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1. Requisitos Técnicos

El equipo a donde se realizara la instalacién del complemento eComprobante COM debera contar
con los siguientes requerimientos.

1.1 Instalacién en Equipo Local.

1.1.1 Requerimientos de Equipo

Sistema operativo Windows 10 o superior

Memoria RAM: 8GB minimo, 16GB recomendado, 32GB o mas ideal.

Espacio libre en disco duro: 10 GB por cada 300,000 CFDI aproximadamente, el
espacio de los 10 GB puede variar de acuerdo con el tamafio promedio de los
archivos XML,

Procesador con velocidad de 2.4 GHz. o superior.

Microsoft Office 2013 o superior.

Caracteristica “Entity Framework 4.5” o superior.

Permisos de lectura y escritura en la unidad del disco donde se instala el sistema:
C:\dSoft\eComprobante Y C:\Temp\.

Permisos de lectura y escritura a la carpeta elegida para el almacenamiento de las
descargas.

1.2 Instalacidn en RED.

1.21 Requerimientos Servidor.

Windows Server 2012 o superior.

Memoria RAM: 8GB minimo, 16GB recomendado, 32GB o mas ideal.

Espacio libre en disco duro: 10 GB por cada 300,000 CFDI aproximadamente, el
espacio de los 10 GB puede variar de acuerdo con el tamafio promedio de los
archivos XML.

Procesador con velocidad de 2.4 GHz. o superior.

Microsoft Office 2013 o superior.

Caracteristica “Entity Framework 4.5" o superior.

Licencia SQL Server propia del cliente (En caso de que el volumen de CFDI supere
de los 300 000 XML).

Permisos de lectura y escritura en la unidad del disco donde se instala el sistema:
C:\dSoft\eComprobante- C:\Temp\ - C:\Program Files (x86) \Microsoft SQL
Server\MSSQL12.ECOMPROBANTE_22\MSSQL\DATA.

Permisos de lectura y escritura a la carpeta elegida para el almacenamiento de las
descargas.

Creaciéon de un directorio compartido en RED para el manejo de los archivos
generados desde el sistema.

Nota: El sistema NO SE EJECUTA en el Servidor, la instalacidon en RED solo es para la creacion
de la instancia de base de datos, se requiere tener el acceso a la instancia desde un equipo

local.
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2 Activacién de eComprobante COM.

Al iniciar el sistema por primera vez serd necesario la activacion del sistema, para ello tendra
que ingresar el nimero de serie que viene en el correo “Entrega Electrénica eComprobante COM”
y colocar los datos: Correo Electrénico, Correo Confirmacion, Nombre o Razdn Social, Nombre de
Contacto y Teléfono, para que finalmente haga clic en el botén [Activar].

ivacion Licencia Comercial

Si todos los datos fueron correctos, se muestra un mensaje indicando que la activacion se realizd
correctamente. De no ser asi, ingresar nuevamente los datos verificando que estén correctos.

Activacién Licencia X

| El equipo se activo correctamente

3 Iniciar Sesion

Para habilitar y comenzar a hacer uso de las funciones de eComprobante COM, es necesario
iniciar sesién en el sistema.

Para iniciar sesidon debera hacer clic en el botdn [Iniciar Sesidn].

Iniciar
Sesién | &} Configuracién ~

Sistema
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Cuando se inicie sesién por primera vez se mostrara una ventana: en donde se solicitara crear
la base de datos del sistema, por lo cual tendrd que hacer clic en el botdn [Aceptar].

eComprobante X
Se requiere crear la base de datos, si esta es la maquina ¢
donde desea administrar la informacion haga clic en ii SE PROCEDERA A CREAR LA BASE DE DATOS !
‘Aceptar’, de lo contrario seleccione ‘Cancelar’ para activar el Este proceso puede tardar varios minutos.
sistema y definir el servidor de base de datos en la opcion Favor de esperar a que se muestre la ventana de inicio.
‘Conexién’
Aceptar Cancelar

A continuacién, ingresar sus credenciales de acceso de eComprobante COM o bien el usuario y
contrasefia de acceso predeterminados posterior haga clic en el botén [Ingresar].

Usuario: Admin

Contrasefia: admin123

eComprobante COM

Version OPEN en RED

Usuario

Contrasefia

o ¥ e

V.1.0.0.2 BD. 1.0.4.25 64 bits
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4 Modulo Contribuyentes

Para la administracion de los RFC” s serd necesario hacer clic en el botén [Contribuyentes], el
cual desplegara un menul con las funciones que permitirdn agregar, modificar y eliminar
contribuyentes, asi como la generacién y recuperacién de respaldos.

& : et Panel de Co;

Contribuyentes Catalogos
N J %} Configuracié

Administracion

4 Nuevo Contribuyente
Modificar Contribuyente

@ Eliminar Contribuyente

Respaldos

an o

=a Respaldo Contribuyente

ﬂ:‘b Recuperar Contribuyente

Utilerias

‘:ng Verificar Integridad

4.1 Nuevo Contribuyente

Para el alta de un nuevo contribuyente haga clic en [Nuevo],

& A *¢ Panel de Con

Contribuyentes Catalogos
B %)} Configuracié

Administracion

4+ Nuevo Contribuyente
Modificar Contribuyente

@ Eliminar Contribuyente

Respaldos

an .

=a Respaldo Contribuyente

u:?) Recuperar Contribuyente

Utilerias

=9 Verificar Integridad
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Esta funcién mostrard la ventana “Administracidon de Contribuyentes - Nuevo”, donde sera

necesario ingresar el RFC y Nombre del Contribuyente, finalmente hacer clic en el botén
[Guardar].

Administracién de Contribuyentes - Nuevo

RFC

Razén Social

A Guardar X Cancelar

Al concluir la creaciéon del contribuyente, se mostrara el mensaje “El contribuyente se agregd
correctamente”

Administracion de Contribuyentes X
o El contribuyente se agregd correctamente,

Se mostrara la ventana “Abrir contribuyente”, en la cual se visualizara un listado con los RFC' s

que tiene registrados en eComprobante COM, se debe seleccionar el contribuyente con el que
trabajara y hacer clic en el botdn [Aceptar].

| eComprobante 22 | Abrir Contribuyente |

Filtro de blsqueda:

RFC Nombes Completo

Abrir ¥ Cancelar
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4.2 Modificar Contribuyente.
Para realizar la modificacién de un nuevo contribuyente haga clic en la opcién [Modificar

& | e¢ Panel de Con|

Contribuyentes Leialogas'
¥ ' @Conﬁguracié

Contribuyente].

Administracién
4+ Nuevo Contribuyente

" Modificar Contribuyente
Tﬁ Eliminar Contribuyente
Respaldos
:-n‘ Respaldo Contribuyente
:'no Recuperar Contribuyente
Utilerias

?e Verificar Integridad

Se mostrara la ventana “Abrir contribuyente”, en donde se debe seleccionar el contribuyente que
desea editar y hacer clic en el botdn [Modificar].

eComprobante 22 | Abrir Contribuyente

Filtro de bisqueda:

RFC: | | Nombre: ‘ P |

"“Modificar’ X Cancelar

Se habilitara la ventana "Administracién de Contribuyentes - Modificar” donde podra modificar el
Nombre del Contribuyente (el RFC no se puede editar), finalmente hacer clic en el botdn
[Guardar] para terminar con la modificacion.
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Al finalizar el proceso se emitird una ventana indicando que: “EL contribuyente XXXXXXXXXXxXx, se
modificé correctamente”.

Administracién de Contribuyentes - Modificar Administracion de Contribuyentes X
RFC
| | o El contribuyente }, se modifico correctamente.
Razén Social
|Contribuyente De Pruebas
R Guardar » Cancelar

4.3 Eliminar Contribuyente.
Para eliminar un contribuyente haga clic en [Eliminar Contribuyente].

ﬁ | s¢ Panel de Con

Contribuyentes Satslagos:
>4 J @Configuracié

Administracién

4 Nuevo Contribuyente
Modificar Contribuyente

ﬁ Eliminar Coniribuyente

Respaldos

ﬂ_-n‘ Respaldo Contribuyente

:"6 Recuperar Contribuyente

Utilerias

?9 Verificar Integridad

Se mostrara la ventana “Abrir contribuyente”, en donde se debe seleccionar al contribuyente que
desea eliminar y hacer clic en el botén [Eliminar].

eComprobante 22 | Abrir Contribuyente

Filtro de busqueda:

RFC: [Buscaric | Nombre: [ ]

Contribuyente De Pruebas

%0 Respaldo. )¢ Cancelar
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Se mostrara la ventana “Eliminar Contribuyente” donde tendra que confirmar la eliminacién del
contribuyente, posterior hacer clic en el botén [Si] para confirmar.

Al finalizar el proceso se emitird una ventana indicando que: “Se elimino el contribuyente
XXXXXXXXXXXX”,

Eliminar Contribuyente Eliminar Contribuyente X

0 ;Desea eliminar el contribuyente ? o Se elimind el contribuyente
[ s 10 w

4.4 Abrir contribuyente
Para abrir su contribuyente haga clic en la opcién “Contribuyentes” y posteriormente “Abrir

contribuyente”
% . +s Panelde Co

Contribuyentes Catalogos
~ @Configuraci

Abrir Contribuyente

Administracién

+ MNueve Contribuyente
Madificar Contribuyente

@ Eliminar Contribuyente

Respaldos

:—ni Respaldo Contribuyente

=T .

=0 Recuperar Contribuyente

Utilerias

% Verificar Integridad

Se mostrara la siguiente ventana en donde se deberd seleccionar el contribuyente a trabajar y
hacer clic en el botén [Abrir].

eComprobante 22 | Abrir Contribuyente

Filtro de busqueda:

REC: | | nomore: | |

RFC. Nombre Complets

Ny

Abrir 2 Cancelar
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4.5 Importar desde carpeta.

El procedimiento de importacién de los archivos descargados permite importar CFDI’s desde
una carpeta o bien desde un archivo .ZIP, este se ejecuta por lotes de 10,000 comprobantes que
permite guardar rapidamente la informacién de cada lote en pocos minutos.

451 Importar desde carpeta CFDI

Para realizar el proceso de importacién de CFDI desde carpeta haga clic en la opcidn
“Contribuyentes” y posteriormente “Importar Desde capeta CFDI".

= B @

Contribuyentes| Descarga Metadata  Descarga Metadata

O Cerrar Contribuyente Retenciones 500+
Administracién

+ MNuevo Contribuyente

C D
Modificar Contribuyente
M Eliminar Contribuyente
Importar Desde Carpeta > | [ CFDI
Respaldos Subcontratacion
?. Respaldo Contribuyente Retenciones

?9 Recuperar Contribuyente
Utilerias

E‘é Verificar Integridad

Se mostrard una ventana similar a la siguiente “Importar Comprobantes Desde Carpeta”. Haga
clic en el botdn [Buscar]para localizar los CFDI a importar.

Importar Comprobantes Desde Carpeta...

Ruta Archivos: - -
@l Desde Carpeta (*XML y *.ZIP encontrados) O Desde UN archivo .ZIP seleccionado

|:.'..=—':' oS | @, Buscar

M Seleccionar si s incluirdn las Subcarpetas

] Seleccionar si importard CFDI de subcontratacion del contribuvente

" Aceptar ¢ Cancelar
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Seleccione la ruta donde se encuentra la carpeta de los XML y haga clic en el botdn [Aceptar].

Buscar carpeta X

Seleccione por favor la carpeta que contiene los archivos XML a importar.

Metadata
Recibidos
Metadatos
Peticiones
hd 4
A Emitidos
2022
2023
2024
Recibidos
Log

oo

Se mostrara la ruta de la carpeta en la ventana “Importar Comprobantes Desde Carpeta”, haga
clic en el botdn [Aceptar]. EL sistema realiza una prelectura para identificar los tipos de CFDI a
importar (Ingreso, Egreso, Nominas, Pago).

Manual

o

- DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 912 Hora Inicia: 19:09:15
Archivos Leidos: 375 Tiempo Transcurrido:  00:00:01
> Cancelar

Se visualizara una ventana con “Comprobantes Encontrados”, tendra que seleccionar los tipos
de CFDI a importar y hacer clic en el botén [Aceptar].

Tipo de CFDI

Sel. | Tipo Comprobante Cantidad
I S N
" Aceptar ¢ cancelar
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Comenzara el proceso de importacion.

Manual
- DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 1 Hora Inicio: 19:04:36
Archivos Leidos: 1 Tiempo Transcurrido:  00:00:09
DISTRIBUYENDO COMPROBANTES DE INGRESO EN LAS BASES DEL ANO 2024
> Cancelar

Al finalizar el proceso, el sistema mandara un aviso con el “Reporte de Importacién”.

Reporte de Importacién

Tiempo Transcurrido: 00:00:10

En Carpeta: 1

Importados: 0

Anteriormente 1

Importados:

No Importados: 0
I* Saiir

El sistema crea los mddulos correspondientes de acuerdo con los XML importados (Ingreso,
Notas Crédito, Pago, Nomina).

& S

0 s -
Facturas Motas Mémina Pagos Retenciones
- Crédito ~ - - v

Explotacian Datos CFDI
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45.2 Importar desde carpeta Subcontratacién.

Para realizar el proceso de importacion de CFDI de subcontratacidn desde carpeta haga clic en
la opcién “Contribuyentes” y posteriormente “Importar Desde capeta Subcontratacién”.

—
/>
Contribuyentes| Descarga Metadata  Descarga Metadata

Q Cerrar Contribuyente Retenciones 500+
Administracién

+ MNueve Contribuyente

D
Medificar Contribuyente
M@ Eliminar Contribuyente
Importar Desde Carpeta > CFDI
Respaldos ; Subcontratacion
?. Respaldo Contribuyente Retenciones

?:) Recuperar Contribuyente

Utilerias

?b Verificar Integridad

Se mostrard una ventana para localizar los CFDI a importar. Haga clic en el botén [Buscar].

Importar Comprobantes Desde Carpeta...

Ruta Archivos: - -
gl Desde Carpeta (*.XML y *ZIP encontrados) [} Desde UN archivo .ZIP seleccionado

|:.'..=—':' 05 | Q, Buscar

W Seleccionar si se incluirdn las Subcarpetas

' Seleccionar si importard CFDI de subcontratacion del contribuvente

«  Aceptar > Cancelar

Seleccione la ruta donde se encuentra la carpeta de los XML y haga clic en el botén [Abrir].

N

B 501 Subcentratacitnip
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Se presentara el siguiente aviso y para continuar dar clic en el botdn [Si].

Importacién comprobantes

AL SELECCIONAR ESTE TIPO DE IMPQRTACI@N, sOLO SE
IMPORTARAN LOS ARCHIVOS DE NOMINA EN LOS QUE EL RFC
DEL CONTRIBUYENTE APAREZCA EN EL NODO DE
SUBCONTRATACION

:Desea continuar?

Comenzara el proceso de importacion.

subcontratacién

- DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 15 Hoera Inicie: 21:22:53
Archivos Leidos: 13 Tiempo Transcurride:  00:00:02
¢ Cancelar

Al finalizar, el sistema mandara un aviso con el “Reporte de Importacién”.

El sistema creara el
(Subcontratacién).

Reporte de Importacién
Tiempo Transcurrido: 00:00:06
En Carpeta: 15
Importados: 15
Anteriormente 0
Importados:
No Importados: 0
I saiir

ma&dulo correspondiente de acuerdo con

Subcontratacian

v

Explotacion Datos CFDI

los XML

importados
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453 Importar desde carpeta Retenciones

Para realizar el proceso de importacion de CFDI de retenciones desde carpeta haga clic en la
opcidn “Contribuyentes” y posteriormente “Importar Desde capeta Retenciones”.

—
/>
Contribuyentes| Descarga Metadata  Descarga Metadata

Q Cerrar Contribuyente Retenciones 500+
Administracién

+ MNueve Contribuyente

D
Medificar Contribuyente
M@ Eliminar Contribuyente
Importar Desde Carpeta > CFDI
Respaldos Subcontratacien
?. Respaldo Contribuyente Retenciones

?:) Recuperar Contribuyente

Utilerias

?b Verificar Integridad

Se mostrara una ventana para localizar los CFDI a importar. Haga clic en el Botdn [Buscar].

Importar Retenciones Desde Carpeta...

Ruta Archivos:

=8l Desde Carpeta (*.XML y *.ZIP encontrados) [} Desde UN archivo .ZIP seleccionado

|:.'..=-':' oS Q, Buscar

«" Aceptar > Cancelar

Seleccione la ruta donde se encuentra la carpeta de los XML y haga clic en el botdn [Aceptar].

Buscar carpeta X

Seleccione por favor la carpeta que contiene los archivos XML a importar.

DATA

v Descargas

Metadatos

Peticiones

Emitides
v Recibidos
2021
2022
2023
2024
Log

Cancelar
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Se presentara el siguiente aviso y para continuar dar clic en el botdn [Si].

Importar desde carpeta
La carpeta contiene subcarpetas
;Desea incluir los archivos que se encuentran dentro de
éstas?
No
s . . 7
Comenzara el proceso de importacién.
~ DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 74 Hora Inicio: 21:53:27
Archivos Leidos: 1 Tiempo Transcurride:  00:00:01
2 Cancelar

Al finalizar, el sistema mandara un aviso con el “Reporte de Importacién”.

Reporte de Importacién

Tiempo Transcurrido: 00:00:05
En Carpeta: T4
Importados: E
Anteriormente 2
Importados:

No Importados: 0

I salir

El sistema creara el médulo correspondiente de acuerdo con los XML importados (Retenciones).

b

151

Retenciones

"
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4.6 Respaldo Contribuyente
Para realizar el respaldo de base de datos de un contribuyente haga clic en [Respaldo
Contribuyente].

& ¢ Panel de Con|
&

Contribuyentes Calalagus.
¥ @ Configuraci6,

Administracion

4+ Nuevo Contribuyente
Modificar Contribuyente

[ Eliminar Cortribuyente

Respaldos

a_—”,-, Respaldo Contribuyente

a:’a Recuperar Contribuyente

Utilerias

S0 Verificar Integridad

Se mostrara la ventana “Abrir contribuyente” con el listado de RFC' s que tiene registrados, debe
seleccionar al contribuyente que se desea respaldar y hacer clic en el botén [Respaldo].

eComprobante 22 | Abrir Contribuyente

Filtro de blsqueda:

RFC: | | Mombre: | |

RFC Nombre Completo

GCWIB0615TBS | Contribuyente De Pruebas

" §l Respaldo. ¢ Cancelar

Se mostrard la ventana “Respaldo Contribuyente” donde tendra que confirmar el respaldo y
asignar la ruta en donde se almacenarad, al finalizar el proceso se emitird una ventana indicando
que: “El respaldo del contribuyente xxxxxxxxxxxx se generd correctamente”.

Respaldo X

RFC
I:l o El respaldo del contribuyente se generd
Ruta Respaldo correctamente.
| | Q, Buscar
" Aceptar X Cancelar
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4.7 Recuperar Contribuyente

Para realizar la recuperacion de respaldos de un contribuyente haga clic en la opcidn [Recuperar

Contribuyente].
;i || 22 Panel de Con

Contribuyentes Eatalogas:
> % Configuracié

Administracion

4+ Nuevo Contribuyente
Modificar Contribuyente

@ Eliminar Cortribuyente

Respaldos

=, Respaldo Contribuyente

?2) Recuperar Contribuyente

Utilerias

":ng Verificar Integridad

Se mostrara la ventana “Recuperacion de Contribuyente” en la cual se debe seleccionar la ruta
donde se encuentran los respaldos (archivos .zip), una vez seleccionado el archivo hacer clic en
el botdon [Aceptar].

Al finalizar el proceso se emitird una ventana indicando que: “la recuperacién del contribuyente
XXXXXXXXXXXX se completo correctamente”.

Recuperacién de Contribuyente Respaldo X

RFC
[ 0 La recuperacion del contribuyente se completo
Ruts Respaldo correctamente,
CA\Temp\ \ L20240619zip | Q, Buscar
 Aceptar X Cancelar

4.8 Verificar integridad

Verifica la base de datos de un contribuyente para determinar si los XML estan completos.

Para iniciar el proceso de verificacién haga clic en la opcidn “Contribuyentes” y posteriormente
“Verificar integridad”.
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E 3B

Contribuyentes|  Descarga Metad

Q Cerrar Contribuyente

Administracion

+ Nueve Contribuyente
Modificar Contribuyente

ﬁ Eliminar Contribuyente
Importar Desde Carpeta | >

Respaldos

:-n. Respaldo Contribuyente

n:‘:) Recuperar Contribuyente

Utilerias

?o Verificar Integridad

Se mostrard una ventana para seleccionar al contribuyente a verificar, haga clic en el botdn
[Verificar In].

eComprobante 22 | Abrir Contribuyente

Filtro de busqueda:
RFC: Nombre: | sca Nombre |

RFC Nombre Completo

@ Verificar In »¢ Cancelar

Al finalizar el proceso, el sistema manda un aviso indicando “Todos los XML del contribuyente
se encuentra importados”.

Valida Integridad X

Todos los XML del contribuyente se encuentran importados
en la base de datos
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5 Modulo CFDI 500+

-

Descarga Metadata

L w

CFDI 500+

5.1 Extraer informacién del Repositorio SAT

Para obtener informacion de los datos en forma de lista o tabla de datos, realice los siguiente:
Haga clic en la opcidn “Extraer informacién del Repositorio SAT”.

B Bm BYXY q

Descarga| Metadata =~ Descarga Metadata ~ Metadatos CFDI Facturas N

- v v v - v v Cré

Consultas

Z Extraer informacién del Repositorio SAT

Z Dashboard Data SAT por Ejercicio
Descarga de CFDI y Data SAT

&% Descarga CFDI 500+

/8% Obtener DATA SAT 500+

E}; Consultar Bitdcora de Descarga
Validaciones Data SAT

B

Data SATVs CFDI Importados

[
B Data SATVs Comprobantes en Carpeta
]

L ]

"= Data SAT Vs Layout con Folios Fiscales

%+ CFDI Importados Vs Comprobantes en Carpeta

EE Listas Negras Utilizando Data SAT

Monitor de Cancelaciones CFDI

rs Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

E Revisar Cancelaciones por 'Plaze Vencide' y 'Sin Aceptacion del Receptor'
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC

n Generar Layout

Eliminar Data SAT

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI
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Se mostrara el panel lateral que contiene los filtros para la obtencién de la informacion.

Filtros Repositorio SAT b 3

TIPO: GENERAR VISTA COMO:
[@ Emitidos () Recibidos ’V@) Lista () Tabla dina’r‘rica—‘

rFILTRO PRIMARIO:

Filtro Por Aficy Mes -

Afio 2024 - Mes Todos -

rFILTRO SECUNDARIO:
Estatus Todos ~ Tipo Todos -

(O Por Estatus para Cancelacion () Por Estatus cancelacion

Todos = Todos -

rFILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: =

&), Visualizar ® Limpiar

1. Seleccione el tipo de informacién a obtener, emitidos o recibidos.
2. Elija la vista a utilizar para mostrar la informacién:

a. Lista. Sélo genera una lista de registros de los CFDI con un formato predefinido,
autofiltros y totales por estatus.

b. Tabla dindmica. Lista los registros de CFDI en formato tabla de datos y genera
una hoja adicional con tablas dinamicas construidas a partir de los registros
obtenidos, integra ademas un control de escala de tiempo y controles de
segmentaciéon de datos para realizar filtros adicionales que le permiten resumir
grandes cantidades de informacién y enfocarse en sus detalles.

3. En FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estaran comprendidos los registros
de CFDI a obtener. Puede indicar una afio y mes o bien un rango de fechas de emision.
4. En FILTRO SECUNDARIO, seleccione el estatus (todos, vigente o cancelado), tipo de CFDI
(todos, ingreso, egreso, némina o pago), estatus para cancelacién o estatus cancelacion.
5. En FILTRO COMPLEMENTARIO puede realizar blsquedas por:
a. Busqueda por caracteres en los campos
i. RFC
ii. Nombre
iii. UUID

b. Por importe en el campo Total igual, menor, menor o igual, mayor y mayor o
igual a una cifra indicada.

6. Haga clic en el botén [Visualizar] para iniciar el proceso de obtenciéon de los CFDI de
acuerdo con los filtros establecidos.
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Al finalizar el proceso la informacidon se integra en una nueva hoja del libro abierto, como Lo
muestran las siguientes imagenes:

A B C 5] E F G H J K -
o
2 Repositorio SAT Emitidos, Ao 2024, Mes Septiembre
3 AL20/09/2024 18:37 p. m.
4
5 |uuip ~| Receptor ~|Nombre Receptor ~|pPac - |Emision| -] Certificacion [~ |Total [~ |Tipo [|Estatus para Cancelacién | Estado | |Estatus Cancelac
6 |65000618-5045-4FEF-094C-2F73FOADAFT0 MAS0B10247C0  17/00/2024 17/09/2024  2,141.53 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
7 | AGGO63BA-652A-4B85-969E-10536418E7AD MASOB10247C0  17/09/2024 17/09/2024 534176 Némina Cancelable sin aceptacién  Vigente
8 B3DDB787-B535-4C2F-9EB4-C5A3EFE5F360 MAS0810247C0 17/09/2024 17/09/2024 2,304.47 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
9 |AC72F082-24F1-43DA-9C08-DCD43AIC210A MASD810247C0  17/09/2024 17/09/2024 183,18 Noémina Cancelable sin aceptacion  Vigente
10 |61DF0B4B- EFE5-4D74-BF27-49914EDDDEGC MASDB10247C0  17/09/2024 17/09/2024  2,777.08 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
11|395D313A-BC14-46F6- BBAL-BALE254AAB54 MAS0B10247C0  17/09/2024 17/09/2024  1,830.47 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
12 |AF48D305-DIFE-4970-A276-ADIB28B9BIST2 MAS0810247C0 17/09/2024 17/09/2024 2,164.61 Nomina Cancelable sin aceptacion  Vigente
13 |9D2FE691-D483-4203 - BES6-06AICOEA2BBA MASD810247C0  17/09/2024 17/09/2024  4573.64 Nomina Cancelable sin aceptacion  Vigente
14 |374A1B19-5269-4DAD-BF19-5C28F3EBEDAE MASDB10247C0  17/09/2024 17/09/2024  2,075.69 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
15 | FOD2DF35-ABBE-4E2B-3924-DAABD199E719 MAS0B10247C0  17/09/2024 17/09/2024  2,333.09 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
16 | EC2F8DSE-2F53-46AE-BF86-21DICEIZCIBE MAS0B10247C0  17/09/2024 17/09/2024  3)589.42 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
17 |6CIDAEDA-04A7-4A33-B2DF-E536B2085652 MASDB10247C0  17/00/2024 170972024 638.02 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
18 | OFA93360-CEAD-497F-90A6-B9D3FDI1DEFE MASOB10247C0  17/09/2024 17/09/2024  4,262.13 Némina Cancelable sin aceptacién  Vigente
19 |BE909B28-FB16-4723-98F9-2D4061A873E9 MAS0810247C0 17/09/2024 17/09/2024 7,500.00 Nomina Cancelable sin aceptacion  Vigente
20 |701BA035-5958-40F0-8848-24073428169E MASD810247C0  17/09/2024 17/09/2024  1,728.09 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
21 | ALB53735-3A03-4395-9151-CBAF08194B6D MASDB10247C0  17/09/2024 17/09/2024  4,185.11 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigents
22 | D1A031B2-9EE6-4075-AFOE-2BF5AIBA0TAA MAS0B10247C0  17/09/2024 17/09/2024  1,083.53 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
23 | EDBAAE04-D315-43A8-6844-51B93ECAFO65 MASOB10247C0  17/09/2024 17/09/2024  4,596.42 Nomina Cancelable sin aceptacion  Vigente
24 E2CCAVA3-2739-45E3-90D0-84129614DBEA MAS0810247C0 17/09/2024 17/09/2024 727.85 Némina Cancelable sin aceptacién  Vigente
25 | 7BEBCAFA-3813-4817-A7DF -50EBS028B895 MASD810247C0  17/09/2024 17/09/2024  2824.49 Nomina Cancelable sin aceptacion  Vigente
26 |9EAQ4A4D-DEIE-4AD2-0530-49D7666 BCEFT MASDB10247C0  17/00/2024 17/09/2024  1,083.53 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
27 |6ATFA93C-3622-4CTE-AB62-FO3B2TCT2ACH MAS0B10247C0  17/09/2024 17/09/2024  7,712.26 Némina Cancelable sin aceptacién  Vigente
28 7DB5C02C-C402-41C6-B40A-E0F3184C640D MAS0810247C0 17/09/2024 17/09/2024 2,529.32 Nomina Cancelable sin aceptacion  Vigente
29 |68B6B563-29C0-4479-9586- EDOBA1 FIE2ES MASD810247C0  17/09/2024 17/09/2024  6,357.81 Nomina Cancelable sin aceptacion  Vigente
30 |CFAE3DAI-A320-44F D-BI5D-5CEIESBOODS MASDB10247C0  17/09/2024 17/09/2024  3,368.98 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigents
31 |CCDOADOS-CBG6-4764-ACFD-04ABOIEBD70C MAS0B10247C0  17/09/2024 17/09/2024  5,721.71 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
32 |252BC554- FEBF-4763-A642-B8DCFAF50B0B MASOB10247C0  17/09/2024 17/09/2024  11,870.10 Némina Cancelable sin aceptacién  Vigente
33 | 13CE52EA-707D-4A2D-BCBF-DCOBF8235C5C MAS0810247C0 17/09/2024 17/09/2024 6,568.30 Némina Cancelable sin aceptacién  Vigente
34 | DB198D86-4BC5-4DFC-BD3D-0BAFCC1E6293 MASD810247C0  17/09/2024 17/09/2024  4,056.47 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente
35 |5D204555-4451-4F2C-8D67-82847367F 12D MASDB10247C0  17/00/2024 17/09/2024  5518.24 Némina Cancelable sin aceptacion  Vigente .
Repositorio SATEmitidos  Hojal i e >
Repositorio SAT, Tipo Lista.
A B C D E F G H J K L M N
1
2 Totales Repositorio SAT Emitidos Ao 2024
3 AL20/09/2024 18:39 p. m.
4
5 | Fechade emisién B Estado 7= N2 Estatus Cancelacién = 2 Tipo = % Reeeptor = 9 Nombre Receptor = 2 Estatus pai
6
7 | 1T-8T2024 MESES Cancelado [ (en blanco) ] [ Egreso ] [ |~ ~ Cancelab
2 ,s; e oo wov oo Vigents Cancelado con aceptacion ngreso | | Cancelab
10| I B T SRR R Némina | | No cance
i : | |
13 I |
14 L e -
15
16
17
18
19 Afo < Total Cliente -1/ Nombre Receptor Total Estatus CFDI Estatus 0
2052024 20,004,425 61 6.119.50  Periodo ~| Vigente Total CFDI
21| ene. 2,191,239.73 1617.913.31 52024 4742 4,742
22| feb 2,764,530.44 6,900.234.69 ene. 597 597
23|  mar 2,273,700.17 125.363.89 feb 655 655
24|  abr 2,112,832.34 121,012.50 mar. 571 571
25| may. 2,137,706.78 117,325.00 abr. 588 588
26| jun. 2,560,752.23 112,661.00 may. 564 564
27| juL 2,794,632.53 112,110.00 jun. 649 649
28| ago 2,076,304.96 108,540.00 jul. 13 413
20| sep. 1,072,726.33 102,035.00 ago 477 477
30 Totales 2 1 93,402.00 sep. 228 228
Bl 92,960.00  Total CFDI 4,742 4,742
32 90,925.00
33 57.375.00
34 86,130.00
35 85,765.00
= - D - v
< > Repositorio SATEmitidos(1)-TD SATEmitidos(1) Repositorio SATEmitidos Hoja1 + HEE ] »

Repositorio SAT, Tipo Tabla Dinamica.
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5.2 Dashboard Data SAT por Ejercicio.

Para obtener un acumulado del repositorio en forma de lista o tabla de datos, realice los
siguiente:
Haga clic en la opcién “Dashboard DATA SAT por Ejercicio”.

B Bl BN 4

Descarga| Metadata =~ Descarga Metadata  Metadatos  CFDI Facturas N
= - - - ~ - - Cré

Consultas

Z Extraer informacién del Repositorio SAT
Z Dashboard Data SAT por Ejercicio
Descarga de CFDl y Data SAT

&% Descarga CFDI 500+

/B Obtener DATA SAT 500+

E}; Consultar Bitdcora de Descarga
Validaciones Data SAT

Bl Data SATVs CFDI Importados

¥ Data SATVs Comprobantes en Carpeta

o

;“ Data SAT Vs Layout con Folies Fiscales

5. CFDI Importados Vs Comprobantes en Carpeta

E:E Listas Negras Utilizando Data SAT

Monitor de Cancelaciones CFDI

r[s Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

E Revisar Cancelaciones por 'Plazo Vencido' y 'Sin Aceptacidn del Receptor'
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC

B Generar Layout

Eliminar Data SAT

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI

Se mostrarad la ventana que le permite elegir el tipo (emitidas o recibidas) y periodo para la
generacion del dashboard, seleccione el afio inicial, mes inicial, afio y mes finales.

a5 Dashboard por gjercicio X

Tipo: (®) Emitidas (_) Recibidas

Periodo
Inicial Final
AR 2024 - 2024 -
Mes:  Todos +  Todos -
[] Comparar mes(es) seleccionado(s)

o Generar Q Cancelar

Nota: La opcién “Comparar mes(es) seleccionado(s)” se activa cuando el afio inicial y el afio final
son diferentes y sus meses son distintos de “Todos".
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Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencidon de CFDI y generacidn del
dashboard.

Al finalizar la informacién se integra en una nueva hoja del libro abierto, como lo muestran las
siguientes imagenes:

1

3

A

B

2 Repositorio SAT Emitidos, Totales por Ano 2024
AL23/09/2024 10:41 2. m.

Fechade emision

T | | Estado

5t

= % | | Tipe = %

s

Estatus Cancelacién

2024
2024
ENE  FEB

MAR

ABR MY

JUN L

Cancelado [ Egreso ||| [(enblanco)

Vigente

[ Ingreso ] Cancelado con aceptacion

Nomina

Cancelado sin aceptacion

Plazo vencido

3,000,000.00

2,500,000.00

2,000,000.00

1,500,000.00

1,000,000.00

500,000.00

0.00

Totales

e )

—e—Ingreso

———rago

mar, abr, may. jun jul ago. sep.
2024

Dashboard Repositorio SAT por Ejercicio.

A

SAT Emitidos, por

3 |AL23/09/2024 13:55 p. m.

2024

Fochade emisian % Estado T Tipa = % Estatus Cancelacién =

172023-372024

Cancelado

Vigente

Totales

(enblanca)
Ingreso
Namina

Pago

may.
22

2024

Dashboard Repositorio SAT por Ejercicio — Comparativo de mes (solo presenta la informacién

de los meses indicados por cada ejercicio en el periodo).
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5.3 Descarga CFDI 500+,

Mdédulos para la administracién del repositorio SAT y obtencién de CFDI desde el portal del
contribuyente SAT, donde se consultaran los registros de CFDI recibidos o emitidos almacenados
por el SAT, cotejo de la informacidn descargada e importada al sistema y validacion de estatus
de CFDI, asi como otras herramientas para control de la informacién.

Para descarga masiva de CFDI desde el portal del SAT por periodo, tipo de comprobante, lista
de RFC o lista UUID y obtener entre 2,000 y 20,000 comprobantes en una sesion por dfa, realice
lo siguiente:

Ingrese a la opcién “Descarga CFDI 500+".

B Bm BYXY q

Descarga| Metadata =~ Descarga Metadata ~ Metadatos CFDI Facturas N
- v v v - v v Cré

Consultas

Z Extraer informacién del Repositorio SAT
E Dashboard Data SAT por Ejercicio
Descarga de CFDI y Data SAT

&% Descarga CFDI 500+

/8% Obtener DATA SAT 500+

E}; Consultar Bitdcora de Descarga
Validaciones Data SAT

BE Data SATVs CFDI Importados

=™ Data SATVs Comprobantes en Carpeta

o i

-;T‘ Data SAT Vs Layout con Folios Fiscales

%+ CFDI Importados Vs Comprobantes en Carpeta

EE Listas Negras Utilizando Data SAT

Monitor de Cancelaciones CFDI

rg" Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

E Revisar Cancelaciones por 'Plaze Vencide' y 'Sin Aceptacion del Receptor'
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC

B Generar Layout

Eliminar Data SAT

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI
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Inicie con la autenticacién en el "Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos:
contrasefia y cédigo de Captcha.

Acceso portal de contribuyente SAT

RFC | |

Clave CIEC [eunnanes |

W Guardar Clave CIEC

]
]
)
v

% Cambiar Captcha

++ |Iniciar 2 Cancelar

Nota: Si desea que su contrasefia CIEC sea guardada por el sistema, seleccione la casilla
[Guardar Clave CIEC]. Para eliminar las contrasefias guardadas consulte la seccidon [Eliminar
Clave CIEC].

Si los datos en la autenticacién fueron correctos se mostrarad la ventana para “Descarga 500+"
la cual permite realizar los filtros necesarios para la descarga de los XML.

Descarga 500+

r Seleccione la opcidn deseada

C@ll Descargar EMITIDOS O | Descargar RECIBIDOS

r Periodo de consulta para descarga desde el portal del SAT

Afo Inicial Afo Final
Mes Inicial Mes Final
Dia Inicial Dia Final

Hora Inicial | 0:0:0 HoraFinal p.p:0

Complemento

<

g
a
o
A
<

r Consulta y descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel

|?fi::c-'i:‘ archivo en Excel con la lista de RFCs | Q

8

r O Consulta por lista de UUID mediante layout en excel —————————

r Opciones descarga

() Asegurar los CFDI descargados en un archivo comprimido ZIP con contrasefia

(®) Descargar comprobantes en |a carpeta:

ChdSoftieComprobante_22\Descargas\,

Q

[0 Solo importar XML descargados

+" Aceptar K Cancelar
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1

Seleccione la opcidn deseada, habilitando la casilla de tipo de comprobantes a descargar
“Emitidos” o “Recibidos”.

Seleccione el periodo de consulta par descarga desde el portal del SAT, realice el filtro
por “Afio inicial - Afio Final”, “Mes Inicial - Mes Final”, “Dia - Inicial”, “Hora Inicial — Hora
Final".

Seleccione tipo de CFDI “Ingreso”, “Egreso”, “Traslado”, “Pago”, “Nomina” si requiere la
descarga de un solo tipo de CFDI o de lo contrario deje la opcién por default de “Todos".
Seleccionar el estado de los CFDI a descargar: “Vigentes” o “Cancelados” si requiere la
descarga de uno de estos, de lo contrario deje la opcidn por default de “Todos”. Nota: EL
sistema no descarga CFDI Cancelados “RECIBIDOS".

Seleccionar el tipo de “COMPLEMENTO" del CFDI, el campo Tipo Comprobante debera
seleccionar el tipo que desea descargar, desde el listado desplegable. Se recomienda
seleccionar la opcidn Todos para que se descarguen todos los comprobantes con todos
los complementos que utilice.

DESCARGAS POR RFC o UUID (Opcional).

Descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel

Esta opcidn es Util cuando el timbrado es mayor a 500 XML por segundo, ya que el sistema solo
descargara los primeros 500 XML encontrados en un segundo, normalmente ocurre en néminas
con mas de 500 trabajadores que son timbradas a la mayor capacidad con que timbra un PAC
(1,000 XML por segundo).

Para descarga por RFC, realice lo siguiente:

Haga clic en el botdn verde con el icono de Excel.

" Consulta y descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel

Seleccione la ruta en la que se guardara el archivo “Layout_RFC” y haga clic en el botdn
[Guardar].

Tipo: | Archivs de Excel 200720102013 *1se)
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e Enseguida se abre la plantilla Layout_RFC, ingrese el/los RFC, guardar cambios y cerrar

Excel.

e Haga clic en el botdn

Az W
A

1 RFC
2
3
1
5
6
7
8

< > Lista 4 « CEEE——— >
Listo 53 N - —a—+ 10m

ﬁv

>

v

color azul con el icono de lupa.

" Consulta y descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel

— R

—~

Se muestra la ventana en la cual se debe seleccionar el Layout con el/los RFC, hacer clic

en el botdn [Abrir].

wvon de Eseel (3lse)

Descarga por lista de UUID mediante Layout en Excel.

Esta opcidn es Util cuando se requiere descargar una lista de UUID especificos.

Para descarga por UUID, realice lo siguiente:

e Haga clic en el botdn verde con el icono de Excel.

" ¥ Consulta por lista de UUID mediante layout en excel

~
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e Seleccione la ruta en la que se guardara el archivo “Layout_UUID" y haga clic en el botdn
[Guardar].

Mombre de srchive: | Layout UUID.sse -]
Tipe: | Arehiva g Excel 2007.2010.2013 (" xlse) ]
~ Ocultarcarpetas Cancelar

e Enseguida se abre la plantilla Layout_UUID, ingrese el/los UUID, guardar cambios y
cerrar Excel.

A » Lo - Gua. v jel @ = O X

Archivo Inicic Inser Férm Dato Rewis Vista Autor Prog Ayud ECDV{ >

Al4 ] fi ~

uuiD

A

RS- T I ST S

v
< > Lista + Ry

Listo it M -—a—+ 100%

e Haga clic en el botdn color azul con el icono de lupa.

)

" ™ Consulta por lista de UUID mediante layout en excel

= de UUID ﬁ.q B

Se muestra la ventana en la cual se debe seleccionar el Layout con el/los UUID, hacer clic en el
botén [Abrir].

& chiso i co VD sescry X
« e Deseory »
o [Inp— m e

La semana pasada (1)
6 Lot LD

Hombre de archiver [ Avchivos de Brcel ate)
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Opciones de descarga de los CFDL.

Los XML se descargan y se comprimen en formato ZIP en la carpeta
C:\dSoft\eComprobante_22\Descargas\RFC\Asegurados. El archivo .ZIP estara protegido con una
contrasefia con la finalidad de restringir la informacion.

Opciones descarga

®) Asegurar los CFD| descargados en un archivo comprimide .ZIP con contrasefia

ar comprobantes en la carpeta:

|-C:'c§of'. eComprobante_22\Descargas' \Asegurados | Q

Guardado de los XML en Carpeta

los XML por default se descargan 'y se guardan en la carpeta
C:\dSoft\eComprobante_22\Descargas. Para cambiar la ruta de descarga haga clic en el botén
color azul con el icono de lupa.

Cpciones descarga
@ Asegurar los CFDI descargados en un archivo comprimido ZIP coarontrasefia
() Descargar comprobantes en la carpeta:

|C: dSoftieComprebante_22'\Descargas® \Asegurados | Q

Seleccione la carpeta para guardar los XML y hacer clic en el botdn [Aceptar].

Buscar carpeta x

RUTA PARA ALMACENAR ARCHIVOS

9 Escritorio
@ OneDrive
[ Este equipe

" Bibliotecas
¥ Red

Panel de control

&) Papelera de reciclaje

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

Una vez teniendo todos los criterios para la consulta y descarga haga clic en el botdn [Aceptar].

Opciones descarga

(® Asegurar los CFDI descargados en un archive comprimido ZIP con contrasefia

() Descargar comprobantes en la carpeta:

|::-:Saft 5"l' mprobante_22\Descargas) ‘Asegurados | Q

Aceptar X Cancelar
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Proceso de descarga.

La descarga se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, considera los CFDI de ingreso, egreso,
traslado, ndmina y recepcidn de pagos. La velocidad de descarga fluctla entre 150 y hasta 400
CFDI por minuto, pudiendo descargar en un dia 2,000 y hasta los 20,000 en una sesién.

Pruebas

o0
oo (o=
SAT &

DATOS DE LA CONSULTA DATA SAT CFDI 500+
Periodo: Del 01/Ene/2024 Al 30/Sep/2024

Comprobantes: Recibidos Tipo: Todos Estado: Todos
Complemento:  Todos

PROCESO DE CONSULTA DATA SAT CFDI 500+
Método: Proceso Finalizado Total: 0

PROCESO DESCARGA CFDI 500+

Consultados: 0 Descargados: 0 Existentes: 0

2 Cancelar

Resumen de consulta.

Al finalizar la descarga, se visualizara el resumen de la descarga, en ella se mostrara la
informacién de los XML consultados y descargados, haga clic en el botén [Importar] para
continuar con la importacién del repositorio SAT.

Consulta: General Periodo: Del 01/Sep/2024 Al 30/Sep/2024 CONSULTA ¥ DESCARGA
DATOS DE LA CONSULTA
Comprobantes: Recibidos Tpor Todos  Eado Todos  Complemento: Todos

- REPORTE
Fecha  Hom  Fehe W [

Afa | Mes Mitods | eI Mmoo D Fo"  Comutados  Cancelados Descagacos | Exisienses | Lo
1.5 107 o 07 | Consut

- ESTADBSTICAS

Descargados: 0
MENSAJES

PROCESO FINALIZADO

1) Datos De Consulta: se encuentra la informacidn de la consulta, como el periodo, tipo de

comprobantes, estado y complemento.

2) Reporte: se visualiza la cantidad de XML cancelados y XML descargados por dia.

3) Estadisticas: muestra los totales de los XML Consultados, Cancelados y Descargados por
dia.

4) Exportar a Excel: manda el Resumen de Consulta visualizado a un archivo Excel,
seleccionar la ruta y guardar.
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5) Importar: Importa los XML al sistema extrayendo la informacidn y distribuyéndola en la
base de datos para la visualizacién en pantalla.

Copiado de Listado Repositorio SAT.

Enseguida se mostrara la ventana copiando la lista de consultas del repositorio SAT utilizadas

para la descarga, estas seran guardadas en la base de datos para identificar comprobantes
cancelados.

Pruebas

LR %

COPIA LISTADO DATA SAT

Registros a Importar: 107 Hora Inicio: 10:43:56

Registros Copiados: 84 Tiempo Transcurrido: 00:00:00
¢ Cancelar

Seleccionar los tipos de CFDI que desea importar al sistema.

Tipo de CFDI

Sel. Tipo Comprobante Centidad

I ——)
Pago 18

+"  Aceptar > Cancelar

Importacion de XML.

Se realizard la importacién de datos contenidos en los XML al sistema.

Pruebas

~ DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 107 Hora Inicio: 10:44:24
Archivos Leidos: 32 Tiempo Transcurrido:  00:00:09
¢ Cancelar
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Reporte de Importacién.

Finalmente se visualizard una ventana con el reporte de importacién, haga clic en el botén [Salir].

Reporte de Importacién

Tiempo Transcurrido: 00:00:15

En Carpeta: 107

Importados: 0

Anteriormente

Importados: 107

No Importados: 0
I salir

De acuerdo con el tipo de CFDI importados, se generaran los médulos correspondientes

Autoguardade (@ ) [H] - =  Libro2 - i I £ Buscar
Archivo  Inicio  Insertar  Férmulas  Datos  Revisar matiza mador  Ayuda eComprobante eTicket COM

% B g E.? o II'.’ ] r. E— 22 Danel de Contral ~ []_,
D

. Catalogos ~

Contribuyentes | Descarga Metadata =~ Metadatos CFDI Facturas MNotas MNomina Pagos | Estatus Herramientas Bases de  Procesar g Cerrar
~ ~ - ~ ~ ~ Crédito ~ ~ - SAT ~ - Impuestos ~ Datos ~ @ Canfiguracién ~ Sesidn

CES920731V75 CFDI 500+ Web Service SAT Explotacién Datos CFDI Utilerias CFDI Correlacidn de Datos CFDI Sistema Admin
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5.4 Obtener DATA SAT 500+.

Actualizacion de Data SAT CFDI, mediante consultas automatizadas de la seccién “Cancela y
recupera tus facturas” en el portal del SAT.

Ingrese a la opcion “Obtener DATA SAT 500+".

' _— =2
B B B R 4
-
Descarga| Metadata =~ Descarga Metadata = Metadatos CFDI Facturas N
- - v v v v v Cré

Consultas

Z Extraer informacién del Repositorio SAT
Z Dashboard Data SAT por Ejercicio
Descarga de CFDI y Data SAT

& Descarga CFDI 500+

/S Obtener DATA SAT 500+

E‘g Consultar Bitacora de Descarga
Validaciones Data SAT

BE Data SATVs CFDI Importados

-]
=¥ DataSATVs Comprobantes en Carpeta
L

=

Data SAT Vs Layout con Folios Fiscales

% CFDlImportados Vs Comprobantes en Carpeta

Qoo

E Listas Megras Utilizando Data SAT

Monitor de Cancelaciones CFDI

ra Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

E Revisar Cancelaciones por 'Plaze Vencido' y 'Sin Aceptacién del Receptor'
Sincronizar RFC con elistasMegras

&% Sincronizar RFC

n Generar Layout

Eliminar Data SAT

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI

Inicie con la autenticacidn en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos:
Contrasefia y Cédigo de Captcha. Haga clic en el botdn [Iniciar].

Consulta 500+

RFC | |

Clave CIEC |........ |

&,

¥ Guardar Clave CIEC

‘h‘@a@

a D

" Cambiar Capicha

*% Iniciar 2 Cancelar
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Si los datos en la autenticacién fueron correctos se mostrara la ventana que permite seleccionar

los filtros necesarios para la consulta.

Consulta 500+

r Seleccione la opcidn deseada

=@ Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :

Adio Inicial 2024 [ v| afio Final [2024 [v]

Dialnicial [Todos | v| Dia Final

+  Aceptar ¥ Cancelar

La “Consulta 500+", se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio,
mes, quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacion

puede tardar varios minutos. Esperar a gue finalice el proceso.

o0
! 'Q SAT

DATOS DE LA CONSULTA DATA SAT CFDI 500+
Del 01/Sep/2024 Al 30/Sep/2024

Pruebas

Periodo:

Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estade: Todos

Complemento:  Todos

PROCESO DE CONSULTA DATA SAT CFDI 500+

Método: MES 01/Sep/2024 00:00:00 30/Sep/2024 23:59:59 Total:
PROCESO CONSULTA
Consultados: 0

¥ Cancelar

Se mostrara una ventana con los “DATOS DE LA CONSULTA", para exportar la informacién a Excel
haga clic en el botén verde [Exportar] (opcional), de lo contrario haga clic en el botdn [Actualizar],

para continuar con la actualizacién de la lista del repositorio SAT.

Cons: eneral Periogo: D 3 SOLO CONSULTA
4

Estado: T Complemantoc Todos
atarn
Fin Fin
Consuta R

Fecha  How
Comutinien  Cancelados

000 | 30082024, | 23:53:58

ESTADISTICAS

Cancelados: 4
MENSAJES
PROCESO FINALIZADO

£ Expotar o Actualzar
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A continuacion, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del listado
de los XML para actualizar los estatus de los CFDI.

LR s

" COPIA LISTADO DATA SAT

Pruebas

Registros a Importar: 473 Hora Inicic: 11:11:08

Registros Copiados: 126 Tiempo Transcurrido:  00:00:01

> Cancelar

5.5 Consultar Bitacora de Descarga.
Bitacora de descarga masiva de CFDI y consulta de Data SAT CFDI realizadas en el sistema.

—

B Bm B R 4
-_—

Descarga| Metadata =~ Descarga Metadata ~ Metadatos CFDI Facturas N

- v v v - v v Cré

Consultas

Z Extraer informacién del Repositorio SAT

Z Dashbeoard Data SAT por Ejercicio

Descarga de CFDl y Data SAT

&3 Descarga CFDI 500+

/8% Obtener DATA SAT 500+

E:«_. Consultar Bitacora de Descarga

Validaciones Data SAT

BE Data SATVs CFDI Importados

_5! Data SAT Vs Comprobantes en Carpeta

L-g; Data SAT Vs Layout con Folies Fiscales

:- CFDl Importados Vs Comprobantes en Carpeta
%5 Listas Negras Utilizando Data SAT

Monitor de Cancelaciones CFDI

ra Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

E Revisar Cancelaciones por 'Plazo Vencide' y 'Sin Aceptacion del Receptor'
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC

a Generar Layout

Eliminar Data SAT

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI

Al seleccionar la opcién “Consultar Bitacora de Descarga” se mostrara el reporte “Resumen de
consulta” de la ultima descarga o consulta de CFDL
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Consulta: General Periodo: Del 01/Ene/2024 Al 31/0ct/2024 CONSULTA Y DESCARGA
DATOS DE LA CONSULTA
Comprobantes: & mu RECIBIDOS | Tipo: Todos  Estado: Todos Complemento:  Todos ‘
 REPORTE
~
1
2024 15/01/2024 3 21/01/2024 23:59:58 0 0 | Consulta Realizada
2024 SEMANAL | 22/01/2024 | 00:00:00 | 31/01/2024 | 23:59:59 1 0 | Consulta Realizada
2024 | Feb QUINCENAL 01/02/2024 | 00:00:00 14/02/2024 23:59.59 2 0 | Consulta Realizada
2024 | Feb | SEMANAL | 15/02/2024 | 00:00:00 | 21/02/2024 | 23:59:59 0 0 | Consulta Realizada
2024 | Feb Dla 22/02/2024 | 00:00:00 23:59:59 48 1 0 | Consulta Realizada
2024 | Feb DIA 23/02/2024 | 00:00:00 | 23/02/2024 | 23:59:59 50 1 0 | Consulta Realizada
2024 | Feb Dla 24/02/2024 | 00:00:00 24/02/2024 23:59:59 0 0 0 | Consulta Realizada
2024 | Feb Dl& 25/02/2024 | 00:00:00 | 25/02/2024 | 23:59.59 0 0 0 | Consulta Realizada
2024 | Feb Dla 26/02/2024 | 00:00:00  26/02/2024 23:59:59 39 0 0 | Consulta Realizada
2024 | Feb Dl& 27/02/2024 | 00:00:00 | 27/02/2024 | 23:59.59 19 0 0 | Consulta Realizada
2024 | Fah niA 2RI02/2074 | 00-00-00 | 2RIP/2024 | 235950 77 1 0 | Congulta Realizada v
- ESTADISTICAS
Consultados: 6239
Cancelados: 15
Descargados: 0
( MENSAJES
i3 Exportar 3 Ver Historial I» Saiir

Botén “Ver Historial”.

Muestra una ventana con el registro de todas las consultas y descargas de XML, en donde se
muestra los parametros de blsqueda que utilizo en la ultima descarga y/o consulta.

~ HISTORIAL DESCARGA |
m m Emtidos Todos
24/09/2024 10:37 a. m. | 24/09/2024 10:37 a. m.
18/09/2024 0118 p. m. | 18/09/2024 01:20 p. m. | General Emtidos Todos 01/01/203
120912024 06:05 p. m. | 12/09/2024 06:08 p. m. | General Emitidos. Todos
12/09/2024 06:04 p. m. | 12/09/2024 06:05 p. m. | General Emtidos Nomina Todos Todos 01/08/203
120912024 0519 p. m. | 12/09/2024 05:21 p. m. | General Emitidos. Egreso Todos Todos 011017204
120912024 0519 p. m. | 12/09/2024 05:19 p. m. | General Emtidos Ingreso Todos Todos 014011204
26/08/2024 09:55a. m. | 26/08/2024 09:57 & m. | General Emttidos. Todos Todos Todos 011017204
29/07/2024 10:18 2. m. | 29/07/2024 10:20 8. m. | General Emtidos Todos Todos Todos 014011204
22/07/2024 1220 p. m. | 22007/2024 1221 p. m. | General Emttidos. Todos Todos Todos 011017204
08/07/2024 0955 a. m. | 08/07/2024 09:58 a. m. | General Emtidos Todos Todos Todos 014011204
05/06/2024 09:45 a. m. 09:47 . m. | General Emitidos. Todos Todos Todos 011017204
030612024 03:36 p. m. | 03/06/2024 03:37 p. m. | General Emtidos Ingreso Todos Todos 01/01/203
02/05/2024 01:48 p. m. 01:50 p. m. | General Emitidos. Todos Todos Todos
26/04/2024 02:46 p. m. | 26/04/2024 0250 p. m. | General Emtidos Todos Todos Todos 01/01/203
19/0412024 01:39 p. m. | 19/04/2024 01:39 p. m. | General Emitidos. Todos Todos Todos 011017204
09/0412024 01:30 p. m. | 09/04/2024 01:32 p. m. | General Emtidos Todos Todos Todos 014017203
< >
&% Exportar 7 VerLog I» Salir

Para realizar un reporte en Excel del registro, hacer clic en el botdn [Exportar].
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5.6 Data SAT vs CFDI Importados.

Coteja los CFDI importados al sistema (Béveda CFDI) contra la Data SAT CFDI para identificar

comprobantes que no han sido importados al sistema.

= E \ R
—
Descarga| Metadate  Descarga Metadata | Metadates  CFDI

4

Facturas M
- Cré

Consultas

E Extraer informacion del Repositorio SAT
E Dashboard Data SAT por Ejercicio
Descarga de CFDI y Data SAT

&3 Descarga CFDI 500+

8% Obtener DATA SAT 500+

[ Consultar Biticora de Descarga
Validaciones Data SAT

BE Data SATVs CFDI Impartados

Data SAT Vs Comprobantes en Carpeta
=" Data SATVs Layout con Folios Fiscales

&7 CFDIImportados Vs Comprobantes en Carpeta
22 Listas Negras Utilizando Data SAT
Monitor de Cancelaciones CFDI

I Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

Sincronizar RFC con elistasNegras
&% Sincronizar RFC

n Generar Layout

Eliminar Data SAT

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI

&4 Revisar Cancelaciones por 'Plaza Vencido' y 'Sin Aceptacidn del Receptor'

Al seleccionar la opcidén se mostrard un mensaje: “¢Desea cotejar la lista de repositorio Vs los
XML importados al sistema?” para confirmar se debe dar clic en el botén [Si].

Data SAT CFDI

sistema?
Tipo: Emitidos, Ejercicio: 2024, Mes: Todos

:Desea cotejar la lista de repositorio Vs los XML importados al

Cuando los XML importados al sistema son menos al repositorio SAT se mostrara la relacion de
folios que no se encuentran en el sistema importados, de lo contrario aparecera el mensaje que

todos los XML estdn importados correctamente.

A B C D E F G H J
1] Pruebas
> RELACION DE FOLIOS EN EL REPOSITORIO SAT QUE NO SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA [Tipo: Emiticlos, Ejercicio: 2024, Mes: Todos]
3 AL24/09/2024 11:52 2. m.
"
5 Ui ~|Emisor |+ Nombre Emisor ~|Receptor || Nombre Receptor ~|Pac ~|Emision ~|Certificacion [ ~|Total [~ |Tipo [+ Estatus

© |0BEBBC28-A068-4775-8B43-BBTES218FC33
7 883C6774-3050-4518-A88E-9DESBEIFB024
& BO52EECF-4FB5-4BD9-8E4D-3E9608923F2D
9 |E2F66948-5B35-45B4-62C5-5BCA2A3855D6
10

< > Data SAT Vs Importados | Hojat +

MAS0810247C0 24/09/2024 11:10:29 24/09/2024 11:10:29  3,825.00 Ingreso Cancel
MAS0810247C0 24/09/2024 11:08:42 24/09/2024 11:08:42 3,470.83 Ingreso Cancel
MAS0810247C0 24/09/2024 11:09:33 24/09/2024 11:03:33  3,867.50 Ingreso Cancel
MAS0810247C0 24/09/2024 11:04:47 24/09/2024 11:04:47 5,562.50 Ingreso Cancel

Total Vigentes 16,725.83
Total Cancelades 0.00
Total Sin Validar 0.00
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5.7 Data SAT Vs Comprobante en Carpeta.

Coteja la Data SAT CFDI contra los archivos XML contenidos en una carpeta para identificar
comprobantes por recuperar.
BB B Bk 4

Descarga| Metadata =~ Descarga Metadata = Metadatos CFDI Facturas N
= - - - - - - Cre

Consultas

Z Extraer informacién del Repositorio SAT
Z Dashboard Data SAT por Ejercicio
Descarga de CFDl y Data SAT

&3 Descarga CFDI 500+

/B Obtener DATA SAT 500+

E}) Consultar Bitdcora de Descarga
Validaciones Data SAT

BE Data SATVs CFDI Importados

_5! Data SAT Vs Comprobantes en Carpeta

L-;T‘ Data SAT Vs Layout con Folies Fiscales

40 CFDI Importados Vs Comprobantes en Carpeta

%E Listas Negras Utilizando Data SAT

Monitor de Cancelaciones CFDI

I'.'S Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

E Revisar Cancelaciones por 'Plazo Vencido' y 'Sin Aceptacion del Receptor'
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC

a Generar Layout

Eliminar Data SAT

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI

Se mostrard un mensaje “;Desea validar la existencia de los XMLs?" para confirmar se debe
presionar el botdn [Si]

Data SAT CFDI

;Desea validar la existencia de los XML's?

Tipo: Emitidas, Ejercicio: 2024, Mes: Todos

Considere que la carpeta a elegir en el segundo paso
contendrd solo los archivas del periodo elegido

] w
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Cuando los XML dentro de la carpeta son menos a la Data SAT, se mostrara la relacién de folios

gue no se encuentran en la carpeta, de lo contrario aparecera el mensaje que todos
han sido descargados correctamente.

los XML

A B 5 D E F G H

1 [CES920731V75 - Pruebas

2 Relacion de Folios en el 10 SAT que la Carpeta
3 |AL24/09/2024 13:49 p. m.
4
uuID ~|Emisor [~|Nombre Emisor ~|Receptor [~ Nombre Receptor ~|pac ~|Emision ~| Certificacion

~ | Total

~|Tipo [~ |Estatus

0B6BBC28-A068-4775-8B43-B87E5218FC33

5

6 (CES920731V75 CENTRO EDUCATIVO SIGLO XXI LAS ANIMAS
7 | BOS2EECF-AFB5-4BD9-BE4D-3E9608923F2D
8

[

CES920731V75 CENTRO EDUCATIVO SIGLO XXI LAS ANIMAS
CES920731V75 CENTRO EDUCATIVO SIGLO XXI LAS ANIMAS
CES920731V75 CENTRO EDUCATIVO SIGLO XXI LAS ANIMAS

BAEI90071872A  IVETTE BRAVO ESPINOZA MAS0810247C0 24/09/2024 11:10:29 24/09/2024 11:10:29
MEBEB00816DB2 ELSA MERCEDES MELGAREJO BENAVIDES MAS0810247C0 24/09/2024 11:09:33 24/09/2024 11:09:33
AOAHB840602PD6 HECTOR JAIR ARROYO ALARCON MAS0810247C0 24/09/2024 11:08:42 24/09/2024 11:08:42
AOAHB40602PD6 HECTOR JAIR ARROYO ALARCON MAS0810247C0 24/09/2024 11:04:47 24/09/2024 11:04:47

883C6774-3050-4518-ABBE-9DEBBEIFB024
E2F68948-5B35-45B4-82C5-5BCA2A3855D6

3,825.00 Ingreso Cancel
3,867.50 Ingreso Cancel
3,470.83 Ingreso Cancel
5,562.50 Ingreso Cancel

1 Total Vigentes 16,725.83
12 Total Cancelados 0.00
13 Total Sin Validar  0.00
< > Repositorio SAT Vs XML | Data SAT Vs Importados | Hojal + R o

5.8 Data SAT Vs Layout con Folios Fiscales.

Coteja los registros de la Data SAT contra los UUID contenidos en un layout (comprobantes en

contabilidad), para identificar los UUID no contabilizados o cancelados.

B B = 4
—

Descarga| Metadata =~ Descarga Metadata ~ Metadatos CFDI Facturas N

- v v v - v v Cré

Consultas

Z Extraer informacién del Repositorio SAT
Z Dashboard Data SAT por Ejercicio
Descarga de CFDI y Data SAT

&% Descarga CFDI 500+

/8% Obtener DATA SAT 500+

E}; Consultar Bitdcora de Descarga

Validaciones Data SAT

B
a¥

Data SATVs CFDI Importados

Data SAT Vs Comprobantes en Carpeta

Data SAT Vs Layout con Folios Fiscales

wa

CFDI Importadoes Vs Comprobantes en Carpeta

coo
m

Listas Negras Utilizando Data SAT

Monitor de Cancelaciones CFDI

ra Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

E Revisar Cancelaciones por 'Plaze Vencide' y 'Sin Aceptacion del Receptor'
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC

a Generar Layout

Eliminar Data SAT

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI
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Para realizar dicho proceso se debera obtener el Layout desde el sistema dando clic en el botén
“Obtener Layout".

Seleccionar Lista UUID

r Seleccione la opcion deseada

=g m O | RECIBIDOS

r Periodo a validar:

Afio Inicial: |2024 | V| Mes Inicial: |Enaro | V|

Afio Final: (2024 [ v| Mes Final: [Septiembre | v |

r Reportar compr

# De Recepcion de pagos

CFDI de Ingresos y Egresos can imperte mayor o igual a:

w:  Obtener Layout X Cancelar ' Aceptar

En el archivo guardado tendra que registrar una la lista de los UUID obtenidas desde su sistema
contable.

@ > layo. - Gua. v gl @ - o %
Archivo Inicic Inser Férm Dato Revis Vista Autol Prog Ayud aCom
Ald v i Foo ~
A Y
1 uuID
2
3
4
5
6
7
& v
< > Lista 4 P —

Listo B M -——a—t 100m%

Guardar los cambios del Layout y seleccionar desde el sistema, verifigue el periodo a validar y
finalmente haga clic en el boton [Aceptar].

Seleccionar Lista UUID

r Seleccione la opcitn deseada

o m m] RECIBIDOS

C:\Users\Soporte?\Downloads\Layout_Contabilidad.xlsx | Q

r Periodo a validar:

Afio Inicial: |2024 | V| Mes Inicial: |Enero | V|

Afic Final: (2024 | v| Mes Final: [Septiembre | v |

r Reportar comprok

# De Recepcién de pages
CFDI de Ingresos y Egresas con importe mayor o igual a:

—~
=

Obtener Layout > Cancelar  «* Aceptar
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Presionar el botén [Si]. para continuar el proceso.

Data SAT CFDI

: Desea cotejar |3 lista de la Data SAT Vs los UUID del layout 7
Periodo: 2024-01 al 2024-09

o

A continuacion, se mostrara el listado de los Folios de la contabilidad electrénica contra los
registros de la DATA SAT.

1 [CES920731V75 - Pruebas

3 AlL24/09/2024 16:15 p. m.
a

2 RELACION DE FOLIOS EN LA CONTABILIDAD ELECTRONICA CONTRA LOS QUE SE ENCUENTRAN EN LA DATA SAT DEL 2024-01 AL 2024-03

6 |NoMeta Si Conta No Aplica
7 |SiMeta No Conta Vigente
8 8i Meta No Conta Vigente
9 i Meta No Conta Vigente
10 |Si Meta No Conta Vigente
11 Si Meta No Conta Vigente
12 |Si Meta Na Conta Vigente
13 |Si Meta No Conta Vigente

< > UUID Contabilidad

5.9 Listas Negras Utilizando Data SAT

Valida clientes y proveedores contra las listas negras SAT, utilizando los RFC contenidos en la
Data SAT CFDIL

=1

Descarga| Metadata

BE B4

Descarga Metadata = Metadatos CFDI Facturas N

- - - Crés

Consultas

& Descarga CFDI

/B Obtener DATA

Eliminar Data SAT

Z Extraer informacién del Repositorio SAT
Z Dashboard Data SAT por Ejercicio

Descarga de CFDl y Data SAT

500+

SAT 300+

E}) Consultar Bitdcora de Descarga
Validaciones Data SAT

BE Data SATVs CFDI Importados
Data SAT Vs Comprobantes en Carpeta

B Data SATVs Layout con Folies Fiscales

5. CFDIImportados Vs Comprobantes en Carpeta
o= Listas Negras Utilizando Data SAT

. Monitor de Cancelaciones CFDI
I'.'S Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

E Revisar Cancelaciones por 'Plazo Vencido' y 'Sin Aceptacion del Receptor'
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC

a Generar Layout

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI

5 |Validacion ~|Estatus |~ |Tipo |~ |Efecto|~ UUID - |RFC ~ Nombre = | Certificacion
(C3E42D7C-426E-4045-991C-6FCCO5E3483A
Ingreso Recibido 0260C57E-B705-4A9E-AB14-25FAS6EG0ASE 'SC0890622BT5 SISTEMAS CONTINO 01/01/2024 09:08:!
Ingreso Recibido 2BC3C807-D2EA-4544-BE44-B56CCABEDL34  SCOB90622BTS SISTEMAS CONTINO 01/01/2024 09:08:!
Ingreso Recibido EB9F12EE-E64D-477D-8425-OFA22C8126AC  SCOB90622BTS SISTEMAS CONTINO 01/01/2024 09:08:}
Ingreso Recibido E31E7BD2-4471-425D-B761-50F6851D087A BSM970519DU8  BANCO SANTANDER MEXICO S.A., INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO SANTANDER MEXICO 03/01/2024 04:50:
Ingreso Recibido BBDC7152-A124-4C75-AFEA-2COCDOAE7E2ZF  VAHIGE12144VE  JUAN MANUEL VARGAS HERNANDEZ 04/01/2024 10:50:4
Ingreso Recibido 140683F2-2DE6-4533-82BF-736226875EB93 TMEB40315KTe TELEFONOS DE MEXICO 05/01/2024 00:07:
Ingreso Recibido ABCASCBF-3578-42AE-ADCF-73622875388B  TMEB40315KTE TELEFONOS DE MEXICO 05/01/2024 00:07:
Hojal = e 1 3

Pagina 50 de 353

-




| ]
dSoft Manual de Usuario
Hacer clic sobre la opcién “Listas Negras Utilizando Data SAT", se mostrara la ventana “Listas
Negras por REPOSITORIQ”, en donde tendrad que seleccionar el tipo de comprobante (Emitidos
0 Recibidos), el afio y actualizar la lista de RFC’s.
Por ultimo, habilitar o deshabilitar contra la lista que se requiere validar (EFOS, No localizados
0 incumplidos), haga clic en el botdn [Aceptar] para iniciar la validacion.

r Comprobantes ———————
g cvoos |
0 | Receibos |
Afio |Todos | V|

I i“i Actualizar Lista de RFC's I

[" Validar Contra
W EFOS
¥ Incumplidos
¥ Mo Localizados

«" Aceptar > Cancelar

Al ejecutar el proceso de “Actualizacién de lista de RFC’s", permitira optimizar el tiempo de la
verificacidn utilizando listas de RFC de afios especificos, Dar clic en el botdn [Aceptar].

Al finalizar el proceso de validacidn se mostrard una pantalla con las listas seleccionadas:
“Operaciones Simuladas”, “No localizados” e “Incumplidos’, haga clic en cada pestafia para

visualizar si hay RFC encontradas en alguna lista

]

A

B

C D E

- Pruebas

2 Validacion de Facturas en Listas Negras (No
3 |AL24/09/2024 16:45 p. m.

Anos: 2023 a 2024

Nim. XML [ Total B Situacién

No Localizados

42 184,757.67 NO LOCALIZADOS

B Publicacion B

01/01/2014

Incumplidos

40 247,466.17 NO LOCALIZADOS

01/09/2018

18 42,984.00 FIRMES 28/04/2023

14 84,135.00 CANCELADOS POR INSOLVENCIA 21/04/2017

5 18,595.16 FIRMES

01/01/2022

47 220,868.83 FIRMES

23/04/2024

26 119,090.00 FIRMES

01/01/2016

16 92,291.25 CANCELADOS POR INSOLVENCIA

17/05/2017

18 88,665.24 CANCELADOS POR INCOSTEABILIDAD

09/08/2023

8 39,127.00 FIRMES

01/01/2023

13 15,312.50 FIRMES

23/04/2024

3 8,182.50 FIRMES

01/10/2022

23 41,914.25 FIRMES

01/01/2022

13 90,767.50 CANCELADOS

31/10/2014

1 240,876.71 FIRMES

01/07/2021,

< > UUID Contabilidad Hojal + HE | »

Validacion Listas Negras

Para visualizar el nimero de CFDI en forma de listado de algin RFC, se debe de seleccionar la
opcion [Detalle] que se encuentra en la parte inferior derecha de la hoja.

Q

Detalle
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5.10 Revisar Cancelaciones ‘En Proceso'’

Consulta la Data SAT CFDI gue se obtiene del servicio “Cancela y recupera tus facturas” para
identificar comprobantes en proceso de cancelacion.

—

B Bm BYR |
s

Descarga| Metadata = Descarga Metadata  Metadatos  CFDI Facturas N

= v v v ~ v v Cré

Consultas

Z Extraer informacién del Repositorio SAT
Z Dashboard Data SAT por Ejercicio
Descarga de CFDl y Data SAT

&3 Descarga CFDI 500+

/B Obtener DATA SAT 500+

Ei; Consultar Bitdcora de Descarga
Validaciones Data SAT

B

Data SAT Vs CFDI Importados

[
¥ Data SATVs Comprobantes en Carpeta
]

L]

Data SAT Vs Layout con Folios Fiscales

5. CFDIImportades Vs Comprobantes en Carpeta
EE Listas Megras Utilizando Data SAT

Monitor de Cancelaciones CFDI

r('s Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

E Revisar Cancelaciones por 'Plazo Vencide' y 'Sin Aceptacidn del Receptor’
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC

a Generar Layout

Eliminar Data SAT

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI

Para iniciar con el proceso haga clic en la opcién “Revisar Cancelaciones En Proceso”, inicie con
la autenticacion en el “Estatus 500+", capturando los datos: Contrasefia y Codigo de Captcha.

Estatus 500+

RFC | |

Clave CIEC [caeeeene |

™ Guardar Clave CIEC

T S camercanen

+5 [Iniciar ¢ Cancelar
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Si los datos fueron correctos, se mostrara una ventana para definir el periodo a consultar, una

vez seleccionado hacer clic en el botdn [Aceptar].

Estatus 500+

r Seleccione |a opcidn deseada

=gl Consultar en EMITIDOS O Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo : ———

Afia Inicial 2024 Afio Final |2024 v
aiical [oiee ] D [faee |V

" Aceptar 2 Cancelar

La validacion “Cancelaciones en Proceso”, se realiza mediante un proceso automatizado que
genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo
gue el proceso de validacidon puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso

Pruebas

B3
9 SAT

DATOS DE LA CONSULTA DATA SAT CFDI 500+
Del 01/5ep/2024 Al 30/5ep/2024
Tipo: Todos Estade: Todos

Periodo:
Comprabantes: Emitidos
Complemento: Todos

PROCESO DE CONSULTA DATA SAT CFDI 500+
Método: MES 01/5ep/2024 00:00:00 30/5ep/2024 23:59:59 Total:

PROCESO CONSULTA

Consultados:

¥ Cancelar

Finalmente se mostrara una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la
informacién a Excel, haga clic en el botdn [Exportar], de lo contrario haga clic en el botén
[Actualizar]para continuar con la actualizacién de la lista del repositorio SAT.

Consuta: General Pariodox Del 01/52p/2024 Al 30/Sep/2024 SOLO CONSULTA

DATDS DE LA CONSULTA
Complemento: Todos

Tip: Todos  Estado: Todos

Comprobantes: Emitidos

ESTADISTICAS

Consultados, 494

Cancelados: ]

MENSAJES

PROCESO FINALIZADO

 Exponar  Acusizar
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A continuacién, se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML
si cambiaron de estatus de vigente a Cancelado.

Pruebas
~ COPIA LISTADO DATA SAT
Registros a Importar: 494 Hora Inicie: 17:17:16
Registros Copiados: 134 Tiempo Transcurrido:  00:00:01
¢ Cancelar

Al finalizar se muestra la relacion de folios en el repositorio SAT que estdn en proceso de

cancelacion.

511 Revisar Cancelaciones por ‘Plazo Vencido' y ‘Sin Aceptacion del Receptor’.
Consulta la Data SAT CFDI gue se obtiene del servicio “Cancela y recupera tus facturas” para
identificar comprobantes cancelados por “Plazo Vencido” y “Sin aceptacién del receptor”.

=] B B QL 4

Descarga| Metadata =~ Descarga Metadata  Metadatos CFDI Facturas N
- v v v - v v Cré

Consultas

Z Extraer informacién del Repositeric SAT

z Dashbeoard Data SAT por Ejercicio

Descarga de CFDI y Data SAT

&3 Descarga CFDI 500+

/8% Obtener DATA SAT 500+

Ei} Consultar Bitdcora de Descarga

Validaciones Data SAT

BE Data SATVs CFDI Importados

_5! Data SAT Vs Comprobantes en Carpeta

L-g; Data SAT Vs Layout con Folies Fiscales

<o CFDI Importados Vs Comprobantes en Carpeta
%5 Listas MNegras Utilizando Data SAT

Monitor de Cancelaciones CFDI

ra Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

E Revisar Cancelaciones por 'Plazo Vencide' y 'Sin Aceptacidn del Receptor'
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC

a Generar Layout

Eliminar Data SAT

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI
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Para la consulta de “Estatus Cancelaciones”, dar clic en la opcién “Revisar Cancelaciones por

Plazo Vencido..." inicie con la autenticacién en el “Estatus 500+ (Cancelaciones)”, capturando los
datos: Contrasefia y Cddigo de Captcha.

Estatus 500+ (Cancelaciones)

RFC | |

Clave CIEC [vannnone |

¥ Guardar Clave CIEC

[ |
] S camrcenne

Iniciar > Cancelar

Si los datos son correctos, se mostrara una ventana para definir el periodo a consultar, una vez
seleccionado haga clic en el botdon [Aceptar].

Estatus 500+ (Cancelaciones)

Seleccione la opcidn deseada

=@l Consultar en EMITIDOS m} Consultar en RECIBIDOS

Consultar Cancelaciones en Repositorio SAT del Periodo: ——

Afio Inicial [2024 ~| Ao Final 2024
et [T+
.

«"  Aceptar > Cancelar

La validacién “Estatus Cancelaciones”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera
consultas por afio, mes, quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por o que el
proceso de validacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso.

B o 88

Pruebas

DATOS DE LA CONSULTA DATA SAT CFDI 500+
Periodo: Del 01/5Sep/2024 Al 30/5ep/2024
Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estado: Todos

Complemento: Todos

 PROCESO DE CONSULTA DATA SAT CFDI 500+

Método: MES 01/5ep/2024 00:00:00 30/5ep/2024 23:59:59 Total:
PROCESO CONSULTA
Consultados: 0

¥ Ccancelar
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Finalmente se mostrara una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la
informacién a Excel haga clic en el botdn [Exportar], de lo contrario haga clic en el botén
[Actualizar]para continuar con la actualizacién de la lista del repositorio SAT.

SOLO CONSULTA

Complemantoc Todos

Comprobantes: Emitidos Ti
- REFORTE

P MR Contedes  Cancelados Dwscagasos | b
™ 0

ESTADISTICAS
Consuhsdos: 404
Cancelados 4
MENSAJES
 Actualizar

&3 Exportar

A continuacién, se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML

si cambiaron de estatus de vigente a Cancelado.

LR %

COPIA LISTADO DATA SAT
( Registros a Importar: 494

Pruebas

Hora Inicio: 17:45:56

Registros Copiados: 89 Tiempo Transcurrido:  00:00:00

¢ Cancelar
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5.12 Sincronizar RFC.

Sincroniza los RFC del clientes o proveedores con el servicio de elistasNegras utilizando la DATA
SAT CFDI.

—

B BEm BR |
s

Descarga| Metadata = Descarga Metadata  Metadatos  CFDI Facturas N

= v v v ~ v v Cré

Consultas

Z Extraer informacién del Repositorio SAT
Z Dashboard Data SAT por Ejercicio
Descarga de CFDl y Data SAT

&3 Descarga CFDI 500+

/B Obtener DATA SAT 500+

Ei; Consultar Bitdcora de Descarga
Validaciones Data SAT

B

Data SAT Vs CFDI Importados

[
¥ Data SATVs Comprobantes en Carpeta
]

L]

Data SAT Vs Layout con Folios Fiscales

5. CFDIImportades Vs Comprobantes en Carpeta
EE Listas Megras Utilizando Data SAT

Monitor de Cancelaciones CFDI

rs Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

E Revisar Cancelaciones por 'Plazo Vencide' y 'Sin Aceptacidn del Receptor’
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC

a Generar Layout

Eliminar Data SAT

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI

Al seleccionar la opcidn se visualizard una ventana en donde se deberan capturar los datos de
Usuario y Contrasefia. Una vez capturados, realizara la sincronizacion de eComprobante con la
aplicacién eListasNegras y transferird los datos de los RFC’s.

elistas Negras

Usuario
Contrasena

;Contrasefia olvidada?

Ingresar

Cancelar
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Se mostrara un mensaje preguntado “jDesea vincular su cuenta con eComprobante?” para
continuar con la sincronizacidn presionar el botén [Si].

Registro

o :Desea vincular su cuenta con eComprobante?

No

Al continuar con el proceso mostrard una ventana en donde se debera de seleccionar si se
requieren los RFC’s de los CFDI Emitidos o Recibidos y el afio, posteriormente hacer clic en
[Aceptar].

RECIBIDOS

Anio: 2024 v

La siguiente ventana mostrara los datos del usuario de eListas Negras y los RFC’s que se
sincronizaran, para continuar el proceso hacer clic en [Sincronizar].

Datos Usuario elistasNegras
Usuario:
Tipo Licencia: OPEN Contribuyentes: llimitados

Proveedores permitidos: 2500 Proveedores registrados:

Afo: 2024  Tipo: Recibidos Proveedores a sincronizar:

[0 o J B v
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Al sincronizar el listado de los RFC’s mostrara una ventana similar a la anterior, pero como
adicional indicara en ndmero de proveedores cargados y los que no se cargaron por errores.

Dentro de la misma ventana tiene la opcién para [Exportar] a Excel el listado o [Salir] para
finalizar el proceso.

Datos Usuario elistasMegras
Usuano:

Tipo Licencia: OPEN Contnbuyentes: limitados

Proveedores permitidos: 2500 Proveedores registrados:

Afio: 2024  Tipo: Recibidos Proveedores a sincronizar:

Proveedores cargados: 0
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513 Generar layout

Genera un layout de Excel con los RFC de clientes o proveedores para importar en eListasNegras
utilizando la Data DAT CFDI.

—

B BEm BR |
s

Descarga| Metadata = Descarga Metadata  Metadatos  CFDI Facturas N

= v v v ~ v v Cré

Consultas

Z Extraer informacién del Repositorio SAT
Z Dashboard Data SAT por Ejercicio
Descarga de CFDl y Data SAT

&3 Descarga CFDI 500+

/B Obtener DATA SAT 500+

Ei; Consultar Bitdcora de Descarga
Validaciones Data SAT

B

Data SAT Vs CFDI Importados

[
¥ Data SATVs Comprobantes en Carpeta
]

L]

Data SAT Vs Layout con Folios Fiscales
5. CFDIImportades Vs Comprobantes en Carpeta
EE Listas Megras Utilizando Data SAT
Monitor de Cancelaciones CFDI
rs Revisar Cancelaciones 'En Proceso’
E Revisar Cancelaciones por 'Plazo Vencide' y 'Sin Aceptacidn del Receptor’
Sincronizar RFC con elistasNegras
&% Sincronizar RFC
a Generar Layout
- Eliminar Data SAT _

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI

Al seleccionar la opcién, se visualizara una ventana en donde se deberd elegir si requiere el
reporte de emitidos, recibos, el ejercicio a considerar 0 si se requiere de todos los ejercicios
importados al sistema.

-

O RECIBIDOS
Afo: |2024 v

" Aceptar > Ccancelar
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Al continuar con el proceso, mostrara una nueva ventana en donde se debera guardar el archivo.
Teniendo la ruta dar clic en la opcién [Guardar].

Nomibre de srchivar | Liyout Contabiudadclsx

Tipo: | Archivs de Excel 200720102013 *se)

PR— ==

Como resultado se genera el latoyut con los RFC”s, mismo que le servira para cargar en el portal
de elistas Negras.

A B C

RFC 'NOMBRE

- >
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514

Borrar Registros de la Data SAT CFDI.

4

B Bm BXR

Descarga| Metadata =~ Descarga Metadata ~ Metadatos CFDI Facturas N

- - - - v v - Cré:

Consultas

Z Extraer informacién del Repositorio SAT
E Dashboard Data SAT por Ejercicio
Descarga de CFDl y Data SAT

&% Descarga CFDI 500+

/8% Obtener DATA SAT 500+

E}; Consultar Bitdcora de Descarga
Validaciones Data SAT

B

Data SATVs CFDI Importados

[
B Data SATVs Comprobantes en Carpeta
]

]

= Data SAT Vs Layout con Folios Fiscales

%+ CFDI Importados Vs Comprobantes en Carpeta

%E Listas Negras Utilizando Data SAT

Monitor de Cancelaciones CFDI

ra Revisar Cancelaciones 'En Proceso’

E Revisar Cancelaciones por 'Plaze Vencide' y 'Sin Aceptacion del Receptor'
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC

n Generar Layout

Eliminar Data SAT

i Borrar Registros de la Data SAT CFDI

Para eliminar el listado del “Data SAT CFDI", haga clic en la opcidn “Borrar Registros de la Data
SAT CFDI", se mostrara un mensaje de confirmacion para eliminar, haga clic en el botén [Si].

Data SAT CFDI
Solo se eliminara lo que tiene filtrado
:Esta seguro de eliminar la lista del Repositorio SAT?

No
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6 Modulo CFDI 500+ - Metadata

@

Descarga Metadata

i i

CFDI 500+

6.1 Extrae informacion de Metadata

Para obtener informacién de los datos en forma de lista o tabla de datos, realice los siguiente:
Haga clic en la opcién “Extraer informacién de Metadata".

] o =
r—— 5]
Metadata Metadatos CFDI Facturas  MNotas
~ ~ - ~ Crédito |
Consultas

Extraer informacidn de Metadata
Dashboard Metadata por Ejercicio_
Solicitud y Descarga Metadata SAT
B Solicitar Metadata SAT
I3 Verificar y Descargar Metadata SAT
@ Importar Solicitud de Metadata SAT
i Eliminar Solicitud de Metadata SAT
Metadata SAT
k8 Importar Archive Zip Metadata SAT
@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT
Validaciones Metadata SAT
£ Metadata SAT vs CFDI Importados
%- Metadata 5AT vs Layout con Folios Fiscales
§= Listas Megras Utilizando Metadata SAT
Sincronizar RFC con elistasMegras
&% Sincronizar RFC's
n Generar Layout
Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI
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Se mostrara el panel lateral que contiene los filtros para la obtencién de la informacién.

+ =+ Filtros Metadata X »
TIPO: GEMERAR VISTA COMO:
’7© Emitidos Recibidos | | (@) Lista () Tabla dina'mica—l

rFILTRO PRIMARIQ:

Filtro Por Afio y Mes -

Afio 2024 - Mes Todos -

rFILTRO SECUNDARIO:
Estatus Todos -~ Tipo Todos -

rFILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: <

@), Visualizar ® Limpiar

1. Seleccione el tipo de informacién a obtener, emitidos o recibidos.
2. Elija la vista a utilizar para mostrar la informacion:

a. Lista. Solo genera una lista de registros de los CFDI con un formato predefinido,
autofiltros y totales por estatus.

b. Tabla dinamica. Lista los registros de CFDI en formato tabla de datos y genera
una hoja adicional con tablas dindmicas construidas a partir de los registros
obtenidos, integra ademas un control de escala de tiempo y controles de
segmentacion de datos que le permiten realizar filtros adicionales para resumir
grandes cantidades de informacidn y enfocarse en sus detalles.

3. En FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estardn comprendidos los registros
de CFDI a obtener. Puede indicar una afio y mes o bien un rango de fechas de emision.
4. En FILTRO SECUNDARIO, seleccione el estatus (todos, vigente o cancelado), tipo de CFDI
(todos, ingreso, egreso, némina o pago), estatus para cancelacién o estatus cancelacion.
5. En FILTRO COMPLEMENTARIO puede realizar blsquedas por:
a. Busqueda por caracteres en los campos
i. RFC
ii. Nombre
iii. UUID

b. Por importe en el campo Total igual, menor, menor o igual, mayor y mayor o
igual a una cifra indicada.

Haga clic en el botén [Visualizar] para iniciar el proceso de obtencidn de los CFDI de acuerdo
con los filtros establecidos.
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Al finalizar el proceso observe como la informacidn se integra en una nueva hoja del libro abierto.

1 - Prusbas
7 Metadata Emitidos, Aho 2024
3 |AL26/09/2024 13:21 p. m.
g
s |uuip ~ | Receptor ~| Nembre Receptor - |Pac ~ | Emision ~ | Total «|Tipoe [~ |Estado |~ |Cancelacion |~
6 |C6C52638-0D75-4273-A0CE-10C9D379B7B5 MAS0810247C0 24/09/2024 2.653.00 Ingreso Vigente
7 |0220A03F-FADD-496D-B6B2-7E08F1EE7AQS MAS0810247C0 24/09/2024 3,825.00 Ingreso  Vige ]
8 |9C2D7919-7CE3-4128-B02A-D3D4685472B8B MAS0810247C0 24/09/2024 5,006.25 Ingreso  Vigente
10 B67F6B8C-4ED1-4ACE-99EB-43F1ACES2FAC MAS0810247C0 24/09/2024 1,800.00 Ingreso  Vigente
11 |BD8439CE-6689-4403-B934-57A5A19D0CCF MAS0810247C0 24/09/2024 1,800.00 Ingreso Vigente
12 |DSCSESSA-2FC3-444B-A943-CB1A9460802E MAS0810247C0 24/09/2024 2,975.00 Ingreso  Vigente
13 |B4C266FB-7973-47A6-B524-EC44169322E3 MAS0810247C0 24/09/2024 1,668.75 Ingreso  Vigente
15 |BD25A193-11E3-4044-90E5-65ACD2BFFCB1 MAS0810247C0 24/09/2024 2,463.50 Ingreso Vige 3
16 |7A4B18CE-EE91-460F-9480-189D707FE010 MAS0810247C0 24/09/2024 6,675.00 Ingreso  Vigente
18 D5D249F7-B2DC-4ACA4-BAFE-3D76BEBS4F24 MAS0810247C0 24/09/2024 3,392.00 Ingreso Vigente
19 |B6DGEF2C-E36B-4871-93C7-CB5DCE062903 MAS0810247C0 24/09/2024 4.,462.50 Ingreso
20 |1A232A02-B9E1-4A64-9899-224F4B79A1DF MAS0810247C0 24/09/2024 5,248.00 Ingreso 3
21 |B975037B-788D-481E-SDAA-553C1BAD2E2F MAS0810247C0 24/09/2024 5,057.50 Ingreso Vigente
23 |2C674AC5-8A65-4286-A927-2280ACE18787 MAS0810247C0 24/09/2024 5.950.00 Ingreso Vigente
24 |[79FAGADL-FES0-49F1-AE14-CAZ83045F24D MAS0810247C0 24/09/2024 450.00 Ingreso Vigente
25 |7BDBDC15-30CC-491E-85F0-509F2767D7F8 MAS0810247C0 24/09/2024 900.00 Ingreso Vigente
26 |ABDFC1D1-86A9-4764-AF5A-A152404D7E1C MAS0810247C0 24/09/2024 4,284.00 Ingreso  Vigente
27 |0B6BBC26-A068-4775-8B43-B87ES5218FC33 MAS0610247C0 24/09/2024 3,825.00 Ingreso  Vigente
28 |BO5S2EECF-4FB5-4BD9-8E4D-3E9608923F2D MAS0810247C0 24/09/2024 3.867.50 Ingreso Vigente
29 |BB3C6774-3050-4518-ABBE-9DEBBGE9F8024 MAS0810247C0 24/09/2024 3,470.83 Ingreso Vigente
30 |[E2F68948-5B35-45B4-82C5-5BCA2A3855D6 MAS0810247C0 24/09/2024 5,562.50 Ingreso  Vige 3
31 |5261454A-7ADE-4860-9CB7-04DB349486F2 MAS0810247C0 23/09/2024 5.950.00 Ingreso Vigente
32 |3A9A5CB6-E02B-4A03-BADA-626D791FB25D MAS0810247C0 23/09/2024 5,355.00 Ingreso  Vigente
33 |258FE05B-7D28-474B-90F0-8838FDBCF1C8 MAS0810247C0 23/09/2024 6,400.00 Ingreso Vigente
34 |010F3B73-23B0-4FAE-9BCB-AB714EF7CB5C MAS0810247C0 23/09/2024 2,842.50 Ingreso Vigente
35 |EF97193B-3EFF-4689-955D-B1145E03FBG0 MAS0810247C0 23/09/2024 900.00 Ingrese Vige 3
+ -
Repositorio SAT, Tipo Lista
i - Pruebas 1
~ Totales Metadata Emitidos Afio 2024
3 AL26/09/2024 13:22 p. m.
:
5 | Fechade emisién ) Estado 7= Tipe = Receptor = Nombre Receptor =
6
| memr 2028 = | | 1~ 1| —
A e s o v oo vigerie || |[ingreso | B |
0 Nomina | | |
I [paso | | |
b | |
14 . | i
T
16
17 Totales por Mes y Aiio Totales por RFC Totales de comprobantes por estatus de CFDI
L
19 Aho - Total Cliente -| Nombre Receptor Total Estatus CFDI Estatus iT|
20| =2024 3,673,496.22 1,980.00 Periodo - Vigente Total CFDI
21 ago. 2,076,304.96 155,485.00 =12024 829 829
22 sep. 1,597,191.26 1,466,746.75 ago. air 477
23 Totales 3,673,496.22 87,375.00 sep. 352 352
24 75,012.50 Total CFDI 820 829
25 64,762.50
26 63,412.50
27 59,500.00
28 57,600.00
29 56,525.00
30 50,755.00
3 44,400.00
32 41,650.00
33 33,918.75
34 32,600.00
35 27,215.00
1)-TD Hoja1 + .

Repositorio SAT, Tipo Tabla Dinamica
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6.2 Dashboard Metadata por Ejercicio

Para obtener un acumulado del repositorio en forma de lista o tabla de datos, realice lo siguiente:

Haga clic en la opcién “Dashboard DATA SAT por Ejercicio”.

Metadata

=

Metadatos  CFDI

&

Facturas  Motas
~ Crédito v

Consultas
Extraer informacion de Metadata

Dashboard Metadata por Ejercicio

Solicitud y Descarga Metadata SAT

?

Solicitar Metadata SAT

|3 Verificary Descargar Metadata SAT

3 Importar Solicitud de Metadata SAT

i Eliminar Solicitud de Metadata SAT
Metadata SAT

3 Importar Archive Zip Metadata SAT

[ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT
Validaciones Metadata SAT

%ﬁ, Metadata SAT vs CFDI Importados

3. Metadata SATvs Layout con Folios Fiscales
%E Listas Negras Utilizando Metadata SAT
Sincronizar RFC con elistasNegras

& Sincronizar RFC's

a Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI

Se mostrara la ventana que le permite configurar el tipo (emitidas o recibidas) y periodo para la
generacion del dashboard, seleccione el afio inicial, mes inicial, afio y mes final.

ol Dashboard por gjercicic X

Tipo: (@) Emitidas Recibidas

Periodo
Inicial Final
e 2024 - 2024 -
Mes: Todos + Todos -
[] Comparar mes(es) seleccionado(s)

o Generar e Cancelar
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Nota: La opcién “Comparar mes(es) seleccionado(s)" se activa cuando el afio inicial y el
afio final son diferentes y sus meses son distintos de “Todos".

Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencidon de CFDI y generacién del
dashboard.

Al finalizar observe como la informacién se integra en una nueva hoja del libro abierto.

x O < o E ¥ G [ J 3 T ™ ™ S
+ - Pruebas 1

2 Metadata Emitidos, Totales por Afio 2024

3 |AL26/09/2024 16:46 p. m.

4

5 | Fochade emision T | | Estado 7= 2 | [ Tipo = N2

6 .

S 2024 MESE Cancelada | Egreso ]
]

: : | vigente || | [ingreso ]

s ’ ’ ’ ’ Noémina

n | Pago |

12

13

14

S Totales

16| 2.500,000.00
17

18| 2.000,000.00
19

20
21
22 | 1,000,00000
23
54| so000000
25
26 000
e ago.
28
29
30 Totales por afio Totales por RFC Totales de comprobantes por estatus de CFDI
3
32 | Total Etiquetas de columna -7 Cliente -i|Nembre Receptor Total Estatus CFDI Estatus | IT
32 Afio - |Egreso Ingreso  Pago < XAXX010101000  PUBLICO GENEAL 1,980.00  Periodo - |Vigente  Total CFDI
3422024 13,792.50 3,659,703.72 0.00 PUBLICO GENERAL 155,485.00 52024 829 829
35| ago. 13,792.50 2,062,512.46 0.00 PUBLICO GENERAL ago. a77 477
> MetadataEmitidos-Tab Lst 1)-TD ) [Metads -~ + ;4
A 8 c D E_F 3 H ] K L M N )
1 ~Pruebas 1
” Metadata Emitidos, Totales por Afio de septiembre 2023 a septiembre 2024
3 AL26/09/2024 18:57 p. m.
A3 Estado = % Tipo = %
Cancelado | Egreso |
Vigente || | [ ingresa |
Némina
* | Page |
12
13
14
- Totales

16| 3000,00000

\

23
24 a0

= 000
27 o
- 2023 2024

9

) Totales por aiic Totales por RFC Totales de comprobantes por estatus de CFDI
32 | Total Etiquetas de columna |-T Cliente -1/ Nombre Receptor Total Estatus CFDI Estatus iT
33 Ao - |Egreso Ingreso  Pago IXAXX010101000  MARIO OSCAR ORIAN| HERMIDA 0.00  Periodo ~|Vigente  Total CFDI
34| 52023 2,309.16 2,602,139.74 0.00 ORIANI HERMIDA MARIO OSCAR 000 =2023 552 552
35| sep. 2,309.16 2,602,139.74 0.00 PUBLICO GENEAL 1,530.00 sep. 552 552

> Tab(1) itidos-Lst(1) itidos-Tab B i - i e

Dashboard Repositorio SAT por Ejercicio - Comparativo de mes (solo presenta la informacién
de los meses indicados por cada ejercicio en el periodo)
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6.3 Solicitar Metadata SAT

Modulo para el manejo de la “"METADATA’ obtenida desde el Portal del contribuyente SAT, en ella
se logra descargar un listado de hasta un millén de registros (NO son CFDI), con los cuales se
podran confrontar los CFDI que considera la autoridad (portal del SAT) y los registrados en su
contabilidad, para identificar los comprobantes duplicados o cancelados.

[ o LA =
= % £
Metadata| Metadatos CFDI Facturas  Motas
~ ~ ~ ~ Crédito ~

Consultas
Extraer informacion de Metadata
Dashboard Metadata por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadata SAT
8" Solicitar Metadata SAT
|3 Verificar y Descargar Metadata SAT
3 Importar Solicitud de Metadata SAT
i Eliminar Solicitud de Metadata SAT
Metadata SAT
3 Importar Archive Zip Metadata SAT
@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT
Validaciones Metadata SAT
EE, Metadata SAT vs CFDI Importados
<0 Metadata SATvs Layout con Folios Fiscales
E:E Listas Megras Utilizando Metadata SAT
Sincronizar RFC con elistasMegras
&% Sincronizar RFC's
B Generar Layout
Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI

Para obtener el listado directamente desde el portal del SAT debera realizar los siguientes pasos:

Al seleccionar la opcidn “Solicitar Metadata SAT” se mostrara una ventana para capturar la clave
CIEC y el Captcha.

*Nota. En caso de tener guardada la CEIC, solo capturar el Captcha.
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RFC | |

Clave CIEC [easannes |

¥ Guardar Clave CIEC

2ee]

Captcha "3 Cambiar Captcha

o5 Iniciar ¥ Cancelar

Realice el filtro por Fecha Inicial de Emisidn, Fecha Final de Emisién, Estado del comprobante,
Vigente y el Tipo de Comprobante entre otras opciones y haga clic en el botén [Aceptar].

Descarga Metadata

r Seleccione la opcitn deseada

28l Descargar EMITIDOS O | Descargar RECIBIDOS
r Periodo de consulta para descarga desde el portal del SAT ———
Afolnicial  [2024 | adofinal 2024
Mes Inicial Sep Mes Final Sep

Dia Inicial Todos Dia Final u

0:0:0 Hora Final

Hora Inicial

Tipo CFDI Todos Estado CFDI | Todos

E'I

a

o

i
I)
=1

(!

Complemento

r Consulta y descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel

|.7ee;::"=_:' archivo en Excel con la lista de RFCs | 0.

)

r O Consulta por lista de UUID mediante layout en excel ———

r Opciones descarga

() Asegurar los CFDI descargados en un archivo comprimido ZIP con contrasefia

® Descargar comprobantes en |a carpeta:

Q

C:\dSoft\eComprobante_22\Descargas\,

[1 Selo importar XML descargados

+" Aceptar » Cancelar

Al finalizar el proceso se abrird una ventana en donde se mostrardan los registros de las
solicitudes realizadas tanto en fechas anteriores como la mas reciente.
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Pruebas

Recibidos

Fecha Inicic Consulta Fecha Fin Consulta Tipo Consulta Tipo Descarga Comprobante Complemento Estado Fecha Inicic Hora Inicic

27/09/2024 05:16 p. m. 27/09/2024 05:16 p. m. |eMetadata Emitidos: Todos Todos Todos 01/092024 00:00:00
26/09/2024 04:51 p. m. 26/0%/2024 04:51 p. m. | eMetadata Emitidos Todos Todos Todos 01408/2023 00:00:00
25092024 01:51 p. m. 25092024 01:51 p. m. | eMetadata Emitidos Todos Todos Todos 0140812024 00:00:00

F9413336-9551-46E9-81C3-FDDB02D4EEED | 2024 |En proceso CdSoftieComprobante_22\Descargas)

" Arentar

6.4 Verificar y Descargar Metadata SAT

Proceso para autenticarse al Portal del SAT, validar si ya esta disponible la Metadata y de ser asf
descargar el paquete.
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L0 BN =
r— (5]
Metadata| Metadatos CFDI Facturas  Motas
~ ~ ~ ~ Crédito ~
Consultas

Extraer informacion de Metadata
Dashboard Metadata por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadata SAT
8" Solicitar Metadata SAT
B3 Verificar y Descargar Metadata SAT
B3 Importar Solicitud de Metadata SAT
i Eliminar Solicitud de Metadata SAT
Metadata SAT
3 Importar Archive Zip Metadata SAT
@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT
Validaciones Metadata SAT
?ﬁ, Metadata SAT vs CFDI Importados
<0 Metadata SATvs Layout con Folios Fiscales
EE Listas Negras Utilizando Metadata SAT
Sincronizar RFC con elistasMegras
&% Sincronizar RFC's
a Generar Layout
Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI

Para validar y descargar el paguete realizar los siguientes pasos:

Al seleccionar la opcién “Verificar y Descargar Metadata SAT” se mostrara una nueva ventana
para capturar la clave CIEC y el Captcha.

Acceso portal de contribuyente SAT

RFC |

Clave CIEC |........

' Guardar Clave CIEC

20|

. Cambiar Captcha

+e [Iniciar ¢ Cancelar

Al autenticarse, mostrara una nueva ventana en donde se visualizardn los registros de la
Metadata, seleccionar la que se desee validar y hacer clic en el botdn [Aceptar].
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Pruebas
Recibidos

Fecha Inicic Consulta

Tipo Consulta
eMetadata

Fecha Fin Consulta

Tipo Descarga Comprobante Complemento Estado
4 05:16 p. m.

27/09/2024 05:16 p. m. Emitidos: Todos

26/09/2024 04:51 p. m. 26/08/2

Fecha Inicic Heora Inicic
024 04:51 p. m. | eMetadata

Todos Todos 0140902024 00:00:00

Emitidos. Todos Todos Todos 01/09/2023 00:00:00

25/09/2024 01:51 p. m. 25/09/2024 01:51 p. m. |eMetadata Emitidos. Todos Todos Todos 01/08/2024 00:00:00
>

En proceso

CdSoftieComprobante_22\Descargas)

+ Arentar

Al estar disponible la Metadata se descarga el paguete y mostrara una ventana indicando que
se descargd 1 paquete de Metadata.

Metadata

o Se descargaron 1 paquetes de Metadata

6.5 Importar Solicitud de Metadata SAT

Proceso para importar los paquetes de la Metadata descargados.
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Para importar el paquete de la Metadata realizar los siguientes pasos:

Al seleccionar la opcién “Importar Solicitud de Metadata SAT" mostrara una nueva ventana en
donde se visualizard el nombre del paquete y el estatus de importacién como “Descargado”,

L0 BN =
r— (5]
Metadata| Metadatos CFDI Facturas  Motas
~ ~ ~ ~ Crédito ~
Consultas

Extraer informacion de Metadata
Dashboard Metadata por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadata SAT
8" Solicitar Metadata SAT
B3 Verificar y Descargar Metadata SAT
3 Importar Solicitud de Metadata SAT
i Eliminar Solicitud de Metadata SAT
Metadata SAT
3 Importar Archive Zip Metadata SAT
@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT
Validaciones Metadata SAT
?ﬁ, Metadata SAT vs CFDI Importados
<0 Metadata SATvs Layout con Folios Fiscales
%E Listas Negras Utilizando Metadata SAT
Sincronizar RFC con elistasMegras
&% Sincronizar RFC's
a Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI

hacer clic en el botdn [Aceptar] para continuar.

El proceso finalizara indicando que la Metadatada se ha importado.

Sel. | Nombre Paquets

F9413336-9551-46E9-B1CB-FDDB02D4EEGD Descargado

Estatus Importacién

" Aceptar > Cancelar
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Metadata 4

5e ha importado la Metadata de Emitido del periodo
03-5ep-2024 al 27-5ep-2024

6.6 Eliminar Solicitud de Metadata SAT.
Proceso para eliminar la solicitud de la Metadata SAT.

[ o LA =
= % £
Metadata| Metadatos CFDI Facturas  Motas
~ ~ ~ ~ Crédito ~

Consultas
Extraer informacion de Metadata
Dashboard Metadata por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadata SAT
8" Solicitar Metadata SAT
|3 Verificar y Descargar Metadata SAT
3 Importar Solicitud de Metadata SAT
i Eliminar Solicitud de Metadata SAT
_Metadata SAT _
3 Importar Archive Zip Metadata SAT
@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT
Validaciones Metadata SAT
?ﬁ, Metadata SAT vs CFDI Importados
5. Metadata SAT vs Layout con Folios Fiscales
EE Listas Negras Utilizando Metadata SAT
Sincronizar RFC con elistasMegras
&% Sincronizar RFC's
a Generar Layout
Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI

Para eliminar los registros de la Metadata realizar los siguientes pasos:
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Al seleccionar la opcidn “Eliminar Solicitud de Metadata SAT" se mostrara la ventana donde se
visualizan los registros de la Metadata, seleccionar la que se requiere eliminar y hacer clic en el
botdn [Aceptar].

Pruebas
Fecha Inicioc Gonsulta Fecha Fin Gonsulta Tipo Gonsulta Tipo Descarga Comprobante Complemento Estado Fecha Inicio Hora Inicio
27/09/2024 05:16 p. m. 27092024 05:16 p. m. | eMetadata Emitidos 01/09/2024 00:00:00
264092024 04:51 p. m 26/092024 04:51 p. m. | eMetadata Emitidos Todos Todos Todos 01/09/2023 00:00:00
2540902024 01:51 p. m. 25092024 01:51 p. m. | eMetadata Emitidos Todos Todos Todos 01/08/2024 00:00:00
>

F9413336-9551-46E9-B1CB8-FDDS02D4EESD 2024 En proceso ChdSoffieComprobante_22\Descargas’

" Arentar

Para confirmar dar clic en el botén [Si].

Eliminar Metadata

Se eliminaran las consultas de Metadata seleccionadas
;Desea continuar?

s ][

Al eliminar el registro de la Metadata mostrara una ventana indicando se ha eliminado el registro
de la Metadata seleccionada, hacer clic en el botdn [Aceptar].

Metadata *

I 5e han eliminado correctamente las Consultas de Metadata
] seleccionadas
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6.7 Importar Archivo .ZIP Metadata SAT
[ ] .
BR b ®

Metadata Metadatos CFDI Facturas  Motas
~ v ~ ~ Crédito

Consultas
Extraer informacion de Metadata
Dashboard Metadata por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadata SAT
/8" Solicitar Metadata SAT
I3 Verificary Descargar Metadata SAT
3 Importar Solicitud de Metadata SAT
i Eliminar Solicitud de Metadata SAT
Metadata SAT
3 Importar Archive Zip Metadata SAT
Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT
Validaciones Metadata SAT

EE, Metadata SAT vs CFDI Importados

il

Metadata SATvs Layout con Folios Fiscales

200
m

Listas Megras Utilizando Metadata SAT
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC's

n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI

Para obtener el listado directamente desde el portal del SAT debera realizar los siguientes pasos:

Ingresa al portal del SAT: https://portalcfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

Empresas | Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q
. . - DO = -
} GOBIERNODE | 1\ \CIENDA | 88gar Tramites y servicios {2 =N NO) Buzén Tributario
MEXICO | 0% eeSAT .
Para personas fisicas
@ ) k
© ) ©
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electrénica RFC fiscales compensaciones ¥ servicios exterior

Minisitio de Factura

Servicio de facturacién CFDI version 4.0

Verifica tus facturas

-
a tu Buzon

Factura electrénica en Mis cuentas . .

Cancela y recupera tus facturas Trl b tharlo

Ver mas..

- Minisitio Buzén Tributario

- Videotutorial

- Servicios disponibles del Buzén

- Mis notificaciones

- Mis comunicados

- Devoluciones y compensaciones

- Recurso de revocacion y consultas

- Contabilidad y fiscalizacién electrénica

El Buzén Tributario es tu
linea directa con el SAT
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Capture los datos: RFC (Empresa), contrasefia y codigo de captcha, hacer clic en el botdn [Enviar].

Acceso por contrasefia

RFC:
Contrasefia: @

e.firma portable:

‘g .
. .a .

Para llevar a cabo la descarga de la “METADATA’ deberd elegir el tipo de CFDI que se pretende
confrontar.

FACTURA ELECTRONICA Consul Ita CFDI ~

LE > Factura Electrénica

%) HACIENDA | 88sar

Servicios de Factura

Seleccione la opcién deseada:

La blusqueda se podra realizar por afio, mes, dia, estado del comprobante y tipo de comprobante
correspondiente a los XML emitidos o recibidos por la empresa, una vez seleccionado Los filtros
haga clic en el botén [Buscar CFDI].
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compennony Tramites ~ Gobierno  Q

FACTURA ELECTRONICA ConsultaCFDI *  Generacion de CFDI ~

® Fecha de Emisién *

Afo*: Mes*: Dia:
2024 v 08 v v
Hora Inicial: Hora Final:
00 - 00 M 00 v 23 v 59 v 59 v
RFC Emisor RFC a cuenta terceros Estado del Comprobante

Tipo de Comprobante (Complemento)

rios Buscar CFDI

Folio Fiscal RFC Emisor Nombre o Razén Social del Emisor
0O aobk 46464DBF-70E4-43B8-AA59-53B3881FF2CD
0o aoh CDFFA4D1-9071-4DD2-8C48-991975F30C88

MEXICO

FACTURA ELECTRONICA Consulta CFDI ~
Acciones Folio Fiscal RFC Emisor Nombre o Razén Social del Emisor
aQsh 46464DBF-70E4-43BB-AA59-53B3881FF2CD DSOFT
aQoh CDFFA4D1-9071-4DD2-8C48-991975F30C88 DSOFT
Descargar Selecciof Descargar Metadata Exportar Resultados a PDF

Se mostrara un mensaje de éxito en la descarga; el plazo maximo de espera para que la solicitud
sea atendida es de 48 horas.

someo ot Tramites  Gobierno  Q

FACTURA ELECTRONICA ConsultaCFDI ~  Generacién de CFDI ~

Descargar Seleccionados Descargar Metadata Exportar Resultados a PDF

Importante: Para cualquier aclaracién sobre el contenido o estado de los comprobantes listados, favor de verificar

directamente con su emisor.

iDescarga realizada con éxito!

atos se encue

Importante: el tie r de este momento.
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Para consultar la descarga debe dirigirse a la pagina principal del CFDI y seleccionar “Recuperar
descargas de CFDI" y dar clic en “Continuar”.

Tramites ~ Gobierno  Q

FACTURA ELECTRONICA ConsultaCFDI ~  Generacién de CFDI ~

# > Inicio > Factura Electrénica
RFC Autenticado: Salir

HACIENDA | 88sar

Servicios de Factura

Seleccione la opcién deseada:

Consultar Facturas Emitidas

En pantalla se mostraran las descargas de las consultas realizadas, identifique el registro que
se desea descargar en el rubro “Tipo Descarga” como “Metadata”.

somurzo v Tramites  Gobierno  Q

FACTURA ELECTRONICA Consulta CFDI *  Generacién de CFDI ~

# > Inicio > Recuperar Descargas de CFDI
RFC Autenticado: Salir

HACIENDA | 38sar

Recuperar descargas de CFDI

En esta consulta se podran recuperar solicitudes de descargas de CFDl y
metadata de los Gltimos 3 dias.

Descargar Paquete Folio de Descarga RFC Contribuyente Tipo Descarga Cantidad de Documentos

4

8-49FF-05F6-B82C

Al seleccionar la opcién “Importar Archivo .ZIP Metadata SAT" se mostrara la ventana “Importar
METADATA desde un archivo ZIP" donde se tendrd que seleccionar el archivo .ZIP descargado
del SAT.

Importar METADATA desde un archivo ZIP

Ruta Archivos:

| | 0, Buscar

Aceptar ¢ Cancelar
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Comienza el proceso de importacion al repositorio METADATA.

>OE

COPIA LISTADO DATA SAT

Registros a Importar: 1 Hora Inicio: 14:57:58
Registros Copiados: 0 Tiempo Transcurndo:  00:00:02
Cancelar

Al finalizar la importacidn se mostrara un mensaje informando si se importaron correctamente.

Metadata SAT X

o'l Todos los elementos se han importado correctamente

Al finalizar, se podra ver la informacion de la METADATA, seleccionando los filtros primarios y
presionando el botdn [Visualizar].

A 5 3 D 3 G S o | ) 3 e ——
1 Prucbas 1 ]
e o0 [ e
3 | AL28/09/2024 15:29 p. m. Wi (.
5 LUID « Receptor + Nombre Receptor ~ Pac ~|Emision « | Total «|Tipo [+|Estado  +|Cancelacion ~ =
6 |0CC70099-DBBS-4615-96DE OEETOBELACFT 271092024 5,950.00 Ingreso ¥
7 | 2AT2A6BF -28EB-49F0-9503-EC2F41692840 2710812024 1,650.00 Ingreso V iy Fodos %
§ |8AB05303-7030-4169-BAF-FACESEC27FED 271092024 2.842.50 Ingreso =
9 | AS0447C9-8507-42FD-93E1.072F5TB74EE 2792024 3,430.40 Ingreso
10 | FODSSC85-A678-4158-BFF2-7AA8B4290DB8 27/09/2024 640000 Ingreso [fﬂm ocos = JRway Tods 7 I
11 |BSGFCOT5-EFA3-4473-6209-TD723DBEB121 21912024 5,950.00 Ingreso
12 9DEFF55C-5389-446C-B335-0364E987CI4B 27/00/2024  6.400.00 Ingreso P LA
13 | E91BAEEE-03A0-4E28-A13D-F503CIESOEF 2710812024 5,760.00 Ingreso v Sascas oo =
14 4184845C-1089-4609-92FC-7F2010868670 2710802024 5473.50 Ingreso
15 0A287880-ECOB-4872-89C4-57276C9119C3 2710972024 $9.272.50 Ingreso
16 (63654TEE. EBAC-ACGA-AZAG-261CAGEALDS 7092028 46,1720 Ingreso YT
17 |BFBDF772-F5C2-4306-9CF7-0F66C9DBCT27 2192024 5,355.00 Ingreso
18 |CC021538-F729-4785-A3A0-B2465E1541C0 2710972024 640000 Ingreso + FILTROS ESPECIFICADOS EN ESTA HOM:
19 | ATAOF361-27EB-4BFD-BDAD- DISCHEAGSDED 271092024 4,480.00 Ingreso ¥ aae
20| 2DOE3CAS-0833-4E36-9599-FOFEAIFI903E 261092024 5,950.00 Ingreso
21 678E2B1F-94E9-4F38-97EE-A06671C00E0L 2610872024 3,825.00 Ingreso V
22 CB42081A-6335-4C5B-9418-FOSIAZTDSBCA 261002024 5,874.00 Ingreso ool ca
23 | 2M83DC9-C256-445A-A08S-DIBBC67DCE 26/09/2024 4,472.25 Ingreso.
24 762245A8-A990.4E65.9A71-23B08ABOFFAD 2600872024 640000 Ingreso
25 |4C135ADA- EACD-462F-BB5B-8D42D564ED13 26/09/2024  4,165.00 Ingreso
26 | DBEBBECB-88A2-449A-8519-C2DM149AS 1A 261092024 5.950.00 Ingreso

4CD3D69-0F48-4EE5-B575-FEDSTFACEESL 261092024 4,760.00 Ingreso V
25| 6FDA1CD5-BBOF-4107-A410-434F345FTC 26/092024 534000 Ingreso
29 3B4FCCOB-E1AF-41E1-9CB4-5200C389BAI6 21092024 4,160.00 Ingreso
30 AZEGA37E-FCBA-4966-9DCA-8BF1CDTIN2AE 26/09/2024  1,175.00 Ingreso
31 |75839697.5F53.-446A-AB93-185103AE8405 261092024 400.00 Ingreso v
32 | FOF06091-83EE 491C.9763.DBI2A6304A98 26/09/2024 90000 Ingreso
33 6BDDESD?-F1E7-4ADS-80M-B62A95476238 25/09/2024  4,760.00 Ingreso v
34 | 0497F75-6664-410C-BICO-7IFEL1DDOCT 25092024
35 | 3E59CDEE-7FBD-4585-B605-37EF1B3793% 2510912024 =

Metad: Hoja? + ‘. ,

Usto  Biog Despl Bk Accesibdad: s necesaio investigar ®om o - " 0%
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6.8 Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT

Actualiza el estatus SAT de los comprobantes existentes en el sistema, a partir de la Metadata,
esta actualizacion de estatus ayuda a la validacién de grandes volimenes de informacién, en
especial cuando se tienen mas de 500 comprobantes timbrados en un segundo.

L0 BN =
r— (5]
Metadata| Metadatos CFDI Facturas  Motas
= - - - Crédito ~
Consultas

Extraer informacion de Metadata
Dashboard Metadata por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadata SAT
8" Solicitar Metadata SAT
|3 Verificar y Descargar Metadata SAT
3 Importar Solicitud de Metadata SAT
i Eliminar Solicitud de Metadata SAT
Metadata SAT
3 Importar Archive Zip Metadata SAT

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT

Validaciones Metadata SAT

?ﬁ, Metadata SAT vs CFDI Importados
%0 Metadata SATvs Layout con Folios Fiscales
%E Listas Negras Utilizando Metadata SAT
Sincronizar RFC con elistasMegras

&% Sincronizar RFC's

a Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI

Al dar clic sobre la opcién “Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT" se mostrara una ventana
para seleccionar el tipo de comprobantes a validar, asi como el afio y mes, posterior dar clic en
el botdon [Aceptar].

Actualizar Estatus desde Metadata
™4 EMITIDOS O RECIBIDOS

Aio: (2024 [ v| Mesi  [Todes | v]

" Aceptar > Cancelar
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Al finalizar, se muestra el “Reporte de Validaciones” indicando el tiempo, el afio y mes de la
Metadata y el total de registros afectados. Se podra guardar el reporte dando clic en el botén
[Exportar]. Para finalizar el proceso clic en el botén [Salir].

Tiempo Tanscurrido: 00:00:01
Total Comprobantes: 11015 Archivos con error de Validacion: 1
Mensaje Validacion Estatus uuIiD Serie Folic RFC Mombre

El comprobante cambio de vigente a cancelado S5CB755C-A40F-4436-992T7-C1552CF3F3E3

5% Exportar &% Layout UUID > Salir

6.9 Metadata SAT vs CFDI Importados

Valida totalidad de CFDI importados al sistema (Béveda CFDI) contra la Metadata para identificar
comprobantes gque no han sido importados al sistema.

L] N &
F 9 a
Metadata Metadatos CFDI Facturas  Motas
= ~ ~ ~ Crédito
Consultas

Extraer informacion de Metadata
Dashboard Metadata por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadata SAT
'& Solicitar Metadata SAT
|9 Verificar y Descargar Metadata SAT
3 Importar Solicitud de Metadata SAT
i Eliminar Selicitud de Metadata SAT
Metadata SAT
3 Importar Archivo Zip Metadata SAT
@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT
Validaciones Metadata SAT
Fb Metadata SAT vs CFDI Importades
<. Metadata SATvs Layout con Folios Fiscales
EE Listas Megras Utilizando Metadata SAT
Sincronizar RFC con elistasNegras
& Sincronizar RFC's
a Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI
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Para realizar este proceso, haga clic en la opcién “Metadata SAT vs CFDI Importados”, se
mostrard un mensaje preguntado si desea validar la importacidn de los XML, para continuar la
validacién presionar el botdn [Si].

Manual de Usuario

Metadata

:Desea cotejar la Metadata Vs los XML importados al sistema?
Afio 2024

Si la Metadata supera el registro de los XML importados en el sistema, saldra una ventana con
una lista de XML faltantes por importar.

A B C D E F <) H ! J

ol Prushas
2 RELACIGN DE FOLIOS FISCALES DE LA METADATA QUE NO SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA [Aho 2024]
3 AlL28/09/2024 15:59 p. m.
4
5 UUID ~|Emisor [~ |Nombre Emisor ~ |Receptar - |Nombre Receptor ~|Pac ~ | Emision ~|Certificacion [~ |Total [~ |Tipe
6 |0052321C-4531-4314-A373-86E9CABTE6A2 25/09/2024 13:35:03 26/09/2024 13:30:06  4.462.50 Ingres
7 0220A03F-FADO-496D-B662-7E0BFLEETADS 24/00/2024 12:04:12 24/09/2024 12:04:14  3,825.00 Ingres
8 031927F8-F252-43BD-854A-E670CE3DGB6F 25/09/2024 13:37:25 26/09/2024 13:32:26  1,467.50 Ingres
9 0497F75C-6664-41CC-B3C0-738FE11DDOCY 25/09/2024 13:37:46 26/09/2024 13:32:49 5,057.50 Ingres
10 |DA2878B0-ECDB-4872-B9C4-57276C9119C3 27/09/2024 14:40:55 27/09/2024 14:40:58 59,272.50 Ingres
11 [0AB02140-EC7F-4058-B7CB- E75C5CFCA16F 24/09/2024 13:26:54 26/09/2024 13:21:57  6,675.00 Ingres
12 |0BGBBC26-A068-4775-6B43- BS7ES218FC33 24/09/2024 11:10:29 24/09/2024 11:10:31  3,825.00 Ingres
13 |0CC70099-D8BS-4615-96DE-OEE7OBELACF7 27/09/2024 14:41:53 27/09/2024 14:41:57  5,950.00 Ingres
14 |11E55DF7-3366-4108-A029-620B5AFABEDG 25/00/2024 13:36:00 26/09/2024 13:31:02  1,487.50 Ingres
15 | 16E42C1B-905A-43EC-ATAD-2202BOBAF612 25/09/2024 13:36:56 26/09/2024 13:32:00  2,526.75 Ingres
16 |17532CC7-6706-40DF-612B-4859CC0D4278 25/09/2024 13:33:36 26/09/2024 13:26:39  5,006.25 Ingres
17 |1A232402-BOE1-4AG4-9899-224F4BTIALDF 24/00/2024 11:50:46 24/09/2024 11:50:49  5,248.00 Ingres
18 [1B935CA9-3773-414D-AD07-564F 1C66726D 25/09/2024 13:37:04 26/09/2024 13:32:07  1,666.75 Ingres
19 |1FEB1FE1-9643-4542-8EB0-ACB392EB7429 25/09/2024 13:36:14 26/09/2024 13:31:20  3,520.00 Ingres
20 |21FCB640-9196-48EE-9058-C30F182EACSS 25/09/2024 13:33:50 26/09/2024 13:28:52 900.00 Ingres:
21 247330B3-A346-41C4-BDC2-81CBI5618EFD 25/09/2024 13:31:48 26/09/2024 13:26:50 5,340.00 Ingres
22 26194CCD-3627-40B5-AA37-F375EAC2108C 25/09/2024 13:35:34 26/09/2024 13:30:36  2,842.50 Ingres
23 |2A483DC9-C256-445A-A085-DIBEACO67DCE 26/09/2024 14:32:56 26/09/2024 14:33:01  4.472.25 Ingres
24 |2A72A6BF-2BEB-49F0-9503-EC2F4 1692840 27/00/2024 14:41:46 27/09/2024 14:41:49  1,650.00 Ingres
25 | 2C674AC5-BAG5-4266-A927-2260ACE16767 24/09/2024 11:42:27 24/09/2024 11:42:29  5,950.00 Ingres.
26 | 2DOEICAS-0833-4E36-9599-FOFEAIF1903E 26/09/2024 14:33:19 26/09/2024 14:33:23  5,950.00 Ingres
27 |31DF72DC-2200-4497-93F1-CA3D344ADOCO 25/09/2024 13:35:10 26/09/2024 13:30:13 2,790.50 Ingres
28 31E513E8-2A46-4B8F-ABFS-D71A21D49F81 23/09/2024 13:24:59 26/09/2024 13:20:02 6,675.00 Ingres
20 |34BS0B3E-F59D-4000-8181-30FB3EAD2EIB 25/09/2024 13:32:55 26/09/2024 13:27:58  2,842.50 Ingres
30 |3B4FCCDB-E1AF-41E1-9CB4-52DDCIBIBAIG 26/09/2024 14:32:18 26/09/2024 14:32:20  4.160.00 Ingres
31 | 3DDBACBF-46C5-4400-AA43-2AD096A73760 25/00/2024 13:36:41 26/09/2024 13:31:46  400.00 Ingres
32 |3E59CDEE-7FBD-4585-B6D5-37EF1B379336 25/09/2024 13:37:40 26/09/2024 13:32:42  4,590.00 Ingres
33 [40BFBO38-1CE2-4D3F-9D03-81E8CT775096 25/09/2024 13:32:01 26/09/2024 13:27:04  3,840.00 Ingres
34 |4184848C-1DB9-46D9-92FC-7F201DBBAGT0 27/09/2024 14:41:02 27/09/2024 14:41:04  5,473.50 Ingres
35 |4 8 Ingres

s Importados | MetadataEmitidos ~ Hoja1 ar HEE] 3
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6.10 Metadata SAT vs Layout con Folios Fiscales

Coteja los registros de la lista de la Metadata contra los UUID contenidos en un Layout
(comprobantes en contabilidad), para identificar los UUID no contabilizados o cancelados.

B2 L &

F 9 o
Metadata Metadatos CFDI Facturas  Motas
~ v ~ ~ Crédito

Consultas
Extraer informacion de Metadata
Dashboard Metadata por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadata SAT
/8" Solicitar Metadata SAT
|9 Verificary Descargar Metadata SAT
3 Importar Solicitud de Metadata SAT
i Eliminar Solicitud de Metadata SAT
Metadata SAT
E3 Importar Archive Zip Metadata SAT
@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT
Validaciones Metadata SAT
?ﬁ, Metadata SAT vs CFDI Importados
2. Metadata SATvs Layout con Folios Fiscales
EE Listas Megras Utilizando Metadata SAT
Sincronizar RFC con elistasNegras
&% Sincronizar RFC's
n Generar Layout
Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI

Para realizar dicho proceso se deberad obtener el Layout desde el sistema presionado el botdn
Obtener Layout.

Seleccionar Lista UUID

r Seleccione la opcion dessada

g m O . RECIBIDOS

r Periodo a validar:

Afio Inicial: |2024 | V| Mes Inicial: |Aguslu | V|

A Finak (2024 [ v| MesFinal [Septiembre | v

r Reportar compr

¥ De Recepcién de pagos

CFDI de Ingresos y Egresos con imperte mayor o igual a:
“:  Obiener Layout X Cancelar  + Aceplar
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En el archivo guardado tendra que registrar una la lista de los UUID obtenidas desde su sistema
contable.

uulID

Blw oo koW e

el el =t
[TER Sy =

=
+

Guardar los cambios del Layout y seleccidnelo desde el sistema, verifique el periodo a validar y
finalmente haga clic en el botén [Aceptar].

Seleccionar Lista UUID

r Seleccione la opcion dessada

o m O | RECIBIDOS

C\Users\Soporte2\Downloads\Layout_Contabilidad.xlsx | Q

r Periodo a validar:

Afio Inicial: |2024 | V| Mes Inicial: |Agcstc | V|

Afio Final: |2024 | V| Mes Final: |5eptiembra| V|

r Reportar compr
' De Recepcién de pagos

CFDI de Ingresos y Egresos con importe mayor o igual a:

“:  Obtener Layout X Cancelar  + Aceptar

Presionar el botdn [Si]. para continuar el proceso.

Metadata

: Desea cotejar la lista de la metadata Vs los UUID del layout 7
Periodo: 2024-08 al 2024-09

No
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A continuacion, se mostrara el listado de los Folios de la contabilidad electrdnica contra los
gue se encuentran en la METADATA.

A 8 [3 D 3 £ G H ] K
1] Pruebas |
> RELACION DE FOLIOS EN LA CONTABILIDAD ELECTRONICA CONTRA LOS QUE SE ENGUENTRAN EN LA METADATA DEL 2024-08 AL 2024-09
3 |AL28/09/2024 17:20 p. m.
4
5 |Validacién ~ |Estatus | ~|Tipo |~ Efecto] ~ |UUID ~ |RFC ~ |Nombre = |Certificacion = |Periodo Conta |~ |Total = |Cancelacion |~
6 |SiMetaSiConta Vigente  Ingreso Emitido 0B6BBC28-A066-4775-8B43-B87E5218FC33 24/09/2024 11:10:31 3,625.00
7 |SiMetaSiConta Vigente  Ingreso Emitido 0220A03F-FADO-496D-B6B2-7E0BF1EETAOS 24/09/2024 12:04:14 3,825.00
& |S8iMeta SiConta Vigente Ingreso  Emitido  0A602140-EC7F-4058-B7CB-E75C5CFC416F 26/09/2024 13:21:57 6,675.00
9 |SiMetaSiConta Vigente  Ingreso Emitido 0052321C-4531-4314-A373-8BE9CABT66A2 26/09/2024 13:30:06 4,462.50
10 | Si Meta Si Conta Ingreso  Em o 031927F8-F252-43BD-854A-E670C83D6BEF 26/09/2024 13:32:28 1,487.50
11/SiMetaSiConta Vigente  Ingreso Emitido 0497F75C-6664-41CC-BICO-736FEL1DDOCT 26/09/2024 1 9 5,057.50
12|SiMetaSiConta Vigente  Ingreso Emitido DA2878B0-ECDB-4872-BIC4-57276C9119C3 27/09/2024 14:40:58 59,272.50
13 |Si Meta No Conta Vigente Nomina Emitido 462122D9-80F0-484A-8D5F-9F21220C4B84 02/08/2024 15:02:35 3,721.26
14 Si Meta No Conta Vigente  Nomina Emitido  250DF432-3D8C-4E39-AB13-AIEAEFIDOCAE 02/08/2024 15:55:11 952.49
15 8i Meta No Conta Nomina Emitido 4F7B48E2-91D7-454E-B1FB-78241074C815 02/08/2024 16:29:04 2,356.49
16 |Si Meta No Conta Vigente Nomina Emitido AEB97386-A960-4C7B-BA77-2ACCECES0CED 02/08/2024 1 0 1,868.49
17|SiMeta NoConta Vigente  Nomina Emiticdo  4B46C570-21BC-4648-BF72-07C20F61784E 02/08/2024 17:38:45 1,420.49
18 Si Meta No Conta Vigente Ingreso  Emitido  704697D3-E699-4A7C-A55F-00705CA2D3CT 08/08/2024 09:34:51 9,750.00
19Si Meta No Conta Vigente  Ingreso Emitido  84617A22-D360-4A4A-963E-1B2CCFA91CBC 08/08/2024 09:34:58 900.00
20 |8i Meta No Conta Vigente Ingreso  Emitido  6C7F9620-CIF9-4440-A274-4781CE555888 08/08/2024 09:35:05 7,200.00
21 |8i Meta No Conta Vigente Ingreso  Emitido  C18162F4-6C47-4D5A-BCCE-002CFFSCTEBE 08/08/2024 0 2 1,475.00
22 |SiMeta NoConta Vigente  Ingreso Emitido  18967B73-6018-46C8-0E92-0879B409A1E3 0B/08/2024 09:35:19 1,025.00
23 |5i Meta No Conta Vigente Ingreso  Emitido  B81710C7-597A-4722-896A-D2A39612BE1S 08/08/2024 09:35:31 1,025.00
24 |Si Meta No Conta Vigente  Ingreso Emitido  4F0316F6-8696-4BA9-869C-617E743A95 E4 08/08/2024 09:35:43 575.00
25 |8i Meta No Conta Vigente Ingreso  Emitido  87E1A07F-39CF-4B29-AA50-0F3CFEBACF33 08/08/2024 09:35:55 7,200.00
26 |5i Meta No Conta Vigente Ingreso  Emitido  78CCEBFS-CO1F-4B5E-A374-6D6DAC2E003A 08/08/2024 0 7 35,700.00

27 5iMeta NoConta Vigente  Ingreso Emitido  7F745974-137A-487F-B2D5-7739229AB018 08/08/2024 09:36:22 1,475.00
28 Si Meta No Conta Vigente Ingreso  Emitido  F26770EC-A36D-4960-84BC-9151FSEFE750 4 08/08/2024 09:36:32 49,280.00
29 |5iMeta NoConta Vigente  Ingreso Emitido  FAFBA308-1DB9-4162-98BA-0EGIE0EBBT7 08/08/2024 0 2 1,475.00
30 |5iMeta No Conta Vigente Ingreso  Emitido  5D42DA7F-4272-4789-6283-616690E97898 08/08/2024 09:36:52 9,750.00
31 |8i Meta No Conta Vigente Ingreso  Emitido  24A08FC2-7F54-4203-9E14-43365CA4CC30 08/08/2024 09:37:02 9,775.00
32 |SiMeta NoConta Vigente  Ingreso Emitido  F22E3B4A-9747-44E5-BA24-5CB37EFAF74D 08/08/2024 09:37:13 2,536.00
33 |Si Meta No Conta Vi Ingreso Ei o 500474C0-2EC8-4131-966D-B1E69C427B48 08/08/2024 09:37:21 2,842.50
34 |5iMetaNoConta Vigente  Ingreso Emitido GAE555D9-FC79-4306-9414-12E439CA16A5 08/08/2024 0 57,600.00
35 |5iMeta NoConta Vigente  Ingreso Emitido 9837E333-B763-423A-AF05-8799741F240D 08/08/2024 09: 350.00

UUID Contabilidad METADATA SAT Vs Importados MetadataEmitidos | Hojal + i e

6.11 Sincronizar RFC’s

Sincroniza los RFC del clientes o proveedores con el servicio de elistasNegras utilizando la DATA
SAT CFDI.

B2 L &

F_ N a
Metadata| Metadatos CFDI Facturas  Motas
v v v v Crédito
Consultas

Extraer informacion de Metadata

Dashboard Metadata por Ejercicio

Solicitud y Descarga Metadata SAT

8 Solicitar Metadata SAT

|9 Verificar y Descargar Metadata SAT

B Importar Solicitud de Metadata SAT

i Eliminar Selicitud de Metadata SAT
Metadata SAT

3 Importar Archive Zip Metadata SAT

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT
Validaciones Metadata SAT

?n Metadata SAT vs CFDI Importados

Metadata SAT vs Layout con Folios Fiscales

Listas Megras Utilizando Metadata SAT

Sincronizar RFC con elistasMegras
&% Sincronizar RFC's

n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI
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Al seleccionar la opcidn se visualizard una ventana en donde se deberan capturar los datos de
Usuario y Contrasefia. Una vez capturados, realizara la sincronizacién de eComprobante con la
aplicacién eListasNegras y transferira los datos de los RFC’s.

elistas Negras

Usuario
Contrasefia

;Contrasena olvidada?

Ingresar

Cancelar

6.12 Generar Layout

Genera un layout de Excel con los RFC de clientes o proveedores para importar en elListasNegras
utilizando la Data DAT CFDI.

[ o &=
Metadata| Metadatos CFDI Facturas  Motas
~ ~ ~ v Crédito

Consultas
Extraer informacion de Metadata
Dashboard Metadata por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadata SAT
8 Solicitar Metadata SAT
|3 Verificar y Descargar Metadata SAT
B3 Importar Solicitud de Metadata SAT
i Eliminar Solicitud de Metadata SAT
Metadata SAT
3 Importar Archive Zip Metadata SAT
@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT
Validaciones Metadata SAT
%ﬁ, Metadata SAT vs CFDI Importados
20 Metadata SAT vs Layout con Folios Fiscales

cmm
omm
-

Listas Megras Utilizando Metadata SAT
Sincronizar RFC con elistasMegras
&% Sincronizar RFC's
n Generar Layout
Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI
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X

Al seleccionar la opcidn, se visualizard una ventana en donde se debera elegir si se requiere el
reporte de emitidos, recibos, el ejercicio a considerar 0 si se requiere de todos los ejercicios
importados al sistema, tiene la opcidén ‘Todos'.

CO  cvoos |

O RECIBIDOS
Ajio: 2024 v

" Aceptar > Cancelar

Al continuar con el proceso, mostrara una nueva ventana en donde se debera guardar el archivo.
Teniendo la ruta seleccionar la opcidn [Guardar].

Nomibre de srehivor | Layout Contabilidad.slss

Tipo: | Archavo de Bxcel 300720102911 "xlex)

pErme

®

Conezler

Como resultado se genera el latoyut con los RFC’s mismo que servira para cargar en el portal

eListasNegras.

A B

RFC .NOMBRE

Lista +

- >
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6.13 Borrar Registros de la Metadata SAT.

r— (5]
Metadata| Metadatos CFDI Facturas  Motas
~ ~ ~ v Crédito

Consultas
Extraer informacién de Metadata
Dashboard Metadata por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadata SAT
8 Solicitar Metadata SAT
|9 Verificar y Descargar Metadata SAT
B3 Importar Solicitud de Metadata SAT
i Eliminar Selicitud de Metadata SAT
Metadata SAT
B3 Importar Archive Zip Metadata SAT
[ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT
Validaciones Metadata SAT
?ﬁ, Metadata SAT vs CFDI Importados
<. Metadata SAT vs Layout con Folios Fiscales
%E Listas Megras Utilizando Metadata SAT
Sincronizar RFC con elistasMegras
€% Sincronizar RFC's
a Generar Layout
Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadata SAT CFDI

Para eliminar el listado del “Data SAT CFDI", haga clic en el botdn [Data SAT CFDI], se mostrara
un mensaje de confirmacién para eliminar lo que se tiene visualizado en pantalla, para continuar
haga clic en el botén [Si].

Metadata
Solo se eliminara lo que tiene filtrado
:Esta seguro de eliminar la lista del Repositorio SAT?

No
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7 Retenciones 500 +

Mdédulo para la administracién del repositorio SAT RET y obtencién de CFDI Retenciones desde
el portal del contribuyente SAT, donde se consultaran los registros de CFDI recibidos o emitidos
almacenadas por el SAT, cotejo de la informacidn descargada e importada al sistema y validacion
de estatus de CFDI, asf como otras herramientas para control de la informacion.

[ —
b =

Descarga Metadata

" e

Retenciones 500+

Descarga
—
b B YR =
Descarga| Metadata =~ Metadatos CFDI Facturas  Motas|
= v - v - Crédito
Consultas

$ Extraer informacion del Repositorio SAT Retenciones

iil Dashboard Data SAT Retenciones por Ejercicio
Descarga de CFDI Retenciones y Data SAT Retenciones
&3 Descarga CFDI Retenciones 500+

8" Obtener DATA SAT Retenciones 500+

@i Consultar Biticora de Descarga Retenciones
Validaciones Data SAT Retenciones

![!E, Data SAT Retenciones Vs CFDI Importados

.,. Data SAT Retenciones Vs Comprobantes en Carpeta
%Y CFDI Importades Vs Comprobantes en Carpeta

Eliminar Data SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Data SAT Retenciones CFDI
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7.1 Extraer informacion del Repositorio SAT Retenciones.

Para obtener informacién de los datos en forma de lista o tabla de datos, realice los siguiente:
Haga clic en la opcién “Descarga” y posteriormente “Extraer informacién del Repositorio SAT

Retenciones”.

Bl B <R &

= L5

Descarga| Metadata | Metadatos CFDI Facturas  Nota

= - - v v Créditol
Consultas

$ Extraer informacion del Repositorio SAT Retenciones
iil Dashboard Data SAT Retenciones por Ejercicio
Descarga de CFDI Retenciones y Data SAT Retenciones
&3 Descarga CFDI Retenciones 500+

"5? Obtener DATA SAT Retenciones 300+

&3 Consultar Bitdcora de Descarga Retenciones
Validaciones Data SAT Retenciones

%f, Data SAT Retencicnes Vs CFDI Importados

.,. Data SAT Retenciones Vs Comprobantes en Carpeta
w5 crol Importades Vs Comprobantes en Carpeta

Eliminar Data SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Data SAT Retenciones CFDI

Se mostrara el panel lateral que contiene los filtros para la obtencién de la informacién.

3 Repositorio SAT Retenciones ®»

TIPO: ‘GEMERAR VISTA COMO:
" Emitidos () Recibidos "@) Lista () Tabladinémica—‘

rFILTRO PRIMARIO:

Filtro | For Afio y Mes -

Afig | 2024 - Mes |Todos -

rFILTRO SECUNDARIO:
Estatus Todos -

rFILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: =

@), Visualizar ® Limpiar

I.  Seleccione el “tipo” de informacidn a obtener, Emitidos o Recibidos.
II. Elija la vista a utilizar para mostrar la informacion:
a. Lista. SAlo genera una lista de registros de los CFDI con un formato predefinido,
autofiltros y totales por estatus.
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b.

1L
IIL.

Tabla dinamica. Lista los registros de CFDI en formato tabla de datos y genera una
hoja adicional con tablas dindmicas construidas a partir de los registros obtenidos,
integra ademas un control de escala de tiempo y controles de segmentacion de datos
que le permiten realizar filtros adicionales que le permiten resumir grandes
cantidades de informacidn y enfocarse en sus detalles.
En FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estardn comprendidos los
registros de CFDI a obtener. Puede indicar una afio y mes o bien un rango de fechas
de emisién.
En FILTRO SECUNDARIO, seleccione el estatus (todos, vigente o cancelado)
En FILTRO COMPLEMENTARIO puede realizar busquedas por:
Bldsqueda por caracteres en los campos:

i. RFC

ii. Nombre

iii. UUID
Por importe en el campo Total igual, menor, menor o igual, mayor y mayor o igual a
una cifra indicada.

Haga clic en el botdn [Visualizar] para iniciar el proceso de obtencidn de los CFDI de acuerdo
con los filtros establecidos.

Al finalizar el proceso se visualizard en una nueva hoja del libro abierto la informacion solicitada,
como lo muestran las siguientes imagenes:

Repositorio SAT Retenciones Recibidos, Afo 2023

Al23/09/2024 09:41 a. m.

7. R - PPD101129EA3 26/12/2023 26/12/2023 258.62 Vigente
7 PPD101129EA3 19/12/2023 19/12/2023 2,896.55 Vigente
7 PPD101129EA3 12/12/2023 12/12/2023 2,110.34 Vigente
7 PPD101129EA3 05/12/2023 05/12/2023 1,320.68 Vigente
7 PPD101129EA3 28/11/2023 28/11/2023 486.20 Vigente
7 PPD101129EA3 21/11/2023 21/11/2023 116.37 Vigente
7 PPD101129EA3 14/11/2023 14/11/2023 797.41 Vigente
7 PPD101129EA3 08/11/2023 08/11/2023 514.65 Vigente
7 PPD101129EA3 04/11/2023 04/11/2023 284.48 Vigente
7 PPD101129EA3 03/11/2023 03/11/2023 215.51 Vigente
7 PPD101129EA3 03/11/2023 03/11/2023 835.34 Vigente
7 PPD101129EA3 31/10/2023 31/10/2023 284.48 Vigente
7 PPD101129EA3 24/10/2023 24/10/2023 548.27 Vigente
7 PPD101129EA3 14/03/2023 14/03/2023 3,026.45 Vigente

LSO1306189R5 10/03/2023 10/03/2023 40.35 Vigente
2 SCD110105654 15/02/2023 15/02/2023 0.06 Vigente
2 SCD110105654 15/02/2023 15/02/2023 0.12 Vigente
)] SCD110105654 15/02/2023 15/02/2023 2.09 Vigente
2 SCD110105654 15/02/2023 15/02/2023 0.00 Vigente
) SCD110105654 15/02/2023 15/02/2023 5.13 Vigente
) SCD110105654 15/02/2023 15/02/2023 1.05 Vigente
) SCD110105654 15/02/2023 15/02/2023 0.00 Vigente
7 PPD101129EA3 10/02/2023 10/02/2023 3,750.85 Vigente
7 PPD101129EA3 25/01/2023 25/01/2023 3,984.46 Vigente

Total Vigentes 21,479.46
Total Cancelados 0.00

Iotal Sio Validar 0.00

Repositorio SAT Retenciones “Lista”
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Totales Repositorio SAT i ibi Ano 2023
Al23/09/2024 09:54 a. m.

Fechade emisién b4 Estado 7= Emisor = 5 Nombre Emisor ¥=
2023
AGO SEP oCcT NOV DIC

Totales por Mes y Afio Totales por RFC

Afoc - Total Proveedor Nambre Emisor Total Estatus CFDI Estatus
12023 21,479.46 T 10,761.76  LLNCLT B vigente Total CFDI
e s — —— - e - T
feb. 3,750.30 = 40.35 ene. 1 1
mar. 3,066.80 - m 845 feb. 8 8
oct. 82275 . 2 2
nov. 3,249.96 oct. 2 2
dic. 6,586.19 nov. 7 7
Totales 21,479.46 dic. 4 4
Total CFDI 24 24

Repositorio SAT Retenciones “Tabla Dinamica”

7.2 Dashboard Data SAT Retenciones por Ejercicio.

Esta opcidn le permite generar un dashboard con la informacién de uno o mas ejercicios y sus
meses, permitiendo también comparar la informacién de los meses de diferentes ejercicios.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Descarga” y posteriormente “Dashboard Data SAT

Retenciones por Ejercicio”.
== =2 -
o BRE &

Descarga| Metadata =~ Metadatos CFDI Facturas  Motas
= - - > v Créditof

Consultas

:} Extraer informacion del Repositorio SAT Retenciones

iil Dashbeard Data SAT Retencicnes por Ejercicie

Descarga de CFD1 Retenciones y Data SAT Retenciones
&3 Descarga CFDI Retenciones 500+

'6? Obtener DATA SAT Retenciones 300+

cﬁ Consultar Bitacora de Descarga Retenciones
Validaciones Data SAT Retenciones

En Data SAT Retencicnes Vs CFDI Importades

-., Data SAT Retencicnes Vs Comprobantes en Carpeta
%Y CFDIImportados Vs Comprobantes en Carpeta

Eliminar Data SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Data SAT Retencienes CFDI
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Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el tipo (emitidas o recibidas) y periodo
para la generacion del Dashboard, seleccione el afio inicial, mes inicial, afio y mes finales.

ol Dashboard por gjercicio X

Tipo: Emitidas (@) Recibidas

Periodo
Inicial Final
ARG 2024 - 2024 -
Mes: | Todos = || Todos -
[] Comparar mes(es) seleccionado(s)

o Generar a Cancelar

Nota: La opcién “Comparar mes(es) seleccionado(s)” se activa cuando el afio inicial y el afio final
son diferentes y sus meses son distintos de “Todos".

Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencidon de CFDI y generacién del
Dashboard.

Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto la informacién solicitada,
como lo muestran las siguientes imagenes:

[ro———— e

Totales porAfc del 2023 al 2024

AL 23/09/2024 10:04 a. m.

Fecha de emision

- Estado ¥= 52
2023- 2024

Totales

7.000.00

=T

Total CFDI

JEQMNMHE
JEQMNMHE

Dashboard Repositorio SAT Retenciones por Ejercicio.
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7.3 Descarga CFDI Retenciones 500+

Para descarga masiva de CFDI de Retenciones desde el portal del SAT por periodo debera hacer
clic en la opcién “Descarga” y posteriormente “Descarga CFDI Retenciones 500+".

B B % &
r— e

Descarga| Metadata = Metadatos CFDI Facturas  Nota
= v v v v Créditol

Consultas

F; Extraer informacion del Repositoric SAT Retenciones

iil Dashboard Data SAT Retenciones por Ejercicio
Descarga de CFDI Retenciones y Data SAT Retenciones
&3 Descarga CFDI Retenciones 500+

8" Obtener DATA SAT Retenciones 500+

umj Consultar Bitacora de Descarga Retenciones
Validaciones Data SAT Retenciones

Eﬁ, Data 5AT Retenciones Vs CFDI Importados

-,. Data SAT Retenciones Vs Comprobantes en Carpeta
%% CFDI Importados Vs Comprobantes en Carpeta

Eliminar Data SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Data SAT Retenciones CFDI

Inicie con la autenticacion en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos:
Contrasefia y Cédigo de Captcha.

Acceso portal de contribuyente SAT

RFC | |

Clave CEC [anneoane |

™ Guardar Clave CIEC

GO%J

szsvﬁ ¥ Cambiar Captcha

*s Iniciar > Cancelar

Nota: Si desea que su contrasefia CIEC sea guardada por el sistema, seleccione la casilla
[Guardar Clave CIEC].
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Si los datos en la autenticacion fueron correctos se mostrara la ventana “Descarga 500+ la cual
permite realizar los filtros necesarios para la descarga de los XML.

r Seleccione la opcidn deseada
o Descargar RECIBIDOS
r Periodo de consulta para descarga desde el portal del SAT
Afio Inicial 2024 “ | AfioFinal  |2024 b
Mes Inicial Sep v Mes Final  |5ep v
Dra Inicial Todos v Dia Final Todos v
Hora Inicial 0:0:0 Hora Final |p.0:0
Estado CFDI Todos v
Complemento |05 v
r Opciones descarga
() Asegurar los CFD| descargados en un archivo comprimido ZIP con contrasefia
(® Descargar comprobantes en la carpeta:
CAdSoft\eComprobante_22\Descargas, | Q
Aceptar ¥ Cancelar

Seleccione la opcidn deseada, habilitando la casilla de tipo de comprobantes a
descargar “Emitidos” o “Recibidos”.

Seleccione el Periodo de consulta para descarga desde el portal del SAT, realice el
filtro por “Afio inicial - Afio Final”, “Mes Inicial - Mes Final”, “Dia - Inicial’, “Hora Inicial
— Hora Final".

Seleccionar el estado de los CFDI a descargar, “Vigentes" o “Cancelados “si requiere
la descarga de uno de estos comprobantes o de lo contrario deje la opcidn por
default de “Todos".

Nota: El sistema no descarga CFDI Cancelados “RECIBIDOS".

iv.

a.

Seleccionar el tipo de “COMPLEMENTQ" del CFDI, el campo Tipo Comprobante debera
seleccionar el tipo que desea descargar, desde el listado desplegable. Se recomienda
seleccionar la opcién Todos para que se descarguen todos los comprobantes con
todos los complementos que utilices.

Opciones de descarga de los CFDI

r Opciones descarga

@) Asegurar los CFDI descargados en un archivo comprimido ZIP con contrasefia

() DeBsgrgar comprobantes en la carpeta:

[cdSoftieComprobante 22\Descargas| asequrados | [

Aceptar ¥ Cancelar

Asegurar los CFDI descargados en un archivo comprimido: Los XML se descargan y
se comprimen en formato ZIP en la carpeta
C:\dSoft\eComprobante_22\Descargas\RFC\Asegurados. El archivo .ZIP estara
protegido con una contrasefia con la finalidad de restringir la informacion.
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Opciones descarga

() Asegurar los CFDI descargados en un archivo comprimide ZIP con contrasefia

® %scargar comprobantes en la carpeta:

‘C:\dgﬁ\eﬂﬂmprobamtE_ZE\Des:argas\ ‘ Q
-

Aceptar 3 Cancelar

b. Descargar comprobantes en la carpeta: Los XML por default se descargan vy
se guardan en la carpeta C:\dSoft\eComprobante_22\Descargas. Para
cambiar la ruta de descarga haga clic en el botdn color azul con el [icono de
lupal.

Una vez teniendo todos los criterios para la consulta y descarga haga clic en el Botdn [Aceptar].
Proceso de descarga.

La descarga se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, considera los CFDI de Retenciones. La
velocidad de descarga fluctta entre 150 y hasta 400 CFDI por minuto, pudiendo descargar en
un dia 2,000 y hasta los 20,000 en una sesién.

o0
m -3
SAT

" DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Sep/2024 Al 30/Sep/2024
Comprobantes: Recibidos Tipo: RETENCIONES Estado: Todos
Complemento:  Todos

PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
Método: MES 01/5ep/2024 00:00:00 30/5ep/2024 23:59:59 Totak

 PROCESO DESCARGA
Conss 5: 0 De 3 0 Existentes: [

2 Cancelar
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Resumen de consulta

Al finalizar la descarga, se visualizard el resumen de la descarga, en ella se mostrara la
informacién de los XML consultados y descargados, haga clic en el botén [Importar]. Para
continuar con la importacion del repositorio SAT.

REHM970902332 Reyes Hernandez Marco
Consulta: Ge 0/5epr202

CONSULTA ¥ DESCARGA

[
55

0142024 | 00.09.00 | 30042024 235858 ]
2024 | May| MES |0WUS@024 000000 | 31052024 235959 [
2024] Jun | MES | 01062024 00:00:00 | 3062024 235558 N
2024| Jul | MES |0UD72024 000000 | 3072024 235558 s| o
2024 Age | MES | 010B@024 000900 | 30SE024 Z35W5D ]
2024 Sep | MES | 01082024 000800 | 30082024 235858 2 o

- ESTADBSTICAS
cnsutados 47 Eistentes 2

Cancelados 0 Consultados Tgpo

[—— 15

MENSAJES

PROCESO FINALIZADO

i. Datos De Consulta: Se encuentra la informacién de la consulta, como el periodo, tipo
de comprobantes, estado y complemento.

. Reporte: Se visualiza la cantidad de XML cancelados y XML descargados por dfa.

iii. Estadisticas: Muestra los totales de los XML Consultados, Cancelados y Descargados
por dia.

iv.  Exportar a Excel: Manda el Resumen de Consulta visualizado a un archivo Excel,
seleccionar la ruta y guardar.

v.  Importar: Importa los XML al sistema extrayendo la informacién y distribuyéndola
en la base de datos para la visualizacién en pantalla.

Copiado de Listado Repositorio SAT

Enseguida se mostrara la ventana copiando la lista de consultadas del repositorio SAT utilizadas
para la descarga, estas serdn guardadas en la base de datos para identificar comprobantes
cancelados.

25558

" COPIA LISTADO DATA SAT

Registros a Importar: 24 Hora Inicio: 09:21:05

Registros Copiados: 24 Tiempe Transcurrida:  00:00:02

¢ Cancelar
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Importacion de XML

Al finalizar el proceso anterior el sistema realizara una lectura rapida de los CFDI de Retenciones
y se realizara la importacién de datos contenidos en los XML al sistema.

&

Archivos en Carpeta: 24 Hora Inicio: 09:21:09

- DATOS DE IMPORTACION

Archives Leidos: 24 Tiempo Transcurrido:  00:00:05

DISTRIBUYENDO COMPROBANTES DE RETENCION EN LAS BASES DEL ARIO 2023

¢ Ccancelar

Reporte de Importacién

Finalmente se visualizara una ventana con el reporte de importacién, haga clic en el botén [Salir].

Reporte de Importacién

Tiempo Transcurrido: 00:00:06

En Carpeta: 24

Importados: 24

Anteriormente 0

Importados:

No Importados: 0
I» saiir
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7.4 Obtener DATA SAT Retenciones 500+

Actualizacion de Data SAT Retenciones CFDI, mediante consultas automatizadas de la seccidn

“Cancela vy recupera tus facturas” en el portal del SAT.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Descarga” y posteriormente “Obtener DATA SAT
Retenciones 500+".

Ble B =W =

= L5

Descarga| Metadata = Metadatos CFDI Facturas  Nota

o v v v v Créditol
Consultas

P; Extraer informacion del Repositoric SAT Retenciones

iil Dashboard Data SAT Retenciones por Fjercicio
Descarga de CFDI Retenciones y Data SAT Retenciones
&3 Descarga CFDI Retenciones 500+

'6? Obtener DATA SAT Retenciones 300+

@3 Consultar Bitdcora de Descarga Retenciones
Validaciones Data SAT Retenciones

?:‘, Data SAT Retencicnes Vs CFDI Importados

.. Data SAT Retencicnes Vs Comprobantes en Carpeta
w5 crol Importades Vs Comprobantes en Carpeta

Eliminar Data SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Data SAT Retenciones CFDI

Inicie con la autenticacion en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos:
Contrasefia y Cédigo de Captcha.

Consulta 500+

RFC | - |

Clave CIEC [saseeoss |

¥ Guardar Clave CIEC

S

4¥PRY . Cambiar Captcha

+5 Iniciar > Cancelar

Nota: Si desea gue su contrasefia CIEC sea guardada por el sistema, seleccione la casilla
[Guardar Clave CIEC]
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Si los datos en la autenticacidn fueron correctos se mostrara la ventana “Consulta 500+" la cual
permite realizar los filtros necesarios para la descarga de los XML.

Consulta 500+

r Seleccione la opcitn deseada

O | Consultar en EMITIDOS 4l Consultar en RECIBIDOS

r Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :

Afio Inicial |2024 v | Afio Final |2024
Mes Inicial Mes Final |Sep

«"  Aceptar > Cancelar

!
<

i.  Seleccione la opcidén deseada, habilitando la casilla de tipo de comprobantes a
descargar “Emitidos” o “Recibidos”.

ii. Seleccione el Periodo de consulta para descarga desde el portal del SAT, realice el
filtro por “Afio inicial - Aflo Final”, “Mes Inicial - Mes Final”, “Dia - Inicial”, “Hora Inicial
— Hora Final".

Proceso de Consulta 500+.

Se realiza mediante un proceso automatizado gue genera consultas por afio, mes, quincena,
semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacién puede tardar
varios minutos, esperar a que finalice el proceso.

ey s

m. B
9 SAT

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2023 Al 31/Dic/2023

Comprobantes: Recibidos Tipo: RETENCIONES Estado: Todos

Complemento:  Todos

PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
Método: MES 01/Jul/2023 00:00:00  31/Jul/2023 23:5%:59 Total 0

 PROCESO CONSULTA

Consultados: 1

2 Cancelar
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Datos De La Consulta

Se mostrara una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informacién a Excel
haga clic en el botén verde [Exportar], de lo contrario haga clic en el botdn [Actualizar] para
continuar con la actualizacién de la lista del repositorio SAT de Retenciones.

REHM970902332 Reyes Hernandez Marco

Consulta: General Periodo: Del 01/Ene/2024 Al 30/Sep/2024

CONSULTA ¥ DESCARGA

Estadoc Todos

Complements: Todes

DATOS DE LA CONSULTA
Comprobantes: Recibides Tige:  Retencio

2024 En
2024 Feb| MES | 0122024 000900 28022024 235859
2024 Mar | MES | 0WD32024 000000 | 31032024 235959
2024] Abr | MES | 0142024 00:00:00 | 3042024 235558
2024 | May| MES |0UDS2024 000000 | 3082024 235558
2024 un | MES | 0106024 000900 | 30062024 235D
2024 Jul | MES | 01072024 000800 | 31072024 235858
2024 Age | MES | 0uma@024 000000 | 31082024 235958
2024 Sep | MES | 0192024 00:00:00 | 30092024 235359

© Consula Realzada
0 Consuts Resizads
© Consuts Beatzada
© Consuta Realzada
0 Consuts Resizags
0 Consuls Reaizada
© Consuts Reaizada
2 Consuta Reaizada

ESTADISTICAS

Consutados 47 Bismertes
Cancelados 0 Consulados Tipo
Descargados

MENSAJES

FROCESO FINALIZADO

£ Expotar

 Actualizar

A continuacion, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del listado

de los XML para actualizar los estatus de los CFDI.

Registros a Importar: 24

COPIA LISTADO DATA SAT
’V Registros Copiados: 24

&0 OO

Hora Inicio:

.
—
'

Tiempo Transcurrido:  00:00:02

¥ cancelar

Finalmente se visualizara una ventana indicando que se ha actualizado correctamente los

registros, haga clic en el botén [Aceptar].

o Se actualizaron correctamente los registros de la DATA SAT.
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7.5 Consultar Bitacora de Descarga Retenciones.

Bitacora de descarga masiva de CFDI Retenciones y consulta de Data SAT Retenciones realizadas
en el sistema.

Para visualizar la bitdcora haga clic en la opcidn “Descarga” y posteriormente “Consultar Bitacora
de Descarga Retenciones”.

am B8R ‘

i = A iy
Descarga| Metadata = Metadatos CFDI Facturas  MNota
v v v v v Créditol
Consultas

F; Extraer informacién del Repositorie SAT Retenciones
iil Dashboard Data SAT Retenciones por Ejercicio
Descarga de CFDI Retenciones y Data SAT Retenciones
&3 Descarga CFDI Retenciones 500+

/8" Obtener DATA SAT Retenciones 500+

;ﬁ Consultar Bitacora de Descarga Retenciones
i.'alidaciones Data SAT Retenciones

?E, Data SAT Retenciones Vs CFDI Importados

.,. Data SAT Retencicnes Vs Comprobantes en Carpeta
w5 CFDI Importados Vs Comprobantes en Carpeta

Eliminar Data SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Data SAT Retenciones CFDI

Se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, como se muestra a continuacion:

REHMS70902332 Reyes Hernandez Marco

Consulta: Genesal Periodo: Del 01/Ene/2024 Al 10/Sep/2024 CONSULTA Y DESCARGA
DATOS DE LA CONSULTA

,

4 [Mar | MES | 01MM2024 | 00-00:00 | 31/032024 |23:88.58
202¢| Abe | MES 01042024 00.00:00 | 00042034 | 235558 4
2026 My WES 01052024 0000:00 | 31052024 | 235959
202 [ Jun | WES | 01/082024 [00.00:00 | 300082024 | 235558 4
2024 Jul | MES 010772024 00.00:00 | 31072024 | 23.58.59
22 Agp| MES 01082024 | 00:00:00 | 31082024 | 235559
2026 Sep  MES  01DW2024|0000:00 | 30082024 | 235050 2

0 Comsuta Renizacs)
[3 2 consuts Reaizass|

<
ESTADISTICAS
Consultados: AT Eustentes

0 Consultades Tipe:

= 45
MENSAJES

@ Exportar 3 Ver Historial > salr

Datos de la Consulta: Se visualiza los datos de consulta, el periodo, tipo de
comprobantes, estado y complemento.

. Reporte: Muestra el reporte de la consulta y descarga de los XML (por afio, mes,
método, fecha inicio, Hora inicio, Fecha Fin, hora fin, Consultados, cancelados,
descargados y estatus consulta)

iii. Estadisticas: Muestra los totales de la descarga realizada.
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iv. Mensaje: En caso de que el sistema encuentre inconsistencias, mandara mensaje
indicando el problema.

V. Exportar a Excel: Manda el reporte de lo que se encuentra en pantalla a un archivo
Excel. Exportar No Descargados a un formato de Excel Genera el reporte de los XML

gue no fueron descargados.
a. Ver Historial: Se muestra una ventana con un registro de todas las consultas y

descargas de XML.

HISTORIAL DESCARGA

i Exportar S veriog 1 sar

i Para realizar un reporte en Excel del registro hacer clic en el botén [Exportar],
ii. Para regresar al Log de descarga, presionar el botdn [Ver Log],
ii.  Para salir la ventana presionar el botén [Salir],

7.6 Data SAT Retenciones Vs CFDI Importados

Coteja los registros del Data SAT Retenciones, contra los archivos XML importados al sistema.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “Data SAT Retenciones Vs CFDI Importados”.

E <> g e vy
- L5}
Descarga| Metadata =~ Metadatos CFDI Facturas  MNota

= ~ ~ e ~ Créditol

Consultas

% Extraer informacion del Repositorio SAT Retenciones
iil Dashboard Data SAT Retenciones por Ejercicio
Descarga de CFDI Retenciones y Data SAT Retenciones
&% Descarga CFDI Retenciones 500+

8 Obtener DATA SAT Retenciones 500+

©ii Consultar Bitcora de Descarga Retenciones
Validaciones Data SAT Retenciones

.Eb Data SAT Retenciones Vs CFDI Importados

.,. Data SAT Retenciones Vs Comprobantes en Carpeta
W% CFDI Importados Vs Comprobantes en Carpeta

Eliminar Data SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Data SAT Retenciones CFDI
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Se mostrara un mensaje “;Desea cotejar la lista de repositorio Vs los XML importados al
sistema?” para confirmar haga clic en el botdn [Si].

Data SAT CFDI

: Desea cotejar la lista de repositorio Vs los XML importados
al sistema 7
Tipo: Recibidos, Ejercicio: 2024, Mes: Todos

o

Cuando los XML importados al sistema son menos al repositorio SAT Retenciones se mostrara
la relacién de folios que no se encuentran en el sistema importados.

L -
RELACION DE FOLIOS EN EL REPOSITORIO SAT QUE NO SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA [Tipo: Recibidos, Ejercicio: 2022, Mes: Tods]
AL 23/09/2024 10:47 & m,

C . - 221202022 13:24:34 22/12/2022 13:24:34 1821.53 1 Vigente

Total Vigentes 182153

Cuando se tiene en su totalidad los XML aparecera el mensaje que Todos los folios fiscales, se
encuentran en la base de datos.

Data SAT CFDI X

Todos los folios fiscales del ejercicio 2024, se encuentran en la
base de datos

En caso de requerir otro periodo debera utilizar el panel lateral que contiene los filtros para
cotejar de la informacién. Dentro del FILTRO PRIMARIO establezca el Tipo (Emitido o Recibido),
Aflo, Mes, Estatus a cotejar.

= Repositorio SAT Retenciones X »

TIPO:: -GENERAR VISTA COMO:
’V Emitidos () Recibidos ’V@) Lista () Tabladinémica—|

rFILTRO PRIMARIO:

Filtro  Por Afioy Mes -

Afio | 2024 - Mes | Tedos -

rFILTRO SECUNDARIO:
Estatus  Todos -

rFILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: =

@Visua\izar A Limpiar

Una vez seleccionado el periodo haga clic en la opcidn "Descarga” y posteriormente “Data SAT
Retenciones Vs CFDI Importados”.
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7.7 Data SAT Retenciones Vs Comprobantes en Carpeta

Coteja la Data SAT Retenciones contra los archivos XML contenidos en una carpeta para
identificar comprobantes por recuperar.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Descarga” y posteriormente “Data SAT Retenciones
Vs Comprobantes en Carpeta”.

Ble B =W =

= L5

Descarga| Metadata = Metadatos CFDI Facturas  Nota

o v v v v Créditol
Consultas

P; Extraer informacion del Repositoric SAT Retenciones

iil Dashboard Data SAT Retenciones por Fjercicio
Descarga de CFDI Retenciones y Data SAT Retenciones
&3 Descarga CFDI Retenciones 500+

'6? Obtener DATA SAT Retenciones 300+

&3 Consultar Bitdcora de Descarga Retenciones
Validaciones Data SAT Retenciones

?r:, Data SAT Retencicnes Vs CFDI Importados

r.,. Data SAT Retencicnes Vs Comprobantes en Carpeta
w5 crol Importades Vs Comprobantes en Carpeta

Eliminar Data SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Data SAT Retenciones CFDI

Se mostrard un mensaje “;Desea validar la existencia de los XML's?” para confirmar haga clic en
el botdn [Si].

;Desea validar la existencia de los XML's?

Tipo: Recibidos, Ejercicio: 2024, Mes: Todos
Considere que la carpeta a elegir en el segundo paso
contendra solo los archivos del periodo elegido

s No
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Se abrira la siguiente ventana en la cual se debe de seleccionar la carpeta en donde se tiene
almacenado los XML a cotejar, una vez seleccionada la carpeta, haga clic en el botén [Aceptar].

Buscar carpeta

Seleccione por favor la carpeta que contiene los archivos XML a cotejar.

Peticiones
v e
v Recibidos
2023
v 2024
01Ene
02 Feb
03 Mar
04 Abr
05 May
06 Jun
07 Jul
08 Ago
09 Sep

[ aceptar | | canceler

Cuando se tiene en su totalidad los XML aparecera el mensaje que Todos los datos han sido

descargados.

Data SAT CFDI

o Todos los datos han sido descargados

Cuando los XML dentro de la carpeta son menos a la Data SAT, se mostrara la relacion de folios
que no se encuentran en la carpeta.

A123/08/2024 10:53 3. m.

B Nombre Emisor

B Pac [- B cenificacion B Total B Tipo B Estatus para Cancelacién [ Estado B Estatus Cancelacion B Fecha Cancelacié
= 0 2211212072 1324334 221122022 13:24:34 162153 1 Vigente

Total Vigentes 152153
Total Gancelados .00
TotalSin Validar 000
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7.8 CFDI Importados Vs Comprobantes en Carpeta
Coteja los CFDI importados al sistema contra Los archivos XML contenidos en una carpeta para
identificar que comprobantes por recuperar.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Descarga” y posteriormente “CFDI Importados Vs
Comprobantes en Carpeta”.

| =D
] B % &
- L5}
Descarga| Metadata =~ Metadatos CFDI Facturas  MNota
= ~ ~ e ~ Créditol
Consultas

% Extraer informacion del Repositorio SAT Retenciones

iil Dashbeard Data SAT Retenciones por Ejercicio
Descarga de CFDI Retenciones y Data SAT Retenciones
&% Descarga CFDI Retenciones 500+

8 Obtener DATA SAT Retenciones 500+

@i Consultar Bitdcora de Descarga Retenciones
Validaciones Data SAT Retenciones

.Eb Data SAT Retenciones Vs CFDI Importados

.,. Data SAT Retenciones Vs Comprobantes en Carpeta

R CrDI Importados Vs Comprobantes en Carpeta

Eliminar Data SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Data SAT Retenciones CFDI

Al ejecutar el paso anterior, se mostrard una ventana similar a la siguiente que le ayudara a
seleccionar la carpeta donde se encuentran los XML que deseamos cotejar contra los CFDI
Importados; una vez seleccionada la carpeta, haga clic en el botén [Aceptar].

Buscar carpeta X

Seleccione por favor la carpeta que contiene los archivos XML a cotejar.

Peticiones n
v e
v Recibidos
2023
v 2024
01Ene
02 Feb
03 Mar
04 Abr
05 May
06 Jun
07 Jul
08 Ago
09 Sep
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Se mostrara un mensaje “;Desea incluir los archivos que se encuentran dentro de estas?” para
confirmar haga clic en el botdn [Si].

Cotejar Importados vs XML

La carpeta contiene subcarpetas
;Desea incluir los archivos que se encuentran dentro de

estas?

Mo

Cuando se tiene en su totalidad los XML aparecera el mensaje que Todos los XML han sido

importados.

o Todos los XML han sido impartados

Data SAT CFDI *

7.9 Borrar Registros de la Data SAT Retenciones CFDI

Elimina la informacion del repositorio SAT Retenciones que se tiene cargados en los filtros

primarios.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “Descarga” y posteriormente “Extraer Informacién
del Repositorio SAT Retenciones”. Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el
tipo (emitidas o recibidas) seleccione el afio inicial, mes inicial.

+ + 3 Repositorio SAT Retenciones

TIPO: GEMERAR VISTA COMO:
{ Emitidos (@) Recibidos {@ Lista (C) Tabla dinémica—‘

A 4

FILTRO PRIMARIO:

Filtro | Por Afio y Mes

Afio - Mes Todos

FILTRO SECUNDARIO:
Estatus  Todos -

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:

FILTROS ESPECIFICADOS EN ESTA HOJA:

@), Visualizar ¥ Limpiar

2 |Lista Recibidos, Afo 2022

Del dia: Total Registros: 1
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Haga clic en la opcién “Descarga” y posteriormente “Borrar Registros de la Data SAT
Retenciones CFDI".

B BR L &

Descarga| Metadata | Metadatos CFDI Facturas  Nota
o v v v v Créditol

Consultas

:} Extraer informacidn del Repositorio SAT Retenciones

iil Dashboard Data SAT Retenciones por Ejercicio
Descarga de CFDI Retenciones y Data SAT Retenciones
&3 Descarga CFDI Retenciones 500+

8" Obtener DATA SAT Retenciones 500+

&3 Consultar Bitdcora de Descarga Retenciones
Validaciones Data SAT Retenciones

E'n Data SAT Retencicnes Vs CFDI Importades

-. Data SAT Retencicnes Vs Comprobantes en Carpeta
Y crol Importades Vs Comprobantes en Carpeta
Eliminar Data SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Data SAT Retenciones CFDI

Se mostrard un mensaje de confirmacion para eliminar lo que se tiene visualizado en pantalla,
haga clic en el botén [Si].

Data SAT CFDI
Solo se eliminara lo que tiene filtrado
:Esta seguro de eliminar la lista del Repositorio SAT?

No
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8 Metadata Retenciones

Modulo para el manejo de la “Metadata Ret” obtenida desde el Portal del contribuyente SAT, en
ella se logra descargar un listado de hasta un milldn de registros (NO son CFDI), con los cuales
se podran confrontar los CFDI que considera la autoridad (portal del SAT) y los registrados en
su contabilidad, para identificar los comprobantes duplicados o cancelados.

— [ --we- ]
B % =
— (5] I
Metadata| Metadatos CFDI Facturas MNotas MNdmina P
- - - - Crédito « -
Consultas

P{ Extraer informacion de Metadata Retenciones

iil Dashboard Metadata Retenciones por Ejercicio
Metadata SAT Retenciones

B3 Importar Archive Zip Metadata SAT Retenciones

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT Retenciones
Validaciones Metadata SAT Retenciones

E'::, Metadata SAT Retenciones vs CFDI Impertados

q‘gq’ Metadata SAT Retenciones vs Layout con Folios Fiscales
Eliminar Metadatos SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Metadata SAT Retenciones CFDI

8.1 Extraer informacion de Metadata Retenciones.

Para obtener informacion de los datos en forma de lista o tabla de datos, realice los siguiente:
Haga clic en la opcién “Metadata” y posteriormente “Extraer informacién de Metadata
Retenciones”.

B B R {

L) = X 7 [
Metadata| Metadatos CFDI Facturas Motas MNdmina H
- - - - Crédito ~ -

Consultas

F; Extraer informacion de Metadata Retencienes

iil Dashboard Metadata Retenciones por Ejercicio-
Metadata SAT Retenciones

B3 Impertar Archive Zip Metadata SAT Retenciones

3 Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT Retenciones
Validaciones Metadata SAT Retenciones

E‘ﬂ Metadata SAT Retenciones vs CFDI Importados

B8 Metadata SAT Retenciones vs Layout con Folios Fiscales

Eliminar Metadatos SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Metadata SAT Retenciones CFDI
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Se mostrara el panel lateral que contiene los filtros para la obtencién de la informacién.

3] Metadata Retenciones w oW

TIPO: GEMERAR VISTA COMO:
[ Emitidos (@) Recibidos [@ Lista (_) Tabla dinémica—‘

rFILTRO PRIMARIO:

Filtro  Por Afic y Mes -

Afio 2022 - Mes Todos -

rFILTRO SECUNDARIO:
Estatus Todos -

rFILTRO COMPLEMEMNTARIO:

Buscar por: =

| &), Visualizar | ® Limpiar

I.  Seleccione el “tipo" de informacidn a obtener, Emitidos o Recibidos.
1. Elija la vista a utilizar para mostrar la informacion:

c. Lista. S6lo genera una lista de registros de los CFDI con un formato predefinido,
autofiltros y totales por estatus.

d. Tabla dinamica. Lista los registros de CFDI en formato tabla de datos y genera una
hoja adicional con tablas dindmicas construidas a partir de los registros obtenidos,
integra ademas un control de escala de tiempo y controles de segmentacién de datos
que le permiten realizar filtros adicionales gque le permiten resumir grandes
cantidades de informacidn y enfocarse en sus detalles.

II1. En FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estaran comprendidos los registros
de CFDI a obtener. Puede indicar una afio y mes o bien un rango de fechas de emision.
V. En FILTRO SECUNDARIO, seleccione el estatus (todos, vigente o cancelado)
V. En FILTRO COMPLEMENTARIO puede realizar busquedas por:
c. Bulsqueda por caracteres en los campos:

iv. RFC
V. Nombre
vi. UUID

d. Por importe en el campo Total igual, menor, menor o igual, mayor y mayor o igual a
una cifra indicada.

Haga clic en el botdn [Visualizar] para iniciar el proceso de obtencidn de los CFDI de acuerdo
con los filtros establecidos.
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Al finalizar el proceso se visualizard en una nueva hoja del libro abierto la informacidn solicitada,
como lo muestran as siguientes imagenes:

A B C D E F G H J K L M N
1 —
2 Metadata Retenciones Recibidos, Afio 2022
3 | AL16/10/2024 19:54 p. m.
4
5 UuID ~[Emisor ~|Nombre Emisor ~Pac ~ |[Emision [~ [Certificacion |~ |Monto Operacién | -~ |Monto i ~[Estado |~ | ion [~ [Afio [~ [#Mes |~ [Mes| -]
6 |abdbb3: R E7 |t E e 2 [11/07/2022 12/07/2022 4,334.47| Wa|vigente | 202 | 7|
7 |9457c5¢ m wif1 195 | 06/07/2022 06/07/2022) 2,053.75 [Vigente | Boz2 | 7t )
g
9 Total Vigentes o
10 Total Cancelados 0.00 0.00
n Total Sin Validar 0.00 0.00
Retenciones, Tipo Lista

A B [s D E F G H J
I ——— —
Totales Metadata R i Recibidos Afio 2022
AL16/10/2024 19:54 p. m.
Fechade emision A Estado 7= Emisor = 57 Nombre Emisor ¥= ¢

2022

AGO SEP ocT NOV Dic

|
1 v
9
"
-2022 BB —'RTP181221NE7 | . I Periodo B vigente Total CFDI
jul. BNE  -TRAL50604TW1  TEOIGUSUINBRD. SO e 2022
Jrowes o) jul 2
Total CFDI 2 2
a

Retenciones, Tipo Tabla Dinamica
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8.2 Dashboard Metadata Retenciones por Ejercicio.

Esta opcidn le permite generar un dashboard con la informacién de uno o més ejercicios y sus
meses, permitiendo también comparar la informacién de los meses de diferentes ejercicios.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Metadata” y posteriormente “Dashboard Metadata
Retenciones por Ejercicio”.

B B R {

L) = X Y [
Metadata| Metadatos CFDI Facturas Motas MNdmina H
- - - - Crédito ~ -

Consultas

$ Extraer informacion de Metadata Retencienes

iil Dashboard Metadata Retenciones por Ejercicio
Metadata SAT Retenciones

B3 Impertar Archive Zip Metadata SAT Retenciones

3 Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT Retenciones
Validaciones Metadata SAT Retenciones

Eﬁ, Metadata SAT Retenciones vs CFDI Importados

B8 Metadata SAT Retenciones vs Layout con Folios Fiscales

Eliminar Metadatos SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Metadata SAT Retenciones CFDI

Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el tipo (emitidas o recibidas) y periodo
para la generacién del Dashboard, seleccione el afio inicial, mes inicial, afio y mes finales.

a5 Dashboard por gjercicio =

Tipo: Emitidas  (®) Recibidas

rPeriodo
Inicial Final
e 2022 v 2022 -
Mes: | Todos ~ | Todos -
] Comparar mes(es) seleccionadao(s)

O Generar a Cancelar

Nota: La opcidon “Comparar mes(es) seleccionado(s)” se activa cuando el afio inicial y el afio final
son diferentes y sus meses son distintos de “Todos”".
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Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencidon de CFDI y generacidn del
Dashboard.

Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto la informacién solicitada.

8.3 Importar Archivo. Zip Metadata SAT Retenciones
Importa el archivo ZIP de “Metadata Retenciones” generado y descargado utilizando el servicio
“Cancela y recupera tus facturas” desde el portal del SAT.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “Metadata” y posteriormente “Importar Archivo .Zip
Metadata SAT Retenciones”.

B B R {
L) = X 7 [
Metadata| Metadatos CFDI Facturas Motas MNdmina H

- - - - Crédito ~ -

Consultas

F; Extraer informacion de Metadata Retencienes

iil Dashboard Metadata Retenciones por Ejercicio
Metadata SAT Retenciones

B3 Impertar Archive Zip Metadata SAT Retenciones

3 Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT Retenciones
Validaciones Metadata SAT Retenciones

E‘ﬂ Metadata SAT Retenciones vs CFDI Importados

B8 Metadata SAT Retenciones vs Layout con Folios Fiscales
Eliminar Metadatos SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Metadata SAT Retenciones CFDI

Al ejecutar el proceso anterior se mostrara la ventana “Importar METADATA desde un archivo
ZIP" donde se tendra que seleccionar el archivo .ZIP descargado del SAT.

Importar METADATA desde un archivo ZIP

Ruta Archivos:

CilUsers\s \Downloads\CFDI_Retencion_FBFF79E9-6368-415E Q, Buscar

/' Aceptar > Cancelar

Haga clic en el botén [Buscar] seleccione la ruta en donde tiene almacenado su archivo a
importar; una vez seleccionada el archivo, haga clic en el botén [Aceptar].

Comenzara el proceso de importacidn al repositorio METADATA; al finalizar la importacién se
mostrara un mensaje informando si se importaron correctamente.
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Metadata

Se ha importado la Metadata de Recibido del periodo
06-jul-2022 al 11-jul-2022

Aceptar

8.4 Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT Retenciones.

Actualiza el estatus SAT de los comprobantes existentes en el sistema, a partir de la Metadata,
esta actualizacién de estatus ayuda a la validacidn de grandes volimenes de informacién, en
especial cuando se tienen mas de 500 comprobantes timbrados en un segundo.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “Metadata” y posteriormente “Actualizar Estatus

CFDI por Metadata SAT Retenciones”.

Al ejecutar el proceso anterior se mostrara la ventana “Actualizar Estatus desde Metadata”, en la
cual se debe de seleccionar el tipo de comprobantes a validar, asi como el afio y mes, una vez

m B R &

s I
Metadata| Metadatos CFDI Facturas Motas MNdmina H

Crédito v v

Consultas

F; Extraer informacion de Metadata Retencienes

iil Dashboard Metadata Retenciones por Ejercicio
Metadata SAT Retenciones

B3 Importar Archive Zip Metadata SAT Retenciones

3 Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT Retenciones
_Validaciones Metadata SAT Retenciones _
E‘ﬂ Metadata SAT Retenciones vs CFDI Importados

B8 Metadata SAT Retenciones vs Layout con Folios Fiscales

Eliminar Metadatos SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Metadata SAT Retenciones CFDI

confirmado los datos haga clic en el botén [Aceptar].

Actualizar Estatus desde Metadata

EMITIDOS ~ 4 RECIBIDOS
Afo: 2022 v Mes: Todos | v
" Aceptar ¢ Cancelar

Al finalizar, se muestra el “Reporte de Validaciones” indicando el tiempo, el afio y mes de la

Metadata y el total de registros afectados.
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Tiempo Tanscurrido: 00:00:00

Se actualizo el estatus de los comprobantes basado:
en la Metadata del ANO: 2022 MES: Todos

Total de registros afectados: 0

8.5 Metadata SAT Retenciones vs CFDI importados.
Valida totalidad de CFDI importados al sistema (Bdveda Ret) contra la Metadata para identificar
comprobantes que no han sido importados al sistema.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Metadata”, se mostrard el panel lateral que
contiene los filtros para la cotejar de la informacion.

3] Metadata Retenciones ® o»

TIPO: ‘GENERAR VISTA COMO:
[ Emitidos (@) Recibidos ’V@) Lista (_) Tabla dinémica—‘

rFILTRO PRIMARIO:

Filtro  Por Aficy Mes -

Afio | 2022 - Mes Todos -

rFILTRO SECUNDARIO:
Estatus Todos -

rFILTRO COMPLEMEMNTARIO:

Buscar por: =

| @), Visualizar | ® Limpiar

Dentro del FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estaran comprendidos los registros
de CFDI validar. Puede indicar una afio y mes.

Una vez seleccionado el periodo haga clic en la opcidn “Metadata” y posteriormente “Metadata
SAT Retenciones vs CFDI importados”.
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— [ --ve
M| % 5
= s ] I
Metadata Metadatos CFDI Facturas Motas MNdmina P
- v v - Crédito « e
Consultas

F} Extraer informacion de Metadata Retenciones

iti Dashboard Metadata Retenciones por Ejercicio
Metadata SAT Retenciones

g Importar Archive Zip Metadata SAT Retenciones

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT Retenciones
Validaciones Metadata SAT Retenciones

?B Metadata SAT Retenciones vs CFDI Importados

B¥  Metadata SAT Retenciones vs Layout con Folios Fiscales
Eliminar Metadatos SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Metadata SAT Retenciones CFDI

Se mostrara un mensaje preguntado si desea validar la importaciéon de los XML, para continuar
la validacién presionar el botdn [Si].

Metadata

iDesea cotejar la Metadata Vs los XML importados al sistema?
Ano 2022

50 Ho

Al finalizar el cotejo el sistema manda un aviso, indicando el término de la validacién; si la
Metadata supera el registro de los XML importados en el sistema, se genera un reporte con una
lista de XML faltantes por importar.

L_ - - s
RELACION DE FOLIOS FISCALES DE LA METADATA QUE NO SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA [Ano 2022]
Al21/10/2024 18:40 p. m.

wip__ ~|[Emisor |~ [Nombre Emisor ~~|Receptor | ~[Nombre Receptor - [Pac _~[Emision - [Centificacion | - |Monto Operacién - |Monto Rete
9457c5de- i il i | DET080304395 | 06/07/2022 08:21:33) 06/07/2022 07:20:05 ]
abdbb3cc. o i [ i - GYS101001512 | 11/07/2022 12:24:34] 12/07/2022 16:36:46 ]

Total Vigentes )
Total Cancelados 0.00
Total Sin Validar 0.00

8.6 Metadata SAT Retenciones vs Layout con Folios Fiscales
Coteja los registros de la lista de la Metadata contra los UUID contenidos en un Layout (Folios
Fiscales), para identificar los UUID no contabilizados o cancelados.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “Metadata” y posteriormente “Metadata SAT
Retenciones vs Layout con Folios Fiscales”.
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@ B = b &5,

r—y (5]
Metadata Metadatos CFDI Facturas Motas MNdmina P
- v v - Crédito « e
Consultas

F} Extraer informacion de Metadata Retenciones

iti Dashboard Metadata Retenciones por Ejercicio
Metadata SAT Retenciones

g Importar Archive Zip Metadata SAT Retenciones

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT Retenciones
Validaciones Metadata SAT Retenciones

EE, Metadata SAT Retenciones vs CFDI Importados

"% Metadata SAT Retenciones vs Layout con Folios Fiscales

Eliminar Metadatos SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Metadata SAT Retenciones CFDI

Para realizar dicho proceso se deberd obtener el Layout desde el sistema presionado el botdn
Obtener Layout.

Seleccionar Lista UUID

r Seleccione la opcidn deseada

EMITIDOS T4l RECIBIDOS

k @

r Periodo a validar:
Afio Inicial: (2022 V| Mes Inicial: 54
Ado Final: [2022 | v] Mes Finak: v
r Reportar comp

# De Recepcién de pagos

CFDI de Ingresos y Egresos con importe mayor o igual a: |1

43 Obtener Layout Xcaneeiar[} " Aceptar

En el archivo guardado tendra que registrar una la lista de los UUID obtenidas desde su sistema
contable.

uuiD

[ I TR
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Guarde los cambios del Layout y cierre el archivo posteriormente selecciénelo desde el sistema,
verifique el periodo a validar y finalmente haga clic en el botén [Aceptar].

Seleccionar Lista UUID

Seleccione la opcidn deseada

m]

EMITIDOS

-

C:\Users\soporte16\DesktopiLayout_Contabilidad xlsx

Perig|

Repo|
=gh!

Layout CE

Importados.

La importacién se completo satisfactoriamente, UUID (34

CFDI de Ingresos y Egresas con importe mayor o igual a:

Obtener Layout

¥ Ccancelar

+"  Aceptar

A continuacion, se mostrara el listado de los Folios de la contabilidad electrénica contra los que
se encuentran en la METADATA

UUID Contabilidad

METADATA SAT Vs Importados

MetadataEmitidos

Hojal

A B C o E F H J K
1 Pruebas 1
2 RELACION DE FOLIOS EN LA CONTABILIDAD ELECTRONICA CONTRA LOS QUE SE ENCUENTRAN EN LA METADATA DEL 2024-08 AL 2024-09

3 |AL28/09/2024 17:20 p. m.

4

5 |Validacién ¥ |Estatus |~ |Tipo |~ Efecto|~ UUID = |RFC ~ |Nombre = |Certificacion ~ |Periodo Conta |~ |Total ~ |Cancelacion | =
6 |SiMetaSiConta Vigente  Ingreso Emitido OBGBBC2B-A06E-4775-8B43-B87ES2Z1BFCAD 24/09/2024 11:10:31 3,625.00
7 |SiMeta SiConta Vigenie  Ingreso Emitido  0220A03F-FADO-496D-BGB2-TEDBF1EEZADS 24/09/2024 12:04:14 3,825.00
8 |SiMeta Si Conta Vigente Ingreso  Emitido  0AG02140-EC7F-4058-B7CB-E75C5CFCA16F 26/09/2024 13:21:57 6,675.00
o |SiMetaSiConta Vigenta  Ingreso 0052321C-4531-4314-A373-BBEICABTEEA2 26/09/2024 13:30:06 4,462.50
10 |$i Mota Si Conta Vigente  Ingreso 031927F8-F252-43BD-854A- E670CB3DEBEF 26/09/2024 13:32:26 1,487.50
11|5i Meta Si Conta  Vigente  Ingreso 0497F750-6664-41CC-BICO-738FE11DDOCT 26/09/2024 13:32:49 5,057.50
12 |SiMeta Si Conta  Vigente  Ingreso 0A2878B0-ECDB-4872-BIC4 572760911903 27/09/2024 14:40:58 59,272.50
13 |Si Meta No Conta Vigente  Nomina 46212209-60F0-484A-BDSF-9F21220C4B64 02/08/2024 15:02:35 3,721.26
14 |Si Meta No Conta Vigent=  Nomina 250DF432-3D8C-4E39-AB13-AIEAEFIDOCAE 02/08/2024 15:55:11 952.49
15 [Si Meta No Comta Vigente Nomina 4F7B48E2-91D7-454E-B1FB-7B241074C815 02/08/2024 16:29:04 2,356.49
16 |Si Meta No Conta Vigente  Nomina AEBI7386-A960-1C7 B-BAT7-2ACCECEIOCED 02/08/2024 17:30:50 1,888.49
17 |Si Meta No Conta Vigents  Nomina 4B46C570-21BC-4648-BF72-07C20F61784E 02/08/2024 17:38:45 1,420.49
18 |Si Meta No Conta Vige Ingreso 704697 D3-E899-4A7C-AS5F-00705CA2D3CT 08/08/2024 09:34:51 9,750.00
19 |Si Meta No Conta Vigente  Ingreso 84617A22-DI60-4A4A-963E-1B2CCFA91CEC 08/08/2024 09:34:58 900.00
20 |Si Meta No Conta Vigente Ingreso 6C7FI620-CIF9-4440-A274-4781CES55668 08/08/2024 09:35:05 7,200.00
21 |5i Meta No Conta Vigente Ingreso C1B8162F4-6C47-4D5A-BCCE-002CFFSCTESE 08/08/2024 09:35:12 1,475.00
22 |SiMeta No Conta Vigente  Ingreso 18967873-6018-46C8-9E92-0879B409A1 E3 08/08/2024 09:35:19 1,025.00
23 |5i Meta No Conta Vigente Ingreso B81710C7-597A-4722-898A- D2A39612BE13 08/08/2024 09:35:31 1,025.00
24 |SiMetaNoConta Vigents  Ingreso Emitido  AF0316F6-8696-4BA9-669C-617E743A95E4 08/08/2024 09:35:43 575.00
25 i Meta No Conta Vigente  Ingreso Emitido  87E1A07F-39CF-4B29- AAG0-OF3CFBBACF33 08/08/2024 09:35:55 7,200.00
26 |Si Meta No Conta Vigente Ingreso  Emitido 78CCEBF8-CO91F-4BSE-A374-6D6DAC2E003A 08/08/2024 09:36:07 35,700.00
27 SiMeta No Conta Vigente  Ingreso 7F745974-137A-4B7F-B2D5-7739229AB0 18 08/08/2024 09:36:22 1,475.00
28 |SiMota NoConta Vigente  Ingreso Emitido  F26770EC-A36D-4960-84BC-9151F5EFE75D 08/08/2024 09:36:32 49,280.00
20 |SiMeta NoConta Vigente  Ingreso Emitido  F4FBA308-10B9-4162-98BA-0EAGOE0ERBT7 08/08/2024 09:36:42 1,475.00
30 (S Meta No Conta Vigente Ingreso Emitido 5D42DA7F-4272-47B9-8283-616690E97898 08/08/2024 09:36:52 9,750.00
31SiMetaNoConta Vigente  Ingreso Emitido  24A0BFC2-7F54-4203-9E14-43365CAICC30 0B/08/2024 09:37:02 9,775.00
32 |SiMetaNoConta Vigente  Ingreso F22E3B4A-0747-44E5-BA24-5CBITEFAFT4D 08/08/2024 09:37:13 2,536.00
33 |5( Meta No Conta Vigente Ingreso  Emitido  500474C0-2EC8-4131-966D-B1E69C427B48 08/08/2024 09:37:21 2,642.50
34 SiMeta NoConta Vigente  Ingreso Emitido  6AES5509-FC79-4306-9414-12E439C416A5 08/08/2024 09:37:31 57,600.00
35 |SiMeta No Conta Vigente  Ingreso Emitido 9837E333-B763-423A-AF05-8799741F240D 08/08/2024 09:37:43 350.00

-
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8.7 Borrar Registros de la Metadata SAT Retenciones CFDI.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “Metadata”.

Se mostrara el panel lateral que contiene los filtros para la seleccién del periodo a eliminar.

3 Metadata Retenciones o H

TIPO: ‘GENERAR VISTA COMO:
[ Emitidos  (®) Recibidos ’V@) Lista () Tabla dinémica—‘

rFILTRO PRIMARIO:

Filtro  Por Aficy Mes -

Afio 2022 - Mes Todos -

rFILTRO SECUNDARIO:
Estatus Todos -

rFILTRO COMPLEMEMTARIO:

Buscar por: 4

| @), Visualizar | ® Limpiar

Dentro del FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estaran comprendidos los registros
de CFDI a Eliminar.

Una vez seleccionado el periodo haga clic en la opcién “Metadata” y posteriormente “Borrar
Registros de la Metadata SAT Retenciones CFDI".

~— &3
L BN i
= s ] I
Metadata Metadatos CFDI Facturas Motas MNdmina P
- v v - Crédito « e
Consultas

$ Extraer informacion de Metadata Retenciones

iti Dashboard Metadata Retenciones por Ejercicio
Metadata SAT Retenciones

g Importar Archive Zip Metadata SAT Retenciones

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadata SAT Retenciones
Validaciones Metadata SAT Retenciones

?f, Metadata SAT Retenciones vs CFDI Importados

B8 Metadata SAT Retenciones vs Layout con Folios Fiscales

Eliminar Metadatos SAT Retenciones

i Borrar Registros de la Metadata SAT Retenciones CFDI
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Se mostrara un mensaje de confirmacién para eliminar solo lo que se tiene visualizado en
pantalla, haga clic en el botén [Si].

Metadata
Solo se eliminara lo que tiene filtrado
:Esta seguro de eliminar la lista del Repositorio SAT?

CE I w

Al finalizar el proceso se mostrara la siguiente ventana.

Metadata X

o Se eliminaron los registros para el filtro seleccionado

Aceplar
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9 Modulo Web Service SAT Metadatos.

Metadatos

Metadatos CFDI

L L

8 =

Web Service SAT

Los metadatos son el conjunto de registros que contienen la informacién béasica de los
comprobantes emitidos o recibidos: UUID, RFC Emisor, Nombre Emisor, RFC Receptor, Nombre
Receptor, Fecha de Emisidn, Fecha Certificacién, PAC que certifico, Importe Total, Efecto (ingreso
0 egreso) y Estatus del Comprobante (vigente o cancelado).

[ o =
— s ) I
Metadatos| CFDI Facturas Motas Mdmina Pa
- - - Crédito ~ -
Consultas

fa

+ Extraer informacion de Metadatos

iil Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

3 Solicitar Metadatos SAT

‘3: Verificar y Descargar Metadatos SAT

B3 Importar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

3 Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

EE, Metadatos SAT vs CFDIl Importados
[

L=,

Metadatos SATvs Layout con Folios Fiscales

E Listas Negras Utilizando Metadatos SAT

200

Sincronizar RFC con elistasMegras
&% Sincronizar RFC's

n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI
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9.1 Extraer informacion de Metadatos.

Para obtener informacién de los datos en forma de lista o tabla de datos, realice los siguiente:
Haga clic en la opcién “Metadatos” y posteriormente “Extraer informacién de Metadatos”.

2 IEN CRER
Metadatos| CFDI Facturas Motas MNamina Pa
~ ~ v Crédito ~ ~
Consultas

F; Extraer informacion de Metadatos

il Dashboard Metadatos por Ejercicio -
Solicitud y Descarga Metadatos

B3 Solicitar Metadatos SAT

Q Verificar y Descargar Metadatos SAT

E3 Importar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

EE, Metadatos SAT vs CFDI Importados

m

¥ Metadatos SAT vs Layout con Folios Fiscales

E Listas Negras Utilizando Metadatos SAT

goo

Sincronizar RFC con elistasMegras
&% Sincronizar RFC's

n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI

Se mostrara el panel lateral que contiene los filtros para la obtencidn de la informacion.

X Filtros Metadatos X »
Emitidos (@) (®) @)
Por Afio y Mes
2024 Todos
Todos Todos
@, Visualizar - Limpiar

I.  Seleccione el “tipo” de informacién a obtener, Emitidos o Recibidos.
1L Elija la vista a utilizar para mostrar la informacién:
a. Lista. S6lo genera una lista de registros de los CFDI con un formato predefinido,
autofiltros y totales por estatus.
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b. Tabla dindmica. Lista los registros de CFDI en formato tabla de datos y genera una
hoja adicional con tablas dinamicas construidas a partir de los registros obtenidos,
integra ademas un control de escala de tiempo y controles de segmentacion de datos
que le permiten realizar filtros adicionales que le permiten resumir grandes
cantidades de informacidn y enfocarse en sus detalles.

111 En FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estardn comprendidos los registros
de CFDI a obtener. Puede indicar una afio y mes o bien un rango de fechas de emision.
Iv. En FILTRO SECUNDARIQ, seleccione el estatus (todos, vigente o cancelado)
V. En FILTRO COMPLEMENTARIO puede realizar busquedas por:
a. Bulsqueda por caracteres en los campos:

Vii. RFC
viil. Nombre
iX, UUID

b. Por importe en el campo Total igual, menor, menor o igual, mayor y mayor o igual a
una cifra indicada.

Haga clic en el botdn [Visualizar]para iniciar el proceso de obtencién de los CFDI de acuerdo
con los filtros establecidos.

Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto la informacién solicitada,
como lo muestran las siguientes imagenes:

e e
Metadatos Recibidos, Ano 2024
Al24/09/2024 11:18 a. m.

=] B =] [~ ] o] H B B - |
’ - W —— — - R— 29/02/2024 ) Ingreso Vigente
/ 29/02/2024 ) Némina Vigente
E 15/02/2024 ) Nomina Vigente
I 31/01/2024 ! Némina Vigente
9 15/01/2024 i+ Némina Vigente

Total Vigentes 24,200.93
Total Cancelados 0.00

Repositorio SAT Metadatos “Lista”

e b N WU N e
Totales Metadatos Recibidos Afio 2024
Al 24/09/2024 11:25a. m.
Fechade emisién h & Estado %= Tipo = \7 Emisor i= Nombre Emisor v=
. MR ABR  MAY N Némina - —— -
“ »
Proveedor B Nombre Emisor Total Estatus CFDI Estatus
2024 3,940.00 - — 3,940.00 Periodo B vigente Total CFDI
feb. 3,940.00 Totales 3,940.00 -2024 1 1
Totales 3,940.00 feb. 1 1
Total CFDI 1 1

Repositorio SAT Metadatos “Tabla Dinamica”
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9.2 Dashboard Metadatos por Ejercicio.

Esta opcidn le permite generar un dashboard con la informacidn de uno o mas ejercicios y sus
meses, permitiendo también comparar la informacién de los meses de diferentes ejercicios.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “Metadatos” y posteriormente “Dashboard

Metadatos por Ejercicio”.

P{ Extraer infermacion de Metadatos

il Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

B8 Solicitar Metadatos SAT

@ Verificar y Descargar Metadatos SAT

B3 Importar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Selicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

k3 Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

?:‘, Metadatos SAT vs CFDI Importados

%} Metadatos SATvs Layout con Felios Fiscales
EE Listas Megras Utilizando Metadatos SAT
Sincronizar RFC con elistasNegras

&% Sincronizar RFC's

n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI

B % & |
= ] I
Metadatos| CFDI Facturas Motas Mdmina Pa
= - - Crédito ~ ~
Consultas

Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el tipo (emitidas o recibidas) y periodo
para la generacién del Dashboard, seleccione el afio inicial, mes inicial, afio y mes finales.

] Dashboard por ejercicio X

Emitidas (@)

2024 - | 2024
Todos - | Todos

[ ] Comparar mes(es) seleccionado(s)

& Generar @ Cancelar

Nota: La opcién “Comparar mes(es) seleccionado(s)” se activa cuando el afio inicial y el afio final
son diferentes y sus meses son distintos de “Todos”".

Haga clic en el botdn [Generar]para iniciar el proceso de obtencidn de CFDI y generacién del

Dashboard.
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Al finalizar el proceso se visualizard en una nueva hoja del libro abierto la informacidn solicitada,
como lo muestran as siguientes imagenes:

— - — W 1
Metadatos Recibidos, Totales por Afio 2024
Al24/09/2024 12:40 p. m.
Fechade emisién S Estado ES 3 Tipo 2= N2
2024 MESES [ vigente ] [ ingreso ]
2024
FEB MAR ABR MAY JuN JuL AGO SEP ocT NOV DIc Nomina
N I I N S N N S S S S —
Totales
4.500.00
4.000.00 -
3.500.00
3.000.00
——
2024
Etiquetas de columna [ = = B Nombre Emisor Estatus ]
i Ingreso —— —— 3.940.00 ri Vvigente Total CFDI
~ 2024 3,940.00 Totales 3,940.00 ) 1 1
teb. 3,940.00 teb. 1 1
Totales 3,940.00 Total GFDI i El

Dashboard Repositorio SAT Metadatos por Ejercicio.

9.3 Solicitar Metadatos SAT

Peticiones de “Metadatos” por “Web Service” para la obtencidn de hasta 1 Milldn de registros por
peticidn, sin limite de solicitudes al dfa.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Metadatos” y posteriormente “Solicitar Metadatos
SAT".

0k & o

r— 5]

Metadatos| CFDI Facturas Motas MNamina Pa
~ ~ v Crédito ~ ~
Consultas

P; Extraer informacion de Metadatos

iil Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

3 Solicitar Metadatos SAT

‘& Verificar y Descargar Metadatos SAT

E3 Importar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

EE, Metadatos SAT vs CFDI Importados

m

¥ Metadatos SATvs Layout con Folios Fiscales

goo

E Listas Negras Utilizando Metadatos SAT
Sincronizar RFC con elistasMegras

& Sincronizar RFC's

n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI
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Para utilizar el Web Service SAT, se requiere la autentificaciéon por medio de la e.firma, para ello
en cada método a utilizar se mostrara una ventana similar a la siguiente:

Certificado (.cer)
IC:\Users\‘ 7' Q, Buscar

Clave privada (key)
lC:\Users\ 7i Q, Buscar

Contrasefia de clave privada

|oocc----‘ ©

Vigencia Del Vigencia Al
[10/11/2023 | [10r1172027

¥ Guardar Credenciales

Aceptar ¥ Cancelar

i. Para cargar el Certificado .Cer se debe de dar clic en la opcién [Buscar] y seleccionar
la ruta donde se tiene el archivo almacenado.

. Para cargar la Clave privada .Key , se debe de dar clic en la opcién [Buscar] y
seleccionar la ruta donde se tiene el archivo almacenado.

iii. Para la Contrasefia de la clave Privada, se debe de capturar la contrasefia de la
e.firma del contribuyente.

iv. El sistema también permite guardar la Contrasefia de clave privada de cada
contribuyente para evitar capturar dicho dato cada vez que se desea realizar una
peticion al Web Service, para ello se debe habilitar la casilla [Guardar credenciales].

Una vez autenticado, permite realizar solicitudes de descarga de Metadatos por un rango de
fechas (Afio Inicial — Afio Final, Mes Inicial- Mes Final y Dfa Inicial- Dia Final), por algln tipo de
CFDI (Ingreso, Egreso, Traslado, Pago, Nomina) y por el estatus del CFDI (Vigente, Cancelado),
para que la peticidn sea aceptada debe ser realizada por el emisor y como resultado devuelve
un ID de solicitud o estatus de la peticién realizada, debe de tomar en cuenta que no se debe
de sobrepasar el limite permitido por la autoridad. Una vez elegido el periodo haga clic en el
botdon [Confirmar].
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Solicitud de Metadatos de comprobantes Recibidos

Seleccione la opcién deseada

Tipo CFDI Estado CFDI

Seleccione el pericdo a solicitar

Afio Inicial 2024 ~ | Afic Final 2024 hY
Mes Inicial Ene ~ | MesFinal Sep ~
Di Inicial Dia Final
Hora Inicial Heora Final
Minute Inicial Minuto Final
Sequndo Inicial Sequndc Final

« Confirmar x Cancelar

El sistema mostrara una notificacion indicando si la peticién ha sido acetada o declinada, en la
cual se dara clic en el botdn [Aceptar] para continuar con el proceso.

Web Service SAT - Metadatos X

“ iiiSolicitud Aceptada por el SAT!!!

Favor de monitorear su disponibilidad desde la opcién del
sistemalVerificar] de la barra de herramientas de este médulo.

Una solicitud aceptada demora entre 3 minutos y 24 horas

normalmente, depende del nimero de registros contenidos en
el periodo.
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9.4 Verificar y Descargar Metadatos SAT

Las solicitudes de metadatos realizadas por “Web Service” SAT se monitorean desde el sistema
dentro de un rango de 24 a 72 horas para determinar la disponibilidad de los paquetes.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Metadatos” y posteriormente “Verificar y Descargar
Metadatos SAT".

Bk %6d

F_ N o
Metadatos| CFDI Facturas Motas MNamina Pa
~ ~ v Crédito ~ ~
Consultas

P; Extraer informacidn de Metadatos

iil Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

B3 Solicitar Metadatos SAT

'0\‘ Verificar y Descargar Metadatos SAT

] Impertar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

EE, Metadatos SAT vs CFDI Importados

®®  Metadatos SATvs Layout con Folios Fiscales
EE Listas Negras Utilizando Metadatos SAT
Sincronizar RFC con elistasMegras

& Sincronizar RFC's

n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI

Al ejecutar el proceso anterior se abrird una ventana para seleccionar la peticidn a verificar;
marcando la opcidn [Sel], una vez seleccionada la peticidn, haga clic en el botén [Aceptar].

Emitidos
Filtro: | En Proceso [~
Sel | Usuario ‘ggﬁsuna E:’.?‘“s Descarga Solicitud Antiguedaa mgrga I@entidicador Solicitud Tipo E"F‘g"‘“
No Disponible Aun | 24/sep /2024 |0 Dias 00:12 Recibidos | Todos
[ ] |Admin Aceplada No Disponible Aun | 24/sep./2024 |0 Dias 00:15 Recibidos | Todos
[] | Admin Aceptada | Mo Disponible Aun | 19/sep /2024 |5 Dias 05:14 [ Recibidos Todos
[ |Admin Aceptada ] in|19/sep /2024 |5 Dias 05:25 Recibidos | Todos
[] |Admin Aceptada  |No Disponible Aun |12/sep./2024 |11 Dias 20-... Recibidos | Todos
[ ] Admin Terminada | Realizada 10/sep /2024 |14 Dias 04 1 Recibidos | Todos
[] |Admin Terminada |Realizada 20/ago /20 |34 Dias 20 'Recibidos | Todos
< >
" Aceptar >¢ cancelar

Al selecciona la opcidn [Aceptar] se inicia la validacidon del estatus de la solicitud.
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Verificando Solicitud...

2bbfc239-1888-4945-a387-3974416aad6c

Al realizar la verificacidon y la solicitud aun no tenga respuesta, aparecerd el mensaje “No hay
cambios en las solicitudes”.

Web Service SAT - Metadatos X

No hay cambios en el estatus de la solicitud del periodo
01/01/2024 12:00:00 a. m.-12/09/2024 11:59:59 p. m.
El Web Service SAT devuelve el siguiente estatus:

5000 -- > No Disponible Adn

Cuando una solicitud tenga respuesta, aparecera el mensaje “Esta disponible 1 solicitud”.

Web Service SAT - Metadatos >

| Esta disponible 1 solicitud

Pagina 131 de 353



n} ,
dS(.)ft Manual de Usuario X

9.5 Importar Solicitud de Metadatos SAT

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Metadatos” y posteriormente “Importar Solicitud
de Metadatos SAT".

BRb%5Ed

Metadatos| CFDI Facturas Motas MNamina Pa
~ ~ v Crédito ~ ~

Consultas

F; Extraer informacidn de Metadatos
iil Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

B3 Solicitar Metadatos SAT

’t Verificar y Descargar Metadatos SAT

)

B3 Importar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

EE Metadatos SAT vs CFDI Importados

m

¥ Metadatos SATvs Layout con Folios Fiscales

E Listas Megras Utilizando Metadatos SAT

ooo

Sincronizar RFC con elistasNegras
& Sincronizar RFC's
Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI

Al ejecutar el proceso anterior se abrird una ventana para seleccionar la peticiéon a importar;
marcando la opcidn [Sel], una vez seleccionada la peticidn, haga clic en el botén [Aceptar].

Filtro:

Descarga Solicitud Antigiedad N idi ici Tipc

Terminada Realizada 06/0ct /2024 |0 Dias 00:00 06/oct /2024
[ | admin Terminada Realizada 02/oct./2024 | 2 Dias 04:38 Reci
1 | admin Terminada Realizada 02/oct /2024 |3 Dias 21:57 Reci
[ | admin Terminada Realizada 25/sep./2024 |10 Dias 16:35 Reci
1 | admin Terminada Realizada 24/sep /2024 |11 Dias 22:20 Reci
< >
Ruta Descarga: C/\dSoft\eComprobante_22\Descargas\Metadatos\l A

7_01.zip | Descarga recibida con éxito 06/oct /2024 13:45

" Aceptar > cCancelar
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Se mostrard un mensaje indicando los paquetes a importar, haga clic en el botdn [Aceptar] para
continuar con el proceso.

Web Service SAT - Metadatos *

Se obtuvieron [1] pagquetes, ahora se procedera a la lectura e
importacion de la informacidn

Comienza la importacién de informaciéon a la base de datos.

29 9

 COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Hora Inicio:  13:50:16 Tiempo Transcurrido:  00:00:00

ESPERE MIENTRAS SE IMPORTAN LOS COMPROBANTES A LA BASE TEMPORAL...

¢ Cancelar

Al concluir el proceso se mostrard un mensaje indicando el término de la importacién, haga clic
en el botén [Aceptar].

Web Service SAT - Metadatos *

Todos los elementos se han descargado e importado
correctamente
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9.6 Eliminar Solicitud de Metadatos SAT

Elimina los registros generados de una solicitud de metadatos que no se dio seguimiento, fue
rechazada o depuracién de registros.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Metadatos” y posteriormente “Eliminar Solicitud
De Metadatos SAT".

B R B &
Metadatos| CFDI Facturas Motas MNamina Pa
~ ~ v Crédito ~ ~

Consultas

:‘. Extraer informacion de Metadatos
iil Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

B3 Ssolicitar Metadatos SAT

’t Verificar y Descargar Metadatos SAT

)

B3 Importar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT

Metadatos SAT
@ Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

EE, Metadatos SAT vs CFDI Importados

m

¥ Metadatos SATvs Layout con Folios Fiscales

E Listas Negras Utilizando Metadatos SAT

goo

Sincronizar RFC con elistasMegras
& Sincronizar RFC's
n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI

Al ejecutar el proceso anterior se abrira una ventana para seleccionar la solicitud a eliminar;
marcando la opcidn [Sel], una vez seleccionada la peticidn, haga clic en el botén [Aceptar].

Emitidos | JEaere e

Sel  Usuario TCIl:)pr(:sll"a SFjA'_‘?"‘S Descarga Solicitud Antigiiedad E:rg a Identidicador Solicitud Tipo CBF%:“S g
:I Admin Aceptada Mo Disponible Ain |02/oct /2024 |0 Dias 00:01 Recibidos | Todos Te
:| Admin Terminada Realizada 25/sep.i2024 6 Dias 18:39 Recibidos Todos Te
IJ Admin Terminada Realizada 24/sep./2024 |8 Dias 00:24 Recibidos | Todos

< >

Ruta Descarga: C:\dSoft\eComprobante_22\Descargas\Metadatos\/| N\

Descargado | Fecha Descargado | Importado | Usuario

01 zip | Solicitud de descarga recibida con éxito ] B |Admin

" Aceptar ¢ cancelar
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Se mostrara un mensaje de confirmacién para eliminar el registro seleccionado, para continuar
haga clic en el botdn [Si].

Eliminar Metadatos

Se eliminaran las consultas de Metadatos seleccionadas
;Desea continuar?

5]

Finalmente se visualizard una ventana indicando que la peticién de Metadatos se elimind
correctamente.

Web Service SAT - Metadatos X

Se han eliminado correctamente las Consultas de Metadatos
seleccionadas

9.7 Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT.

Actualiza el estatus SAT de los comprobantes existentes en el sistema a partir de los Metadatos,
esta actualizacién de estatus ayuda a la validacidon de grandes volimenes de informacién, en
especial cuando se tienen mas de 500 comprobantes timbrados en un segundo.
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Para iniciar el proceso haga clic en la opcion “CFDI" y posteriormente “Actualizar Estatus CFDI
por Metadatos SAT".

| R &
Metadatos| CFDI Facturas Motas MNamina Pa
- - - Crédito ~ -
Consultas

; Extraer informacidn de Metadatos

iil Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

B3 Solicitar Metadatos SAT

'5? Verificar y Descargar Metadatos SAT

E3 Importar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

k3 Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

EE, Metadatos SAT vs CFDI Importados

®®  Metadatos SATvs Layout con Folios Fiscales
EE Listas Negras Utilizando Metadatos SAT
Sincronizar RFC con elistasMegras

& Sincronizar RFC's

n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI

Al ejecutar el proceso se abrird una venta para seleccionar el tipo de comprobantes a validar, asi
como el afio y mes.

Actualizar Estatus desde Metadatos
: .

Afio: ‘2023 | V| Mes: ‘Todos | V‘

" Aceptar > cancelar

Al finalizar, se muestra el “Reporte de Validaciones” indicando el tiempo, el afio y mes de los
Metadatos y el total de registros afectados.

Tiempo Tanscurrido: 00:00:01

Se actualizo el estatus de los comprobantes basados
en la Metadata del ANO: 2023 MES: Todos

Total de registros afectados: 10

X salir
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9.8 Metadatos SAT vs CFDI importados.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Metadatos”. Se mostrara el panel lateral que
contiene los filtros para la cotejar la informacién.

+« = EHFiltros Metadatos v X )J
Emitidos (@) (®) @)
Por Afio y Mes
2023 - Todos
Todos - Todos
@, Visualizar # Limpiar

Dentro del FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estaran comprendidos los registros
de CFDI a validar. Puede indicar una afio y mes.

Una vez seleccionado el periodo haga clic en la opcidn “Metadatos” y posteriormente “Metadatos

SAT vs CFDI importados”.

v
L2l &

Metadatos| CFDI Facturas Motas Mamina

Crédito ~ ~

|

Pa

Consultas

P; Extraer informacidn de Metadatos
iil Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

B3 Solicitar Metadatos SAT

Q Verificar y Descargar Metadatos SAT
E3 Importar Solicitud de Metadatos SAT
i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

BE Metadatos SAT vs CFDI Importados

iz |

Metadatos SAT vs Layout con Folios Fiscales

E Listas Negras Utilizando Metadatos SAT

goo

Sincronizar RFC con elistasNegras
&% Sincronizar RFC's

n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI
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Se mostrara un mensaje preguntado “;Desea cotejar los metadatos vs los XML importado al
sistema?”, para continuar el cotejo presionar el botén [Si].

Web Service SAT - Metadatos

;Desea cotejar los Metadatos Vs los XML importados al
sistema?

Afio 2023

]

Al finalizar el cotejo el sistema manda un aviso, indicando el término de la validacion.

Web Service SAT - Metadatos x

Todos las folios fiscales se encuentran en los CFDI
importados al sistema,
Afio 2023

Si los Metadatos supera el registro de los XML importados en el sistema, se genera un reporte
con una lista de XML faltantes por importar.

c

L —— e

2 RELACION DE FOLIOS FISCALES DE LOS METADATOS QUE NO SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA (ARG 2023]
3 A103/10/2024 18:38 p. m.

4

suup  -lemisor - |Nombre Emisor - Receptor
6 — - - — T e W

__- NombreReceptor ___ -|Pac - |Emision - Certificacion __-[Total - Tipo
AR AR AT AR AR |15/02/2023 17:19:31]15/02/2023 17:23:20, M
7

112/02/2023 23:38:18. 13/02/2023 06:07:19
8 —— e -— e [28/02/2023 10:27:28 28/02/2023 1031:17,
o 01/02/2023 13:31:19 01/02/2023 16:25:19
1
2
3
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9.9 Metadatos SAT vs Layout con Folios Fiscales

Coteja los registros de la lista de los Metadatos SAT contra un Layout con los Folios Fiscales. del
contribuyente con el fin de localizar inconsistencias.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Metadatos” y posteriormente “Metadatos SAT vs
Layout con Folios Fiscales.”

| R &
Metadatos| CFDI Facturas Motas MNamina Pa
~ ~ v Crédito ~ ~
Consultas

; Extraer informacidn de Metadatos

iil Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

B3 Solicitar Metadatos SAT

'5? Verificar y Descargar Metadatos SAT

E3 Importar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

EE, Metadatos SAT vs CFDI Importados

%P Metadatos SATvs Layout con Folios Fiscales
EE Listas Negras Utilizando Metadatos SAT
Sincronizar RFC con elistasNegras

& Sincronizar RFC's

n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI

Para realizar dicho proceso se debera obtener el Layout desde el sistema presionado el botén
[Obtener Layout].

Seleccionar Lista UUID

r Seleccione la opcion deseada

O EMITIDOS 4l RECIBIDOS

r Periodo a validar:

AfioIniciaki[2024 [ v]| Mesinicial [Enere | v

Afio Final: |2024 | V| Mes Final: |Sep|iembre| V|

r Reportar compr

# De Recepcién de pagos

CFDI de Ingreseos y Egresos con igrporte mayor o igual a:

ui  Obtener Layout X Cancelar  + Aceptar

Pagina 139 de 353



ISt

X

Manual de Usuario

En el archivo guardado tendra que registrar una la lista de los UUID obtenidas desde su sistema

contable.

uuiD

W R

Guarde los cambios del Layout y ciérrelo, a continuacidn, seleccidénelo desde el sistema, verifique
el periodo a validar y finalmente haga clic en el botdn [Aceptar].

Se mostrara un mensaje preguntado

Seleccionar Lista UUID

r Seleccione |2 opcidn deseada

] EMITIDOS C4l RECIBIDOS

CaTemp\ Slayout Contabilidad xlsx |ra

r Periodo a validar:

Afio Inicial: ‘2023 | V‘ Mes Inicial: ‘Fabrero | V|

Afio Final: ‘2023 | V‘ Mes Final: ‘Fahrem | V|

r Reportar comprob
' De Recepcién de pagos

CFDI de Ingresos y Egresos con importe mayor o igual a:

—~

u:  Obtener Layout > Cancelar Aceptar

¢Desea cotejar la lista de repositorio vs los UUID del

layout?” para continuar el cotejo presionar el botén [Si].

Web Service SAT - Metadatos

: Desea cotejar la lista de repositorio Vs los UUID del layout 7
Periodo: 2023-02 al 2023-02

No

A continuacion, se muestra el listado de los folios de la contabilidad electrénica contra los que
se encuentran en el Metadatos.

[N . i =
RELACION DE FOLIOS EN LA CONTABILIDAD ELECTRONICA CONTRA LOS QUE SE ENCUENTRAN EN LOS METADATOS DEL 2023-02 AL 2023-02
AL06/10/2024 14:24 p. m.

Validacién | v |Estatus ~ [Tipo - |Efecto v |UUID v|RFI2 v‘Nomhre - |Certificacion ~ |Periodo Conta | v |Total |+ |Cancelacion ~
Si Meta Si Conta |Vigente Recibido |: 15/02/2023 17:23:20 T
Si Meta i Conta |Vigente Recibido |- 28/02/2023 10:31:17
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9.10 Listas Negras Utilizando Metadatos SAT

Valida la lista de los comprobantes de los Metadatos contra Las listas negras del SAT.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcion “Metadatos” y posteriormente “Listas Negras
Utilizando Metadatos SAT".

B R B &
Metadatos| CFDI Facturas Motas MNamina Pa
~ ~ v Crédito ~ ~
Consultas

:‘. Extraer informacion de Metadatos

iil Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

B3 Ssolicitar Metadatos SAT

Q Verificar y Descargar Metadatos SAT

E3 Importar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

EE, Metadatos SAT vs CFDI Importados

m

¥ Metadatos SATvs Layout con Folios Fiscales

E Listas Negras Utilizando Metadatos SAT

ooo

Sincronizar RFC con elistasMegras
& Sincronizar RFC's
n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI

Al ejecutar el proceso anterior, se mostrara el mensaje que existe una actualizacién de los
catdlogos de listas negras para ejecutar el proceso de actualizacién revise el apartado
“CATALOGOS".

Actualizacién X

o Actualizacion de Listas Negras

» Hay una nueva actualizacion de RFC EFOS
» Hay una nueva actualizacion de RFC Incumplidos
» Hay una nueva actualizacién de RFC No Localizados

Para actualizar las listas, entre en la seccién de catalogos
seleccione la lista deseada y presione el botén de actualizar.
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Se mostrard la ventana indicando la Ultima fecha en la cual fue actualizada el listado de RFC.

Actualizacion de la Lista de los RFC X
0 La lista de RFC no se ha actualizado desde: 01/ene./2024

Se recomienda actualizar la lista de los RFC del sistema en el
siguiente paso en la opcién "Actualizar Lista de RFC's"

Enseguida se mostrara la ventana “Listas Negras por Metadatos” en donde tendrd que
seleccionar el tipo de comprobante (Emitidos o Recibidos), el afio y actualizar la lista de RFC’s.

Listas Negras por METADATOS

r Comprobantes

O EMITIDOS

4 RECIBIDOS

. Actualizar Lista de RFC's

[ Validar Contra
¥ EFOS

¥ Incumplidos
¥ No Localizados

" Aceptar > Cancelar

Actualizar la lista de RFC’s

Al ejecutar el proceso de Actualizacién de lista de RFC’s, permite optimizar el tiempo de la
verificacion utilizando listas de RFC de afios especificos.

Listas Negras por METADATOS

Comprobantes

| EMITIDOS
w RECIBIDOS

Actualizar Lista de RFC's X

o La lista de RFC se ha actualizado.

" Aceptar > Cancelar

Por Ultimo, habilitar o deshabilitar contra la lista que se requiere validar (EFOS, No localizados
0 incumplidos), haga clic en el botdn [Aceptar] para iniciar la validacion.
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Al finalizar el proceso de validacién se mostrard una pantalla con las listas seleccionadas:
“Operaciones Simuladas”, “No localizados” e “Incumplidos”, haga clic en cada pestafia para
visualizar si hay RFC encontradas en alguna lista.

B Auvoguardado (@ ) H 9~ = W _Layout_eListasMegras_Proveedores_Tod... ~ £ Buscar . - (=] b3

Archive Inicio  Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Automatizar Ayuda eComprobante — - | © Comentarios | [Ela

Al v [X o frv| N— — ~

; = = % | B Panel de Control x »
—— —

2 Validacién de Facturas en Listas Negras (Incumplidos), Afio: 2023 Buscar | ]

: Al 03/10/2024 17:34 p. m. T

s

& RFC - bre 6 Razén Social

7 —— 7y

B ——— . S S T . — . s 4N

E]

ho

b1

L2

]

ha

hs

ho

h7

ha

ho

bo

b1

b2

3

ba

bs

be

b7 -

< > Validacion Listas Negras it ~ + : <@= > Detalle

Dentro del panel de control que se habilita, se cuenta con el botén detalle, al darle clic le
mostrara el detalle de los XML gue se tiene con el cliente o proveedor de esa lista.

Q

Detalle

Mostrando el siguiente reporte.

’ A 3 c o 3 3 s H ' ) 3 L |
2 Detalle de Metadatos Recibidos del RFC M2 en Listas Negras (Incumplidos], Afo: 2023

3 AI03/10/202417:39p. m.

: uuiD - |Emisor | - Receptor - |Nombre Recsptor -[pac ~ [Emisién - | - [Total - Tipo - |Motivo - [Folio -|
; a \9E|12/02/2023  12/02/2023  0.00|Ingreso.
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Sincronizar RFC' s

Sincroniza los RFC del clientes o proveedores con el servicio de elistasNegras utilizando los

Metadatos SAT.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Metadatos” y posteriormente “Sincronizar RFC' s

R CRER
Metadatos| CFDI Facturas Motas MNamina Pa
~ ~ v Crédito ~ ~
Consultas

; Extraer informacidn de Metadatos

iil Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

B3 Solicitar Metadatos SAT

'5? Verificar y Descargar Metadatos SAT

B3 Importar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

EE, Metadatos SAT vs CFDI Importados

]

¥ Metadatos SAT vs Layout con Folios Fiscales

E Listas Negras Utilizando Metadatos SAT

goo

Sincronizar RFC con elistasMegras
& Sincronizar RFC's

n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI

Al seleccionar la opcidn se visualizard una ventana en donde se deberan capturar los datos de
Usuario y Contrasefia y dar clic en la opcidn [Ingresar].

elistas Negras

Usuario
Contrasefia

;Contraseria clvidada?

Ingresar

Cancelar
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Se mostrara un mensaje preguntado “¢Desea vincular su cuenta con eComprobante?” para
continuar con la sincronizaciéon presionar el botén [Si].

Registro

o :Desea vincular su cuenta con eComprobante?

No

Al continuar con el proceso mostrara una ventana en donde se debera seleccionar si se
requieren los RFC’s de los CFDI Emitidos o Recibidos, el afio y posteriormente hacer clic en
[Aceptar].

RECIBIDOS

Anio: 2024 v

La siguiente ventana mostrara los datos del usuario de eListas Negras y los RFC’s que se
sincronizaran, para continuar el proceso hacer clic en [Sincronizar].

Datos Usuario elistasNegras
Usuario:
Tipo Licencia: OPEN Contribuyentes: llimitados

Proveedores permitidos: 2500 Proveedores registrados:

Afo: 2024  Tipo: Recibidos Proveedores a sincronizar:

[0 o J B v
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Al sincronizar el listado de los RFC"s mostrara una ventana similar a la anterior, pero adicional
indicara en nimero de proveedores cargados y l0S que no se cargaron por errores.

Dentro de la misma ventana tiene la opcién para [Exportar] a Excel el listado o [Salir] para
finalizar el proceso.

Datos Usuario elistasMegras
Usuano:

Tipo Licencia: OPEN Contnbuyentes: limitados

Proveedores permitidos: 2500 Proveedores registrados:

Recibidos Proveedores a sincronizan

Proveedores cargados: 0

9.12 Generar Layout

Genera un Layout de Excel, con los RFC de clientes 0 proveedores para importar en eListasNegras
utilizando los Metadatos.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidon “Metadatos” y posteriormente “Generar Layout”.
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| R &
Metadatos| CFDI Facturas Motas MNamina Pa
~ ~ v Crédito ~ ~
Consultas

; Extraer informacion de Metadatos

iil Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

B3 Solicitar Metadatos SAT

'5? Verificar y Descargar Metadatos SAT

E3 Importar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

EE, Metadatos SAT vs CFDI Importados

®®  Metadatos SATvs Layout con Folios Fiscales
EE Listas Negras Utilizando Metadatos SAT
Sincronizar RFC con elistasNegras

& Sincronizar RFC's

n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI

Al ejecutar el proceso anterior se visualizara una ventana en donde se deberd elegir si se requiere
el reporte de emitidos, recibos, el ejercicio a considerar 0 si se requiere de todos los ejercicios
importados al sistema, tiene la opcién ‘Todos'. haga clic en el botén [Aceptar].

0 EMITIDOS
W RECIBIDOS

" Aceptar ¥ cancelar

Se mostrara una nueva ventana en donde se deberd guardar el archivo. Teniendo la ruta
seleccionar la opcién [Guardar].
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Recordings ~ Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamarfio

Reuniones

Ningun elemento coincide con el criterio de busqueda.
% Este equipo

L 3 Descargas
ﬁ Documentos
B Escritorio

= Iméagenes
) Mdsica

_# Objetos 3D
E Videos

% Windows (C) v

Nombre de archivo: [ IR .

Tipo: Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xIsx) ~

A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Como resultado se genera el latoyut con los RFC’s. del periodo solicitado, este podra ser
importado al portal de elistasNegras.

[RFC [NOMBRE

|

9.13 Borrar Registros de los Metadatos SAT CFDI.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Metadatos”, Se mostrara el panel lateral que
contiene los filtros para la seleccién del periodo a eliminar.

EH Filtros Metadatos x »

Emitidos (@) (®) )

Por Afio y Mes -

2024 - Todos -
Todos - Todos -
@), Visualizar ¥ Limpiar

Dentro del FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estaran comprendidos los registros
de CFDI a Eliminar.

Una vez seleccionado el periodo haga clic en la opcidn “Metadatos” y posteriormente “Borrar
Registros de los Metadatos SAT CFDI".
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Metadatos| CFDI Facturas Motas MNamina Pa
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Consultas

P; Extraer informacidn de Metadatos
iil Dashboard Metadatos por Ejercicio
Solicitud y Descarga Metadatos

B3 Solicitar Metadatos SAT

'5? Verificar y Descargar Metadatos SAT

E3 Importar Solicitud de Metadatos SAT

i Eliminar Solicitud de Metadatos SAT
Metadatos SAT

@ Actualizar Estatus CFDI por Metadatos SAT
Validaciones Metadatos SAT

%“ Metadatos SAT vs CFDI Importados

i
s

Metadatos SAT vs Layout con Folios Fiscales

E Listas Negras Utilizando Metadatos SAT

goo

Sincronizar RFC con elistasNegras
& Sincronizar RFC's
n Generar Layout

Eliminar Metadatos SAT

i Borrar Registros de la Metadatos SAT CFDI

Se mostrarda un mensaje de confirmacion para eliminar lo que se tiene visualizado en pantalla,
haga clic en el botén [Si] para continuar.

Web Service S5AT - Metadatos
Solo se eliminara lo que tiene filtrado
;Esta seguro de eliminar |a lista del Repositorio SAT?

No

10 Web Service SAT CFDI

La solicitud y descarga de CFDI mediante “Web Service SAT", permite la descarga de hasta
200,000 comprobantes por peticion.
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Solicitar Peticién CFDI

€3 Mueva Peticién por Usuario

BB Mueva Peticién por Metadatos SAT
Seguimiento de Peticiones

r{ Verificar Peticiones Pendientes
B3 Descargar Peticién CFDI

5 Importar Peticién CFDI
Validacion

3 Verificar Descarga Completa

Borrar Registro

B Eliminar Peticién CFDI

10.1 Nueva Peticién por Usuario.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidon “CFDI" y posteriormente “Nueva Peticién por
Usuario”.

= = 5
o =

CFDI Facturas MNotas MNémina Pag
= - Crédita ~ - -

Solicitar Peticion CFDI

& Mueva Peticién por Usuario

B8 MNueva Peticién por Metadatos SAT
Seguimiento de Peticiones

t!': Verificar Peticiones Pendientes
3 Descargar Peticién CFDI

5 Importar Peticién CFDI

Validacién

@ Verificar Descarga Completa

Borrar Registro

B CHlirminar Peticién CFDI

Para utilizar el Web Service SAT CFDI, se requiere la autentificacién por medio de la e.firma, para
ello en cada método a utilizar se mostrara una ventana similar a la siguiente:

Pagina 150 de 353



ISt

Manual de Usuario

Para cargar el Certificado .Cer se debe de dar clic en la opcién [Buscar] y seleccionar

Certificado (.cer)
IC:\Users\‘ _! Q, Buscar

Clave privada (key)
IC:\Users\ _i Q, Buscar

Contrasefia de clave privada

|oooo-o||‘ o
Vigencia Del Vigencia Al
[10/11/2023 | [1or1172027

¥ Guardar Credenciales

Aceptar ¥ Cancelar

la ruta donde se tiene el archivo almacenado.

. Para cargar la Clave privada .Key , se debe de dar clic en la opcién [Buscar] y

seleccionar la ruta donde se tiene el archivo almacenado.

iii. Para la Contrasefia de la clave Privada, se debe de capturar la contrasefia de la

e.firma del contribuyente.

iv. El sistema también permite guardar la Contrasefia de clave privada de cada
contribuyente para evitar capturar dicho dato cada vez que se desea realizar una

peticidn al Web Service, para ello se debe habilitar la casilla [Guardar credenciales].

Nota: Si existe alglin error durante la autenticaciéon y no se obtiene el token, no se podra utilizar

los demas servicios y nos mandara una Excepcion de autenticacion, si este es valido se podra
hacer uso de los métodos expuestos de cada uno.

Excepcién de autenticacion

Hubo un error con el archivo. No pudo autenticarse.
No es valido el certificado (no es e.firma).

O O O O

NO pertenece a ese contribuyente.
Esta revocado o caduco.
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Si los certificados en la autenticacién fueron correctos se mostrard la ventana “Peticiones de
CFDI por Web Service SAT" la cual permite realizar los filtros necesarios para la solicitud de los
paquetes de XML.

Seleccione la opcion deseada

EMITIDOS |:| RECIBIDOS
Tipe CFDI Estado CFDI
Todos b Todes R

Seleccione el periedo a solicitar

Afic Inicial 2024 ~ | Afic Final 2024 ~
Mes Inicial Ene ~ | MesFinal Sep iV
Diz Inicial 1 hve Dia Final 30 hY4
Hora Inicial 00 Hora Final 23 v
Minute Inicial |00~ Minuto Final |59
Sequndo Inicial |00 Segunde Final |39

Confirmar > cancelar

i. Seleccione la opcién desea habilitando la casilla de tipo de comprobantes a solicitar
“Emitidos” o “Recibidos.
ii.  Tipo de CFDI (Ingreso, Egreso, Traslado, Pago, Nomina, Todos)
iii.  Estatus CFDI (Vigente, Cancelado, Todos)
iv.  Seleccione el periodo a solicitar, tendra que elegir el rango de fecha a descargar.

Después haga clic en el botdn [Confirmar], se mostrara solo el periodo a solicitar (Fecha Inicial
y Fecha Final) y el siguiente mensaje, para confirmar haga clic en el botén [Si].

Peticiones de CFDI por Web Service SAT

Las peticiones de CFDI por Web Service SAT estan limitadas a

0 200,000 comprobantes, si esta seguro que el periodo
seleccionado contiene menos de 200,000 XML puede continuar
con la solicitud.

Si estima que su peticion sobrepasara los 200,000
comprobantes acorte el periodo o solicite los CFDI utilizando la

opcion "Peticiones X Metadatos™.

;Desea continuar?

R
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El sistema mostrara una notificacién indicando si la peticidon ha sido acetada o declinada, en la
cual se dara clic en el botdn [Aceptar] para continuar con el proceso.

Web Service SAT - CFDI X

“ iiiSolicitud Aceptada por el SAT!!!

Favor de monitorear su disponibilidad desde la opcién del
sistemal[Verificar] de la barra de herramientas de este madulo.

Una solicitud aceptada demora entre 3 minutos y 24 horas

normalmente, depende del nimerc de registros contenidos en
el periodo.

Q)
~

Mensajes de Solicitud Declinada.

Usuario invalido.

Solicitud con error al generar.

PFX incorrecto.

PFX no pertenece al RFC.

PFX revocado o caduco.

PFX invalido.

Sin informacién del paquete para el periodo seleccionado.
Paguete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas.
Se alcanzaron las 2 descargar permitidas por solicitud.
Error no controlado SAT

o 0O o 0O 0O O O O O ©O

En caso de que el sistema notifiqgue que “Se han agotado las solicitudes de por vida”.

Peticiones CFDI X

:o:l Se han agotado las solicitudes de por vida

Esto es debido a que el SAT limita el nimero de Peticiones de CFDI por periodo a 2 solicitudes
de por vida, es decir que solo podemos realizar la peticién de un mismo periodo dos veces y no
podra volver a realizarse la peticién de ese periodo.

Recomendacion.

Modificar el parametro de tiempo para que el servicio nos pueda devolver los comprobantes del
periodo deseado.
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Finalmente, podra visualizar en pantalla la solicitud realizada para proceder a la verificacion del
Estatus de la Peticidn, confirmar haga clic en el botén [Aceptar].

Emitidos | Recibidos

W Admin

Identidicador Solicitud

Aceptada No Disponible Aln |24/sep_f2024 |0 Dias 00:01

" Aceptar

Nota: A continuacién, se puede ver que la respuesta contiene los pardmetros de salida (Estatus
Solicitud) mencionados anteriormente:

Werifi iGn CFDI CFDI Solicitada
] status Disponibles Descargados Por

Solicitud recibida con éxito | Solicitud con respuesta

Estatus Solicitud

0O O 0O 0 0O 0O 0o 0 o O

Usuario invalido.

Solicitud con error al generar.

PFX incorrecto.

PFX no pertenece al RFC.

PFX revocado o caduco.

PFX invalido.

Sin informacién del paquete para el periodo seleccionado.
Paquete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas.
Se alcanzaron las 2 descargar permitidas por solicitud.
Error no controlado SAT
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10.2 Nueva Peticién por Metadatos SAT

Este método realizara peticiones sugeridas automaticamente por el sistema mediante el analisis
de metadatos para obtener los periodos a solicitar y asi evitar sobrepasar el limite de 200,000
CFDI por peticién.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “CFDI" y posteriormente “Nueva Peticién por
Metadatos SAT".

= = 5
o =

CFDI Facturas Motas MNémina Pag
= ~ Crédito ~ ~ -

Solicitar Peticion CFDI

& Mueva Peticién por Usuario

BB Mueva Peticién por Metadatos SAT
Seguimiento de Peticiones

."!': Verificar Peticiones Pendientes
B3 Descargar Peticion CFDI

5 Importar Peticién CFDI

Validacién

3 Verificar Descarga Completa
Borrar Registro

B Eliminar Peticién CFDI

Para generar una peticidon por Metadatos, tendra que elegir entre alguno de los metadatos
importados anteriormente, al realizar la accién anterior se mostrara solo el periodo a solicitar
con los posibles datos a recibir del Web Service: Estatus Solicitud, CFDI Esperados y la Fecha
Inicial, Final del periodo, Estatus CFDI (Ingreso, Egreso, Traslado, Pago, Nomina) y Tipo de CFDI
(Vigente, Cancelado).

Seleccione la opcién deseada

O emmpos RECIBIDOS

Metadatos importados

st [EEY] Tro [t ] Esotus [fodes v ropor pescion (79300

Fecha Hora Fecha Estatis. Ti

@ ipo
Inicisl Inicisl | Final Final ol ol

et
| W ovene zi2¢_looouo0 Josoct iz (235959 [Towos _[oios |20 | ]

sel Regitosen | or o, sTipoTare

Una vez seleccionado el periodo y el tipo de Peticidn, haga clic en el botén [Confirmar]para
comenzar con el proceso de las peticiones.
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El sistema mostrara una notificacién indicando si la Peticién ha sido acetada o declinada, en la
cual se dara clic en el botdn [Aceptar]para continuar con el proceso.

10.3

Web Service SAT - CFDI

o iiiSolicitud Aceptada por el SAT!!

Favor de monitorear su disponibilidad desde la opcidn del
sistema[Verificar] de la barra de herramientas de este modulo.

Una solicitud aceptada demora entre 3 minutos y 24 horas
normalmente, depende del ndmero de registros contenidos

en el periodo,

*

Verificar Peticiones Pendientes.

Para realizar la verificacidn de Peticiones por medio del Web Service, se requiere la autentificacion
por medio de la e.firma (Autenticacién Web Service SAT).

Las solicitudes de peticiones de CFDI realizadas por “Web Service SAT" SAT se monitorean desde
el sistema dentro de un rango de 3 minutos a 24 horas para determinar la disponibilidad de los

paguetes.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “CFDI" y posteriormente “Verificar Peticiones

Pendientes.”

] =
S 65
CFDI Facturas  Notas

* - Crédita ~

| =
Mémina Pag

Solicitar Peticién CFDI

Validacién

Borrar Registro

B CHliminar Peticién CFDI

€3 Mueva Peticién por Usuario

B8 MNueva Peticién por Metadatos SAT
Seguimiento de Peticiones

% Verificar Peticiones Pendientes
3 Descargar Peticién CFDI

B3 Importar Peticion CFDI

@ Verificar Descarga Completa
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Al ejecutar el proceso anterior se abrira una ventana en la cual se debe de seleccionar la Peticion
a verificar; marcando la opcién [Sel], una vez seleccionada la peticidn, haga clic en el botdn
[Aceptar].

I -

Emitidos
) Estatus . - Fecha - - Estatus Tipo Fecha
Sel. Usuario SAT Descarga Solicitud Antiguedad D arga Identidicador Solicitud Tipo CFDI CFDI Inicial
H Admin Terminada Disponible |24/sep.f2024 |0 Dias 00:52 Recibidos | Todos Todos 01/ene.i202

Ruta Descarga: C:\dSoft\eComprobante_22\Descargas\Peticiones\| \

Ctvo Nombre Paguete Mensaje Descargado Fecha Descargado CFDI Obtenidos Importado  Usuario
01 6C4D08FB-C6A1-44C5-BEBO-ACESFFATY72D6_01 zip | Solicitud de descarga recibida con éxito [ ] 0 [ ] Admin

" Aceptar > cancelar

Al realizar la verificacién y la solicitud aun no sea aprobada, aparecera el mensaje “No hay
cambios en el estatus de la solicitud”.

Web Service SAT - CFDI *

Mo hay cambios en el estatus de la solicitud del periodo
01/01/2024 12:00:00 a, m.-03/04,/2024 11:5%:5% p. m.
El Web Service SAT devuelve el siguiente estatus:

5000 -- = Mo Disponible Adn

Cuando una solicitud tenga respuesta, aparecera el mensaje “Estd disponible 1 Peticién de CFDI”
para confirmar haga clic en el botdn [Aceptar].

Web Service SAT - CFDI X

| Esta disponible 1 Peticién de CFDI

Nota: Si la respuesta del SAT para las solicitudes realizadas demora mas tiempo se recomienda
que al pasar las 72 horas se siga con el proceso de verificacién hasta obtener una respuesta
por parte del SAT.
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A continuacidén, se pueden visualizar los diferentes estatus de la peticién:

a) Estatus SAT:
i.  Aceptada: cuando la solicitud tuvo éxito
ii. En proceso: la solicitud esta en proceso
iii.  Terminada: cuando la solicitud haya regresado registros para su descarga
iv. Con error: cuando la solicitud fue denegada
V. Rechazada: no se encontraron registros en la consulta
vi.  Vencida: las solicitudes solo tienen un plazo de 72 horas para poder ser
descargadas
b) Descarga:
i. No disponible, cuando el estatus SAT esta en:
e Proceso
e (Con error
e Rechazada
e \encida
i, Disponible, cuando el estatus SAT este en terminada
iii. Realizada, cuando se haya procedido a la descarga
c) Estatus solicitud:
i. Usuario invalido
i, Solicitud con error al generar
iii. PFX incorrecto
iv. PFX no pertenece al RFC
V. PFX revocado o caduco
Vi, PFX invalido
vii.  Solicitud recibida con éxito
viii. ~ Tercero no autorizado
iX. Se agotd la solicitud del periodo seleccionado de por vida
X. Sin informacién del paquete para el periodo seleccionado
Xi. Error no controlado
Xii. La solicitud esta limitada a 200 mil CFDI Peticiones CFDI
d) Registros obtenidos:
i. Este campo se obtiene cuando la solicitud tenga un estatus terminado y mostrara el
numero de registros que trae la solicitud.
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10.4  Descargar Peticion CFDI

Para realizar la descarga de Peticiones por medio del Web Service, se requiere la autentificacién
por medio de la efirma (Autenticacién Web Service SAT).

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “CFDI" y posteriormente “Descargar Peticién CFDI."

= & )
) [ =

CFDI Facturas Motas Mémina Pag
= - Crédito ~ - v

Solicitar Peticién CFDI

@ Mueva Peticién por Usuario

B8 Mueva Peticién por Metadatos SAT
Seguimiento de Peticiones

tﬁ‘.‘ Verificar Peticiones Pendientes
(=] Descargar Peticion CFDI

5 Importar Petician CFDI

Validacién

3 Verificar Descarga Completa
Borrar Registro

B Eliminar Peticién CFDI

1. Al ejecutar el proceso anterior se abrird la siguiente ventana, una vez que el “Estatus
SAT” de la Peticién se encuentre en la fase Terminado, se mostrara en el detalle de la
solicitud los paquetes que se podran descargar, para realizar dicha descarga marque la
opcidn [Sel]., una vez seleccionada la peticidn, haga clic en el botén [Aceptar].

Emitidos I tecibid H

Sel Usuario v Descargs Solicitud Antigledad R Identidicador Solicitud Tipo CFDI“’

M | Admin Terminada Realizada 24/sep. /2024 |0 Dias 16:59 24/zep. 2024 € Recibidos | Todos

Ruta Descarga: ChdSoftveComprobante_22\Descargas'\Peticiones’ .
Ctvo Mombre Paguete Mensaje Descargado | Fecha Descargado CFDI Obtenidos Importade | Usuaric

.zip | De=carga recibida con éxito 24/2ep /2024 17:31 11 | | Admin

«"  Aceptar > cancelar

Nota: Las descargas de los paquetes por peticién de CFDI de hasta 200,000 son obtenidos en
archivos de tipo “ZIP" que son automaticamente identificados, descargados e importados al
sistema.
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El proceso de descarga puede tardar varios minutos, esperar a gue finalice

Web Service SAT - CFDI bt

La descarga de paquetes ha terminado, se obtuvieron [1]
paquetes

Una vez descargado el paquete, se habilita la casilla “Descargado”.

Ruta Descarga: Ch\dSoft\eCamprobante_22'\Descargas'\Peticiones\p A
Chvo Mombre Paguete Mensaje Descargado = Fecha Descargado CFDI Obtenidos Importade | Usuaric
.zip | Descarga recibida con éxito 24/zep /2024 1731 11 || Admin
T« >
+"  Aceptar » cancelar

10,5  Importar Peticion CFDI

Esta opcidn importara los paguetes de CFDI que se encuentran con estatus “Terminadas”.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “CFDI" y posteriormente “Importar Peticion CFDL"

=« = g
) | =

CFDI Facturas Motas MNémina Pag
~ v Crédito ~ ~ v

Solicitar Peticién CFDI

€3 Mueva Peticién por Usuario

B8 MNueva Peticién por Metadatos SAT
Seguimiento de Peticiones
':i“' Verificar Peticiones Pendientes
3 Descargar Peticién CFDI

£ Importar Peticion CFDI
_Validacién

@ Verificar Descarga Completa

Borrar Registro

B FHliminar Peticisn CFDI
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Al ejecutar el proceso anterior se abrira la siguiente ventana, una vez que el “Estatus SAT” de la
peticidn se encuentre en la fase Terminado; se mostrara en el detalle de la solicitud los paquetes
gue se podran importar, para realizar dicha importacién marque la opcién [Sel], una vez
seleccionada la peticidn, haga clic en el botdn [Aceptar]

e A
Emitidos i1 a5
Sel Usuario SAT s Descarga Solicitud Antighedad i Identidicador Solicitud Tipo =

GFDI
i | Recibidos | Todos

Admin Terminada Realizada 24/sep./2024 | 0 Dias 17:01

Ruta Descarga: ChdSoft\eComprobante_22\Descargas\Peticionas\} A

Ctvo Nombre Paquete Menssje Dv Fecha D CFDI Obtenidos Importade = Usuario

.Zip | Descarga recibida con éxito 24/sep. /2024 17:31 1 | | Admin

~  Aceptar > Cancelar

Enseguida se mostrara una ventana similar a la siguiente en donde tendra que seleccionar los
paquetes que desea importar al sistema.

Sel. | Nombre Paguete CFDIs Estatus Importacion
6C4D08FB-C6A1-44C5-BEBO-ACESFFATT2D. 11 | Sin Importar

" Aceptar > Cancelar

Se visualizard una ventana con “Comprobantes Encontrados”, tendra que seleccionar los tipos
de CFDI a importar, haga clic en el botdn [Aceptar].

Tipo de CFDI

Sel. | Tipo Comprobante Cantidad
i
Ingreso 1

" Aceptar ¢ Cancelar
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Comenzara el proceso de Importacién, esperar a que finalice el proceso.

~ DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 11 Hora Inicio: 09:55:40
Archivos Leidos: 1 Tiempeo Transcurrido:  00:00:38

DISTRIBUYENDO COMPROBANTES DE INGRESO EN LAS BASES DEL ANO 2024

> Cancelar

Al finalizar el proceso de importacion, el sistema mandard un aviso con el Reporte de
Importacion similar al siguiente.

Reporte de Importacién
Tiempo Transcurrido: 00:00:39
En Carpeta: 1
Importados: 1
Anteriormente 0
Importados:
No Importados: 0
I salir

Se mostrard un mensaje de Sugerencia con la leyenda “Se sugiere verificar la obtencién total de
comprobante”, haga clic en el botén [Aceptar].

Web Service SAT - CFDI *

Se sugiere verificar la obtencion total de comprobantes
utilizando la opcion ‘Verificar Descarga’.
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10.6 Verificar Descarga Completa.

Permitira validar el nimero de comprobantes obtenidos en una Peticién contra el reportado por
el SAT en los Metadatos.

La verificacién de la “Descarga por Peticién” incorpora un procedimiento que se utiliza en caso
de identificar comprobantes faltantes en una peticion, el cual manda ejecutar la descarga directa
de CFDI del portal del SAT para obtener hasta 20,000 XML en una sesidn por dia (Descarga
500+).

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “CFDI" y posteriormente “Verificar Descarga
Completa.”

- & g
] 15

CFDI Facturas Notas MNémina Pag
@ > Crédito ~ - v

Solicitar Peticién CFDI

€3 Mueva Peticién por Usuario

B8 Mueva Peticién por Metadatos SAT
Seguimiento de Peticiones

";3 Verificar Peticiones Pendientes
3 Descargar Peticién CFDI

&5 Importar Petician CFDI
Validacién

@ Verificar Descarga Completa

Borrar Registro

B Eliminar Peticién CFDI
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10.7

Eliminar Peticion CFDI.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcion “CFDI" y posteriormente “Eliminar Peticién CFDL."

—

R [= d

A £ 15
CFDI Facturas Motas MNémina Pag

Crédito ~ ~

Salicitar Peticion CFDI

&€ Mueva Peticién por Usuario

BB MNueva Peticién por Metadatos SAT
Seguimiento de Peticiones

t!': Verificar Peticiones Pendientes
B3 Descargar Peticion CFDI

5 Importar Peticién CFDI

Validacién

3 Verificar Descarga Completa
Borrar Registro

B Eliminar Peticién CFDI

Al ejecutar el proceso anterior se abrira la siguiente ventana en la cual se debe de seleccionar
la Peticidn a Eliminar; marcando la opcidn [Sel], una vez seleccionada la peticién, haga clic en

el botdon [Aceptar].

=0 Recibidos

Fitros [EnProcese | ¥

Sel. | Usuaric

Admin

Aceptada

No Digponible Aln | 25/

Solicitud

Fechs

24 |1 Dia 00:17

Identidicador Sclicitud Tipo oFDI

Emitidos | Todos

" Aceptar » Cancelar
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Se mostrard un mensaje de confirmacién para eliminar el registro seleccionado, para continuar

haga clic en el botén [Si].

Finalmente se visualizarda una ventana indicando que la peticion de CFDI se elimind

correctamente.

Se eliminaran las peticion seleccionadas
;Desea continuar?

s Mo

I Se han eliminado correctamente las Peticiones de CFDI
seleccionadas

11 Explotacién de datos para CFDI

Proporcionan acceso a funciones que permiten explotar la informacién contenida en los

diferentes tipos de CFDI previamente importados.

Nota: Segun los tipos de CFDI con los gue el contribuyente seleccionado cuente, algunas de las

= O
o ks o=
Facturas Motas Mdmina Pagos Retenciones
v Crédito ~ v v v

Explotacion Datos CFDI

opciones podrfan no estar disponibles o inclusive no estar visibles.
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12 Modulo Facturas
Obtiene las Facturas previamente importadas, a partir de los Filtros especificados

12.1 Extraer informacion de Facturas
Para obtener informacion de los datos en forma de lista o tabla de datos, realice los siguiente:

Haga clic en el menU “Facturas” posteriormente en la opcidn “Extraer informacién de Facturas”
contenida en este mend.

SEace @ R

Facturas| Motas MNomina Pagos Estatus Herramientas

& Crédito ~ v v SAT ~ v |
Consultas
PY' Extraer informacién de Facturas

iil Dashboard Ingresos por Ejercicio
i Dashboard Ingresos por RFC
(% Dashboard de ventas/compras por preducto
= Dashboard de ventas/compras por producto SAT
Validaciones CFDI Ingreso
Listas Megras Utilizando los Comprobantes Importados

Estado de Cuenta de un Contribuyente

Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
Validacion Censecutivo de Folios
Herramiemtas CFDI Ingreso
Extraer Conceptos
Extraer Complemento Conceptos
Extraer Complementos CFDI Ingreso
Estatus Por Sustitucidn

Tipo Cambio CFDI
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Se mostrara u ocultara, si ya estaba abierto, el panel lateral que contiene los filtros para la
obtencién de la informacion.

Filtros Facturas x »

TIPO: GEMNERAR VISTA COMO:
"@ Emitidas  (C) Recibidas [@ Lista {_) Tabla Dina'mica—‘

rFILTRO PRIMARIO:

Filtro Por Afioy Mes -

AR 2024 - Mes Todos -

rFILTRO SECUNDARIO:

Version: Todes -~  Estatus: Todos -

rFILTRO COMPLEMEMNTARIO:

Buscar por: =

rVISTAS PERSOMNALIZADAS:

Nombre - H

=
@), Visualizar {&F Columnas
| & Conceptos | E* Complementos
~® Limpiar & Recargar

1. Seleccione el tipo de informacién a obtener, emitidas o recibidas.
2. Elija la vista a utilizar para mostrar la informacion:

a. Lista. Sélo genera una lista de registros de los CFDI con un formato predefinido,
autofiltros y totales por estatus.

b. Tabla dinamica. Lista los registros de CFDI en formato tabla de datos y genera
una hoja adicional con tablas dindmicas construidas a partir de los registros
obtenidos, integra ademas un control de escala de tiempo y controles de
segmentaciéon de datos que le permiten realizar filtros adicionales que le
permiten resumir grandes cantidades de informacion y enfocarse en sus detalles.

3. En FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estardn comprendidos los registros
de CFDI a obtener. Puede indicar una afio y mes o bien un rango de fechas de emision
4. En FILTRO SECUNDARIO, seleccione la versidn y el estatus (todos, sin validar, vigente o
cancelado).
5. En FILTRO COMPLEMENTARIO puede realizar blsquedas por:
a. (Cadenas de texto
i. En conceptos

i. RFC
iii. Nombre
iv. UUID
b. Importe igual, menor, menor o igual, mayor o mayor o igual para los campos:
i. Total

Pagina 167 de 353



I ;
dS(.)ft Manual de Usuario X

ii. Descuento
iii. Subtotal
C. Seriey Folio
Por impuesto, CFDI que cuenten con un valor diferente a cero para Llos impuestos:
i. IVA
ii. Impuesto local trasladado
iii. IEPS
iv. IVA retenido
v. ISR retenido
vi. Impuesto local retenido
e. Complemento CFDI
f.  Complemento Concepto CFDI
g. Catdlogo SAT
i. Uso CFDI
ii. Tipo relacion
iii. Régimen fiscal
iv. Pais
v. Estado
vi. Municipio
vii. Cddigo postal
viii. Moneda
ix. Forma pago SAT
X. Método pago SAT
h. Clave Prod/Serv SAT
i. Clave de producto o servicio SAT
ii. Unidad de medida SAT
CFDI con cambio de estatus
CFDI con cuenta predial
k. CFDI con tipo de cambio
. CFDI con UUID relacionados
m. RFC persona fisica

[ —

Haga clic en el botdn [Visualizar] para iniciar el proceso de obtencidn de los CFDI de acuerdo
con los filtros establecidos.

&) Visualizar {&} Columnas
| E Conceptos | & Complementos
~® Limpiar G Recargar

Pagina 168 de 353



Manual de Usuario

U

Al finalizar observe como la informacién se integra en una nueva hoja del libro abierto, como lo

muestran las siguientes imagenes:

M N o [ Q R s u
1
2
3
4
5 o
3951 eComprobante META Licencia Anual Namero de Serie: A254D5D1-77F4-4AC1-9DE8-5B3DAS073/ 0 0 MXN  Peso mexi
3952 eComprobante META Licencia Anual - Renovacion - 30% Numero de Serie: 1522F29D-A07B-AF88 ] 0] MXN Peso mexi
3953 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacion -30% Namero de Serie: 49AC1D3A-8649-401D- ] 0] MXN  Peso mexi
3954 eComprobante META - DEMO Namero de Serie: 48F58FOB-9A12-4746-8B36-65142F147648 Inclu ] ] MXN  Peso mexi
3955 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacién -30% Namero de Serie: BAFBOSAB-3E40-47FB-, 0] (] MXN  Peso mexi
3956 eComprobante META Licencia Anual - Renovacién -15% Numero de Serie: B7AC7799-2879-4CC6 K} K} MXN  Peso mexi
3957 eComprobante STD Licencia Anual - Renovacian Nimero de Serie: 1C7EF1C8-711D-447A-A512-4 o o MXN Peso mexi
3958 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacién Nimero de Serie: BSEOFF7A-9CB4-4ASF-9E96- 0] ] MXN  Peso mexi
3959 eComprobante META Licencia Anual Namero de Serie: SFB927C5-2C7D-418A-9FEC-F1B18EAE2C o o MXN  Peso mexi
3960 eComprobante META Licencia Anual - Renovacién - 30% Numero de Serie: 46793E6D-8EEF-47F3 ] o MXN Peso mexi
3961 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacién -30% Namero de Serie: FBA9702F-1180-46E7-€ o o MXN  Peso mexi
3962 eComprobante STD Licencia Anual - Renovacién Nimero de Serie: EBC74E05-94FF-4A16-9936-5¢ K} K} MXN  Peso mexi
3963 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacion -30% Numero de Serie: 12BC2C32-BEBE-4A48- 0 o MXN Peso mexi
3964 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacion -30% Namero de Serie: 13B52E22-4E39-4AB2- ] ] MXN Peso mexi
3965 eComprobante META Licencia Anual - Renovacién - 30% Nimero de Serie: 28517532-BE9F-40CA o o MXN  Peso mexi
3966 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacion -30% Numero de Serie: 3773030F-8666-4A7A- ] o MXN Peso mexi
3967 eComprobante META Licencia Anual - Renovacion Numero de Serie: D31EAEDS-226C-4CE0-9895 ] ] MXN Peso mex|
3968 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacién -30% Nimero de Serie: F2A66280-C6AC-4F0B- K} K} MXN  Peso mexi
3969 eComprobante STD Licencia Anual - Renovacian -30% Numero de Serie: 909A1D9A-EFC4-4A91-9 0] o MXN Peso mexi
3970 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacién -30% Namero de Serie: 72C465B8-9A37-4E29- ] ] MXN  Peso mex|
3971 eComprobante META Licencia Anual - Renovacisn - 30% Nimero de Serie: D6FOE47A-EDOB-AC3: (] 0] MXN  Peso mexi
3972 eComprobante META Licencia Anual - Renovacion Numero de Serie: 74AE742D-FASC-4B99-8A8¢ ] ] MXN  Peso mexi
3973 eComprobante NOM 3 RFC Licencia Anual - Renavacion -30% Namero de Serie: 9677BBCA-D3ED o ] MXN  Peso mexi
3974 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacién -30% Numero de Serie: 1C408055-ABE5-4A2B- 0] o MXN Peso mexi
3975 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacién -30% Namero de Serie: 3420CA9E-DFEE-444A- ] ] MXN  Peso mexi
3976 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacion -30% Namero de Serie: C31CA132-6E22-4620- k] K} MXN  Peso mexi
3977 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacién -30% Namero de Serie: 916ECDED-B1F0-4814-( ] o MXN Peso mexi
3978 eComprobante META Licencia Anual - Renovacion Numero de Serie: AB3E3643-1E60-409B-B257 0] ] MXN  Peso mexi
3979 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacion -30% Numero de Serie: 1DEBE599-848A-A3A8- Kl o MXN  Peso mexi
3980
3981 Total Vigentes
3982 Total Cancelados
3983 Total Sin Validar 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
las. Hojal | Hoja2 | Hoja3 4 »
Factura, Tipo Lista
A 8 c D E F G H J K L M N a
. - '
2 | Totales Facturas Emitidas Afio 2023
2 |Al ogf12/2023 13:39 p. m.
n
5 | Fecha de emisién B | | Estatus %= N2 Método de Pago = Forma de Pago N2 Uso de CFDI = Moneda 7= RFC Receptor
3 AGO  SEP  OCT  NOV  DIC =
1o I
12 05 Monedero electrénico
13
14
15
16

Valores

Descuento Neto

22 ene, 0.00 493.28

23 feb. 516.97 0.00 516.97 642.69 0.00 0.00
24 mar. 705.77 0.00 705.77 672.91 0.00 0.00
25 abr. 213.73 0.00 212.73 794.19 0.00 0.00
26 may. 083.59 25.00 558.59 729.37 0.00 0.00
27 jun. 884.00 0.00 884.00 901.44 0.00 0.00
28 jul. 607.62 0.00 607.62 177.22 0.00 0.00
29 ago. 018.45 0.00 018.45 882.95 0.00 0.00
20 sep. 648.25 0.00 648.25 623.71 0.00 0.00
31 oct, 609.91 0.00 609.91 057.58 0.00 0.00

36 Totales de comprobantes por estatus de CFDI

37

FacturasEmitidas-TD Hajal +

0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00

Receptor Nombre
K ——

326.24 =G G
159.66 = Py Pl
378.68 = M
007.92 =P R.
287.96 25 Si
785.44 =G G
784.84 S E| B
901.40 =2q C
271.96 =D D
66743 = M
= 1
=D D
=S St
=D D
=T] T

o [ -

Factura, Tipo Tabla Dinamica
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12.1.1 Vista Personalizada

Obtener la informacién a partir de una Vista Personalizada se refiere a hacer uso de una
blsqueda predefinida y almacenada en eComprobante 22, a partir de la combinacién de los
Filtros Primario, Secundario y Complementario junto con la configuracion de columnas efectuada
en cada caso.

Para obtener informacién de las facturas a partir de una Vista Personalizada, realice lo siguiente:

1. Configure el filtro primario para establecer el periodo de CFDI a filtrar.
2. En VISTA PERSONALIZADA seleccione el nombre de la vista personalizada a emplear en

la blusqueda.
VISTA PERSONALIZADA:
Nombre 5
Ingresos e Impuestos Trasladados y Retenidos
Validacion Catalogos SAT ver. 3.3

QV Operaciones con Moneda Ex‘.tvr.anjera

# Conceptos & Complementos

3. Una vez seleccionada la vista personalizada se mostrard un mensaje de confirmacion en
el que le indicara el periodo y los filtros a aplicar, haga clic en el botén [Si].

Aplicar vista personalizada

Se aplicard la vista personalizada INGRESOS E IMPUESTOS
TRASLADADOS Y RETENIDOS al siguiente periodo:
Ado: 2021
Mes: Todos

Si desea indicar otro periodo haga clic en [No]

I

4, Se iniciara el proceso de obtencién de los CFDI de acuerdo con los filtros establecidos
en la vista personalizada y al concluir se integra en una nueva hoja del libro abierto,
como lo muestran las siguientes imagenes:

L M
1
2 Facturas Emitidas, Ao 2021, Vista Personalizada: Ingresos e Impuestos Trasladados y Retenidos
Al 1200112022 17:52 p. .
[-] ] -] -] =] -] ]
e Serle: BTAC7799-2879-4CC6-E 0.00 0.00
1C7EF1C8-711D-447A-A512-49 0.00 0.00
ie: BSEOFF7A-9CB4-4A5F-9E96-8! 0.00 0.00
-Comprobante META L 1o de Serie: SFBI27C5-2C70-418A-GFEC-FIBIBEAE2C1¢ 0.00 0.00
Comprobante META Lic 30% Numero de Serie: 46793E6D-8EEF-47F3-# 0.00 0.00
-Comprobante NOM Licencia Anual - 0% Nimero de Serie: FBA9702F-1180-46€7-83 000 0.00
Comprobante STD Licencia Anual - Renovacié : EBC74EQ5-04FF-4A16-9936-592 000 000
963 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacién -30% Nimero de Serie: 128C2C32-BEBE-4A48-8 0.00 0.00
0.00 000
000 000
0.00 000
0.00 0.00
ie: F2A66280-C6AC-4F0B-9: 0.00 0.00
Comprobante STD Lices o de Serie: 909A1D9A-EFC4-4A91-98 0.00 0.00
Comprobante NOM Lic 5n -30% Nimero de Serie: 72C46588-9A37-4E29-81 0.00 0.00
-Comprobante META Li 30% Nimero de Serie: DFOE47A-EDOB-4C33 000 0.00
*Comprobante META Licenci: ual - Renovacién Namero de Serie: 74AE7420-FASC-4B99-8A88-, 0.00 0.00
973 eComprobante NOM 3 RFC Licencia Anual - Renovacién -30% Nimero de Serie: 9677BBCA-D3ED-¢ 0.00 000
74 eComprobante NOM Licencia Anual - Renovacién -30% Numero de Serie: 1C408055-ABES-4A28-9 000 0.00
*Comprobante NOM Lic ia Anual - Res umer je Serie: 3420C49E-DFEE-444A-91 0.00 0.00
-Comprobante NOM Lic {e: C31CA132-6£22-4620-9¢ 0.00 0.00
Comprobante NOM Lice ie: 916ECDEO-B1F0-4814-8( 0.00 0.00
Comprobante META Licencia Anual - Rent i6n Numero de Serie: AB3E3643-1E60-4098-8257-7 0.00 0.00
.Comprobante NOM Licencia Anual - Renovacién -30% Nimero de Serie: 1DEB8599-848A-43A8-A 0.00 0.00
Total Vigentes 0.00 0.00
dos 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Encturmebmitidasi| Hoja1 | Hoje2 | Hoja3

Facturas, Vista Personalizada Ingresos e Impuestos Trasladados y Retenidos
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12.1.2 Conceptos

Extrae los conceptos de los comprobantes coincidentes con los filtros indicados, puede
obtenerlos en forma de lista o de tabla dindmica.

Para extraer los conceptos realice los siguientes pasos:

Como Lista.

1. Establezca la vista como “Lista”.

rGEMERAR VISTA COMO:
Q Lista () Tabla Dina’mica—‘

Configure los filtros primario, secundario y complementario, haga clic en el botdn
[Conceptos].

&, Visualizar # Columnas

& Conceptos &' Complementos

Espere a que finalice el proceso para obtener un listado con los conceptos existentes en
las facturas de acuerdo con los filtros configurados como el que se muestra en la
siguiente imagen:

2 Conceptos Facturas Emitidas, ARG 2023
3 A104/12/2023 1524 p. .

-] oo H-lo ] -] -] []
'DBACCHS2-0185-4880-859A- 53285 17/11/2023 A € BXQ2-STAR-A 43231603
%3285 17/11/2023 A € EX22-STAR-A 3231603

de preparacion tributaria

'DBACCES2-0185-4880-894.

= DBACCSS2-0185-4880-899A. 3285 17/11/2023 A € EX22-STAR-A 3231603
AZ9€0606-6396-4215-8854- 53286 17/11/2023 N N EX22-0PEN-AR ‘a3231603
4C380280-1696-4488-BB08-€ 53287 17/11/2023 M v EX22-OPEN-AR 3231603
4C350280-1696-4488-8B08-E 53287 17/11/203 W » EX22-0PEN-10 “a3231003
CAS938E8.0EFS. 43836248, 3288 17/11/2023 € c EX22.0PEN-AR "t3231003

e CA3CEDID-ABIS-4612-A4A3 %3289 17/11/2023 » EX22.OPEN-AR 3603
CE359F25-1A08 4808931 %3200 17/11/2023 € € EX22MICROAR 31603
66872156-F608-48FB-8273-¢ %3291 17/11/2023 € c ECOM2OPENAR 43231603

e 72143830-8976-4607-8CF6C Sa292 17/11/2023 ¥ " POLSTISSIF 1112200
AJ429885-3E64-4CB1-ABID %3201 17/11/2023 6 6 EX22-PYME-A ‘3231603
CB7FCOM0-BD94-4FEE-9101- 5329 w1200 8 8 NOMSTAAR ‘3231601

e ECCO9EGA-SDBD-4581-9298- 53295 17/11/2023 s EX22MICROAR ‘43231603
ESCBE7DO-8701-4714-ACCC- 53296 17/11/2023 P, R NOMPYMAR ‘3231501
92600CAA-0TS-4FF7-50A6-1 53297 17/11/2023 0. o BQ2-0PEN-A 3231603

= B3035231-CA24-410F-AAID- %3298 17/11/2023 P R EFACMICAR ‘3231601
TTTCA3F6-2570-4002-9357-1 53299 17/11/2023 9 " NOMMICAR 3231601

e 52066D2-7C34-419A-A1CE- 53300 17/11/2023 T1 T EX22-OPEN-A ‘3231003
5206€602-7C54-419A-A1C5- 53300 17/11/2023 1 T EAUDI22PROOPENA 43231603

v 52065602794 413A-AICE 53300 17/11/2023 T T AVOITI3 231603
5206£602- 74 4194-A1C5- 53300 17/11/2023 T T TOOLSATPRO 3231003
5206£602- 794 4194-A1C8- %2300 17/11/2023 T T COMPAMSO 3231603

062602754 4138-A1CS. %3300 17/11/2023 T T compaseo 21603
47262ADE-DEAC-420C-B09 %3301 17/11/2023 7| R’ EX22-0PEN-A 31603
CE20BE2-CO8S-4E68-8D1C- 53302 17/11/2023 A " £XQ2-0PEN-AR
40F69BDD-0090-4D98-84CC 5100 17/11/200 & A EX22-STAR-AR
C43198BC-9342-4DBC-859B- 53304 17/11/2023 P, » DIC225M
‘78680588-OAEC-4F6E-850-« 5305 17/11/203 0 c EX2IMICROAR

e 7B6BDSS8-DAEC-AFGE-85F0« 53305 17/11/2023 0 c ESIDESTARAR ‘13231603
ADAFA280-DA30-4109-9818 %3306 17/11/2023 0 c TIvgS 1111500 de sistemas y administracion de compone
734F2ED5-8FCD-4866-8796 53307 17/11/2023 O o EX22-OPEN-AR 3231603 tware de preparacidn tributaria v

Conceptos-Emitidas 4ozt + T

Como Tabla dindmica.

1. Establezca la vista como “Tabla Dinamica”.

GEMERAR VISTA COMO:
[O Lista i) Tabla D’lném’lca—‘

2. Configure los filtros primario, secundario y complementario, haga clic en el botdn

[Conceptos].

@, Visualizar # Columnas

# Conceptos &' Complementos
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3. Se mostrard la ventana “Extraccién de conceptos” que le permite configurar la forma en
gue se presentara la informacién de los conceptos existentes en las facturas en el
dashboard que se generara.

A B c D € F s H ) 3

1 ~Prusbas
2 Conceptos Facturas Emitidas, Ao 2024
3 |AIL26/09/2024 19:03 p. m.
4
5 [Estatus [~ |UUID ~|Tipo [~|Set - | Folid - | Fecha |~ |RFC - |Nombre - |No Identificacid - | Clave ProdServ 8/ = | Clave ProdSery SAT Descripcion
& Vigente  2EC00975-BAC1-AF7B-B0DA-EGLAB3EBEOBS  Ingreso %9998 23/09/2024 K
7 |Vigente  6BBD7138-DCBF-4DEF-BEJA-3214406ABCTY  Ingreso %9999 23/0/2024
&8 Vigente  5BA3AADF-2EDF-46D0-99A4-DBCIBIASZAFS  Ingreso "100000 23/09/2024
9 \Vigente  51440A73-£102-46BD-9172-CDISDCFE69D7  Ingreso 100001 23/09/2024
10 |Vig FA759967-30B3-4A00-8DOF-1471DDB50065 Ingreso "100002 23/09/2024
11 [Vigente  OB840D15-0C0A-4539-A933-2FOESO1F510F Ingreso 100003 23/09/2024
12 |Vigente  CFBADIAC-27D5-4165-8FOB-CDAS2DF34016  Ingreso 100004 23/09/2024
13 |Vigente  GBIAED10-AAE2-4B91-AGAD-EZDE01D79629  Ingreso "100005 23/09/2024
14 |Vigente  69CAA7EB-96B7-4175-8257-D5266C01CEAD Ingreso "100006 23/09/2024
5 AGD36207-030F-43FC-8695-CAE0B77BCFEI Ingreso "100008 23/09/2024

B46ED543.930D-476A-8BFD-F2ED6CBEB221  Ingreso 7100009 23/09/2024

BAGED543-930D-476A-8BFD-F2EDECBES221  Ingreso 100009 23/09/2024

CBCE2B6A-6D4B-43DC-9324-50C6FADZCOBS  Ingreso "100011 23/09/2024

BCE2B6A-6D4B-43DC-9324 Ingreso "100011 23/09/2024

CBCE2B6A-6D4B-43DC-9324-50C6FADZCDBS  Ingreso "100011 23/0/2024

B7EEBA03-39DB-4B0E-AS39-EI6DDFEGEVCA  Ingreso "100013 23/09/2024

35226297-D105-4C67-95D6-3EES975176CB  Ingreso 100014 23/09/2024

AD373FAG-CBAL-4E32-6F3B-EFG4DIODTBEF  Ingreso 300015 23/09/2024

6207A686-B20B-4C4B-80E0- 1D31FIA3AB0Y  Ingreso 100016 23/09/2024

80D31986-B10E-427C-83A8-8883A12C36B1  Ingreso "100017 23/09/2024

0CD64989-AAFB-4383-BE69-6156C7A02913 Ingreso "100018 23/09/2024

2AB7F2DF-BDE6-44D6-ABCD-008319B34794  Ingreso "100019 23/09/2024

39BACE53-BIGA-4939-8CC7-BDAFI2046244 Ingreso "100020 23709/2024

7994E1DD-10C3-4A6B-A2C7-301DBBB154A7  Ingreso "100021 23/09/2024

96E5961F-5480-451F-BIDE-BOG2FIIATSE0 Ingreso 100022 23/09/2024
31 Vigente  DG4FSOAC-7715-4DC0-B400-02FDEDA4EBAD  Ingreso 100023 23/09/2024
32 Vigente  4498A795-34B4-4A3B-876C-00FSDAOF2874  Ingreso 100024 23/09/2024
33 Vigente  ASDACGF4-E16B-4451-802A-DA212331D014  Ingreso "100025 23/09/2024

ADC12690-6B3F-4976-8418-F783BA7806EF Ingreso 00026 23/09/2024

FF-4689-955D-B1145E03FB60  Ingreso 7100027 23/09/2024
idas | Hoja1 4+ P4 —

-

12.1.3 Complementos

Permite extraer una lista de los complementos de los comprobantes que coincide con Los filtros
indicados.
1. Daremos clic en el boton [Complementos].

&), Visualizar # Columnas

& Conceptos | &' Complementos

2. En la ventana “Extraer complementos” seleccione el tipo de complemento a extraer.

u Extraer complementos X

Complemento

Otrog Derechos e Impuestos w

QCancelar

3. Haga clic en el botdén [Extraer].
4. Se inicia el proceso de obtencién de complementos que al finalizar integra una nueva
hoja al libro abierto como la mostrada en la siguiente imagen:

A B c D E F G H [ J K L

1
2 Facturas Recibidas, Afio 2021, Complemento: Otros Derechos e Impuestos
3 |Alosf12/202315:38 p. m.

—

N

5 Bl vipo Bl seri M roiio B [-] [-] [-] [-] [-]

6 |Vigente 0ADSO74F-C578-48C7-A971- Ingreso 5069 18/06/2021 CCi EL 0.00 0.00 Traslado IVA TASA 0%, SIN RETENCIONES

=

8 Total vigentes 0.00 0.00

9 Total Cancelados 0.00 0.00

0 Total Sin Validar 0.00 0.00 v
< > Complementos-Recibidas  Hoja1 4 : 4w »
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Dashboard Ingresos por Ejercicio

Obtiene los CFDI de ingreso por ejercicio previamente importados.
Para obtener informacion de las facturas por ejercicio, realice lo siguiente:
Haga clic en el botén “Dashboard Ingresos por Ejercicio” dentro del menu “Facturas”.

PEc @ R

Facturas| Motas MNomina Pagos Estatus Herramientas
= Crédito ~ v v SAT~ ~
Consultas

F; Extraer informacicn de Facturas
iil Dashboard Ingresos por Ejercicio

Dashboard Ingresos por RFC

5
o

15 Dashboard de ventas/compras por producto

Validaciones CFDI Ingreso

Listas Megras Utilizando los Comprobantes Importados

Estado de Cuenta de un Contribuyente

Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados

Validacian Consecutivo de Folios
Herramiemtas CFDI Ingreso

Extraer Conceptos

Extraer Complemento Conceptos

Extraer Cornplementos CFDI Ingreso

Estatus Por Sustitucidn

Tipo Cambio CFDI

Dashboard de ventas/compras por producto SAT

Se mostrara la ventana “Dashboard por ejercicio” en la cual podra seleccionar el tipo de facturas
(emitidas o recibidas) y el periodo para la generacion del dashboard, seleccione el afio inicial,

mes inicial, afio y mes finales.

- Dashboard por gjercicio

pod

Tipo: @) Emitidas () Recibidas
r Pericdo
Inicizal Final
Ao 2023 - 2023 -
Mes: Todos = Todos -
Comparar mes(es) seleccionado(s)

o Generar a Cancelar
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Nota: La opcién “Comparar mes(es) seleccionado(s)” se activa cuando el afio inicial y el
afio final son diferentes y sus meses son distintos de “Todos”.

Manual de Usuario

Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencidon de CFDI y generacidn del
dashboard.
Al finalizar observe como la informacion se integra en una nueva hoja del libro abierto, como Lo

muestran las siguientes imagenes:

T T 2 T T r) 3 T ] ) =) F T ) £} ]

. Totales b
04212023 16:59 p. m.

Totales por afio

Distribucién mensual de Ingresos

- PP Prrrrss v

Facturas, Dashboard Ingresos por Ejercicio

Facturas Emitidas, Totales por Afio de en:

ero 2022 amarzo 2023

3 |Alosfrz2023 77203 p.m.
4
5 | Fechadeemision T | | Estatus = % | usodecror = Forma de Pago. E Mitodo de Pago 7=
6
] P G03 Gastos en general 02 Cheque nominativo PUE Pago en unasol...
?C I 104 Equipo de computo y accesorios 03 Transferencia electronica de fondos
5 e —————————————————
3
" = P o
- Totales por afio Top 20 Clientes Distribucitn de Ingresos por forma
= %000 de pago
17 @000
18 @000
= oo w000
B - } oo 20 0000 l l
wom (]
2 e e e N ]
- " ere. fen mar.ene. fen mar
23 e 02 2023
2 000 fpoa.c0 : -
2 w0000
z - e e ""lIIIIIIII wtaat Db e
= istribucién mensual de Ingresos R, istribucidn de Ingresos por
2 método de pago
30
a
2
3 w2028 o000
34 jracio e w2022 0000
0000
E 00000
£ 200,00 003
om0
37 000 . Teasl
ZAETR PN Emitidas-Resumen [ Emitidas-Detalle [JENY + bt

Facturas, Dashboard Ingresos por Ejercicio — Comparativo de mes (solo presenta la
informacién de los meses indicados por cada ejercicio en el periodo)

Pagina 174 de 353



L
dSoft Manual de Usuario
123 Dashboard Ingresos por RFC
Obtiene los CFDI de ingreso por RFC previamente importados.
Para obtener informacion de las facturas por RFC, realice lo siguiente:

7

Haga clic en el botdn “Dashboard Ingresos por RFC" dentro del menU “Facturas”.

PEc @ R

Facturas| Motas MNomina Pagos Estatus Herramientas
= Crédito ~ v v SAT~ ~

Consultas

F; Extraer informacicn de Facturas

il Dashboard Ingresos por Ejercicio

i Dashboard Ingresos por RFC

(% Dashboard de ventas/compras por producto

E Dashboard de ventas/compras por producto SAT
Validaciones CFDI Ingreso

Listas Megras Utilizando los Comprobantes Importados

Estado de Cuenta de un Contribuyente

Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
Validacian Consecutivo de Folios
Herramiemtas CFDI Ingreso
Extraer Conceptos
Extraer Complemento Conceptos
Extraer Cornplementos CFDI Ingreso
Estatus Por Sustitucidn

Tipo Cambio CFDI

Se mostrara la ventana “Dashboard por RFC" en la cual podra seleccionar el tipo de facturas
(emitidas o recibidas) y el periodo para la generacion del dashboard, seleccione el afio inicial,

mes inicial, afio y mes finales.

a5 Dashboard por RFC x

Tipo: @ Emitidas () Recibidas

Periodo
Inicial Final
TFEr 2023 - 2023 -
Mes: Todos » Todos -
Comparar mes(es) seleccionado(s)

o (Generar Q Cancelar

Nota: La opcidon “Comparar mes(es) seleccionado(s)" se activa cuando el afio inicial y el
afio final son diferentes y sus meses son distintos de “Todos".
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Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencidon de CFDI y generacidn del
tablero.

Al finalizar observe como la informacién se integra en una nueva hoja del libro abierto, como Lo
muestra la siguiente imagen:

< G F H i [ W N S G Q
1

2 Facturas Emitidas, Totales por RFC del 20123l 2023

3 Alodfa023 744 p.m.

4

5 Fechade emision T | Estatus = % Uso de CFDI = Forma de Pago. = Método de Pago %=

i

s GO1 Adquisicion de mercancias | 02 Cheque nominativo | PUE Pago en una sols exhibicidn

, — e e

B Receptor Nombre otal 2scy 0
78.00 0.00 4700 59645 0.00

.
K

8 K 170.83 802.70 368.13 698.90 0.00

9 =P P “5.73 0.00 445.73 39132 0.00

» . w2 0w s enw oo

e E wsr o aws omos o

2 [ 56285 0.00 56185 050,05 0.00

ET v a7 0w w1 o

v w17 om sewr 2 0w

25 =) R 76259 0.00 76259 362,00 0.00

2|8 o w2 0w wsm ;oo

n S 296.11 0.00 296.11 607,38 0.00

PET o W e ensm oo

» o w0 0w  wem  emo0 oo

30 6 320.00 0.00 320.00 691.20 0.00

a[5d ¢ wo  m aem 7w o

32 = 100.00 0.00 00000 920.00 0.00

33 = 250.00 225.00 025.00 244,00 0.00

FET ° 2675 0w mem  we; o

35 D 500.00 0.00 60000 856.00 0.00

36 =D D 215.62 0.00 215.62 75451 0.00

w o w0 W s as 6w 5 ! y

ReC facturss Tab Hoist |+ ;- .

Facturas, Dashboard Ingresos por RFC
Nota: Cuando se ha seleccionado la opcién “Comprar mes(es) seleccionado(s)” en la
ventana “Dashboard por RFC” solo se mostrara la informacién de los meses indicados
de cada uno de los ejercicios en el periodo.

124 Dashboard de ventas/compras por producto

Obtiene estadisticas de ventas / compras por clave de producto / servicio de las Facturas
importadas previamente en.

Para obtener la informacién de las ventas/compras por producto, realice lo siguiente:
Seleccione la opcién “Dashboard de ventas/compras por producto” en el menU “Facturas”.
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Facturas| Motas MNdmina Pagos — Estatus Herramientas
- Crédito ~ > v SAT ~ >

Consultas
.P; Extraer informacidén de Facturas

iil Dashboard Ingresos per Ejercicio

Dashboard Ingresos por RFC

Ty
i

15 Dashboard de ventas/compras por producto
E Dashboard de ventas/compras por producto SAT
Validaciones CFDI Ingreso

Listas MNegras Utilizando los Comprobantes Importadoes

Estado de Cuenta de un Contribuyente

Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
Validacion Consecutivo de Folios
Herramiemtas CFDI Ingreso
Extraer Conceptos
Extraer Complemento Conceptos
Extraer Cormnplementos CFDI Ingreso
Estatus Por Sustitucion

Tipe Cambio CFDI

Se mostrara la ventana “Dashboard de ventas/compras por producto”.

55 Dashboard de ventas/compras per producto x

Tipo: ) Emitidas  (_) Recibidas

rPericdo
Afio inicial: 2023 = Mesinicial Todos -
Afio final: 2023 - Mes final: Todos -

Comparar mes(es) seleccionado(s)

© Total por clave y descripcidn.
() Total por clave.
() Total por descripcion.

rdjuste de descripcion
@ Truncara 15  caracteres.

o Generar Q Cancelar

Nota: La opcién “Comparar mes(es) seleccionado(s)” se activa cuando el afio inicial y el
afio final son diferentes y sus meses son distintos de “Todos".
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A. Seleccione el tipo de facturas (emitidas para ventas y recibidas para compras) y el
periodo para la generacién del dashboard, seleccione el afio inicial, mes inicial, afio y
mes finales.

B. Indique si desea totalizar por clave y descripcién, por clave o por descripcion.

C. Opcionalmente puede indicar si desea truncar la descripcidn a un ndmero determinado
de caracteres.

Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencidn de los CFDI y creacion del
tablero.

Al finalizar el proceso se integrara en una nueva hoja un tablero como el que se muestra en la
siguiente imagen el cual cuenta con una escala de tiempo y segmentaciones de datos por Estatus
y clave unidad SAT que le permitiran filtrar al momento la informacién obtenida.

A B c ) E F G H J K L

1
2 'Facturas Emitidas, Totales por Producto del 2022 al 2023
3 |Alesf12/2023 17:50 p.m.
4
5 | Fechadeemision Y. | | Estatus = % Clave Unidad SAT =
;
o | 2022 202
10 | I
nj
12
:j Top 20 Productos / Servicios vendidos por Importe Top 20 Productos / Servicios vendidos por Cantidad
15
16
17
18| 0000000 000.00
19| 0000000 000.00
2 oo proge
21| 00000000 000.00
P N T oo l .................. T
23
24
25
26 &5 & ¢ N g T ~ S F RS F & T o v
27
28
20
30
B e porcae
32 Porcentaje del total 94.54%
EPl Clave Producto Cia / No IdentificaciorRd Descripcion Cantidad Neto eComprobante 22 LTIWEI periodo B vigente  Total CFDI
35 =202 250 39143  eDictamen Ejerc 59266 -2022 25 25
36| =AMCPDF Soporte Sistema 2 000.00  elSSIF Ejercici 988.35 ene. 05 05
37| SAUDITI3 Sistema AUDITOO 2 750.00  eDictamen 21 Ve 906.90 feb. 60 60

< > CveProd-Emitidas-Tab Hoja 4 : <

Nota: Cuando se ha seleccionado la opcién “Comprar mes(es) seleccionado(s)” en la
ventana “Dashboard de ventas/compras por producto” solo se mostrara la informacion
de los meses indicados de cada uno de los ejercicios en el periodo.

El tablero también contiene tablas y graficas que le muestran los principales 20
productos o servicios por importe y por cantidad.
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12.5 Dashboard de ventas/compras por producto SAT

Obtiene estadisticas de ventas / compras por clave SAT de producto / servicio de las Facturas

importadas previamente.

Para obtener la informacién de las ventas/compras por producto SAT, realice lo siguiente:
Seleccione la opcién “Dashboard de ventas/compras por producto SAT” en el menu “Facturas”.

BB [
Facturas| Motas MNomina Pagos — Estatus Herramientas
Crédito ~ ~ SAT ~ ~

Col
T
h 4
il

%]

nsultas
Extraer informacidn de Facturas
Dashboard Ingresos por Ejercicio
Dashboard Ingresos por RFC
Dashboard de ventas/compras por producto

Dashboard de ventas/compras por producto SAT

Validaciones CFDI Ingreso
Listas Negras Utilizando los Comprobantes Importados

Estado de Cuenta de un Contribuyente

Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
Validacién Consecutive de Folios
Herramiemtas CFDI Ingreso
Extraer Conceptos
Extraer Complemento Conceptos
Extraer Complementos CFDI Ingreso
Estatus Por Sustitucion

Tipo Cambio CFDI

Se mostrara la ventana “Dashboard de ventas/compras por producto SAT".

i3 Dashboard de ventas/compras por producto SAT X

Tipo: @ Emitidas  (C) Recibidas

rPeriedo
Afio inicial: - | Mesinicial: Todos -
Afio final: 2023 - Mes final:  Todos -

Comparar mes(es) seleccionado(s)

© Total por clave y descripcicn.
() Total por clave.
(O Total por descripcidn.

@ Generar Q Cancelar

Nota: La opcién “Comparar mes(es) seleccionado(s)” se activa cuando el afio inicial y el
afio final son diferentes y sus meses son distintos de “Todos”.
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A. Seleccione el tipo de facturas (emitidas para ventas y recibidas para compras) y el
periodo para la generacién del dashboard, seleccione el afio inicial, mes inicial, afio y
mes finales.

B. Indique si desea totalizar por clave y descripcién, por clave o por descripcion.

C. Opcionalmente puede indicar si desea truncar la descripcién a un ndmero determinado
de caracteres.

Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencidn de los CFDI y creacion del
tablero.

Al finalizar el proceso se integrara en una nueva hoja un tablero como el que se muestra en la
siguiente imagen el cual cuenta con una escala de tiempo y segmentaciones de datos por Estatus
y clave unidad SAT que le permitiran filtrar al momento la informacién obtenida.

2 Facturas Emitidas, Totales por Clave SAT del 2022 al 2023
3 Alolaja023 7559 p.m.

5 Fechadeemision % | | Estatus = G2 | Clave Unidad SAT

e IS N [T (TN

Top 20 Productos / Servicios vendidos por Importe Top 20 Productos / Servicios vendidos por Cantidad

Mantenimiento y soporte de software
43231601 Software de contabilidad 269 30403 Software de contabilidad 879.03 =ne. 0s 05
43231603 Software de preparacion tributarla 38 18427 v 756.00 feb. 50 50 v

CveSAT-Emitidas-Tab  [[EERRCTTIED Hoisl v T 0

Nota: Cuando se ha seleccionado la opcién “Comprar mes(es) seleccionado(s)” en la
ventana “Dashboard de ventas/compras por producto SAT" solo se mostrara la
informacién de los meses indicados de cada uno de los ejercicios en el periodo.

El tablero también contiene tablas y graficas que le muestran los principales 20
productos o servicios por importe y por cantidad.
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12.6 Listas Negras Utilizando los Comprobantes Importados.

Valida la lista de los comprobantes del mddulo de Facturas contra las listas negras del SAT.

Para ejecutar el proceso haga clic en la opcidn “Listas Negras Utilizando los comprobantes
importados” en el mend “Facturas”.

($] —

BB L Cé

Facturas| Motas MNdmina Pagos — Estatus Herramientas
~ Crédito ~ - - SAT ~ ~

Consultas
e Extraer infermacion de Facturas
il Dashboard Ingresos por Ejercicio
ﬁ Dashbeard Ingreses por RFC
(% Dashboard de ventas/compras por producto
E Dashbeard de ventas/compras por producto SAT
Validaciones CFDI Ingreso
= Listas Negras Utilizando los Comprobantes Importados

5 Estado de Cuenta de un Contribuyente

Comprebantes que cambiaren de Vigentes a Cancelados
Validacién Consecutivo de Folios
Herramiemtas CFDI Ingreso
Extraer Conceptos
Extraer Complemento Conceptos
Extraer Complementos CFDI Ingreso
Estatus Por Sustitucion

Tipo Cambio CFDI

Al ejecutar el proceso anterior se mostrara una venta similar a la siguiente “Listas Negras por
RFC en CFDI" en donde tendra que seleccionar el tipo de comprobante (Emitidos o Recibidos),
el afio y actualizar la lista de RFC’s. Por Ultimo, habilitar o deshabilitar contra la lista que se
requiere validar (EFOS, No localizados o incumplidos), haga clic en el botdn [Aceptar] para iniciar
la validacion.

Listas Negras por RFC en CFDI

r Comprobantes

g os
O RECIBIDOS

Afio |Tc:\dc>s | V|

Actualizar Lista de RFC's

[ Walidar Contra
# EFOS

# Incumplidas
¥ Mo Localizados

+"  Aceptar > Cancelar
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Al ejecutar el proceso de Actualizacidn de lista de RFC’s, permitira optimizar el tiempo de la
verificacion utilizando listas de RFC de afios especificos. Al finalizar el proceso de validacién se
mostrara una pantalla con las listas seleccionadas: “Operaciones Simuladas”, “No localizados” e
“Incumplidos”, haga clic en cada pestafia para visualizar si hay RFC encontradas en alguna lista.

A B C D F G H J K L M N
1 Pruebas
> Validaci6n de Facturas en Listas Negras (No localizados e Incumplidos), Afios: 2023 a 2024
3 AL30/09/2024 18:24 p. m.
4
Nol
SubTotal - [IVA[-[Total [~ [Situacién | - |Publicacién |~ |Num. XML [~ [SubTotal [~ [IVA [~ [Total |- |Situacién ~ |Publicacién [~
247,466.17 0.00/247,466.17 NO LOCALIZADOS | 01/09/2018
18] 42,984.00] 0.00| 42,384.00|FIRMES 28/04/202
14| 76,494.00] 0.00| 64,135.00{CANCELADOS POR INSOLVENCIA 21/04/201

71,750.00|

0.00| 50,128.00|FIRMES

23/04/202.

157,420.00|

0.00/119,090.00 | FIRMES

01/01/201/

97,500.00|

0.00| 92,291.25|CANCELADOS POR INSOLVENCIA

171057201

94,005.84|

0.00| 88,865.24| CANCELADOS POR INCOSTEABILIDAD

09/08/202:

39,127.00|

0.00| 39,127.00|FIRMES

01/01/202:

46,808.75

0.00| 14,037.50 FIRMES

23/04/202.

16,365.00

0.00| 8,182.50 FIRMES

01/10/202:

86,882.50|

0.00| 84,092.50 CANCELADOS

31/10/201.

Para poder visualizar el listado de un RFC, se debe de seleccionar la opcién Detalle y mostrara
el listado del RFC gue se selecciond.

Q

Detalle

A B D E F G H | J K
1 | - Pruebas
2 |Detalle de Facturas Emitidas al RFC 1 en Listas Negras (Incumplidos), Afios: 2023 a 2024
3 |AL30/09/2024 18:59 p. m.
4
5
6 |Estatus - |Tipo Comprobante - |RFC ~ |Nombre uuiD ~ |Serie |~ |Folio| = |Fecha ~ |SubTotal | - |IVA| - |Total -
7 |Vigente  |Ingreso C4A0C79B-15AE-401B-9902-7745806A4318 96129 23/01/2024 5,705.00( 0.00| 3,993.50
8 |Vigente  |Ingreso 9A37835E-020F-4652-8705-EDDE269DA157 96704 27/02/2024 5,705.00( 0.00, 3,993.50
9 |Vigente  |Ingreso 2D985BEB-F93F-4DE2-BDAC-716E97F4E841 97187 20/03/2024 5,705.00( 0.00, 3,993.50
10 |Vigente  |Ingreso SEESCI5E-95F1-48E0-930C-0113DCO3FEGA 97682 22/04/2024|  5,705.00| 0.00| 3,993.50
11 |Vigente  [Ingreso CB0BA25C-641B-466A-B3E3-3705AB0AGF23 98027 10/05/2024 5,705.00( 0.00| 3,993.50
12 |Vigente  |Ingreso 94BCAQCF-7CCB-4403-AC7D-8020AB99D219 98793 28/06/2024 5,705.00( 0.00| 3,993.50
13 Vigente  |Ingreso SEF184A0-EBFA-4729-95AE-5CEE4CB5AS7B 99647 29/08/2024 6,400.00( 0.00, 3,968.00
14 |Vigente  |Ingreso 5D56B2F8-4704-4730-8B02-39A36C828AB2 93615 04/09/2023 5,705.00( 0.00, 3,993.50
15 Vigente  |Ingreso D4D1D9B5-7158-4C89-81A0-B8C0OC2D69328 94132 03/10/2023 5,705.00( 0.00, 3,993.50
16 |Vigente  |Ingreso 26098E45-0538-4B75-AB37-06EB5A4EBF2A 94862 22/11/2023 5,705.00( 0.00| 3,993.50
17 |Vigente  [Ingreso 5D3B8965-3D6F-41B3-B3B7-2E16FGEAAE22 99367 12/12/2023 8,300.00( 0.00| 6,225.00
18 |Vigente  |Ingreso 09A91E73-9909-4BB5-B997-DBSEE37D3D6D 95585 28/12/2023 5,705.00{ 0.00| 3,993.50,
19
20 Total Vigentes  71,750.00 0.00 50,128.00
21 Total Cancelados 0.00 0.00 0.00
22 Total Sin Validar 0.00 0.00 0.00
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12.7 Estado de Cuenta de un Contribuyente. Solo Facturas Emitidas

Opcidn para obtener un reporte de los comprobantes expedidos a un contribuyente.

Para ejecutar el proceso haga clic en la opcién “Estado de Cuenta de un Contribuyente” en el
menU “Facturas”.

= ° o
Gl a N Ca
Facturas| Motas Mdémina Pagos  Estatus Herramientas

= Crédito ~ - - SAT ~ - I

Consultas
P; Extraer informacién de Facturas
il Dashboard Ingresos por Ejercicio
:_i Dashboard Ingresos por RFC
(3 Dashboard de ventas/compras por producto
E Dashboard de ventas/compras por producte SAT
Validaciones CFDI Ingreso
Listas Negras Utilizando los Comprobantes Importados

Estado de Cuenta de un Contribuyente

Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
Validacién Consecutivo de Folios
Herramiemtas CFDI Ingreso
Extraer Conceptos
Extraer Complemento Conceptos
Extraer Complementos CFDI Ingreso

Estatus Por Sustitucion

Tipe Cambie CFDI

Se mostrara a la ventana “Estado de Cuenta de un Contribuyente”. seleccione el Afio, Mes Inicial,
Mes Final, RFC de la opcién, una vez seleccionados los filtros correspondientes dar clic en el
botdn [Aceptar]

Obtener Estado de Cuenta
FILTRAR

Afio: Mes Inicial:
Mes Final:

" Aceptar ¢ Cancelar

Al finalizar el proceso se mostrard una ventana con los registros encontrados del RFC.

A B c D E E G

H 1 J K L M a

1] - Pruebas
2 | Ao iniciak: 2024, Mes inicial: Enero, Afio final: 2024, Mes final: Septiembre
3 |A103/10/2024 09:52 2. m.
4
5 |RFC ~|Nombre ~|Tipo Comprobante [~|Fecha [~ |Serie[~|Folio[~|Método de Pago[~|UUID ~ | Docs Rel ~|Cargos| | Abonos [~ Saldo [~
6 Ingreso 09/01/2024 95621 PUE 1420AF5C-DASD-4COE-939F-B521650962E3 485500 4.855.00  0.00
7 Ingreso 21/05/2024 98180 PUE 4F174447-9C20-4077-AB32-A40B7DI340F4 4,855.00 4,855.00  0.00
8 Ingreso 28/06/2024 98801 PPD DAC59B99-E2AD-4712-9631-1BA3EEF606FA 4,855.00 0.00 4,855.00
9 Pago 08/07/2024 9455 4DA36204-B743-4306-AE4E-D7CB02A1EFT1  DAC59BO9-E2AD-4712-9631-1B43EEFG08FA 0.00 485500  0.00
10 Ingreso 21/08/2024 99452 PUE 4FB5CADQ-B6F-4271-B553- DF483767BECA 721500 721500 0.0
1 Ingreso 27/08/2024 99624 PUE 8DEFDFBA-9102-4E36-B193-C7890D9IEL11F 1,360.00 1,360.00  0.00
12 Ingreso 25/09/2024 100063 PUE 0052321C-4531-4314-A373-88EIC4BTE6A2 446250 446250  0.00
13
14 Total_27,602.50 27,602.50 4,855.00
15

< > Estado de Cuenta Hojat & Pl »
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12.8

Comprobantes que cambiaron de Vigente a Cancelado.

Este proceso muestra los comprobantes que cambiaron de estatus Vigente a Cancelado.

Para ejecutar el proceso haga clic en la opcidn “Comprobantes que cambiaron de Vigente a
Cancelado.” en el menu “Facturas”.

& A

) | =
Facturas| Motas Mdémina Pagos  Estatus Herramientas
= Crédito ~ - - SAT ~ -
Consultas

+ Extraerinformacién de Facturas

il Dashboard Ingresos por Ejercicio

2@ Dashboard Ingresos por RFC

'; Dashboard de ventas/compras por producte

E Dashboard de ventas/compras por producte SAT
Validaciones CFDI Ingreso

Listas Negras Utilizando los Comprobantes Importados

Estado de Cuenta de un Contribuyente

Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
Validacién Consecutivo de Folios
Herramiemtas CFDI Ingreso
Extraer Conceptos
Extraer Complemento Conceptos
Extraer Complementos CFDI Ingreso
Estatus Por Sustitucion

Tipe Cambie CFDI

Funcién para generar un reporte con la relaciéon de comprobantes que han cambiado de Estatus

de VIGENTES A CANCELADO.

A 8 3 D £ E G H J K L M

1] - Pruebas

2

3 |AL03/10/2024 10:11 . m

4

5 |Estatus [~|UUID ~|Serie[ | Folio |~ | RFC ~|Nombre | Emisién | Fecha Cancelacitn | | Fecha Validacion [ +| SubTotal [~ | Descuento| = | VA | Total [~

6 |Cancelado 66457CB7-865F-458F-A605-5EEEEIAS127A 95843 09/01/2024 17:35:05  18/04/2024 12:26:42 03/06/2024 15:38:07  5,705.00 855.75 0.00 4,849.25

7 |Cancelado 0DB251E2-CD36-4169-A08B-BIDC5B35F465 96575 22/02/2024 14:24:29  18/04/2024 12:26:45 03/06/2024 15:38:07  5,705.00 855.75 0.00 4,849.25

8 |Cancelado 3927CF65-2A09-4964-AED4-620236C630DB 97024 08/03/2024 12:56:55  18/04/2024 12:26:40 03/06/2024 15:36:07  5.705.00 855.75  0.00 4,849.25

9 |Cancelado D950D3B1-B245-4BBD-96E6-6EF061C3F225 97424 22/03/2024 16:10:02  10/04/2024 11:30:20 03/06/2024 15:38:07  1,727.00 0.00 0.0 1727.00

10 (Cancelado 4311146D-9AE2-46DD-ACES-BAFC10310F58 9779% 30/04/2024 16:06:56  23/05/2024 13:14:36 03/06/2024 15:38:07  5,705.00 171150 0.00 3,993.50

11 Cancelado BFSED7AA-D71-4948-90D6-3BBSBESCF468 99199 31/07/2024 10:14:22  02/09/202422:10:32 18/09/2024 13:48:07  8,300.00 0.00 0.00 8300.00

12 (Cancelado 95CB755C-A40F-4436-9927-CL552CF3F3ES 99635 15:28:58 10:46:28 15:46:39  6.675.00 1,001.25 0.00 567375

13

14 Total Vigentes 0.00 0.00 0.00 0.00

15 Total Cancelados ~ 39,522.00 5280.00 0.00 34,242.00
< > Validaciones de CFDI Hojal + ] »

129

Validacidn consecutiva de folios. Solo Facturas Emitidas

Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los ingresos del SAT del periodo seleccionado.
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BEae B R

©
Facturas| Motas Mémina Pagos = Estatus Herramientas
= Crédito ~ - - SAT~ - I
Consultas

P; Extraer informacién de Facturas
iil Dashboard Ingresos por Ejercicio
ﬁ Dashboard Ingresos por RFC
(% Dashboard de ventas/compras por producto
E Dashboard de ventas/compras por producto SAT
Validaciones CFDI Ingreso
Listas Megras Utilizando los Comprobantes Importados

Estado de Cuenta de un Contribuyente

Cemprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
Validacién Consecutivo de Folios
Herramiemtas CFDI Ingreso )
Extraer Conceptos
Extraer Complemento Conceptos

Extraer Complementos CFDI Ingreso

Estatus Por Sustitucién

Tipo Cambic CFDI

Haga clic en el periodo de la opcién “Validacién Consecutivo de Folios” (afio, mes inicial y mes

final).

Seleccionar Periodo:

Affo Inicial: 2024 Mes Inicial: |Enero
s setomve ]

" Aceptar »¢ Cancelar

!

En el resultado de la validacidn seleccione alguna de las siguientes opciones:
Se encontraron 7 facturas faltantes

For Inconsistencias & Detalle Validacion CSV

I Salir

Genera reporte en PDF con los folios Faltantes o Duplicados por Series.

For Inconsistencias

Genera archivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio.

& Detalle Validacion CSV
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12.10 Extraer Conceptos.

Esta funcién extrae los conceptos de los CFDI, para ello visualice los CFDI en pantalla y haga
clic en la opcién [Extraer conceptos].

HfEe @ R

Facturas| Motas MNémina Pagos — Estatus Herramientas
= Crédito ~ ~ ~ SAT~ ~ |

Consultas

Extraer informacion de Facturas

FE]

iil Dashboard Ingresos por Ejercicio
Dashboard Ingresos por RFC
(% Dashboard de ventas/compras por producto
== Dashboard de ventas/compras por producto SAT
Validaciones CFDI Ingreso
Listas Negras Utilizando los Comprobantes Importados

Estade de Cuenta de un Contribuyente

Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados

Validacion Consecutivo de Folios
Herramiemtas CFDI Ingreso
5= FExtraer Conceptos
Extraer Complemento Conceptos
Extraer Complementos CFDI Ingreso

Estatus Por Sustitucion

Tipo Cambio CFDI

Al realizar el proceso anterior se mostrara una ventana similar a la siguiente en donde debera
seleccionar algunas de las siguientes las opciones:

e (Comprobantes visualizados en el filtro
e Generar CSV segun el filtro

®) Comprobantes visualizados del filtro

) Generar CSV segun filtro

+" Aceptar » Cancelar
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Al seleccionar “Comprobantes visualizados del filtro”, se visualizard la pestafia “Reporte de
Conceptos” donde se mostrara los conceptos de los CFDI solicitados.

A B C D E F G H J K

1] Pruebas
2 |Reporte de Conceptos Facturas Emitidas
3 |AL03/10/2024 12:36 p. m.
4
5 |Estatus [~]UUID ~|Tipo [~]serie[~| Folio[~| Fecha [~|RFC ~|Nombre ~|No Identificacion [~ | Clave ProdServ SAT [~ | Clave ProdSery SAT Descripeion
6 |Vigente  638647EE-EBAC-4C6A-AZAG-261BCASEALD5  Ingreso 100102 27/09/2024
7 |Vigente  ATAOF361-27EB-4BFD-BDAO-DISCEEASBDEY  Ingreso 100099 27/09/2024
g |Vigeme  CCD21938-F729-4765-A3A0-62465E1541C0 Ingreso 100100 27/09/2024
o |Vigente  BFBDF772-F5(2-4306-9CF7-0F66CIDBCT27  Ingreso 100101 27/09/2024
10 |Vigente  0A2878B0-ECDB-4872-BIC4-57276C9119C3 Ingreso 100103 27/09/2024
11|Vigente  0A2878B0-ECDB-4872-BIC4-57276C9119C3  Ingreso 100103 27/09/2024
12 |Vigente  0A2678B0-ECDB-4672-BIC4-57276C9119C3  Ingreso 100103 27/09/2024
13 |Vigente  0CC70099-D8B5-4615-96DE-9EE70BELACF?  Ingreso 100112 27/09/2024
14 |Vigente E918AEEE-03A0-4E28-A13D-F503C92E59EF Ingreso 100105 27/09/2024
15 |Vigente  ODEFF55C-53B9-44BC-B335-0364E987C34B Ingreso 100106 27/09/2024
16 |Vigente  BOGFCO75-EFA3-4473-8200-7D723DBEBI21  Ingreso 100107 27/09/2024
17 |Vigente  FO035C86-A676-4158-BFF2-TAASBA290DBB  Ingreso 100108 27/09/2024
18 |Vigente  A50447C9-8507-42FD-93E1-072F5767948E Ingreso 100109 27/09/2024
19 |Vigente  4184846C-1DB9-46D9-92FC-7F201DBBS670  Ingreso 100104 27/09/2024
20 |Vigente ‘8AB06303-7030-4189-8A0F-F1CESEC27F6D Ingreso 100110 27/09/2024
21 |Vigente  2A72ABBF-28EB-49F0-0503-EC2F41692840 Ingreso 100111 27/09/2024
22 |Vigente  FOFC6091-B3EE-491C-0763-DB32A6304A98 Ingreso 100086 26/09/2024
23 |Vigente  FOFC6091-B3EE-491C-9763-DB32A6304A98  Ingreso 100086 26/09/2024
24 |Vigente  75639697-5F53-446A-A893-1851D3A68405  Ingreso 100087 26/09/2024
25 |Vigente  2A483DCY-C256-445A-A085-D9BBACO67DCE  Ingreso 100095 26/09/2024
26 |Vigente  CB420B1A-6335-4C6B-9416-FO81A27DSBCA  Ingreso 100096 26/09/2024
27 |Vigente  6FDA1CDS5-BBOF-41D7-A410-434F9345F67C  Ingreso 100090 26/09/2024
28 |Vigente  2DOE3CA5-0833-4E38-9599-FOFEASFIO03E Ingreso 100098 26/09/2024
29 |Vigente  A2EGA37E-FCBA-4966-9DCA-8BFICD7392AE  Ingreso 100088 26/09/2024
30 |Vigente  A2EGA37E-FCBA-4966-9DCA-8BFICD7392AE  Ingreso 100088 26/09/2024
31 |Vigente A2E6A3TE-FCBA-4966-9DCA-8BF1CD7392AE Ingreso 100088 26/09/2024
32 |Vigente  ADEGA37E-FCBA-4966-ODCA-8BFLCD7392AE  Ingreso 100088 26/09/2024
33 |Vigente  3BAFCCDS-ELAF-41E1-9CB4-52DDC389BA36  Ingreso 100089 26/09/2024
34 |Vigente  4CDB3D69-0F48-EE5-B575-FED57FACEESL  Ingreso 100091 26/09/2024
35 |Vigente  DBEBBGCB-88A2-449A-8819-C2DA4149A51A  Ingreso 100092 26/09/2024

< > Reporte de Conceptos  Hojal + i o

-

Para el caso de que se seleccione “Generar CSV segun filtro”, se genera directamente la
informacién en un archivo CSV, sin visualizar previamente en pantalla.

12.11 Extraer Complementos CFDI Ingreso.

Opcién encargada de extraer la informaciéon de los complementos a pantalla en Excel para
trabajar con los datos del complemento.

o~ (5] E—
@ ] 74 r.
Facturas| Motas MNémina Pagos = Estatus Herramientas

- Crédito ~ ~ ~ SAT~ - I

Consultas
+ Extraer informacién de Facturas

Dashboard Ingresos por Ejercicio

Dashboard Ingreses por RFC

(% Dashboard de ventas/compras por producto

== Dashboard de ventas/compras por producto SAT
Validaciones CFDI Ingreso

Listas Megras Utilizando los Comprobantes Importados

Estado de Cuenta de un Contribuyente

Cemprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
Validacién Consecutivo de Folios
Herramiemtas CFDI Ingreso
Extraer Conceptos
Extraer Complemento Conceptos
Extraer Complementes CFDI Ingreso
Estatus Par Sustitucién

Tipo Cambic CFDI
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Para realizar este proceso seleccione la opcidn [Extraer Complementos CFDI Ingreso], al realizar
esta accién se mostrara una ventana similar a la siguiente:

|Va|es de Despensa | A4 |

r Periodo:

Ario Inicial:

s it [sptmoe]

" Aceptar ¢ Cancelar

Afio Fimal:

Al tener seleccionado el complemento y el periodo a consultar se debe hacer clic en la opcidn
de [Aceptar] y mostrara el reporte.

A B c ) E F s H ) K L ™M
[ - Prusbas

Facturas Recibidas, Gomplemento: Vales de Despensa
AL03/10/2024 12:54 p. m.

13716292 E6BC-460F-BFDB-2490FABCESS9  Ingreso 111008047754 12/09/2024 0 monedero electranico
Vigente  13718292-E6BC-460F-BFD8-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electronico
Vigente  13716292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electronico
Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 .0 monedero electrénico

10 |Vigente 13718292 E6BC-460F-BFDB-2490FABCESS9  Ingreso 111008047754 12/09/2024 .o monedero electrénico

11 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFD8-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electronico

12 |Vigente  13718292-EGBC-460F-BFDB-2490FABCESS  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electronico

13 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFD8-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 .0 monedero electrénico

14 |Vigente 13718292 E6BC-460F-BFDB-2490FABCESS9  Ingreso 111008047754 12/09/2024 .o monedero electrénico

15 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFD8-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electronico

16 |Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCESS  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electronico

17 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFD8-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 .0 monedero electrénico

18 |Vigente 13718292-E6BC-460F-BFDE-2490FABCESS9  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electrénico

19 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFD8-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 .0 monedero electrénico

20 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electronico

21 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFD8-2490FABCES99  Ingreso "111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electronico

22 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDE-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electrénico

23 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 .0 monedero electrénico

24 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electronico

25 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFD8-2490FABCES99  Ingreso "111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electronico

26 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electrénico

27 |Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 .0 monedero electrénico

28 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso "111008047754 12/09/2024 .o monedero electrénico

29 |Vigente  13718292-EGBC-460F-BFD8-2490FABCEST9  Ingreso "111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electronico

30 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electrénico

31 |Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 .0 monedero electrénico

32 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 .o monedero electrénico

33 |Vigente  13718292-EGBC-460F-BFD8-2490FABCEST9  Ingreso "111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electronico

34 Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 1.0 monedero electrénico

35 |Vigente  13718292-E6BC-460F-BFDB-2490FABCES99  Ingreso 111008047754 12/09/2024 .0 monedero electrénico

-

e de Conceptos |JGIEY
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12.12 Estatus por Sustitucion.

Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacion”
“04- Sustitucion de los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para realizar la validacion
haga clic en el botén [Validar Estatus por Sustitucion].

(5] —

& @ g

Facturas| Motas Mémina Pagos = Estatus Herramientas
= Crédito ~ - - SAT~ - I

Consultas
P; Extraer informacién de Facturas
iil Dashboard Ingresos por Ejercicio
E_i Dashboard Ingresos por RFC
(% Dashboard de ventas/compras por producto
E Dashboard de ventas/compras por producto SAT
Validaciones CFDI Ingreso
Listas Megras Utilizando los Comprobantes Importados

Estado de Cuenta de un Contribuyente

Cemprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
Validacién Consecutivo de Folios
Herramiemtas CFDI Ingreso
Extraer Conceptos
Extraer Complemento Conceptos
Extraer Complementos CFDI Ingreso

Estatus Por Sustitucién

- Tipo Cambio CFDI

La informacion se mostrara en tres columnas:

e Estatus Sustitucién (Sin Sustitucién, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante
ha sido sustituido o sustituye a otro comprobante.

e UUID Sustitucién: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue
sustituido.

e Fecha Sustituciéon: contiene la fecha de emisién del comprobante al que sustituye o por
el que fue sustituido.

A E = D E F G -
1 | - Pruebas |
2 Facturas Emitidas, Afo 2024
3 |ALD3/10/2024 17:29 p. m.
4
5 |Sello| v | SAT| - |Estatus |+ Ver. v]CFDIRe[acior‘lado 'T'Tipo Relacion CFDI'T'Tipo Relacion CFDI Descripcion '7_|
6 (Valido Existe Vigente 2.0
7 |Valido Existe Vigente 2.0
8 |Valido Existe Vigente 2.0
9 |Valido Existe Vigente 4.0 Validar Sustitucion X
10 |Valido Existe Vigente 1.0
11 |Valido Existe Vigente 2.0
12 |Valido Existe Vigente ﬁ.ﬂ o Se realizd correctamente la validacion.
13 |Valido Existe Vigente 2.0
14 |Valido Existe Vigente 2.0
15 |Valido Existe Vigente 2.0
16 |Valido Existe Vigente 2.0
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12.13 Tipo Cambio CFDI.
Opcién para establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera.

bHEe B R

Facturas| Motas MNémina Pagos | Estatus Herramientas
& Crédito ~ - - SAT~ - |

Consultas

; Extraer informacion de Facturas

il Dashboard Ingresos por Ejercicio

ﬁ Dashboard Ingresos por RFC

(3 Dashboard de ventas/compras por preducto

E Dashboard de ventas/cempras por preducto SAT
Validaciones CFDI Ingreso

E Listas Megras Utilizando los Comprobantes Importados

E‘[J Estade de Cuenta de un Contribuyente

BE Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
3‘) Validacién Consecutivo de Folios

Herramiemtas CFDI Ingreso

i'i Extraer Conceptos

:'j Extraer Complemento Conceptos

:"j Extraer Complementos CFDI Ingreso

[ Estatus Por Sustitucion

“: Tipe Cambio CFDI

Para realizar el tipo de cambio los XML deben estar seleccionados los comprobantes después
haga clic en la opcién [Tipo Cambio CFDI], se visualizard una ventana “Tipo Cambio” en la que
se tendra que capturar el importe del tipo de cambio con el que desea realizar la conversion.

Ingresar el Tipo de Cambio que aplicars a los
comprobantes seleccionados

" Aceptar 3 Cancelar
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13 Modulo Notas Crédito.

Obtiene las Notas de crédito previamente importadas a partir de los filtros especificados.

13.1 Extraer informacion de Notas de Crédito

Para obtener informacién de los datos en forma de lista o tabla de datos, realice los siguiente:

Haga clic en el menl “Notas Crédito” o en la opcidn “Extraer informacién de Notas de crédito”
contenida en este menu.

GEae o B B

Motas | Mémina Pagos — Estatus Herramientas Bases de
Crédito ~ - ~ SAT~ ~ Impuestos

Consultas

-F; Extraer informacion de Notas de crédito

il Dashboard Egresos por Ejercicio

Ei Dashboard Egresos por RFC

Validaciones CFDI Egreso

BB Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
# Validacion Consecutivo de Folios

Herramientas CFD| Egreso

E Extraer Conceptos

BB Estatus per Sustitucién

€% Tipo Cambio CFDI

Se mostrara u ocultard, si ya estaba abierto, el panel lateral que contiene los filtros para la
obtencién de la informacion.

+ + &5 Filtros Notas de Crédito - X%

TIPO: ‘GENERAR VISTA COMO:
’70 Emitidas () Recibidas ’70 Lista () Tabla dinémica—‘

rFILTRO PRIMARIO:

Filtro  Por Afic y Mes -

Afo 2021 - Mes Todos -

rFILTRO SECUNDARIO:

Wersion:  Todos - Estatus: Todos -

i [FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por. A

rVISTAS PERSONALIZADAS:
Nombre -

@), Visualizar &} Columnas

‘ Conceptos
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1. Seleccione el tipo de informacidn a obtener, emitidas o recibidas.
2. Elija la vista a utilizar para mostrar la informacion:

a. Lista. Sélo genera una lista de registros de los CFDI con un formato predefinido,
autofiltros y totales por estatus.

b. Tabla dinamica. Lista los registros de CFDI en formato tabla de datos y genera
una hoja adicional con tablas dinamicas construidas a partir de los registros
obtenidos, integra ademas un control de escala de tiempo y controles de
segmentaciéon de datos que le permiten realizar filtros adicionales que le
permiten resumir grandes cantidades de informacion y enfocarse en sus detalles.

3. En FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estardn comprendidos los registros
de CFDI a obtener. Puede indicar una afio y mes o bien un rango de fechas de emision
4. En FILTRO SECUNDARIO, seleccione la versidn y el estatus (todos, sin validar, vigente o
cancelado).
5. En FILTRO COMPLEMENTARIO puede realizar blsquedas por:
a. (Cadenas de texto
i. En conceptos
ii. RFC
iii. Nombre
iv. UUID
b. Importe igual, menor, menor o igual, mayor o mayor o igual para los campos:
i. Total
ii. Descuento
iii. Subtotal
C. Seriey Folio
Por impuesto, CFDI que cuenten con un valor diferente a cero para los impuestos:
i. IVA
ii. Impuesto local trasladado
iii. IEPS
iv. IVA retenido
v. ISR retenido
vi. Impuesto local retenido

e. Complemento CFDI

. Complemento Concepto CFDI

g. Catdlogo SAT

i. Uso CFDI
ii. Tipo relacion
iii. Régimen fiscal

Manual de Usuario

iv. Pals

v. Estado

vi. Municipio

vii. Codigo postal
viii. Moneda

ix. Forma pago SAT
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X. Método pago SAT
h. Clave Prod/Serv SAT
i. Clave de producto o servicio SAT
ii. Unidad de medida SAT
CFDI con cambio de estatus
j. CFDI con cuenta predial
k. CFDI con tipo de cambio
CFDI con UUID relacionados
m. RFC persona fisica

I3

Haga clic en el botdn [Visualizar] para iniciar el proceso de obtencidn de los CFDI de acuerdo
con los filtros establecidos.

~
@Visualizar Columnas

E Conceptos

Al finalizar observe como la informacidn se integra en una nueva hoja del libro abierto.

A 8 ¢ D E _F G H J K L M N ) 3 Q Fa
1
2 Notas de crédito Emitidas, Afio 2021
3 Al04/12/202318:13 p. m.
4
Mo s ool v ool el ol Emision 1B Uso cill Use ipcion Il sub ol Descuenll v [l Tots! [ Forma)
6 valido Existe Vigente 3.3 Egreso 5 11/05/2021 GO2 Devoluciones, descuentos o bon F| Bonificacion o descuento  350.00 0.00 56.00 06.00 23
7 \valido  Existe Vigente 3.3 Egreso % 06/07/2021 Goz Devoluciones, descuentos obon K K Bonificacion odescuento  400.00 000 64.00 64.00723
8 [sinValidar Existe Vigente 3.3 Egreso 2 28/04/2021G02  Devoluciones, descuentos abon It 1 Bonificacion o descuento  250.00 0.00 200.00  50.00'23
9 [sinvalidar Existe Vigente 3.3 Egreso 7 18/07/2021G02  Devoluciones, descuentos obon G G Bonificacién o descuento  0.34 000 006 04015
10
1 Total Vigentes  000.33 0.00 32006 20.40
12 Total Cancelados .00 000 000 000
13 Total Sinvalidar 000 000 000 000
> v
< > NotasDeCréditoEmitidas  Hoja1 + ; < »
Z 9 . .
Notas de crédito, Tipo Lista
0 c D | E | F G W ) KL W N o ¥ QRS T
2 Totales Notas de crédite Emitidas Afio 2021
3 Alogfajz0n3 Brs p.m.
4

5 Fechade emision T Estatus  i= Método de Pago %= Forma de Pago = Uso de CFDI %= Moneda ©- RFC Receptor = Nombre Receptor

e e || IS I CR
- -
ok : S

Valores. Valores
2 B subTotal Descuento Meto  IVA  IEPS IVARetenido ISR Retenido Impto. Loc. Tras. Impto. Loc. Ret. Total jente subTotal Descuento Neto  IVA  IEPS IVARetenido ISR Retenido Impto. Loc. Tras. Impto.
21 =202 000.34 0.00 000.34 | 20.05 0.00 0.00 0.00 0.00 000 32040 =) [ 250.00 000 250.00 200.00 0.00 0.00 0.00 0.00
abr. 250.00 0.00 25000 00.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00  150.00 K ¥ 100.00 0.00 10000 64.00 0.00 0.00 0.00 0.00
may. 3000 DOD 300D 5600 0.00 oo 000 o0 0D ME00 -F € 50.00 000 15000 5600 0.00 000 o0 000
jul. 400.34 .00 400.34 64.05 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 46440 =C = 034 000 034 006 000 0.00 0.00 0.00
es o0 200,31 | 20.06_0.00 i 0| 0033 320.06_0.00

eriodo
- 2021 a a

3 abr. 1 1
+ may. 1 1
jul. 2 2

FOI 4

NotasDeCréditoEmitidas-T0 [t Hoal ' T v

Notas de crédito, Tipo Tabla Dindmica
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13.1.1 Vista personalizada

Obtener la informacién a partir de una Vista Personalizada se refiere a hacer uso de una
blsqueda predefinida y almacenada, a partir de la combinacién de los Filtros Primario,
Secundario y Complementario junto con la configuracién de columnas efectuada en cada caso.

Para obtener informacion de las facturas a partir de una Vista Personalizada, realice lo siguiente:

1. Configure el filtro primario para establecer el periodo de CFDI a filtrar.
2. En VISTA PERSONALIZADA seleccione el nombre de la vista personalizada a emplear en
la blUsqueda.

rVISTAS PERSOMALIZADAS:

Mombre

gresos e Impuestos Trasladados y Retenidos
Walidacidn Catdlogos SAT ver. 3.3
Operacicnes con Moneda Extranjera

3. Una vez seleccionada la vista personalizada se mostrara un mensaje de confirmacion en
el que le indicard el periodo vy los filtros a aplicar, haga clic en el botdn [Sf].

Aplicar vista personalizada

Se aplicara la vista personalizada INGRESQOS E IMPUESTOS
o TRASLADADOS Y RETENIDOS al siguiente periodo:

Afio: 2021

Mes: Todos

Si desea indicar otro periodo haga clic en [No]

)

4. Se iniciard el proceso de obtencion de los CFDI de acuerdo con los filtros establecidos
en la vista personalizada y al concluir se integra en una nueva hoja del libro abierto,
como lo muestran la siguiente imagen:

A 8 cC D E F G H J KoL M N .

1
2 |Notas de crédito Emitidas, Afio 2021, Estatus: Vigente, Vista i Ingresos e Imp T y
3 Al04/12/2023 18:23 p. m.
4
5 B s B rolf emisisn Bl Receptor ReqB Receptor Nombre c
6 |Vigente EBODF539-3368-413D-8C54- 5 11/05/2021 F € Bonificacién o descuento  350.00 0.00 56.00 0.00 o 56.00
7 |Vigente SE276F76-16E8-4C67-BASC- s 08/07/2021 K K Bonificacion o descuento  400.00 0.00 64.00 0.00 0.00 64.00
3 |Vigente 2C18CSE4-C5B2-4283-8987- % 23/04/2021 X J Bonificacién o descuento  250.00 0.00 00.00 0.00 0.00 00.00
9 |Vigente 62DFSAFF-8D56-480F-BSOF 7 1a/07/2021 G c Bonificacion o descuento 034 000 0.06 0.00 0.00 0.06
10 I
n Total __000.34 0.00_20.06 0.00 0.00 20.06
12
13

< > NotasDeCréditoEmitidas  Hoja1 + T »

Notas de crédito, Vista Personalizada Ingresos e Impuestos Trasladados y Retenidos
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13.1.2 Conceptos

Extrae los conceptos de las notas de crédito coincidentes con los filtros indicados, puede
obtenerlos en forma de lista o de tabla dindmica.

Como Lista.

Establezca la vista como “Lista”.

GEMERAR VISTA COMO:
[ ) Tabla dinémica—‘

Configure los filtros primario, secundario y complementario, haga clic en el botén [Conceptos].

@) Visualizar {z} Columnas

E Conceptos

Espere a que finalice el proceso para obtener un listado con los conceptos existentes en las
notas de crédito de acuerdo con los filtros configurados como el que se muestra en la siguiente
imagen:

| A B C D E F G H J K L
1
2 Conceptos Notas de crédito Emitidas, Afio 2021, Estatus: Vigente
3 Al04/12/2023 18:27 p.m.
4
5 B ripoBscBrofrecha Brrc B nombre B o identificacidlll Clave ProdServ s/l Clave Prodserv SAT Descripcidlll Descripcion
6 Vigente 62DF5AFF-8D56-480F-B30F- Egreso '7 14/07/2021 G G CFDI_33_Bonif '85111505 Servicios de facturacion Bonificacién o descuent
7 |Vigente 5E276F76-16E8-4C67-BASC- Egreso % 06/07/2021 K Ki CFDI_33_Bonif "B4111506 Servicios de facturacion Bonificacién o descuent
2 Vigente EBODF539-3368-418D-8C54- Egreso '5 11/05/2021 FI El CFDI_33_Bonif '85111505 Servicios de facturacion Bonificacién o descuent
9 Vigente 2C18C8E4-C5B2-4283-8987- Egreso 7 28/04/2021 I JE CFDI_33_Bonif "B4111506 Servicios de facturacion Bonificacién o descuent
10
1
12
13

Conceptos-Emitidas  Hgja1 + HER Y ] »

»

Como Tabla dinamica

Establezca la vista como “Tabla Dinamica”.

GEMERAR VISTA COMO: —
() Lista i) Tabla dindmica ]
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Configure los filtros primario, secundario y complementario, haga clic en el botén [Conceptos].

@), visualizar {&} Columnas

E Conceptos

Se mostrara la ventana “Extraccién de conceptos” que le permite configurar la forma en que se
presentard la informacidn de los conceptos existentes en las facturas en el dashboard que se

generara.

© Total por clave y descripcidn.
() Total por clave.
() Total por descripcion.

rijuste de descripcién
@ Truncara 15  caracteres.

&) Generar e Cancelar

Seleccione si desea totalizar los conceptos por clave y descripcidn, por clave o solo
por descripcion.

Opcionalmente puede truncar la descripcién de los conceptos a una cantidad
determinada de caracteres para optimizar la forma en que seran agrupados vy
totalizados.

Haga clic en el botdn [Generar], a continuacién, se iniciara el proceso de obtencidn
de los conceptos y generacidn del dashboard.

Finalizado el proceso obtendrd un tablero, en el cual cuenta con una escala de
tiempo y segmentaciones de datos por: Estatus y clave unidad SAT que le permitiran
filtrar al momento la informacidn obtenida.
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1& e

2 |Notas de crédito Emitidas, Conceptos Afio 2021
3 Alosfiz/202318:30 p. m.
a

5 | Fechade emisién T | | estatus Z= ° Clave Unidad SAT

S
)

6
7| broiui 2oz MESES et e
s

2021

9 |- AGO SEP ocr NOV pic
10
nj v

500.00

2 000.00

a2 nTotal 3.00
23 500.00 250
7 2.00
— 000.00 150
Total

2 500.00 100
57 0.50
23 000 0.00

Bonificacidn o Bonificacion o

Porcentaje del total 100.00%

valores Producto / Servicio B neto

Cantidad Neto Bonificacién o 0.34
35 Z2021 4 LET B Total 0.34

36| -CFDI_33_Bonif Bonificacion o 4 0.34
Elll Totales

< > Conceptos-Emitidas-Tab ~ NEREWRCEREEE  Hojat aF HEE )

Top 20 Productos / Servicios vendidos por Importe Top 20 Productos / Servicios vendidos por Cantidad

mTotal

Total

30
31 Totales por Clave Top 20 Productos / Servicios vendidos por Neto btales de comprobantes por estatus de CFl
32

Estatus CFDI Estatus [H]
Periodo B vigente  Total CFDI
-2021 a
abr. 1
may. 1 1

El tablero también le presenta tablas y graficas que le muestran los principales 20 productos o

servicios por importe y por cantidad.

13.2 Dashboard Egresos por Ejercicio

Obtiene los CFDI de egreso por ejercicio previamente importados.

Las columnas que se incluyen son las columnas necesarias para generar el dashboard.

Para obtener informacién de las notas de crédito por ejercicio, realice lo siguiente:

7

Haga clic en el botdn “Dashboard Egresos por Ejercicio” dentro del menu “Notas de crédito”.

BliEs @ BB

MNotas |MNémina Pagos Estatus Herramientas Bases de
Crédito ~ v v SAT ~ v Impuestos
Consultas

P} Extraer informacion de Motas de crédito

iil Dashboard Egresos por Ejercicio

2§ Dashboard Egresos por RFC

Validaciones CFDI Egreso

BB Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
& Validacién Consecutivo de Folios

Herramientas CFDI Egreso

E Extraer Conceptos

BB Estatus por Sustitucién

€3 Tipo Cambio CFDI
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Se mostrara la ventana “Dashboard por ejercicio” en la cual podra seleccionar el tipo de notas
de crédito (emitidas o recibidas) y el periodo para la generacién del dashboard, seleccione el

afio inicial, mes inicial, afio y mes finales.

Tipo: Q) Emitidas () Recibidas
rPericdo

88 Dashboard por ejercicio *

Inicial Final
Afo: o2 -
Mes:  Todos +* | Todos -

Comparar mes(es) seleccionadals)

0 (Generar a Cancelar

Nota: La opcién “Comparar mes(es) seleccionado(s)” se activa cuando el afio inicial y el

afio final son diferentes y sus meses son distintos de “Todos”".

Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencién de CFDI y generacién del

tablero.

Al finalizar observe como la informacion se integra en una nueva hoja del libro abierto, como Lo

muestran las siguientes imagenes:

A 8 C D 3 F G H [ J KL M N
1 —

2 Notas de crédito Emitidas, Totales por Afio del 2020 al 2021

3 Aloaf12/202318:34 p. m.

4

5 | Fecha de emision

x4

Estatus = Uso de CFDI = Forma de Pago

Métodod... 7= 7

6 -
5| 1u12020-u 2021 afios G02 Devoluciones, descuentos o bon 03 Transferencia electronica de fondos PUE Pago en una...
:
g | 2020 202 -
"
‘ y

Distribucién mensual de Ingresos

30
31
32
20000
- w2021
2 a0
00 00 A 2020

B A 4 4

37 0.00

< > Emitidas-Tablero Emitidas-Detalle [ZEYEY] +

SIS S

s Totales por afio Top 20 Clientes
16| 00000
17| ooo.00
18
000.00
19
20 jooo.co mTotal 000.00
21| o000 jpoo.c0
000.00
22
- . I =
24 000 000.00
D00.00
5 2020 2021 o
000.00
26
= oo Booaos_ o

A@

HIEY

Distribucién de Ingresos por
forma de pago

00.00
00.00 |

mTotal
0.00 - - -

UL nov. abr. may. jul
2020 2021

Distribucién de Ingresos por
método de pago

000.00

000.00 mPUE Pago en una
sola exnibicsn
000.00

Total

Notas de crédito, Dashboard Egresos por Ejercicio
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A 8 c D E F G H J KL M N 0 3 a R
1
2 |Notas de crédito Emitidas, Totales por Afio de julio 2020  julio 2021
3 Aloafi2/202318:36 p. m.
4
5 | Fecha de emision . | | Estatus = Uso de CFDI = Y Forma de Pago =
6 -
5 | yei2020-qui2020 afios G02 Devoluciones, descuentos o bon 03 Transferencia electrénica de fondos
:
3 2020 2021
3| E—
i »
12
13
14 ™ . P s
B Totales por afio Top 20 Clientes Distribucion de Ingresos por
16| 00000 forma de pago
000.00
1 000.00
18| o000
19 000.00 000,00
20| 00000 wTol 000,00 000.00
000.00 mTotal
21 -
00000 000.00 0.00
22 000.00 0000 jul jul.
ZR 200 2021
2 000 — 000.00
= 2020 201 0000
26 000.00
21 o 000.00 el o
- Distribucién mensual de Ingresos . Distribucién de Ingresos por
000.00 4
20 método de pago
000,00
30
000.00
3
32 .
000,00
- 2020 m2021 mPUEPzgoen
000.00
34 u2020 unasola
00000 000.00 exhibicién
36 000
37 000 Total
< > las-Tablero Emitidas-Detalle JTSEH + Y Y

Notas de crédito, Tablero Dashboard Egresos por Ejercicio — Comparativo de mes (solo presenta la
informacion de los meses indicados por cada ejercicio en el periodo)
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13.3 Dashboard Egresos por RFC

Obtiene los CFDI de egreso por RFC previamente importados.

Las columnas gue se incluyen en el Dashboard son las columnas necesarias para generar el
Tablero.
Para obtener informacién de las notas de crédito por RFC, realice lo siguiente:

7

Haga clic en el botdn “Dashboard Egresos por RFC" dentro del ment “Notas de crédito”.

CERPEILIG

Motas | Nomina Pagos Estatus Herramientas Bases de
Crédito ~ - - SAT~ - Impuestos

Consultas

-F; Extraer informacion de Notas de crédito

jil Dashboard Egresos por Ejercicio

& Dashboard Egresos por RFC

Validaciones CFDI Egreso

BB Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
#‘ Validacién Consecutive de Folios

Herramientas CFDI Egreso

E Extraer Conceptos

BB Estatus por Sustitucion

€% Tipo Cambic CFDI

Se mostrara la ventana “Dashboard por RFC” en la cual podra seleccionar el tipo de notas de
crédito (emitidas o recibidas) y el periodo para la generacién del dashboard, seleccione el afio
inicial, mes inicial, afio y mes finales.

o Dashboard por RFC x

Tipo: € Emitidas () Recibidas

rPericdo
Inicial Final
S 2021 | 2021 <
Mes: | Todos * || Todos -
Comparar mes(es) seleccionadols)

@ Generar | €)) Cancelar
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Nota: La opcién “Comparar mes(es) seleccionado(s)" se activa cuando el afio inicial y el
afio final son diferentes y sus meses son distintos de “Todos”.

Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencidn de CFDI y generacién del
tablero.

Al finalizar observe como la informacién se integra en una nueva hoja del libro abierto, como lo
muestra la siguiente imagen:

A B C D B PG H ] K LM N ) P a
1 —— -

2 Notas de crédito Emitidas, Totales por RFC del 2020 al 2021
3 Aloafiz/202318:42 p. m.

4

5 | Fechade emisién T | | Estatus %= Uso de CFDI %= Forma de Pago %= Método de Pago =

= § Estatus I % | |Usodechl %= % | |formadePago % X || MeétododePago  I= W
7 | u12020-jui 2021 afios G02 Devoluciones, descuentos o bon 03 Transferencia electronica de fondos T T pe—
:

5|20 am

p—s

nlE v

12

13 Totales por REC Totales de comprobantes por estatus de CFDI

15 Valores. Estatus CFDI Estatus.

i) Cliente Receptor Nombre SubTotal Descuento Neto IVA IEPS IVA Retenido ISR Retenido Impto. Loc. Tras. Impto. Loc. Ret. Total Periodo = Vigente Total CFDI

17 |=AN — A 100.00 0.00 400.00 504.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 904.00 =2020 2 2

18 |21¢ JE 250.00 0.00 250.00 200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 450.00 Jul. 1 1

19 | =KI K 100.00 000 40000 64.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00  464.00 nov, 1 1

20 |G Bl 350.00 000 35000 56.00 0.00 000 0.00 0.00 000 40600 =201 4 a

21 |BG| G 235.00 0.00 235.00 37.60 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 272.60 abr. 1 1

22 | 5G] G 0.24 0.00 0.24 0.06 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.40 may. 1 1

2 .
< > RFC-Notas de crédito-Tab Hoja1 + : am »

Notas de crédito, Dashboard Egresos por RFC

Nota: Cuando se ha seleccionado la opcién “Comprar mes(es) seleccionado(s)” en la
ventana “Dashboard por RFC” solo se mostrara la informacién de los meses indicados
de cada uno de los ejercicios en el periodo.

134 Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados.

BliEae O B &

Motas | Nomina Pagos Estatus Herramientas Bases de
Crédito ~ - - SAT~ - Impuestos

Consultas

$ Extraer informacion de Notas de crédito

jil Dashboard Egresos por Ejercicio

£& Dashboard Egresos por RFC

Validaciones CFDI Egreso

BB Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelades
% Validacion Consecutive de Folios

Herramientas CFDI Egreso

E Extraer Conceptos

BB Estatus por Sustitucion

€% Tipo Cambio CFDI
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Funcién para generar un reporte con la relacidon de comprobantes que han cambiado de Estatus

de VIGENTES A CANCELADO.

A 8 3 D £ E G H J K L M

1 - Pruebas

2

3 |AL03/10/2024 10:11 . m

4

5 |Estatus [~ |UUID ~|Serie[~|Folio [~ | RFC ~|Nombre | Emision | Fecha Cancelacion | | Fecha Validacion [ +| SubTotal [~ | Descuento| = | VA~ | Total [~

6 |Cancelado 66457CB7-865F-458F-A605-5EEEEIAS127A 95843 09/01/2024 17:35:05  18/04/2024 12:26:42 03/06/2024 15:38:07  5,705.00 855.75 0.00 4,849.25

7 |Cancelado 0DB251E2-CD36-4169-A08B-BIDCB35F465 96575 22/02/2024 14:24:29  18/04/2024 12:26:45 03/06/2024 15:38:07  5.705.00 855.75 0.00 4.849.25

8 |Cancelado 3927CF85-2A09-4964-AED4-620236C630D8 97024 08/03/2024 12:58:55  18/04/2024 12:26:40 03/06/2024 15:38:07  5,705.00 855.75  0.00 4,849.25

9 |Cancelado DS50D3B1-B245-4BBD-96E6-6EF061C3F225 97424 22/03/2024 16:10:02  10/04/2024 11:30:20 03/06/2024 15:38:07  1,727.00 0.00 0.0 1727.00

10 (Cancelado 4311146D-9AE2-46DD-ACES-BAFC10310F58 9779% 30/04/2024 16:06:56  23/05/2024 13:14:36 03/06/2024 15:38:07  5,705.00 1,711.50 0.00 3,993.50

11 Cancelado BFSED7AA-8D71-4948-90D6-3BB8BESCF468 99199 31/07/2024 10:14:22  02/09/202422:10:32 18/09/2024 13:48:07  8,300.00 0.00 0.0 8300.00

12 (Cancelado 95CB755C-A40F-4436-9927-CL552CF3FIES 99635 15:28:58 10:46:28 15:46:39  6.675.00 1,001.25 0.00 567375

13

14 Total Vigentes 0.00 0.00 0.00 0.00

15 Total Cancelados ~ 39,522.00 5280.00 0.00 34,242.00
< > Validaciones de CFDI Hojal + ] »

135

Validacién Consecutivo de Folios.

Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los egresos del SAT del periodo seleccionado.

B

G

a kR E

e | =
Motas | Mémina Pagos — Estatus Herramientas Bases de
Crédito ~ - - SAT~ v Impuestos
Consultas
é Extraer informacién de Motas de crédito
iil Dashboard Egresos por Ejercicio
E_i Dashboard Egresos por RFC

Validaciones CFDI Egreso

BB Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
ﬂ? Validacion Consecutivo de Folios

Herramientas CFD| Egreso

E Extraer Conceptos

€% Tipo Cambio CFDI

B Estatus por Sustitucion

Seleccione el periodo en la ventana “Validacién del consecutivo de folios por series” (afio, mes
inicial y mes final), dar clic en el botén [Acetar].

Validacién del consecutivo de folios por series

Seleccionar Periodo:

Afio Inicial: [2024 Mes Inicial:

v
Mes Final: u

" Aceptar > Cancelar
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En el “Resultado de Validacién” seleccione alguna de las siguientes opciones:

No se encontraron folios faltantes o duplicados en el periodo Enero
2024 a Agosto 2024,

Para ver el consecutivo de folios par serie haga clic en el batan
[Detalle Validacién] o [Detalle Validacién CSV]

&= Detalle Validacion CSV

I salir

Genera reporte en PDF con los folios Faltantes o Duplicados por Series.

FoF Inconsistencias

Genera archivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio.

=i Detalle Validacion CSV

13.6 Extraer Conceptos.

Funcién encargada de extraer los conceptos de los CFDI, para ello visualice los comprobantes
en pantalla.

GliEae o B B

Motas | Mémina Pagos — Estatus Herramientas Bases de
Crédito ~ ~ v SAT~ ~ Impuestos

Consultas

3 Extraer informacion de Notas de crédito

jil Dashboard Egresos por Ejercicio

Ei Dashboard Egresos por RFC

Validaciones CFDI Egreso

BB Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
@ Validacian Consecutivo de Folios

Herramientas CFD| Egreso

E Extraer Conceptos

BB Estatus per Sustitucian

€% Tipo Cambic CFDI

Al realizar el proceso anterior se mostrard una ventana para seleccionar algunas de las
siguientes las opciones:
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e (Comprobantes visualizados en el filtro
e Generar CSV segun el filtro

(@) Comprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV segun filtro

+" Aceptar > Cancelar

Al seleccionar una de las opciones, se visualizarad la pestafia “Reporte de Conceptos” donde se
mostrara los conceptos de los CFDI solicitados.

A 8 3 D E F G H [ J K

1 - Pruebas
2 |Reporte de Conceptos Notas de crédito Emitidas
3 ALO4/10/2024 14:52 p. m.
4
5 |Estatus|~|UUID ~|Tipo| ~|Serie |~ | Folio |~ | Fecha [~ |RFC ~ | Nombre ~ | No Identificacion |~ | Clave ProdServ SAT |~ | Clave ProdServ SAT Descripcion |~ | Descripcior
6 |Vigente  EFAAB906-681D-4A4D-9D15-9277ACE5436F  Egreso 375 22/06/2024 NOTADECI
7 \Vigente  CD2EE4A4-4FBC-49D1-B04B-3C394712BF7D  Egreso 376 22/06/2024 NOTADECI
8 |Vigente  EB1D5848-7B87-469F-9389-DI60BF7F7441  Egreso 377 22/08/2024 NOTADECI
9 \Vigente  BCF1D98F-EC57-481A-A490-DFDDD7CCT6DC  Egreso 374 19/06/2024 NOTA DEGI
10|Vigente  FDACDDD6-376F-457A-AABD-89D36C57D472  Egreso 373 25/07/2024 NOTADECI
11|Vigente  CB91DOF5-CD8D-48E0-BEF7-320ABCI43FD8  Egreso 372 15/07/2024 NOTADECI
12 |Vigente  FAODSEOB-1155-41B7-B7ED-0EDAG2742D33  Egreso 366 07/10/2024 NOTADECI
13 |Vigente  76DE2BOC-57CF-4F49-A76F-BBESS73DFIES  Egreso 387 07/10/2024 NOTADECH
14 |Vigente  31493436-BF5B-4DCE-975A-EF28ACSAEIB4  Egreso 388 07/10/2024 NOTADECH
15 Vigente  19768C4E-F888-4225-A632-93081A33C834 Egreso 389 07/10/2024 NOTADECH
16 Vigente  8AGALFAL-7BD4-4E74-AEBO-24CD49F5657B  Egreso 370 07/10/2024 NOTADECH
17 |Vigente  3F3E4BEC-DBF2-41E8-9A30-56FCO75E24B9  Egreso 371 07/10/2024 NOTADECH
18 |Vigente  B7AGOE4D-ZAAD-45B3-A319-EBOFDDACFBAY Egreso 365 03/05/2024 NOTADECH
19 |Vigente  1D861B90-064B-4293-A706-5E56672EAFA3  Egreso 364 29/01/2024 NOTADECH

< > Reporte de Conceptos Hojal 4+ D4 C— »

Para el caso de que se seleccione “Generar CSV segun filtro”, se genera directamente la
informacién en un archivo CSV, sin visualizar previamente en pantalla.

13.7  Estatus por Sustitucion.

Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacion’
“04- Sustitucion de los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para realizar la validacion
haga clic en el botén [Validar Estatus por Sustitucidn].

BliEae B R B

Motas | Mémina Pagos Estatus Herramientas Bases de|
Crédito ~ - - SAT ~ - Impuestos

Consultas

é Extraer infermacidn de MNotas de crédito

iil Dashboard Egresos por Ejercicio

Dashboard Egresos por RFC

Validaciones CFDI Egreso

BB Comprobantes que cambiaren de Vigentes a Cancelados
ﬁ? Validacién Consecutive de Folies

Herramientas CFDI Egreso

E Extraer Conceptos

BB Estatus por Sustitucion

| €% Tipo Cambio CFDI

La informacidn se mostrara en tres columnas:
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Estatus Sustitucidn (Sin Sustitucidn, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante
ha sido sustituido o sustituye a otro comprobante.
UUID Sustitucién: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue

sustituido.

Fecha Sustitucién: contiene la fecha de emisidn del comprobante al que sustituye o por

el que fue sustituido.

13.8

A B C D E F G H J N

1 & - Pruebas
2 |Notas de crédito Emitidas, Ano 2024
3 |AL04/10/2024 17:40 p. m.
4
5 |Sello |~ | SAT || Estatus |~ | Fstatus Sustitucion [ - | Ver. [ ~| CFDI Relacionado | - | Tipo Relacion CFDI | - | Tipo Relacion CFDI Descripcion | - [Tipo [~ UUID | Emision [+ 1
6 |Valido Existe Vigente Sin Sustitucién () Egreso 1DB61B90-064B-4293-A708-5E56672EAFA3  29/01/2024 ¢
7 |Valido Existe Vigente  Sin Sustitucion 2.0 Egreso B7AGDE4D-2AAD-45B3-A319-EBOFDDACFBAY  05/03/2024 |
g |Valido Existe Vigente Sin Sustitucion 20 Egreso FAODIEOB-1155-41B7-B7ED-OEOAC2742D33  10/07/2024 (
9 |Valido Existe Vigente Sin Sustitucion 20 Validar Sustitucion % Egreso 76DE2BOC-57CF-4F49-A76F-BBES573DFIES  10/07/2024 |
10 [Valido Existe Vigente Sin Sustitucion 1.0 Egreso 31493436-BF5B-4DCE-975A-EF28AC5AEIB4  10/07/2024 ¢
11 [Valido Existe Vigente Sin Sustitucion 10 Egreso 19768CA4E-F888-4225-A632-93081A33C894  10/07/2024 |
12 [Valido Existe Vigente Sin Sustitucién 1.0 0 Se realizé correctamente la validacién, Egreso BAGAIFA1-7BDA-4E74-AEB0-24CDA9F58578  10/07/2024 |
13 [Valido Existe Vigente Sin Sustitucién 2.0 Egreso 3F3E4BEC-DBF2-41E8-OA30-56FCO75E24B9  10/07/2024 |
14 |Valido Existe Vigents  Sin Sustitucion 2.0 Egreso CB91DOF5-CDBD-4BEQ-BEF7-320ABCO43FDE  15/07/2024 |
15 Valido Existe Vigente  Sin Sustitucion 1.0 Egreso FDACODOG-376F-457A-AAB0-89D36C57D472  25/07/2024 ¢
16 [Valido Existe Vigente Sin Sustitucion 10 Egreso 8CF1D38F-EC57-481A-A490-DFDDD7CCTE0C  19/08/2024 ¢
17 |Valido Existe Vigente Sin Sustitucion 10 Egreso EFAAS906-681D-4A4D-9D15-9277AC85436F  22/08/2024 |
18 [Valido Existe Vigente Sin Sustitucién 10 Egreso CD2EE4A4-4FBC-49D1-B04B-3C394712BFTD  22/08/2024 ¢
19 [Valido Existe Vigente Sin Sustitucién 20 Egreso EB1D5848-7B87-469F-9389-D360BF7F7441  22/08/2024 ¢

< > NotasDeCréditoEmitidas | [eITMIa Rz Il Hojal + 4 CEE— 3

Tipo Cambio CFDI

Opcidn para establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda
extranjera.

SERIEE G

) |
Motas | Mémina Pagos Estatus Herramientas Bases de|
Crédito ~ - - SAT ~ - Impuestos
Consultas

+ Extraerinformacién de Notas de crédito

iil Dashboard Egresos por Ejercicio

2& Dashboard Egresos por RFC

Validaciones CFDI Egreso

BB Comprobantes que cambiaren de Vigentes a Cancelados
? Validacién Consecutive de Folies

Herramientas CFDI Egreso

E Extraer Conceptos

BB Estatus por Sustitucién

€% Tipo Cambio CFDI

Para realizar el tipo de cambio los XML deben estar seleccionados los comprobantes después
haga clic en la opcién [Tipo Cambio CFDI], se visualizard una ventana “Tipo Cambio” en la que
se tendra que capturar el importe del tipo de cambio con el que desea realizar la conversion.

Ingresar el Tipa de Cambia que aplicaré a los

comprobantes seleccionados

« Aceptar ¥ Cancelar
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14 Modulo Némina.

En este mddulo se encuentra alojada la informacién de los XML descargados facturas de
“NOMINA" emitidas y recibidas del contribuyente.

Némina

14.1 Extraer informacion de Némina.

Para obtener informacién de los datos en forma de lista o tabla de datos, realice los siguiente:

Haga clic en el menud “Némina” o en la opcién “Extraer informacién de Némina" contenida en
este mend.

|l?r a m E_.l-

Némina| Pagos Traslade =~ Estatus Herramientas Bases de
- - o SAT~ - Impuestos ~
Consultas

Extraer informacion de Nomina

Némina por Periodo

Méminas por Periodos

Resumen por pericdos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Régimen de Contratacién

Dashboard por Concepto de Nomina

Dashboard por Concepto de Némina SAT
Validaciones CFDI Némina

Fecha de Timbrade Vs Fecha de Page

Buscar CFDI Duplicades

Acumulados CFDI Némina

Reporte Totales CFDI de Mémina

Acumulades por Trabajador

Acumulades per Concepto

Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes
Herramientas CFDI Némina

Visor de Comprobantes de Némina

Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT

Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucién
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Se mostrara u ocultara, si ya estaba abierto, el panel lateral que contiene los filtros para la
obtencién de la informacion.

™ Fitros Némina

TIPO:
(@ Emitidos Recibidos

GENERAR VISTA COMO: —
[@ Usta O Tabla Dindmica

FILTRO PRIMARIO:

Filtro Por Afo y Mes/Bimestre [x Fecha Pago) .
Afo 2024 ROL Todos -

(O Bimestre  Todos .

FILTRO SECUNDARIO:

Versidn: Todos <~  Estatus: Todos .

Régimen Todos -
Periodicidad:  Todos -
Tipo Némina:  Todos -

Reg. patronal:  Todos .

FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por. >

FILTRO POR CONCEPTO NOMINA:

Tpo -

CONCEPTOS DE NOMINA:
[ Visuskizar columnas percepciones
[ incluir columnas de Horas Extras
[[] incluir columnas de Separacion
[ Visusizar columnas deducciones
[ incluir columnas de Incapacidades
[[J Separar conceptos en exentos y gravados
£ Agrupar conceptos de ndmina solo por clave

Q Configuracién de conceptos de NOmina a Visualizar

£ Ocultar columnas con movimientos en cero

VISTAS PERSONALIZADAS:
Nombre - RN
@), Visualizar £ Columnas \
® Limpiar 3 Recargar

1. Seleccione el tipo de informacién a obtener, emitidos o recibidos.
2. Elija la vista a utilizar para mostrar la informacion:

a. Lista. Solo genera una lista de registros de los CFDI con un formato predefinido,
autofiltros y totales por estatus.

b. Tabla dinamica. Lista los registros de CFDI en formato tabla de datos y genera
una hoja adicional con tablas dindmicas construidas a partir de los registros
obtenidos, integra ademas un control de escala de tiempo y controles de
segmentacion de datos que le permiten realizar filtros adicionales que le
permiten resumir grandes cantidades de informacion y enfocarse en sus detalles.
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3. En FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estardn comprendidos los registros
de CFDI a obtener. Puede filtrar los CFDI por:
a. Afioy Mes / Bimestre por fecha de pago
b. Afio y Mes / Bimestre por fecha fin del periodo
c. Por periodo de némina
d. Por fecha de emisién
4. En FILTRO SECUNDARIO, puede establecer filtros para los siguientes campos:
a. Version
b. Estatus
c. Régimen de contratacion.
d. Periodicidad
e. Tipo de némina
f.  Registro patronal
5. En FILTRO COMPLEMENTARIO puede realizar blsquedas por:
a. caracteres en los campos
i. RFC receptor
ii. RFC emisor
iii. Nombre receptor
iv. Nombre emisor
v. Numero de empleado
vi. UUID
vii. RFC subcontratacién
viii. C.P. emisor.
b. Estado en que labora.
c. Dias de timbrado
d. Con informacién en nodo de:
i. Otros pagos
ii. Horas extra
iii. Incapacidades
iv. Separacién o indemnizacién
v. Jubilacién, pensidn o retiro
vi. CFDI relacionado
vii. Subcontratacion
viii. Acciones o titulos
ix. Entidad SNCF
e. Seriey folio
f.  Otros
i. Comprobantes que cambiaron de vigente a cancelado
ii. Con tipo de cambio
6. En FILTRO POR CONCEPTO DE NOMINA puede filtrar CFDI que contengan valores para
algln concepto en particular de Percepcidn, Deduccidon u Otro pago segln su clave
compafifa o clave SAT.
7. En CONCEPTOS DE NOMINA puede establecer si desea visualizar:
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a.

oo 0

Columnas de percepciones

i. Incluir columnas de horas extras

ii. Incluir columnas de separacién
Columnas de deducciones

i. Incluir columnas de incapacidades
Separar los conceptos en exentos y gravados
Agrupar los conceptos de némina solo por clave
Configurar los conceptos de némina a visualizar
Ocultar las columnas con movimientos en cero

14.1.1 Vista personalizada

Obtener la informacion a partir de una Vista Personalizada se refiere a hacer uso de una
blUsqueda predefinida y almacenada en eComprobante COM, a partir de la combinacion

de los

Filtros Primario, Secundario y Complementario junto con la configuracion de

columnas efectuada en cada caso.
Para obtener informacién de los CFDI de ndmina a partir de una Vista Personalizada,
realice lo siguiente:

C.
d.
e.

VISTAS PERSONALIZADAS:

Nombre ~ ¢ H i

Configure el filtro primario para establecer el periodo de CFDI a filtrar.

En VISTA PERSONALIZADA seleccione el nombre de la vista personalizada a
emplear en la blsqueda.

Configura las columnas a visualizar de la vista personalizada.

Guardar la vista de acuerdo con las columnas activadas.

Elimine las vistas personalizadas gue ya han sido almacenadas.

Para iniciar el proceso de obtencién de los CFDI de acuerdo con los filtros y configuraciones de
columnas y conceptos establecidos.

g.

=
(3), Visualizar {3} Columnas
# Limpiar 3 Recargar

Visualizar: para ejecutar los filtros seleccionados haga clic en el botdn
[Visualizar], al realizar esta accién se mostraran en pantalla los CFDI solicitados.
Limpiar: Para modificar Los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable
borrarlos, para ello existe la posibilidad de limpiar todos los datos ingresados en
los filtros primario, secundarios y complementarios, haga en el botdn
[Limpiar]para realizar dicha accion.

Al visualizar la informacidn de los CDFI en pantalla, podra ver el contenido de
ellos divididos en columnas, estas columnas fueron definidas de manera
predeterminada, pero podra modificarlas en cualquier momento, para ello haga
clic en el botdn [Columnas], al realizar esta accién se mostrara una ventana
similar a la siguiente con las columnas posibles a visualizar:

Recargar: Permite actualizar los filtros con la informacién almacenada en el
madulo.
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14.2  Nomina por Periodo

Genera un dashboard que muestra un resumen de los trabajadores y sus conceptos de némina
y un dashboard con la informacion de los totales de conceptos de ndmina por clave compafiia
y por clave SAT a partir de los CFDI de némina previamente descargados e importados en

eComprobante COM.

Para generar los dashboard descritos realice los siguientes pasos: Haga clic en la opcién
“Némina por Periodo” que se encuentra dentro del mend “Némina”.

-

= % &

Némina| Pagos Traslado  Estatus Herramientas

- - SAT~ v

Bases de
Impuestos ¥

Consultas

Extraer informacién de Némina

Némina por Pericdo

Néminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajader y Concepto
Dashboard por Régimen de Contratacién

Dashboard por Concepto de Némina

Dashboard por Concepto de Némina SAT

Validaciones CFDI Némina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Acumulados CFDI Némina

Reporte Totales CFDI de Némina
Acumulados por Trabajador
Acumulados por Concepto

Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Herrami CFDI N6mi

Visor de Comprobantes de Némina
Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT
Buscar por Concepto de Nomina

Estatus por Sustitucién
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Se mostrara la ventana “Periodos de Némina” en la cual puede seleccionar el periodo de ndmina
del cual desea obtener la informacion.

Pencodes de Némina (Obtener o Detalle del Periodo seleccionade)
PRLIRAR POR:
afo [P - Mes Tosus » Régmen Todos ~ Periodcces  Tosos ne  Todos Y fittrar
PERIODOS
descumuiscén:  Fechs Pago
XML A

< 1
Suelcos 1.3 6fega00 15/09/2024 19/e9/2024 Quincenat Orcowia 2024 Septiembre 3
Sueldos 12 16iesi2024 17/09/2024 17/09/2024 Quincenal Orcinacla 3024 | Septiembre 1
Sueidos 12 16/09/2024 16/09/2024 16/09/2024 Quincenal Ordinacla 2024 Septiembre 1
Suweldos 1.2 oalogiaoa 15/05/2024 14/09/2034 Quincenst Orcinaia 2024 Septiembre “ws
Sueidos 13 oxoghon 15/09/2024 14/09/2024 Quincenal Orginaria 3024 Septiembre 3
Sueldos 12 oyogiaon 15/09/2024 14/09/2024 Quincenal Orginaria 2004 Septiembre 3
Sueldos 12 oblog/2024 15/09/2024 14/09/2024 Quincenst Ordinaria 2024 Septiembre 1
Sweldos 1.2 ogieala0a 15/09/2024 34/0912034 Quincenat Orinacia 3024 Septiembdre 1
Sueidos 1.2 ouoghaoz 13/09/3024 13/09/2024 Quincenal Ordinaria 3034 | Septiembre 1
Sueidos 12 owogiaon, o6/ogi2024 06i0g/2024 Quincenal Orginaria 024 Septiembre 1
Sueldos 1.2 owogiaoa4 01/05/2024. 01/09/2024 Quincenat Ordinaria 2024 Septiembre 3
Sueidos 13 16/68/2024 31/08/3024 /0812034 Quincenal Orginaria 334 | Agosto ws
Sueldos 12 20/8f024 3u/08/2024 30/08/2024 Quincenal Ordinaria 024 Agosto 1
Sueldos 12 26ic8/2024 31/08/2024 oio8i2024 Quincensl Ordinacia 3 | Agosto 1
Asimilados Honorarios 1.3 01/01/3024 Jujor2024 og/on/2024 Mensual Orcmacia 24 Enero 3
Asimilsdosacciones 3.2 o/os/aen 310312024 ogior034 Mersval Orcinaria 32 |Enero 1
Asimilados Monorarios 1.2 avor/aea 3u/ou/2024 11/03/2024 Mensual Orginaria 92  Enero 1
Asimilados scciones 1.2 ox/on/z024 3/o1/2024 /0112024 Mensual Ordinacia 2004 |Enero 1
Sueidos 12 afiesnons Mieanon saiosneny Quincenal Ouinacia 24 Eners o ¥

Estatus: Vigente - Viaualzsr Cancelar

1. Laventana le permite filtrar los periodos de nédmina por Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina y el criterio de acumulacidon para determinar los periodos. Asi también
puede indicar el estatus de los comprobantes de ndémina a reportar, de forma
predetermina esta Ultima opcidn estd configurada a Vigentes.

2. Una vez seleccionado el periodo de ndmina a filtrar haga clic en el botdn [Visualizar]
para comenzar el proceso de obtencién de los CFDI y generacién de los tableros.

3. Al finalizar el proceso se habran integrado las siguientes hojas al libro activo:

a. NominaXTrab. Contiene el dashboard con la informacién de los trabajadores y
sus conceptos de ndmina dentro del periodo.

|-_

[ALZMAr2028 18:26 p. m.

Estates

Totaes de comprebantes por estatus o¢ CFDI

Estates CFDI Estatws.

Perioda - Vigente TotalCFDI
Fol 2 2
st 2 2
Total CFDI 2 2
Totales por Trabajador
1001 pSueidos. =
" 7 Tet Teul T Framios por - Ol emiss (S} Premie
Exsquetis defla  Pecepior Hombre [ 501 et BALT et i Mo Wi TP Cimepar oL, PltPemin BOese e gsungg Mg [azpst
55 Precescies  Dedevoses winech  pustwlided ey FOUGUBAldnd e st soci
SIMOETTIOMIORIANEE | w0 maT M0 E3M00 7AS  SM8 SeEl SO0 5000 SR SEINM  S200 SR SRE 1eE 1R s
- NACHDOO19K: KARELY AFAUSELI VALLE CASTR! o 4238 2% o 434000 1223 1 FEr 13334 T 10999
[Rp— 2 s Mo umes mE nmn 102000 s s w2 £es.0 [ s 2% 6% Y

b. NominaXConcepto. Contiene el dashboard con la informacién de los totales de
los conceptos de némina por clave comparniia y clave SAT dentro del periodo.
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Total Concepto

Concepto

- Clave Cia
001-Sueldo
014-Premios por asistencia
015-premios por puntualidad
045-1.5.R. mes
052-1.M.S.S.

= Clave SAT
(001)-Seguridad social
(001)-Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
(002)-I1SR
(010)-Premios por puntualidad
(049)-Premios por asistencia

Totales por Concepto

Etiquetas de columna |+
|~ |Percepcién

11,590.35
10,260.00
665.35
665.00

11,590.35

10,260.00

665.00
665.35

Deduccién

1,260.22

993.86
266.36

1,260.22

266.36

993.86

Totales de comprobantes por estatus de CFDI

Estatus CFDI Estatus
Periodo | - | vigente
-2024

Sep
Total CFDI

ONGRRGATRE) tomnsxConcepro  NSRXTABALEG) (NGHRNCOREGRRAD ron1  +

C.

Total CFDI
20 20
20 20
20 20

4 G

NominaXTrab-Lista. Incluye la informacion de todos los CFDI de nédmina dentro
del periodo de ndmina seleccionado y que fueron utilizados para generar el
dashboard de la hoja NominaXTrab.

Sello B2 SAT B Estatus B Ver. B Compt Bl Tipo Nomina B uuID

Vatido
Vatido
Vatido
vatido
Valido
Vatido
Vatido
Valido
Valido
Vatido
Valido
Valido
Vatido
Valido
Valido
Valido
Valido
Valido
Vatido
Vatido
Valido
Vatido
Valido
Valido
Vatido
Valido
Vatido
Valido

Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe
Existe

Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente

MSISIRFSPRPCPEPCPE PO FOPCPOPR PR PRI PO PR PR PR PO FOPR IS
DoooobooboboooboboDODOODODOD DO O

Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria

B2 Timbrado B Régimen Contratacién Descripcion Bl Registro Patronal B Clave Estado Labora Desd

/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Suetdos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Suetdos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos
/2024 Sueldos

2

FRNNR R R R R RN R R RN RSN RSN D RN

Taxcala
Tlaxcala
Tlaxcala
Tlaxcala
Tlaxcala
Ciudad de México
Ciudad de México
Ciudad de México
Ciudad de México
Tlaxcala

Tlaxcala

Ciudad de México
Ciudad de México
Tlaxcala

Tlaxcala

Ciudad de México
Ciudad de México
Ciudad de México
Tlaxcala

Ciudad de México
Ciudad de México
Ciudad de México
Ciudad de México
Ciudad de México
Ciudad de México
Tlaxcala

Tlaxcala

Ciudad de México

d. NominaXConcepto-Lista. Contiene la informaciéon de todos los CFDI de némina
dentro del periodo de némina seleccionado y que fueron utilizados para generar
el dashboard de la hoja NominaXConcepto.
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14.3  Nominas por Periodos

Genera un dashboard que muestra un resumen de los trabajadores y sus conceptos de némina
para uno o mas periodos de ndmina a partir de los CFDI previamente importados en
eComprobante COM.

Para generar el dashboard descrito realice los siguientes pasos: haga clic en la opcién “Néminas

7

por Periodos” que se encuentra dentro del mend “Némina”.

Bllank BE

IN6émina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT v v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacion de Némina

Noémina por Periodo

Noéminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Régimen de Contratacion

Dashboard por Concepto de Nomina

Dashboard por Concepto de Nomina SAT
Validaciones CFDI Nomina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Acumulados CFDI Némina

Reporte Totales CFDI de Némina

Acumulados por Trabajador

Acumulados por Concepto

Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes
Herramientas CFDI Némina

Visor de Comprobantes de Némina

Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT

Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucion
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Se mostrara la ventana “Periodos de Ndmina” en la cual puede seleccionar el o los periodos de
némina de los cuales desea obtener la informacién.

Periodos de N6émina (Obtener el Acu: por delos ionados)
FILTRAR POR:
Ao 2024 ~ Mes Todos ~ Régimen Todos ~ Periodicidad Todos ~ TipoNémina Todos - % Fittrar
PERIODOS
[®] Todos los periodos Criteriode acumulacién:  Fecha Pago -
Sel.  Régimen Ver.  Fechainicial Fecha final Fechapago Periodicidad Tiponémina Ao Mes xmL A~
£ | sueidos 1.2 24 <. Ordinari; 2024 Septiembre
~= 26/08/2024 i Septiembre 1
[0 | sveidos 1.2 24 Ordinaria 2024 Septiembre
] | suveidos 2.z Otra ici 2024 Septiembre
[ |indemnizacionos... |1.2 Otra Periodicis i 2024 Septiembre
[ | suveidos 2.2 < Ordinari: 2024 Septiembre
[ |sueidos x| o1/ or2024 | ordinaria 2024 Septiembre
] | indemnizaciénos... 2.2 Otra Periodicis inari: 2024 Agosto
] | sveidos 2.2 9 2 < Ordinari 2024 Junio
] |sueidos 122 < o 20264 | Junio
O Sueldos 1.2 21/ Ordinaria 2024 Junio
) |Soeidos 22 | | ordinaria 2024 Junio
] | suveidos 1.2 5/2024 | 33, < Ordinari; 2024 | Mayo
] | suveidos 2.2 Ordinaria 2024 Mayo
[ |Sueidos |22 31/05/2024 33/ < Ordinari: 2024 Mayo
[] mndemnizaciénoS... 1.2 Otra 2024 Mayo
[] | Sueidos 1.2 31/05/2024 a; Otra Periodici inari 2024 Junio
] | suveidos 2.2 | Ordinaria 2024 | Mayo
] | sveidos 1.2 21/05/2024 | 31, Ordinaria 2024 Mayo
(] a2 Ordi 2026 Mavo _&d

1. Laventana le permite filtrar los periodos de nédmina por Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina y el criterio de acumulacidon para determinar los periodos. Asi también
puede indicar el estatus de los comprobantes de ndmina a reportar, de forma
predetermina esta Ultima opcidn estd configurada a Vigentes.

2. Una vez seleccionado el o los periodos de ndmina a filtrar haga clic en el botdn
[Visualizar] para comenzar el proceso de obtencidon de los CFDI y generacién del tablero.
3. Al finalizar el proceso se habran integrado las siguientes hojas al libro activo:
a. AcumuladosXTrabajador-Tab. Contiene el dashboard con la informacion de los
trabajadores y sus conceptos de némina dentro de los periodos.
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b. AcumuladosXTrabajador-Lst. Incluye la informacién de todos los CFDI de némina
dentro del o los periodos de nédmina seleccionados y que fueron utilizados para
generar el dashboard de la hoja AcumuladosXTrabajador-Tab.

Setio B SAT B2 Estatus K Ver. B Compt B Tipo Némina B UUID B Timbrado B Régimen Contratacién Descripeion K Registra Patronst K Clave Estado Labora Descripeion B No. Empleado B Receptor Nombre
Vilido Bisto Vigowo 40 12 Ocdinaria 700 M4 WA 24 NN 208 Sueldos Durango ]
Vilido Existe Vigene 40 12 Ordinaia 7 I T T 72024 Sueldos Durango

Vilido Exsto Vigeots 40 12 Ordinarla 7 2024 000 204 20 12024 Sueldos Durango

Vilido Este Vigene 40 L2 Ordinaria D) 00| 2028 u 0 /2024 Sueldos Tiaxcala

Vslido W 12 Exraordinaria D 2904 W24 204 0 12024 Indemnizacién o Separacion Tiaxcala

Valido v % 12 Odimaia 0 o I T TR /2024 Sueldos Cludad de México
Vilido Edste Vigente 40 12 Odinaria D 04 004 04 204 2024 Sueldos Tiascala

Vilido Edsto Vigente 80 1.2 Eraordinaria D w24 W a0 72024 Indemaizacion o Separacion Tiaxcala

Vilido Existe Vigenwe 90 12 Ordinaria 2 W4 04 204 /N2 2024 Sueldos Tascala

Vilido Exsto Vigete 40 1.2 Ordinaria 2 2024 W8 204 72024 Sueldos Tiaxcata

Vilido _Existe W 12 Odieia 2 W4 N 204 NN 72004 Sueldos Cludad de México
valido _Existo V % 12 Odineia 2 T 72024 Sueldos Ciudad de México
Vilido Existe w12 Ordinaria 2 e TR TR T R ) 72024 Sueldos Tiaxcala

Valido Existe . '1.2 Ordinaria 2 2024 204 2024 2024 /2024 Sueldos Tiaxcals

Valido 12 Odinara 2 W W A NN 72028 Sveldos Tiaxcata

Volido s 2 Odinaria 2 o024 2008 024 02 72024 Sueidos Ciudad de México
Valido 12 Odinara 2 W4 W4 204 204 2024 Sueldos Cludad do México
Vélido 12 Odinaia 2 TR TR T 72024 Sueldos Ciudad de México
Valido 12 Odlinaia 2 24 WA 204 M 7208 Sueldos Ciudad do México
Valido _Ex 12 Odiaia 2 w4 2 2 N 72024 Sueldos Cludad de México
Valido 12 Oinara 2 204 M4 04 20472024 Sweldos Ciudad de México
Vilido Existe \ 12 Oddinaia 2 T TR T T ] 72024 Sueldos Tiascala

Valido 12 Oddioaria 2 WM N4 204 N2 72004 Sueldos Cludad de México
Vilido 12 Odinara 2 o I T TR 72024 Sueldos Tiascala

Valido 12 Odineda 2 W4 N4 204 024 72004 Sueidos Ciudad de México
Vslido Exis 12 Odinera 2 T TR T 72024 Sueldos Tiascata

Vélido 12 Odinaia 2 W4 A4 204 /N2 72004 Sueldos Tascala

Valido xiy 12 Odinaia 2 I T 72024 Sueldos Tlaxcata

Vatido 12 Odiaia 2 W N 204 NN 72024 Sueldos Ciudad de México
Vilido Existo Vigento 30 12 Ordinaria 2 204 2008 2040 72024 Sueldos Ciudad de México
Vildo Edsie Vigerse %0 12 Ovdioara 2] W4 W4 04 N4 72024 Sweldos Cludad de Mésico
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14.4 Resumen por Periodos

Genera un resumen que muestra los acumulados de conceptos de némina por clave compafifa
para uno o mas periodos de ndmina a partir de los CFDI previamente importados en

eComprobante 22.

Para generar el dashboard descrito realice los siguientes pasos: Haga clic en la opcidn “Resumen

por Periodos” que se encuentra dentro del mend “Némina”.

-

S @ h B

Némina| Pagos  Estatus Herramientas Bases de
v SAT~ v Impuestos v Datos v

Procesar

H.

Consultas

Extraer informacion de Némina

Némina por Periodo

Noéminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto
Dashboard por Régimen de Contratacién

Dashboard por Concepto de Némina

Dashboard por Concepto de Nomina SAT

Validaciones CFDI Némina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Acumulados CFDI Némina

Reporte Totales CFDI de Némina
Acumulados por Trabajador
Acumulados por Concepto

Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

CFDI N6mi

Her

Visor de Comprobantes de Némina
Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT
Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucion
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Se mostrara la ventana “Periodos de Ndmina” en la cual puede seleccionar el o los periodos de
némina de los cuales desea obtener la informacién.

Periodos de Némina (Obtener el Ac per C pto de los P >
FILTRAR POR:
ARo  zo2s4 - Mes Todos ~ Régimen Todos ~ Pericdicidad  Todos ~ TipoNémina Todos - ¥ Filtrar
PERIODOS
[®] Todos los periodos Criterio de acumulacién:  Fecha Page -
Sel.  Régimen Ver.  Fechainicial Fecha final Fecha pago Periodicidad Tipo némina Ado Mes XML~
Sueldos 1.2 26/08/2024 o8/og/2024 o6/og/2024 Catorcenal Ordis ia 2024 Septiembre
Sueldos 26/08/2024 06/09i2024 Ordinaria Septiembre |
[0 suveidos 1.2 4 4 Ordinaria 2024 Septiembre
[[] swuveldos 1.2 06/09/2024 o6/og/2024 ot i 2024 Septiembre
[0  indemnizaciénoS... 1.2 Otra 2024 Septiembre
[J  suveidos 1.2 < ordi 2024 Septiembre
[0 suveldos 1.2 26/08/2024 o1/09/2024 06/09/2024 Semanal Ordinaria 2024 Septiembre
[0  wmdemnizaciénoS... 1.2 =] 2024 Agosto
[0 | sveidos 1.2 a EY i ordis 2024 Junio
[0 swveldos 1.2 (= i 2024 Junio
[1 Sueidos 1.2 10/06/2024 16/06/2024 21/06/2024 Semanal Ordinaria 2024 Junio
[ suveidos 1.2 Ordinaria 2024 Junio
[0 | sveidos 2.2 20/os/2024 o2/o6i2024 33osizo2s Catorcenal Ordinaria 2024 Mayo
[[] Suveidos 1.2 o1/o5/2028 Ordinaria 2024 Mayo
[0 sveidos 1.2 31/05/2024 31/05/2024 31/05/2024 Catorcenal Ordinaria 2024 mMayo
[] wmdemnizacionoS... 2.2 ot i 2024 Mayo
[ sveidos 1.2 31/05/2024 31/05/2024 17/06/2024 Otra Periodicidad Extraordinaria 2024 Junio
[0  sveidos 1.2 Ordinaria 2024 Mayo
[0 | sveidos 2.2 23/05/2024 26/05/2024 33/05/2024 Semanal Ordinaria 2024 Mayo
Sueidoc 2 " — r— ]
Estatus:  vigente > Cancelar

1. Laventana le permite filtrar los periodos de némina por Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina y el criterio de acumulacién para determinar los periodos. Asi también
puede indicar el estatus de los comprobantes de ndmina a reportar, de forma
predetermina esta Ultima opcidn esta configurada a Vigentes.

2. Una vez seleccionado el o los periodos de ndmina a filtrar haga clic en el botdn
[Visualizar] para comenzar el proceso de obtencidon de los CFDI y generacién del tablero.

3. Al finalizar el proceso se habran integrado al libro activo la hoja AcumuladosXConcepto
la cual contiene el resumen de los totales por concepto de némina segln su clave
compafifa obtenidos a partir de los CFDI dentro de o los periodos seleccionados:

Acumulados por Conceptes de Nomina.
AL Todes, Tipo: Todos, ‘Todos, Estatuy Penoda: del
Susidos 0045 SUELDO DIARIO PRY Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcidn 2 k] 00 \73 o
Susidos D04 SEPTIMODIA ‘Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepein 2 68 0 68 o
Susides 1215 VACACIONES Percepeién 3 A3 0 A3 00
Susidos 420 Exmpapedtaciénshoro Perteptitn 2 00 0 04 o
Susdos 426 Exlmpprimadominical Percepcitn 0 0 b 10 0
Sueidos "T705 PRIMADOMBICAL Percepsiin 0 £ 0 6 0
Sueidos 429 Exdmp primaacacional Percepeiin 7 00 B £S5 o
Susidos 1216 PRIMAVACACIONAL Percepeién 7 ) i) ) (0]
Susidos 2128 OTRAS PERCEPCIONES 3 Peeepeidn 3 0 ] 0 o
Sueidos 7307 DESTIATIONALLOWANCE 70 Peepeitn 2 % 00 58 0
Sueidos 431 Subsidioalempleoeho entregadoal trabajador). OrroPage 2 00 00 00 00
Sueldos 016 DESCUENTO COMEDOR e ng deben considerarse como ingresopor sueidos, salarios o ingresos asimilados. Ouofage 1 00 0 00 &
Susidos 391 Aportackdntrabej IMSS Deduccion 2 00 i) 00 (0]
Susidos 491 Towldeimpuestes Deduccién 2 00 i) 0 (1]
Susidos 5831 CONTRIB EMP FORK Deduesién 2 0 00 0 ]
Susdos 587 CONTRIB CIAFOAHDESC Deduceién 2 0 00 0 (]
Susidos 7016 PROGRAMAYES Deduccion 8 00 00 00 00
Susidos 7018 DESCUENTO COMEDOR Deduceion < 00 00 00 00
Sueldes 030 OTRAS DEDUCCIONES Deduccién 1 00 i) 00 (1]
Susidos 7002 PENSIONALMENTICI Dedurién 1 0 ) 0 )
Suedos 891 Ager cridit INFONAVTT Dedussitn 1 0 00 0 ]
Susidos 387 Seguro devhienda INFONA w0 Deduccion 1 0 0 0 o
Susidos 382 Aper crédita FONACOT ou Dedutcion L] 00 00 00 00
Tesl 2 83 ] e sV Ad =)

SsuBBERREEES

8|
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14.5 Dashboard por trabajador y concepto

Genera un dashboard que muestra el resumen de los trabajadores y sus conceptos de némina
agrupados por tipo (percepcion, deduccidn u otros pagos), clave SAT y clave compafiia para uno
0 mas periodos de ndmina a partir de los CFDI previamente importados en eComprobante 22.

Para generar el dashboard descrito realice los siguientes pasos: Haga clic en la opcién

7

“Dashboard por trabajador y concepto” que se encuentra dentro del mend “Némina”.

Gk E

|N6émina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT~ v Impuestos v Datos v

Consultas
Extraer informacion de Nomina
Nomina por Periodo
Néminas por Periodos
Resumen por periodos
"\ Dashboard por Trabajador y Concepto
7 Dashboard por Régimen de Contratacion
Dashboard por Concepto de Nomina
Dashboard por Concepto de Nomina SAT
Validaciones CFDI Némina
Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Acumulados CFDI Némina

Reporte Totales CFDI de Nomina

Acumulados por Trabajador

Acumulados por Concepto

Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes
Herramientas CFDI Némina

Visor de Comprobantes de Nomina

Conceptos de Nomina Vs Conceptos SAT

Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucion
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Se mostrara la ventana “Periodos de Ndmina” en la cual puede seleccionar el o los periodos de
némina de los cuales desea obtener la informacién.

Periodos de Némina (Conceptos agrupades por Clave SAT de los Periodos seleccionados) >
FILTRAR POR:
Afo 2024 ~ Mes Todos ~ Régimen Todos ~ Periodicicad Todos ~ TipoNémins Todos - Y Fitrar
PERIODOS
[®m] Todos los periodos Criterio de acumut acién:  Fecha Pago -
Sel. Régimen Ver. Fecha inicial Fecha final Fecha pago i Afo Mes XML A~
Sueidos 1.2 < Ord 2024 Septiembre
= 26/08/2024 06/09/2024 Catorcenal .
] | Sueido: 1.2 Semanal Ordinaria 2024 Septiembre
[J suveidos 1.2 Otra i 2024 Septiembre
[ | indemnizaciénos... [1.2 otra 2024 Septiembre
) sveidos 2.2 [< Ordinaria 2024 Septiembre
] | sveidos 1.2 Semanal Ordinaria 2024 Septiembre
[ |indemnizaciénoS... 1.2 ot 2024 Agosto
[0 Sveidos 2 < Ordinaria 2024 Junio
[ sveidos 12 < i 2024 Junio
[ | sueidos 1.2 Semanal Ordinaria 2024 Junio
] sueidos 12 | Semanat Ordinaria 2024 | Junio
[0 sveidos 1.2 < Ordinari: 2024 Mayo
] suveidos 1.2 Semanal Ordinaria 2024 | Mayo
[J sveidos 2.2 < Ordinaria 2024 Mayo
[] indemnizaciénos... 1.2 | i 2024 Mayo
[ sveidos 1.2 Otra 2024 Junio
) |suveidos 12 | Semanat Ordinaria 2024 | Mayo
] Sveidos 1.2 Semanal Ordinaria 2024 Mayo
1 Sueidos 12 Semanal Ordinari, 2024 Mavo — K4
T oeree s Goneeir

1. Laventana le permite filtrar los periodos de nédmina por Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina y el criterio de acumulacidon para determinar los periodos. Asi también
puede indicar el estatus de los comprobantes de ndémina a reportar, de forma
predetermina esta Ultima opcidn estd configurada a Vigentes.

2. Una vez seleccionado el o los periodos de ndmina a filtrar haga clic en el botdn
[Visualizar] para comenzar el proceso de obtencidn de los CFDI y generacién del tablero.

3. Al finalizar el proceso se habran integrado las siguientes hojas al libro activo:

a. ConceptoXCveSAT-Tablero. Contiene el dashboard con la informacién de los
trabajadores y sus conceptos de ndmina agrupados existentes dentro de los

periodos seleccionados.

Mz ..
Fretata % Bt Figaen de Ty I P Entada dond.. | S
igerta P Odeaea Cotorcaral | | i de M M
Taecals
Tipade Contrass —y [—— Prer
Gonwats o ks g et [ ] Wbiwcal
T Gt Clase 501
[r— [ e e e
[ W Gteainin | 2R
0D

8 Faruds dnBhoms

| FrpR——————. ]

a Claves SAT
Tosd CT08 -

st e R o

Pesssts agen tesepiidn
00K Surkdos
Salaios
[
a4 1 1 ornake
D045 SUELDD

ep * Tisbajsder | =! Nombro Emplaades COARSO DY (OT-SUELDO | DO4B-SFPTIND 2F5-VACACION

Toxsl CION " o

-
UGUWOACON 473 -Exeg 271
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b. TotalesXConcepto-Lista. Contiene la informacién de todos los CFDI de némina
dentro del periodo o periodos de ndmina seleccionados y que fueron utilizados
para generar el dashboard de la hoja ConceptoXCveSAT-Tablero.

o e T Ty BT - T - Y T - ) - 7Y - [ [ |
e [ Ordinaria No A Tiancals _&20-Eximg aportacidn shome. P Pescepcisn 005-Fondo de Ahomo 16726 000 000
= (] Ordnaria No A Tiascals _&26-Eximp prima dominical i Percepcidn 020-Priema domincal 10857 0.00 000
2 (] Ordisaria No A Tiancals _429-Eximp poma vacacional ’ Percepoidn 021 -Prima wcacknal 162855 000 000
= 0 Ordinaria No A Tiascals 0045-SLELDO DIARIO FRY 14 Percepersa 001 Sueldos, Salaos Rayos y Jomales 142420 0.00 000
e -] Ordinacia N A Tiscals 0047-SUELDO RETROACTVO 14 Percepcidn 001 Suweldos, Salaros Rayes y Jomales ok 000 000

conal (] Ordinarly No Rt Tiascsls Q08-SEPTIMO DA P Parcepeidn 001 Sueidos, Salasos Rayss y Jomales %002 000 000
e o Ordinarta No A Tisscals 1216 PRIMAVACACIONAL 1 Percepcidn 021 Priema wacacional ;L2 000 000
— 0 Ordnariy No s Tiancals 1705-FRIVA DOMINICAL P Percepcisn 020-Priema domineal 3386 000 000
orces 0 Ordiaria No 'S Tiascals 382 Apcr cridhto FONACOT 0 Deducadn 011-Pago de abonos INFONACOT 250 000 000
sorcenal o Ordiaria No TA Tlascals 391-Apomacin rabel MSS 0 Deduccion 001 Seguridad socal $6.13 000 000
ces 0 Ordmnaria Ne jrs Ticals &20-Eximp apertacion shomo. 0 Deduccidn (052 At en Fondo de shono Gravado 088 000 000
0 Ordimaria No A Tiascals 451 Toeal dedmpueston. 0 Deduceisn 00288 2527 000 0.00

0 Ordinaria No w Tiaecals 3431 APORT CAA DE AHORRO 0 Deduccisn 004-0mos. 15000 000 000

o Ordinarlay No ™ Tiascsls 6831 CONTRIB EMP FOMH 0 Deduceisn 0040m0s 13958 000 000

0 Ordinania No w“ Tiascals 837-CONTRIB CWA FOAH DESC 0 Deducciin 004-0vos 13058 000 000

0 Ordinaria No v Tiascals 7011-DESC PREST CAM DE AHORRD O Deduccisn 0040 .00 000 000

o Ordinaria No A Tiscals 7018-CUOTA SNDICAL 0 Deduccisn 019Custas sindcales am 000 00

secenal o Ordinaria No A Tiascals 7019-DESCUENTO COMEDOR 0 Deduccin 004-Qeros 13028 0.00 000
o Ordwaria No s Tissesls L &20-Bximg apertacion shoms. i Percepcisn 005-Fondo de Abomo s 000 000

0 Ordenara No s Thascsls £26-Exdmp prima domnical P Percepcsn 020-Priema dominical 10857 000 000

o Ordinaria No s Tiascals 0045-SUELDO DIARID PRY ] Percepcidn 001 Sueldos, Salarios Rayos y komales 2240 000 000

0 Ordinaria No 'y Thascals 0047-SLUELDO FETROACTVD P Percopessn 001-Sundon, Salasios Rayas y Jormales 153661 000 000

0 Ordinaria No A Tascsls 0048-SEPTIMO DV 14 Percepcién 001 Sueidos, Salarios Rayes y Jomales 85868 000 000

o Ordinaria No T Tiancals 1705-PRIMA DOMINCAL 4 Percepcitn 020-Priema dominical 116310 000 000

) Ocdnaria No A Tiascals _391-oomacin tradel MSS 0 Deduccisn 001-Seguridad socal 10021 000 000

0 Ordinacla No TA Tiascals _&20-Exbmp aportacin shomo 0 Deduccidn 052 -Auste en Fondo de shomo Gravedo 111796 000 000

2 o Ordaria No s Tiscsls 451 Torsl deimpuesos. 0 Deduceisn 00R8R 65359 000 00
= 0 Ordinaria No A Tlaecals 3431 APORT CAIA DE AHORRO 0 Deduceasn 004.0evos. 20000 000 00
2 o Ordinaria No w Tiascals 6531-CONTRIB EMP FOAN 0 Deduccisn 004-0mros. 2018 000 000
0 Ordiarts No A Tiacals 6837 CONTRIE CWA FOAH DESC 0 Deduccasn 008-0men 2018 000 000

o 0 Ordwaria No w Tiascals 7018-CUOTASNOICAL 0 Deduccisn 019 Custan sindicaies. M 000 000
nal 0 Ordiaria No TA Tiascals 7019-DESCUENTO COMEDOR 0 Oeduccisn 004-Owos 10857 000 000

— 0 Ordinacia No s Tlancals _&20-Exdmp apcrtacion shoms. P Percepcisn 005-Fonds de Abomo. 18625 000 000
arcenal 0 Ordinaria No A Tiacals &26-Eximg prima dominical » Percepcisn 020-Prima dominical %68 0.00 000

e 0 Qrea N LA i 0045 S €1 DO Dip0 BRY 2 Pecocin 001 Sucidos 15005 000 ocol
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146  Dashboard por régimen de contratacion

Genera un dashboard que muestra el resumen de los totales de percepciones, deducciones, otros
pagos, separacion e indemnizacién y jubilacién pensién retiro por régimen de contratacion y
registro patronal para uno o mas periodos de némina a partir de los CFDI previamente
importados en eComprobante COM.

Para generar el dashboard descrito realice los siguientes pasos: Haga clic en la opcién
“Dashboard por régimen de contratacidon” que se encuentra dentro del menu “Némina”.

[Z] m B

IN6mina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT ~ v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacién de Némina

Némina por Periodo

Néminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Re’g?men de Contratacion

Dashboard por Concepto de Némina

Dashboard por Concepto de Nomina SAT
Validaciones CFDI Némina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Ac lados CFDI N6mii

Reporte Totales CFDI de Némina

Acumulados por Trabajador

Acumulados por Concepto

Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Herramientas CFDI N6mi

Visor de Comprobantes de Némina
Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT
Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucion
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Se mostrard la ventana “Periodos de Nomina” en la cual puede seleccionar el o los periodos de
némina de los cuales desea obtener la informacion.

FILTRAR POR:

Periodos de Némina (Obtener los Totales de los Pericdos seleccionados)

ARo 2024 ~ Mes Todos ~ Régimen Todos ~ Periodicidad Todos ~ TipoNémina Todos - Y Filtrar
PERIODOS
[®] Todos los periodos Criteriode acumulacidn:  Fecha Pago =
Sel. Régimen Ver. Fecha inicial Fecha final Fecha pago Periodicidad Tiponémina Ao Mes XML A~
Sueidos 1.2 | 26/08/2024 08/09/2024 = Ordi 2024 Septiembre 81
Sueldos 26/08/2024 06/09/2024 Catorcenal Ordinaria Septiembre
[] | sveidos 2.2 06/09/2024 06/09/2024 06/09/2024 Semanal Ordinaria 2024 Septiembre 2
] sveidos a2 6 I | otra i 2024 I Septiembre 1
[J indemnizaciénoS... (1.2  06/09/2024 06/09/2024 06/09/2024 Otra Periodicidad Extraordinaria 2024 Septiembre 2
[] Suveldos l2.2 [« Ordis 2024 Septiembre Y
[0 |sveidos |12 | 26/08/2024 | 02/00/2024, |06/0072024 | Semanal | Ordinaria 2024 | Septiembre 1256
] |indemnizaciénos... 1.2 3 | Otra Peri i 2024  Agosto 1
[ | suveidos [a.2 19/06/2024 | 19/06/2024 | 19/06/2024 Catorcenal Ordinaria | 2024 | sunio 1
[] Sueidos a2 24 I e O | 2024 {Junio o3
[C] | Sueidos 1.2 10/06/2024 16/06/2024 21/06/2024 Semanal Ordinaria | 2024 Junio | 251
[] | Sueidos 22 Ordinaria |2024  Junio 251
[ | suveidos [ 1.2 20/05/2024 | 02/06/2024 [ 31/05/2024 [ C Ordi [ 2024 [ Mayo 94
[] Suveidos 12 | | { | Ordinaria | 2024 Mayo 2
[ | Sueidos 1.2 | 33/08/2024 | 3270572024 | 32/05/2024 < O |2024 Mayo 1
O] [moenmizadénos... Jaz ] | otra |2024 |mMayo N
[ | sveidos 22 | 31/05/2024 | 32/05/2024 17/06/2024 Otra E: | 2024 | sunio 2
[] | Sveidos 1.2 20/05/2024 26/05/2024 31/05/2024 Semanal Ordinaria 2024 Mayo 249
[ | Sveidos [2.2 21/05/2024 | 26/05/2024 31/05/2024 | semanal | Ordinaria 2024 [ Mayo 'b
|| »1 2 1 1 1 Oy 2024 i Mavo I 3 2
Estatus:  Vigente - Cancelar

=

La ventana le permite filtrar los periodos de némina por Afio, Mes, Régimen, Periodicidad

y tipo de ndmina y el criterio de acumulacidon para determinar los periodos. Asi también
puede indicar el estatus de los comprobantes de ndémina a reportar, de forma
predetermina esta Ultima opcidn estd configurada a Vigentes.

2. Una vez seleccionado el o los periodos de ndmina a filtrar haga clic en el botdn
[Visualizar] para comenzar el proceso de obtencidn de los CFDI y generacién del tablero.

3. Al finalizar el proceso se habran integrado las siguientes hojas al libro activo:
a. TotalesXPeriodo-Tablero. Contiene el dashboard con la informacidn de los totales

de los conceptos de némina por régimen de contratacion y registro patronal

existentes dentro de los periodos seleccionados.

Lﬁ_

AO202024 0 p.

Fecha Pago

Totales

Totales

Estabas

Tipo de Camtiann

Conerseo de trabisio pod tiempe indeterminada

Tots! b

Susldos

Susldos

2034 ] o0

Tatales Az a4

a Penssin Retia

Teasl Deduee

Pégimen de Contratacin. = i=
Sueides

Ovdinaria

Jomada =

Canorcensl

{emBlancs]

Sindicalizado 32
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b. TotalesXPeriodo-Resumen. Contiene una tabla dinamica con la informacion de
los totales de los conceptos de ndmina por mes y registro patronal a partir de
la cual se genera el grafico Totales contenido en el dashboard de la hoja
TotalesXPeriodo-Tablero.

Distribucién mensual
Valores

Afo E] Total Percepciones Total Otros Pagos Total Separacion Ind izacién Total Jubilacion Pension Retiro Total Deducciones Neto
2024 .53 a4 0.00 0.00 .56 41
Se| .53 44 0.00 0.00 .56 41
=12024 .89 00 0.00 0.00 74 15
Sep .89 00 0.00 0.00 .74 15
Totales .42 44 0.00 0.00 .30 56
o SR Towescucs e R 1o Rt

c. TotalesXPeriodo-Lista. Contiene el listado de todos los CFDI de némina existentes
dentro del o los periodos de némina considerados para la generacién del
dashboard y tabla dindmica de las hojas TotalesXPeriodo-Tablero vy
TotalesXPeriodo-Resumen respectivamente.

L‘E‘

v Exzszzzzzzzzzz=
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14.7 Dashboard por Concepto de Némina

Genera un dashboard que muestra el resumen de los totales de los conceptos de ndmina de
percepciones, deducciones otros pagos por clave compafiia para uno 0 mas periodos de
némina a partir de los CFDI previamente importados en eComprobante COM.

Para generar el dashboard descrito realice los siguientes pasos: Haga clic en la opcidn

7

“Dashboard por Concepto de Némina" que se encuentra dentro del mend “Némina”.

Bl m B

Némina| Pagos ~ Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT v v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacion de Némina
Némina por Periodo
Néminas por Periodos
Resumen por periodos
Dashboard por Trabajador y Concepto
Dashboard por Régimen de Contratacion
Dashboard por Concepto de Noémina
" Dashboard por Concepto de Némina SAT
Validaciones CFDI N6mina
Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Acumulados CFDI Némina

Reporte Totales CFDI de Nomina

Acumulados por Trabajador

Acumulados por Concepto

Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes
Herramientas CFDI Némina

Visor de Comprobantes de Nomina

Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT

Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucion
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Se mostrara la ventana “Periodos de Ndmina” en la cual puede seleccionar el o los periodos de
némina de los cuales desea obtener la informacién.

Periodos de Nomina (Obtener los Totales por Concepto de los Pesiodos seleccionados) X
FILTRAR POR:
Aflo 2024 > Mes Todos - Régimen Todos ~ Pericdicidad  Todos ~ TipoNémina Todos - | Y Fitrar
PERIODOS
[®) Todos los periodos. Criteriode scumulaciée:  Fecha Pago
Sel.  Régimen Ver. inici pag: fodici Tipo nomis Afio  Mes XML A
£4 | sveidos 12 Catorcenal Ordinaria 2024  Septiembre 8
&3 |sveidos 12 | Catorcens! Ordinaria 2024 Septiembre 1
(] suveldos 12 2024  Septiembre 1
a i6noS... 1.2 ot i inari 2024  Septiembre 2
(] sueidos 12 Catorcenal Ordinaria 2024  Septiembre 1
] sveidos 1.2 Semanal Ordinaria 2024 Septiembre 256
(m) 12 inari 205 | Agosto 1
[ sueldos 1.2 Catorcenal Ordinaria 2024 Junio 1
] |sveidos 12 106 Catorcenal Ordinaria 2024  Junio 93
[ |Sueidos 12 Semanal Ordinaria 2024 Junio 251
[J sueidos 1.2 03/o6/2024 09/06/2024 14/06/2024 Semanal Ordinaria 2024  Jumio 251
[ | sveldos 1.2 Vos/: fos/; Catorcenal Ordinacia 2024  Mayo 9%
] Sueidos 1.2 Jos/: Semanal Ordinaria 2024  Mayo 2
] | sueidos 1.2 Jos/. J: jos/! Catorcenal Ordinaria 2024  Mayo 1
(m] 12 Jos/: 31/05/2024 2024  Mayo 1
] ' sueidos 12 3v/05/2024 31/05/2024 17/06/2024 Otra Periodicidad Extraordinaria 2024  Junio 1
[] sueidos 12 Semanal Ordinaria 2024  Mayo 249
[0 | sueidos 12 |avoss [ tos! Semanal Ordinaria 2024  Mayo A
1 susidos 12 Semanal Ordinaria 2024 Mavo. bt .

1. Laventana le permite filtrar los periodos de ndmina por Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina y el criterio de acumulacidon para determinar los periodos. Asi también
puede indicar el estatus de los comprobantes de ndémina a reportar, de forma
predetermina esta Ultima opcién esta configurada a Vigentes.

2. Una vez seleccionado el o los periodos de ndmina a filtrar haga clic en el botdn
[Visualizar] para comenzar el proceso de obtencién de los CFDI y generacion del tablero.

3. Al finalizar el proceso se habran integrado las siguientes hojas al libro activo:

a. TotalesXConcepto-Tablero. Contiene el dashboard con la informacién de los
totales de los conceptos de ndmina por clave compafiia, asi como la distribucion
mensual de percepciones y deducciones de los CFDI existentes dentro de los
periodos seleccionados.

| 4102r10/2024 21:00 p.m.
Facha Page T | [ s @ Rigiman de Contrataciin & Tipode N & Periodicid... 5 Estado donds Labara Sindicatizs_.
Vigente Sueldos Ordinaria Casoroenal Ciusdad de México [
Semanal Tlameala i
Distribucion Mansual Tipa da Contrata # Jomads  F Dopartamento & Pusstc
L= Dourna {en blanca) o blanca)

Tatal Concepta Etiquetas de cotumna |-t Tatal Concepta
- | Parcepcion Deduccién  Concapts L—
19 71 Sep 2
Torsl CFOI 2 2
Hajal + ;.
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b. TotalesXConcepto-Lista. Contiene el listado de todos los CFDI de ndémina
existentes dentro del o los periodos de ndmina considerados para la generacidn
del dashboard de la hoja TotalesXConcepto-Tablero.

Vigents 6 [} 12 [ 2000574 [ 02 Sueldos
8019 60, Vigente G £l 2 [ 52000574 [ 3 Sueidos 5
8019 60 Vigee G 2l 12 [ 52000574 G ] Sueldos 5
8019 60, Vigento G 3 2 ~ 52000574 G 3 B2 Sueidos 3
8019 60 Vigente G B 2 » 52000574 [ i Sueldos %
2019 60 Vigente G, [l 2 ! 32000574 G ] Sueidos 3
2019 60 Vigento G El .2 [ 52000574 [ i Sueldos 5
8019 60 Vigente G 2 2 » 52000574 G ;w2 Sueidos 5
8019 60 Vigente G (3] 2 [} 52000574 G ) Sueldos 3
2019 60 Vigente G, ) 2 [ 52000574 G i % Sueidos k)
2019 60 Vigonte G [ .2 P 2000574 G ] Sueidos 3
8019 60 Vigonte G B 2 [ 000574 [ 3 Sueldos %
8019 60 Vigenta G B 2 P 2000874 G 5 B Sueldos %
2019 60, Vigente G, B 2 ” 12000574 G 3 b Sueidos kl
801960 Vigeto G ] 2 ” 2000574 G i % Sueidos 3
2019 60, Vigento G, 5 2 [ 2000574 G 3 B Sueidos 3
8019 60 Vigente G B .2 [ 52000574 [ ] Sueldos 5
2019 60, Viges G B 2 [ 2000574 G 5 % Suetdos %
8020 60 Vigents  F "~ 2 ” 'So003495 [ % Sueidos %
2020 60 Vigents [ 2 [ 32000495 B 2 Sueidos %
2020 60 Vigonts £ [ .2 [} 12000495 2 % Sueidos %
8020 60 Vigente Y v .2 [ 200408 F ] Sueldos %
8020 60 Vigente  Ft ~ 1.2 ” 2003435 2 B Sueldos %
8020 60, Vigente  Ft v 2 ! 12000435 F % Sueidos %
8020 68 Vigente £ v 2 ” Sa0u4ss " 7] Sueldos %
8020 60 Vigente £ " 2 [} 12000495 2 e Sueldos %
8020 60 Vigente P ~ 2 » 52003495 B 73 Sueldos %
2020 60 Vigonts  F1 v 2 P 52000258 ke % Sueidos %
8020 60 Vigente  Fi [ 12 ” 2000495 2 B Sueidos 5
8020 60, Vigente £ [ 2 P 2000435 Fe n Sueidos %
5020 60 Vigento £ ~ .2 P }um B '}a Sueldos }
[ > DN [oaeXcoopolt w4 ¢ e—— 2
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14.8 Dashboard por Concepto de Nomina SAT

Genera un dashboard que muestra el resumen de los totales de los conceptos de némina de
percepciones, deducciones otros pagos por clave SAT para uno 0 mas periodos de ndmina a
partir de los CFDI previamente importados en eComprobante COM.

Para generar el dashboard descrito realice los siguientes pasos: Haga clic en la opcién

7

“Dashboard por Concepto de Némina SAT" que se encuentra dentro del menud “Némina”.

e B R B

IN6émina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT v v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacion de Nomina

Némina por Periodo

Néminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Régimen de Contratacion

Dashboard por Concepto de Némina

Dashboard por Concepto de Némina SAT
Validaciones CFDI Némina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Ac lados CFDI N6émii

Reporte Totales CFDI de Némina

Acumulados por Trabajador

Acumulados por Concepto

Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Herramientas CFDI N6mi

Visor de Comprobantes de Némina
Conceptos de Nomina Vs Conceptos SAT
Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucion
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Se mostrara la ventana “Periodos de Ndmina” en la cual puede seleccionar el o los periodos de
némina de los cuales desea obtener la informacién.

Manual de Usuario

Periodos de Nomina (Conceptos agrupados por Clave SAT de los Periodos seleccionados) b7
FILTRAR POR:
Ao 2024 ~ Mes Todos ~ Régimen Todos ~ Perioicidad  Todos ~ TipoNomina Todos Y Filtrac
PERIODOS
[®) Todos los periodos Criteriode scumutacién:  Fecha Pago
Sel.  Régimen Ver.  Fechainicial Fecha final Fecha pago Periogicidad Tiponémina ARo  Mes XML A
4 | sueidos 1.2 Catorcenal Ordinaria 2024 Septiembre 81
&1 | Sueidos 12 Catorcenal Ordinaria 2024 | Septiembre 2
¥ | Suveidos 06/09/2024 06/09/2024 Ordinaria Septiembre 2
[] | sueidos 1.2 i i 2024 Septiembre 1
O |indemnizacidnos... |2.2 Otra Periodici 2024,  Septiembre 2
[ |sueidos 1.2 Catorcenal Ordinaria {2024 | Septiembre 2
O | sveidos |12 Semanal Ordinaria 2024 | Septiembre 256
O | 1.2 2024 Agosto 1
[J | Sueidos 1.2 Cat. ] Ordinaria 2024 Junio 1
[ |Sueidos 1.2 06, Catorcenal Ordinaria 2024 Junio 93
[] |sueidos 1.2 06, Semanal Ordinaria 2024 Junio 251
] | sueidos 2.2 Semanal Ordinaria 2024 Junio 251
O |sveidos |22 Cat Ordinaris 2024 | Mayo 9%
[J Sueidos 2.2 Semanal Ordinaria 2024 Mayo 2
[0 suveidos 1.2 Catorcenal Ordinaria 2024 Mayo 1
O | 1.2 2024 Mayo 1
[J |Sueidos 1.2 31/05/2024 31/05/2024 17/06/2024 Otra Periodicidad Extraordinaria 2024 Junio 1
[ |Sveidos 12 Semanal Ordinaria 2024 Mayo 249
[J | Sueidos 1.2 Semanal Ordinaria 2024 Mayo &
[ Sueldos Semanal inari 2024 Mavo. 1 b2

1. Laventana le permite filtrar los periodos de ndmina por Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina y el criterio de acumulacién para determinar los periodos. Asi también
puede indicar el estatus de los comprobantes de ndémina a reportar, de forma
predetermina esta Ultima opcién esta configurada a Vigentes.

2. Una vez seleccionado el o los periodos de ndmina a filtrar haga clic en el botdn
[Visualizar] para comenzar el proceso de obtencién de los CFDI y generacion del tablero.

3. Al finalizar el proceso se habran integrado las siguientes hojas al libro activo:

a. TotalesXConcepto-Tablero. Contiene el dashboard con la informacién de los
totales de los conceptos de ndmina por clave SAT asi como la distribucién
mensual de percepciones y deducciones de los CFDI existentes dentro de los

periodos seleccionados.
[Form oot Comerseon e Wom Kot s otos ot e EAT. Pt TSI 2t ¥ PGATA POl wNEa
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~~~~~ [ Nigimen de. o et Estado don. et
Vigeoee Sumtson Cvanann Cosweens | (oot o Mibai0 o
Sarans Tiseda u
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Coonn 3 1 a0 it Vg et Onens fanbianca) fantimist
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b. TotalesXConcepto-Lista. Contiene el listado de todos los CFDI de ndmina
existentes dentro del o los periodos de ndmina considerados para la generacidn
del dashboard de la hoja TotalesXConcepto-Tablero.

B Version B Registro Patronal Bl Num Empleado B CURP B3 Cve Régimen Contratacion Bl Régimen Contratacion Desc Bl Num Seg Social
Suetdos

Vigente G, € P 7 [ i

8019 &/ Vigente G € 12 P 32000874 5 5 % Sueigos 3
80196, 3 Vigente G E 12 P 52000574 G i 2 Suetdos 3
8019 6/ Vigente G £ 12 P 32000574 G 5 02 Suetdos 3
8019 & Vigents G £ .2 3 52000574 5 i » Sueldos. 3
8019 6 Vigente G, £ 2 P 32000874 G 5 02 Sueldos 3
8019 6 > Vigente G E 2 P 32000574 5 i ® Sueldos L
80196/ Vigente G £ .2 P 52000574 G 5 02 Sueldos K
80196 I Vigents G E .2 2 32000574 [ i % Sueldos K
5019 6/ Vigente G, £ 2 P 32000874 G 5 02 Sueldos 5
50196 S Vigewm G E .2 P 32000574 5 3 B2 Sueldos 3
8019 6/ Vigonte G, [ .2 P "32000574 [ 5 w2 Sueldos )
80196 Vigente G E .2 2 2000574 [ 5 W Sueldos K
8019 6, Vigente G, € 2 P 32000874 2 5 02 Suetdos 3
80196  Vigents G 3 2 P 32000574 C i 02 Sueldos K
80196/ S Vigente G 3 .2 2 "32000574 G 5 02 Sualdos %
80196 S Vigente G E 12 P 52000574 [5 i Sueldos K
8019 6/ Vigente G £ 2 P 32000574 C 5w Suetdos K
8020 6 Vigente  F [} 2 2 e k73 Sueldos

8020 &/ Vigonte  F¢ n .2 P 32003495 Fe 02 Sueldos

8020 6/ Vigente  F¢ [ .2 P 32003495 Fe w2 Sueldos

8020 &/ Vigente [ 2 ?) 32003435 Fo 02 Sueldos

80206 Vigente £ [ .2 P 32000495 e (3 Sueidos

5020 6/ Vigente  F( " 2 P "32008495 ¥ 2 Sueldos

80206 Vigonte  FC [ 1.2 2 32003495 [ %2 Sueldos

8020 & Vigente 7 " .2 B 2003495 Fe %2 Sueldos

5020 6 Vigente  F [} .2 2 32003495 - 2 Suetdos

8020 6/ Vigente  FC [ 2 P 52003495 Fe 2 Sueidos

8020 6 Vigonte  F¢ [ .2 P 32008495 Fe 2 Sueldos

8020 Vigente ¢ " .2 » 32003495 Fe k7] Sueldos

8020 6, Vigente R " .2 [ 's«zm . fn Suetdos

(CERGPTBXCRSATETabIsY  TotalesXConcepto-Lista  1ojat + « ——————
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14.9 Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago.

Genera un dashboard que muestra el calculo de dias habiles que transcurrié entre las fechas de
pago y de timbrado de los CFDI, considere que la columna “Dias Timbrado” va a presentar cero
en todos los registros y se colocara el dato correcto hasta que se realice el proceso de validacion
a partir de los CFDI previamente importados en eComprobante COM.

Para generar el dashboard descrito realice los siguientes pasos:

Haga clic en la opcién “Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago” que se encuentra dentro del menu
“Némina”.

bl B B

Némina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT ~ v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacién de Némina

Némina por Periodo

Néminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Régimen de Contratacién

Dashboard por Concepto de Nomina

Dashboard por Concepto de Némina SAT
Validaciones CFDI Némina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Ac lados CFDI Némii

Reporte Totales CFDI de Némina
Acumulados por Trabajador
Acumulados por Concepto
Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Herramientas CFDI Némi
Visor de Comprobantes de Némina
Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT
Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucion
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Se mostrara la ventana “Validar Timbrado”, en ella debera indicar el Rango de Trabajadores de
la némina que le corresponde de acuerdo con la regla miscelaneas, el periodo de la validacién
Afio y Mes, al realizar esta accién se mostrara el reporte de la validacién de dias timbrados.

Rango Mo. Trab.: |De 1a50 tral:la_ja<| W |

Afc: (2024 v

Mes: |T|::-|:I-:-5 | V|

" Aceptar ¥ Cancelar

Al realizar la seleccién de los parametros solicitados, se generara el dashboard que muestra el
calculo de dias habiles que transcurrid entre las fechas de pago y de timbrado de los CFDI

e R
| 4030024 22 30 m.

£ e e =y e et s @ & % 7 7 Fechateipescas VS Feme wersi]
o fr e o Soed [ oo ces - &) 600 7 Fenatend pemsdo VS e tees]
o e W et od | e (2024 = = % 7 Fachatnulpoiado VS Feohatinbeod
o e e oo I [202e = - oo 1) [orarsrameny urmgon
0 Ve Pa 2004 2024 2024 2026 e 3 00 2 7 Facha e penodo VS Fecha it wdof
o ¥ o e o | e (02e b = 6 3 Ferateni ot VSFecha meres]
< i & oot 0s | aae 202 7 o o H 7 Fechatind peroda V3 Fechs mabied]
© P = o e (e (2e 3 % 6% 7 Fechatoedporato V3 echembiet
B ir = ok Soad | e 026 ° » % 3 7 FochatapensaoVSFecheimtias]
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14.10 Buscar CFDI Duplicados.

Genera un dashboard con los recibos de némina duplicados con la misma fecha de inicio y fecha
fin, pero con diferente UUID, a partir de los CFDI previamente importados en eComprobante
COM.

Haga clic en la opcién “Buscar CFDI Duplicados” que se encuentra dentro del mentd “Némina”.

Bl m B

Némina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT ~ v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacién de Némina

Némina por Periodo

Néminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Régimen de Contratacién

Dashboard por Concepto de Nomina

Dashboard por Concepto de Némina SAT
Validaciones CFDI N6mina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Ac lados CFDI Némii

Reporte Totales CFDI de Némina
Acumulados por Trabajador
Acumulados por Concepto
Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Herr tas CFDI N6mii
Visor de Comprobantes de Némina
Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT

Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucion
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Se mostrara la ventana “Buscar N6émina Duplicada”, para realizar este proceso haga clic en la
opcién buscar duplicados, a continuacion, se le mostrara una ventana en donde tendra que
seleccionar el afio para la validacion y dar clic en el botdn [Aceptar].

Ejercicio
Ao

 Aceptar Y Cancelar

Si se detectan registros duplicados se mostrard una nueva hoja en donde encontrarad los CFDI
duplicados.

enisonflisco [Fn  Wpso B Tinbeado B Régimen Contratacf lmeEtadoLabora Descripin No. Emplado B ReceptrNombe I Receptor R B oS Sl B e
W TR RS RN ¥ el CiodaddeMecco %ok

{
: W TARGIND QMRS Q0B 1 Suedas CiodzddeMéizo & L 4 L
! {0 IR W s 1 Sl Tlaeza LV A ; )
§ O WIHR W00 M X Suelds Taiesls fe L A £ A
NomiaDupiats Hoy  + | (| — )
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14.11 Reporte Totales CFDI de Némina.

Genera un dashboard con los totales de los comprobantes de Némina con las columnas
configuradas por el usuario, a partir de los CFDI previamente importados en eComprobante COM.

Haga clic en la opcidn “Reporte Totales CFDI de Némina” que se encuentra dentro del menu
“Némina”.

Bl gk B

Némina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT ~ v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacién de Némina

Némina por Periodo

Néminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Régimen de Contratacion

Dashboard por Concepto de Némina

Dashboard por Concepto de Nomina SAT
Validaciones CFDI Némina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Ac lados CFDI N6mi

Reporte Totales CFDI de Némina
; Acumulados por Trabajador
Acumulados por Concepto
Acumulados SAT Anual
Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

tas CFDI Nomi

H
Herr

Visor de Comprobantes de Némina
Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT
Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucion
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Se mostrara la ventana “Blsqueda por Concepto”, donde se configuraran los parametros
columnas y conceptos de némina que deseamos visualizar.

e

~ Filtros:
Afio Inicial: {2024 v
Mes Inicial: |Enero v
Mes Final: | Octubre v
Estatus: Vigente v

Opciones para la generacion:

¥ Separar por Exento y Gravado

| Exportar a CSV para abrir en Excel

Configuracién:

o3 Conceptos a totalizar

" Generar > Cancelar

a. Filtro:
Opciones para seleccionar el Afio, Mes inicial, Mes final y Estatus de los comprobantes
de los cuales se obtendran los totales de
némina.

b. Opciones para la generacion:
Con estas opciones indicamos si el acumulado a totalizar separara los conceptos de
percepcidn en Exento y Gravado.

c. Configuracion:
En esta seccidn configuramos las columnas y conceptos de némina que deseamos se
muestren en nuestros totales. haga clic en el botén [Conceptos a totalizar] para realizar
la configuracion.
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Conceptos de Percepciones
v Otros Pagos de Compafiiz
v SAT.

-

Configuracién de Columnas
COLUMNAS
At B4LFT v
ofal Percepciones Gravadas v
alPorcopciones Exontas | P
otal Percepciones v
: = ] 7
‘otal Jubitacidn Pension Retiro v
otal Oros Pagos 040
‘otal Deducciones v
tal Otras Deducciones [E4E|
otal Imnuestas Ratenidas v

" Seleccionar todo

PERCEPCIONES

420 « EXmp apotacion shorro

I™ Percepcionas contribuyents

™ Percepciones SAT

DEDUCCIONES

182 - Apor crédito FONACOT

387 - Seguro de vivienda INFONA

391 - Aportacién trabaj IMSS

I

420 - EXmp aportacidn ahorro l_7
a8
v
i~
v
D048 - SEPTIMO DIA [P
2431 . APORT CGAIANF AHDRRO v L
r:-C‘;c .A-:C-:'l(". CC"’:T‘rll.bA.A.'f;f; ,
T Deducciones SAT

Campos del CFDI de

*némina y totales del CFDI.

Conceptos de Deducciones
de Compafia y SAT.
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Al realizar la seleccién de los pardmetros solicitados, se generara el dashboard que muestra el
calculo de Totales Némina Afio

Sueldos 387 - Seguro devivienda INFONA 334500 840.00 0.00 795.00 0.00 945.00 1500 000 0.00 750.00 0.00 0.00 0.00
Sueldos 391 - Aportacién trabaj IMSS 147690680 23423397 23420043 25254888 22503839 29308782 10011066 000 48294 78,048.91 $9,184.80 0.00 0.00
Sueldos _382- Apor crédito FONACOT 37109421 3400583 3262532 65,426.46 6634818 £9.550.32 3393040 0,00 0.00 2518914 24,018.56 0.00 0.00
Sueldos 62837 - CONTRIB CIAFOAH DESC 343225405 52807742 53087004 58443530  $32607.02 69643330 23832079 000 144986 18600196  133.908.36 0.00 0.00
Sueldos 0045 - SUELDO DIARIO PRY 7.525.00 116484 0.00 483.15 301152 285549 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Sueldos 0048 - SEPTIMO DA 5082551 4728098 18408 657.53 140483 128912 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Sueldos 7019 - DESCUENTO COMEDOR 611.860.84 §522570 10652269 10151022 94.199.76 120.198.48 $372633 000 0.00 53.991.27 26.495.39 0.00 0.00
Sueldos 6841 - CONTRIB CAFOAH 36421 12013 0.00 103.56 14052 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Sueldos 7001 - DESC ANTICIPO SUELDO 2485452 1161297 0.00 0.00 30.000.00 324155 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Sueidos 7002 PENSION ALIMENTICIA 19029064 20,70057 2491828 2728925 2681267 63,78061 1080371 0.00 0.00 958296 639259 0.00 0.00
Sueldos 7011 - DESC PREST CAJADE AHORRO 123.364.40 15,147.20 16,383.20 25,131.00 2251120 2851780 1106900 000 0.00 4,605.00 0.00 0.00 0.00
Sueldos 7016 -PROGRAMAYES 46254419 6456003 6904292 70492.30 70.786.01 100822.18 3409051 000 0.00 27.027.57 2572267 0.00 0.00
Sueldos. 7018 - CUOTA SINDICAL 15565121 2372953 2428411 2086861 24836.43 20.547.39 1220259 000 0.00 9,182.55 0.00 0.00 0.00
Sueldos 3431 - APORT CAIA DE AHORRO 64500000 10930000 10610000 13065000  101.,000.00 123.550.00 5000000 0.00 0.00 24,200.00 0.00 0.00 0.00
Sueldos 6831 - CONTRIB EMP FOAH 343225405 52807742 53087004 58443530 532697.02 69643330 23832079 000 144986 18500196  133908.36 0.00 0.00
Sueldos (001) - Seguridad social 147690680 23423397 23420043 25254888 22503839 29308782 100,11066 0.00 48204 78.04891 50.184.80 0.00 0.00
Sueldos (004) - Otros 980084037 154126207 1574573.19 174423842 155530878 191033500 64916157 000 289972 49143224 34054838 0.00 0.00
Sueldos (002)-ISR 1292890103 189762480 201686711 183191035 202021728 3124587.19 83770244 000 271008 72189776 46638402 0.00 0.00
Sueldos (011) - Pago de abonos INFONACOT 37441156 3400583 3262532 65.426.46 66.348.18 £9,550.32 3393040 000 0.00 25,189.14 2733591 0.00 0.00
Sueldos (019) - Cuotas sindicales 15565121 2372953 2428411 3086861 2483643 3054739 1220259  0.00 0.00 9,182.55 0.00 0.00 0.00
| Sueldos {{ P 104980058 17349875 17360823 17351133 14070283 22916314 7967435 000 0.00 5247120 27.170.75 0.00 0.00
Sueldos (007) - Pensidn alimenticia 235,145.16 3231354 2491828 2729925 5681267 67,022.16 1080371 000 0.00 9,582.96 639250 0.00 0.00
| Sueldos (029) - Ajuste en Fondo de ahorro Exento 62391 12013 0.00 103.56 14052 0.00 000 000 0.00 259.70 0.00 0.00 0.00
Sueldos (054) - Ajuste en Vales de despensa Exento 330056 0.00 0.00 0.00 003 0.00 000 000 0.00 330053 0.00 0.00 0.00
Sueldos (071 $63.72 4108 0.00 179.11 0.00 34353 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Sueldos (082) - Ajuste en Fondo de ahoro Gravado 12209.15 12013 0.00 103.56 16887 0.00 000 000 0.00 10930.32 888.27 0.00 0.00
Sueldos. (089) - Ajuste en Vales de despensa Gravodo 18.585.84 372300 0.00 296128 5.400.53 330053 000 000 0.00 3.300.53 0.00 0.00 0.00
Sueldos (099) 58735051 4845482 18408 1.150.68 441635 414461 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Sueidos 1107) - Ajuste al Subsidio Causado §.170.06 117 30135 2090.34 400.40 204680 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00,

Total 506.933468.60 75499,553.97 74,655433.15 76,145.808.43 80.383670.29 124,847,129.38 31.150.121.50 _ 0.00 2.616,767.45 26,019,107.43 15.606.877.00 0.00 0.00

> Conceptos-Emitida  Hoja1 + ]

14.12 Acumulados por Trabajador.
Genera un dashboard con los acumulados de ndmina por trabajador, a partir de los CFDI
previamente importados en eComprobante COM.

Haga clic en la opcién “Acumulados por Trabajador” que se encuentra dentro del menu
“Némina”.

O -

= L) E_ E
Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar

> v SAT~ v Impuestos v Datos ¥

Consultas
Extraer informacion de Némina
2 Némina por Periodo
A1 Néminas por Periodos
l1; Resumen por periodos
2} Dashboard por Trabajador y Concepto
71 Dashboard por Régimen de Contratacién
) Dashboard por Concepto de Némina
(. Dashboard por Concepto de Némina SAT
Validaciones CFDI Némina
' Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

B, Buscar CFDI Duplicados

Acumulados CFDI Némina

Reporte Totales CFDI de Némina

\1% Acumulados por Trabajador

Acumulados por Concepto

) Acumulados SAT Anual
{1 Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes
Herramientas CFDI Némina

[

Visor de Comprobantes de Némina

2 c de Némina Vs C SAT
€3 Buscar por Concepto de Némina

B8 Estatus por Sustitucién
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Se mostrara la ventana “Acumulados de Némina", donde se configuraran los parametros del

acumulado.

a. En esta ventana se deberd definir los pardmetros con los cuales se generara el reporte:

1ad

r Opciones para el ac
Régimen: Todos

Versién: O 11 ® 12 Tipo: |Todos
Periodicidad:  |Todos

Estatus: Vigente v

Agrupar por:  |RFC empleado

r Ac lar por:
® Afo 2024 v
) Mes v [ v
) Bimestre v v

r Opciones para la generacién:
W Separar por Exento y Gravado
| Exportar a CSV para abrir en Excel

" Aceptar > Cancelar

Opciones para el acumulado

e Régimen: El régimen que se busca en los comprobantes de némina que se consideran

para el acumulado.
e Versién: La versidon de los comprobantes
e Tipo: Tipo de Némina Ordinaria o Extraordinaria.
e Periodicidad: Periodicidad de la ndmina a considerar.
e [Estatus: Estatus de los comprobantes.

e Agrupar por: Nos permite seleccionar porque dato de identificacién del trabajador

haremos el acumulado (RFC, NSS, NUimero de Empleado, CURP, Nombre Empleado).
e Acumular por: Afio, Mes Y Bimestre.
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b. Opciones para la generacién

Con estas opciones indicamos si el acumulado separara los conceptos de percepcidn en Exento
y Gravado.

Cuando la opcidn de “Exportar a CSV para abrir en Excel” esta deshabilitada se mostrard una
nueva pestafia con la informacién solicitada.

Al realizar la seleccién de los parametros solicitados, se generara el dashboard con acumulado
de nédmina por trabajador el cual muestra en columnas la informacién de cada trabajador, asf
como el Total de lo timbrado para los conceptos de Némina de la compafifa y SAT.

Total Parcapciones. Totsl Percepciones

= - L gy O Pagadon g 0 BHoasn g "o Percepcionny Total Otros Pagos g Total Percapciones mis Otres Pagos gy

38 [ 95 w06 20 134.00 117,068.19 1294929 13001745 0.00 130.017.48
9A e 7A 0311072016 2 13400 112.364.88 13.167.55 12553244 0.00 12550244
1R A 98 0172015 20 134.00 15037402 15129 165,487.01 0.00 165487.01
0A u ah 0110772015 2 134,00 120,768.38 1446195 143.990.53 0.00 14350033
2A [ 24 0110572021 2 13400 5056 1059692 95,486.48 0.00 95,446.48
20 u 20 1700672016 2 134,00 12190329 13.662.54 135.585.83 0.00 135,585.83
IR G 9R 280572018 1 115,00 14626064 7226165 21850829 0.00 35050134
SR A 4R 021042018 9 126.00 449,363.51 3556160 48492511 0.00 484.925.11
9T i 0T 1001 20 13400 131,138.91 144558 USABL 29 0.00 543429
7P u 17 040472017 u 19%6.00 35611642 52.042.51 1,008,158.50 0.00 1.008,158.93
M [ sk 278302014 1 1490 4732987 501107 23074 0.00 23407
95 u 98 03832014 7 43.00 57521.51 534207 63,4635 0.00 63463.58
2A I 8 A 15102013 16 112.00 209284045 041854 26970300 0.00 269.700.00
4P [ ap 050772021 2 163.00 269.601.00 2.9579.07 31258007 1966 312.599.73
9H c 9K 2401202 9 17100 146192 4550126 66996318 0.00 669.963.18
46 € 0¢ 12/0872024 2 200 13531734 335194 12926928 0.00 139.269.28
6C () 1c 207127202 15 197.00 20825057 4540673 370 0.00 343730.30
8V, X 4V 13472020 u 196,00 60106382 45,7415 649.805.80 13.28 649.519.08
06 u 56 280102021 15 157.00 31650761 4629644 362.906.05 0.00 362.506.05
16 A 5¢ 170172018 15 197.00 04,309.95 425699 346.820.35 0.01 345,570.%
24 () 1L 272007 15 187.00 M56365 140185 316,065.5¢ 0,00 316,065.5¢4
4 El B 0E 0982021 u 196,00 1385.269.24 4714013 142241357 0.00 142413.37
6F. € oF 28041557 15 197.00 14719089 212047 FUEITES 0.00 10311.%
L4 R 1P 011372021 1% 197.00 156,8%.20 22813 179.117.58 0.4 19,117.69
9K A 2K 0082021 18 16200 85,6179 1412608 088187 11676 100,004.63
00 [ e 170272014 9 108.00 635,7%.07 127.22304 762.950.11 0.00 132447261
27, s 6P 30572020 u 19%6.00 908,002.97 4877268 95677565 0.00 9%6.775.65
3 A [ aA 31082021 1 197.00 21679921 099348 247.792.69 0.00 247.792.69
an A s8R 1620772019 15 197.00 25489728 %4315 2133147 0.00 2159147
66 X 16 080272022 15 197.00 280,06220 4117958 2120078 020 321.241.98
781 G 75 011072020 u 19%6.00 S99 4877268 620.171.9 0.00 620.171.9
AcumuladosNomina  Hoja1 + P« cm— »

Pagina 239 de 353



n} ,
dS(.)ft Manual de Usuario X

14.13 Acumulados por Concepto.

Genera un dashboard con los acumulados por conceptos de némina contenidos en los CFDI. Lo
podemos utilizar para revisar que los conceptos de ndmina de la compafiia estén bien mapeados
a los conceptos SAT, a partir de los CFDI previamente importados en eComprobante COM.

Haga clic en la opcidn "Acumulados por Concepto” que se encuentra dentro del mend “Némina”.

He B | [

|N6émina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT v v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacion de Nomina

Némina por Periodo

Noéminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Régimen de Contratacion

Dashboard por Concepto de Némina

Dashboard por Concepto de Nomina SAT
Validaciones CFDI Némina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Ac lados CFDI N6émii

Reporte Totales CFDI de Némina
Acumulados por Trabajador
Acumulados por Concepto
7 Acumulados SAT Anual
Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Herramientas CFDI Némii

Visor de Comprobantes de Némina
Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT
Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucién
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Se mostrara la ventana “Acumulados por Concepto”, donde se configuraran los parametros del

acumulado.

L

- Opciones para el ac

Régimen: \Todos v

Version: Tipo: .Todos V:

Periodicidad: v

Estatus: v

- Ac lar por:
Afio 2024 v

O Mes v v

() Bimestre . ~ v

() Periodo v
+ Aceptar > Cancelar

Al realizar la seleccidn de los parametros solicitados, se generara el dashboard con acumulado

por conceptos de némina.

B Tipc  BIXMLEA Gravado

Acumulados de Conceptos de Némina Régimen: Todos, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Vigente, Version: 1.2, Afio: 2024
AL04/10/2024 22:37 p. m.

|H Clave B Descripcién Concepto | Clave SAT B Descripcion SAT
Indemnizacion o Separacion 2319 PRIMA DEANTIGUEDAD 022 Prima por antigiiedad
| indemnizacion o Separacion 2315 COMPENSACION 20 DIAS ‘025 Indemnizaciones Percepcion
Indemnizacién o Separacién 2317 INDEMNIZACION TRES MESES 025 Indemnizaciones Percepcion
Sueldos 0045 SUELDO DIARIO PRY ‘01 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcion
Sueldos 0047 SUELDO RETROACTIVO ‘01 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcion
Sueldos o4 SEPTIMODIA %01 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcion
Sueldos "1215  VACACIONES ‘01 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcion
Sueldos 2751  LIQUIDACION VACACIONES 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcion
Sueldos 423 Exdmp aguinaldo %02 i n Anual (Aguinaldo) Percepcion
Sueldos 2311 AGUINALDO ‘002 Gratificacion Anual (Aguinaldo) Percepcion
Sueldos 428 Eximp reparto utilidades ‘003 Participacion de los Trabajadores enlas Utilidades PTU_Percepcion
Sueldos 314 PTUEN PESOS 03 Participacion de los Trabajadores enlas Utilidades PTU  Percepcién
Sueldos 420 Exmp aportacion ahorro ‘005 Fondo de Ahorro Percepcion
Sueldos %6841  CONTRIB CIAFOAH ‘005 Fondo de Ahorro Percepcion
Sueldos 1502 HORAS EXTRAS DOBLES 19 Horas extra Percepcion
Sueldos 1701 DIAFESTIVO 019 Horas extra Percepcion
Sueldos 1702 FESTIVOS LABORADOS ‘019 Horas extra Percepcion
Sueldos 1703 DESCANSO LABORADO 019 Horas extra Percepcion
Sueldos 1704 DESCANSOLABORADOHRS 019 Horas extra Percepcion
Sueldos 426 Eximp prima dominical ‘020 Prima dominical Percepcion
Sueldos "705 PRIMA DOMINICAL 020 Prima dominical Percepcion
Sueldos 429 Exmp prima vacacional 021 Prima vacacional Percepcion
Sueldos 1216 PRIMAVACACIONAL ‘021 Prima vacacional Percepcion
Sueldos 761 lIQulDACIéN PRIMA VACAC 021 Prima vacacional Percepcion
Sueldos 2011 COMISION VARIABLE ‘028 Percepcion
Sueldos 2012 COMISIONES. ‘028 Comisiones Percepcion
Sueldos 5143 VALES COMEDOR 029 Vales de despensa Percepcion
Sueldos 144 VALES DESPENSA 029 Vales de despensa Percepcién
Sueldos 2147 RETROVALESDESPENSAPN 029 Vales de despensa Percepcion
Sueldos 041 BONO "038 Otros ingresos por salarios Percepcion
Sueldos 051 BONOMBO (E] Otros ingresos por salarios Percepcién
Sueldos "los2  BONO MENSUAL ‘038 Otros ingresos por salarios Percepcion
< > AcumuladosConceptosNémina  Hojai 4+
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1
7515

7664
18
1154
439
696
61

0.00
1,330,425.60
1,447,818.49

34,560,699.13

152,986.60

12,989 488.70

2,603,778.95
396,203.18
0.00
177,003.38
0.00
5,122,209.94
623.91
1,519.99
359,027.12
143,050.76
401453.97
28,450.81
330,952.56
0.00
136,185.71
0.00
1,673,032.45
111,621.84
71,990.80
974,380.00
0.00
18,565.84
0.00
192,156.33
463,742.95
63,000.00

Exento

533,413.77
178,967.45
47,695.31
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00
75,735.12
0.00
473,634.45
0.00
3,442,579.00
0.00
239,179.05
9,093.75
247,044.20
21,164.61
233,525.10
266,300.51
0.00
270,757.18
0.00

0.00

0.00

0.00
6,000.00
2,008,526.23
455,756.89
0.00

0.00

0.00

<

533,413.77
1,509,393.05
1,495,513.80

34,560,699.13

152,986.60
12,959,488.70
2,603,778.95
396,203.18
75,735.12
177.003.38
473,634.46
5,122,209.94
344320291
1,519.99
598,206.17
152,144.51
648,498.17
49,615.62
564.477.66
266,300.51
136,185.71
270,757.18
1,673,032.45
111,621.84
71.990.80
974,380.00
6,000.00
2117.112.07
455,758.89
192,156.33
463,742.96
63,000.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

B Total Percepciones i Total Otros Pagos [l Total Deducciones [

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
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14.14 Acumulados SAT Anual.

Genera un dashboard con el acumulado mensual de los conceptos de ISR, de los conceptos de
Compafifa o los conceptos SAT, a partir de los CFDI previamente importados en eComprobante
COM.

Haga clic en la opcién “Acumulado SAT Anual” que se encuentra dentro del ment “Némina”.

(=] m B

Némina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT v v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacién de Némina

Noémina por Periodo

Noéminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Régimen de Contratacion

Dashboard por Concepto de Némina

Dashboard por Concepto de Némina SAT
Validaciones CFDI Némina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Ac lados CFDI N6mi

Reporte Totales CFDI de Némina
Acumulados por Trabajador

Acumulados por Concepto

Acumulados SAT Anual
Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Herramientas CFDI N6mi

Visor de Comprobantes de Némina
Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT
Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucion
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Se mostrara la ventana para definir los pardmetros con los que se genera el acumulado,
seleccionando el Afio y Mes, el régimen de los comprobantes y el estatus de estos.

Acumulados SAT Anual

- Filtros:

Ado: |2024) V| Mes: Todos | v|

Régimen: |Todos ‘ v ‘

Estatus: |Vigente ‘ v ‘

- Reporte:
(® ISR Retenido

(O Visor de Némina Cia y SAT
() Visor de Némina Compaiiia
() Visor de Némina SAT

« Aceptar X Cancelar

Al realizar la seleccion de los parametros solicitados, se generara el dashboard con acumulado
de ISR ndmina.

AL 04/10/2024 23:14 p. m.

Ejercicio = Nam. Mes =l Mes = Niam. Comprobantes = Nuam. Receptores = i':_?p‘::::::_'de =
1 Enero 1,897,624.80 1,897,624.80
2024 2 Febrero 1209 362 2,016,867.11 2,016,867.11
2024 3 Marzo 1503 375 1,831,910.35 1,831,910.35
2024 4 Abril 1212 367 2,029,217.28 2,029,217.28
2024 5 Mayo 1811 366 3,124,587.19 3,124,587.19
2024 6 Junio 581 343 837,702.44 837,702.44
2024 8 Agosto 2 2 2,710.08 2,710.08
2024 9 Septiembre 348 341 721,897.76 721,897.76
2024 10 Octubre 84 84 466,384.02 466,384.02,
Total 12,928,901.03 12,928,901.03

< > AcumuladosISRNémina Hoja1 +
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14.15 Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes.

Genera un dashboard del resumen de los comprobantes de némina agrupados por Régimen,
Registro patronal, Periodicidad y Mes.

Bl R B

Némina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT ~ v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacién de Némina

Némina por Periodo

Néminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Régimen de Contratacion

Dashboard por Concepto de Némina

Dashboard por Concepto de Nomina SAT
Validaciones CFDI N6émina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Ac lados CFDI N6mi

Reporte Totales CFDI de Némina
Acumulados por Trabajador
% Acumulados por Concepto

Acumulados SAT Anual

|
\ Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes |

Herramientas CFDI Nomii

=+ Visor de Comprobantes de Némina
Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT
Buscar por Concepto de Némina

| Estatus por Sustitucion
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Se mostrara la ventana Resumen de Némina para definir los parametros con los que se genera
el resumen de nédmina agrupados por régimen, registro patronal y mes.

Manual de Usuario

- FILTRAR
Regimen: 1T9d9$ |~ ‘
Versidn: O 1 @ 12
Estatus: lyigepts J: J‘
Tipo: Todos v
Periodicidad: |Todos v
Acumulado: lMensuaI ‘ Vj

Afo Inicial: {2024 Ti\ Mes Inicial: :EnemI\T

Mes Final: KOctubAL

[l Separar por registro patronal

" Aceptar ¢ Cancelar

Al realizar la seleccién de los parametros solicitados, se generara el dashboard con el resumen
de némina.

|AL06/10/2024 06:28 a.m.

| Mes = N2 Registr... 2= 7 Tipo Némina = N2 Periodicidad = 52 Estatus = 57
1 I B I | Fe... [ o | ] I I Extraordinaria ] | Catorcenal [ [ Vigente
i (Mo A ] [N | | | [Ordinaria | | | | otraPericdicidad |
(M e | [ — | Semanal |
(A EEE - | | (—
Valores
Resamen | ~ | Version Estatus XML's Percepciones OtrosPagos Deducciones Neto
= Ind 6 S 6 14 3,538,320.62 0.00 0.00 3,477,892.98
= Sin registro patronal 14 3.588.320.62 0.00 0.00 3.477.89298
= Extraordinaria 14 3,538,320.62 0.00 0.00 3.477.89298
= Otra Periodicidad 14 3,538.320.62 0.00 0.00 347789298
- Enero 912 Vigente 3 675.254.68 0.00 0.00 608.391.96
- Marzo 212 Vigente 1 156,654.54 0.00 0.00 171,605.18
- Abril =512 Vigente 4 122617410 0.00 0.00 1,159,948.96
- Mayo D12 Vigente 3 769,228.51 0.00 0.00 782,728.10
- Agosto =12 Vigente 1 464.787.99 0.00 0.00 471,236.99
- Septiembre =212 Vigente 2 246,220.80 0.00 0.00 283.981.79
~'Sueldos 7,968 73,537, 352,671.59 26,129,499.46 51,298,874.95
= : 70 572,530.26 18.08 145,957.31 426,591.03
= Extraordinaria 11 71,450.11 0.00 7.923.02 63,527.09
= Otra Periodicidad 11 71,450.11 0.00 7.923.02 63,527.09
= Mayo -1.2 Vigente 11 71,450.11 0.00 7.923.02 63.527.09
= Ordinaria 59 501,080.15 1i8.08 138,034.29 363,063.94
= Semanal 59 501,080.15 18.08 138,034.29 363,063.24
= Abril 912 Vigente 12 59.499.18 i18.08 18,333.95 41,183.31
= Mayo 312 Vigente 22 228.,199.62 0.00 59,395.97 168.803.65
= Junio =212 Vigente = 74,275.79 0.00 17,076.57 57,199.22
= Septiembre 212 Vigente 16 139,105.56 0.00 43,227.80 95,877.76
=) 7.038 45.030,429.99 280.837.64 15.656,374.39 31,612,515.50
= Extraordinaria 246 4621,860.74 1,512.74 693,265.75 3.930,107.73
= Otra Periodicidad 246 4621860.74 1,512.74 693,265.75 3.930.107.73
= Enero =12 Vigente 2 6,234.82 281.77 1.881.95 463464
< > ResumenNémina-Tablero _ Hoja1 -+
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14.16 Visor de Comprobantes de Nomina.

Genera un dashboard que simula al Visor de Nomina del SAT y nos sirve para cruzar la
informacién que tenemos en el sistema contra la del Visor de Némina SAT y con ello identificar
el origen de posibles diferencias, a partir de los CFDI previamente importados en eComprobante
COM.

Haga clic en la opcién “Visor de Comprobantes de Némina" que se encuentra dentro del menu
“Némina”.

Bl m B

Némina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT v v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacion de Némina

Némina por Periodo

Noéminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Régimen de Contratacién

Dashboard por Concepto de Némina

Dashboard por Concepto de Némina SAT
Validaciones CFDI Némina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Ac lados CFDI Némii

Reporte Totales CFDI de Némina
Acumulados por Trabajador
Acumulados por Concepto
Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Herr tas CFDI Némi
Visor de Comprobantes de Némina
O Conceptos de Nomina Vs Conceptos SAT

Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucién
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Se mostrara la ventana Visor de Némina para seleccionar el Afio del cual se genera el reporte,
en esta misma ventana podemos seleccionar, si se visualiza el detalle de los conceptos SAT de
los cuales se obtiene cada concepto del Visor de Némina.

Ado: 2024 | v]

& Mostrar Detalle de Conceptos
[ Exporara CSV

. Aceptar X Cancelar

Al realizar la seleccién de los parametros, se generara el dashboard simulando el visor de
némina que permitira consultar la informacién con los pagos de ndmina.

Comprobantes emitidos 8,058 1232 1209 1,503 1237 1,846 597 0 2 348 84 0

Pagos totales por sueldos y salarios 73,444,312.23 10,463,872.59 11,310,455.66 11,322,466.17 10,883,961.57 18,881,925.82 4,696,647.32 0.00 20,009.38 3,549,324.71 2,315,649.01 0.00

Numero de trabajadores por sueldos y salarios 43 368 362 376 3n 370 47 0 2 343 8 0

(#) Pagos por sueldos salarios 73,537,362.20 10,516,290.67 11,310,639.71 11,326,685.22 10,834,085.87 18,889,370.96 4,69%,647.32 0.00 20,009.38 3,567,115.79 2,316,537.28 0.00
(+) Sueldos  001-Sueldos, Salarios Rayas y Jomales 50,703,16.56 7,835,918.84 7,755,260.05 8,522,490.93 7,930,257.52 10,172,445.66 3,479,625.60 0.00 16,109.52 2,947,441.73 2,043,406.71 0.00
(#) Sueldos  002-Gratificacion Anual (Aguinaldo) 252,738.50 6,595.87 180394 1599846  67,717.45 4367336 3396143 0.00 0.00 83,027.9 0.00 0.00
(+) Sueldos  003-Participacion de los Trabajadores en las Utili P 5,395844.40 0.00 0.00 0.00 0.00 5,595,844.40 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(+) Sueldos  005-Fondo de Ahorro 344472290 528,197.55 530,870.04 584,538.86 532,863.89 696433.30 238,380.79 0.00 144986 197,191.98 134,796.63 0.00
(+) Sueldos  019-Horas extra 201294213 31124412 361,049.08 23271469 511464.00 45242236  92,506.77 0.00 000 5154111 0.00 0.00

(#) Sueldos  020-Prima dominical 40248622 32,0685 7192114 7484045 8890692 8199080 28,890.55 0.00 0.00 2218567 164384 0.00
(#) Sueldos  021-Prima vacacional 205541147 16404735 332,821.04 390,803.80 443,090.31 278,897.99 207,967.86 0.00 0.00 14898961  88,793.51 0.00
(#) Sueldos  028-Comisiones 1,046,370.80 0.00 598,272.00 0.00 0.00 0.00 448,098.80 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(+) Sueldos  029-Vales de despensa 2578870.96  465609.66 460427.78  470,140.83 46895162  707,990.54 0.00 0.00 245000  3,300.53 0.00 0.00
(+) Sueldos  038-Otros ingresos por salarios 544483826 117261043 119821464 103515720 850,834.16  859,672.55 167,015.52 0.00 000 113437.17 47,89.59 0.00

(-) Total ajustes sueldos y salarios (gravados y exentos) 93,069.97 52,418.08 184.05 4,219.05 10,124.30 7445.14 0.00 0.00 0.00 17,791.08 888.27 0.00
(+) Sueldos  029-Ajuste en Fondo de ahorro Exento 623.91 120.13 0.00 103.56 140.52 0.00 0.00 0.00 0.00 259.70 0.00 0.00

(+) Sueldos  054-Ajuste en Vales de despensa Exento 3,300.56 0.00 0.00 0.00 0.03 0.00 0.00 0.00 0.00  3,300.53 0.00 0.00
(4) Sueldos  082-Ajuste en Fondo de ahorro Gravado 12,209.15 120.13 0.00 103.56 166.87 0.00 0.00 0.00 0.00 10,930.32 888.27 0.00
(#) Sueldos  089-Ajuste en Vales de despensa Gravado 18,585.84 3,723.00 0.00 2,861.25 5,400.53 3,300.53 0.00 0.00 0.00  3300.53 0.00 0.00
(+) Sueldos  099-Ajuste a ingresos por sueldos y salarios gravados 38350.51  48454.82 184.05 1,150.68 441635 4,14461 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Pagos totales por sueldos y salarios exentos 7,746,228.33 1,059,553.88 1,237,162.96 1,276,088.81 1,287,078.23 2,168,042.55 321,040.44 0.00 3,899.86 255761.86 137,599.74 0.00

(#) Pagos totales por sueldos y salarios exentos 7,839,298.30 1,111971.96 1237,347.01 1280,307.86 1,297,202.53 2,175487.69 321,04044 0.00 3,899.86 27355294 138,488.01 0.00
(+) Sueldos  001-Sueldos, Salarios Rayas y Jornales 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(#) Sueldos  002-Gratificacion Anual (Aguinaldo) 75,735.12 6,555.87 180394 1289294 235317 1584370  3,257.10 0.00 0.00 13,2840 0.00 0.00
(#) Sueldos  003-Participacion de los Trabajadores en las Utilidades P 473,634.46 0.00 0.00 0.00 000 47363446 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(+) Sueldos  005-Fondo de Ahorro 3442579.00 528070.85 53086347 58307117 53271641 69642866 238,249.67 0.00 1449.86 19693228 134,796.63 0.00
(+) Sueldos ~ 019-Horas extra 75000691 7202465 14366287 101,291.96 180,303.31 18670064 4188543 0.00 0.00 24,138.05 0.00 0.00
(4) Sueldos  020-Prima dominical 26630051  21,765.50 4898250  51.260.37 5270927  58,089.44 19,734.19 0.00 0.00 1332496 434.28 0.00
(+) Sueldos  021-Prima vacacional 270,757.18 2166843 5160645 6451184 4556928  40,10078  17,914.05 0.00 000 2612925  3257.10 0.00
(#) Sueldos _ 028-Comisiones 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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14.17 Conceptos de Nomina Vs Conceptos SAT.

Genera un dashboard que permitira revisar la asociacidn de conceptos de Némina Vs Conceptos
SAT, a partir de los CFDI previamente importados en eComprobante COM.

Bl m B

Némina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
v v SAT v v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacion de Némina
Némina por Periodo
Noéminas por Periodos
Resumen por periodos
Dashboard por Trabajador y Concepto
Dashboard por Régimen de Contratacién
Dashboard por Concepto de Némina
« Dashboard por Concepto de Némina SAT
Validaciones CFDI N6émina
Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Ac lados CFDI Némii

Reporte Totales CFDI de Némina
Acumulados por Trabajador
Acumulados por Concepto
Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Herramientas CFDI Némii

Visor de Comprobantes de Némina

Conceptos de Nomina Vs Conceptos SAT

Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucién

Pagina 248 de 353



dS.(.)ft Manual de Usuario X

Se mostrara la ventana “Revisar Asociacion” para seleccionar el afio, mes inicial, mes final y

régimen.

r FILTRAR
Ario: (2024 | ¥ | Meslnicial: |Enero | V|
Mes Final: :Octubre V:
Regimen: :Todos V
w* Considerar descripcion del concepto

+ Aceptar > Cancelar

Al realizar la seleccién de los parametros, se generara el dashboard con la asociacién de
conceptos de Némina Vs Conceptos SAT.

ﬂ Clave B Descripcion Concepto . Clave SAT &1 Descripcion SAT ﬂﬂw B2 xMLBd Gravado [ Exento .Total Percepciones B2 Total Otros Pagos B2 Total Deducciones [

[ 022 Prima por antigiedad Percepcion 15 0.00 580,799.13 580,799.13 0.00 0.00
| 025 Indemnizaciones Percepcion 10 1,505834.18 209,752.49 1,715,586.67 0.00 0.00
| 25 Indemnizaciones Percepcion 12 1564804.09 47,69.31 1612,499.40 0.00 0.00
b o1 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcion 7589 34,726,437.43 0.00 34,728 437.43 0.00 0.00
g o1 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcion 144 152,986.60 0.00 152,986.60 0.00 0.00
b o1 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcion 7453 13,056,584.02 0.00 13,056,584.02 0.00 0.00
4 o1 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcion 1126 2,603,778.95 0.00 2,603,778.95 0.00 0.00
4 %ot Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcion 39 453,005.17 0.00 453,005.17 0.00 0.00
4 02 Gratificacion Anual (Aguinaldo) Percepcion 40 000 82249.32 82,249.32 0.00 0.00
b (7 Gratificacion Anual (Aguinaldo) Percepcion 16 190,198.53 0.00 190,198.53 0.00 0.00
E 03 icipacion de los ji enlas Utilidades PTU Percepcio 21 0.00 47363446 47363446 0.00 0.00
4 03 Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU Percepcion 290 5,122,209.94 0.00 5,122,209.94 0.00 0.00
4 o5 Fondo de Ahorro Percepcion 7739 681.69 3,463,623.66 3,464,305.35 0.00 0.00
4 0 Fondo de Ahorro Percepcion 18 1,519.99 0.00 15199 0.00 0.00
4 19 Horas extra Percepcion 1193  383,188.66 255,737.89 638,926.55 0.00 0.00
! 19 Horas extra Percepcion 439 143,050.76  9,093.75 152,144.51 0.00 0.00
¢ 19 Horas extra Percepcion 705  405,14849 249,825.32 654,973.81 0.00 0.00
4 19 Horas extra Percepcion 61  28450.81  21,164.81 4961562 0.00 0.00
¢ 19 Horas extra Percepcion 724 33095256 233,525.10 564,477.66 0.00 0.00
b 1)20 Prima dominical Percepcion 2548 0.00 266,300.51 266,300.51 0.00 0.00
4 0 Prima dominical Percepcion 2185  136,185.71 0.00 136,185.71 0.00 0.00
4 21 Prima vacacional Percepcion 181 0.00 27401428 274,014.28 0.00 0.00
g 21 Prima vacacional Percepcion 147 1,673,032.45 0.00 1,673,032.45 0.00 0.00
b 21 Prima vacacional Percepcion 25 129,705.53 0.00 129,705.53 0.00 0.00
b 08 Comisiones Percepcion 10 71,990.80 0.00 71,990.80 0.00 0.00
b 28 Comisiones Percepcion 19 974,380.00 0.00 974,380.00 0.00 0.00
4 (7 Vales de despensa Percepcion 6 0.00  6,000.00 6,000.00 0.00 0.00
4 29 Vales de despensa Percepcion 1319 20,974.76 2,098,526.23 2,119,500.99 0.00 0.00
E 129 Vales de despensa Percepcion 587 0.00 462,728.07 462,728.07 0.00 0.00
b 38 Otros ingresos por salarios Percepcion 11 192,156.33 0.00 192,156.33 0.00 0.00
b 38 Otros ingresos por salarios Percepcion 6 463,742.9% 0.00 463,742.95 0.00 0.00
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14.18 Buscar por Concepto de Nomina.

Genera un dashboard que permitird revisar los conceptos, a partir de los CFDI previamente
importados en eComprobante COM.

bl @ | B

Némina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
\ - SAT ~ v Impuestos v Datos v
Consultas

Extraer informacién de Némina

Némina por Periodo

Noéminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Régimen de Contratacién

Dashboard por Concepto de Némina

Dashboard por Concepto de Némina SAT
Validaciones CFDI N6mina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Ac lados CFDI Némii

Reporte Totales CFDI de Némina
¢ Acumulados por Trabajador

Acumulados por Concepto

Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Herrami CFDI N6mi
Visor de Comprobantes de Némina

Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT

Buscar por Concepto de Némina

" Estatus por Sustitucion
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Se mostrara la ventana “Blsqueda por Concepto” para seleccionar los filtros del periodo, filtros
de trabajador y filtros por concepto de nédmina.

- Seleccionar Periodo:

Ario Final: 2024 Mes Final:  |Octubre

Afio Inicial: Mes Inicial:

- Filtro por Trabajador:
Campo: | v| [Texto a buscar |
- Filtro por Concepto de Nmi
Tipo: | v
Concepto Cia: | |v
Concepto SAT: | [v

' Generar > Cancelar

Al realizar la seleccién de los parametros, se generara el dashboard con los conceptos de
némina.

19/05/2024 06/05/2024 12/05/2024 17/05/2024
19/05/2024 06/05/2024 12/0572024 1710572024
20/06/2024 1010672024 16/06/2024 21/06/2024
30042024 01022024 291022024 0202204
10/05/2024 067052024 12/05/2024 170502024
10/052004 06/05/2024 12/05/2024 1710502024
10/0572024 06/05/2024 12/05/2024 1710572024
12/01/2024 0/0/2024 1402024 121012024
13062024 030672024 16/06/2024 1410672024
19/052024 06/05/2024 12/05/2024 1710572024

Régimen

Timbrado  Contratacidn RegistroPatronal  No.Empleado  Receplor RFC
Roesciooll g

19/05/2024 Sueldos
19/05/2024 Sueidos
19/05/2024 Sueldos
20062024 Sueldos
00572024 Sueldos
10/052024 Sueldos
10/05/2024 Sueldos
1910572024 Sueldos
12/00/2024 Sueldos
130672024 Sueldos
100052024 Sueldos

Riesgo  Salario

- - Bosciolliss B
Semana

- 7.00 Claselil 9865

Semanal 7.00 Clase il 8913

Semanal 7.00 Clase il 71410

Semanal 7.00 Clase il 3630

- Semanal 3000 Clasell 259350
Semanal 7.00 Clase il %175

Semanal 700 Clasell 114391

Semanal 7.00 Clase il 8151

- - Catorcenal 1400 Clasell 259350
Catorcenal 1400 Clasell 164182

o Semanal 700 Clasell 98035

98,65 031012016 PRI
§69.13 010772015 P
71410 17/06/2016 P412W
385.30 22/032023 POAW
259350 01102022 PT3W
97.75 010712015 P46
114391 010772023 P44W
78151 0/10/2016 P9IV
259350 22/05/2023 PAW
164182 03/10/2021 P136W
98035 16/1012019 P23BW

Tipode

Diuma
Dioma

Diuma
Diuma
Diuma
Diuma
Diuma
Dioma
Diuma

DiasPagados  Puesto  Ar27  SOIALBALFT  Ingreso  Antigledod  Sindicalizado  Jormada  1041-BONO [Gravado)
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14.19 Estatus por Sustitucion.

Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo
Relacion” “04- Sustitucién de los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para realizar
la validacién haga clic en el botén [Estatus por Sustitucidn].

e B | B

Némina| Pagos  Estatus Herramientas Basesde Procesar
o v SAT~ v Impuestos ¥ Datos v
Consultas

Extraer informacion de Némina

Némina por Periodo

Néminas por Periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto

Dashboard por Régimen de Contratacion

Dashboard por Concepto de Némina

Dashboard por Concepto de Némina SAT
Validaciones CFDI Némina

Fecha de Timbrado Vs Fecha de Pago

Buscar CFDI Duplicados

Acumulados CFDI Némina

Reporte Totales CFDI de N6mina

Acumulados por Trabajador

Acumulados por Concepto

Acumulados SAT Anual

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes
Herramientas CFDI Némina

Visor de Comprobantes de Némina

Conceptos de Némina Vs Conceptos SAT

Buscar por Concepto de Némina

Estatus por Sustitucion

La informacion se mostrara en tres columnas:

a. Estatus Sustituciéon (Sin Sustitucién, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante
ha sido sustituido o sustituye a otro comprobante.

b. UUID Sustituciéon: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue
sustituido.

c. Fecha Sustitucién: contiene la fecha de emisién del comprobante al que sustituye o por
el que fue sustituido.
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15 Modulo Pagos.

Obtiene las Notas de crédito previamente importadas a partir de los filtros especificados.

15.1 Extraer informacion de Pagos.

Para obtener informacién de los datos en forma de lista o tabla de datos, realice los siguiente:
Haga clic en el menu “Pagos” o en la opcidn “Extraer informacién de Pagos” contenida en este
mend.

0 oa =

2 e m E

Pagos | Estatus Herramientas Bases de  Procesar

= SAT ~ ~ Impuestos ~ Datos ~ @
Consultas

i . ..
+ Extraer informacion de Pagos

Validaciones CFDI Pagos

BB Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
3‘3 Validacién Consecutivo de Folios

Herramientas CFDI Pagos

E; Extraer Documentos Relacionados

w~ Resumen Pagos

BB Estatus por Sustitucién

1. Seleccione el tipo de informacidn a obtener, emitidos o recibidos.
2. Elija la vista a utilizar para mostrar la informacién:

a. Lista. Sélo genera una lista de registros de los CFDI con un formato predefinido,
autofiltros y totales por estatus.

b. Tabla dinamica. Lista los registros de CFDI en formato tabla de datos y genera
una hoja adicional con tablas dindmicas construidas a partir de los registros
obtenidos, integra ademas un control de escala de tiempo y controles de
segmentacién de datos que le permiten realizar filtros adicionales que le
permiten resumir grandes cantidades de informacion y enfocarse en sus detalles.

3. En FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estardn comprendidos los registros
de CFDI a obtener. Puede indicar una afio y mes o bien un rango de fechas de emision.
4. En FILTRO SECUNDARIO, seleccione el estatus (todos, vigente o cancelado).
5. En FILTRO COMPLEMENTARIO puede realizar blsquedas por:
a. Caracteres en los campos
i. RFC
ii. Nombre
iii. UUID
iv. Documento relacionado
v. Monto del pago
vi. NUmero de operacién
b. Fecha de pago
c. Forma de pago
6. En IMPUESTOS puede indicar si el reporte incluird las columnas de los impuestos
contenidos en los CFDI.
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Haga clic en el botdn [Visualizar] para iniciar el proceso de obtencidn de los CFDI de acuerdo
con los filtros establecidos.

@Visualizar

Al finalizar observe como la informacidn se integra en una nueva hoja del libro abierto, como lo
muestran las siguientes imagenes:

A ] & ] E F G H [
1
2 Documentos Relacionados de Pagos Recibidos, Affo 2023
3 Al05/12/2023 17:09 p. m.
a
6 018341549, 01/01/2023 R R
7 |vigente 51a3addd-a8fc-dc00-93ea- PIL 2258520 01/02/2023 T T
8 |Vigente C1173E31-CE2A-48FA-882D PRODRPIAUB 51198980 01/02/2023 ¢ a
9 |vigente 294402b2-dcd3-4bea-a5he-t PTL "235143 05/01/2023 T T
9CBIGESC-A3E7-11ED-8A63 MEXCP "129038 03/02/2023 N v
2CF76C96-BA22-4808-B29E- PAG P86 03/02/2023 G G
06E92BA2-BC67-4C08-BE10- PAG 266 25/01/2023 G G
13 |vigente BB376482-1245-44E4- BS9F- PAG 267 25/01/2023 G G
14 | vigente 7B19404D-AFEC-4C14-BD11 PAG 268 25/01/2023 & [
15 vigente 1563C1.28- A183-11ED-86CA MEXCP 127991 31/01/2023 N N
16 |vigente 83CA5DSE-F10C-42D0-B072- CPCNC "878 31/01/2023 C C
17 |vigente 996089D5-2566-4495-99EA- CPCNC 879 31/01/2023 C [
18 |vigente AAA187DB-86B9-4215-9EFF 01/03/2023 ¢ [
19 |vigente 0A53BSCS-BIED-11ED-985F MEXCP f31195 03/03/2023 N %
20| vigente 9791711F-2BA8-2037-872E- [ ‘184647802 15/02/2023 R R
21 |Vigente 29f994da-50c7-26e5-8255-€ PTL 2310082 15/03/2023 T T
22 |vigente 60110A15-9675-4CF6-B2CE- ] 0184684292 15/02/2023 R R
23 | vigente 7DE7776F-035D-44D1-5CAL ol ‘0184710456 16/02/2023 R R
24 |vigente 35AA7934-GESF-A9ER-BC18- ] ‘0184730679 17/02/2023 R R
25 |vigente 36B63DC9-2282-0562-9369- Pl 184836466 21/02/2023 R R
26 |vigente 5FE9ASCA-8292-466A-8D0D ] 0185026875 21/02/2023 R R
27 |vigente 90BFIBAL-DI56-4DF D-636C creNC 942 28/02/2023 ¢ c
28 |vigente E52AEDF5-4392-4E0F-BE10- cPeNC 1943 28/02/2023 C c
29 |vigente 6CAABFEB-F092-4C1B-9F54- PAG 202 28/02/2023 G G
30 |vigente AF97BC20-0112-469F-BC12- CPENC 2023 31/03/2023 C c
n F85603B8-A300-44CE-A70A PAG 03 28/02/2023 ¢ G
32 |vigente 917F936C-EFCD-44AF-8961- cPENC 024 31/03/2023 C q
33 |vigente BDIE1FB4-4D8F-48EC-8915. PAG 304 28/02/2023 & [
Vvigente 9C131AFD-DID5-4288-BSE7 PAG a3 31/03/2023 € [
Vvigente F5E6DIC3-7837-4E9B-BICC- PAG 305 28/02/2023 ¢ [
Vigente AAA15942-ECFA-4058-B296- 01/04/2023 € Y
Vigente 42187F8C-D27D-11ED-BY5 7 MEXCP "33s49 03/04/2023 N ¥
PagosReclbidos | Hojat 4+ : -
Pagos, Tipo Lista
ry B C D E F G H ] 3 L ™M N
i
2 |Totales Pagos Reclbidos Aflo 2023
3 |Al osf12/2023 17:41 p. m.
4
5 | Fechade emi T Estatus 7= Método de Pago = Forma de Pago = N Moneda 7— RFC = 5 Nombre = 5
5 [ nov 2022 [ Vigente ) | | [Fesasnpardsiicadesoirendo] | | [Cheauenominative ||| [Pesamesicana || | [& e ]
sl m G | || [compensacién \ (d | 1] e 1
fﬂ — | Efectivo | | ¢ | | at |
1|l 0 | Tarjeta de crédito | | FI | | oo |
12 | Transferencia electronica def... | |& | | &l |
13
T la | lat |
15
16
i
18
10 [N B importe Pagado [l Proveedor Bl Nombre Importe Pagado [l Estatus CFDI Estatus [.]
20 (52023 886.20 T/ T EITXT periodo B vigente Total CFDI
21 ene. 29170 o st 429.87 12023 03 03
22| feb 57581 56 3 604.78 ene. 8 8
25| marn 03771 oM M 147.30 feb. 16 16
24| abr 66012 =C = 135.00 mar. 5 6
25| may. 33213 =Tl T 529.91 abr. 7 7
26| Jun 622.98 T, T 712.28 may. 10 0
27| Jul 179.93 5@ M 212.48 jun. 19 19
2| ago. 382.69 A Al 991.36 jul. 10 10
29 80431 =TI T 392.00 ago. 12 12
0 135.85 T 397.01 sep. 5 6
3 862.97 Gl 787.89 oct. 6 6
32 Ri 992.74 nov. 3
EE] Ll EeY XU Total CFDI 03
34 = 918,80
35 N
3
37
PagosRecibidos-TD _ Hojal + ; 4@

Pagos, Tipo Tabla Dindmica
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15.2 Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados.

gam E o

Pagos | Estatus Herramientas Basesde  Procesar
- SAT ~ v Impuestos ~ Datos ~ ﬁ
Consultas

% Extraer informacién de Pagos

Validaciones CFDI Pagos

B8 Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelades
3‘3 Validacion Consecutivo de Folios

Herramientas CFDI Pagos

%— Extraer Documentos Relacionados

w» Resumen Pagos

BE Estatus por Sustitucion

Funcién para generar un reporte con la relacidon de comprobantes que han cambiado de Estatus
de VIGENTES A CANCELADO y que se podra exportar a un archivo de Excel con el reporte de
validacién de Estatus realizado por Gltima vez.

< > Validaciones de CFDI (=P S Hojat + ;4

A B D E F G H J K L M

1] - Pruebas

2

3 |AL03/10/202410:11 a. m.

4

5 Estatus [+|UUID ~|Serie[~| Folio[ +| RFC ~|Nombre ~|Emision ~|Fecha Cancelacion | - | Fecha Validacion | - | SubTotal |~ | Descuento| - | IVA [+ | Total [~
6 [Cancelado 66457CB7-865F-458F-AG05-5EEEEDAS127A 95843 09/01/2024 17:35:05  18/04/2024 12:26:42 03/06/2024 15:38:07  5,705.00 855.75 0.00 484925
7 Cancelado 0DB251E2-CD36-4169-A0BB-BIDC5EI5F465 96575 201022024 14:24:29  18/04/2024 12:26:45 03/06/2024 15:38:07  5,705.00 855.75 0.00 4,849.25
8 Cancelado 3927CF65-2A09-4964-AEDA-6202360630DB 97024 08/03/2024 12:58:55  18/04/2024 12:26:40 03/06/2024 15:38:07  5,705.00 85575 0.00 4,849.25
9 |Cancelado DI50D3B1-B245.4BBD-96E6-GEFU61C3F225 97424 22/03/2024 16:10:02  10/04/2024 11:30:20 03/06/2024 15:38:07  1,727.00 0.00 0.00 1,727.00
10 (Cancelado 4311146D-9AE2-46DD-ACES-BAFC10310F58 9779 30/04/2024 16:06:56  23/05/202413:14:35 03/06/202415:38:07 570500 171150 0.00 3,993.50
11 Cancelado BFSED7AA-8D71-4948-90D6-3BBBSESCF468 99199 31/07/2024 10:14:22  02/09/202422:10:32 18/09/2024 13:48:07  8,300.00 0.00 0.00 8300.00
12 |Cancelado 95CB755C-A40F-4436-9927-C1552CF3F3E3 99835 15:29:58 10:46:28 15:46:39  6,675.00 100125 0.00 567375
13

14 Total Vigentes 0.00 000 000 000
5 Total Cancelados  39,522.00  5.280.00 0.00 34,242.00

»
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15.3 Validacion Consecutivo de Folios. Solo en pagos emitidos.

Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los ingresos del SAT del periodo
seleccionado.

Jam E o

Pagos | Estatus Herramientas Basesde  Procesar
= SAT ~ > Impuestos ~ Datos ~ l}:}
Consultas

i . -
+ Extraer informacion de Pagos

Validaciones CFDI Pagos
BB Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados

%3 Validacion Consecutivo de Folios

Herramientas CFD| Pagos
E— Extraer Documentos Relacionados
w» Resumen Pagos

BE Estatus por Sustitucién

Haga clic en el periodo de la ventana “Validacién del consecutivo de folios por series” (afio, mes
inicial y mes final).

Validacion del consecutivo de folios por series

Seleccionar Periodo:

Afio Inicial Mes Iniciak [Enero | v/|
Mes Final:

X cance

En el “Resultado de Validacion” seleccione alguna de las siguientes opciones:

Se encontraron 1 facturas faltantes

-~

For Inconsistencias c=v Detalle Validacion CSV

I Salir

» Genera reporte en PDF con los folios Faltantes o Duplicados por Series.

For Inconsistencias

» Genera archivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio

i Detalle Validacion CSV
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154 Extraer Documentos Relacionados.

Extrae los UUID relacionados de los CFDI de pago

Jam E o

Pagos Estatus Herramientas Bases de  Procesar
= SAT > Impuestos ~ Datos ~ f)}
Consultas

$ Extraer informacion de Pagos

Validaciones CFDI Pagos

B8 Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
%3 Validacign Consecutivo de Folios

Herramientas CFDI Pagos

E; Extraer Documentos Relacionados

ws FResumen Pagos

BB Estatus per Sustitucién

En la ventana “Extraer Documentos Relacionados” se debe seleccionar una de las primeras 2
opciones para visualizar en pantalla o para generar un archivo en CSV sin visualizar en pantalla,
seleccionar “Generar CSV segln filtro” y hacer clic en el botén [Aceptar].

Extraer Documentos Relacionados

®) Comprobantes visualizados del filtro

i) Generar CSV segun filtro
o 4 Columnas a visualizar

B Incluir Detalle de Impuestos

«" Aceptar ¥ Cancelar

Al continuar el proceso, se mostrara el reporte con la relacidn de los UUID de los complementos
de pago con los UUID de las facturas.

A B C D E F G H J K

| Pruebas

-

B
2 |Documentos Relacionados
3 |AL09/10/2024 13:40 p. m.
4
5

Estatus || UsoCFDI |~ | DescUsoCFDI || TipoCFDIRelacionado [~ | CFDIRelacionada [~ | UUID ~|serie[~|Folio[~|Fecha [~]RFC ~|Nombre ~| RegimenFiscal
6 |Vigente  CPOL Pagos 7535FCAB-E57E-4B44-9CA0-DEFI9EEODCFE 9371 06/12/2024
7 |Vigente  cPOL Pagos A51CECSE-B452-4273-B626-5001886C78FF 9456 07/08/2024
8 |Vigente  CPOL Pagos CC9417B0-E436-4A05-B7CD-E568155DDES3 9425 27/06/2024
g |Vigente  CPOL Pagos 99C22708-4236-4DE3-82A7-0DEC3AACCTSC 9480 15/07/2024
10 |Vigente  CPOL Pagos 4C32B7B2-EF48-4939-8580-A21 DE25BCAFE 9378 06/12/2024
11 |Vigente  CPOL Pagos 41D48173-DBFE-4481-8CDD-AG43906 7F180 9250 05/08/2024
12 |Vigente  CPOL Pagos 274FB704-A445-4C40-9654-22C71BIBTESF 9406 25/06/2024
13 |Vigente  CPOL Pagos CE7CAQDE-8D63-450D-A9A7-FE1865B2384A 9530 26/08/2024
14 |Vigente  CPOL Pagos A9002214-B81B-453E-8CAB-AB6DA1BD994A 9443 07/03/2024
< > Documentos Relacionados  Hoja1 + D« c——
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155 Resumen Pagos.

Regenera la relacién de los CFDI de pago a nivel de totales.

S e EBE

Pagos Estatus Herramientas Bases de  Procesar
= SAT > Impuestos ~ Datos ~ f)}

Consultas

$ Extraer informacion de Pagos

Validaciones CFDI Pagos

B8 Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
:}3 Validacign Consecutivo de Folios

Herramientas CFDI Pagos

E— Extraer Documentos Relacionados

ws FResumen Pagos

BE Estatus per Sustitucién

En la ventana se debe seleccionar “Comprobantes visualizados del filtro” para visualizar en
pantalla o para generar un archivo en CSV sin visualizar en pantalla.

® Comprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV segun filtro

" Aceptar

2 Cancelar

Al continuar con el proceso se mostrara el reporte de los comprobantes y los totales.

P4 C—

A B c D E F [ K La
1] Pruebas l
2 Resumen Pagos
3 |AL09/10/2024 13:57 p. m.
4
5 Estatus | v|CFDIRelacionado [~ |UUID ~|Serie | Folio|~|Fecha [+ |RFC ~|Nombre ~|CtaOrdenante| | NomBancoCtaOrdenarte [~ | CtaBeneficiario v | FechaP:
6 |Vigente 09B4B1EF-034F-4C32-9CC2-9FIECIDFADE2 8981 02/02/2024 02/0:
7 |Vigente 64506 B2F-E5B3-4ED6-046D-DA1FDIODAEBD 8982 02/02/2024 02/0:
8 |Vigente 755BAAG1-E391-49A5-9547-ATDCASOD2EA3 8983 02/02/2024 02/0:
9 |Vigente 048CB37E-6305-4EB7-9EF2-34DFF7B558E9 8951 22/01/2024 22/01/2(
10 |Vigente 93CC0C32-FFDC-4268-BFD1-0A79G27505C9 8952 22/01/2024 2210172
11 Cancelado A3B23BFB-58AD-43AD-ADID-2FIE00B5 3564 8964 02/06/2024 02/0¢
12 |Vigente EA5BELDO-7A3F-41BC-9BCC-5FFCBB37CE66 8953 22/01/2024 2210172
13 |Vigente TF7CF690- FAD0-4BFC-B3AE-BIIDEALDICCT 8985 02/06/2024 02/0¢
14 |Vigente FF725B3E-A§02-4A62-86DA-EB2FOBE53B79 8986 02/06/2024 02/0¢
15 |Vigente 16567444-3730-403A-AG0D-67B039ABACCD 8954 22/01/2024 22/01/2¢
16 |Vigente TACAB3A2-CAC5-4078-BESF-628BAFT64AEE 8955 22/01/2024 22/01/2(
17 |Vigente 1750E401- 1AE5-49C8-8BAS-8DA0AIBA4F250 8956 22/01/2024 2210172
18 |Vigente 27B7D3EF-054F-4694-BIBA-526F56AT2EA 8957 22/01/2024 202

>
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Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacion”
“04- Sustitucion de los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para realizar a validacidn
haga clic en el botén [Validar Estatus por Sustitucion].

Estatus por Sustitucion.

g |k B

% Extraer informacién de Pagos

Validaciones CFDI Pagos

B8 Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelades
93 Validacion Consecutivo de Folios

Herramientas CFDI Pagos

%— Extraer Documentos Relacionados

wr Resumen Pagos

BB Estatus por Sustitucién

|

Pagos Estatus Herramientas Bases de  Procesar
- SAT ~ v Impuestos ~ Datos ~ @
Consultas

La informacion se mostrara en tres columnas:

« Estatus Sustitucidn (Sin Sustitucidn, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante ha sido
sustituido o sustituye a otro comprobante.

+ UUID Sustitucién: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue
sustituido.

« Fecha Sustitucién: contiene la fecha de emisidn del comprobante al que sustituye o por el que
fue sustituido.

-

A B © D E F H L

1 Pruebas
2 |Pagos Emitidos, Afo 2024
3 |AL09/10/2024 16:05 p. m.
4
5 |Sello| - |SAT| ~ Estatus 'IEslatus Sustitucion vIUUID ']UUID Sustitucion| ~ | Fecha Sustitucion TﬂTimbrado ~ | Fecha Pag
6 |Valido Existe Vigente 09B4B1EF-034F-4C32-9CC2-9F9ECIDFADE2 02/02/2024 02/02/202
7 |valido Existe Vigente 64596B2F-E5B3-4ED6-946 D-DA1FDA0DAEBD 02/02/2024 02/02/202
8 |Valido Existe Vigente 7558AA61-E391-49A5-9547-A7DCAS0D2E43 02/02/2024 02/02/202
9 |Valido Existe Vigente 048CB37E-6305-4EB7-9EF2-34DFF7B558E9 22/01/2024 22/01/202
10 |Valido Existe Vigente 93CC0C32-FFDC-426B-BFD1-0A79C275D5C9 22/01/2024 22/01/202
11 |Vélido Existe Cancelado A3B23BFB-58AD-43AD-AD3D-2FIE00B53564 06/02/2024 06/02/202
12 |Vélido |Existe Vigente E45BE1D0-7A3F-41BC-98CC-5FFCBBI7CE66 22/01/2024 22/01/202
13 |Vélido |Existe Vigente 7FICFB90-F3D0-4BFC-B3AE-B09DEA1DICCT 06/02/2024 06/02/202
14 |Vélido Existe Vigente FF725B3E-AG92-4A62-86DA-EB2F0B553B79 06/02/2024 06/02/202 -

< > Pogostmivios) ([FSEEGGONNN (SHGoscee) (Seecouos) (Remenecoe @DSews - - : <+
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16 Mdédulo Retenciones

16.1 Extraer Informacién de Retenciones
Para obtener informacion de los datos en forma de lista o tabla de datos, realice los siguiente:

Haga clic en la opcidn “Retenciones” y posteriormente “Extraer informacién de Retenciones”.

Retenciones|  Estatus Herramientas Bases de
= SAT ~ - Impuestos

Consultas
:‘. Extraer informacion de Retenciones
iil Dashboard Retenciones por Ejercicio

Herramientas CFDI Retenciones

E; Extraer Complementos CFDI Retenciones

Se mostrara el panel lateral que contiene los filtros para la obtencién de la informacidn.

E Filtros Retenciones x »

TIPO: GEMERARVISTA COMO:
Emitides  (®) Recibidos  (#) Lista (_) Tabla dindmica

FILTRO PRIMARIO:

Filiro Por Afioy Mes -

Afio 2024 - Mes  Todos -

FILTRO SECUNDARIO:

Clave Retencién  Tedos -

Estatus  Todos -

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: &
E‘l\l"isualizar Columnas

g Compl ® Limpi SR

K- plementos - Limpiar s Recargar

I.  Seleccione el “tipo" de informacidn a obtener, Emitidos o Recibidos.
II. Elija la vista a utilizar para mostrar la informacion:

e. Lista. SAlo genera una lista de registros de los CFDI con un formato predefinido,
autofiltros y totales por estatus.

f.  Tabla dinamica. Lista los registros de CFDI en formato tabla de datos y genera una
hoja adicional con tablas dinamicas construidas a partir de los registros obtenidos,
integra ademas un control de escala de tiempo y controles de segmentacion de datos
gue le permiten realizar filtros adicionales que le permiten resumir grandes
cantidades de informacion y enfocarse en sus detalles.

111 En FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estardn comprendidos los registros
de CFDI a obtener. Puede indicar una afio y mes o bien un rango de fechas de emision.
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Iv. En FILTRO SECUNDARIO, seleccione el estatus (todos, vigente o cancelado) y la clave de
retencion
V. En FILTRO COMPLEMENTARIO puede realizar blsquedas por:

e.

Bdsqueda por caracteres en l0s campos:

RFC
Nombre
UulID
b) Por importe en el campo Total igual, menor, menor o igual, mayor y mayor o
igual a una cifra indicada.
c) Folio
d) CFDI con cambio de estatus.

@), Visualizar {3} Columnas

E* Complementos - Limpiar ¥ Recargar

Visualizar: para ejecutar los filtros seleccionados haga clic en el botdn
[Visualizar].

Limpiar: Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable
borrarlos, para ello existe la posibilidad de limpiar todos los datos ingresados en
los filtros primario, secundarios y complementarios, haga en el botén [Limpiar].
Columnas: podra modificarlas en cualquier momento las columnas que se
cargan en su reporte, para ello haga clic en el botén [Columnas].
Complementos: Permite extraer los complementos de los comprobantes que
coincidas con los filtros indicados para ello haga clic en el botén
[Complementos].

Recargar: permite recargar los datos de la lista de los filtros.

Haga clic en el botdn [Visualizar] para iniciar el proceso de obtencidn de los CFDI de acuerdo
con los filtros establecidos.

Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto con la informacién
solicitada, como lo muestran las siguientes imagenes:

Retencion Recibidos, Afio 2024
AL08/10/2024 14:45 p. m.

Valido  Existe  Vigent

Valido Existe Vigente 2.0 r € 06/02/2024  06/02/2024 07:04:57 PM
Valido  Existe 2.0 s i 02/04/2024  02/04/2024 09:07:37 PM
Valido  Existe 2.0 E 1 02/04/2024  02/04/2024 09:07:37 PM
Valido Existe 2.0 | § A 07/05/2024  08/05/2024 02:19:01 AM
Valido  Existe 20 € [ 07/05/2024  08/05/2024 02:19:01 AM
Valido  Existe 20 | r 12/02/2024  13/02/2024 03:13:10 AM
Valido Existe 2.0 1 C 12/02/2024  13/02/2024 03:13:10 AM
Valido %20 4 s i 14/05/2024  14/05/2024 09:41:42 PM
Valido 2.0 E i 14/05/2024  14/05/2024 09:41:42 PM
Valido 2.0 9 S A 09/04/2024  09/04/2024 10:46:47 PM
Valido 20 ¢ E [ 09/04/2024  09/04/2024 10:46:47 PM
Valido 20 | r 12/02/2024  13/02/2024 02:47:05 AM
Valido E Vige 2.0 ¢ 9 I 21/05/2024  21/05/2024 07:28:52 PM
Valido  Exicte i 29 & S ' 1/05/2024  21/05/2024 07.28:52 PM

2.0 AR AARE-AR ARG - QRMAGETATRF G - ——— — PATETASMRAT 06/02/2024  06/02/2024 07:04:57 PM

Retenciones “Lista”
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Totales Retencidn Recibidos Afio 2024
AL08/10/2024 14:47 p. m.

— P E— P E— P E—

Fechade emisién A% Estatus %= 7 Clave Retencién = % RFC Emisor = % Nombre Emisor = W%

ene - 0ot 2024 MESES Sin Validar
2024
AGO SEP ocT NOV pic

[ N
<
Total Retenciones [l Estatus CFDI Estatus
-2024 " > B Pericdo Bl Visente  Sin Validar Total CFDI
ene. -12024 76 10 86
feb. ene. 10 10
mar. feb. 20 20
abr. mar. 8 8
may. abr. 8 8
jun. may. 8 8
jul jun. 8 L3
ago. jul. 10 10
sep. ago. 8 8
oct. sep. 4 4
oct. 2 2

Retenciones “Tabla Dinamica”

16.2 Dashboard Retenciones por Ejercicio
Esta opcidn le permite generar un dashboard con la informacién de uno o mas ejercicios y sus
meses, permitiendo también comparar la informacién de los meses de diferentes ejercicios.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “Retenciones” y posteriormente “Dashboard
Retenciones por Ejercicio.”

Retenciones| Estatus Herramientas Bases de
= SAT~ - Impuestos
Consultas

" - .. .
+ Extraer informacion de Retenciones

iil Dashboard Retenciones por Ejercicio

Herramientas CFD| Retenciones

E Extraer Complementos CFDI Retenciones
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Se mostrara una ventana que le permite configurar el tipo (emitidas o recibidas) y periodo para
la generacion del Dashboard, seleccione el afio inicial, mes inicial, afio y mes finales.

BE Dashboard por gjercicic Pt

Tipo: | | Emitides (@) Recibidas
Periodo
Imicial Final

LEa 2024 » | 2024 -
Mes: | Todos + | Todos -

[] Comparar mes{es) seleccionado(s)

o Generar 0 Cancelar

Nota: La opcidon “Comparar mes(es) seleccionado(s)” se activa cuando el afio inicial y el afio final
son diferentes y sus meses son distintos de “Todos”".

Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencidon de CFDI y generacidn del
Dashboard.

Al finalizar el proceso se visualizard en una nueva hoja del libro abierto la informacion solicitada,
como lo muestran la siguiente imagen:

(e — e
Retencion Recibidos, Totales por Afio 2024
AL08/10/2024 14:50 p. m.

Fechade emisién

A

Estatus = Clave Retencién =
ene - oct 2024 MESES SinValidar

2024
R T R T

17 Arrendamiento en fideicomiso.

18 Enajenacién de acciones u operacione... [

Totales por afio

Distribucion mensual

mTotal

= un. juL a

Afic B Total Retenciones Estatus GFDI Estatus

Total Retenciones Etiquetas de columna

2024 - Periodo B vigente Sin Validar Total CFDI Periodo B 2024 Totales
ene. E ~2024 76 86 ene. T— T——r
feb. - ene. 10 10 feb. - -
mar. - feb. 20 20 ma - -
abr. - . mar. 8 8 abr. - - -
may. — abr. 8 &  may. pe— -
jun. - may. 8 &  jun. - -
jul. - - jun. 8 8  jul - - - -
ago. - jul. 10 10 ago. - -
sep. - ago. 8 8  sep. - -
oct. sep. a 4 oct.

Cre———— .. > 2
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16.3 Extraer Complementos CFDI Retenciones.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “Retenciones” y posteriormente “Extraer
Complementos CFDI Retenciones.”

o C
252 v ] =g
Retenciones| Estatus Herramientas Bases de

= SAT~ - Impuestos
Consultas

:‘. Extraer informacion de Retenciones
iil Dashboard Retenciones por Ejercicio
Herramientas CFDI Retenciones

E— Extraer Complementos CFDI Retenciones

Se mostrara la siguiente ventana que le permite Seleccionar el tipo de complemento del listado
existen en base a la informacién que contiene los CFDI de retenciones, del mismo modo se debe
de seleccionar el periodo a visualizar, una vez colocados los filtros se debe dar clic en el botdn

- Compl

[Aceptar].

Enajenacion de acciones u operaciones en bolsa de val| v

r Periodo:
Afio Inicial: | 2023 v | Mes Inicial: |Enero v
Afic Final: 2022 “| MesFinal: | Diciernbre | @

Aceptar > cancelar

Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto con la informacién
solicitada, como lo muestran la siguiente imagen:

- — e
i6 COMP! CON COMPLEMENTO DE : ENA ON DE UOPI EN BOLSA DE VALORES. DEL PERIODO : 2023-ENERO AL 2023-DICIEMBRE

AL08/10/2024 14:55 p. m.

Enajenacion de acciones u operaciones en bolsa de valores. 4

Sin Validar 19
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17 Modulo Traslado

En este médulo se encuentra la informacidn de los XML descargados (facturas de “TRASLADO"
recibidas o emitidas) del contribuyente.

=@k E

Traslado|  Estatus Herramientas Basesde Procesar
= SAT~ - Impuestos~  Datos v @
Consultas

Extraer informacién de Traslados
s Dashboard Traslados por Ejercicio
J1¥ Dashboard Traslados per RFC
Validaciones CFDI Traslado
@ Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
3‘3 Validacién Consecutivo de Folios
Herramientas CFDI Traslado
E; Extraer Conceptos
: 4 Extraer Complementos CFDI Traslado

HE Estatus por Sustitucién

£ Tipo Cambio CFDI

17.1 Extraer informacién de Traslados

Para obtener informacién de los datos en forma de lista o tabla de datos, realice los siguiente:
Haga clic en la opcidn “Traslado” y posteriormente “Extraer informacién de Traslados".

BIEILE

Traslado|  Estatus Herramientas Basesde  Procesar
SAT~ - Impuestos » Datos~ | %}

Consultas
Extraer informacion de Traslados
4 Dashboard Traslados por Eercicio
117 Dashbeard Traslados por RFC
Validaciones CFDI Traslado
@& Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
% Validacién Consecutivo de Folios
Herramientas CFDI Traslado
F& Extraer Conceptos
“§ Extraer Complementos CFDI Traslado

HH Estatus por Sustitucién

€% Tipo Cambio CFDI

Se mostrara el panel lateral que contiene los filtros para la obtencién de la informacién.

&% Filtros Traslado X »
TIPO: GENERAR VISTA COMO:

[@ Emitidos () Recibidos {@ Lista OTab\adma'm\ca—‘
FILTRO

Filtro  Por Afioy Mes

Afio 2024 - Mes  Todos

FILTRO SECUNDARIO:
[vers\c‘m: Todos ~  Estatus: Todos -

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:
VISTAS PERSONALIZADAS:
[ Nombre - @
@), Visualizar £} Columnas
4 Limpiar '3 Recargar
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I.  Seleccione el “tipo" de informacidn a obtener, Emitidos o Recibidos.
II. Elija la vista a utilizar para mostrar la informacion:

g. Lista. SAlo genera una lista de registros de los CFDI con un formato predefinido,
autofiltros y totales por estatus.

h. Tabla dinamica. Lista los registros de CFDI en formato tabla de datos y genera una
hoja adicional con tablas dinamicas construidas a partir de los registros obtenidos,
integra ademas un control de escala de tiempo y controles de segmentacion de datos
que le permiten realizar filtros adicionales que le permiten resumir grandes
cantidades de informacion y enfocarse en sus detalles.

Iv. En FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estardn comprendidos los
registros de CFDI a obtener. Puede indicar una afio y mes o bien un rango de fechas
de emisién.

V. En FILTRO SECUNDARIO, seleccione el estatus (todos, vigente o cancelado)
VI En FILTRO COMPLEMENTARIO puede realizar busquedas por diferentes caracteres

17.1.1 Vista personalizada

Obtener la informacién a partir de una Vista Personalizada se refiere a hacer uso de una
blsqueda predefinida y almacenada en eComprobante COM, a partir de la combinacién de los
Filtros Primario, Secundario y Complementario junto con la configuracion de columnas efectuada
en cada caso.

VISTAS PERSONALIZADAS:

Nombre - 9

Para obtener informacion de las facturas a partir de una Vista Personalizada, realice lo siguiente:

Configure el filtro primario para establecer el periodo de CFDI a filtrar. En VISTA PERSONALIZADA
seleccione el nombre de la vista personalizada a emplear en la blUsqueda.

VISTAS PERSONALIZADAS:

Mombre - = o
Ingresos € Impuestos Trasladados y
@.\ Validacidn Catdlogos SAT ver. 3.3

Cperaciones con Moneda Extranjera

Imnas

Una vez seleccionada la vista personalizada se mostrara un mensaje de confirmaciéon en el que
le indicara el periodo y los filtros a aplicar, haga clic en el botén [Si].

Se aplicara la vista personalizada INGRESOS E IMPUESTOS
TRASLADADOS ¥ RETEMIDOS al siguiente periodo:

Afio 2024
Filtro: Estatus: Vigente

Sidesea indicar otro periodo haga clic en [Nao]

Si Mo
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Se iniciara el proceso de obtencidon de los CFDI de acuerdo con los filtros establecidos en la vista
personalizada y al concluir se integra en una nueva hoja del libro abierto.

@), Visualizar £} Columnas

4 Limpiar '3 Recargar

a. Visualizar: para ejecutar los filtros seleccionados haga clic en el botdn [Visualizar].
b. Limpiar: Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable
borrarlos, para ello existe la posibilidad de limpiar todos los datos ingresados en
los filtros primario, secundarios y complementarios, haga en el botén [Limpiar].
c. Columnas: podra modificarlas en cualquier momento las columnas que se cargan
en su reporte, para ello haga clic en el botdn [Columnas].
d. Recargar: permite recargar los datos de la lista de los filtros.
Haga clic en el botdn [Visualizar] para iniciar el proceso de obtencion de los CFDI de acuerdo
con los filtros establecidos.

Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto con la informacién
solicitada, como lo muestran las siguientes imagenes:

B
2 |Traslado Emitidos, Afio 2024
3 |AL14/10/2024 21:40 p. m.

4
[-] [-] [-] [-] [-] [ N - | [ ] [-]
33 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacisn ) 05 Traslados de mercancias factura
34 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacion o 05 Traslados de mercancias factura
35 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacisn a0 05 Traslados de mercancias factura
36 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacién 10 05 Traslados de mercancias factura
37 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacion 0 05 Traslados de mercancias factura
38 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacién o 05 Traslados de mercancias factura
39 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacion 0 05 Traslados de mercancias factura
40 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacién a0 05 Traslados de mercancias factura
41 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacisn 1o 05 Traslados de mercancias factura
42 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacion o 05 Traslados de mercancias factura
43 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacisn a0 05 Traslados de mercancias factura
44 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacién 10 05 Traslados de mercancias factura
45 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacion 0 05 Traslados de mercancias factura
46 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacién o 05 Traslados de mercancias factura
47 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacion o 05 Traslados de mercancias factura
45 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacién a0 05 Traslados de mercancias factura
49 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacisn o 05 Traslados de mercancias factura
50 |Valido Existe Vigente  SinValidar Cancelable sin aceptacion o 05 Traslados de mercancias factura

Traslado “Lista”

Totales Traslade Emitidos Afo 2024
AL14/10/2024 21:42 p. m.

Fochade emisién = Estatus 2o 52 Método de Pago E Forma de Pago E Uso de GFDI £ Moneda
v 2024 Cancelado (en blanco) (en blanco) S01 Sin efectos fiscales Sin divisa
Vigente

tes por Mes y Afic

onta Neto IVA IEPS IVARetenide ISR Retenide Impto. Lec. Tras. Impto. Loc. Ret. Total  Cliente -i| Receptor Nombre
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
00
000 000 0 000 000 000 0.00
0.00 0.00 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 ) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00  0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

us de CFDI

Traslado “Tabla Dindmica”
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17.2 Dashboard Traslados por Ejercicio.

Esta opcidn le permite generar un dashboard con la informacidn de uno o mas ejercicios y sus
meses, permitiendo también comparar la informacién de los meses de diferentes ejercicios.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Traslado” y posteriormente “Dashboard Traslado
por Ejercicio.”

IR

Traslado|  Eststus Herramientas Basesde Procesar
= SAT~ - Impuestos ~  Datos v @

Consultas

Extraer informacién de Traslados
wr Dashboard Traslados por Ejercicio
11§ Dashboard Traslados por RFC
Validaciones CFDI Traslado
% Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
3"1 Validacién Consecutivo de Folios
Herramientas CFDI Traslado
% Extraer Conceptos
“# Extraer Complementos CFDI Traslado
HE Estatus por Sustitucidn

€% Tipo Cambio CFDI

Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el tipo (emitidas o recibidas) y periodo
para la generacién del Dashboard, seleccione el afio inicial, mes inicial, afilo y mes finales.

B8 Dashboard por gjercicio

Tipo: (@) Emitidas () Recibidas

r Pericdo
Inicial Final
Afio: 2024 2024 -
Mes: Todos *  Todos -
[ ] Comparar mes(es] seleccionado(s)

oGenerar ﬂ Cancelar

Nota: La opcidon “Comparar mes(es) seleccionado(s)” se activa cuando el afio inicial y el afio final
son diferentes y sus meses son distintos de “Todos".

Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencidon de CFDI y generacidn del
Dashboard.
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Al finalizar el proceso se visualizard en una nueva hoja del libro abierto la

como lo muestran la siguiente imagen:

informacion solicitada,

—
Traslado Emitidos, Totales por Afio 2024

A14/10/202421:45 p. m.

Fecha de emisién

Uso de CFDI =V

Forma de Pago

= MétododeP... 7= 7

mar -sep2024
2024

MAR  AER

may UM

uL

ncelado | 501 Sin efectos fiscales

] [ (enblanco)

] [ (enblanco)

100
00

070
050
0se
a0
030
020
010
000

Totales por afio

02

Distribucion mensual de Ingresos

Totales poraiio

Top 100 Clientes

mTol o0

SinVaiidar

Totales de comprobantes por estatus de CFDI

nToal

Distribucién de Ingresos por
forma de pago

Distribucién de Ingresos por
método de pago

100
o0

0s0 -
040

o0 —-_—

000

Distribucién porForma de Pago

17.3

Dashboard Traslados por RFC

Para obtener informacién de las facturas Traslado por RFC, realice lo siguiente

botén “Dashboard Traslado por RFC" dentro del mend “Traslado”.

SN

Traslado|  Eststus Herramientas Basesde Procesar
= SAT~ - Impuestos ~  Datos v @
Consultas

Extraer informacién de Traslados
. Dashboard Traslados por Ejercicio

||i Dashboard Traslados por RFC

Validaciones CFDI Traslado

@ Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
3‘3 Validacién Consecutivo de Folios

Herramientas CFDI Traslado

E; Extraer Conceptos

“# Extraer Complementos CFDI Traslado

HE Estatus por Sustitucidn

€% Tipe Cambio CFDI

: Haga clic en el
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Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el tipo (emitidas o recibidas) y periodo
para la generacion del Dashboard, seleccione el afio inicial, mes inicial, afio y mes finales.

Tipo: (@) Emitidas
Periodo

o5 Dashboard por RFC

() Recibidas

*

Inicial
LEEr 2024

Mes:  Todos

Final
2024

+  Todos

-

[[] Comparar mes(es) seleccionado(s)

o Generar

0 Cancelar

Nota: La opcién “Comparar mes(es) seleccionado(s)” se activa cuando el afio inicial y el afio final
son diferentes y sus meses son distintos de “Todos”".

Haga clic en el botdn [Generar] para iniciar el proceso de obtencién de CFDI y generacién del

tablero.

Al finalizar observe como la informacién se integra en una nueva hoja del libro abierto, como lo

muestra la siguiente imagen:

Traslado Recibidos, Totales por RFC septiembre 2024
ALL4/10/2024 21:47 p. m.
Fechade emisién T | | Estatus = % Uso de GFDI Forma de Pago 4= Método
mar -sep 2024 HESES Cancelado [ 501 Sin efectos fiscales ] [ (en blanco) ] (en bla
2024
MAR  ABR  MAY  JUN UL AGOD  SEP  OCT  NOV  DIC
@ J
AlE v
B
: Totales por RFC Totales de comprobantes por
n
5 Valores EstatusCFDI Estatus
s Proveedor i Emisor Nombre SubTotal Descuento Neto IVA IEPS IVARetenido ISR Retenido Impto. Loc. Tras. Impto. Loc. Ret. Total  Periodo - Vigente
i 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 000 | -2028
i Totales 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0 sep.
g Total CFDI

Funcidn para generar un reporte con la relacién de comprobantes que han cambiado de Estatus
de VIGENTES A CANCELADO y que se podra exportar a un archivo de Excel con el reporte de
validacién de Estatus realizado por dltima vez.
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Haga clic en el botén “Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados” dentro del menu
“Traslado”.

=@k E

Traslado|  Estatus Herramientas Basesde Procesar
= SAT~ - Impuestos~  Datos v @
Consultas

Extraer informacién de Traslados
s Dashboard Traslados por Ejercicio
L% Dashboard Traslados per RFC
Validaciones CFDI Traslado
@ Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
3‘3 Validacién Consecutivo de Folios
Herramientas CFDI Traslado
E; Extraer Conceptos
: & Extraer Complementos CFDI Traslado
BH Estatus por Sustitucian

€% Tipo Cambio CFDI

Seleccione la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botén [Guardar].

©

175 Validacién Consecutivo de Folios

Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los ingresos del SAT del periodo seleccionado

Haga clic en el botdn “Validacién Consecutivo de Folios" dentro del menu “Traslado”.
BN

Traslado|  Estatus Herramientas Bases de  Procesar
= SAT~ - Impuestas ~ Datas~ | 4}
Consultas

Extraer informacién de Traslades
w» Dashboard Traslados por Ejercicio
.|i Dashboard Traslados por RFC
Validaciones CFDI Traslado
@ Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
& Validacion Consecutivo de Folios
- Herramientas CFDI Traslado
E; Extraer Conceptos
; & Extraer Complementos CFDI Traslado
BH Estatus por Sustitucién

<% Tipo Cambio CFDI
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Se mostrara la ventana “Validacion del consecutivo de Folios por Serie”. Haga clic en el Botdn
[Aceptar] para realizar el proceso de validacion.

Validacién del consecutivo de folios por series

Seleccionar Periodo:

Afio Inicial; Mes Inicial: [Enero | v/|
Mes Final:

" Aceptar ¢ Cancelar

En el “Resultado de Validacion” seleccione alguna de las siguientes opciones:

Se encontraron 37 facturas faltantes y 24 facturas duplicadas

~

&  Inconsistencias & Detalle Validacion CSV

I salir

17.5.1 Inconsistencias
Genera reporte en PDF con los folios Faltantes o Duplicados por Series

Reporte de Inconsistencias en Folios
Folios faltantes y repetidos

Periodo: Marzo-2024 a Septiembre-2024
Folios duplicados
Serie Folio Est. UUID Fecha RFCR p Total
T 171 v R O S T O TR 5,00
T 171 (o] 0.00
i 172 (o] 0.00
T 172 v 0.00
T 194 v 0.00
T 194 o] 0.00
T 196 v 0.00
T 196 Cc 0.00
T 198 c 0.00
i 198 v 0.00
T 200 v 0.00
il 200 o} 0.00
T 201 C 000

17.5.2 Detalle validacién CSV
Genera archivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio.

Guardar Csw *

Archivo guardado con éxito en:
‘ChUsers\soporte16\Desktop'seccccccos_CtvoFoliosSerie_Mar2
024 _Sep2024.csv'
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17.6 Extraer Conceptos.

Funcidn encarga de extraer los conceptos de los CFDI, para ello visualice los comprobantes en
pantalla

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Traslado” y posteriormente “Extraer conceptos.”

Traslado|  Estatus Herramientas Basesde Procesar
= SAT~ - Impuestos ~ Datos v r};

Consultas

Extraer informacién de Traslados
pr Dashboard Traslados per Ejercicio
41§ Dashboard Traslados per RFC
Validaciones CFDI Traslado
.® Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
§ Validacién Consecutivo de Folios
Herramientas CFDI Traslado
F&  Extraer Conceptos
j Extraer Complementos CFDI Traslado
BB Estatus por Sustitucién

€% Tipo Cambic CFOI

Al realizar el proceso anterior se mostrara una ventana similar a la siguiente en donde debera
seleccionar algunas de las siguientes las opciones:

® Comprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV segun filtro

" Aceptar 2 Cancelar

17.6.1 Comprobantes visualizados del filtro

se visualizara la pestafia “Reporte de Conceptos” donde se mostrara los conceptos de los CFDI
solicitados.

Reporte de Conceptos Traslado Emitidos
AL14/10/2024 21:53 p. m.

1
2
k]
4
5

Estatus [ UUID i A in B Fecha R RFC B Nombre B No Identificacién B Clave ProdServ SAT B Clave ProdServ SAT Descripcién

6 |Vigente - Traslado L 09/11/2024 ISR A S TN 806 Servicios transporte de carga por ¢
7 |Vigente Traslado 2 09/11/2024 ¢ E 806 Servicios transporte de carga por c
8 |Vigente Traslado | } 0971172024 § € 806 Servicios transporte de carga por ¢
9 |Vigente Traslado } 0971172024 E 806 Servicios transporte de carga por ¢
10 |Vigente Traslado 5 09/11/2024 ¢ 806 Servicios transporte de carga por ¢

17.6.2 Generar CSV segun filtro.

Se genera directamente la informacién en un archivo CSV, sin visualizar previamente en pantalla.
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17.7 Extraer Complementos CFDI Traslado.

Opcidn encargada de extraer la informaciéon de los complementos a pantalla en Excel para
trabajar con los datos del complemento.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “Traslado” y posteriormente “Extraer Complementos
CFDI Traslado.”

B EE

Traslade|  Estatus Herramientas Basesde  Procesar
= SAT~ - Impuestos « Datos v f).:

Consultas

Extraer infermacion de Traslades
s Dashboard Traslados por Ejercicio
J1§ Dashboard Traslados por RFC
Validaciones CFDI Traslado
7 Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
S‘J Validacién Consecutivo de Folios
Herramientas CFDI Traslado
F& Extraer Conceptos
"j Extraer Complementos CFDI Traslade
BE Estatus por Sustitucion

€% Tipo Cambio CFDI

Al realizar el proceso anterior se mostrara una ventana similar a la siguiente:

p
Carta Porte 2.0 hd
r Periodo:
Afo Inicial: (2022 v | Mes Inicial: |Enero hd
Afo Final: 2022 v | MesFinal |Enero hd

Aceptar >{ Cancelar

L. Complemento: se debe de elegir el tipo de complemento que se requiere exportar, dentro
del listado que se tiene.
IT. Periodo: periodo para la generacién del Dashboard, seleccione el afio inicial, mes inicial,
afio y mes finales.

Haga clic en el botdn [Aceptar] para iniciar el proceso de obtencién de los complementos de los
CFDI de acuerdo con los filtros establecidos.
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Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto con la informacién
solicitada, como lo muestran las siguientes imagenes:

==
Traslado Emitidos, Carta Porte 3.1
AL 1471072024 21:55 p. m.

11/09/2024
11/09/2024. si Salid
11/09/2024 No

T
T

T

T 1170972024 No
T 11/0972024 No
T 110072024 No
T 1170972024 No
T 11/09/2024 No
hs 110972024 No

17.8  Estatus por Sustitucion

Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacion”
“04- Sustitucién de los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para realizar la validacién
haga clic en el botén [Validar Estatus por Sustitucidn].

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidon “Traslado” y posteriormente “Estatus por
Sustitucién.”

SEIRE

Traslado|  Estatus Herramientas Basesde Procesar
= SAT~ - Impuestos ~  Datos v @

Consultas

Extraer informacién de Traslados
p» Dashboard Traslados per Ejercicio
J1f Dashboard Traslados por RFC
Validaciones CFDI Traslado
@ Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
8"3 Validacién Consecutivo de Folios
Herramientas CFDI Traslado
F& Extraer Conceptos
; 4 Extraer Complementos CFDI Traslado
B Estatus por Sustitucién

€% Tipo Cambio CFDI

Se mostrara la siguiente ventana al ejecutarse el proceso anterior.

Validar Sustitucian >

o 5e realizod correctamente la validacion.

Dentro del reporte de CFDI de traslado que se tiene en pantalla la informacidn se mostrara en
tres columnas:
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e Estatus Sustitucién (Sin Sustitucién, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante
ha sido sustituido o sustituye a otro comprobante.

e UUID Sustitucién: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue
sustituido.

e Fecha Sustituciéon: contiene la fecha de emisién del comprobante al que sustituye o por
el que fue sustituido.

Traslado Emitidos, Ao 2024
Al15/10/2024 14:58 p. m.

Valido Existe Cancelado Cancelable sin aceptacion  Cancelado sin aceptacion 15/08/2024 4.0

Valido Existe Vigente Cancelable sin aceptacian 20 05 Traslados de mercancias factura

Valido Existe Vigente Cancelable sin aceptacion 0 05 Traslados de mercancias factura

Valido Existe Vigente Cancelable sin aceptacian .0 05 Traslados de mercancias factura
" . . — z z .

179 Tipo Cambio CFDI
Opcién para establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidon “Traslado” y posteriormente “Tipo Cambio CFDL."

SEIRE

Traslado|  Estatus Herramientas Basesde Procesar
= SAT~ - Impuestos ~  Datos v @

Consultas

Extraer informacién de Traslados
p» Dashboard Traslados per Ejercicio
.|i Dashboard Traslados por RFC
Validaciones CFDI Traslado
@ Comprobantes que cambiaron de Vigentes a Cancelados
5‘3 Validacién Consecutivo de Folios
Herramientas CFDI Traslado
F& Extraer Conceptos
; 4 Extraer Complementos CFDI Traslado
HE Estatus por Sustitucién

€% Tipo Cambia CFDI

Se visualizard una ventana “Tipo Cambio” en la que se tendrd que capturar el importe del tipo
de cambio con el que desea realizar la conversion.

Ingresar el Tipo de Cambio que aplicara a los
comprobantes seleccionados

Aceptar ¢ Cancelar
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18 Subcontratacién

B R B

Subcontratacién| | Estatus Herramientas = Basesde Procesq
- SATv - Impuestos + Datos
Consultas

Extraer informacion de Subcontratacian
Subcontratacién por periodo
Subcontratacion por periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto
Dashboard por Régimen de Contratacién
Dashbeard per Concepto de Némina
Dashboard por Cancepto de Némina SAT
Acurmulados por Trabajador

Acumulados por Concepto

Resumen Agrupado por Régimen, Registra Patronal y Mes

18.1  Extraer Informacién de Subcontratacién
Genera una lista de datos o una tabla dindmica de la informacion seleccionada por el usuario
utilizando los diferentes filtros del sistema.

Para obtener informacién de los datos en forma de lista o tabla de datos, realice los siguiente:
Haga clic en la opcidn “Subcontratacidn” y posteriormente “Extraer informacién subcontratacion”.

B R B

Subcontratacion Estatus Herramientas Basesde Procesg|
~ SAT~ ~ Impuestos ~ Datos
Consultas

Extraer informacion de Subcontratacién
Subcontratacion por periodo
Subcontratacién por periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto
Dashboard por Régimen de Contratacién
Dashboard por Concepto de Némina
Dashboard por Cancepto de Némina SAT
Acumulados por Trabajador
Acumulados por Concepto

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Pagina 277 de 353



s
dSOft Manual de Usuario

L

1L

IIL

Iv.

Se mostrara el panel lateral que contiene los filtros para la obtencién de la informacién.

Filtros Subcontratacion x »

GENERAR VISTA COMO:
[@ Lista () Tabla Dindmica

FILTRO PRIMARIO:

Filtro  Por Afio y Mes/Bimestre [x Fecha Pago] -
Afio 2020~ @ Mes Todos -

() Bimestre  Tedos -

FILTRO SECUNDARIO: ——————————————
Version:  Tedos - Estatus.  Todos -

Régimen: Tedos -

Periodicidad: Todos -

Reg. patronal:  Todos -

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por -

CONCEPTOS DE NOMINA:
[ isualizar columnas percepciones
[ Incluir columnas de Horas Extras
[ Incluir columnas de Separacién
[ Visualizar columnas deducciones
[ Incluir columnas de Incapacidades
] Separar conceptos en exentos y gravados
[ Agrupsr conceptos de némina solo por clave

Configuracion de conceptos de Némina a Visualizar

Ocultar columnas con movimientos en cero

G), Visualizar Columnas

A Limpiar 3 Recargar

Elija la vista a utilizar para mostrar la informacién:

i. Lista. Solo genera una lista de registros de los CFDI con un formato predefinido,
autofiltros y totales por estatus.

j.  Tabla dindmica. Lista los registros de CFDI en formato tabla de datos y genera una
hoja adicional con tablas dinamicas construidas a partir de los registros obtenidos,
integra ademas un control de escala de tiempo y controles de segmentacidn de datos
qgue le permiten realizar filtros adicionales gue le permiten resumir grandes
cantidades de informacién y enfocarse en sus detalles.

En FILTRO PRIMARIO establezca el periodo en el que estaran comprendidos los registros

de CFDI a obtener. Puede filtrar los CFDI por:

e Afioy Mes / Bimestre por fecha de pago

e Afio y Mes / Bimestre por fecha fin del periodo
e Por periodo de némina

e Por fecha de emisién

En FILTRO SECUNDARIO, puede establecer filtros para los siguientes campos:
e \ersidn
° Estatus

e Régimen de contratacion.
e Periodicidad
e Tipo de némina
e Registro patronal
En FILTRO COMPLEMENTARIO puede realizar busquedas por:
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a. caracteres en los campos

[ ] RFC

e NuUmero de empleado

e Nombre

e UUID

e RFC subcontratacién

b. Estado en que labora.

c. Dias de timbrado

d. Con informacién en nodo de:

Otros pagos
e Horas extra
e Incapacidades
e Separacién o indemnizacion
e Jubilacién, pensién o retiro
e CFDI relacionado
e Subcontratacién
e Acciones o titulos
e Entidad SNCF
i. Otros
ii. Comprobantes que cambiaron de vigente a cancelado
iii. Con tipo de cambio
k. En FILTRO POR CONCEPTO DE NOMINA puede filtrar CFDI que contengan valores
para algun concepto en particular de Percepcidn, Deduccién u Otro pago segln su
clave compafifa o clave SAT.
L. En CONCEPTOS DE NOMINA puede establecer si desea visualizar:
a. Columnas de percepciones
i. Incluir columnas de horas extras
ii. Incluir columnas de separacion
b. Columnas de deducciones
i. Incluir columnas de incapacidades
Separar los conceptos en exentos y gravados
Agrupar los conceptos de némina solo por clave
Configurar los conceptos de ndmina a visualizar
Ocultar las columnas con movimientos en cero
@), Visualizar {&} Columnas

o oa o

® Limpiar GRecargar

e. Visualizar: para ejecutar los filtros seleccionados haga clic en el botén
[Visualizar].

f. Limpiar: Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es
recomendable borrarlos, para ello existe la posibilidad de limpiar todos los
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datos ingresados en los filtros primario, secundarios y complementarios,
haga en el botén [Limpiar].
g. Columnas: podra modificarlas en cualquier momento las columnas que se
cargan en su reporte, para ello haga clic en el botén [Columnas].
h. Recargar: permite recargar los datos de la lista de los filtros.
Haga clic en el botdn [Visualizar] para iniciar el proceso de obtencién de los CFDI de acuerdo
con Los filtros establecidos.

Al finalizar el proceso se visualizard en una nueva hoja del libro abierto con la informacién
solicitada, como lo muestran las siguientes imagenes:

[C———

Aho 2020

AL23/110/2024 10:51 3. m.

0 30/03/2020 2210372020 26/03/2020 23/03/2020 300372020 Sueldos  AGMAGEAS)  fbisaee

33 12 29/05/2020 01/05/2020 0210512020 0205720 cibn [

s $3 12 30/03/2020 22/03/2020 280372020 2 cion Y

8 2 29/05/2020 01/05/2020 02/05/2020 0f [

dar33 12 29/05/2020 14/08/2016 07/05/2019 1 \
83 2 29/05/2020 01/01/2019 31/07/2019 1
33 12 31/01/2020 16/01/2020 31/01/2020 3
%33 12 2810472020 1210472020 1810472020 18
33 12 29/05/2020 01/01/2019 13/07/2019 1

By 12 29/05/2020 01/01/2019 05/10/2019 11/05/2020 2/05/2020 Sueldos [

33 12 29/02/2020 16/02/2020 29/02/2020 25/02/2020 2910212020 Sueldos
N3 H2 18/02/2020 0100212020 1510212020 1 18/02/2020 Sueldos
KER 29/05/2020 01/01/2019 3171272019 1 2910572020 S
53 12 3110172020 01/01/2020 15/01/2020 15/01/2020 31/01/2020 Sueldos

dar33 12 29/05/2020 01/01/2019 11/05/2019 11/05/2020 2910512020 Sueldos

Subcontratacién “Lista”

| —
Total Percepcionesy Deducciones de Némina por Trabajador, Afio 2020
AL23/10/2024 10:52 3. m.

O <
Estatus 7=

Totales por Trabajador Totales de comprobantes por estatus de CFDI

Etiquetasdefila - ReceptorNombre Pevc:pu:;:\:i Sumade Otros Pagos S“mal::z;‘:::::: s“m::::':::x: Suma de Deducciones SumadeNets | ool o o

-— Periodo ~Sin Validar Total CFDI

- — 1 12020 5 %5

C——— ene.

— - feb.

E———— mar.

— - ] abr.

— - i may.
Total general i TotalCFDI

Subcontratacién “Tabla Dindmica”

18.2 Subcontratacién por periodo.

Genera una lista de trabajadores con sus conceptos de ndmina y conceptos SAT de un periodo
incluyendo totales por concepto.
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Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Subcontratacién” y posteriormente
“Subcontratacién por periodo.”

| B

Subcontratacion Estatus Herramientas Basesde Procesy)
~ SAT~ v Impuestos ~ Datos
Consultas

Extraer informacion de Subcontratacién

Subcontratacién por periodo I

Subcontratacién por periodos

F =i

Resumen per pericdos

.
<

Dashboard por Trabajador y Concepto

m

Dashboard por Régimen de Contratacion

[+

Dashboard por Concepto de Némina

™
=

Dashboard por Concepto de Némina SAT

¢ Acumulados por Trabajader

Acumulados por Concepto

Resumen Agrupado por Régimen, Registra Patronal y Mes

Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina para la generacién del Dashboard.

Una vez seleccionado el periodo, dar clic en el botdn [Visualizar]

Periodos de Subcontratacién (Obtener el Detalle del Periodo seleccionado) x
FILTRAR POR:
Afo 2020 * Mes Tedos » Reégimen Tedos + Periodicidead Tedos * TipoNomina Todos -
PERIODOS
Régimen Ver.  Fechainidal Fecha final Fecha pago Periodicidad Tipo némina Afio Mes XML
o02/a5/2 Semanal ( i Mayo
Indemnizacion o Sepa... (1.2 o01/05/2020 02/05/2020 02/05/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 Mayo 1
Sueldos 1.2 12/04/2020 18/04/2020 15/04/2020 Semanal Ordinaria 2020 Abril 1
Sueldos 1.2 22/03/2020 28/o3/2020 23/03/2020 Semanal Ordinaria 2020 Marzo 1
Indemnizacion o Sepa... (1.2 22/03/2020 28/03/2020 24/03/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 Marzo 1
Sueldos 1.2 16/02/2020 2g/o2/2020 2g/02/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1
Sueldos 1.2 o01/02/2020 15/02/2020 15/02/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1
Sueldos 1.2 16/01/2020 31/01/2020 31/o1/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Enero 1
Sueldos 1.2 o1/01/2020 15/01/2020 15/01/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Enero 1
Sueldos 1.2 o1fo1/z019 31/12/2019 11/05/2020 Quil Ordinaria 2020 Mayo 1
Sueldos 1.2 o1/o1/2019 o5/10/2019 11/05(2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
Sueldos 1.2 o1/01/2019 31/07/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
Sueldos 1.2 o1/o1/z01g 13/07/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
Sueldos 1.2 o1f01/2019 11/05/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
Sueldos 1.2 14/08/2016 o7los/zo1g 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1

Estatus: Visualizar | | Cancelar
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Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto con la informacién
solicitada, como lo muestra la siguiente imagen:

e—
Acumulados de Subcontratacién por Trabajader,
AL24/1072024 0957 2. m.

Estatus = Emisor

SinValidar

Totales de comprabantes por estatus de CFDI

Estatus CFDI  Estatus
Sin Validar Tatal CFDI

~2020 1 1
may. 1
Tatal CFDI 1 1
Totales por Trabajador
Tou 0B PRIMA mo: (021} Pima
wetasdefis  ReceptorNambre ios Pagadas Art84LFT Total Percepciones Total Deduccianes et J02VACAC A
Bt detla_ Receptortom Dias Pagadk SD1Ar B4LFT Total Perceps Total Ded New oopuaciciones | RIER  oosacuiaip (YT S (T2 P : 00245812

18.3  Subcontratacién por periodos

Genara la lista de trabajadores con sus conceptos de ndmina y conceptos SAT de uno o0 mas
periodos para obtener la informacién acumulados mensuales, bimestrales, semestrales y
anuales por tipo de némina (ordinaria y extraordinaria)

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidon “Subcontratacién” y posteriormente
“Subcontratacion por periodos.”

R B

Subcontratacion Estatus Herramientas Basesde Procesy)
= SAT~ ~ Impuestos ~  Datos
Consultas

Extraer informacion de Subcontratacién
Subcontratacién por periodo

" Subcontratacion por periodos
Resumen por periodos
Dashboard por Trabajador y Concepta
Dashboard por Régimen de Contratacidn
Dashboard por Concepto de Némina
Dashboard por Concepto de Némina SAT
Acumuladoes por Trabajader

Acumulados por Concepta

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina para la generacién del Dashboard.
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Una vez seleccionado el periodo, dar clic en el botdn [Visualizar]

Estatus:  Vigente

Periodos de Subcontratacién (Obtener el Acumulado por Trabajador de los Periodos seleccionades) X
FILTRAR POR:
Afio 2020 -+ Mes Todos v Régimen Todos - Periodicidad Todos - TipoNémina Todos -
PERIODOS
[m] Todos los periodos
Sel.  Reégimen Ver.  Fechainicial Fecha final Fecha page Periodicidad Tiponomina Afo Mes XML
[ Sueldos 1.2 o1fos/2020 02/o5/2020 o1fos/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
[ indemnizaciénoSe... 1.2 o1fo5/2020 02/05/2020 02/o05/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 Mayo 1
[s] | sueidos 1.2 12/04/2020 18/04/2020 15/04/2020 Semanal Ordinaria 2020 Abril 1
[1 sueldos 1.2 3/ 3/ Semanal QOrdinaria 2020 Marzo 1
[ indemnizaciénoSe... 1.2 22/03/2020 28/03/2020 24/03/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 Marzo 1
[] sueldos 1.2 16/02/2020 29/02/2020 29/02/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1
[l  sueldos 1.2 o1/02/2020 15/02/2020 15f02/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1
[]  sueldos 12 |16/01/2020 31/01{2020 31/01{2020 Quincenal Ordinaria 2020 | Enero 1
¥ | Sueldos . o1/o1f2020 Quincenal Ordinaria Enero 1
[ sueldos 1.2 |ozfoifa019 31/12/2019 11f05/2020 ‘Quincenal Ordinaria 2020 Mayo 1
[ | sueldos 1.2 o1fo1/2019 05/10/2019 11f05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
[]  sueldos 12 |oyjorfaoig 31/07/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 | Mayo 1
[ | sueldos 1.2 o1fo1/2019 13/07/2019 11f05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
[]  sueldos 12 |oyoifaoig 11/05/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 | Mayo 1
[0 sueldos . 14/08/2016 o7/o5/2015 11f05/2020 Semanal Ordinaria Mayo 1

Visualizar | | Cancela

|

Nota: Al marcar la casilla “Todos los periodos” se seleccionaran todos los periodos que se tiene

en pantalla.

Al finalizar el proceso se visualizard en una nueva hoja del libro abierto con la informacién

solicitada, como lo muestra la siguiente imagen:

Estatus 7= 57| | Emisor

| sinvalidar | ]

Totales do comprobantos por estatus de CFDI

Estatus CFDI  Estatus ]

Periodo [+ sin Vatidar Total CFDI
- 2020 3 3

ene. 1 1

feb. 1 1

abr. 1 1
Total CFDI 3 3

. Totat Impuestos

Etiuetssde s ReceprorNombre DiasPagados SalariaAm.27L55  5OIAet,BALFT Totsl Percepciones Tatsl Deducciones e Neto
R ——— S————
Total generst

001.SUELDO
oML 092 VACACIONES

Totales por Trabajador
{001} Sueldos,

o003 PRIMA

i [l

(002}-Gratificacisn

Loy Anusl (hguimoldo)

021

184 Resumen por periodos

Genera acumulados de precepciones, deducciones y numero de CFDI por concepto de ndmina

y concepto SAT, de uno o mas periodos para obtener totales mensuales, bimestrales,

trimestrales, semestrales o anuales por tipo de némina.
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Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Subcontratacién” y posteriormente “Resumen por
periodos.”

SIS

Subcontratacion Estatus Herramientas Basesde Procesy)
~ SAT~ v Impuestos ~ Datos
Consultas

Extraer informacion de Subcontratacién

7 Subcontratacidn por periedo

Subcontratacién por periodos

I 1. Resumen por periodos I

Dashboard por Trabajador y Concepto
Dashboard por Régimen de Contratacion
Dashboard por Cancepto de Némina

.+ Dashboard por Concepto de Nomina SAT
Acumulados por Trabajader
Acumulados por Cencepto

Resumen Agrupado por Régimen, Registra Patronal y Mes

Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina para la generacién del Dashboard.

Una vez seleccionado el periodo o periodos, dar clic en el botdon [Visualizar].

Periodos de Subcontratacion (Obtener el Acumulade por Concepto de los Periodos seleccionados) *®
FILTRAR POR:
Afio ~ Mes Todos - Régimen Todos ~ Periodicidad Todos - TipoNémina Todos -

PERIODOS
[] Todos los periodos

Sel.  Régimen Ver.  Fechainicial Fecha final Fecha pago Periodicidad Tiponémina Afio Mes XML
H | Sueldos . o1fos/2020 o02fo5/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
[J | Indemnizacion o Se... 1.2 o1los/2020 02/o5/2020 o02/o5/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 Mayo 1
[ |sueldos 1.2 12/04/2020 18/04/2020 15/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Abril 1
[ | sueldos 1.2 |22/f03/2020 28/03/2020 123/03/2020 Semanal Ordinaria 2020 Marzo 1
[0 |indemnizaciénoSe... 1.2 22/03/2020 28/03/2020 24/03/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 Marzo 1
[0 | Sueldos 1.2 |16/oz/2020 29/02/2020 29/02/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1
[0 |sueldos 1.2 o1foz2/2020 15/02/2020 15/02/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1
[ | sueldos 1.2 16/01/2020 31/01/2020 31/01/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Enero 1
[0 |sueldos 1.2 o1fo1/2020 15/01/2020 15/01/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Enero 1
[ | sueldos 1.2 |o1fo1/2019 31/12/2019 11/05/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Mayo 1
[0 |sueldos 1.2 |oifoafz019 o5/10/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
[0 |Sueldos 1.2 o1fo1/2019 31/07/2019 11/o5/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
I:‘ Sueldos 1.2 o1/oa/2019 13/07/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
[ |sueldos 12 | oijoijzo19 11/05/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 | Mayo 1
I:‘ Sueldos 14/08/2016 o7fo5/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria Mayo 1

Estatus:  Vigente - | Visualizar H Cancelar |

Nota: Al marcar la casilla “Todos los periodos” se seleccionaran todos los periodos que se tiene
en pantalla.
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Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto con la informacion
solicitada, como lo muestra la siguiente imagen:

[-]

Sueldos 77 AGUINALDO 002 Gratificacion Anual (Aguinaldo) Percepcion 2 0.00 852.39 852.39 0.00 0.00
Sueldos PRIMAVACACIONAL D21 Prima vacacional Percepcion 2 0.00 1,125.15 1,125.15 0.00 0.00
Sueldos VACACIONES 038 Otros ingresos por salarios Percepcion 2 4,500.60 0.00 4,500.60 0.00 0.00
Sueldos 1SPT 02 Subsidio para el empleo (efectivamente entregado al trabajador).  Otro Pago 2 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Sueldos 1sPT 002 1SR Deduccion 1 0.00 0.00 0.00 0.00 50258
Sueldos OTRAS DEDUCCIONES D04 Otros Deduccion 1 0.00 0.00 0.00 0.00 1,712.54

Total 10 4,500.60 1,977.54 6.478.14 0.00 221512

185 Dashboard por Trabajador y concepto.

Genera Dashboard con los acumulados por trabajador y concepto de ndmina totalizando por
mes, con la opcién de revisar las cifras por: Estatus de comprobante, Régimen de Contratacion,
Tipo de Némina, Periodicidad, Tipo de Contrato, Jornada Laboral, Estado en donde labora, si es
sindicalizado, departamento, Puesto, Tipo de concepto y clave SAT.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Subcontratacién” y posteriormente “Dashboard
por Trabajador y concepto.”

R B

Subcontratacian Estatus Herramientas Basesde Procesg
- SAT~ v Impuestos ~ Datos
Consultas

Extraer informacion de Subcontratacidn
Subcontratacién por periodo
Subcontratacién por periodos

Resumen por pericdos

Dashboard por Trabajador y Concepto
Dashboard por Régimen de Contratacion
Dashboard por Cancepto de Némina
Dashboard por Concepto de Némina SAT
Acumulados por Trabajader

Acumulades por Concepto

Resumen Agrupado por Régimen, Registra Patronal y Mes

Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina para la generacién del Dashboard.
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Una vez seleccionado el periodo o periodos, dar clic en el botdn [Visualizar]

Periodos de Subcontratacion (Conceptos agrupados por Clave SAT de los Periodos seleccionados) X

» Mes Tedos = Regimen Todos ~ Periodicidad Todos = TipoMomina Todos -

FILTRAR POR:

PERIODOS
[[] Tedos los periodos

Sel.  Régimen Ver.  Fechainical Fecha final Fecha pago Periodicidad Tiponémina Afio Mes XML
B |Sueldos . o1/o5/2020 02/o5/2020 Semanal QOrdinaria 1
[J | indemnizaciénoSe... 1.2 o1/o5/2020 0z2/05/2020 02/05/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 Mayo 1
[0 |sueldos 1.2 12/04/2020 18/04/2020 15/04/2020 Semanal Ordinaria 2020 Abril 1
[ | sueldos 1.2 |22/03/2020 28/03/2020 23/03/2020 Semanal Ordinaria 2020 Marzo 1
O |indemnizaciénoSe... (1.2 |22/03/2020 28/03/2020 24/03/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 | Marzo 1
[ | Sueldos 1.2 16/02/2020 2g/02/2020 2g/o2/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1
[ |sueldos 1.2 o1f02/2020 15/02/2020 15/02/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1
[ |sueldos 12 | 16jo1jz020 31/01/2020 31/01/2020 Quincenal Ordinaria 2020 | Enero 1
[0 |sueldos 1.2 o1/01/2020 15/01/2020 15/01/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Enero 1
[ | sueldos 1.2 |oafoaf2019 31/12/2019 11/05/2020 ‘Quincenal Ordinaria 2020 Mayo 1
D Sueldos 1.2 o1fo1/z019 o5/10/2019 11/o5/2020 Semanal QOrdinaria 2020 Mayo 1
[ | sueldos 1.2 o1fo1/2019 31/07/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
[] |sueldos 1.2 o1fo1/2019 13/07/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
[ |sueldos 12 | oujoijzo19 11/05/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 | Mayo 1
[0 |sueldos 14/08/2016 o7/o5/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria Mayo 1

Estatus:  Vigente - | Visualizar H Cancelar |

Nota: Al marcar la casilla “Todos los periodos” se seleccionaran todos los periodos que se tiene
en pantalla.

Al finalizar el proceso se visualizard en una nueva hoja del libro abierto con la informacién
solicitada, como lo muestra la siguiente imagen:

Fechabags % | estaa = Emisar i | | negmendecont.i= T | | pet. = Fera. = Estada donde ... 7= Sindi... =
e tirmmn s || — [ o | | | (o] | | o ]
[ susioos owmars ||| | quncenn | s |
= [soman__|
Tigs ¢ Coatiate. = 57 | | somaes 9= 77 Depanaments = Pussto =Y
Contratn de trabajo por tiempa indeterminags Diurng {enbisnca] ||| [ AUXIUAR DE PROMOTOR DEVENTAS. |
Ot conato | CoNTADOR GeNERsL ]
| PROMOTOR DEVENTAS ]
Tis Concepte 5= Clave SAT =5
Percepeicn 01 Sequidadsocial | OUL Susidos. SalarsR. |~
Deducciin 002 GraticacienAnual.. | ORZISR
003 Putipscéndelos.. | 004.0w0n
Totates de comprobastes par estatus de CFDI Totales Conceptes
Extanus CFOI s m
Parioto - sinvalidor TetalcrDI = Daduccidn
003 Paricipacion
deios 038 Otras
¥ aGricacin  Trbsisdores en aiPme 022 por 025 ingrason por 001 sagurided
a0 = = = AnualiAgumaido) =is lidades FTU = vacacional ©  antigbedad * Indemnizscisnss © satarias . socal = [ Y
a
oe3-suELDO 005-UTILIDADES. DOIPRAMA  DOB-PRIMAFOR w07 o 001-01RRS
e 10 10 Trabsister | Receptor Nombne NOMINAL 004 AGUNALDO <PI>  VAGAGIONAL  ANTGUEDAD INDEMWIZAGION 062 VAGAGIONES GOMPENSAGION 003ss G0LEPT  DEDIKCIONES
Fe u u o
e .
A 3 3 —— o ——
P " — - — o —
TotatCrOl - B — - ———
- >

18.6  Dashboard por Régimen de Contratacion.

Genera Dashboard con los acumulados por Régimen de contratacién con totales generales y con
un resumen por mes, con la opcién de revisar cifras por. Estatus de comprobante, Régimen de
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Contratacién, Tipo de némina, Periodicidad, Tipo de Contrato, Jornada Laboral. Estado en el que
labora, Sindicalizado, Departamento y Puesto.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Subcontratacién” y posteriormente “Dashboard
por Régimen de Contratacién.”

B R B

Subcontratacién Estatus Herramientas Basesde Process
= SAT~ N Impuestos ~ Datos
Consultas

Extraer informacion de Subcontratacién
Subcontratacién por periodo
Subcontratacién por periodos
Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepta

F= Dashboard por Régimen de Contratacién I

Dashboard por Concepto de Némina
Dashboard por Concepto de Némina SAT
Acumuladoes por Trabajader
Acumulados por Concepto

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina para la generacién del Dashboard.

Una vez seleccionado el periodo o periodos, dar clic en el botén [Visualizar].

Periodos de Subcontratacién (Obtener los Totales de los Periodos seleccionados) x
FILTRAR POR: [
Afo 2020 ~ Mes Tedos ~ Régimen Todos v Periodicidad  Tedos = TipoNémina Todos - U
PERIODOS -‘

[[] Tedos los periodos

Sel.  Régimen Ver.  Fechainicial Fechafinal Fechapago Periodicidad Tipondémina ARo Mes XML N
W | sueldos . 01/05/2020 02/o5/2020 Semanal Ordinaria 1

[ indemnizacionoSe... 1.2 o01/05/2020 o02/o5/2020 02/05/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 Mayo 1

[0 sueldos 1.2 |12/04/2020 18/04/2020 15/04/2020 Semanal Ordinaria 2020 | Abril 1

[ sueldos 1.2 |23/03/2020 28/03/2020 23/03/2020 Semanal Ordinaria 2020 Marzo 1

[l | IndemnizaciénoSe... 1.2 23/03/2020 28/03/2020 24/03/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 Marzo 1

[1 sueldos 1.2 16/02/2020 29/02/2020 29/02/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1 L
[ sueldos 1.2 o1/02/2020 15/02/2020 15/02/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1

[0 Sueldes 1.2 |16/o1/z020 31/01/2020 31/01/2020 Quincenal Ordinaria 2020 | Enero 1

[ | sueldos 1.2 01/01/2020 15/01/2020 15/01/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Enero 1

[ sueidos 1.2 |oi/o1f2019 31/12[2019 11/05/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Mayo 1

|:| Sueldos 1.2 o01/o1/2019 05/10/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1

[1 sueldos 1.2 o1/o1/2019 31/07/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1

[ sueldes 1.2 |oyorjzmg 13/07/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 | Mayo 1

[]  sueldos 12 |oioajzoig 11/05/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1

|:| Sueldos 14/08/2016 o7/os/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria Mayo 1

Estatus;

Misualizar | ‘ Cancelar |

Nota: Al marcar la casilla “Todos los periodos” se seleccionaran todos los periodos que se tiene
en pantalla.
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Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto con la informacién
solicitada, como lo muestra la siguiente imagen:

Iidic/19, V/may/19, 120,
A 24/10/202418:59p. m.
Fecha Pago % | | Emisar #= Estatus = Régimen de Contratacitn = Tipo de Nomina  £= Periodicidad 2 Estado donde Labara
S SinValsdar ' é Oura Periodicidad
Sueldos Ordinaria Quincensl
s Semonal
Totales Sindica_. 7= Tipo de Contiata. #= Jomada = Departamenta = Puesta =
[ Contrata de trabaja por tiemp indeterminada Diuma (en blanca) AUKILIAR DE PROMOTOR DE VENTAS
- Otrocontrato CONTADOR GENERAL
e Tota Ot Pagos PROMOTOR DEVENTAS

Totales
Valores
Ao ~ Total Percepciones  Tatal Otros Pagos  Total Separacion Indemnizacion  Total Jubilacidn Pension Retira  Total Deducsiones  Heto
2020
Sueldos
| —
=2020
Indemnizacién o Separacién 0.00 0.00
Totales 0.00 0.00

18.7 Dashboard por concepto de nomina

Genera un Dashboard con los acumulados por concepto de némina totalizados por mes, con la
opcién de revisar las cifras por el Estatus de comprobante, Régimen de Contratacién, Tipo de
némina, Periodicidad, Tipo de Contrato, Jornada Laboral. Estado en el que labora, Sindicalizado,
Departamento y Puesto.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Subcontratacién” y posteriormente “Dashboard
por concepto de némina.”

& B

Subcontratacion Estatus Herramientas Basesde Procesy)
- SAT~ v Impuestos ~ Datos
Consultas

Extraer informacion de Subcontratacidn
Subcantratacion por periodo
Subcontratacién por periodos

Resumen per pericdos

Dashboard por Trabajador y Concepto
Dashboard por Régimen de Contratacion
Dashboard por Cancepto de Némina
Dashboard por Concepto de Némina SAT
Acumulados por Trabajader

Acumulados por Concepto

Resumen Agrupado por Régimen, Registra Patronal y Mes

Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina para la generacién del Dashboard.
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Una vez seleccionado el periodo o periodos, dar clic en el botdon [Visualizar].

Periodos de Subcontratacion (Obtener los Totales por Concepto de los Periodos seleccionados)

FILTRARPOR:
Ao PSRN - Mes Todos - Régimen Tedos v Periodicidad Tedos - TipoNdmina Tedes

PERIODOS
[[] Todos los periodos

Sel.  Régimen Ver.  Fechainicial Fecha final Fecha pago Periodicidad Tiponémina Afio Mes XML
Y Semanal Ordinaria

[0 |indemnizacién o Se... 1.2 02/05/2020 02/05/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 Mayo 1
[0 |sveldos 1.2 18/04/2020 15/o04/2020 Semanal Ordinaria 2020 Abril 1
[1 |sueldos 1.2 28/03/2020 23/03/2020 Semanal Ordinaria 2020 Marzo 1
[ |indemnizaciénoSe... (1.2 22/03/2020 28/03/2020 24/03/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 Marzo 1
[ | sueldos 1.2 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1
[0 |sveldos 1.2 o1/o02/2020 15/02/2020 15/02/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1
[ |sueldos 1.2 |16/01/2020 31/01/2020 31/01/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Enero 1
[ |sueldos 1.2 |o1jo1j2020 15/01/2020 15/01/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Enero 1
[0 |sueldes 1.2 o1/oa/2019 31/12/2019 11/o5/2020 ‘Quincenal Ordinaria 2020 Mayo 1
|:| Sueldos 1.2 o1fo1/2019 05/10/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
[ | sueldos 1.2 |o1joijao1g 31/07/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
[1 |Sueldos 1.2 |o1/oifzo19 13/07/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
[ | sueldos 1.2 o1/oa/2019 11/o5/2019 11/o5/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
|:| Sueldos 14/08/2016 o7los/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria Mayo

Estatus:  Vigente . | Visualizar

Cancelar ‘

Nota: Al marcar la casilla “Todos los periodos” se seleccionaran todos los periodos que se tiene

en pantalla.

Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto con la informacién
solicitada, como lo muestra la siguiente imagen:

Al25/10/2024 09:06 2. m.

FechaPago

2020
-
<

Semanal

T | | Estatus Emisor = Y Régimen de Contrata... = Tipo de N... Periodici... 7= 7 Estado donde Labora 7= | sindicaliz.. Y= 7
15 ene -11may 2020 oS = | — - j [ izacio ion || | inaria | | | [ Ota Periodicid.. | L— J No
[ suetaos || e || |

Distribucién Mensual Tipo de Contrato %= 57 | | Jomada = 7 Departamento = Puesto = 2
[ Contrato de trabajo por tiempo indeterminado ||| [Diuma ||| [(enblanco) | AUXILIAR DE PROMOTORDE VENTAS |
[ oto contrato ) CONTADOR GENERAL
p PROMOTOR DE VENTAS
2} m Percepeion
] . '. l- i
- - Percepcion
Ene  Feb  Mar A May
Totales por Concepto Distribuci6n mensual Totales de comprobantes por estatus de CFDI
Total Concepto Etiquetas de columna Total Concepto  Etiquetas de columna Estatus CFDI Estatus
Concepto [~]Percepcion Deduccién  Concepto [~]Percepcion Deduccién  Periodo [~]sin Validar Total CFDI
IClave Cia S RS Ene -2020 45 45
001-OTRAS DEDUCCIONES. Feb Ene 10 10
001-SUELDO NOMINAL Mar Feb 1 1u
002-1SPT Abr Mar 7 7
002-VACACIONES. May Abr 3 3
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18.8 Dashboard por concepto de ndémina SAT

Genera un Dashboard con los acumulados por concepto SAT totalizados por mes, con la opcidn
de revisar las cifras por el Estatus de comprobante, Régimen de Contratacion, Tipo de némina,
Periodicidad, Tipo de Contrato, Jornada Laboral. Estado en el que labora, Sindicalizado,
Departamento y Puesto.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Subcontratacién” y posteriormente “Dashboard
por concepto de ndmina SAT.”

I

Subcontratacion Estatus Herramientas Basesde Procesg|
= SAT~ ~ Impuestos » Datos
Consultas

Extraer informacion de Subcontratacién
Subcontratacién por periodo
Subcontratacion por periodos

Resumen por periodos

Dashboard por Trabajador y Concepto
Dashboard por Régimen de Contratacién

Dashboard por Concepto de Némina

If' Dashboard por Cancepto de Némina SAT

Acumulados por Trabajador
Acumulados por Concepto

Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Se mostrara la siguiente ventana que le permite configurar el Afio, Mes, Régimen, Periodicidad
y tipo de ndmina para la generacién del Dashboard.

Una vez seleccionado el periodo o periodos, dar clic en el botdn [Visualizar].

Perindos de Subcontratacién (Conceptos agrupados por Clave SAT de los Periodos seleccionados) X
FILTRAR POR:
Afo 2020~ Mes Todos = Regimen Todos = Periodicidad Todos « TipoMNomina Tedos -
PERIODOS

Todos los pericdos

Sel.  Régimen Wer.  Fechainidal Fecha final Fecha pago Periodicidad Tipondmina Afio Mes HKML
Sueldos 1. a1/o5/2020 02/05/2020 Semanal Ordinaria 1
Indemnizacién o Se... 1.2  |o1jos/z020 o02f05/2020 02/05/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020  Mayo 1
Sueldos 1.2 |12/o4/2020 18/o4/2020 15/04/2020 Semanal Ordinaria 2020 Abril 1
Sueldos 1.2 |22/03/2020 28/03/2020 23/03/2020 Semanal Ordinaria 2020 Marzo 1
Indemnizacion 0 Se... (1.2 |22/03/2020 28/03/2020 24/03/2020 Otra Periodicidad Extraordinaria 2020 Marzo 1
Sueldos 12 | 16/02/2020 29/02/2020 29/02/2020 Quincenal Ordinaria 2020  Febrero 1
Sueldos 1.2 |ozfoz/2020 15/02/2020 15/02/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Febrero 1
Sueldos 12 |16/01/2020 31/01/2020 31/01/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Enero 1
Sueldos 1.2 01/01/2020 15/01/2020 15/01/2020 Quincenal Ordinaria 2020 Enero 1
Sueldos 1.2 | oijorf2019 31/12/2019 11/05/2020 Quincenal Ordinaria 2020  Mayo 1
Sueldos 1.2 |oorj201g osl10/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
Sueldos 1.2 o1fo1/z019 31f07/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
Sueldos 1.2 o1/oa/2019 13/07/2019 11/o05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
Sueldos 1.2 |eajorjz019 11/05/2019 11/05/2020 Semanal Ordinaria 2020 Mayo 1
Sueldos 14/08(2016 o7los/2019 11/o5/2020 Semanal Ordinaria Mayo 1

Estatus: . | Visualizar | ‘ Cancelar
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Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto con la informacién
solicitada, como lo muestra la siguiente imagen:

o —
clave SAT, /16-07/may/18, 01/ ene/18-31/dic/15, D1iene/19-08/0cy/18, 01/ene/15-31/jul/19, 01/ene/19-13/jul/19, D1/anal15-11/may/19, 01/ene/20-15/ene/20, 16/ene/20-5L/aner20, 01/1eb/20-15/1eb/20, 16/16b/20-23/1ebiz0, 22/mar/zl
Al 25/10/2024 12:18 p. m.
FechaPago T | | Estatus 7= Emisor Régimen de Co... 2= Tipo... I= Porio... 7= Estado donde La... 7= Sindic... =
: o SinValidar Indemnizacién o Sepa... Exraordina... Otra Period... No
Sueldos Ordinaria Quincenal Si
- Semanal
Tipe de Contrata Jornada Departamento %= Pueste
Contrato de irabajo por tiempo indeterminado Diur (enblanco) AUXILIAR DE PROMOTOR DE VENTAS
Owro contrat CONTADOR GENERAL
PROMOTOR DE VENTAS
TipoConcepta & Clave SAT
Percepcidn 001-Seguridad social 001-Sueldos, Salarios R... | *
Deduccion i - | 002188
004-Otros.
Totales de camprabantes per estatus de CFDI Totales Conceptos
Estatus CFDI Estatus. |
Periodo * Sin Validar Total CFDI
021-Prim 022-Prima por 025
2020 a5 5 jonal antigiiedad = Indemnizaciones

18.9 Acumulado por Trabajador

Genera un acumulado de némina por trabajador, el cual muestra en columnas la informacion

de cada trabajador dentro de un periodo seleccionado por el usuario, asi como el Total de lo
timbrado para los conceptos de Némina de la compafifa y SAT.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcién “Subcontratacién” y posteriormente “Acumulado
por Trabajador.”

& B

Estatus Herramientas Basesde Procesy)
- SAT~ v Impuestos ~ Datos

Subcontratacian

Consultas
Extraer informacion de Subcontratacidn
Subcantratacion por periodo
Subcontratacién por periodos
Resumen per pericdos
Dashboard por Trabajador y Concepto
Dashboard por Régimen de Contratacidn
Dashboard por Cancepto de Némina
Dashboard por Concepto de Némina SAT
¥ Acumulados por Trabajader

Acumulados por Concepto

Resumen Agrupado por Régimen, Registra Patronal y Mes
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Se mostrara la ventana "Acumulado de némina”

r Opciones para el acumulad
Régimen: Todos v
Version: & 11 @ 12 Tipo: |Todos v
Periodicidad: | Todos v
Estatus: Vigente v
Agrupar por: | RFC empleado hd
r Acumular por:
® Ado 2020 v
D Mes v v
_) Bimestre v v
’7 Separar por Exento y Gravado
Exportar a CSV para abrir en Excel
Aceptar ¢ Cancelar

En esta ventana se deberd definir los parametros con los cuales quiere generar el reporte:
Opciones para el acumulado

e Régimen: EL régimen gue se busca en los comprobantes de némina que se consideran
para el acumulado.

e Version: La versién de los comprobantes

e Tipo: Tipo de Némina Ordinaria o Extraordinaria.

e Periodicidad: Periodicidad de la némina a considerar.

e Estatus: Estatus de los comprobantes.

e Agrupar por: Nos permite seleccionar porque dato de identificacién del trabajador
haremos el acumulado (RFC, NSS, NUmero de Empleado, CURP, Nombre Empleado).

Acumular por:

e Afi0
e Mes
e Bimestre.

Opciones para la generacién

e (on estas opciones indicamos si el acumulado separara los conceptos de percepcion
en Exento y Gravado

Una vez seleccionado el periodo o periodos, dar clic en el botén [Aceptar]

Aceptar ¢ Cancelar

Al finalizar el proceso se visualizara en una nueva hoja del libro abierto con la informacién
solicitada, como lo muestra la siguiente imagen:
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No Seguro Social  CURP Ingreso  XMU's  DiasPagados  Total Percopciones Gravadas  Total Percepciones Exentas  Total Percepciones  Total Otros Pagos  Total Percepciones mis O

-} -} -]
e S8 P AT IS A80MA01090  09/0872016 3 o
0510472017 1 2
e - — Ws 010672017 ] -
> A 0.0
- - W 13/02/2018 1 0.00
o 130212018 1 000
- - W 2332018 2 L)
T 3 e FEXS e L0

18.10 Acumulados por Concepto

Esta funcidn genera un reporte de los acumulados por conceptos de némina contenidos en los
CFDI. Lo podemos utilizar para revisar que los conceptos de ndmina de la compafifa estén bien
mapeados a los conceptos SAT.

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Subcontratacién” y posteriormente "Acumulados
por Concepto.”

SIS

Subcontratacion Estatus Herramientas Basesde Procesy)
- SAT~ v Impuestos ~ Datos
Consultas

Extraer informacién de Subcontratacidn
Subcontratacién por periodo
Subcentratacién por periodos

Resumen per pericdos

Dashbeard por Trabajador y Concepte
Dashboard por Régimen de Contratacion
Dashboard por Cancepto de Némina
Dashboard por Concepto de Némina SAT

Acumulados por Trabajador

II" Acumulados par Concepto |

Resumen Agrupado por Régimen, Registr Patronal y Mes

Se mostrara la ventana “Acumulado por Concepto” donde se configuraran los parametros del
acumulado.

_—————————————
Acumulados por Concepto

r Opciones para el ac

Régimen: |Todas ‘ v ‘
Versién: O ® 12 Tipo:
Periodicidad: |Todus ‘ v ‘

=
@
[
El
s

Estatus:

r Acumular por:

) Mes

Bimestre

Jd

L Iv]
LI

o]

() Periodo

<

« Aceptar > Cancelar
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Una vez seleccionado el periodo o periodos, dar clic en el botdn [Aceptar], Al finalizar el proceso

se visualizard en una nueva hoja del libro abierto con la informacién solicitada, como lo muestra
la siguiente imagen:

Indemnizacion o Separacion 980 PRIMA POR ANTIGUEDAD
D

( 1ON 025

Sueldos % SUELDO NOMINAL o1

Sueldos kK AGUINALDO 02

Sueldos K UTILIDADES <PTU> 08

Sueldos k PRIMA VACACIONAL 21

Sueldos K VACACIONES 38

Sueldos k COMPENSACION ‘038

Sueldos k. 1SPT 02

Sueldos K MSS o1 Seguridad social
Sueldos % 1SPT 02 1SR

Sueldos % OTRAS DEDUCCIONES o4 Otros

Sueldos % 05 CO o4 Otros

Sueldos k FONACOT o Pago de abonos INFONACOT

18.11 Resumen Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes

Para iniciar el proceso haga clic en la opcidn “Subcontratacién” y posteriormente “Resumen
Agrupado por Régimen, Registro Patronal y Mes.”

I

Subcontratacian Estatus Herramientas Basesde Procesg
- SAT~ v Impuestos ~ Datos
Consultas

Extraer informacion de Subcontratacidn
Subcontratacién por periodo
Subcontratacién por periodos

Resumen por pericdos

Dashboard por Trabajador y Concepto
Dashboard por Régimen de Contratacion
Dashboard por Cancepto de Némina
Dashboard por Concepto de Némina SAT
Acumulados por Trabajader
Acumulades por Concepto

Resumen Agrupado por Régimen, Registra Patronal y Mes

Se mostrard la ventana “Resumen de Némina" donde se configurardan los parametros del
acumulado.

Resumen de némina

r FILTRAR

Regimen: |Todos | V|
Version: O 11 - 12

Estatus:

Tipo:

Periodicidad:  |Todos

| | =

a | |a

2z

7

<] L] [e] €]

Acumulade: | Mensual

Afio Iniciak Mes Inicial:

Mes Final: Mayo u

[0 Separar por registro patronal

" Aceptar ¢ Cancelar
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Una vez seleccionado los pardmetros, dar clic en el botdn [Aceptar], Al finalizar el proceso se
visualizard en una nueva hoja del libro abierto con la informacién solicitada, como lo muestra la
siguiente imagen:

.
;
Al 25/10/2024 18:59 p. m.
| Mes = 57 Tipo Némina = S Periodicidad = % Estatus = 57
‘ Enero H Febrero ‘ ‘ Extraordinaria ‘ ‘ Otra Periodicidad ‘ | Sin Validar
] Marzo H Abril [ ‘ Ordinaria ‘ ‘ Quincenal }
} Mayo ’ } Semanal ]
Valores
Resumen ~ |Wersién Estatus XML's Percepciones Otros Pagos Deducciones Neto
~/Ind izacién o Sep 2 — - - -—
=iExtraordinaria 2 ]
=!Otra Periodicidad 2 3
- Marzo —i1.2 Sin Validar 1 B
- Mayo =11.2 Sin Validar 1 1
—'Sueldos 13 - - - - -
=IOrdinaria 13 3
=IQuincenal 5 1
='/Enero SE Sin Validar 2 J
=IFebrero =11.2 Sin Validar 2 1
=/Mayo =11.2 Sin Validar 1 3
—'Semanal 8 5
=/Marzo =11.2 Sin Validar 1 2
=IAbril =i1.2 Sin Validar 1 )
=/Mayo =5 & ] Sin Validar 6 3
Totales 15 3

19 Utilerias CFDI.

o K
v ]
Estatus Herramientas

SAT ~ h

Utilerias CFDI

19.1 Estatus SAT
Verifica los estatus de los CFDI importados en el sistema.

|
Estatus
SAT ~

19.2 Valida Sello Digital.

Funcion para la validacién de los CFDI, identifica que los comprobantes no hayan sido alterados
en ningin momento.
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Estatus| Herramientas Bases de  Procesar]
SAT ~ v Impuestos ¥ Datos v

% Valida Sello Digital
B3 Actualiza Estatus por Metadatos SAT
& Actualiza Estatus por Data SAT 500+

B Actualiza Estatus 1 a 1 por UUID

a. Haga clic en la opcién “Valida Sello Digital”, se mostrara una ventana similar a la

siguiente.

(® Procesar sélo los registros sin Validar

O Todos

" Aceptar ¥ cancelar

e Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus del sello sea

“Sin Validar”.

Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus del sello
b. Al finalizar el proceso se mostrard una ventana con el reporte de validacion, en ella
encontrara el tiempo y el total de comprobantes.

19.3

Tiempo Tanscurrido: 00:00:32
Total Comprobantes: 2916
> salir

Actualiza Estatus por Metadatos SAT.

Permite validar el estatus de los CFDI importados al sistema basado en las solicitudes de

metadatos.
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Estatus| Herramientas Bases de  Procesar
SAT ~ v Impuestos ¥ Datos v

% Valida Sello Digital

I3 Actualiza Estatus por Metadatos SAT

& Actualiza Estatus por Data SAT 500+

Actualiza Estatus 1 a 1 por UUID

a. Haga clic en la opcién “Actualiza estatus por Metadatos SAT”, se mostrara una ventana
similar a la siguiente.

Actualizar Estatus Metadatos

Ingreso - Recibido

Afio: 2024 [v] Mes:  [Todos [v]

[ Actualizar estatus en base a los CFDI Cancelados

" Aceptar »  Cancelar

Nota. Al habilitar la casilla “Actualizar estatus en base a los CFDI Cancelados”,
Unicamente considerard la validacion de los registros con estatus cancelados. Al no
habilitarla considera la validacién tanto vigentes como cancelados.

b. Se selecciona el periodo a validar y se continua el proceso con la opcidn [Aceptar]
indicando la solicitud aceptada.

Estatus Metadatos *

iiiSolicitud Aceptada por el SAT!!
Favor de monitorear su disponibilidad desde la opcion que
aparecera a continuacion en la barra de herramientas

c. Al continuar el proceso, se visualizara una nueva opcidon [Estatus Validacion]. que
permitird verificar la disponibilidad de la Ultima solicitud de metadatos para actualizar
el estatus de los CFDI.

19.4  Actualiza Estatus por Data SAT 500+.

Realiza la validacién de estatus por el proceso de Consulta 500+ guardando las consultas en el
repositorio SAT, la validacidn se realiza en promedio a 2,500 registros por minuto (40 por
segundo) y consiste en obtener consultas de comprobantes con estatus vigente y asumiendo al
final que los no obtenidos estan cancelados.
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Estatus| Herramientas Bases de  Procesar
SAT ~ v Impuestos ¥ Datos v

G{ Valida Sello Digital
B3 Actualiza Estatus por Metadatos SAT
& Actualiza Estatus por Data SAT 500+

Actualiza Estatus 1 a 1 por UUID

Inicie con la autenticacién en el “Estatus 500+", capturando los datos: Contrasefia y Cédigo de
Captcha.

Estatus 500+

RFC | |

Clave CIEC |........ |

¥ Guardar Clave CIEC

¥ Cambiar Captcha

> Cancelar

Si los datos en la autenticacion fueron correctos se mostrara la ventana similar a la siguiente
la cual permite realizar los filtros necesarios para la consulta.

Estatus 500+

Seleccione la opcién deseada
=@l Consultar en EMITIDOS O Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :

Afio Inicial 2024 | v| adoFinal |2024 [v]
et [0 |

Dia Inicial Dia Final

" Aceptar > Cancelar

La “Consulta 500+", se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por
afio, mes, quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de
validacidn puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso.
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DATOS DE LA CONSULTA DATA SAT CFDI 500+
Periodo: Del 01/0ct/2024 Al 31/0ct/2024

Comprobantes: Emitidos Tipo: Ingreso Estado: Todos

Complemento:  Todos

PROCESO DE CONSULTA DATA SAT CFDI 500+
’V Método: SEMANAL  01/0ct/2024 00:00:00 07/0ct/2024 23:59:59 Total: |

PROCESO CONSULTA

Consultados: 0

¢ cancelar

Se mostrara una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informacién a Excel
haga clic en el botén verde [Exportar], de lo contrario haga clic en el botdn [Actualizar] para
continuar con la actualizacién de la lista del repositorio SAT.

Consulta: General Periodo: Del 01/0ct/2024 Al 31/0ct/2024 SOLO CONSULTA
DATOS DE LA CONSULTA
Comprobantes: Emitidos Tipo: Ingreso  Estado: Todos  Complementoc Todos ‘
o o [
w0 [
DA 031072024 | 00:00:00 031102024 | 735859 s [ 0 Consuts Resizass
Dw | oanoznze ooon00 0anoznze 735859 @ = [] 0 Consuts Resizass
DA | 0507024 | 000000 0510024 | 735859 o o [] 0 Consuts Resizats
DE | 061107024 00000 06MDZNZ4 735959 B [] 0 Consuts Resizass
DA | 0107024 | 000000 0TMOZIZ4 735859 51| [] 0 Consuts Resizats
2024 Oct | SEMANAL |0BIDZIZ4 DG00:00 | 147102024 735959 I [] 0 Consuts Resizass
2024 | Oct | QUNCENAL | 15102024 | 00:00:00 311102024 735058 o o [] 0| Consuta Reaizats
ESTADISTICAS
Consultados: 590
Cangelados 0 Consultados Tiper 132
MENSAJES
"PROCFSO FINALIZADO
2 Exportar  Actualizar

A continuacién, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del
listado de los XML y actualizar el estatus de los CFDI.

Cdklﬁ LISTADO DATA SAT
Registros a Importar: 132 Hora Inicio! 18:11:55
Registros Copiados: 132 Tiempo Transcurrido:  00:00:01

ESPERE MIENTRAS SE IMPORTAN LOS COMPROBANTES A LA BASE TEMPORAL...

> Cancelar

Finalizada la tarea anterior, se visualizara un mensaje indicando que el proceso finalizo con
éxito.
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Validacion de Estatus *

o Se validaron todos los comprobantes con éxito,

19.5  Actualiza Estatus 1 a 1 por UUID.

Realiza la validacién a razén de un comprobante por segundo.

B R &

Estatus| Herramientas Bases de  Procesar

SAT ~ v Impuestos ¥ Datos v

§% Valida Sello Digital
B3 Actualiza Estatus por Metadatos SAT
&3 Actualiza Estatus por Data SAT 500+

Actualiza Estatus 1 a 1 por UUID

Haga clic en la opcidn “Actualiza Estatus 1 a 1 por UUID", se mostrara una ventana similar a
la siguiente.

(® Procesar sélo los registros sin Validar

O Todos

" Aceptar X Cancelar

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus sea “Sin
Validar”.

Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus.

El proceso de validacion puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI.

2 SAT

" VALIDAR ESTATUS 5AT

Archivos a Validar: 2916 Hora Inicio: 19:09:56

Archivos Validados: 20 Tiempo Transcurrido:  00:00:16

> Cancelar
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Al finalizar el proceso, se mostrara una ventana con el reporte de validaciones, en ella
encontrara el tiempo trascurrido y el total de comprobantes validados.

Tiempo Tanscurrido: 00:02:26
Total Comprobantes: 171

X salir

20 Herramientas

Son utilerfas que sirven de apoyo para el procesamiento de los CFDL.

r. E- +: Panel

Catal

Herramientas Bases de  Procesar
- Impuestos v Datos ~ @Confi

= Generacian Masiva de PDF

)

2> Vista Masiva de Comprobantes en un PDF

Extraer CFDI en Carpeta

Extraer CFDI por Layout con Folios Fiscales
Wer CFDI en Pantalla

Renombrar CFDI

Eliminar CFDI

Motas CFDI

L N B el

20.1 Generacion Masiva de PDF.

Con esta opcidn se podrd obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los
archivos XML en formato PDF, para ello seleccione los comprobantes que se desea generar su
representacion.

r E- % Panel
. = Catal
Herramientas Bases de  Procesar aa
= Impuestas ~ Datos ~ @ Canfi
E_; Generacion Masiva de PDF
©» Vista Masiva de Comprobantes en un PDF
a Extraer CFDI en Carpeta
W% Extraer CFDI por Layout con Folios Fiscales
E Wer CFDI en Pantalla
B‘ Renombrar CFDI
B Eliminar CFDI
B Notas CFDI

Para generar la representacién en formato PDF, elija los comprobantes deseados y haga clic en
la opcién “Generacidn Masiva de PDF”, se mostrara una ventana similar a la siguiente en donde
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se seleccionara la ruta en donde se almacenaran los archivos PDF y haga clic en el botdn
[Aceptar].

Buscar carpeta X

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN LOS ARCHIVOS PDF

B Escritorio ~
@, OneDrive
2 Miguel Armando Martinez Estrada
~ [ Este equipo
; Descargas
[ Documentos
I Escritorio
=] Imdgenes
J Misica
4§ Objetos 3D
B Videos
2 Windows (C)
5 Bibliotecas
=¥ Red
Panel de control

51 Danelera de recicl

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

Al realizar la accién anterior comenzara el proceso de generacidon masiva, una vez terminado el
proceso se visualizaran en la ruta seleccionada los archivos PDF generados.

> Esteequipo » Escritorio » Documentos PDF

-

MNombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio

o] Microsoft Edge PDF Document 31 KB
o] Microsoft Edge PDF Document I3KB
o] Microsoft Edge PDF Document 32 KB
o] /2024 04:39 p. Microsoft Edge PDF Document 32 KB

20.2 Vista Masiva de Comprobantes en un PDF.

Con esta opcidn podra visualizar los PDF desde el propio sistema, sin necesidad de ser
guardados.

r. g—i i Panel

. Cataly
Herramientas Bases de  Procesar

- Impuestos ~  Datos ~ @ Canfi

Generacion Masiva de PDF

Wista Masiva de Comprobantes en un PDF
Extraer CFDI| en Carpeta

Extraer CFDI por Layout con Folios Fiscales
Wer CFDI en Pantalla

Renombrar CFDI

Eliminar CFDI

EmE@®ID

Motas CFDI
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20.3 Extraer CFDI en Carpeta.

Podra generar y guardar archivos XML partiendo de la informacién que se importd anteriormente
en eComprobante COM.

r. gﬂ % Panel
Herramientas Bases de  Procesar Catal
* Impuestos ~ Datos ~ f’:} Confi

Generacian Masiva de PDF

g

5

Extraer CFDI en Carpeta

Wer CFDI en Pantalla

©» Vista Masiva de Comprobantes en un PDF

B Extraer CFDI por Layout con Folios Fiscales

#  Renombrar CFDI

Eliminar CFDI

E m

Motas CFDI

a. Seleccione los comprobantes que desea extraer y haga clic en la opcién “Extraer CFDI
en Carpeta”. Al realizar el proceso anterior se mostrard una ventana en donde
configuraremos el nombre de cada archivo a generar.
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Seleccione la opcidn para armar €l nombre de los archivos:

RFC
MNombre
Fecha
Serie
Folio
uuiD

(@ Utilizar Folio Fiscal (UUID)

() Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)

() Armar nombre de archivo con:

() Utilizar el nombre original de importacion

+" Aceptar

[ Generar el PDF al guardar el XML

> Cancelar

:Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Nota: La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar
el XML" se generara de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo nombre.

204

Extraer CFDI por Layout con folios Fiscales.

Con esta opcidn tendréa la posibilidad de: Visualizar en pantalla y Guardar los XML la informacién
de los CFDI gue coincidan con los UUID cargados previamente en un layout en Excel.

r g-. 2% Panel

. =2

Herramientas Bases de  Procesar Catal
* Impuestos ~ Datos ~ @ Confi

[

@
[]
o

Motas CFDI

a Extraer CFDI en Carpeta

Wer CFDI en Pantalla
Renombrar CFDI

Eliminar CFDI

f_: Generacion Masiva de PDF

©» Vista Masiva de Comprobantes en un PDF

B Extraer CFDI por Layout con Folios Fiscales

Para realizar este proceso

haga clic en la opcién [Extraer CFDI por Layout con Folios

Fiscales], al realizar esta accién se mostrara una ventana similar a la siguiente en donde
tendra la posibilidad de obtener un Layout para cargara la informacion de los UUID que

se desea buscar.

Ejercicio: | 2024

[v]

| Q

=
s

Q, Visualizar

R Campeta

¥ Cancelar
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1. Elija el periodo en donde el proceso realizara la busqueda de los UUID vy
posteriormente seleccione la ruta en donde se ubica almacenado el layout que
contine los folios fiscales a trabajar.

Ejercicior 2024 v

‘ \Extraer CFDI por Layout con Folios F\sca\es\LayDut_UUID‘x\sx| Q B

Q Visualizar R canpeta X Cancelar

2. Para mostrar la informacion en pantalla haga clic en el botdn de [Visualizar]. Al
realizar esta accién se mostrara una pestafia con la informacién que se encontro, de
igual manera se muestran los UUID gue no fueron localizados.

Facturas Emitidas
ALIO/02024 18:34 p. m.

i
Valido £ Cancelableconaceptacion 40 Ingreso @ € JAue Adauisicion de mercancias 01 Noaplica 0 25 PM = tasaananaaranncts 3
Valido £ Nocancelable (] !ﬂgresoﬁ? [ b AMes Bastos engeneral (1 Noaplica " 16PM =Y 3
Valido E Cancelable con aceptacion ] Ingreso'm i ) N6 Adguisicion de mercancias It Noaplica s 6P =1 3
Valido E Cancelable con aceptacion ] !ﬁgfesofﬂ T ot Adguisicion de mercancias (1 Noaplica M TN 3

b. El proceso de Extraer CFDI por Layout con Folios Fiscales también permite guardar los
CFDI encontrados y generar la representacion impresa del mismo.

Ejercicio: | 2024 v

n

‘ \Extraer CFDI por Layout con Folios Fiscales\Layout UU ID‘x\sx| Q o

Q, Visualizar R Carpeta ¥ Cancelar

1. Haga clic en la opcién de “Carpeta”, la cual le mostrarda una notificacion con el
numero de UUID encontrados y se pedira una ubicacién para guardar el CSV con los
No Localizados.

Extraer por UUID X

Se localizaron 4 de 4 UUID si continua se colocaran en la
carpeta y se generara un archivo .csv con los no localizados.

2. Finalmente le mostrard una ventana en donde configuraremos el nombre de cada
archivo a guardar.
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Seleccione la opcion para armar el nombre de los archivos:
® Utilizar Folio Fiscal (UUID)

Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)

) Utilizar el nombre original de importacién
) Armar nombre de archivo con:

RFC

Nombre

Fecha

Serie

Folio

uuID

Generar el PDF al guardar el XML

:Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

" Aceptar > Cancelar

3. La opcién "Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para
estructurar (armar) el nombre de los archivos, asi mismo si selecciona “Generar el
PDF al guardar el XML" se generara de manera simultdnea el archivo tipo PDF con
el mismo nombre.

20.5 Ver CFDI en Pantalla.

Permite abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, para ello serd necesario tener un visor
de formato XML (por default se visualiza en Microsoft Edge), posterior debe seleccionar un CFDI
y hacer clic en la opcidon [Ver CFDI en Pantalla].

r. g— 22 Panel

Catal

Herramientas Basesde Procesar

~ Impuestos~ Datos~ 4} Confj

-.l_; Generacion Masiva de PDF

¢ Vista Masiva de Comprobantes en un PDF
Extraer CFDI en Carpeta

Extraer CFDI por Layout con Folios Fiscales
Ver CFDI en Pantalla

Renombrar CFDI

Eliminar CFDI

e R >PRD

Notas CFDI

20.6 Renombrar CFDL.

Esta opcién ayuda a renombrar los XML contenidos en una carpeta, es decir, copia los archivos
XML de una carpeta a otra armando los nombres de los archivos seguin sea la seleccion.
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r. g_.- % Panel

Herramientas Basesde Procesar Catal
- Impuestos ~ Datos~ 4} Confi
5 Generacién Masiva de PDF
© Vista Masiva de Comprobantes en un PDF
B Extraer CFDI en Carpeta
W% Extraer CFDI por Layout con Folios Fiscales
E Ver CFDI en Pantalla
[ Renombrar CFDI
B Eliminar CFDI
B MNotas CFDI

a. Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con
cualguiera de las siguientes dos opciones de guardado “Utilizar Folio Fiscal (UUID)" o
“Armar nombre de archivo con:” “RFC_Afio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde se deberd
seleccionar la ruta original de los archivos y la ruta donde se guardaran los nuevos XML.

Carpeta Origen: | CA\dSoft\eComprobante_22\Descargas\GCMI8061 @ Buscar

Carpeta Desting: | ] Q, Buscar

Seleccione la opcidn para armar el nombre de los archivos:
® Utilizar Folio Fiscal (UUID)

) Armar nombre de archive con: RFCARe_Mes_Dia_Serie_Folio

+" Aceptar X Cancelar

20.7 Eliminar CFDL.

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML y hacer clic en la opcién
“Eliminar CFDI".

r g— % Panel
O Siig

Herramientas Basesde Procesar Catal
- Impuestos ~ Datos~ 4} Confi
5 Generacién Masiva de PDF
© Vista Masiva de Comprobantes en un PDF
B Extraer CFDI en Carpeta
W% Extraer CFDI por Layout con Folios Fiscales
E Ver CFDI en Pantalla
[ Renombrar CFDI
B Eliminar CFDI
H' MNotas CFDI

1. EL sistema mostrard un aviso el cual corroborara que se eliminaran los XML dentro
del sistema.

Pagina 307 de 353



I ;
dS(.)ft Manual de Usuario X

Eliminar CFDI

Se eliminaran todos los CFDI seleccionados
;Desea continuar?

No

2. Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminadaos.

Eliminar CFDI X
o Se eliminaron correctamente 22 CFDI

20.8 Notas CFDI.

Opcidn que permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione
el XML y haga clic en la opcidén [Notas CFDI], al realizar el proceso se visualizard una ventana
donde podra agregar la nota deseada.

r. g-: 2% Panel

Catal

Herramientas Bases de  Procesar
@ Impuestos ~ Datos ~ @Confi

f_: Generacion Masiva de PDF

©» Vista Masiva de Comprobantes en un PDF

a Extraer CFDI en Carpeta

B Extraer CFDI por Layout con Folios Fiscales
Wer CFDI en Pantalla

Renormbrar CFDI

Eliminar CFDI

e mE

Motas CFDI

Nota: Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de
“Notas”.
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21 Base de impuestos

eComprobante COM integra diversos reportes de CFDI que le brindan las bases para la
determinacidn de impuestos federales a partir de los CFDI importados previamente al sistema
para todo un ejercicio 0 un mes determinado de un ejercicio.

Durante la obtencién de las bases de impuestos el sistema realiza la validacion del estatus de
sustitucion de los CFDI con lo cual le brindarad informacidn sobre los impuestos existentes en
los CFDI que sustituyen a otros dentro del periodo analizado, asi como de los CFDI que
sustituyeron a CFDI del periodo analizado, aungue éstos hayan sido emitidos en un periodo
posterior.

En caso de existir, las facturas que sustituyen a otras emitidas originalmente dentro del periodo
analizado se reportaran en la seccién “Facturas sustitucién emitidas para las facturas sustituidas
en el periodo”, mientras que en el caso de las notas de crédito se reportaran en la seccién “Notas
de crédito sustitucién emitidas para las notas de crédito sustituidas en el periodo”.

Con el andlisis de los CFDI sustitucidn el sistema le alertara los casos en gque no haya podido
identificar un CFDI vigente que sustituye a otro CFDI o bien si no pudo encontrar la factura
sustituida a que haga referencia un CFDI que sustituye a otro.

Los CFDI sustituidos se reportan con el Estatus Sustitucién “Cancelado” mientras que los CFDI
que sustituyen se listan con el Estatus Sustitucién “Sustituye”. En el campo “UUID Sustitucién”
se indica el UUID del CFDI gue sustituye cuando se trata de un CFDI sustituido o el UUID del
CFDI sustituido cuando se trata de un CFDI gue sustituye.

Estatus | ~ | Estatus Sustitucion|-T UUID * UUID Sustitucion h
Vigente |Sustituye 696ECECD-AAL16-47AG-BDE 14A4EAZE-2389-42A8-8B24- | |
Vigente  Sustituye 89A12756-9C5F-4261-8666- DC36F2D4-6388-44C9-AT790 | |
Cancelado Cancelada 14AAEAZE-2389-42A8-8B24 696ECECD-AAL16-47A6-BDEI | |
Cancelado |Cance|adc: DC36F204-6388-44C9-A730 894A12756-9C5F-4261-8666-

Puede acceder a los reportes para bases de impuestos a través del menu “Bases de Impuestos”:

E- . +* Panel de Control  ~

Bases de | Procesar Catalogos ~
LMBLET| Datos ~ @Configuracién -

o Ingresos para I5R propic PM
B VA Causado
o2 VA Acreditable

“0,, IVA Retenido por la Perosna Moral

&)

VA Retenido al Contribuyente

%

ISR Retenciones a Terceros Independientes

% ISR Retenciones por Salarios

ISR Retenciones por Asimilados a Salarios

]
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211 Ingresos para ISR propio PM

Este reporte le proporciona la informacién de los CFDI de ingreso existentes en un periodo para
la determinacién del ISR de personas morales.

Para obtener la base para ISR realice los siguientes pasos: Haga clic en la opcién “Ingresos
para ISR propio PM" que se encuentra en el menu “Bases de Impuestos”.

g-: % Panel de Contral  ~

Bases de | Procesar Catalogos >
Impuestos ~| Datos ~ %} Configuracién  ~

=6 Ingresos para ISR propic PM

Qo IVA Causado -
w2 VA Acreditable

“o,, VA Retenido por la Perosna Moral
IVA Retenido al Contribuyente

ISR Retenciones a Terceros Independientes

ISR Retenciones por Salarios

s & & %

ISR Retenciones por Asimilados a Salarios

Se mostrara la ventana “Periodo para base de impuesto”. Seleccione el ejercicio y el mes del que
desea obtener la base para el impuesto y haga clic en el botdn [Aceptar].

a5 Periodo para base de impuesto X

Ingresos para ISR propio para personas morales

| Mes: Todos -

@
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Se iniciara el proceso de validacién de sustitucién y obtencién de los CFDI y al finalizar se
integrarad la hoja “BaseISRPropioPM" que contiene el listado de los CFDI que participan en la
determinacion del impuesto:

ISR les - Ao 2024

AL09/10/2024 10:53 2. m,

Total de ingresos para ISR proplo i p
Total facturas vigentes que Sustituyen Lo o Obtonga ol sistoma gratuito poc §
Total facturas vigontes Sustitucion

1as hojas de

Ingrosos
Estatus.

- luuip - |UUID Sustitucion ~Serie - |Folio .. |Emision .. [Fecha Sustit - [Informacion Global Meses - [Informaci:
MRS AT AT M A e 1110912024
|11/0972024
11/0972024]
1110912024
1110972024
110972024
1110912024
1110912024
1110572024
1110912024
11/09/2024
|11/0972024
1110912024

11/09/2024
1170972024
1110972024
1110972024

11110912024
1110572024
11/0912024
11/09/2024
110972024
110972024

|11/0972024
1170972024

En la parte superior del reporte se listan los siguientes totales:

a) Total, de ingresos para ISR. Indica el total del campo Subtotal de las facturas PUE y PPD
vigentes dentro del periodo analizado.

b) Total, facturas vigentes que Sustituyen. Contiene la suma del campo Subtotal de las
facturas PUE y PPD que sustituyen a otras facturas (con Estatus Sustitucién igual a
Sustituye) vigentes dentro del periodo.

c) Total, facturas vigentes Sustitucién. Suma el Subtotal de las facturas PUE y PPD que
sustituyen a facturas emitidas originalmente dentro del periodo a pesar de gue las

facturas que sustituyen se hayan emitido fuera del periodo analizado. El listado de estas
facturas.

Integracion de Ingresos para ISR Propio para personas morales - Afio 2024
ALOS/10/2024 10:53 2. m.

Total de ingresos para ISR propio 504.57 Con eAuditor CFDI puede obtener las hojas de trabsjo de impuestos mensuales
al b gentes que Sustituyen 156,50 Obtenga el ito por & meses aqui o en la direccién hitps: /wew.dsoft,
Total factu 10021
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21.2 IVA Causado

Este reporte le proporciona la informacién de los CFDI de ingreso PUE emitidos, CFDI de egreso
emitidos y los CFDI de ingreso PPD emitidos en la proporcidn de los complementos de recepcién
de pago existentes dentro de un periodo para la determinacién del IVA Causado.

Para obtener la base para IVA Causado realice los siguientes pasos: Haga clic en la opcién "IVA
Causado” que se encuentra en el menu “Bases de Impuestos”.

E- . +* Panel de Control ~

Bases de | Procesar Catalogos ~

Impuestos ~| Datos ~ ’})Configuracién -

o Ingresos para I5R propioc PM

E’o IVA Causado

o IVA Acreditable

"0, IVA Retenido por la Perosna Moral

IVA Retenido al Contribuyente

ISR Retenciones a Terceros Independientes

ISR Retenciones por Salarios

= & & %

ISR Retenciones por Asimilados a Salarios

Se mostrara la ventana “Periodo para base de impuesto’. Seleccione el ejercicio y el mes del que
desea obtener la base para el impuesto y haga clic en el botdn [Aceptar].

5! Periodo para base de impuesto *

IVA Causado

Afio: ||kl | Mes: Todos -

Qoris

Se iniciarad el proceso de validacién de sustitucién y obtencién de los CFDI y al finalizar se
integrara la hoja “BaseIVACausado” que contiene el listado de los CFDI que participan en la
determinacion del impuesto:

Itegsacion de Base de impusssto IVA Causado - Afa 2029, Mes Septiembre
410911002004 1193 8. w0

Totales IVA on CFDI vigantos quo Sustituyon
Base VA 16 [
Base WA B P
Base VAD [
Base VA Exenta 000

Totatas FVA 6 FDI vignatas Sustitucion
e VA 16

Base VAD o
Base A0 000

o - [Recep - ReceprorHomrs - Jsubtent ]

100.00% MXN
100.00% MXN
100.00% MXN
100.00% pXN
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En la parte superior del reporte se listan los siguientes totales:

a.

Total, Base IVA 16. Contiene el total del campo Base IVA 16 de los CFDI de
ingreso PUE emitidos més el total del campo Base IVA 16 Proporcional de los
CFDI de ingreso PPD emitidos menos el total del campo Base IVA 16 de los CFDI
de egreso emitidos.

Total, Base IVA 8. Contiene el total del campo Base IVA 8 de los CFDI de ingreso
PUE emitidos mas el total del campo Base IVA 8 Proporcional de los CFDI de
ingreso PPD emitidos menos el total del campo Base IVA 8 de los CFDI de egreso
emitidos.

Total, Base IVA 0. Contiene el total del campo Base IVA O de los CFDI de ingreso
PUE emitidos mas el total del campo Base IVA O Proporcional de los CFDI de
ingreso PPD emitidos menos el total del campo Base IVA O de los CFDI de egreso
emitidos.

Total, Base IVA Exento. Contiene el total del campo Base IVA Exento de los CFDI
de ingreso PUE emitidos mas el total del campo Base IVA Exento Proporcional
de los CFDI de ingreso PPD emitidos menos el total del campo Base IVA Exento
de los CFDI de egreso emitidos.

Totales IVA en CFDI vigentes gue sustituyen. Indica el total de las bases de IVA
16, IVA 8, IVA 0 e IVA Exento de los CFDI PUE de ingreso emitidos que sustituyen
menos las bases de los CFDI de egreso emitidos que sustituyen.

Totales IVA en CFDI vigentes Sustitucién. Indica el total de las bases de IVA 16,
IVA 8, IVA 0 e IVA Exento de los CFDI PUE de ingreso emitidos que sustituyen a
facturas emitidas originalmente en el periodo menos las bases de los CFDI de
egreso emitidos que sustituyen a notas de crédito emitidas originalmente dentro
del periodo analizado en ambos casos, aungue los CFDI hayan sido emitidos en
un periodo posterior al analizado.

ALD9/10/2024 11:03 0. m.

Total Base IVA16
Total Base IVAS

Total Base IVAO

Total Base IVA Exento

Base IVA16
Base IVAB
Basa IVAD
Base IVAExento

Totales VA en CFDI vigentes Sustitucion
Bas
Base IVAB
Base IVAQ
Base IVAExanto

Totales IVA en CFDI vigentes que Sustituyen

pussto IVA Causado - Ao 2024, Mes Septismbre

A486.18 Con eAuditor CFDI pusds obtener las hojas de trabajo de impuestos mensuales con base al repositorio SAT
0.00 Obtenga el sistema gratuite por § meses aqui o en la direccion hitps:/fwww.dseftmx/soporte-eAuditorCED|
762.37

0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00

21.3

IVA Acreditable

Este reporte le proporciona la informacién de los CFDI emitidos y recibidos de ingreso PUE, CFDI
de egreso y los CFDI de ingreso PPD en la proporcién de los complementos de recepcién de
pago existentes dentro de un periodo para la determinacion del IVA Acreditable.
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Para obtener la base para IVA Acreditable realice los siguientes pasos: Haga clic en la opcién
“IVA Acreditable” que se encuentra en el menl “Bases de Impuestos”.

E- . +* Panel de Control ~

Bases de | Procesar Catalogos ~

Impuestos ~| Datos ~ ’})Configuracién v

o Ingresos para I5R propioc PM

E’g IVA Causado

o IVA Acreditable

"0, IVA Retenido por la Perosna Moral

IVA Retenido al Contribuyente

ISR Retenciones a Terceros Independientes

ISR Retenciones por Salarios

oG %

ISR Retenciones por Asimilados a Salarios

Se mostrara la ventana “Periodo para base de impuesto”. Seleccione el gjercicio y el mes del que
desea obtener la base para el impuesto y haga clic en el botdn [Aceptar].

ol Periodo para base de impuesto X
IVA Acreditable
Afio: 2024 - Mes: -

Qonts

Se iniciard el proceso de validacién de sustitucidon y obtencidn de los CFDI y al finalizar se
integrara la hoja “BaseIVAAcreditable” que contiene el listado de los CFDI que participan en la
determinacion del impuesto:

iotegracicn de Base de impuesto IVA Acreditable - AR 2024, Mes Agost
210971012024 12:01 p. m.

rotst Base va 16 350.20 Con euditor CFDI pueds obtensr (s hojas de trabasjo de impues:
rotat Buse Va0 206,00 Obtenga ol sistema gratuito por & meses squi s en l dirsccisn b
rotst Base Va0 169.80
rotat Base v Exente 16447
728
177

ales con base al repositario SAT.

dsoft,ma/separte e AuditorGFDI

0.0
0.0
000
000
0.0

Base A 16 0.0
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Facturas PUE recibidas

Facturas PPD recibidas

Facturas PPD emitidas

sin GFDI sustituido sdo

En la parte superior del reporte se listan los siguientes totales:

o Total, Base IVA 16. Contiene el total del campo Base IVA 16 de los CFDI de ingreso PUE
recibidos mas el total del campo Base IVA 16 Proporcional de los CFDI de ingreso PPD
recibidos menos el total del campo Base IVA 16 de los CFDI de egreso recibidos.
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o Total, Base IVA 8. Contiene el total del campo Base IVA 8 de los CFDI de ingreso PUE
recibidos mas el total del campo Base IVA 8 Proporcional de los CFDI de ingreso PPD
recibidos menos el total del campo Base IVA 8 de los CFDI de egreso recibidos.

o Total, Base IVA 0. Contiene el total del campo Base IVA O de los CFDI de ingreso PUE
recibidos mas el total del campo Base IVA O Proporcional de los CFDI de ingreso PPD
recibidos menos el total del campo Base IVA O de los CFDI de egreso recibidos.

o Total, Base IVA Exento. Contiene el total del campo Base IVA Exento de los CFDI de
ingreso PUE recibidos mas el total del campo Base IVA Exento Proporcional de los CFDI
de ingreso PPD recibidos menos el total del campo Base IVA Exento de los CFDI de
egreso recibidos.

o Total, IVA Retenido al contribuyente. Contiene el total del campo IVA Retenido existente
en los CFDI de ingreso PUE emitidos méas el campo IVA Retenido Proporcional de los
CFDI de ingreso PPD emitidos menos el total del campo IVA Retenido de los CFDI de
egreso emitidos.

o Total, IVA Retenido a terceros. Integra el total del campo IVA Retenido existente en los
CFDI de ingreso PUE recibidos mas el campo IVA Retenido Proporcional de los CFDI de
ingreso PPD recibidos menos el total del campo IVA Retenido de los CFDI de egreso
recibidos.

o Totales IVA en CFDI vigentes que sustituyen. Indica el total de las bases de IVA 16, IVA
8, IVA 0 e IVA Exento, asf como el total del IVA Retenido de los CFDI PUE de ingreso
recibidos que sustituyen menos las bases de los CFDI de egreso recibidos que sustituyen.
Para el caso del IVA Retenido al contribuyente se considera el total del IVA Retenido
presente en los CFDI PUE de ingreso emitidos que sustituyen menos el IVA Retenido
contenido en los CFDI de egreso emitidos que sustituyen.

o Totales IVA en CFDI vigentes Sustitucién. Indica el total de las bases de IVA 16, IVA 8§,
IVA 0 e IVA Exento, asi como el total del IVA Retenido de los CFDI PUE de ingreso
recibidos que sustituyen a facturas recibidas originalmente en el periodo menos las
bases de los CFDI de egreso recibidos que sustituyen a notas de crédito recibidas
originalmente dentro del periodo analizado. Para el caso del IVA Retenido al
contribuyente se sigue la misma légica, pero utilizando CFDI emitidos. En todos los casos
se listaran los CFDI aungue estos hayan sido emitidos en un periodo posterior al
analizado.

B p ble - Afio 2024, Mes Agosta
10911072024 12:01 p. m.

530.20 Gon skuditor CFDI pusds obtener las hojas i to \ base al

296,00 Obtenga el sistema gratulio por § meses a A mx/sop
e 189.80

[1otat 8ase VA Exenta 164,17

Total IVA Retenido al contribuyente .28

Total VA Retenido a terceros 17570

a7
.00

[Tatates IvA on CFOI vigentes Sustitucion

Base VA 16 0.00

Base va B 0.00

Base IVAD .00

Base v Exento .00
contrit
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214 IVA Retenido por la persona Moral

Este reporte le proporciona la informacién de los CFDI recibidos de ingreso PUE, CFDI de egreso
y los CFDI de ingreso PPD en la proporcién de los complementos de recepcidn de pago existentes
dentro de un periodo para la determinacién del IVA Retenido por la persona moral.

Para obtener la base para IVA Retenido por la persona moral realice los siguientes pasos: Haga
clic en la opcién “IVA Retenido por la persona moral” que se encuentra en el menu “Bases de
Impuestos”.

E *% Panel de Control ~
Bases de | Procesar
Impuestos ~ | Datos + @ Configuracién ~

Catalogos ~

=0 Ingresos para ISR propio PM

E‘o VA Causado

o2 VA Acreditable

0, VA Retenido por la Perosna Moral

IVA Retenido al Contribuyente

ISR Retenciones a Terceros Independientes

ISR Retenciones por Salarios

TR L™

ISR Retenciones por Asimilados a Salarios

Se mostrara la ventana “Periodo para base de impuesto”. Seleccione el ejercicio y el mes del que
desea obtener la base para el impuesto y haga clic en el botdn [Aceptar].

85! Periodo para base de impuesto X
IVA retenido por la persona moral

Afio: | Mes Todos -
O cocer

Se iniciara el proceso de validacién de sustitucién y obtencién de los CFDI y al finalizar se
integrara la hoja “BaselVARetPorContribuyentePM” que contiene el listado de los CFDI que
participan en la determinacién del impuesto:

Integracion de Base de impuesto |VA retenido por la persona moral - Afo 2024, Mes Marzo
AL09/10/2024 01:23 p. m.

Total IVA Retenido 635.82 Con eAuditor CFDI puede obtener las hojas de trabajo de il con base al itorio SAT.
Obtenga el sistema gratuito por 6 meses agui o en la direccién https://; dsoft. di FDI

Totales IVA en CFDI vigentes que Sustituyen
IVA Retenido a terceros 0.00

Totales IVA en CFDI vigentes Sustitucion
IVARetenido a terceros 0.00

Facturas PUE

Facturas PPD
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En la parte superior del reporte se listan los siguientes totales:

a. Total, IVA Retenido. Integra el total del campo IVA Retenido existente en los CFDI
de ingreso PUE recibidos mas el campo IVA Retenido Proporcional de los CFDI
de ingreso PPD recibidos menos el total del campo IVA Retenido de los CFDI de
egreso recibidos.

b. Totales IVA en CFDI vigentes que sustituyen. Indica el total del IVA Retenido de
los CFDI PUE de ingreso recibidos que sustituyen menos el IVA Retenido de los
CFDI de egreso recibidos que sustituyen.

c. Totales IVA en CFDI vigentes Sustitucién. Indica el total del IVA Retenido de los
CFDI PUE de ingreso recibidos que sustituyen a facturas recibidas originalmente
en el periodo menos el IVA Retenido de los CFDI de egreso recibidos que
sustituyen a notas de crédito recibidas originalmente dentro del periodo
analizado.

Integracion de Base de impuesto VA retenido por L persona moral - Afio 2024, Mes Marzo
AL09/10/2024 01:23 p. m.

Total IVA Retenido 635.82 Con eAuditor CFDI puede obtener las hojas de trabajo de imp con base al repositorio SAT.
Obtenga el sistema gratuito por 6 meses aqui o en la direccién https://www.dsoft. mx/soporte-e AuditorCFDI

Totales IVA en CFDI vigentes que Sustituyen

IVA Retenido aterceros 0.00

Totales IVA en CFDI vigentes Sustitucion
IVA Retenido a terceros 0.00

215 IVA Retenido al Contribuyente

Este reporte le proporciona la informacién de los CFDI emitidos de ingreso PUE, CFDI de egreso
y los CFDI de ingreso PPD en la proporcidon de los complementos de recepcidn de pago existentes
dentro de un periodo para la determinacion del IVA Retenido al contribuyente.

Para obtener la base para IVA al contribuyente realice los siguientes pasos: Haga clic en la
opcién “IVA Retenido al contribuyente” que se encuentra en el menud “Bases de Impuestos”.

E-: % Panel de Contral  ~

Bases de | Procesar Catalogos
Impuestas ~| Datos ~ @Configuracién -

o Ingresos para I5R propio PM
E‘o IVA Causado
o2 IVA Acreditable

“0,, IVA Retenido por la Perosna Moral

0,
& VA Retenido al Contribuyente
2 ISR Retenciones a Terceros Independientes

ISR Retenciones por Salarios

e ISR Retenciones por Asimilados a Salarios
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Se mostrara la ventana “Periodo para base de impuesto”. Seleccione el ejercicio y el mes del que
desea obtener la base para el impuesto y haga clic en el botdn [Aceptar].

g Periodo para base de impuesto X
IVA Retenido al contribuyente

Afio: - Mes: Todos -
@ sceptar | | € Cancelar

Se iniciara el proceso de validacién de sustitucién y obtencién de los CFDI y al finalizar se
integrara la hoja “BaseIVARetAlContribuyente” que contiene el listado de los CFDI que participan
en la determinacién del impuesto:

Integracion de Base de impuesto IVA retenido al contribuyente - Afio 2024, Mes Mayo
AL09/10/2024 01:31 p. m.

Total IVA Retenido 456,52 Con eAuditor CFDI puede obtener las hojas de trabajo de imp con base al repositorio SAT.
Obtenga el sistema gratuito por 6 meses aqui o en la direccién https://www.dsoft.mx/soporte-eAuditorCFDI

Totales IVA en CFDI vigentes que
IVA Retenido al contribuyente 0.00

Totales VA en CFDI vigentes

IVA Retenido al contribuyente 0.00

Facturas PUE

Facturas PPD

En la parte superior del reporte se listan los siguientes totales:

a. Total, IVA Retenido. Integra el total del campo IVA Retenido existente en los CFDI
de ingreso PUE emitidos mas el campo IVA Retenido Proporcional de los CFDI
de ingreso PPD emitidos menos el total del campo IVA Retenido de los CFDI de
egreso emitidos.

b. Totales IVA en CFDI vigentes que sustituyen. Indica el total del IVA Retenido de
los CFDI PUE de ingreso emitidos que sustituyen menos el IVA Retenido de los
CFDI de egreso emitidos que sustituyen.

c. Totales IVA en CFDI vigentes Sustitucién. Indica el total del IVA Retenido de los
CFDI PUE de ingreso emitidos que sustituyen a facturas emitidas originalmente
en el periodo menos el IVA Retenido de los CFDI de egreso emitidos que
sustituyen a notas de crédito emitidas originalmente dentro del periodo
analizado.

Integracion de Base de impuesto [VA retenido al contribuyente - Afo 2024, Mes Mayo
AL09/10/2024 01:31 p. m.

Total IVA Retenido 456,52 Con eAuditor CFDI puede obtener las hojas de trabajo de imp con base al repositorio SAT.
Obtenga el sistema gratuito por 6 meses aqui o en la direccion https://www.dsoft.mx/soporte-eAuditorCFDI

Totales IVA en CFDI vigentes que
IVA Retenido al contribuyente 0.00

Totales VA en CFDI vigentes
IVA Retenido al contribuyente 0.00
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21.6 ISR Retenciones a Terceros Independientes

Este reporte le proporciona la informacién de los CFDI recibidos de ingreso PUE, CFDI de egreso
y los CFDI de ingreso PPD en la proporcién de los complementos de recepcidn de pago existentes
dentro de un periodo para la determinacién del ISR Retenciones a terceros independientes.

Para obtener la base para ISR Retenciones a terceros independientes realice los siguientes

pasos: Haga clic en la opcidn “ISR Retenciones a terceros independientes” que se encuentra en
el menu “Bases de Impuestos”.

E- . +* Panel de Control  ~

Catalogos ~
Bases de | Procesar 9

Impuestos ~ | Datos ~ @Configuracién e

Zo Ingresos para ISR propic PM
B VA Causado

a2 VA Acreditable

"0, IVA Retenido por la Perosna Moral

#¥ VA Retenido al Contribuyente

ISR Retenciones a Terceros Independientes
% ISR Retenciones por Salarios

122 ISR Retenciones por Asimilados a Salarios

Se mostrara la ventana “Periodo para base de impuesto”. Seleccione el ejercicio y el mes del que
desea obtener la base para el impuesto y haga clic en el botdn [Aceptar].

85 Periodo para base de impuesto X
ISR R i a ind di
Afio: 2024 v Mes: -

€ Cancelar

Se iniciarad el proceso de validacién de sustitucién y obtencién de los CFDI y al finalizar se
integrard la hoja “BaseISRRet3rosIndependientes” que contiene el listado de los CFDI que
participan en la determinacién del impuesto:

Integracion de Base deimp ISR R i a terceros independi: - Afo 2024, Mes Julio
AL09/10/2024 01:56 p. m

Total ISR Retenido 646.60 Con eAuditor CFDI puede obtener las hojas de trabajo de impuestos mensuales con base al repositorio SAT.
Total ISR en CFDI vigentes que 0.00 Obtenga el sistema gratuito por 6 meses aqui o en la di i6n https://www.dsoft p AuditorCFDI
Total ISR en CFDI vigentes 0.00

Facturas PUE

Facturas PPD
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En la parte superior del reporte se listan los siguientes totales:

a. Total, ISR Retenido. Integra el total del campo ISR Retenido existente en los
CFDI de ingreso PUE recibidos mas el campo ISR Retenido Proporcional de los
CFDI de ingreso PPD recibidos menos el total del campo ISR Retenido de los
CFDI de egreso recibidos.

b. Total, ISR en CFDI vigentes que sustituyen. Indica el total del ISR Retenido de
los CFDI PUE de ingreso recibidos gue sustituyen menos el ISR Retenido de los
CFDI de egreso recibidos que sustituyen.

c. Total, ISR en CFDI vigentes Sustitucién. Indica el total del ISR Retenido de los
CFDI PUE de ingreso recibidos que sustituyen a facturas recibidas originalmente
en el periodo menos el ISR Retenido de los CFDI de egreso recibidos que
sustituyen a notas de crédito recibidas originalmente dentro del periodo
analizado.

Integracion de Base deimp ISR R i a terceros independi: - Afo 2024, Mes Julio
AL09/10/2024 01:56 p. m

Total ISR Retenido 646.60 Con eAuditor CFDI puede obtener las hojas de trabajo de impuestos mensuales con base al repositorio SAT.
Total ISR en CFDI vigentes que 0.00 Obtenga el sistema gratuito por 6 meses aqui o en la di ion https://www.dsoft D di FDI
Total ISR en CFDI vigentes 0.00

21.7 ISR Retenciones por Salarios

Este reporte le proporciona la informacién de los CFDI de némina emitidos existentes dentro de
un periodo para la determinacidon del ISR Retenciones por salarios. Se consideran los CFDI con
régimen de contratacion 02, 03, 04, 12, 13 y 99 que corresponden a Sueldos, Jubilados,
Pensionados, Indemnizacién, Separacién y Otro Régimen.

Para obtener la base para ISR Retenciones por salarios realice los siguientes pasos: Haga clic
en la opcién “ISR Retenciones por salarios” que se encuentra en el menu “Bases de Impuestos”.

E- . +* Panel de Control  ~

Bases de | Procesar Catalogos ~

Impuestos ~ | Datos ~ @Configuracién e

S Ingresos para I5R propioc PM

B VA Causado

& IVA Acreditable

"0, IVA Retenido por la Perosna Moral

#¥ VA Retenido al Contribuyente

i ISR Retenciones a Terceros Independientes

=z ISR Retenciones por Salarios

12 ISR Retenciones por Asimilados a Salarios
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Se mostrara la ventana “Periodo para base de impuesto”. Seleccione el ejercicio y el mes del que
desea obtener la base para el impuesto y haga clic en el botdn [Aceptar].

85 Periodo para base de impuesto X

ISR Retenciones por Salarios

Afio: 2024 v Mes: -
O Corsr

Se iniciara el proceso de validacién de sustitucién y obtencién de los CFDI y al finalizar se
integrara la hoja “BaseISRRetencionesSalarios” que contiene el listado de los CFDI que participan
en la determinacién del impuesto:

ipuesto ISA R salarios - AR 2024, Mes Febrero
AL09/10/202403:11 p. m.

uestos mensuales con base al repositorio SAT.
5://wwow. dsoft. my/soporte-e AuditorCFDI

Total ISR Retenido por salarios 25.76

2610212024 12/02/2024 1810212028 23/02/2024 02 Sueldos

26/02/2024 121022024 1810212024 231021202402 Sueldos

26/02/2024 1210212024 1810212024 230021202402 Susldos

260212024 12/02/2024 18/0272024 23/02/2024°02 Sueldos

[ i 260212028 12/02/2024 18/02/2024 23/02/2024 02 Sueldos
[ 1 2610212024 1210212024 18/02/2024 23/02/2024 02 Sueldos
[ 1 2600212024 12/02/2024 1810272024 230021202402 Susldos
[ 1 2610212024 12/02/2024 1810272024 23/02/2024 02 Sueldos
[ | 260022024 1210272024 1810212024 23021202402 Sueldos.
1 1 261022024 1210212024 1810272024 23021202402 Sueldos

[ ] 2600212024 1210072024 161022024 231021202402 Susldos
[ 1 260212024 1210212024 18/02/2024 23/102/2024 02 Sueldos
[ 1 260022024 1210212024 1810212024 231021202462 Sueldos.
1 2610272024 12/02/2024 1810212004 230021202402 Sueldos

. | 26/02/2024 12/02/2024 18/02/2024 2321202452 Sueldos
) 1 2610272024 12/02/2024 18/02/2024 23/02/2024°02 Sueldos

4 2610212024 1210212024 1810212024 231027202452 Sueldos

En la parte superior del reporte se lista el Total de ISR Retenido por salarios que integra la
suma del concepto de ndmina de deduccidn ISR con clave SAT 002 existente en los CFDI
emitidos en el periodo.

puesta IS ~Afo 2024, Mes Febrero
\AL09/10/2024 03:11 p. m.

Con eAuditor CFDI puede obtener las hojas de trabaje de impuestos mensuales eon base al repositorie SAT.
brengs el te por § meses aqui o en la direceién dsoft. 01

Total ISR Retenido por salarios 2576

21.8 ISR Retenciones por Asimilados a Salarios.

Este reporte le proporciona la informacion de los CFDI de ndmina emitidos existentes dentro de
un periodo para la determinacién del ISR Retenciones por Asimilados a Salarios. Se consideran
los CFDI con régimen de contratacién 05, 06, 07, 08, 09, 10 y 11 que corresponden a Asimilados
Miembros Sociedades Cooperativas Produccién, Asimilados Integrantes Sociedades Asociaciones
Civiles, Asimilados Miembros consejos, Asimilados comisionistas, Asimilados Honorarios,
Asimilados acciones y Asimilados otros.
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a
Para obtener la base para ISR Retenciones por Asimilados a Salarios realice los siguientes pasos:

Haga clic en la opcién “ISR Retenciones por Asimilados a Salarios” que se encuentra en el menu
“Bases de Impuestos”.

Manual de Usuario

E- . +* Panel de Control  ~

Bases de

Procesar

Impuestos ~ | Datos ~

Catalogos ~

@ Configuracion  ~

So

Ingresos para I5R propic PM
Qb VA Causado
2 VA Acreditable
"0, IVA Retenido por la Perosna Moral
#¥ VA Retenido al Contribuyente
& ISR Retenciones a Terceros Independientes
25 ISR Retenciones por Salarios
1> ISR Retenciones por Asimilados a Salarios

Se mostrara la ventana “Periodo para base de impuesto”. Seleccione el ejercicio y el mes del que
desea obtener la base para el impuesto y haga clic en el botén [Aceptar].

85! Periodo para base de impuesto X
ISR Ri i por Asimilados a Salari
Afio! - Mes:  Tedos -

Qs

Se iniciard el proceso de validacién de sustitucidon y obtencidn de los CFDI y al finalizar se
integrara la hoja “BaseISRRetAsimiladosSalarios” que contiene el listado de los CFDI que
participan en la determinacién del impuesto:

) 0 C 0 G G G H 0 ) X [ ™
2 o Ao 2023
3 Al06/12/202301:40 p. m.
S z e 2 Con eAuditor Ci las hoj
o e Rterdopor simldon s sl 0 i a5 et it o B Ao P e At
5 Nomina emitida
3141984A-8028-2EFC-B105. 12 2023 2023 2023 202307 GAsimilados Miemt jos A
EAFBIFEC-C1AB-4A20-9BAT n 2023 2023 2023 202307 A
FE079647-EDC7-4AE3-8DDC o 2023 2023 2023 202307 »
Sin Sustitucién 3AA2056E-8BAB-4CB6-9EAT K] 2023 2023 2023 20207 A
Sin Sustitucion 6A348508-CATD-4581-A7A % 2023 2023 2023 2023°07 A
Sin Sustitucion 65AF4926-7D61-4E09-A388. 7 2023 2023 2023 202307 A
Sin Sustitucion 'SBSSBICE-DAE0-4A73-96D1 % 2023 2023 2023 20237 A
Sin Sustitucion 06F30133-31A3-4A08-9992 a 2023 2023 2023 202307 A
% 2023 2023 2023 2023 07 »
do Sin Sustitucion D5023363-518D-4BB0-A0BE ) 2023 2023 2023 202307 con: a
Sin Sustitucion 4FCI1EF-72F9-4E6F-BECE- 2 2023 2023 2023 202307 GAsimilados Miembros consejos A
Sin Sustitucion C7960760-£226-4938-8DA9 1 2023 2023 2023 2023 07 GAsimilados Miembros consejos A
BaselSRRetAsimiladosSalarios  Hoja1 n T
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22 Procesar Datos CFDI

Este menU proporciona acceso a herramientas adicionales para procesar CFDI y explotar su
informacion.

Se incluye funcionalidad para obtener informacién de cuentas por cobrar, cuentas por pagar,
reportes para obtener facturas PPD sin pago, facturas PPD con pago, facturas PPD con pago
extemporaneo y el seguimiento a los CFDI cancelados.

*% Panel de Control ~ m,,

Procesar Catalagos ~ Cerrar
Datos ~ %} Configuracién  ~ Sesién

Cuentas por Cobrar

Cuentas por Pagar

Facturas PPD 5Sin Pago

Facturas PPD Con Pago

Facturas PPD Con Pago Extempordneo

Seguimiente de CFDI Cancelados

22.1 Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar

Esta funcionalidad le proporciona restimenes por RFC y por facturas PPD pendientes de cobro o
de pago generados completamente con la informacién de los CFDI previamente importados en
el sistema eComprobante COM para un periodo.

En este proceso se parte de las facturas PPD existentes en el periodo indicado para las cuales
se buscaran los complementos de recepcién de pago y notas de crédito emitidas o recibidas
también dentro del periodo indicado y a partir de esta informacion determinar los saldos por
cobrar o por pagar.

Para obtener el resumen de Cuentas por Cobrar o Cuentas por Pagar realice los siguientes pasos:
Seleccione la opcidn deseada “Cuentas por Cobrar” o “Cuentas por pagar” ubicadas dentro del
menu “Procesar Datos CFDI".

*% Panel de Control ~ m_)

Catalogos  ~
Procesar g Cerrar

Datos ~ %} Configuracién  ~ Sesién

Cuentas por Cobrar
Cuentas por Pagar
Facturas PPD 5in Pago
Facturas PPD Con Pago

Facturas PPD Con Pago Extempordneo

Seguimiente de CFDI Cancelados
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Se mostrara la ventana “Cuentas X Cobrar” o “Cuentas X Pagar”, para este ejemplo, se usara el
proceso de Cuentas por Cobrar:

ol Cuentas X Cobrar b4

G ~  Septiembre -

Al 2024 +  Septiembre -

o Generar Q Cancelar

Seleccione el afio inicial, mes inicial y afio y mes finales para establecer el periodo a analizar, y
a continuacién haga clic en el botdn [Generar

—

Se iniciarad el proceso de obtencidn de facturas PPD, pagos y notas de crédito existentes en el
periodo establecido y al finalizar se integraran en el libro activo las siguientes hojas:

a. ResumenCtasXCobrar o ResumenCtasXPagar. Presenta el resumen de los saldos
pendientes por cobrar o por pagar por RFC para las facturas PPD del periodo.

— — - —

Resumen de Cuentas X Cobrar de Junio 2024 a Septiembre 2024 (Resumen de Cuentas X Cobrar)

Al110/10/2024 11:00 a. m.

RFC > N bre ~ |Total Pagos pendientes ~ |Total NC por Aplicar ~ |Saldo Final | -~
> - M| =R = 667.46 ",828.86 ,496.32
|F L i} .132.31 0.00 .132.31
L AL a .916.07 0.00 .916.07
|E L t} .364.22 0.00 .364.22
1 il ] .725.13 0.00 .725.13
| C | il 722.70 0.00 722.70
[ |4 i) .836.81 0.00 .836.81
(A |4 i} .228.84 0.00 .228.84
«C 4L & 721.07 0.00 721.07
C it il .907.46 0.00 .907.46
« ¢ 2 .752.00 0.00 .752.00
L |4 i} 672.00 0.00 672.00
|F gl o .643.54 0.00 .643.54
E il .929.19 0.00 929.19
|F il | .550.02 0.00 .550.02
L I . .320.00 0.00 .320.00
C ¢ | .869.74 0.00 .869.74
F il .340.66 0.00 .340.66
|F (! | .960.00 0.00 .960.00
F il m .800.00 0.00 .800.00
S AF 2 .909.88 0.00 .909.88
|C |t il .776.00 0.00 .776.00
C gl o .160.00 0.00 .160.00
1< it it} .775.66 0.00 .775.66
|L il = .840.00 0.00 .840.00
|4 |4 il .923.92 0.00 .923.92

En la columna C se listan los pagos pendientes, en la columna D se incluyen los importes de
las notas de crédito que no fue posible asociar a una factura especifica y cuyo valor se resta al
valor del pago pendiente para determinar el saldo final pendiente de pago.
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b. FacturasXCobrar o FacturasXPagar. Contiene una lista de las facturas PPD del
periodo que tienen un saldo pendiente de cobro o de pago.

SIE990548UL7 - SERVICIO INTERNACIONAL DE ENLACE TERRESTRE SA DE CV.

Detalle de obrar de Junio 2024 2024 (Cuentas X Cobrar)

AL10/10/2024 11:00 2. m.

uuID. |~ ISerie - |Folio - |Emisién ~ |Receptor RFC - |Receptor Nombre -|SubTotal - |Descuento -[IVA___|~|Método de pago - |Acumulado Pagos - |Acumulado NC - [Total Neto |~ |Pagos Pendientes - |

S 1170912024 | 0.00 0.00! 0.00[PPD 0.00| 0.00! 100.00 2290.00

11/09/2024 | 7.38 0.00 0.00/PPD 0.00| 0.00! 187.38 7.38
1170912024 0.00 0.00 0.00PPD 0.00 0.00] 400.00 0.00
1110912024 [ 0.00 0.00 0.00PPD 0.00| 0.00| 00.00 0.00
11/09/2024 0.00 0.00! 0.00/PPD 0.00| 0.00! 100.00. 0.00
11/09/2024 0.00 0.00 0.00PPD 0.00 0.00| 0.00 0.00
110972024 | 0.00 0.00! 0.00PPD | 0.00| 0.00! 100.00 0.00
1109/2024 | 0.00 0.00 0.00/PPD 0.00| 0.00! 100.00 0.00
11/0972024 | | 0,00, 0.00 0.00/PPD | “0.00| 0.00] 50.00 0.0
11/09/2024 | | 0.00 0.00 0.00[PPD 0.00] 0.00 0.00 0.00
11/09/2024 | | 4.83] 0.00 0.00/PPD T 0.00| 0.00] 24,83 483
11/09/2024 | | 0.00 0.00 2.00/PPD | 0.00] 0.00! 56.00 6.00
11/09/2024 | | 0.00 0.00 0.00PPD | 0.00] 0.00! 50.00 0.00
11/09/2024 | 0.00] 0.00/ 0.00PPD 0.00| 0.00! 50.00 0.00
11/09/2024 I 0.00 0.00 0.00/PPD | 0.00 0.00! 50.00 0.00
11/09/2024 | 5.00 0.00 0.00/PPD 0.00| 0.00! 35.00] 5.00
110972024 500 0.00) 0.00/PPD o000 0.00| 3500 5.00
11/09/2024 | 5.00 0.00 0.00PPD 0.00| 0.00] 35.00 5.00
B - 5.00 0.00. 0.00/PPD 0.00 0.00! 35.00 5.00

Para cada una de las facturas se indica el acumulado de los pagos segun los
complementos de recepcidn de pago existentes, acumulado de notas de crédito
con o cual se determina el saldo pendiente de la factura.

c. FacturasCobradas o FacturasPagadas. Lista la informacién de los CFDI de pago
y sus documentos relacionados a partir de los cuales se determind el acumulado
de pagos para las facturas PPD del periodo.

S e e ;e W . -

AL10710/2024 12:05 p. m,

Folio

13 ¥ 1
t 261022024 (| usD 1
it 2610212024 I usp 1
¢ 2610272024 f uso i
i 26/02/2004 i uso 1
f 2610272024 f uso i
i 2610212024 T usD (

22.1.1 Obtener el saldo de una factura

eComprobante COM le permite conocer el detalle de los CFDI que integran el saldo pendiente
de una factura.

Para obtener el detalle del saldo pendiente de una factura siga los siguientes pasos:

Dirfjase a la hoja FacturasXCobrar o FacturasXPagar que se generd tras ejecutar el proceso de
Cuentas por Cobrar o Cuentas por Pagar y haga clic en cualquier celda de la fila en la que se
encuentra la factura de la que quiere obtener el detalle del saldo, en este ejemplo nos
ubicaremos en la celda AF 24 que contiene el acumulado de los pagos de la factura a analizar.
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[ Receptor tombre

s |~ | Acomotado wC | = | Tota teto ~ [pe
[

zip >zl

z0

oilzl0(=x

Haga clic en el icono del menu “Panel de control” para mostrar el panel de control lateral, en
caso de gue el panel ya se encuentre visible vaya al paso siguiente.

+¢ Panel de Contral ~

Catalogos ~

ﬁ Configuracién  ~

Sistemna

En la parte inferior del panel de control haga clic en el botén [Saldo Factura].

B Panel de Control x »

Buscar: |

Hoja Titulo
Facturas Cobradas Septiembre 2024 - Septiem
TCxC-EmitidagsPUUEYPPD | Detalle de Facturazs PUE y PPD Emitidas de Si
Facturas¥Cobrar Detalle de Facturas por Cobrar de Septiembre
ResumenCtas¥Cobrar | Resumen de Cuentas X Cobrar de Septiembre

=]

Salde RFC © Saldo Factura Edo de Cta

Se iniciard el proceso de obtencidn y reporte del saldo de la factura que al finalizar integrara al
libro la hoja “Detalle-Factura-PPD" en la cual se listara la factura PDD, y en caso de existir, sus
pagos y notas de crédito asociadas a partir de los cuales se ha determinado el saldo pendiente
para la factura PPD analizada.

" 3 © 3 F o o T ¥ T ' N o v n

2 Detalle de Factura 51266 de GERARDO SOLER TORRES
3 M07/12/2003 09518, m.

s ]
6 Fatura  CIBAERAB-AABS-34C2. vigente 51266 09/08/2023 26,190.00 9,792.50 000 25,390.00 559750 0.0000 0.0000 26,390.00 MxN
7 |pago 3507LL-DFO0-41621 Vigente Pago 3005 18/10/2023 CLERAB-AABS-4ACE 553750 L0000 6557.30 MXN
B Pago 97767661-01CB-4ED6-¢ Vigente  Pago 2980 25/05/2023 C1BAERAB-AABS-44C2 6,597.50 1.0000 -6,597.50 MXN
5 Pago GDORIEAG-F455-26D- Vigente Pago 2934 18/08/2023 CIMERAB-AABS-4ACE 655750 L0000 6357.50 MAN

65150 o750 am 23000 650150 650750

om0 000 o 000 om om

: ® o0 ™ o o0 oo i
[T ITRTC VL2 ResumendrasiCobrar | FacuraskCobrar - - [ISS] + P -
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22.1.2 Obtener el saldo de un RFC

Mediante esta funcionalidad eComprobante COM le permite conocer el detalle de los CFDI que

integran el saldo pendiente de un RFC.

Para obtener el detalle del saldo pendiente de un RFC siga los siguientes pasos:

Dirflase a la hoja ResumenCtasXCobrar o ResumenCtasXPagar que se generd tras ejecutar el
proceso de Cuentas por Cobrar o Cuentas por Pagar y haga clic en cualquier celda de la fila en
la que se encuentra el RFC del que quiere obtener el detalle del saldo, en este ejemplo nos
ubicaremos en la celda C 7 que contiene los pagos pendientes del RFC a analizar.

Saldo Final |~

6.96

18]

34,800.00

6,597.50
5,080.00
0,382.00
4,600.00
4,700.23

A B C

1
2 Resumen de Cuentas X Cobrar de Enero 2023 a Noviembre 2023 (Resumen de Cuentas X Cobrar)
3 |AI07/12/202309:25 2. m.
s
5 RFC ~ [Nombre ~ [Total Pagos pendientes| - | Total NC por Aplicar| ~
6 N N Bl 0.00,
7 [ar A 34,800.00] 0.00
8 Isc l aEaTe) 0.00
9 [PF [P} 000
10 [ [P 0.00
11 |ac la 0.00)
12 |DE o 0.00
13 KC k. 0.00)
14 v N 0.00
15 UV U 0.00
16 [N [ 0.00
17 |EC o 0.00
18 [c] .00
19 [N 3 0.00
B ls 0.00
21 eC n 0.00
22 T2 [ 0.00
23 e o 0.00
24 |IP L} 0.00
25 12 [T 0.00)
26 6 ls 0.00
27
28 Total 9,862.62 0.00
29
30 |NOTA: Para determinar el saldo final de los :lOse incluyen todas las notas de crédite y pagos emitidos hasta la fecha.

N o e 90O

Haga clic en el icono del menu “Panel de control” para mostrar el panel de control lateral, en

caso de gue el panel ya se encuentre visible vaya al paso siguiente.

*+ Panel de Contral  ~
Catalogos  ~

’}} Configuracién ~
Sistema

En la parte inferior del panel de control haga clic en el botén [Saldo RFC].

B Panel de E"onlrol X »
Buscar: |
Hoja Titulo
FacturasCobradas Facturas Cobradas Septiembre 2024 - Septiem|
TCxC-EmitidasPUEyPPD | Detalle de Facturas PUE y PPD Emitidas de Si
Facturas*Cobrar Detalle de Facturas por Cobrar de Septiembre
ResumenCtasXCobrar | Resumen de Cuentas X Cobrar de Septiembre
< >
=

Saldo RFC | Saldo Factura Edo de Cta
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Se iniciara el proceso de obtencidon y reporte del saldo del RFC tras el cual se integrara al libro
la hoja “Saldo-CxC-RFC” o “Saldo-CxP-RFC” en la cual se listaran las facturas PDD, y en caso de
existir, sus pagos y notas de crédito asociadas a partir de los cuales se ha determinado el saldo
pendiente para el RFC analizada.

»  Sakia de Cusntas x Cobrar al RFC AR
3 AIO7/12/2003 1013 2. m.

Salda  [Total NC
5 REC Mombre Pendiente por Aplicar Sakla Final
[ il 34,300.00| £00 33,800.00

[-] [ ]
actur Vigen ) 0 17awm 178w 00000 oo
Factur wigen om 000 17aw  17sm00 cowo  oom
o 000 BN s
om0 o0 00 n0
ar om0 ) o )
pITCRS R ResumenCiasCotrar Jl FacturaskCoorar fl [P + .-

22.1.3 Obtener el estado de cuenta de un RFC

Esta opcidn le genera un reporte que contiene el detalle de todos los CFDI de ingreso, egreso y
pago existentes en un periodo y sus relaciones para un RFC determinado.

Para obtener estado de cuenta de un RFC siga los siguientes pasos:

Dirfjase a la hoja ResumenCtasXCobrar o ResumenCtasXPagar que se generd tras ejecutar el
proceso de Cuentas por Cobrar o Cuentas por Pagar y haga clic en cualqguier celda de la fila en
la que se encuentra el RFC del que quiere obtener el estado de cuenta, en este ejemplo nos
ubicaremos en la celda C 7 que contiene los pagos pendientes del RFC a analizar.

A B ( D E
| —
2 Resumen de Cuentas X Cobrar de Enero 2023 a Noviembre 2023 (Resumen de Cuentas X Cobrar)
3 |A107/12/202309:25 2. m.
4
5 RFC ~|Nombre ~ |Total agos pendientes| - [Total NC por Apicar| - [saldo Final -
6 [N N £:057 0.00, 6.96
7 [ar |a 34.300.00] 0.00] _ 34,800.00
8 |sC & SE5750 000 6,597.50
9 [pE o 080 e' 000 5,080.00
10/an o 3824 000/ 038200
1 o la . 000  4,600.00
12 Dk o) 000 470023
13 ke k 000 340000
18w n 000 696000
15|00 u 000  3,770.00
16Sn [in 5,045.20 000 508520
17 |Ec I 7,540.00 000 7,540.00
18]ce [c! 2,030.00 000 2,030.00
19 F IF. 2,020.00 000 2,030.00
20 [an l 4,060.00 000 4,060.00
21 [eC N 5,080.00) 000  5080.00
2 1A T 5,985.72 000 998672
23 s o 7,540.00 000 7,540.00
24 1P| [in 6,240.00 000 624000
2518 T 0.01 0.00 0.01
26 [Gc ls 1a.00 0.00) 14.00
a7
28 Total 9,862.62 0.00 986262
29
30 |NOTA: Para determinar el saldo final de los close incluyen todas las notas de crédito y pagos emitidos hasta la fecha.

<5 ||Resumanctasxcobear e =

Haga clic en el icono del menu “Panel de control” para mostrar el panel de control lateral, en
caso de gue el panel ya se encuentre visible vaya al paso siguiente.

+s Panel de Contral  ~
Catalogos  ~

@ Configuracign -

Sistema
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En la parte inferior del panel de control haga clic en el boton [Edo de Cta].
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B Panel de E:onlrol X »
Buscar: |
Hoja Titulo

Facturas Cobradas Septiembre 2024 - Septiem|
TCxC-EmitidasPUEyPPD | Detalle de Facturas PUE y PPD Emitidas de Si
Facturas*Cobrar Detalle de Facturas por Cobrar de Septiembre
ResumenCtasXCobrar | Resumen de Cuentas X Cobrar de Septiembre
< >

Saldo RFC  Saldo Factura | Edo de Cta

Se iniciard el proceso de obtencidn y reporte del estado de cuenta del RFC tras el cual se
integrara al libro la hoja “EdoCta-CxC-RFC" o “EdoCta-CxP-RFC" en la cual se listaran las facturas
PDD, y en caso de existir, sus pagos y notas de crédito asociadas existentes en el periodo
analizado y que integran el estado de cuenta del RFC indicado.

2 Ihl-dude:uenuucm:aln{(ll -
3 AIO7/12/2023 10:12 2. m.
e

slme e 2]

6 A |Al 34,800.00| 0.00 34,800.00

[] [-] [-] [-] [-] [] [] [-] [-] [-] [-] [-]
— e o - o TREIE - e
SFA4ETIF-K2CD-ABTS- Vigente 52371 02/10/2023 17,400.00 000 000 1740000 17,400.00
B s Lan w Tee ™
FTAA184-FTDB-A565- wigante 51768 01/09/2023 13,520.00 13,920.00 000 1392000 o.00
o] e e e
Py Bt B pma e o mamw om
3EBBISFD-5713-4B22- | Vigente 50506 04/07/2023 13,520.00 13,920.00 000 1392000 o.00
] A, e e
s, v P e e smw om
P i e momras scvnaroez s o B
BOEB1565-1CC3-410C- Vigente 45296 03/05/2023 13,520.00 13,520.00 0.00 13,920.00 0.00
03DETIFE-GBO0-4B30D- Wigente  Page 2822 12/06/2023 BOEB1565-10C3-41CC-# -13,520.00
s P R e o mame om
e s M e s
el p e e ™
) e o — ]
S M e s oo e
206CBDAA-TEFS-4AAS Vigante 25751 20/0/2023 13,520.00 13,5200 opo 1383000 o0
ODEDE285-ABIS-43F5. vigente  Paga 2615 22/03/2073 I0GCHOMA-TEFS-AAAS-1 300

R e
tiocmcacrc T — e L. .
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22.2 Facturas PPD Sin Pago

Obtiene las Facturas PPD que no cuentan con CFDIs de recepcién de pagos o que han sido

pagadas parcialmente en un periodo a partir de la informacion importada en eComprobante
COM.

Para generar el reporte, realice los siguientes pasos: Haga clic en la opcién “Facturas PPD Sin
Pago” que se encuentra dentro del menu “Procesar Datos CFDI".

*% Panel de Control ~ m,,

Catalogos  ~
Procesar g Cerrar

Datos ~ %} Configuracién  ~ Sesién

Cuentas por Cobrar

Cuentas por Pagar

Facturas PPD 5Sin Pago

Facturas PPD Con Pago

Facturas PPD Con Pago Extempordneo

Seguimiente de CFDI Cancelades

Se desplegara la ventana “Facturas PPD Sin Pago - Seleccionar periodo”. Indique el tipo de
facturas (emitidas o recibidas), asi como el afio inicial, mes inicial, afio final y mes final para
determinar el periodo a procesar. A continuacion haga clic en el botdn [Aceptar].

5! Facturas PPD Sin Pago - Seleccionar periodo X

Tipo: ® Emitidas () Recibidas

Afio inicial: | 2024 - Mes inicial: |Egel=nledi -

Ano final: 2024 < Mes final: Septiembre o

a Aceptar QCanDeIar

Si han transcurrido dias desde la Ultima ocasién que realizé descarga de CFDI mediante la
opcidn Descarga CFDI 500+, es posible que el sistema le alerte de esta situacion mediande un
mensaje como el de la siguiente ventana, haga clic en el botdn [Si] si desea continuar el proceso
0 en el botén [No] para entonces ir a la opcidon Descarga CFDI 500+ y realizar una nueva
descarga de CFDL

eComprobante - Facturas PPD Sin Pago - Seleccionar periodo

La fecha de la Gltima descarga es del dia 11/09/2024 es
posible que al dia de hoy existan mas CFDI de recepcidn de
pagos emitidos.

;Desea continuar?

No
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Se iniciara el proceso de identificacién de las facturas PPD sin pago. Al finalizar observe como
la informacién se integra en una nueva hoja del libro abierto, como lo muestra la siguiente
imagen:

A ] G D £ ; G H

1
2 Facturas PPD Emitidas, Sin pago 2020-2021
3 Al18/01/2022 1:18 2. m.
4
B8 Poged o o vencinieni U Bseiddroienison Bonllie _ Bombe B
6 No Vigente 11/09/2021 D54176C0-C2E1-4DB2-B005-49A43889D726 %&6 04/08/2021 167 P
7 No Vigente 11/09/2021 9B1ACAFE-FEB4-4D51-BBD6-3845069A9DC3 724858 03/08/2021 167 PH
8 No Vigente 11/09/2021 352FB687-9F7€-4399-8038-FCOA40B320F5 34851 03/08/2021 167 PH
9 No Vigente 11/09/2021 88222854-D781-44BC-B595-DAB1FBDFB3SA 34850 03/08/2021 167 P
10 No Vigente 11/09/2021 63DA35A0-81F5-435E-8216-695283690351 34849 03/08/2021 167 PH
11 No Vigente 11/09/2021 242E16EC-61C4-46AF-8277-BI39BEOODA2F 24832 03/08/2021 168 PH
12 No Vigente 11/09/2021 FIE2FEBD-630F-4ADB-9BF2-834E077E311C 34831 03/08/2021 168 PH
13 No Vigente 11/09/2021 B24DISAD-1103-45D1-820C-C2E35D5FI5A3 4817 02/08/2021 168 o
14 No Vigente 11/09/2021 6A41C69A-CDDA-AEES-BABI-E7F7B6869AEF 4806 02/08/2021 168 PH
15 No Vigente 11/09/2021 8F17C853-24CA-4D20-8AFA-78B03C793493 "34805 02/08/2021 168 PH
16 No Vigente 11/09/2021 5DA66B73-704E-41D2-ADFE-AEID7DSSE7CF 34803 02/08/2021 169 PH
17 No Vigente 11/09/2021 1404EEE3-D31E-4244-BEAO-C19B2C678CB2 "4802 02/08/2021 169 PH
18 No Vigente 11/09/2021 C6EBAAE2-AS7F-4041-83EF-A72619700AF3 24801 02/08/2021 169 PH
19 No Vigente 11/09/2021 D24D06D1-2738-4C48-818D-7A6CAAASCBAG "34800 02/08/2021 169 P
20 No Vigente 11/09/2021 D836ABI8-ASAS-45B4-93F6-BSEOEICEGODA 34799 02/08/2021 169 o
21 No Vigente 11/09/2021 6FB22AEB-5A96-4B9D-BBCA-SEBABBDA5200 24798 02/08/2021 169 PH
22 No Vigente 11/09/2021 CB22909E-3DDE-4F5B-BCSC-BD4547A279A0 34797 02/08/2021 169 PH
23 No Vigente 11/08/2021 7BB38C20-A41B-40FE-B10B-D59ABFA22758 34731 28/07/2021 173 P
24 No Vigente 11/08/2021 7165AD54-5DD5-4812-BAFS-BBIOE2FOAIEC B4717 27/07/2021 174 i
25 No Vigente 11/08/2021 03D10228-7C2E-4FFO-8C00-FACDESSE3BEF 4687 26/07/2021 175 PH
26 No Vigente 11/08/2021 04E2565D-75CA-4138-9A88-A79DBB6C2AD2 34617 22/07/2021 179 PH
27 No Vigente 11/08/2021 1DBDS8DA-F6BD-4A89-9B30-9D95B591B514 34614 22/07/2021 180 P
28 No Vigente 11/08/2021 BODSEODC-FOF6-4756-BCF8-074941278884 734525 16/07/2021 185 P
29 No Vigente 11/08/2021 19747F65-2FD9-4AB6-A933-FAECDA792C0A 34265 06/07/2021 196 PH
30 No Vigente 11/08/2021 CEEFA898-CDSF-44A1-B6C9-AB97C2CCB8B2 34201 02/07/2021 199 PH
31 No Vigente 11/08/2021 E1F38200-39DE-4884-BCBS-D3B4132A599E 4185 02/07/2021 200 PH
32 No Vigente 11/07/2021 EFDB609C-3137-414F-80E9-725BA51F59A2 33957 21/06/2021 210 PH
33 No Vigente 11/07/2021 64B3€189-2CF0-408D-8AA0-110D968E012D "33807 14/06/2021 217 PH
34 No Vigente 11/07/2021 3E153D44-EA28-403E-A07A-8CA3BFDAS278 33730 10/06/2021 221 o
35 No Vigente 11/06/2021 4171DA30-D0D4-402C-A067-35CDASAC2A23 3368 26/05/2021 236 o
36 No Vigente 11/05/2021 F091FD7D-89EF-410A-9260-B28A6A2345F1 2778 27/04/2021 265 PH
37 No Vigente 11/05/2021 6F277452-F989-4C38-B117-45BD5431336E "32765 26/04/2021 266 PH
38 No Vigente 11/01/2021 AOFBB11E-6E9D-44DB-BABO-EDSAA3FAGBES "30733 16/12/2020 398 PH

Emitidas-SinPago  Hojal | Hoja2 | Hoja3 %) < [v]

22.3 Facturas PPD Con Pago

Obtiene las Facturas PPD que cuentan con CFDIs de recepcién de pagos en un periodo a partir
de la informacién importada en eComprobante COM

Para generar el reporte, realice los siguientes pasos: Haga clic en la opcién “Facturas PPD Sin
Pago” que se encuentra dentro del menu “Procesar Datos CFDI".

*% Panel de Control ~ m_)

Procesar Catalogos ~ Cerrar
Datos ~ %} Configuracién  ~ Sesion

Cuentas por Cobrar

Cuentas por Pagar

Facturas PPD 5in Pago
| Facturas PPD Con Pago

Facturas PPD Con Pago Extempordneo

Seguimiente de CFDI Cancelados

Pagina 331 de 353



dS.(.)ft Manual de Usuario X

Se desplegara la ventana “Facturas PPD Con Pago - Seleccionar periodo”. Indique el tipo de
facturas (emitidas o recibidas), asi como el afio inicial, mes inicial, afio final y mes final para
determinar el periodo a procesar. A continuacion haga clic en el botdn [Aceptar].

85 Facturas PPD Con Pago - Seleccionar periodo X

Tipo: @) Emitidas () Recibidas

Afo inicial: 2024 - Mes inicial:

Afio final: 2024 - Mes final: Septiembre -

@ Aceptar € Cancelar

Si han transcurrido dias desde la Ultima ocasidn que realizd descarga de CFDI mediante la
opcidn Descarga CFDI 500+, es posible que el sistema le alerte de esta situacion mediande un
mensaje como el de la siguiente ventana, haga clic en el botdn [Si] si desea continuar el proceso
0 en el botén [No] para entonces ir a la opcidon Descarga CFDI 500+ y realizar una nueva
descarga de CFDI.

eComprobante - Facturas PPD Con Pago - Seleccionar periodo

La fecha de la Ultima descarga es del dia 11/09/2024 es
posible que al dia de hoy existan mas CFDI de recepcion de
pagos emitidos.

;Desea continuar?

Se iniciara el proceso de identificacién de las facturas PPD con pago. Al finalizar observe como
la informacién se integra en una nueva hoja del libro abierto, como lo muestra la siguiente
imagen:

:
2 Facturas PPD Emitidas, Con pago 2020-2021
3 Al18jo1/2022 1122 . m.
Vigente 11/09/2021 BSAFB198-A6DC-43BF-8655-C18AFSA88708 %4 DZ/GS/ZOZ!mlbY %
Vigente 11/08/2021 41573671-B563-4542-B643-745709E00698 34766 30/07/2021 172 PPD
Vigente 11/08/2021 BEC182D2-DE9E-46EE-9BDS-140ACBCCSBFE 34755 29/07/2021 172 PP
Vigente 11/08/2021 BB527166-DCOB-4B02-9979-60F267A28383 34734 28/07/2021 173 PPD
Vigente 11/08/2021 5CC61882-248E-479A-B2D1-703555EB5A27 34705 27/07/2021 174 PPD
Vigente 11/08/2021 820A8ED3-B434-4AC2-AEDA-7433FDC72369 '34615 22/07/2021 179 L
Vigente 11/08/2021 38389D71-£101-4CA9-A25E-A314009FDD60 4628 22/07/2021 179 PPD
Vigente 11/08/2021 15F180C1-3839-4DC6-BAGE-38E825C1C866 34612 21/07/2021 180 Ly
11/08/2021 C676B7DB-1F28-40AE-947A-4EEEA440EB12 "34585 21/07/2021 181 PP
11/08/2021 FFDSBAEB-DAAD-4370-9828-2256D9FA1710D 34514 16/07/2021 185 PPD
11/08/2021 ODB7A16C-CE72-432C-B027-DSA09FI4B2ET 33464 14/07/2021 187 PPD
Vigente 11/08/2021 FAEADFS4-DE66-4753-9368-DB26CAE76003 34448 14/07/2021 187 PPD|
11/08/2021 82742A9C-A948-4509-91C2-ASCFS3DETFA9 34444 14/07/2021 188 PPD
11/08/2021 ED9FBF6F-0974-4CA0-ADSB-A62C78A5B508 4441 14/07/2021 188 PPD
11/08/2021 162A3BC7-8347-46E4-89FF-58F78CICB787 34418 13/07/2021 188 PPD)
Vigente 11/08/2021 F5426382-8084-4D98-AB6F-DS6C74AE6491 4412 12/07/2021 189 PPD
Vigente 11/08/2021 279F6210-CDF7-462€-816€-FABB3C585599 34407 12/07/2021 189 PPD
Vigente 11/08/2021 31268088-2662-4FEC-84D3-A9270C91AF4D 734405 12/07/2021 189 PP
Vigente 11/08/2021 89B0C613-064A-47E2-928E-9FODSIBEAIA 4392 12/07/2021 190 PPD)
11/08/2021 FAOCSFB5-8527-40D3-ADFE-69B41CE62F63 34381 09/07/2021 192 PPD
11/08/2021 CC78B129-ED6C-4B91-A073-8FFA186A404A 34360 09/07/2021 192 PPD)
Vigente 11/08/2021 49A495DA-0DB1-4338-8FB2-EDETEBSF5698 34352 08/07/2021 193 PPD
Vigente 11/08/2021 D60DBF77-2CDE-48B4-9E14-C5D3D288C479 734343 08/07/2021 193 PPD}
Vigente 11/08/2021 FF8AF34E-622D-4EA7-ABBD-F8604729C531 34334 08/07/2021 194 PPD
11/08/2021 98162B2E-CC6A-4567-9668-2FADS6974EDC 4332 08/07/2021 194 PPD)
11/08/2021 ABCABA19-B4CD-4853-92DB-E17E0A957742 734318 07/07/2021 194 PPD
11/08/2021 384016CC-1DEA-4EBE-9727-35771328C652 34300 07/07/2021 195 PPD)
11/08/2021 1E9123A1-3986-49BF-9517-9C85EFODB7D2 34203 06/07/2021 195 PPD
11/08/2021 75818BF0-7485-4BAE-A121-8F218FBAABCE 34282 06/07/2021 195 PPD)
11/08/2021 936C63E4-AAF1-484E-B747-EDADCBADDEYY 34275 06/07/2021 195 PPD
11/08/2021 698108F7-BE3F-40CB-8E37-15C23F1DA927 34247 05/07/2021 196 PPD
11/08/2021 B77C1928-803F-4B11-A226-2BD17E651743 34218 04/07/2021 197 PPD|
11/08/2021 A35AA373-2B28-4FES-A2CS-FCEE7BDEBS8Y 34215 03/07/2021 199 PP
Emitidas-ConPago | Hojal | Hoja2 | Hoja3 @ . >

Pagina 332 de 353



T ;
dS(.)ft Manual de Usuario X

224 Facturas PPD Pago Extemporaneo

Obtiene las Facturas PPD que cuentan con CFDIs de recepcién de pagos emitidos de forma
extempordnea dentro de un periodo a partir de la informacién importada en eComprobante COM.

Para generar el reporte, realice los siguientes pasos: Haga clic en la opcién “Facturas PPD Pago
Extemporaneo” que se encuentra dentro del menu “Procesar Datos CFDI".

*: Panel de Control ~ ﬁ

Catalogos ~ Cerrar

Procesar
Datos ~ %2} Configuracién  ~ Sesidn

Cuentas por Cobrar

Cuentas por Pagar

Facturas PPD 5Sin Page

Facturas PPD Con Pago

Facturas PPD Con Pago Extemporaneo

Seguimiento de CFDI Cancelados

Se desplegara la ventana “Facturas PPD Con Pago Extemp. — Seleccionar periodo”. Indique el
tipo de facturas (emitidas o recibidas), asi como el afio inicial, mes inicial, afio final y mes final
para determinar el periodo a procesar. A continuacién haga clic en el botdn [Aceptar].

5! Facturas PPD Con Pago Extemp. - Seleccionar periodo *

Tipo: ® Emitidas () Recibidas
Afio inicial: | 2024 - Mes inicial: |[Zg=g] -

Afiofinal: 2024 - Mes final: Septiembre -

@) Sceptar | € Cancelar

Si han transcurrido dias desde la Ultima ocasién que realizé descarga de CFDI mediante la
opcidn Descarga CFDI 500+, es posible que el sistema le alerte de esta situacion mediande un
mensaje como el de la siguiente ventana, haga clic en el botdn [Si] si desea continuar el proceso
0 en el botén [No] para entonces ir a la opcidon Descarga CFDI 500+ y realizar una nueva
descarga de CFDL

eComprobante - Facturas PPD Con Pago Extemp. - Seleccionar peri...

La fecha de la dltima descarga es del dia 11/09/2024 es posible
que al dia de hoy existan mas CFDI de recepcion de pagos
emitidos.

:Desea continuar?

o
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Se iniciara el proceso de identificacién de las facturas PPD con extemporaneo. Al finalizar observe
como la informacién se integra en una nueva hoja del libro abierto, como lo muestra la siguiente
imagen:

A 8 c D E F G H |
Facturas PPD Emitidas, Con pago extempordneo 2020-2021
Al 18/01/2022 11:26 3, m.
Vigente ~ 8C1B8522-538D-42D2-B6C9-D721A04662C7 Pago 1007 . 27/05/2020 03/11/2020°160
Vigente  B72ABA22-C333-427A-A1ES-FS2DEDE67CO1 Pago 1111 15/12/2020 05/02/2021"52
Vigente  6A77BD24-1AA2-480F-8AF2-BD61CCDECE7C Pago 858 25/05/2020 02/07/202038
Vigente  A714B757-EOFC-40BE-BBAD-E39B4BDCEBBA Pago 1419 28/06/2021 27/07/2021729
0 Vigente  SOCF20A5-OFF4-46F7-AD76-28FE476410E3 Pago '1031 30/10/2020 23/11/202024
1 Vigente 2EF33CB4-BO1D-4E28-B7E0-452E61E724DC Pago 876 25/06/2020 15/07/202020
2 Vigente AT2EAABB-BO77-4CE9-B73F-2F879032F13A Pago "1049 27/11/2020 15/12/2020"18
3 Vigente  4C3A2F2C-B380-4992-B50C-E49DF1380445 Paga 44 31/08/2020 15/09/2020"15
4 Vigents  5C3B7334-09AE-4433-0016-7CSE1E764298 Pago '1079 29/12/2020 11/01/202113
s
6
7
8
9
0
1
2
3
4
H
6
7
]
9
0
1
2
3
4
5
Emitidas-PagoExt | Hojal | Hoja2 | Hoja3 [}

22.5 Seguimiento de CFDI Cancelados

Esta opcidon genera un dashboard y un listado con la informacién de los CFDI cancelados dentro
de un periodo de acuerdo con su Estatus de Cancelacién.

Para generar el dashboard y listado de los CFDI cancelados en un periodo realice las siguientes
acciones: Haga clic en la opcién “Seguimiento de CFDI Cancelados” que se ubica dentro del

7

menu “Procesar Datos CFDI".

%% Panel de Control ~ m_)

Catalogos  ~
Procesar g Cerrar

Datos ~ %2} Configuracién  ~ Sesién

Cuentas por Cobrar
Cuentas por Pagar
Facturas PPD 5in Pago
Facturas PPD Con Pago

Facturas PPD Cen Pago Extempordnec

Seguimiente de CFDI Cancelados
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Se mostrard la ventana “Reporte CFDI cancelados” en la cual puede elegir el tipo de CFDI
(emitidos o recibidos), el aflo y mes en el que se buscaran los CFDI cancelados. Una vez
establecidos los valores para cada parametro haga clic en el botdn [Aceptar].

i Reporte CFDI cancelados *
Tipo: (®) Emitides (O Recibidos

Afio: 2024 * Mes: Todos -

Aceptar QCanDeIar

El sistema comenzara a buscar los CFDI Cancelados dentro del periodo establecido, cuando el
proceso finalice generara un dashboard y un listado de CFDI con la informacion de los CFDI
cancelados mismos que se incluiran al libro activo en as siguientes hojas:

a. CFDI-Emitidos-Cancelados-TD. Contiene el dashboard gue presenta el resumen
de los CFDI cancelados el cual integra una escala de tiempo, segmentaciones de
datos por Estatus Cancelacién y Tipo de CFDI. Asi también se incluye una tabla

dinamica y grafica que muestra el nimero de CFDI cancelados segun el Estatus
de Cancelacién.

= Reporte de CFDI cancelads 033,
3 Wl ozlraizozs b a.m.

fechade emision
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b. CFDI-Emitidos-Cancelados. Contiene la lista de los CFDI cancelados gue
existen dentro del periodo indicado y a partir de los cuales se generd el
dashboard de la hoja “CFDI-Emitidos-Cancelados-TD".

A 0 C D G G S [ T ] B
- Lista de CFDI Emitidos Cancelados 2023
3 Alopfnhoz3 mi6a.m.
6 [1AAGEADE-2389-42A8 » » s 25/10/2023  25/10/2023  4,060.00 Ingreso Cancelable sin aceptacién  Cancelado Cancelado sin aceptac
7 |DC36F204-6388-44C9 P . se 25/10/2023  25/10/2023  5,834.00 Ingreso Cancelable sin aceptacién Cancelado Cancelado sin aceptac
5 |9D4206CC-0ADB-ALF u u se 18/10/2023  18/10/2023  4,640.00 Ingreso tacion Cancelado
9 121000251-AB6D-4F66- i« " s 18/03/2023  18/03/2023 000 Pago  Cancelable sin aceptacion Cancelado Cancelado sin aceptac)
10 EBSDFA6-59EC-2438- sl s s 11/03/203  11/03/2023  0,556.00 Ingreso Cancelable con aceptacion Cancelado Cancelado con aceptad
11 2683120A-0109-4475. < ¢ se 28/08/2023  28/08/2023  5,626.00 Ingreso Cancelable con aceptacién Cancelado Cancelado con aceptad
12 9F3SAC33-DDE2-40AL c c se 2/08/2023  23/08/2023  5,626.00 Ingreso C Cancelado Cancelado con acepta
13 /540616C7-COICAFT7- st s. s 10/08/2023  14/08/2023  7,540.00 Ingreso No cancelable Cancelado Cancelado con aceptad
14 C120EB1A-E8BB-4A35 ) o s 03/08/2023  09/08/2023  5,834.00 Ingreso Cancelable sin aceptacion Cancelado Cancelado sin aceptac)
15 [DIATIAOC-2C3F-4348 T il se 17/07/2023  17/07/2023  7,540.00 Ingreso Cancelable con aceptacion Cancelado Cancelado con aceptad
16 B4811695-84FC-4C18- A A se 13/07/2023  13/07/2023  5278.00 Ingreso Cancelable sin aceptacién Cancalado Cancelado sin aceptacy
17 AGSCSESF-B7DB-4C23 ) o se 11/07/2023  11/07/2023  2,030.00 Ingreso Cancelable con aceptacion Cancelado Cancelado con aceptad
12 513D3835-0267-4CEC H " s 10/07/023  10/07/2023  1,112.00 Ingreso Cancelable sin aceptacion  Cancelado Cancelado sin aceptac
19 (07900F6€-217C 4142 H H s 21/06/2003  21/06/2023  2.320.00 Ingreso _Cancelable con aceptacion Cancelado Plazo vencido
20 |C0702083-8464-4A1F- « u sE 19/06/2023  19/06/2023  2,620.00 Ingreso Cancelable con aceptacidn Cancelado Cancelado con acepta
21 |8617A109-8304-4€81- R " s 16/06/203  16/06/203  7.665.28 Ingreso Cancelable sin aceptacion Cancelado Cancelado sin aceptac
22 668D8193-6041-4A15- c c se 12/06/2023  12/05/2023  0.00Pago  Cancelable sin aceptacion Cancelado Cancelado sin aceptac
23 885C9717-3392-4682- < c s 09/06/2023  09/06/2023 | 4,325.00 Ingreso_Cancelable con aceptacion Cancelado Cancelado con sceptad
4633A33C-5FF0-4445- n " se 07/06/2023  07/06/2023  5,66.00 Ingreso Cancelable sin aceptacién Cancelado Cancelado sin aceptac)
25 | ssasesss-972F-a71- d Y se 30/05/2023  30/05/2023 2,030.00 Ingreso Cancelable sin aceptacién Cancelado Cancelado sin aceptaci
26 | 6AFSBABS-1FBC-484D- A A se 26/05/2023  26/05/2023  290.00 Ingreso Cancelable sin aceptacién Cancelado Cancelado sin aceptacy
27 678C10AB-2ACB-487C T B s 12/05/2023  12/05/2023  0,440.00 Ingreso_Cancelable sin aceptacion Cancelado Cancelado sin aceptac)
& 199€51847.01FD-4575. st u s 11/05/203  11/a5/2023  7,540.00 Ingreso Cancelable sin aceptacion Cancelado Cancelado sin aceptac
29 894853C0-BFB413A A o e 04/05/2023  04/05/2023  8,700.00 Ingreso Cancelable con aceptacidn Cancelado Plazo vencido
|ASO09FE-4ECA-4E7A. » [ se 18/04/2023  14/04/2023 522000 Ingreso Cancelado
31 ADIC6915-3468-4275- s 8 SE 13/04/2023  13/04/2023  2.030.00 Ingreso_Cancelable sin aceptacion Cancelado Cancelado sin aceptac
2 69¢68919-5ECH-43€5- 6 ¢ s 1/04/2023  11/04/2023  5,772.00 Ingreso Cancelable Cancelado acepta
33 E5€34819-2DE8 47C3 u u se 04/04/2023  04/04/2023  1,160.00 Ingreso Cancelable con aceptacion Cancelade Cancelado con aceptad
34 19723780 2AE6-4026- c ¢ se 03/04/2023  03/03/2023 8,096.00 Ingreso Cancelable sin sceptacién Cancelado Cancelado sin aceptac|
BCTICTSF-BTBA4ET) c c se 25/03/2023  29/03/2023  2,030.00 Ingreso Cancelable sin aceptacién Cancelado Cancelado sin aceptac
5 |ABO18AS2-449D-472F- < c s 28/03/2023  28/03/2023  3,456,00 Ingreso Cancelable sin aceptacion  Cancelado Cancelado sin aceptac
37 918204F1.CCF6-4C84- " " s 23/03/203  23/03/2023  7,580.00 Ingreso Cancelable sin aceptacion Cancelado Cancelado sin aceptac
38 BI9BDIF.FAQT-4CFS. 3 [t s 17/03/203  17/03/2083  3,770.00 Ingreso Cancelable sin aceptacion Cancelado Cancelad sin aceptac)
39 D5023363-518D-4880 n A se 16/03/2023  16/03/2023 5,413.00 Nemina Cancelable sin aceptacion Cancelado Cancelado sin aceptac)
40 3525BAED-6705-4467. T b se 15/03/2023  15/03/2023  9,512.00 Ingreso Cancelable con aceptacion Cancelado Cancelado con acepta
41 /03737804-9€74-4567- N N se 15/03/2023  15/03/2023  0,880.00 Ingreso Cancelable sin aceptacion Cancelado Cancelado sin aceptac
42 [2E1ARB1F-17FF-4D0F X X se 18/03/2023  14/03/203  7,5490.00 Ingreso Cancelable con aceptacion Cancelado Cancelado con aceptar
43 1 7A961A63-8782-482F- a G s 14/03/203  14/03/2023 522174 Ingreso Cancelable con aceptacion Cancelado Cancelado con aceptad
50 itidos-Cancelados  Hojat + ;-

23 Sistema

s+ Panel de Control -~

Catalogos ~

f.l':} Configuracién ~
Sistema

23.1 Panel de control

La principal funcién del panel de control es ayudar a desplazarse en las multiples Listas, Tablas
Dindmicas y Tableros que son posible crear.

Ver / Ocultar panel

Puede mostrar u ocultar el panel haciendo clic directamente en el icono del mend “Panel de
control” o bien dentro de la opcién “Ver/Ocultar panel” contenida en este mend.

Panel de Contral ~

B Ver/Ocultar Panel

fﬂ:} Ceonfiguracion
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Cuando se visualiza el panel, éste se ubica en la parte derecha de la ventana de Excel activa y
tiene la siguiente apariencia:

+ =+ [H Panel de Control v X »

Buscar: |
Hoja Titulo

Facturas Emitidas Afio 2024
FacturasRecibidas Facturas Recibidas Afio 2024
MotasDeCréditoEmitidas | Motas de crédito Emitidas Afic 2024
MNéminaEmitida Momina Emitida Afio 2024, Mes Agosto
PagosEmitidos Pagos Emitidos Ario 2024
MotasDeCréditoRecibidas | Motas de crédito Recibidas Afio 2024

Separar Validar

En este panel se incluye una linea por cada lista, tabla dinamica o dashboard generado por la
aplicacién con un cddigo de colores relacionado a su tipo de CFDI. Haciendo clic en sus diferentes
filas podra ir a la hoja que contiene el elemento seleccionado.

Asi también en la parte inferior de éste se pueden encontrar herramientas que nos permiten
realizar acciones adicionales sobre los registros mostrados en algunas de las hojas. Estas
herramientas adicionales aparecerdan cuando en el libro existan hojas en las que puedan ser
utilizados.

23.2  Configuracion

Proporciona acceso a algunos ajustes de la aplicacién que permitirdan modificar la forma en que
se presentan los listados de registros de CFDI en cuanto su formato de color y la alineacién
horizontal de sus encabezados. También puede activar o desactivar mensajes de
recomendaciones que realiza el sistema al generar algunos reportes.

Para acceder a la ventana de configuracién haga clic en la opcidn “Configuracién” que se
encuentra dentro del mend “Panel de control”.

et Panel de Control ~

B Ver/Ocultar Panel

fﬂ:} Configuracian
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Tras hacer clic en la opcién “Configuracién” se mostrara la siguiente ventana:

ol Configuracion >

Hojas de trabajo
[] Aplicar formates de color.

Alineacidn de encabezados
(® |zquierda () Centrado () Derecha

Recomendaciones
Descargar efuditor CFDI

Aceptar Cancelar

Esta ventana cuenta con los siguientes grupos y opciones:

e Hojas de trabajo
o Aplicar formatos de color. Permite habilitar o deshabilitar los formatos de color que
se aplican a los listados de registros de CFDI cuando son generados como “Lista”.
o Alineacién de encabezados. Le permite configurar la alineacién horizontal de los
encabezados de las litas, tablas dindmicas o tableros generados con la aplicacion.
¢ Recomendaciones
o Descargar eAuditor CFDI. Le permite activar o desactivar los mensajes de
recomendacién para descargar eAuditor CFDI que se muestran cuando se generan
las bases de impuestos.

23.3  Catalogos

La funcién de los catalogos es para poder actualizar los catdlogos de las listas negras, agregar
un logotipo para el formato de los PDF y visualizar el repositorio de los dfas festivos.

22 Panel de Contral -~ m_]

Catalogos  ~ Cerrs

=+ Listas Megras 3
Logotipos para los PDF

ﬁ Dias Festivos
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234

Listas Negras

7

Para la visualizacidn y actualizacién de las listas negras del SAT, ingresar al menu “Catalogos” y
haga clic sobre la opcién que desee actualizar: “Lista SAT EFOS", “Lista SAT Incumplidos” y “Lista
SAT No Localizados".

El proceso de actualizacion de

| Catalogos V| Cerrar
+%  Listas Negras >

™ Legotipos para los POF

ﬁ Dias Festivos

Incumplidos

o Mo Localizados

listas negras se realizara en automatico al seleccionar cada una

de ellas y al finalizar mostrara una ventana indicando la lista fue actualizada.

Actualizacion

o Lista Actualizada.

X

Al finalizar la actualizacién de los 3 catdlogos, se genera una hoja por cada una de ellas para

visualizar de forma individual el listado de los RFC’s.

10 |AAAI21206EVS
11 |AAA140116926
12 |AAA1B1209DYA
13 |AAAAS20217U54
14 |AAAES10314E)7
15 |AAAGT012036UA
16 |AAAJB30204PAS
17 |AAAL440727T22
18 |AAAMS30220954
19 |AAATI30326EY6
20 |AAAVI20808B1A
21 |AAB101102418
22 |AABJES0718RI4
23 |AABKY7612145L7
24 |AABM490216DP5
25 |AABR711124971
26 [AABVY10317116

1 l Pruebas

2 |EFOS

3 |Al11/10/2024 16:23 p. m.

4

5 |sRFC ~ |sNombre

6 |AAADBOBOBHLE ASESORES EM AVALUOS Y ACTIVOS, 5.A. DE C.V.

7 |AAADS1014835 AQUAERIS ACUACULTURA Y ARQUITECTURA SUSTENTABLE, S.C.
S |AAA100303L51 INGENIOS SANTOS, 5.A. DEC.V.

o |AAA120730823 ASESORES Y ADMINISTRADORES AGRICOLAS, 5. DER.L. DEC.V.

AMERICA ADMINISTRATIVA ARROLLO, 5.A. DE CV.
AVALOS & ASOCIADOS CONSULTORIA INTEGRAL, 5.C.
AYC ADMINISTRACION Y ASESORIA COMERCIAL, S.A. DEC.V.
AMADOR AQUINO JOSE AVENAMAR

ALVARADO ALMARAZ ESTEBAN JACOB

ARAGON AYALA GRICELDA

ARAIZA ARAMBULA JUAN CARLOS

ALMANZA ALONZO JOSE LUIS

AMADO ACOSTA MARCOS

AMADO AMADO TRINIDAD

ADAME ANTONIO VICTOR ALFONSO

ASESORES ADMINISTRATIVOS BAIK S.A. DEC.V.
ALCALA BECERRA JUAN MAMUEL

ALMANZA BRAVO KARLA GRACIELA

ALANIS BADILLO MINERVA

ALMANZA BRAVO ROCIO AMERICA

ALMAGUER BARRIOS VERONICA PATRICIA

< >

EFOS

Hoja1l +

Incumplidos Mo Localizados

-
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235 Logotipos para los PDFE.

Funcién para modificar el formato del archivo PDF especificamente agregar un logo y este
se visualice al generar los archivos.

LB
Catalogos ~ Cerp
s% Listas Megras >

Logetipos para los PDF

dats . ,
El Dias Festivos

Al seleccionar la opcidn, mostrara una ventana en donde se mostraran las opciones de
Agregar, Modificar, Eliminar y Salir.

Dat
o [0 ]
| |
Sin Logos
-} Agregar Modificar  fij Eliminar I» salir

Agregar. Al seleccionar la opcidn, se habilitaran el campo del [RFC] para que se capture el dato,
[Ruta] para seleccionar el icono de la lupa, seleccionar la ruta en donde se encuentra la imagen
del LOGO y al abrirse se mostrara la vista previa.

Al seleccionar [Guardar] mostrara una ventana una ventana indicando se guardo el LOGO de
forma correcta.

r Datos

ReC: |

Ruta: |C:‘\Temp\Logos'\.\ZDEAi—10—11_12—05-1?.png | Q

Sin Logos

-
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Guardado >

o El Logo se agregd correctamente,

Modificar. Al seleccionar la opcidn se habilitara el campo [RFC] y al hacer clic en el icono de la
lupa, mostrard una nueva ventana para seleccionar la ruta del nuevo icono a cargar.

Al seleccionar [Guardar] mostrara una ventana indicando que el LOG ha sido modificado.

r Datas

RFC:

Ruta: IC:‘\Temp\Logos'\.\ZUM—10—14_1?—20-24.png II Q I

RFC Ruta Imagen

CATemp\Logosi2024-10-11_12-05-17 png

Madificada >

o El Logo se modifico correctamente,

Eliminar. Al seleccionar la opcién mostrara una nueva ventana indicando si se desea eliminar el
LOGO seleccionado, al continuar con el proceso, mostrara otra ventana indicando que se elimind
de forma correcta.

Eliminar Eliminado x
e :Desea Eliminar el logotipo seleccionado? o El Logo se elimind correctamente,
No
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Al eliminarse el LOGO mostrara vacia la ventana de configuracion.

r Datos

RFC: | |

Ruta: | | -

Sin Logos

-}~ Agregar Modificar ~ fij Eliminar I salir

23.6 Dias Festivos

Repositorio de dfas festivos utilizados para la validacién del timbrado de ndmina al Articulo 99,
fraccion III, de la Ley del Impuesto sobre la Renta, Regla 2.7.5.3 de la Resolucién Fiscal para el
ejercicio 2016, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de diciembre de 2014.

L2

Catalogos ~ Cerr

2% Listas Megras >
Logotipos para les POF

|I ﬁ Dias Festivos

Al seleccionar la opcidn, mostrara el calendario de dias feriados del presente afio. Dentro de la
misma ventana se mostraran las opciones de Agregar, Modificar, Eliminar y Salir.

r Datos

Afio 2024 ~v| Q Busca
N e N

2024

2024 0M0iz024
2024 16/09/2024
2024 01/05/2024

L

-}~ Agregar Modificar ] Eliminar I salir

Agregar. Al seleccionar la opcién, se habilitaran los campos Afio y Fecha. Al tener seleccionado
los datos hacer clic en [Guardar]. y mostrara una ventana indicando el dia se agregd
correctamente.
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r Datos

il TR - Buscar

Fecha f15/10/2024 | = |

2024 18M1/2024
2024 0102024
2024 16/09/2024
2024 01/05/2024 v

" Guardar  [[* Cancelar

Guardado >

o El Dia se agregd correctamente,

Dentro del calendario se mostrara la nueva fecha agregada.

25/12/2024

2024 18M1/2024

I 2024 15M0/2024 I

2024 16/09/2024 v

Modificar. Al seleccionar la opcidén se habilitaran los campos de [Afio] y [Fecha] para modificar
el dia o afio a requerir y al hacer clic en [Guardar] mostrara una ventana indicando que se
modificd de forma correcta.

r Datos
el EVENIN - Buscar
Fecha j06/10/2024 | %

2024 18112024
2024 1810z024
2024 011072024
2024 16/09/2024 v

« Guardar  [[* Cancelar
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Eliminar. Al seleccionar el dia dentro del calendario y hacer clic en [Eliminar] mostrara una
ventana indicando si se desea eliminar.

r Datos

Afia 3024 | v| Q Buscar

C

Afio Fecha
2024 25122024
2024 181112024

2024 0110/2024

2024 16/09/2024 )
<}~ Agregar Modificar  [j Eliminar I Salir
Eliminar
o :Desea Eliminar el dia seleccionada?
N

Al confirmar si se elimine el dia mostrara una nueva ventana indicando se elimind correctamente
y dentro del calendario ya no se visualizara el registro.

Eliminado >

o El Dia se Elimino correctamente,

r Datos
Afio 3024 | ~| Q@ Buscar
Fecha |25/12/2024 B

2024 18M1/2024
2024 0M0iz024
2024 16/09/2024
2024 01/05/2024 v

-}~ Agregar Modificar ] Eliminar I salir

Pagina 344 de 353



n} ,
dS(.)ft Manual de Usuario X

23.7  Configuracion.

La herramienta Configuracidon del sistema de eComprobante, es una opcidn utilizada para
cambiar los ajustes de configuracién, tales como el color de fondo del sistema, cambiar ruta de

guardado, entre otros.
++ Panel de Contral ~ m_]

Catalogos  ~ Cerra

[ﬁ]’ Configuracién  ~ | Sesio

'ﬁ' Configuracidn Sistema

Control Usuarios

a
e

’

Acerca de

23.8  Configuracién Sistema.

La configuracién sistema se ubica en el apartado “Sistema — Configuracion”,
Al hacer clic en “Configuracién sistema”, se mostrara una ventana similar a la siguiente.

r General

=

W Permitir el guardade de CIEC o eFirma
Asequrar los CFDI descargados en un archivo ZIP con contrasedia
Asegurar Metadatos y Peticiones CFDI descargados con contrasefia
Activar descarga por tipo de CFDI

Versién TLS: |12 w

Tema de Color: Oscuro | v

Separador de importacién: :I

b Omitir registro patronal para acumulados por trabajador
W Colocar formato de interlineado al exportar & Excel
W Mostrar pestafia de Retencicnes 500+

Recargar filtros al abrir ¢l contribuyente

Reducir tamafio de base de datos al abrir el contribuyente

r Contribuyente

r Manejo de importes en tipo de cambic
# Convertir a moneda nacional los importes con moneda extranjera
# Considerar tipo de cambio de 1 para CFDI con maneda nacional (MXN)

r Carpeta de descarga

ChdSoft\eComprobante_22\Descargash, | Q

 Eliminar Claves Acceso

# cec W Archivo PFX (sFima)

r Carga de datos
# Mostrar ventana de tipos de comprobante al importar
[l Carga datos al abrir médulos

Habilitar Paginacin ‘

Mimero de registros a mostrar por pagina:

B Recargar Datos Filtros

Némina
|VJ Agrupar conceptos de ndmina sélo por clave para definicidn de columnas ‘

‘ Palabras Reservadas ‘
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23.8.1 Seguridad.
Permite administrar las configuraciones de seguridad tales como:

~ Seguridad
W Permitir el guardado de CIEC o e.Firma
Asequrar los CFDI descargados en un archive ZIP con contrasefia
Asegurar Metadatos y Peticiones CFDI descargados con contrasefia

Activar descarga por tipo de CFDI
Wersign TLs: |1.2 A

e Permitir el guardado de CIEC o eFirma:

Si esta opcidn se encuentra marcada permite a los usuarios del sistema guardad las
contrasefias CIEC y e.Firma de lo contrario no se permitird el guardado de dichas contrasefias.

e Asegurar los CFDI descargados en un archivo .ZIP con contrasefia:

Al marcar esta opcién las descargas de comprobantes se pondran en archivos .ZIP con una
contrasefia generada por el sistema y sélo podran ser leidos por el sistema.

e Asegurar Metadatos y Peticiones CFDI descargados con contrasefia:

Al marcar esta opcién las descargas de Metadatos y Peticiones de CFDI se pondran en
archivos .ZIP con una contrasefia generada por el sistema y sélo podran ser lefdos por el
sistema.

e Activar descarga por tipo de CFDI:

Al marcar esta opcién mostrara una ventana indicando la cantidad por tipo de CFDI que se
importaran a los médulos correspondientes.

e Version TLS:

Permite cambiar el protocolo de seguridad que ofrece privacidad e integridad de datos para las
comunicaciones en Internet.

23.8.2 Separador de Importacién (en caso de errores al importar).

En ocasiones al hacer el proceso de importacién de los archivos XML, el sistema manda
errores de importacién por lo que se puede sustituir el separador de importacion.

a. EL que tiene predeterminado se puede poner con la combinacién de teclas [Alt + 175] =
»

Ingresar una de las siguientes
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b. Presionar la combinacién de teclas [Alt + 174] = «
c. Presionar la combinacién de teclas [Alt + 207] = &

Nota: Este proceso es una posible solucidn, pero en caso de que no se solucione el problema,
llamar a soporte técnico

23.8.3 Omitir Registro Patronal para Acumulados por Trabajador.

Esta opcidn aplica para el mddulo de nédmina al generar los “Acumulados por Trabajador”,
permite que no se utilice el registro patronal para realizar el acumulado.

o Omitir reqistro patronal para acumulados por trabajador

23.8.4 Colocar Formato de Interlineado al exportar a Excel.

Esta configuracidon nos da la posibilidad colocar un estilo de interlineado a los archivos que se
exportan a Excel.

Colocar formato de interlineado al exportar a Excel

23.8.5 Mostrar Pestafia de Retenciones 500+,

Esta opcién habilita el moédulo “Retenciones 500+" el cual le permite descargar los CFDI
Unicamente de tipo retenciones con la clave CIEC.

W Mostrar pestafia de Retenciones 500+

23.8.6 Recargar Filtros Cada Que Se Abre EL Contribuyente.

Al habilitar esta opcién permite que se recargue la informacién importada una vez que se abra
el contribuyente.

U1 Recargar filtros al abrir el contribuyente

23.8.7 Reducir Tamafio De Base De Datos Al Abrir EL Contribuyente.

Se genera una limpieza de base de datos al ingresar al contribuyente para la reduccion del
tamafio de la base de datos.

U1 Reducir tamario de base de datos al abrir el contribuyente
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23.9 Contribuyente.

23.9.1 Manejo De Importes en Tipo de Cambio.

El sistema permite establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda
extranjera Para ello se debe habilitar o deshabilitar segin el criterio “Convertir a moneda
nacional los importes con moneda extranjera” y/o “Considerar tipo de cambio de 1 para CFDI
con moneda nacional (MXN).

Contribuyente

¥ Convertir a moneda nacional los importes con moneda extranjera

Manejo de importes en tipo de cambio
|' ¥ Considerar tipo de cambio de 1 para CFDI con monada nacional (MXN)

23.9.2 Carpeta de descarga.

Esta opcién permite cambiar la ruta para la descarga de los archivos XML (solo para las
“Descargas 500+"), para ello seleccionar el botdn buscar y dirigir la ruta deseada.

Carpeta de descarga

|C:\dSoft\eComprobante_EE\Descargas\ | Q

23.9.3 Eliminar Claves Acceso.

Elimina la clave CIEC y /0 la eFirma guardadas del contribuyente para todos los usuarios gue
hayan guardado la clave.

- Eliminar Claves Acceso

W CIEC W Archivo PFX (eFirma)

23.9.4 Carga de datos.

Al habilitar la casilla Mostrar ventana de tiempos de comprobantes al importar, permite
seleccionar que tipos de comprobantes se desean procesar cada que se realice una importacion.

La casilla [Carga datos al abrir modulo] se carga la informacién de los XML en pantalla, sin
necesitad de presionar el botdn visualizar, esto al iniciar el mddulo de Factura, notas de crédito,
Nomina, Recepcién de Pago y traslado.

La casilla [Habilitar Paginacién] restringe el nlimero de XML visualizados en pantalla.

Ejemplo: Se tienen 5000 XML y para evitar saturar la memoria del equipo al visualizar todos,
solo mostrar de 1000 en 1000. Con el botdn [Recargar Datos Filtros] se puede cargar los datos
con los que se rellenan los filtros de cada mdédulo.
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Carga de datos
' Mostrar ventana de tipos de comprobante al importar

[ Carga datos al abrir médulos

[ Habilitar Paginacion
’7NL'II'TIEI"CI de registros a mostrar por pagina: l:l ‘

B  Recargar Datos Filtros

23.9.5 Nomina.

Esta opcidn funciona para agrupar las columnas con la misma clave de concepto.

- MNomina

M Agrupar conceptos de némina sélo por clave para definicién de columnas

23.9.6 Metadatos.

Permite definir palabras que pueden ser reemplazadas durante la importacién de Metadata y

Metadatos.

Metadatos
’7 Palabras Reservadas

23.10 Control de Usuarios.

La creacién de usuarios permite al administrador llevar un control para los usuarios,

’

modificando los permisos para cada uno, para ello hacer clic en el menu “Sistema / Control de

Usuarios”

+s Panel de Contral ~ m_

Catalogos ~ Cerra

%} Configuracién ~ | Sesid

'ﬁ' Configuracion Sisterna

;., Cantrol Usuarios

[ ]

Acerca de

23.10.1Nuevo Usuario.

Para generar un nuevo usuario, hacer clic en el botdn [Nuevo]

Control de Usuarios

__ L]
e ) g - s | g8 L
&° (74 & —— Ao C [
. . . . . Cerrar o
Nuevo Modificar Adrinistrar Directorio Directorio Sesién Politicas
Usuaric Usuario Roles Activa Usuarios LI"LIEIiD Contrasefia

Se muestra la ventana “Administracion de Usuarios - Nuevo”
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a.

Administe n de Usuarios - Nuevo

4
Permisos Contribuyentes

W sario Estatus

[W@¥mbre de Usuaric “""r Activo

Mombre

Centrasefia Cenfirmar Contrasefia
|I:"..'-:—:-':- Log | |I:"..'-:—:-':- Log |
[ Puede Agregar Contribuyentes

B Guardar ¥ Cancelar

Datos.
Ingresar los datos solicitados: Usuario, Nombre, Contrasefia y Confirmar contrasefia.

Permisos.
Habilitar o deshabilitar las casillas de los mdédulos de acuerdo con las necesidades del
usuario.

Administracién de Usuarios - Nuevo

Datos Contribuyentes
Rol
Administrador | vl
- Menu _ Opciones
Sistema N Cenfiguracién Sistema
Catélogos Control Usuarios
4 CFDIS00+ Audit Trail
D Acerca de
escarga

Metadata

Retenciones 500+
Descarga
Metadata

Web Service SAT
Metadatos
CFDI

Facturas
Emitidas
Recibidas
Notas Crédito

.

Emitidas
Recibidas

n

Némina
Emitidas
Recibidas

SubContratacion

& Guardar > Cancelar

Los “ROLES" en el sistema son los siguientes:

1
2.
3.

Puede realizar cualquier funcién en el sistema.

Operador: No puede realizar cambios en configuracidn.

Operador Némina: No puede realizar cambios en configuracion y sélo puede visualizar
los médulos de las descargas y los de nédmina y subcontratacion.

Operador Ingresos: No puede realizar cambios en configuracién y no puede ver los
maédulos de nédmina ni subcontratacion.
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c. CONTRIBUYENTES
Se podran seleccionar los contribuyentes en los cuales tendra acceso el usuario.

Administracién de Usuarios - Nuevo

EETRLIIT Contribuyentes

Nembre Completo

B Guardar ¢ Cancelar

23.10.2Maodificar Usuario.

Esta funcién permite modificar a los usuarios, ya sea cambiar el nombre, contrasefia o permisos.
Para ello seleccionar el usuario y hacer clic en el botén [Modificar].

Control de Usuarios

_ L J
[ [ J ® =4 - a8
[ ) (74 € —— ive ; a»
Muevo Maodificar Adrinistrar Directorio Directorio ::sr.:: Politicas
Usuario Usuario Roles Activo Usuarios L Contrasefia
Usuario

Modificar los cambios en la ventana “Administracion de Usuarios” y hacer clic en el botdn
[Guardar].

Administracién de Usuarios - Modificar

Permisos Contribuyentes
Usuario Estatus
| Pruebas W Activo
Nombre
|Us uariol |
Contrasefia Confirmar Contrasefia
|'..on. Lod | |'...l. © |
¥ Puede Agregar Contribuyentes

B Guardar ¥ Cancelar

23.10.3Administrar Roles.

Con esta funcién se podran guardar roles con diferentes permisos.

Control de Usuarios

— [ ]

o S S =] & &8 F
-° 74 L —_ iss : ad
MNuevo Maodificar Administrar Directorio Directorio e Politicas

. - . - Sesidn =
Usuaric Usuaric Roles Activo Usuarios Usuario Contrasefia
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Administracién de Roles

Rol

|Operadoan’mina | V‘ < Agregar [l Eliminar

CMenu — _ Opciones

Sistema [ Configuracién Sistema
Catélogos [ Control Usuaries

O Audit Trail

¥ Acerca de

CFDI 500+
# Descarga
' Metadsta

N

Retenciones 300+
[l Descarga
[ Metadata

Web Service SAT
¥ Metadatos
# DI

N

[N

Facturas

& Emitidas

¥ Recibidas
Notas Crédito

M Emitidas

¥ Recibidas
Némina

M Emitidas

¥ Recibidas

™ SubContratacién

N

.
o
o

It
a

M Emitidas

I Saiir

Para ello seleccionar el Rol (ya sea Administrador, operador Nomina u operador), se deben
habilitar o deshabilitar las casillas deseadas y hacer clic en el botén [Salir].

Generar Nuevo Rol.
Para generar un nuevo Rol, hacer clic el botdn color verde [Agregar].

Administracién de Roles

Rol
‘pruaba ‘ v‘ - Agregar [ Eliminar

Ingresar el nombre y hacer clic en el botdn [Guardar].

Administracién de Roles

[Descripcion del ROL | 'R Guardar % Cancelar

Aparece el mensaje que se agregd correctamente, presionar el botdn [Aceptar].

Administracién de Roles X

o El Rol se agrego correctamente

Aceptar

23.10.4Directorio Activo.

Permitird hacer configuracién con un Directorio Activo, indicando el Servidor, Dominio, Usuario
y Password.
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Control de Usuarios

— e
[ [ ) ] | - &6
;e (4 -« —te ieE C ao
MNuevo Modificar Administrar Directorio Directorio ::s rj[ Politicas
Usuaric Usuario Roles Activo Usuarios LI'UEI'\D Contrasefia

23.11 Acerca De:

Muestra informacién general del sistema eComprobante COM.

,
eComprobante COM (
Versién OPEN en RED

Informacién de Licencia

Ayuda En Linea

Version- 1005 Versién Base de Datos - 10427
Copyright © 2017 dSoft SA. de CV.
Detalles del producto: Todos los derechos reservados.

Es un sistema para obtener, validar, administrar, revisar, analizar y

extraer informacién de comprobantes fiscales digitales por

Internet emitidos y recibidos, adicionalmente permite generar,

administrar y validar los archivos enviados a la Autoridad en el
dela C: Electrénica.

t 3 Verificar Actualizaciones " Aceptar

a. Informacion de licencia:

Muestra las caracteristicas de la serie (serie, estatus, fecha de activacién, dias a vencer,
sistema y version del sistema).

b. Ayuda en linea.
Lo redirecciona al portal de eTicket para el levantamiento de un ticket de apoyo.

c. Verificar Actualizaciones.
Comprueba que el sistema cuente con la actualizacién mas reciente.
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