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Activacion del sistema
Activacién eComprobante 22 en equipo con eComprobante META

"
dSOft ACTIVACION LICENCIA

Nimero de Serie: | | |

Carreo Electrénico: | |

Confirmar Correo: |

Nombre Contacto: |

|
Nombre o Razdn Social: | |
|
|

Teléfono: | ‘ ‘ | Ext ‘

Al iniciar el sistema por primera vez sera necesario la activacion del sistema, para ello se detectara si en el equipo donde se instalé
eComprobante 22 cuenta con el sistema eComprobante META.

Si el equipo cuenta con una licencia vigente de eComprobante META y se desea utilizar este mismo nimero de serie para
eComprobante 22, tendra que hacer clic en el botén [Migrar], al realizar este proceso se llenaran automaticamente los campos de
Numero de Serie, Correo Electrénico, Correo Confirmacion y Nombre o Razén Social.

Al hacer el proceso anterior, solo tendra que llenar los campos de Nombre Contacto y Teléfono, para que finalmente haga clic en el
botdn [Activar].

NOTA:

Al realizar este proceso, sus equipos con eComprobante META aun contaran con licencia activa, pero NO podra activar mas sistema
de la version de eComprobante META con el numero de serie migrado, solo podra realizar activaciones de eComprobante 22.
Activacion eComprobante 22 en equipo NUEVO

"
dSOft ACTIVACION LICENCIA

Nimero de Serie: | [ |

Correo Electronico: | |

Caonfirmar Correo: |

Nombre Contacto: |

|
Nombre o Razén Social: | |
|
|

Teléfono: | | ‘ | Bxt ‘

Al iniciar el sistema por primera vez sera necesario la activacion del sistema, para ello tendra que ingresar el nUmero de serie que
viene en el correo “Entrega Electrénica eComprobante 22” y colocar los datos Correo Electrénico, Correo Confirmacidon, Nombre o
Razon Social, Nombre Contacto y Teléfono, para que finalmente haga clic en el botén [Activar].
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Si todos los datos fueron correctos, se muestra un mensaje indicando que la activacidn se realizé correctamente. De no ser asi,

ingresar nuevamente los datos verificando que estén correctos.

Activacién Licencia X

I\ Activacion Correcta

Informacion Inicial del Sistema

Utilizar informacién eComprobante META
eComprobante 22 cuenta con la facilidad de utilizar la informacién almacenada en eComprobante META, esto con el fin

de que el usuario no tenga que migrar toda la informacién que tiene en su sistema actual, para ello se puede actualizar
la base de datos eComprobante META para que sea utilizada por eComprobante 22.

Pararealizar el proceso anterior, se mostrara una venta similar a la siguiente, en donde tendra que hacer clic en el botén

[Migrar de eComprobante META].
eComprobante (

CONFIGURACION INICIAL DEL SISTEMA

%4 Migrar de eComprobante META

&, Crear Base de Datos Nueva

Esta accidn realizara las adecuaciones necesarias a la base de datos de eComprobante META, al finalizar el proceso se
mostrara la venta de inicio de sesién, similar a la siguiente, en donde ingresard con sus credenciales de eComprobante
META.

eComprobante 22

Usuario

Contraseria
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Utilizar base de datos Nueva
Cuando se inicie el sistema por primera vez en un equipo SIN eComprobante META, se mostrara una ventana similar a la siguiente,
en donde tendra que hacer clic en el botén [Crear Base de Datos Nueval.

eComprobante (

‘ CONFIGURACION INICIAL DEL SISTEMA ‘

&, Crear Base de Datos Nueva

Esta accién generara una nueva instancia y base de datos para eComproabnte 22, al finalizar este proceso se mostrara la venta de
inicio de sesidn, similar a la siguiente:

Usuario: Admin

Contrasefia: admin123

eComprobante 22

Usuario

Contrasefia

Cancelar
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Contribuyentes
Parala administracion de los contribuyentes sera necesario ir a la siguiente opcién: “Inicio - Contribuyentes”, en ella podra agregar,

modificar y eliminar contribuyentes, asi como la recuperacién y generacion de respaldos.

©

i

Contribuyentes

q Abrir Contribuyente

Desactivar Licencia

Acerca De

Al realizar la accién anterior se mostrara las siguientes opciones:

Contribuyentes

. . |/ |7, | LT
e B T S0 = =0
Nuevo Maodificar Eliminar Respalde Recuperar  Recuperar  Verificar ~ Cerrar
desde XML  Integridad

HERRAMIENTAS RESPALDOS UTILERIAS

Nuevo

Para la administracién de un nuevo contribuyente haga clic en la opcién [Nuevo] al realizar esta accidn se mostrara la ventana
“Administracion de Contribuyentes - Nuevo” donde se sera necesario ingresar el RFC y Nombre del Contribuyente, finalmente de
clic en el botén [Guardar]

Administracién de Contribuyentes - Nuevo

Razdn Social

|Razo'n Social

B Guardar ¢ Cancelar

El proceso para la creaciéon del contribuyente puede tardar varios minutos, esperar a que finalice.
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Al concluir la creacion del contribuyente, se mostrarad el mensaje “El contribuyente se agregd correctamente”, si tiene algun
problema sera necesario llamar al equipo de soporte técnico de dSoft.

wow El contribuyente BEBO10101BEE, se agregd correctamente.

Aceptar

Para trabajar con el contribuyente recién creado haga clic sobre la imagen del folder.

Abrir | RFC | Nombre Com_pleto
- S b a——
. . -

Modificar
Para realizar la modificacion de un nuevo contribuyente seleccione el registro y haga clic en la opcién [Modificar], se mostrara la
ventana “Administracién de Contribuyentes - Modificar” donde podrd modificar el Nombre del Contribuyente (el RFC no se puede

editar), finalmente haga clic en el boton [Guardar] para terminar con la modificacién.

RFC
AAADTOT01ARA
Razén Social

Modificacién de Contribuyente

B Guardar > cancelar

Eliminar

Para eliminar un contribuyente seleccione el registro y haga clic en la opcién [Eliminar], se mostrara la ventana “Eliminar
Contribuyente” donde tendra que confirmar la eliminacion del Contribuyente, haga clic en el botén [Si] para confirmar la
eliminacion.

Eliminar Contribuyente

o~
Ie] ;Desea eliminar el contribuyente "AAADT0101AAAT
L

.

La opcidn anterior solo eliminara la base de datos del contribuyente, no se eliminardn los CFDI descargados desde la aplicacion y
resguardados por los usuarios.

Respaldos
Para realizar el respaldo de base de datos de un contribuyente seleccione el registro deseado y haga clic en la opcion [Respaldo],

en seguida se mostrara una ventana similar a la siguiente:

RFC
AAAD1010TAAA

Ruta Respaldo

CATemp\AAADT0101AAA Q Buscar

Aceptar X Cancetar

Seleccione la ruta donde se guardaran los respaldos, para concluir con la generacién del respaldo haga clic en el boton [Aceptar],
este proceso puede tardar un poco dependiendo de la cantidad de informacién contenida en el contribuyente.
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Recuperar
Para realizar la recuperacion de base de datos de un contribuyente haga clic en la opcién [Recuperar], en seguida se mostrara una

ventana similar a la siguiente:

RFC

Ruta Respaldo
Q, Buscar

Aceptar X cancelar

Seleccione la ruta donde se encuentran los respaldos (archivos .zip), para concluir con la recuperacién del respaldo haga clic en el
botdn [Aceptar], este proceso puede tardar un poco dependiendo de la cantidad de informacidn contenida en el contribuyente.

Repositorio

Mddulos para la administracion del repositorio SAT y obtencién de CFDI desde el portal del contribuyente SAT, donde se consultaran
los registros de CFDI recibidos o emitidos almacenadas por el SAT, cotejo de la informacién descargada e importada al sistema y
validacion de estatus de CFDI, asi como otras herramientas para control de la informacion.

n Descarga 500+ Web Service SAT Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagas
Repositorio  Metadata Metadatos CFDI  Metadatos CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitidos Emitides Recibidos

Descarga Log  Consulta Importados CotejarVs  Cotejar  Cancelaciones Cancelaciones  Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar Cerrar
500+ XML Descarga 500+ Vs XML's  Importados Vs XML's En Proceso * Revisar Negras Excel (CSV elistasNegras Repositorio
DESCARGA ¥ CONSULTA SAT COTEIAR ESTATUS CANCELACIONES VALIDA HERRAMIENTAS

Descarga 500+ XML
Para descarga masiva de CFDI desde el portal del SAT por periodo y tipo de comprobante, lista de RFC o lista UUID y obtener entre
2,000y 20,000 comprobantes en una sesion por dia, realice lo siguiente:

Paso 1:
Ingrese a la opcidn Descarga 500+ XML he inicie con la autenticacion en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los
datos: RFC (Empresa), Contraseiia y Cédigo de Captcha. Y haga clic en el botén Iniciar.

RFC

Clave CIEC |qonsesse

W Guardar Clave CIEC

. Cambiar Capicha

% |Iniciar > Cancelar

Si desea que su contrasefia CIEC sea guardada por el sistema, seleccione la casilla [Guardar Clave CIEC].
Para eliminar las contraseias guardadas consulte la seccién [Eliminar Clave CIEC]
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Paso 2:
Silos datos en la autenticacién fueron correctos se mostrara la ventana similar a la siguiente “Descarga 500+” la cual permite realizar
los filtros necesarios para la descarga de los XML.

r Seleccione la opeion deseada
# [ Descargar RECIEIDOS |
NOTA: Al realizar la descarga 500+ se r Periado de consulta para descarga desde el portal del SAT
. 7
o . Afio Inicial 2022 Afio Final 2022
recomienda hacerlo en horas “No Pico”, fio fnica Y] Ao Fine h
. Mes Inicial Feb ~ Mes Final Feb ~
entre las 9pm y 7am, esto con el fin de
. Dia Inicial Tados ~ Dia Final Todos ~
obtener mejores resultados de descarga
, . Hora Inicial 0:0:0 Hora Final 0:0:0
por dia ya que en ocasiones no descarga el )
Tipe CFDI Todos v | Estado CFDI [odos v
total de CFDI consultados
Complements [Todas ~
Consulta y descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel
( Q =
Consulta por lista de UUID mediante layout en excel
{ Q8

Opciones descarga

) Asegurar los CFDI descargados en un archivo comprimido ZIP con contrasefia

@ Descargar comprobantes en la carpeta:

C\Proyectos\eComprobanteMetal\Base\eComprobanteMeta\eComproban |~ &

Aceptar > Cancelar

Paso 3:
Seleccione la opcién deseada, habilitando la casilla de tipo de comprobantes a descargar “Emitidos” o “Recibidos”.

Paso 4:
Seleccione el periodo de consulta par descarga desde el portal del SAT, realice el filtro por “Aio inicial - Ao Final”, “Mes Inicial -
Mes Final”, “Dia - Inicial”, “Hora Inicial — Hora Final".

Paso 5:
Seleccione tipo de CFDI “Ingreso”, “Egreso”, “Traslado”, “Pago”, “Nomina” si requiere la descarga de un solo tipo de CFDI o de lo
contrario deje la opcion por default de “Todos”.

Paso 6:

Seleccionar el estado de los CFDI a descargar, “Vigentes” o “Cancelados “si requiere la descarga de un esta de comprobante o de lo
contrario deje la opcion por default de “Todos”.

Nota: El sistema no descarga CFDI Cancelados “RECIBIDOS”.

Paso 7:

Seleccionar el tipo de “COMPLEMENTO” del CFDI, el campo Tipo Comprobante deberd seleccionar el tipo que desea descargar,
desde el listado desplegable. Se recomienda seleccionar la opcién Todos para que se descarguen todos los comprobantes con todos
los complementos que utilices.

Paso 8: DESCARGAS POR RFC o UUID (Opcional)
Descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel

Esta opcidn es util cuando el timbrado es mayor a 500 XML por segundo, ya que el sistema solo descargara los primeros 500 XML
encontrados en un segundo, normalmente ocurre en néminas con mas de 500 trabajadores que son timbradas a la mayor capacidad
con que timbra un PAC (1,000 XML por segundo).

Para descarga por RFC, realice lo siguiente:

e Hagaclic en el botdn verde con el icono de Excel

" Consulta y descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel
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Seleccione la ruta en la que se guardara el archivo “Layout_RFC” y haga clic en el botén [Guardar]

2 Exportar a Bxcel..

« v A » Esteequipo > Documentas v ®| | Buscaren Documentos
Organizar v Nueva carpeta Bz
Log A Nombre

SQL Server Management Studio
Visual Studio 2010
Visual Studio 2013
> b Descargas Visual Studio 2015
> [ Documentos Visual Studio 2017
- <

> f@ OneDrive

v [ Este equipo

. Tipe

x
»
e

A

Corpet
Carpet
Carpet
Carpet

Carpet v
>

Nombre de archivo: | Layout_RFC .m(

Tipo: | Archivo de Bxcel 2007,2010,2013 (*xsx)

A Ocultar carpetas

Cancelar

Enseguida se abre la plantilla Layout_RFC, ingrese el/los RFC, guardar cambios y cerrar Excel.

=

AAAOIOIOLIAAA
CNE781229BK4
DTA121126GF4
FTVI61129GP7
HEPJT70319R49
MIEQ700821TY8

wopa

wm s

=~

M4 kM

Listo

Haga clic en el botdn color azul con el icono de lupa

Consulta y descarga por lista de RFC mediante Layout en Excel

I

Se muestra la ventana en la cual se debe seleccionar el Layout con el/los RFC, hacer clic en el botén [Abrir]

X Faver de seleccionar el archive con la informacién de RFC  descargar

1 » Esteequipo > Documentos ~|®| | Buscaren Documentos
Organizar +  Nueva carpeta B v
ecomprobante Nombre -
I Escritorio My Web Sites
Log 5QL Server Management Studio
Visual Studio 2010
7@ OneDrive Visual Studic 2013
[ Este equipo.

21/06/2018 12:0
18/12/2018 04:14 ...

- Descargas

Visual Studic 2015
Visual Studio 201/
Layout_RFC.xlsx
[£ Documentos
Nombre de archive: | Layout RFC.xlsk | | Archivos de Excel (“dsx)

m @

. Tipe A

Cancelar

X

o

Carpet
Carpet
Carpet
Carpet
Carpet
Carpet
Micros v
>

Descarga Masiva 500 Més X

@ Laimportacién se completo satisfactoriamente RFC's (7]

WY importados)

Apareceré el mensaje indicando cuantos RFC se importaron correctamente, presionar el botén [Aceptar].
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Descarga por lista de UUID mediante Layout en Excel

Esta opcidn es util cuando se requiere descargar una lista de UUID especificos.

Para descarga por UUID, realice lo siguiente:

e Hagaclic en el botdn verde con el icono de Excel

[0 Consulta por lista de UUID mediante layout en excel i

e Seleccione laruta en la que se guardara el archivo “Layout_UUID” y haga clic en el bo

o e

&% Exportar a Excel X
« v 4 » Esteequipo » Documentos v @ | Buscaren Documentos P
Qrganizar v Nueva carpeta Bz - e
Log A Nombre Fecha de modifica..  Tipo #
sz OneDrive SOL Server Management Studio Carpet
Visual Studio 2010 Carpet
v [ Este equipo Visual Studio 2013 Carpet
> b Descargas Visual Studio 2015 Carpet
5 EETES Visual Studio 2017 Carpet v
©ommm e TS &
Nombre de archivo: Layuutﬂrc.x\;x’ =
Tipo: | Archive de Excel 2007,2010,2013 (*asx) v
Cancelar

e Enseguida se abre la plantilla Layout_UUID, ingresar el/los UUID, guardar cambios y cerrar Excel.

[=a]

Layout_UUID.xlsx - Excel

Inser | Disp: | Férir | Dato | Rewis

[&) L&) [=) | L]

Portapapeles | Fuente | Alineacién | MNamero

r

— O

Vista | Prog | Ayuc | eCor

Estilos

AB = e FETADF72-A291-466A—

uUuUID
DOD323C5B-234E-44B9-8AAC-0F48220CA2F6
2082B926-3D4A-45E3-A1BS-08CEAZSA0TEC
3739125F-427F-4D31-A994-63622308DABD
D2883544-3FBB-4A9F-ADFA-GABSTA497861
B521D295-F060-4935-A887-266F AG234738
200F43FA-ECOE-4DD5-9665-2AEA4ZBTGFAD

FEFADF72-A291-466A-B13B-46F56150199F1

Wm=oum s W N

4383BCF1-0C5C-44B1-A782-9D885A3EG608
968AC348-B1A3-4D51-AES6-A7S3B9588E30D
O0BCBA4B91-628C-4D23-AD04-157AA13E9CE3

o

-
=

Lista -
Listo B8 EH e

L + 100%

e Hagaclic en el botdn color azul con el icono de lupa

[ Consulta por lista de UUID mediante layout en exce

| |

ton [Guardar]

e Se mostrara una ventana en donde debera seleccionar el Layout con el/los UUID, haga clic en el botdn [Abrir]

[5] Documentos ,

Nombre de archivo: | Layout RFC.xlsx v

<t Favor de seleccionar el archivo con la informacién de RFC  descargar S
T » Esteequipo > Documentos ~|® | Buscaren Documentos P
Qrganizar v Nueva carpeta =~ M @
ecomprobante *  Nombre . Tipp *
B Escritorio My Web Sites Carpet
Log SQL Server Management Studio Carpet
Visual Studic 2010 Carpet
@ OneDrive Visual Studie 2013 Carpet
B tte equipo Visual Studio 2015 Carpet
= Visual Studio 2017 Carpet
D,
¥ Descarges ] Layout RFCalsc 18/12/201804:14 .. Micros o

Archivos de Excel (*sx)

>

e Aparecera el mensaje indicando cuantos UUID se importaron correctamente, haga clic en el boton [Aceptar]

Descarga Masiva 500 Mas

J Importados.

A La importacion se completo satisfactoriamente.UUID's {171

*
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Paso 9:

Opciones de descarga de los CFDI

Asegurar los CFDI descargados en un archivo comprimido

Los XML se descargan y se comprimen en formato .ZIP en la carpeta C:\dSoft\eComprobante_22\Descargas\RFC\Asegurados. El
archivo .ZIP estard protegido con una contrasefia con la finalidad de restringir la informacién.

Opciones descarga

C gurar los CFDI descargados en un archivo comprimido ZIP con contrasefia

() Descargar comprobantes en la carpeta:

rrolled\Desktop'\Nueva carpeta\DS0980305FC .;gluraccs| -

Guardado de los XML en Carpeta

Los XML por default se descargan y se guardan en la carpeta C:\dSoft\eComprobante_22\Descargas.
Para cambiar la ruta de descarga haga clic en el botdn color azul con el icono de lupa

Opciones descarga

(®) Asegurar los CFDI descargados en un archivo comprimido ZIP con contrasefia

() Descargar comprobantes en la carpeta:

|C:"—.Lsers' desarrollod\Desktop\Nueva carpeta\DS0980305FC5\Asegurados|

Seleccione la carpeta para guardar los XMLy hacer clic en el botén [Aceptar]

Buscar carpeta s

RUTA PARA ALMACEMAR ARCHIVOS

‘ Descargas ~
~ Documentos
Archivos de Outlock
Archivos XML
Christian Rosas
v Descargas
ALADTOTDTAAA
Documents
lI5Express

Crear nueva carpeta Cancelar

Paso 10:
Una vez teniendo todos los criterios para la consulta y descarga haga clic en el Botdon [Aceptar].

Opciones descarga

(®) Asegurar los CFDI descargados en un archive comprimido ZIP con contrasefia

() Descargar comprobantes en la carpeta:
L %

Chlsers) -:Ie:ar':-\“

05FCH .~‘«;&gura:cs| -

+ Aceptar X Cancelar

esktop\Nueva carpetatD50
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Proceso de descarga.

La descarga se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora, minuto hasta
llegar al segundo, considera los CFDI de ingreso, egreso, traslado, némina y recepcion de pagos.

La velocidad de descarga fluctia entre 150 y hasta 400 CFDI por minuto, pudiendo descargar en un dia 2,000 y hasta los 20,000 en

una sesion.
1 1]
o o0
SAT

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2022 Al 28/Feb/2022

Comprobantes: Emitidos Tipe: Todos Estado: Todos

Complemento:  Todos

~ PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
Método: MES 01/Ene/2022 00:00:00 31/Ene/2022 23:59:59 Total:

~ PROCESO DESCARGA

Consultados: 0 Descargados: 0 Existentes: 0

2 Cancelar

Resumen de consulta
Al finalizar la descarga, se visualizara el resumen de la descarga, en ella se mostrara la informacién de los XML consultados y
descargados, haga clic en el botdn [Importar] para continuar con la importacion del repositorio SAT.

Consulta: General Periodo: Del 01/Feb/2022 Al 28/Feb/2022 CONSULTA Y DESCARGA 1) Datos De conSUIta
DATOS DE LA CONSULTA Se encuentra la informacién de la consulta, como el
Comprobantes: Emitidos Tipe: Todos Estado: Todos  Complemente: Todos periodo, tipO de Comprobantes, estado y complemento.
REPORTE
Afic Mes Método ;:;:“ ;?c': :‘“’ ?;’“ Consutados  Cancelados Descargados Existentes  Estatus C 2) Bepo.rte .
Se visualiza la cantidad de XML cancelados y XML descargados
2022 Feb QUINCENAL 15/02/2022 00:00:00 28/02/2022 23:59:59 221 0 21 0 Consult: ’
por dia.
3) Estadisticas
Muestra los totales de los XML Consultados, Cancelados y
Descargados por dia.
4) Exportar a Excel
« » . . .
- & Manda el Resumen de Consulta visualizado a un archivo Excel,
ESTADISTICAS
Consultados: 530 Erstentes 139 seleccionar la ruta y guardar.
Cancelados: 0
Descargados: 391 5) Importar
MENSAJES Importa los XML al sistema extrayendo la informacién y
PROCESO FINALIZADO
distribuyéndola en la base de datos para la visualizacién en
D Exportar p— pantalla.

Copiado de Listado Repositorio SAT
Enseguida se mostrara la ventana copiando la lista de consultadas del repositorio SAT utilizadas para la descarga, estas seran
guardadas en la base de datos para identificar comprobantes cancelados.

LIRR .

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT

Registros a Importar: 3713 Hora Inicio: 18:42:10
Registros Copiados: 497 Tiempo Transcurrido:  00:00:05
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Tipo de Comprobantes Encontrados

Al finalizar el proceso anterior el sistema realizara una lectura radpida de los CFDI para clasificarlos en Ingreso, Egreso, Nomina,
Traslado o Pagos.

 DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 1578 Hora Inicio: 18:57:15

Archivos Leidos: 1524 Tiempo Transcurrido:  00:00:04

Seleccionar los tipos de CFDI que desea importar al sistema.

Sel. | Tipo Comprobante Cantidad

[ Ingreso 44
¥ Nomina El
v |F'ago 54

" Aceptar > Cancelar

Importacion de XML
Se realizara la importacion de datos contenidos en los XML al sistema.

{ > |
-~ DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 3712 Hora Inicio! 18:42:52
Archivos Leidos: 1000 Tiempo Transcurrida:  00:00:10

Reporte de Importacion
Finalmente se visualizard una ventana con el reporte de importacién, haga clic en el botén [Salir]

Tiempo Transcurrido: 00:00:14

En Carpeta: 530

Importados: 497

Anteriormente 13

Importados:

No Importados: 0
I salir

De acuerdo al tipo de CFDI importados, se generaran los médulos correspondientes

I

Descarga 500+ Web Service SAT Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos
Repositori Metadata Metadat: CFDl  Metadat: CFDlI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos
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Log Descarga
Modulo para la visualizacién del historial de las descargas realizadas desde la opcion “Descarga 500+”.

DSO98030SFCS dSoft Mx.

Consulla: General  Periode: Dl D1/Fel/2022 Al 28/Fehy2022 CONSULTA Y DESCARGA
DATOS DE LA CONSULTA
comprobanies 7 | EXIHIN ™ po: Todos  Estade: Todos  Complemento: Todos
REPORTE

Ao Mes Método G R HOM  Consulados Cancelsdos Descargados Existeniss Esisius C

) 73 O 1 O

2022 Feb QUINCENAL 150212022 00:00.00 28022022 235958 221 0 Consul

4l |
ESTADISTICAS

Comuladas: 530 Exictentes: 129

Cancelados: 0

Descorgados: 391

MENSAJES
PROCESO FINALIZADO

(7}

3 VerHistorial P saw

Datos de la Consulta
Se visualiza los datos de consulta, el periodo, tipo de comprobantes, estado y complemento.

Reporte
Muestra el reporte de la consulta y descarga de los XML (por afio, mes, método, fecha inicio, Hora inicio, Fecha Fin, hora fin,
Consultados, cancelados, descargados y estatus consulta)

Estadisticas
Muestra los totales de la descarga realizada.

Mensaje
En caso que el sistema encuentre inconsistencias, mandara mensaje indicando el problema.

Exportar a Excel
Manda el reporte de lo que se encuentra en pantalla a un archivo Excel.

Exportar No Descargados a un formato de Excel
Genera el reporte de los XML que no fueron descargados.

Historial de descargas

Se muestra una ventana con un registro de todas las consultas y descargas de XML, para realizar un reporte en Excel del registro
hacer clic en el botén [Exportar], para generar el reporte de los XML no descargados en la Ultima descarga hacer clic en el botén
[Exportar No Descargados], para regresar al Log de descarga, presionar el botén [Log] y para salir la ventana presionar el botén
[salir].

HISTORIAL DESCARGA

FechakicioConsuta  FechaFnConsubs  TpoConsuta  TpoDescargs  Comprobasle  Complemento  Estado 4|
230212022 [Todos ____[Todos _____Tocos ]
1802/20220957 2. m. 180212022 Emitidos. Nomina Todos Todos
0010212022 08:39 2. . 00/02:202208:40 2. m. eGeneral Emidos Nomina Todos Todos
0102/20220957 3. m_ 0102202209573 m. eGeneral  Emitdos Todos Todos Todos
010212022 09:04 3. m. 01/02/2022 09.05 3. m. eGeneral Emitidos Todos Todos Todos
1801202210422 m, 1801202210432 m eGeneral  Emitdos Todos Todos Todos
020172022 02:38 p. m. 0201120220240 p. M. eGeneral Emibgos Todos Todos Todos
020120220212p.m 0201120220212p. m. eGeneral  Emitidos. Todos Todos Todos.
020112022 0209 p. m. 0201120220209 p. m. eGeneral Emiscos Todos Todos Tooos
02001/20220204p.m. 020120220204 p. m. eGeneral  Emitidos Todos Todos Todos
0201720220201 p.m. 0201/20220201p.m. eGeneral  Emitdos Todos Todos Todos
0201202201:49p. m. 0201/20220149p. m eGeneral  Emitios. Todos Todos Todos
1911020210850 3. m. 1911022021 08:53 3. m. eGeneral Emitgos Todos Todos Tocos
170920210150 p. m. 1709120210152, m. sGeneral  Emitidos Todos Todos Todos
09/08/2021 0244 p. m. 09/08/20210246p m. eGeneral Emitidos Todos Todos Todos
300820210553 p. m. 30/08/20210556p. m eGeneral  Emiicos Todos Todos Todos
30/06/2021 0238 p. m. 30006/2021 0238 p. m. eGeneral Emitidos Todos Todos Todos
160820210541 p.m. 160820210542, m. sGeneral  Emiidos Todos Todos Todos
01/04/20210528 p. m  01/04/20210528 p m. eGeneral Emitidos Nomina Todos Todos
010420210526 p.m. 0110420210526 p.m. eGeneral  Emiidos. Todos Todos Todos
310320210232 p. m. 310320210232p m. eGeneral Emitidos Todos Todos Todos
25022021 07:31p. m. 2502/202107.40p. m. eGeneral  Emiidos Ingreso Todos Vigentes
25/02/202107:28 p. m. 25/02/202107:31p. m. eGeneral Emitdos Nomina Todos Vigentes L‘
S R e s e

= Exportar o Vertog P saw
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Consulta 500+

Consultay actualiza los registros del repositorio SAT, ingrese a la opcidn “Consulta 500+” he inicie con la autenticacién en el “Acceso
portal de contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contraseina y Codigo de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

RFC | - |

Clave CIEC [easenens |

& Guardar Clave CIEC

S —

+5 [Iniciar ¢ Cancelar

Si los datos en la autenticacion fueron correctos se mostrard la ventana similar a la siguiente la cual permite realizar los filtros

necesarios para la consulta.

Consulta 500+

Seleccions |z opcién deseada
o EISTEENSTV LWl O | consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :

Afio Inicial 2022 [v] ado Final (2022

[
Mes Inicial [Feb [v]  MesFinal [Feb [v]

Dia Inicial Dia Final

' Aceplar X Cancelar

La “Consulta 500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora,
minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacidn puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso.

L 34
me 3
SAT

DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Enef2021 Al 31/Dic/2021
Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estade: Todos

Complemento:  Todos

PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
’VMétado: QUINCENAL 01/Ene/2021 00:00:00 14/Ene/2021 23:59:59 Total:

PROCESOQ CONSULTA
’V Consultados: 0

> Cancelar
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Se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informacion a Excel haga clic en el botén verde
[Exportar], de lo contrario haga clic en el botdn [Actualizar] para continuar con la actualizacion de la lista del repositorio SAT.

Consulta: General  Periodo: Del D1/Ene/2021 Al 31/Dic/2021 50L0 CONSULTA

DATOS DE LA CONSULTA

s
e .
Ale  Mes Métods = Inicia Fin i Consulsdos Canceisdos Estatus Consuls
2021 Ene QUINCENAL 15012021 00:00:00 310172021 235950 o7 & Consulta Realizada
2021 Feb QUINCENAL 010272021 00:00.00 14022021 23.59.59 81 11 Consulta Realizada
2021 Feb QUINCENAL 15022021 00:00:00 28022021 235850 82 4 Consults Realizada
2021 Mar QUINCENAL 15032021 00:00:00 31/03/2021 235950 54 3 Consulta Realizada
2021 Abr MES 01042021 00:00.00 342021 235959 56 4 Consulta Realizada
2021 May QUINCENAL 01052021 00:00:00 14052021 235850 92 3 Consults Realizada
2021 May SEMANAL 22/052021 00:0000 31052021 235850 ‘98 3 Consulta Realizada
2021 Jun QUINGENAL 01082021 000000 141062021 235958 139 5 Consuta Realizada =l
ESTADISTICAS
Cancelados:  12v
MENSAJES
v renae

A continuacioén, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del listado de los XML para actualizar los

estatus de los CFDI.

Cotejar Importados Vs XML

12DO0E

- COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT

Registros a Importar: 466 Hora Inicio: 09:31:00

Registras Copiados: 194

Tiempo Transcurrido:  00:00:02

Validacidn de los CFDI importados contra los XML de una carpeta con el fin de identificar archivos (.xml) que se tengan en una
carpeta y no se encuentren importados en el sistema.

Haga clic sobre la opcién [Importados Vs XML], al realizar esta accidon se mostrard una ventana similar a la siguiente que le ayudara
a seleccionar la carpeta donde se encuentran los XML que deseamos cotejar contra los CFDI Importados.

Buscar carpeta X

Seleccione por favor |a carpeta que contiene los archivos XML a cotejar.

- Escritorio

@ Onelrive

a Ricardo Mufioz
E Este equipo

‘r Bibliotecas

= Red

Panel de control

\a/ Papelera de reciclaje

Aceptar Cancelar
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Altérmino de la seleccidn de la carpeta, el sistema comenzara con el proceso de validacién de los CFDI importados, si se encontraran
diferencias se mostrara la relacion de archivos que no se encuentran importado, de lo contrario aparecera el mensaje que todos los
XML estan importados correctamente.

LOS SIGUIENTES ARCHIVOS NO SE HAN IMPORTADO AL SISTEMA

Nombre Archivo ﬂ
) 028E1CE5-BY )-08B0DB1EACSB norg
026D 126C1F8ADImI | CAP mpre
04D88951-F544-49D0-90FC-CACO71A143EA | 04D8B951-F544-49D0-90FC-CACOT1AT43EAMI  CIP. mprc
05020817-75C5-4F 11-80D0-8022C618CA71 | 05020817-75C5-4F 11-80D0-8022C618CAT1aml  CIP: mpre
052ED802-DBBD-4438-BBF9-054113246E56 | 052ED802-DBBD-4436-BBF9-054113246E56 xml  CP mprc
05B400DE-13AB-41D8-9A75-B5 1ESEAG 1DOE | 058400DE-13A8-41D8-9A75-B6 1ESEAG TDOExmI CP. mpre
084033FD-4235-4003-B304-63336175F 10 084033FD-4235-4003-83D4-63336175F 10Axml  C\P mpre
083CABSE-9EBD-4484-8C61-BFAO200CBAFE 088CABS8-OEBD-4484-8C51-BFA020DCRAFE xmil CP mprc
09C05D5C-0C0B-46AD-BDEO-DE21ECDDS. . 09C05D5C-0C0B-46AD-BDEQ-DE21ECDDEDT0.. CVP mpre
752CDEBB 0436 8-B567-848D7 I CP. mpre
0C6BA408-4616-4DES-9653-558371919451 | 0CEBAL08-4616-4DES-9653-558371919451.ml  CVP. mpre
0D287BAS-3CC7-493E-8F97-BA62190375C8 | 0D287BAS-3CCT-493€-8F97-BAG2190375C8mI | CVP mpre

0D512001-8991-4810-92EA-F128053D414C | 0D512001-8991-4B10-92EA-F 128053D414Cxml  CP

e e e b e L e o
‘

&3 Exportar IR Copiar Archivos.

Para generar un reporte en Excel de las diferencias encontradas, haga clic en el Botén [Exportar], enseguida se mostrara la ventana
para guardar el archivo, seleccione la carpeta destino y haga clic en el botén [Guardar].

Exportar s Excel, x

« .4 Ete acuips > Documentos » aComprobante Repores ~[8

®

Organizsr = Mueva <arpets
# Acceso rigide

& Grebive

5 e emipe
& Descargac
| Documentes
8 oo
pr—

B Wusica

Hombre de avchivo: | DSO98330SFC S Reporte_iMLFaftates.xss -
Tipo: Archivo de Exeel 2007,2010,2013 (*xfsx) ~

e B

Si requiere copiar los archivos XML faltantes a una nueva carpeta para su importacidon haga clic en el botén [Copiar Archivos], al
realizar este proceso se mostrara una ventana similar a la siguiente para seleccionar la carpeta donde se copiardan los archivos.

Buscar carpeta x

Selecdione por favor la carpeta que contiene los archivos XML a cotefar.

Escritorio
@ OneDrive

& Ricardo Muioz

[ Este equipo

‘1 Bibliotecas

¥ Red

Panel de control

& Papelera de reciclaje

Aceptar Cancelar

Cotejar Contra Importados

Realiza una validacién de los registros del Repositorio SAT del filtro aplicado en pantalla contra los archivos XML importados en el
sistema, con el fin de identificar los CFDI que no han sido importados en la aplicacion y que existen en las consultas realizadas al
SAT.

Se mostrara un mensaje “éDesea validar la importacion de los XML’s?” para confirmar se debe presionar el botdn [Si].

Repositoric SAT

:Desea validar la importacian de los XML's?
' Tipo: Emitidos, Ejercicio: 2019, Mes: Todos

I
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Cuando los XML importados al sistema son menos al repositorio SAT se mostrara la relacidon de folios que no se encuentran en el
sistema importados, de lo contrario aparecera el mensaje que todos los XML estan importados correctamente.

] [ e e T e [T
A o Pepoete Mt Moo CFX Meadios I Embdn fochde G Sacties o G fachidn

RELAGON OE FOLIOS ENEL Ejrcco: 2021, Mex:Diiembre] Vgentes Canceados:

Sgae a0y m
[ I0% U CE 08 1 |

Sise desea exportar a Excel lainformacién encontrada en la validacién, haga clic en el Botén [Exportar Excel], enseguida se mostrara
la ventana para guardar el archivo, seleccione la carpeta destino y haga clic en el botén [Guardar].

2% Exportar a Bxcel... x
4 [E > Esteequipo > Documentos v @ | Buscaren Documentos »
Organizar v Nueva carpeta SR ¢ ]
Nombre Fecha de modifica

[ Este equipe

3 Cescorges Descargas
” Christian Rosas
| Documentos
: Archives XML

B Escritorio SQL Server Management Studio

= magenes o, ¢ =
Nombre de archivo: | YNNI NN e N -

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 ("xlsx] -

~ Qcultar carpetas Cancelar

Cotejar Contra XML
Realiza una validacion de los registros del Repositorio SAT del filtro aplicado en pantalla contra los archivos XML contenidos en una
carpeta, con el fin de identificar los CFDI que no han sido descargados y que existen en las consultas realizadas al SAT.

Se mostrara un mensaje “éDesea validar la existencia de los XML’s?” para confirmar se debe presionar el botdn [Si]

Repositorio SAT

:Desea validar la existencia de los ¥XML's?

I Tipo: Emitidos, Ejercicio: 2021, Mes: Todos

Considere que la carpeta a elegir en el segundo paso
contendra solo los archivos del periodo elegido

si | Mo |

Cuando los XML dentro de la carpeta son menos al repositorio SAT se mostrara la relacion de folios que no se encuentran en la
carpeta, de lo contrario aparecera el mensaje que todos los XML han sido descargados correctamente.

L) [ e e T e [rr=—
wph i Rapostm Mesdes Meldn DN Meaditoe DI G Rachilr G i Emion i i

RELAGON 0F L SISTEMA (Tpec 5 M Dsembrel Vagenes Conceldos: | g Tota Regisros

w5 =3 e b = e

RRA R R R 8RR

Si se desea exportar a Excel la informacidn encontrada en la validacién, haga clic en el Boton [Exportar Excel], enseguida se mostrara
la ventana para guardar el archivo, seleccione la carpeta destino y haga clic en el botdn [Guardar].
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Cancelaciones en Proceso
Consulta los CFDI vigentes de un periodo y muestra los que estan en proceso de cancelacion.

Para iniciar con el proceso haga clic en la opcién “Cancelaciones en Proceso”, inicie con la autenticacion en el “Acceso portal de
contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contrasefia y Codigo de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

RFC | - |

Clave CIEC [aunensee |

# Guardar Clave CIEC

‘"5 Cambiar Captcha

+e  Iniciar 2 cancelar

Si los datos fueron correctos, se mostrara una ventana similar a la siguiente para definir el periodo a consultar, una vez definido

hacer clic en el botén [Aceptar], de lo contrario para SALIR de la validacién, presionar el botén [Cancelar].

r Seleccione |a opcidn deseada

=@l Consultar en EMITIDOS O Consultar en RECIBIDOS
= 1 |
by

r Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :

Afio Inicial 2022 | v| Ao Final [202 v
o [TV
Dia Inicial Dia Final

" Aceptar 2 Cancelar

La validacién “Cancelaciones en Proceso”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
quincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacién puede tardar varios minutos, esperar a

que finalice el proceso

2 o0
B
SAT

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Feb/2022 Al 28/Feb/2022

Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estado: Vigentes

Complemento:  Todos

PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
[Mé(odm: MES 01/Feb/2022 00:00:00 28/Feb/2022 23:59:59 Total:

Consultados: 0

[ PROCESO CONSULTA

¢ Cancelar
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Finalmente se mostrara una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informacién a Excel haga clic en el botén
verde [Exportar], de lo contrario haga clic en el botdn [Actualizar] para continuar con la actualizacién de la lista del repositorio SAT.
—_— |

Comsults: General  Periodo: Del 01/Feb/2022 M 28/Fab/2022 5010 CONSULTA
DATOS DE LA CONSULTA

Comprobantes: Fmitidos Tipa: Todos  Estado: Vigentes Complemento: Todos

REPORTE

Al Mes Wétoae e e B consutscos Cancelscos Descargacos Eststus Consuts

-m—-—-::m-l

2022 Feb QUINCENAL 150212022 00:00.00 28022022 235958 0 Consulla Realizada

4 )

ESTADISTICAS
Consultados: 675
Cancelados: 0

MENSAJES
PROCESO FINALIZADO

+ Actuaizar

[%J

A continuacion, se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML si cambiaron de estatus

de vigente a Cancelado.
SA'I' » » »

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 470 Hora Inicio: 12:45:54
Registros Copiados: 197 Tiempo Transcurrido: 00:00:02

Al finalizar se muestra la relacidn de folios en el repositorio SAT que estan en proceso de cancelacion.

Cancelaciones por Revisar
La validacidon de cancelaciones permite actualizar la informacién del “Estatus para cancelacién”, “Estatus cancelacion” y “Fecha
cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacion.
Para la validacién de “Estatus Cancelaciones”, inicie con la autenticacidn en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando
los datos: RFC (Empresa), Contrasefia y Cédigo de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

Acceso portal de contribuyente SAT

RFC | - |

Clave CIEC [anannnee |

¥ Guardar Clave CIEC

‘", Cambiar Captcha

+5  Iniciar > Cancelar

Si los datos fueron correctos, enseguida se mostrara una ventana para definir el periodo a consultar, una vez definido haga clic en
el botdn [Aceptar], de lo contrario para salir de la validacién haga clic en el botén [Cancelar].

r Seleccione la opcidn deseada

=@l Consultar en EMITIDOS O Consultar en RECIBIDOS
= 1 |

r Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :

Afio Inicial 2022 |v| Adio Final [2022 |
st [

Di Inicial . Diz Final

" Aceptar > Cancelar
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La validacién “Estatus Cancelaciones”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena,
semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice

el proceso.

o0
B 2
SAT

{ DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Feb/2022 Al 28/Feb/2022
Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estado: Cancelados

Complemento: Todas

- PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT —————————————————————————
Método: MES 01/Feb/2022 00:00:00 28/Feb/2022 23:59:59 Total:

- PROCESO CONSULTA

Consultados: 0

> Cancelar

Finalmente se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informacién a Excel haga clic en el botén
verde [Exportar], de lo contrario haga clic en el botén [Actualizar] para continuar con la actualizacién de la lista del repositorio SAT.

OATOS OE LA CONSULTA
Comprabartes Enitides Tpe Todn Evcr Cace o Corrplrei
RerouTe &

R w mos e

e e e D Wt B consetetss cancems Descaron. Esute Carmits

M2 Fes MER 0UQM 0NON X200 25 0 0 & Conauta Raaizada

ETADTICS

Exparar e

A continuacion, se importan los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién de los XML si cambiaron de estatus

de vigente a Cancelado.

25 9

'COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:09:06
Registros Copiados: 11621 Tiempo Transcurrido: 00:02:04

Se muestra la relacidn de folios en el repositorio SAT que estan en estatus Cancelados, para exportar a Excel de debe presionar el

botén [Exportar Excel]

Exporta Excel y CSV

Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel haciendo clic en la opcion [Exportar Excel] para
la explotacidn de la informacion, de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta
la opcion de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en la opcion [Crear CSV] para su tratamiento

posterior en Excel.

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo de Excel o CSV y haga clic en el botén guardar [Guardar].

«

v <« Excel » DSO980305FC5 v O Buscar en DS038

Organizar ~
Log
Log

g

@ Exportar a Excel

Nueva carpeta

~

Nombre Fecha de modifica. Tipo

Ningin elemento coincide con el criterio de bisqueda.

Nueva carpeta

PDF y XML
7@ OneDrive

[ ste equipo

v <

Nombre de archivo: | DS0980305FC5_RepositorioMETASAT_Emitido_Ene2075.xdsx

Tipo: | Archivo de Bxcel 2007,2010,2013 (*xlsx)

B S—

Cancelar
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[ ]
s
Validacion Vs Listas Negras
Valida la lista de los comprobantes del repositorio SAT contra las listas negras del SAT, para ello haga clic sobre la opcidn [Listas
Negras] enseguida se mostrara una venta similar a la siguiente “Validacién de Listas Negras” en donde tendra que seleccionar el

tipo de comprobante (Emitidos o Recibidos) y después habilitar o deshabilitar contra la lista que se requiere validar (Operaciones
simuladas, No localizados o incumplidos), haga clic en el botdon [Aceptar] para iniciar la validacion.

r Comprobantes
™4
RECIBIDOS

Afio  |Todos v

 Validar Contra

¥ Operaciones Simuladas
¥ Mo Localizados

B Incumplidos

Aceptar X Cancelar

Alfinalizar el proceso de validacidn se mostrara una pantalla con las listas seleccionadas: “Operaciones Simuladas”, “No localizados”
e “Incumplidos”, haga clic en cada pestafia para visualizar si hay RFC encontradas en alguna lista.

e —

Wt Servce ST Web S T Fachrss 2
ot apotera Vet Mebsdsior OO Meladaics GO ke Fadbidn Eiides Recbidas Eitdos Eritdes Recbides

ot Gl Nomia

Reginiros: 13305 REC Vabdados: 3259 Mim. Regintron st SAT: 12778 Fech st SAT: C600/2521

o o Pt v e T

Exportar Clientes/Proveedores

Opcidn para generar un Layout en Excel con los RFC de clientes y proveedores para usuarios que utilicen el sistema eListasNegras
de validacion de listas negras SAT.

Seleccionar la una carpeta destino y presionar el botén [Guardar].

Eliminar Repositorio SAT

" manual meta 10

@ OneDrive
3 Este equipo v

Nembre de archivo:

<

3 Exportar a Excel... x

&« v 4 [4 » Esteequipo > Documentos v @ | Buscar en Documentos »

Organizar v Nueva carpeta =+ @
™ CatalogodeCue ™ Nombre a Fecha de modifica
I Escritorio ™ Archivos de Outlook

* Archivos XML
* Catalogo de Cuentas
* Christian Rosas

A Ocultar carpetas

Tipo: | Archive de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) ~

Cancelar

Para eliminar el “Repositorio SAT”, haga clic en el botén [Eliminar Repositorio], se mostrara un mensaje de confirmacién para
eliminar solo lo que se tiene visualizado en pantalla, haga clic en el botdn [Si].

Repositorio SAT

Solo se eliminara lo que tiene filtrado
cEsta seguro de eliminar la lista del Repositorio SAT?

Si | No
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Metadata

Modulo para el manejo de la “METADATA” obtenida desde el Portal del contribuyente SAT, en ella se logra descargar un listado de
hasta un millén de registros (NO son CFDI), con los cuales se podran confrontar los CFDI que considera la autoridad (portal del SAT)
y los registrados en su contabilidad, para identificar los comprobantes duplicados o cancelados.

H Descarga 500+ Web Service SAT Web Service RET Facturas Notas Crédito
Repositoric Metadata Metadatos CFDlI  Metadatos CFDI Enitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas

Metadata Importades Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear Exportar Eliminar ~ Cerrar
SAT vs Metadata Vs Metadata  Metadata  Megras Excel CSV elistasMNegras Metadata

IMPORTAR COTEJAR UTILERIA VALIDA HERRAMIENTAS

Obtener Metadata
Para obtener el listado directamente desde el portal del SAT debera realizar los siguientes pasos:

Paso 1:
Ingresa al portal del SAT: https://portalcfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

SHCP | sSsar : k

Pars personan fice

Novedades

nta tu Declaracion Anual
Blformacion para tu declaracién
i€onsulta tu devolucién
BEstimulos region fronteriza norte

Declaracién
Anual
2018

iGracias
por cumplir!

Paso 2:
Capture los datos: RFC (Empresa), Contraseiia y Cddigo de Captcha. Y haz clic en el botén Enviar.

GOBJERNO DE

MEXICO Tramites

# > Tramite » Inicio

Acceso por contrasefa

RFC: RFC
Contrasefia: @ Contrasena

efirma Clave dindmica
portable:

Captcha:
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Paso 3:
Para llevar a cabo la descarga de la “METADATA” deberad elegir el tipo de CFDI que se pretende confrontar.

FACTURA ELECTRONICA Consulta CFDI - Generacion de CFDI

# > Inicio > Factura Electrénica

RFC Autenticado: DSO98!

(& HACIENDA |Q3sar

Servicios de Factura

Seleccione la opcién deseada:
Consultar Facturas Emitidas
Consultar Facturas Recibidas

Recuperar Descargas de CFDI

Consultar Solicitudes de Cancelacion

Paso 4:
Realice el filtro por Fecha Inicial de Emisidn, Fecha Final de Emision, Estado del comprobante = Vigente y el Tipo de Comprobante

correspondiente a los XML emitidos por la empresa, haga clic en el botdn Buscar CFDI.

* Facha de Emision *

REC Emisar Estada del Comprabants

Tipo de Comprobante (Complamento)

Buscar CFDI
E

Paso 5:
Haga clic sobre la opcién “Descargar METADATA” que se encuentra en la parte inferior.

@) D4609299-5F80-4890-A707-DSFDDICES  ROIBAI003Q)4  Radiomévil Dipsa. S.A. de C.V. —
us

@) DSERBIFS-8D7B4D61-BCEOSOICIBAED CPF6307036NS  CAMINOS Y PUENTES FEDERALES DE IN  Wammms
m GRESOS Y SERVICIOS CONEXOS

@) A729195C-11B1-43CA-BF6A-BBIADIFIG  CPF307036NS  CAMINOS Y PUENTES FEDERALES DE IN  Wmmae
GRESOS Y SERVICIOS CONEXOS

Descargar Seleccionados  Descargar Metadata  Exportar Resultados a PDF

Importants: Para cualquier aclaracién sabre el contanida o estado de los comprobantes listados, favor de verificar

directamente con su emisor.

{Descarga realizada con éxito!

Importante:
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Paso 6:

Para consultar la descarga, el contribuyente debe dirigirse a la pagina principal del CFDI y seleccionar “Recuperar descargas de CFDI”

y dar clic en “Continuar”

Paso 7:

@ Portal Conmbuyentes C X | 4

satgobm

Factura Electronica

Seleccione la opcion deseada

En pantalla se mostraran las descargas de las consultas realizadas identifique el registro que se desea descargar en el rubro “Tipo

Descarga” como “Metadata”.

Paso 8:

Recuperar descargas de CFDI

En esta consulta se podran recuperar solicitudes de descargas de CFDI y
metadata de los ultimos 3 dias.

ar Paquete o de Descarga RFC Contribuyente Tipo Descarga Cantidad de

Jocumentos

Guarde el archivo que se descarga, el cual tiene un formato con extensién .TXT

SOCRIVERCII % 185

UAPS3ES1390-MONERS 100 €
11T
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Importar Metadata
Una vez descargada la Metadata desde el portal del SAT, se deberad realizar la importacién al sistema usando el botén [Metadata
SAT].

Se mostrara una ventana similar a la siguiente “Importar METADATOS” donde se tendra que seleccionar el archivo .ZIP descargado
del SAT.

Importar METADATA desde un archivo .ZIP

[Ruta Archives | Q Buscar

/ Aceptar  »( Cancelar

Comienza el proceso de importacidn al repositorio METADATA

R I )ﬁf

{ COPIA LISTADO SAT

Registros a Importar: 1 Hora Inicio: 09:27:47

Registros Copiades: 0 Tiempo Transcurrido: 00:00:01

Al finalizar la importacién se mostrarad un mensaje informando si se importaron correctamente

Metadata SAT x

e
@ Todos los elementos se han importado correctamente
w

Al finalizar se podra ver la informacidn de la Metadata seleccionando los filtros primarios y presionando el botén
[Visualizar]

FREZREEREZE SEM

+Compreauim 05N 1 U e | P At | Verses 1002 | sk 10, 1033 |
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Importados vs Metadata
Realiza una validacion de los CFDI importados al sistema VS la lista Metadata descargada desde el portal del contribuyente SAT, para
la identificacién de posibles archivos faltantes en la importacién.

Para realizar este proceso haga clic en la opcidn “Importados vs Metadata”, se mostrara un mensaje preguntado si desea validar la
importacion de los XML, para continuar la validacion presionar el Botén [Si], de lo contrario presionar el Botén [No].

Metadata SAT

% :Deseavalidar la importacion de los XML's?
&P Tioo: Emitidos
=" Ejerdicio: 2015
Mes: Todos
Considere que la validacién se realizard de acuerdo al periodo
elegido

Al finalizar el cotejo el sistema manda un aviso, indicando el término de la validacion.

Metadata SAT x

e
\0| Cotejo contra Importados Finalizado.

Si la Metadata supera el registro de los XML importados en el sistema, saldra una ventana con una lista de XML faltantes por
importar.

@ [t R e T e [t
Rt Mesdds Metce (0 Metos ORI G Pahide e Sachids i Emader fachidon

Contabilidad vs Metadata
Coteja los registros de la lista de la Metadata SAT contra un Layout con los UUID contenidos en la contabilidad del

contribuyente con el fin de localizar inconsistencias, para realizar dicho proceso se debera obtener el Layout desde el
sistema presionado el botén Obtener Layout.

~ Seleccione la opcién deseada

Descargar EMITIDOS Descargar RECIBIDOS

r Periodo a validar:

Afio Inicial: | 2020 % | Mes Inicial: |Enero hd
Afio Final: 2020 % | MesFinal: |Diciembre | v
r Reportar comprobantes:

# De Recepcion de pagos

CFDI de Ingresos y Egresos con importe mayor o igual a: |1

—~
s

Obtener Layout ( Cancelar Aceptar
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Guardar los cambios del Layout y selecciénelo desde el sistema, verifique el periodo a validar y finalmente haga clic en
el boton [Aceptar].

- Seleccione la opcidn deseada

=@l Descargar EMITIDOS (] Descargar RECIBIDOS

|
|C:\User5\desarrolln5\Desktﬂ pilayout_Contabilidad xlsx | Q

r Periodo a validar:

Afio Inicial: 2020 Mes Inicial
Afio Final: | 2020 Mes Final:

r Reportar comp

# De Recepcién de pagos

CFDI de Ingresos y Egresos con importe mayor o igual a:

o

Wi Obtener Layout X Cancelar " Aceptar

Si la informacion del sistema estd completa, saldrd un mensaje que todos los datos estan importados correctamente, de
lo contrario aparecera el siguiente mensaje.

Metadata SAT

s

@™% No existen en la metadata los siguientes periodos:

@ 2020-01 Recibido
2020-02 Recibido
2020-03 Recibido
2020-04 Recibido
2020-05 Recibido
2020-06 Recibido
2020-07 Recibido
2020-08 Recibido
2020-0% Recibido
2020-10 Recibido
2020-11 Recibido
2020-12 Recibido

Le recomendamos descargarlos del SAT y subirlos al sistema.
;Desea Continuar?

Si I No

Presionar el botdn [Si] para continuar el proceso y se mostrara el siguiente mensaje, presionar el Botén [Si].

Metadata SAT

oy : Desea cotejar |a lista de la metadata Vs los UUID del layout 7
' Periodo: 2020-02 al 2020-02

Si I No
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Metadata SAT

Descarga 500+

Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina

UUID Contabilidad ~ Repositorio  Metadata Mm%s CFDI  Metadatos CFDI Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos
Exportar
Excel

Pagos

RELACION DE FOLIOS EN LA CONTABILIDAD ELECTRONICA CONTRA LOS QUE SE ENCUENTRAN EN LA METADATA DEL 2020-01 AL 2020-12 Total Registros: i 618
Validacion Tpo  Efecto  UUD RFC " Nombre Certificacion
s tido 2020
Si Metadata Si Conta | Vigente N Emitido - — - -— — 12020 11:27
Si Metadata Si Conta N Emitido ¢ 2020 11:28
SiMetadata SiConta |Vigente | N Emitido ! ———— o — - 202011:28 |
Si Metadata Si Conta _Vlgenle N Emitido |1 '2020 11:28
SiMetadata SiConta |Vigente | N Emitido - - — © 2020 11:28
Si Metadata Si Conta | Vigente N Emitido |: '2020 11:28 B
Si Metadata Si Conta | Vigente N Emitido — - - - - Bl
Si Metadata Si Conta | Vigente N Emitido ¢ B
Si Metadata No Conta | Vigente N Emitido - - - - — 2020 18:21 -
Si Metadata No Conta »v‘geme N Emitido ¢ /2020 18:21 |
SiMetadata No Conta Vigente | N Emitido - - - — 120201821
Si Metadata No Conta | Vigente N Emitido 12020 18:21
SiMetadata No Conta | Vigente | N Emitido — - — 12020 18:21 Jﬂ
< >

souI (3)

33 Repositorio CESAT~ M Catslogos - Sstema -

FILTRO PRINCIPAL:

Tipo:  [Todos

<

Emitido/Recibido: [Todos

Validacién: |Todos

g

<

<

eComprobante OPEN

Estatus Metadata

Q Visualizar

| Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Version: 1.0.0.23 | Versién BD: 1.02.54 |

Actualiza el estatus SAT de los comprobantes existentes en el sistema a partir de la Metadata obtenida directamente de la pagina
del SAT, esta actualizacion de estatus ayuda a la validacién de grandes volumenes de informacidn, en especial cuando se tienen mas

de 500 comprobantes timbrados en un segundo.

Seleccionar el Tipo de Comprobantes a validar, asi como el afio y Mes.

" Aceptar > Cancelar

Al finalizar, se muestra el “Reporte de Validaciones” indicando el tiempo, el afo y mes de la Metadata y el total de registros

afectados.

Validacion Vs Listas Negras

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00

Se actualizo el estatus de los comprobantes basados
en la Metadata del ANO: 2020 MES: Todos

Total de registros afectados: 7146

¥ Salir

Valida la lista de los comprobantes del repositorio SAT contra las listas negras del SAT, para ello haga clic sobre la opcién [Listas
Negras] enseguida se mostrard una venta similar a la siguiente “Validacién de Listas Negras” en donde tendra que seleccionar el
tipo de comprobante (Emitidos o Recibidos) y después habilitar o deshabilitar contra la lista que se requiere validar (Operaciones

simuladas, No localizados o incumplidos), haga clic en el botén [Aceptar] para iniciar la validacion.

s e o eposioo|

r Comprobantes ———
«  IEETEN
o | recmios |

r Validar Contra

¥ Operaciones Simuladas
' No Localizados

' Incumplidos

" Aceptar ¢ Cancelar
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Al finalizar el proceso de validacién se mostrara una pantalla con las listas seleccionadas: “Operaciones Simuladas”, “No localizados”
e “Incumplidos”, haga clic en cada pestafia para visualizar si hay RFC encontradas en alguna lista.

Exporta Excel y CSV

Doscaga 500 Web Sance ST Web Sarven BT Fecirss

Paaen
o trye Raporbaie Metedsa Metedotor CFON Mitodaicn CPOI i Fecbides Gritden Recbides Emitdon Emitdon Recibidon

e Nomes

Reginiros: 17305 REC Vldodos: 550 Nim. Reinben ot SAT: 12773 Fecha s SAT: C600/2021

oo i Sl G

i

Pt 37 Frows Ve Focha B e P

Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel haciendo clic en la opcién [Exportar Excel] para
la explotacidn de la informacion, de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta
la opcidn de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en la opcion [Crear CSV] para su tratamiento

posterior en Excel.

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo de Excel o CSV y haga clic en el botén guardar [Guardar].

Exportar Clientes/Proveedores

X Exportar a Excel..

Log
Log
Nueva carpeta
PDFy XML

@ OneDrive

[ Este equipo

Ao

« ~ A [] « Excel » DSO980305FC5

Organizar v Nueva carpeta

Nombre

Ningtn elemento coincide con el criterio de bisqueda.

v o<

v O | Buscaren D509

Fecha de modifica.. Tipo

Normbre de archivo; | DSQ980305FCS_RepositorieMETASAT Emitide_Ene2015adsx -

A Ocultar carpetas

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*axlsx)

Guardar Cancelar

Opcidn para generar un Layout en Excel con los RFC de clientes y proveedores para usuarios que utilicen el sistema eListasNegras

de validacion de listas negras SAT.
Seleccionar la una carpeta destino y presionar el botén [Guardar].

Eliminar Metadata

2 Exportar a Excel...

Organizar v
* Cataloge de Cue »

W Escritorio

* manual meta 10

@ OneDrive
[ Este equipe v

Mombre de archive:

« ~ 4 [E » Esteequipo > Documentos

Mueva carpeta

Nombre

™ Archivos de Outlaok
™ Archivos XML

™ Catalogo de Cuentas
™ Christian Rosas

v ®|  Buscaren Documentos »

Fecha de modifica ™

A Ocultar carpetas

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“uxlsx) v

Para eliminar la lista “METADATA”, haga clic en el botén [Eliminar Metadata], se mostrara un mensaje de confirmacién para
eliminar solo lo que se tiene visualizado en pantalla, haga clic en el botdn [Si].

Metadata SAT

— - ) )
Solo se eliminara lo que tiene filtrado
" ;Esta seguro de eliminar la lista del Repositorio SAT?
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Metadatos

Los metadatos son el conjunto de registros que contienen la informacidn basica de los comprobantes emitidos o recibidos: UUID,
RFC Emisor, Nombre Emisor, RFC Receptor, Nombre Receptor, Fecha de Emisidn, Fecha Certificacién, PAC que certifico, Importe
Total, Efecto (ingreso o egreso) y Estatus del Comprobante (vigente o cancelado).

H Descarga 500+ Web Service SAT Web Service RET
Repositorio Metadata Metadatos CFDI Metadatos  CFDI

N = 106

Solicitar Verificar Descargar Importar  Metadatos  Eliminar  Cerrar

METADATOS REPOSITORIO | UTILERIA

Autenticacion Web Service SAT
Para utilizar el Web Service SAT, se requiere la autentificacion por medio de la e.firma, para ello en cada método a utilizar se
mostrara una ventana similar a la siguiente:

Certificado (.cer)
Q, Buscar
Clave privada (key)
Q, Buscar
Contrasefia de clave privada
©

Vigencia Del Vigencia Al

' Guardar Credenciales

Aceptar > Cancelar

El sistema también permite guardar la Contrasefia de clave privada de cada contribuyente para evitar capturar dicho dato cada vez
gue se desea realizar una solicitud del Web Service, para ello se debe habilitar la casilla “Guardar credenciales”

Si existe algun error durante la autenticacion y no se obtiene el token, no se podra utilizar los demas servicios y nos mandara una
Excepcidn de autenticacion, si este es valido se podra hacer uso de los métodos expuestos de cada uno.

Excepcion de autenticacion

e Hubo un error con el archivo. No pudo autenticarse
e No esvilido el certificado (no es e.firma)

e No pertenece a ese contribuyente

e Estarevocado o caduco
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Para realizar la solicitud de Metadatos por medio de Web Service de hasta 1,000,000 de registros, se requiere la autentificacién por
medio de la e.firma (Autenticacion Web Service SAT).

Una vez autenticado, permite realizar solicitudes de descarga de Metadata por un rango de fechas (Afio Inicial — Afio Final,
Mes Inicial- Mes Final y Dia Inicial- Dia Final), por algln tipo de CFDI (Ingreso, Egreso, Traslado, Pago, Nomina) y por el estatus del
CFDI (Vigente, Cancelado), para que la peticién sea aceptada debe ser realizada por el emisor y como resultado devuelve un
ID de solicitud o estatus de la peticion realizada, debe de tomar en cuenta que no se debe de sobrepasar el limite permitido por la
autoridad. Una vez elegido el periodo haga clic en el boton [Confirmar].

Seleccione la opcidn deseada

- [ :
Tipo CFDI Estado CFDI

Todos - Todos -

Seleccione el pericde a solicitar

RECIBIDOS

Afio Inicial ’ﬁ Afio Final 'ﬁ
Mes Inicial Ene | MesFinal Mar -
Diz Inicial m Dia Final 31 -
Hera Inicial m Hera Final 'ﬂ

Minute Inicial m Minutc Final 'ﬂ

Sequndo Inicial |00 -

Confirmar

Sequndo Final

> cancelar

Enseguida aparecerd un mensaje indicando si la solicitud ha sido aceptada, haga clic en el boton [Aceptar].

Solicitud Metadatos X

P N
'0.‘ Solicitud Aceptada
-

Finalmente, podra visualizar en pantalla la solicitud realizada para proceder a la verificacién del Estatus de la Solicitud.

[x] Descarga 500+ Web Service SAT Wb Service RET
Reposiforio Metadata  Metedatos  CFDI Metadatos

BRNAE @

Facturas Notas Crédito Némina Pagos

CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

Solicitar Verificar Descargar Importar  Metadatos ~ Eliminar  Cerrar [N

meTaDATOS RepostTomIO | UTILERIA

Recibidas
Estatus - " Registros -
o Descarga Solitud Antigliedad Mentidicador Soliciud Tpe  Periodo Inical Periodo Final Estatus Solickud Verificacion Estatus eS| Usuario
Terminada Importada 06/ene /2022 | 53 Dias 00:23 220019e0-7764-4/b0-8523-20288321a19d | Emitidos | 01/ene 2021 00:00:00 31/dic/202123:53:59  Importada al sistema Solicitud con respuesta 7,878 |Admin
Terminada | Importada 01/mar/2021 363 Dias 15:47 | b2000106-333b-4a7+-399b-06ad 1855530 | Emitidos | 01/ene.2020 00:00:00 | 31idic/2020 235959 | Importada al sistema Solicitud con respuesta| 7,392 |Admin
Terminada | Importada 14/dic/2020 |440 Dias 16:40 | 32362804-76b4-4253-992a-04ed0cce 1825 | Emitidos | 01/ene./2013 00:00:00 | 31idic /2020 235959 |Importada al sistema Solicitud con respuesta| 28,417 |Admin
Terminada | Importada 02/sep./2020 | 543 Dias 14:01 | 8ad3efb7-fa53-48aF-927-641126026ec3 | Emitidos | 01/ene./2014 00:00:00 | 30isep.2020 23:59:59 | Importada al sistema Solicitud con respuesta | 26,448 |Admin
Terminada | Importada 682 Dias 17:08 12-4264-3744 Emitidos |01/abr/2020 00:00:00 | 30/abr/2020 235959 | Importada al sistema Solicitud con respuesta 168 | Admin
vencida NoDisponiole | 261eb/2020 |732Dias 2157 | e61035ad-8a27-4799-0990-42982550503 | Emitidos | 01/ene2020 00:00:00 | 3Vene./2020 23:59:59 | Solicitud recibida con éxito | Solicitud con respuesta 0|Agmin
o | ;IJ

A continuacion, se puede ver que la respuesta contiene los parametros de salida (Estatus Solicitud) mencionados anteriormente:

Validaciones

e Solicitud recibida con éxito

e  Usuario invalido

e XML mal formado: se regresa cuando un RFC de receptor no es valido
e Sello mal formado: el certificado es incorrecto o corrupto.

e Certificado no corresponde al RFC

e Elcertificado es revocado o caduco

e Elcertificado es invalido

® No se encontro la solicitud
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Verificar

Para realizar la verificacion de Metadatos por medio del Web Service, se requiere la autentificacion por medio de la e.firma
(Autenticacion Web Service SAT).

Las solicitudes de metadatos realizadas por “Web Service” SAT se monitorean desde el sistema dentro de un rango de 24 a 72 horas
para determinar la disponibilidad de los paquetes, puede verificar el estatus haciendo clic en el botdn [Verificar] de este médulo.

NOTA:
Si la respuesta del SAT para las solicitudes realizadas demora mas tiempo se recomienda que al pasar las 72 horas se siga con el
proceso de verificacion hasta obtener una respuesta por parte del SAT.

Al realizar la verificacidn y la solicitud aun no tenga respuesta, aparecera el mensaje “No hay cambios en las solicitudes”

Solicitud Metadatos x

! b Mo existen consultas para verificar

Cuando una solicitud tenga respuesta, aparecera el mensaje “Esta disponible 1 solicitud”

Solicitud Metadatos =

l b Esta disponible 1 solicitud

A continuacion, se pueden visualizar los diferentes estatus de la peticién:

Estatus SAT:

Aceptada: cuando la solicitud tuvo éxito

En proceso: la solicitud esta en proceso

Terminada: cuando la solicitud haya regresado registros para su descarga

Con error: cuando la solicitud fue denegada

Rechazada: no se encontraron registros en la consulta

Vencida: las solicitudes solo tienen un plazo de 72 horas para poder ser descargadas

Descarga:
No disponible, cuando el estatus SAT esta en:

Proceso
Con error
Rechazada
Vencida

Disponible, cuando el estatus SAT este en terminada
Realizada, cuando se haya procedido a la descarga

Estatus solicitud:

Usuario invalido

Solicitud con error al generar
PFX incorrecto

PFX no pertenece al RFC

PFX revocado o caduco

Pagina 41 de 197


https://www.dsoft.mx/

dssft Manual de Usuario eComprobante ‘ ;ve>\

e PFXinvalido

e Solicitud recibida con éxito

e Tercero no autorizado

e Se agotd la solicitud del periodo seleccionado de por vida
e Sininformacidn del paquete para el periodo seleccionado
e Error no controlado

Verificacion del estatus:

e Solicitud con respuesta

e Solicitud en proceso

e Lasolicitud del periodo se agoto de por vida

e Lasolicitud estd limitada a un millén de registros
e Sininformacidn para el periodo solicitado

e Solicitud duplicada para el periodo seleccionado
e Error no controlado SAT

Registros obtenidos:
e Este campo se obtiene cuando la solicitud tenga un estatus terminado y mostrard el nimero de registros que trae la solicitud

Descargar
Para realizar la descarga de Metadatos por medio del Web Service, se requiere la autentificacién por medio de la e.firma
(Autenticacion Web Service SAT).

Una vez que el “Estatus SAT” de la solicitud se encuentre en la fase Terminado, se mostrard en el detalle de la solicitud los paquetes
que se podran descargar, para realizar dicha descarga haga clic sobre la opcién [Descargar].

Posibles respuestas del detalle de la solicitud:

Mensaje:

Usuario invalido

Solicitud con error al generar

PFXincorrecto

PFX no pertenece al RFC

PFX revocado o caduco

PFX invalido

e Solicitud de descarga recibida con éxito

e Sininfomracion del paquete para el periodo seleccionado
e Paquete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas
e Se alcansaron las 2 descargar permitidas por solicitud

e Error no controlado SAT

El proceso de descarga puede tardar varios minutos, esperar a que finalice.

Descargando Archivos...
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Una vez finalizada la descarga de metadatos, la informacién obtenida se importard automaticamente a la base de datos.

LR s

~ COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT

Registros a Importar: 3713 Hora Inicie: 18:42:10
Registros Copiados: 497 Tiempo Transcurrido:  00:00:05

Al concluir el proceso anterior, aparece un mensaje el cual indica que los XML han sido descargados e importados correctamente,

haga clic en el botén [Aceptar].

Solicitud Metadatos X

{ . | Todos los elementos se han descargado e importado
\ correctamente

Una vez que el paquete sea descargado, se habilitara la casilla “Descargado”.

Detalle de la solicitud  Ruta Descarga: C:h\dS:

01 5be6f92c-6566-432f-9235-e782d530cfal_01.zip Descarga recibida con éxito

oft\eComprobanteMeta\Descargas\Metadatos\DSO9803057 "5\

7

recha Des

02/jul,/2019 18:57

e

Importar

Si el proceso automatico de importacion falla podra Re-importar los paquetes de Metadatos que se encuentran como terminadas,
para realizar este proceso haga clic sobre la opcion [Importar], enseguida se mostrara un mensaje indicando los paquetes a
Reimportar, haga clic en el botén [Aceptar] para continuar con el proceso.

Solicitud Metadatos X

Se obtuvieron [1] paquetes, ahora se proceders a Ia lectura &
Y importacién de Ia informacion

Comienza la importacién de informacién a la base de datos.

'COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 100 Hora Inicio: 11:20:08
Registros Copiadas: 0 Tiempo Transcurrida:  00:00:00

Al concluir el proceso se mostrara un mensaje indicando el término de la importacion, haga clic en el boton [Aceptar]

Solicitud Metadatos x

b Todos los elementos se han descargado e importado
' correctamente
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Repositorio Metadatos

Modulo para la visualizacién de las consultas realizadas por solicitudes de Metadatos, es decir la informacién que se encuentra en
el portal del contribuyente, aqui podra ver folio fiscal, RFC receptor o emisor, nombre o razén social de receptor o emisor, emision,
certificacién, PAC que certifico, total, estatus de cancelacién, tipo de comprobantes, estado y fecha de cancelacion.

a % 0H w S AR R O
\ omm X X X

\-)h —_— Y omm

Importar  Importades  Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear  Exportar

Metadatos  vs Metadatos Vs Metadatos  Metadatos  Negras Excel CSV elistasNegras

IMPORTAR

Descarga 500+
Repositorio

Web Service SAT ~ Web Service RET Facturas

Metadata Metadatos CFDI Metadatos CFDI  Emitidas

COTEIAR UTILERIAS | VALIDA HERRAMIENTAS

Recibidas  Emitidas

Cerrar

Notas Crédito
Recibidas.

Importar Metadatos

Para realizar la importacién de los archivos METADATOS descargados del sistema, haga clic en la opcién [Importar Metadatos].
Se mostrard una ventana similar a la siguiente “Importar METADATOS” donde deberd seleccionar el archivo .ZIP descargado del

Web Service SAT.

Importar METADATOS desde un archivo .ZIP

| @ Buscar

o Aceptar X Cancelar

Comienza el proceso de importacion al repositorio Metadatos.

Hora Inicio: 09:27:17

COPIA LISTADO
{ Registros a Importar: 1

Registros Copiados: 0 Tiempo Transcurrido: 00:00:01

Al finalizar la importacion se mostrard un mensaje informando si se importaron correctamente

Repositario Metadatos

Se han importado los Metadatos de Emitido del periodo

@ 06-ene-2014 al 31-dic-2015

Al finalizar se podra ver la informacidn de la Metadata seleccionando los filtros primarios y presionando el botén

[Visualizar].
Descarga 500+ Web Service SAT Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos
Repositorio Metadata Metadatos CFDI Metadatos CFDI Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos
) o
g O (2 BB
S —
Importar Importados  Contabilidad Estatus. Listas  Exportar Crear  Exportar  Cerrar
Metadatos  vs Metadatos Vs Metadatos ~ Metadatos ~ Negras Excel CSV elistasNegras
onim ]| niemaaemmne N
Web Sevice SAT - Metadatos
B cccibidos Total Registros: 777877idjlsﬁ Tiempo Consulta: 7709;070709
uuD ]w Nombre Receptor Pac Emision Certificacion Total 104
L] 0
0 Iy

Sou1H

== o X
83 Repositorio CE SAT (M Catélogos - &} Sistema -
FILTRO PRIMARIO [
Fitro: [Por Aoy Mes [v]
Afo: 2021 [v]  Mes: [Todos [v]
FILTRO SECUNDARIO
[Estalus: [Todos [v] Tipo: [Todos [v]
FILTRO C
[Buscﬂr Por ol
Q Visualzar | & CrearCSV | # Limpiar
# Calcular totales al visualizar
TOTALES VIGENTES
[.wm ‘
Faresn E

| Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Version: 1.0.0.23 | Versién BD: 1.02.54 |
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Importados VS Metadatos

Realiza una validacién de los CFDI importados al sistema VS la lista de Metadatos descargada desde el Web Service SAT, para la
identificacion de posibles archivos faltantes en la importacion.
Para realizar este proceso haga clic en la opcién “Importados vs Metadatos”, se mostrara un mensaje preguntado si desea validar
la importacién de los XML, para continuar la validacion presionar el Boton [Si], de lo contrario presionar el Boton [No].

Repositorio Metadatos

£ :Desea validar la importacién de los XML
Tipo: Emitidos
Ejercicio: 2015
Wes: Todos

elegido

Considere que |a validacion se realizara de acuerdo al periodo

I

57

S— i L —

Contabilidad Vs Metadatos

1 s oo | e Mmoo | Verses 10021 | sk 10, 10330 |

- Seleccione la opcién deseada

E8l Descargar EMITIDOS m}

Descargar RECIBIDOS

|la

r Periodo a validar:

Afio Inicial: Mes Inicia
Ao Final: Mes Final:

l: |Enero

[]
[Diciembre | v

r Reportar comprok
# De Recepcion de pagos

CFDI de Ingresos y Egresos con importe mayor o igual a:

i Obtener Layout X Cancelar  + Aceptar

Si el Metadato supera el registro de los XML importados en el sistema, saldra una ventana con una lista de XML faltantes por

Coteja los registros de la lista de los Metadatos SAT contra un Layout con los UUID contenidos en la contabilidad del
contribuyente con el fin de localizar inconsistencias, para realizar dicho proceso se deberd obtener el Layout desde el
sistema presionado el boton Obtener Layout.

En el archivo guardado tendrd que registrar una la lista de los UUID obtenidas desde su sistema contable.
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Guarde los cambios del Layout y selecciénelo desde el sistema, verifique el periodo a validar y finalmente haga clic en

Seleccion de layout con folios fiscales

el boton [Aceptar].

- Seleccione la opcién deseada

=@l Descargar EMITIDOS

(] [ Descargar RECIBIDOS

|C:\User5\desarrolln5\Dasktc pilayout_Contabilidad xdsx

|la

r Periodo a validar:

Afio Inicial: Mes Inicial: M
Afg Final: Mes Final:

r Reportar comp

# De Recepcién de pagos

CFDI de Ingresos y Egresos con importe mayor o igual a:

-

i Obtener Layout

X Cancelar  + Aceptar

Si la informacidn del sistema estd completa, saldra un mensaje que todos los datos estan importados correctamente, de
lo contrario aparecera el siguiente mensaje.

Metadata SAT

Ho existen en la metadata los siguientes periodos:
2020-02 Recibido

Le recomendamos descargarlos del SAT y subirlos al sistema,
;Desea Continuar?

I

No |

Presionar el botdn [Si] para continuar el proceso y se mostrara el siguiente mensaje, presionar el Botdn [Si].

Metadata SAT

Periodo: 2020-02 al 2020-02

@ : Desea cotejar la lista de la metadata Vs los UUID del layout 7

I

A continuacioén, se muestra el listado de los Folios de la contabilidad electrénica contra los que se encuentran en el Metadato.

IE UUID Contabilidad

Exportar  Cerrar
Excel

expoRTAR

Web Service SAT - Metadatos

Descarga 500+ Web Service SAT  Web Service RET

Repositorio Metadatos UUID Contabilidad X

Repositorio Metadata Metadatos CFDI Metadatos CFDI Emitidas  Recibidas.

I

Notas Crédito Némina Pagos — a X

Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos & & Repositorio CE SAT ~ (M| Catélogos -~ {(F Sistema -

RELACION DE FOLIOS EN LA CONTABILIDAD ELECTRONICA CONTRA LOS QUE SE ENCUENTRAN EN LOS METADATOS DEL 2021-01 AL 2021-1270ta! Registros: ‘ 8376 ‘

<«

Vaidacion Estatus  Tpo  Efecto

Otro periodo ge tido o

Ofro periodo Vigente |N Emitido ———
Otro periodo Vigente  |N Emitido |1

Otro periodo Vigente [N Emitido - —

Otro periodo Vigente [N Emitido |:

Otro periodo Vigente [N Emitido - — -
Otro periodo Vigente  |N Emitido |

Otro periodo Vigente [N Emitido —— -
Otro periodo Vigente  |N Emitido !

SiMetadata No Conta |Vigente | P RECIDIAD [imr o e e i o D —— ——

Si Metadata No Conta | vigente |1 Recibido |:

Si Metadata No Conta | Cancela... | Enmitido - -
Si Metadata No Conta | Vigente |1 Emitido |1

SiMetadata No Conta |Vigente |1 Emitido | SEEGG_—

© ¢ Ao PRINCIPAL:
= é Tipor [Todos | v| Estatus: [Todos M
& | Emitido/Recibido: [Todos [v]
- Validacion: [Todos [v]
_—_—— Q Visualizar 9 Limpiar

-

—— -

—

——

eComprobante OPEN | —

| Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Version: 1.0.023 | Version BD: 10254 |
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Estatus Metadatos

Actualiza el estatus SAT de los comprobantes existentes en el sistema a partir de los Metadatos obtenida directamente del Web

Service SAT, esta actualizacidn de estatus ayuda a la validacién de grandes volimenes de informacidn, en especial cuando se tienen
mds de 500 comprobantes timbrados en un segundo.

Seleccionar el Tipo de Comprobantes a validar, asi como el afio y Mes.

Afio: 2021 V| Mes: Todos | v

Aceptar > Cancelar

Al finalizar, se muestra el “Reporte de Validaciones” indicando el tiempo, el afio y mes de los Metadatos y el total de registros
afectados.

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00

Se actualizo el estatus de los comprobantes basados
en la Metadata del ANO: 2022 MES:Jodos

Total de registros afectados: 49

X salir

Validacidn vs Listas Negras

Valida la lista de los comprobantes de los Metadatos contra las listas negras del SAT, para ello haga clic sobre la opcidn [Listas
Negras] enseguida se mostrard una venta similar a la siguiente “Validacion de Listas Negras” en donde tendra que seleccionar el
tipo de comprobante (Emitidos o Recibidos) y después habilitar o deshabilitar contra la lista que se requiere validar (Operaciones
simuladas, No localizados o incumplidos), haga clic en el botén [Aceptar] para iniciar la validacion.

r Comprobar%s
S evoos
[ recBiDOS |

Afio | Todos v

r Validar Contra

" Operaciones Simuladas

' No Localizados

B Incumplidos

Aceptar X Cancelar

Al finalizar el proceso de validacién se mostrara una pantalla con las listas seleccionadas: “Operaciones Simuladas”, “No localizados”
e “Incumplidos”, haga clic en cada pestafia para visualizar si hay RFC encontradas en alguna lista.

a ocwga 8000 Vi forven ST Vot v BT

s i hecres Rapaiods Metadets Metsdston GO\ Metadutoe CRO Emifdes Fachdes Emide Fmcbidm Emsdee Emades fudbider
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o
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Exportar a Excel y CSV

Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel haciendo clic en la opcién [Exportar Excel] para
la explotacion de la informacién, de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta
la opcidn de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en la opcién [Crear CSV] para su tratamiento

posterior en Excel.

Seleccionar la ruta donde se guardarad el archivo de Excel o CSV y haga clic en el boton guardar [Guardar].

Exportar Clientes/Provedores

X Exportara Excel..

Organizar =

[ Este equipo
& Descargas

|5 Documentas
I Escriterio

=] Imdgenes v

Nombre de archivo: | L5

« « 4 [E > Esteequipe >

Documentos v

Nueva carpeta

Nombre
ISExpress
50L Server Management Studic
images
Christian Rosas
<

@ | Buscaren Documentos L

Fecha de modifica ®

A Ocultar carpetas

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (".xdsx)

Cancelar

Opcidn para generar un Layout en Excel con los RFC de clientes y proveedores para usuarios que utilicen el sistema eListasNegras

de validacion de listas negras SAT.

Seleccionar la una carpeta destino y presionar el botén [Guardar].

Eliminar Metadatos

2 Exportar a Excel...

« ~ 4 [5 » Esteequipo > Documentos v o

Organizar +
* Cataloge de Cue *

1 Escritorio

* manual meta 10,

@ OneDrive
3 Este equipe v <

Mombre de archive:

Mueva carpeta

Nombre

™ Archivos de Outlook
™ Archivos XML
™ Catalogo de Cuentas

™ Christian Rosas

D1AAA _RepositorioSAT Clientes 2!

Buscar en Documento

s el
=~ @

Fecha de modifica ™

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“uxlsx)

~ Ocultar carpetas

Cancelar

Para eliminar la lista “METADATOS”, haga clic en el botén [Eliminar Metadatos], se mostrard un mensaje de confirmacién para
eliminar solo lo que se tiene visualizado en pantalla, haga clic en el botdn [Si].

Eliminar Metadatos

@=% Se eliminard la consulta de metadatos Emitido del periodo
P 017012022 00000 al 31/01/2022 23:59:59
= Desea continuar?

.
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Peticiones CFDI

La solicitud y descarga de CFDI mediante “Web Service SAT”, permite la descarga de hasta 200,000 comprobantes por peticion.

B Descarga 500+ Web Service SAT Web Service RET  Facturas I:}Némina
Repositorio  Metadata Metadatos CFDI  Metadatos CFDI  Emitidas  Emitidos

B BBEREe@E 2 % B0

Peticiones Peticiones X Verificar Descargar Importar  Verifica  Validar Vs Eliminar  Cerrar
Usuario  Metadatos Descarga Metadatos  Peticién

PETICIONES COTEJAR UTILERIA

Autenticacion Web Service SAT

Para utilizar el Web Service SAT, se requiere la autentificacién por medio de la e.firma, para ello en cada método a utilizar se
mostrara una ventana similar a la siguiente:

Certificado (.cer)

Q, Buscar
Clave privada (key)
Q, Buscar
Contrasefia de clave privada
©

Vigencia Del Vigencia Al

" Guardar Credenciales

Aceptar > Cancelar

El sistema también permite guardar la Contrasefia de clave privada de cada contribuyente para evitar capturar dicho dato cada vez
gue se desea realizar una peticion al Web Service, para ello se debe habilitar la casilla “Guardar credenciales”

Si existe algun error durante la autenticacion y no se obtiene el token, no se podra utilizar los demas servicios y nos mandara una
Excepcion de autenticacion, si este es valido se podrd hacer uso de los métodos expuestos de cada uno.

Excepcidn de autenticacion

e Hubo un error con el archivo. No pudo autenticarse
e No esvilido el certificado (no es e.firma)

e No pertenece a ese contribuyente

e Estarevocado o caduco

Solicitar
Para realizar una peticion de CFDI por medio del Web Service de hasta 200,000 XML, mediante Web Service haga clic en la opcién
[Solicitar], se tendra que realizar la autentificaciéon por medio de la e.firma (Autenticacion Web Service SAT).

Una vez autenticado, se mostrara una ventana para la descarga de CFDI por “Web Service SAT” aqui podra realizar la peticion de 2
formas, [Peticiones Usuario] o [Peticiones X Metadatos].
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Peticiones a solicitud del usuario (sin necesidad de metadatos), se realiza cuando se conoce el total de CFDI de un periodo
determinado, es decir cuando se conoce que la solicitud no rebasara los 200,000 comprobantes.

Peticiones de CFDI por Web Service SAT

eComprobante (

—Seleccione la opcidn deseada

[

I EMITIDOS

Tipc CFDI

ITodos vl

b

[T RECIBIDOS

Estadc CFDI

ITod os - I

—Seleccione el pericdo a solicitar

Ario Inicial 2022

Mes Inicial Ene

Diahicial |1~
Hera Inicial Iﬂ

Minuto Inicial I'DO vI
Sequndo Inicial I'Dﬂ vI

| Afc Final 2022 -

*| Mes Final Mar -
Dia Final 3 -
Hora Final 23 -

Minuto Final ISQ vI
Sequndo Final |5‘3 vI

« Confirmar

¥ cancelar

Para generar una peticion por usuario, tendra que elegir el rango de fecha a descargar, tipo de CFDI (Ingreso, Egreso, Traslado, Pago,

Nomina) y por el estatus del CFDI (Vigente, Cancelado), después haga clic en el botdén [Generar Nueva Peticidn] al realizar la accién
anterior se mostrara solo el periodo a solicitar (Fecha Inicial y Fecha Final)

Peticidon de CFDI por Metadatos

Se realizan peticiones sugeridas automaticamente por el sistema, mediante el analisis de metadatos para obtener los periodos a
solicitar y asi evitar sobrepasar el limite de 200,000 CFDI por peticién.

Peticiones de CFDI por Web Service SAT

Seleccione la opcién deseada LI\\;
[Z EMITIDOS [ | RECIBIDOS

—Metadatos importados

Afio |zozz | Tipo ITodos | Estatus ITodos ~| | O Buscar

Sal.

v 31/ene 12022 23:53:53

™ | 01/ene./2022 |00:00:00 31/mar/2022 23:59:59 Todos MNémina -
™ | 01fene.2022 |00:00:00 3Mimar/2022 23:59:59 Todos Todos

—Peticiones por confirmar

31lenef2022 19:17:13

« Confirmar ¢ cancelar

Para generar una peticién por Metadatos, tendra que elegir entre alguno de los metadatos importados anteriormente, al realizar la
accién anterior se mostrara solo el periodo a solicitar con los posibles datos a recibir del Web Service: Estatus Solicitud, CFDI

Esperados y la Fecha Inicial, Final del periodo, Estatus CFDI (Ingreso, Egreso, Traslado, Pago, Nomina) y Tipo de CFDI (Vigente,
Cancelado).
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Confirmar Solicitud
Una vez seleccionado el periodo y el tipo de Peticién, haga clic en el botén [Confirmar] para comenzar con el proceso de las
peticiones.

El sistema indicara por medio de un mensaje si la Peticidn ha sido aceptada, haga clic en el botén [Aceptar].

Peticiones CFDI X

Mensajes de Solicitud NO aceptada.

e Usuario invalido

e Solicitud con error al generar

e PFXincorrecto

e PFXno pertenece al RFC

e PFXrevocado o caduco

e PFXinvalido

e Sininformacion del paquete para el periodo seleccionado
e Paquete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas
e Se alcanzaron las 2 descargar permitidas por solicitud

e Error no controlado SAT

En caso de presentar el error “Se han agotado las solicitudes de por vida”

Peticiones CFDI X

:" Se han agotado las solicitudes de por vida

Esto es debido a que el SAT limita el nUmero de Peticiones de CFDI por periodo a 2 solicitudes de por vida, es decir que solo podemos
realizar la peticién de un mismo periodo dos veces y no podra volver a realizarse la peticion de ese periodo.

Para poder descargar los comprobantes de un periodo que presente este mensaje serd necesario modificar un segundo para que el
servicio nos pueda devolver los comprobantes. Para ello podemos hacerlo de la siguiente manera.

Seleccione el periodo del que queremos obtener los comprobantes.
Haga clic en el boton “Generar Nueva Peticion”, se visualizard un mensaje que nos indicara que se ha detectado que la solicitud a
alcanzado el limite de descargas y nos propondra el siguiente periodo disponible cambiando automaticamente el segundo inicial.

Se ha detectado que la solicitud previa del periodo se
rechazé de por vida.

MNota:
El sistema el sigui periodo variando la hora
de inicio en un segundo para generar la nueva solicitud.

01/01/2014 00:00:02 al 31/12/2014 23:59:59

iDesea continuar?

Confinuar ¢ Cancelar
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Confirmamos la peticion de CFDI del periodo dando clic en “Continuar”

PETICION 1 DE1

s

Periodo:

01/01/2014 00:00:02 al 31/12/2014 23:59:59

;Desea continuar?

Continuar > Cancelar

Finalmente, podrad visualizar en pantalla la solicitud realizada para proceder a la verificacion del Estatus de la Peticién.

Descarga 500+ Web Service SAT Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos
Repasitorit Metad: Metad: CFDI  Metad CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos
[ ] = A B =
BN B 2 5% B
r “ S
Solicitar Verificar Descargar Importar ~ Verifica  Validar Vs Eliminar | Cerrar
Descarga Metadatos  Peticién
PETICIONES COTEJAR UTILERIA
Repositorio SAT Metadata SAT Web Service SAT - Metadatos Repositorio Metadatos Web Service Retenciones - Metadatos Web Service Retenciones - CFDI Facturas Emitidas
Recibidos
Eslatus SAT Descarga Solicitud Antigiedad identidicador Solicitud Tipo Perioda Inicial Periodo Final Estatus Solicitud Verificacitn Estatus
Terminada Importada 06/ene.fl2022 | 54 Dias 09:36 6603b3f7-801d-4a66-9c5b-183b018ea30e |Emitidos |01/ene. /2021 00:00:00 31/dic/202123:59:59 |Importada al sistema Solicitud con respuesta
Rechazada Mo Disponible | 13/ago./2021 | 199 Dias 23:38 | ece7d7c9-2924-458a-808F-bc1d787ea791 |Emitidos |01/ene./2014 00:00:00 | 31/dic./2014 22:59:59 | Solicitud del periodo agotada de porvida (2) |Intente cambiando el segundo
Terminada Disponible 18/jun.f2021 | 255 Dias 23:31 | 2940cb6a-ab42-4340-a4e7-d9201b4fGcal | Emitidos |01/un.i2021 00:00:00 |30/jun./2021 22:59:59 | Solicitud recibida con éxito Solicitud con respuesta

A continuacidn, se puede ver que la respuesta contiene los pardmetros de salida (Estatus Solicitud) mencionados anteriormente:

Validaciones

e  Usuario invalido

e Solicitud con error al generar
e PFXincorrecto

e  PFXno pertenece al RFC

e PFXrevocado o caduco

e PFXinvalido

e Sin informacion del paquete para el periodo seleccionado
e Paquete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas
e Sealcanzaron las 2 descargar permitidas por solicitud

e Error no controlado SAT

Verificar

Para realizar la verificacion de Peticiones por medio del Web Service, se requiere la autentificacion por medio de la e.firma

(Autenticacion Web Service SAT).

Las solicitudes de peticiones de CFDI realizadas por “Web Service SAT” SAT se monitorean desde el sistema dentro de un rango de
24 a 72 horas para determinar la disponibilidad de los paquetes, puede verificar el estatus haciendo clic en el botén [Verificar] de

este moédulo.

NOTA:

Si la respuesta del SAT para las solicitudes realizadas demora mas tiempo se recomienda que al pasar las 72 horas se siga con el
proceso de verificacién hasta obtener una respuesta por parte del SAT.

Al realizar la verificacion y la solicitud aun no sea aprobada, aparecerd el mensaje “No hay cambios en las solicitudes”
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Peticiones CFDI *

I k Mo hay cambios en las solicitudes

Cuando una solicitud tenga respuesta, aparecera el mensaje “Esta disponible 1 solicitud”

Peticiones CFDI *

I N Esta disponible 1 solicitud

A continuacidn, se pueden visualizar los diferentes estatus de la peticidn:

Estatus SAT:

e Aceptada: cuando la solicitud tuvo éxito

e Enproceso: la solicitud estd en proceso

e Terminada: cuando la solicitud haya regresado registros para su descarga

e Con error: cuando la solicitud fue denegada

e Rechazada: no se encontraron registros en la consulta

e Vencida: las solicitudes solo tienen un plazo de 72 horas para poder ser descargadas

Descarga:

No disponible, cuando el estatus SAT esta en:
e Proceso

e Conerror

e Rechazada

e Vencida

Disponible, cuando el estatus SAT este en terminada
Realizada, cuando se haya procedido a la descarga

Estatus solicitud:

e  Usuario invalido

e  Solicitud con error al generar

e PFXincorrecto

e  PFXno pertenece al RFC

e PFXrevocado o caduco

e PFXinvalido

e  Solicitud recibida con éxito

e Tercero no autorizado

e Se agotd la solicitud del periodo seleccionado de por vida
e Sininformacidn del paquete para el periodo seleccionado
e Error no controlado

e Lasolicitud estd limitada a 200 mil CFDI Peticiones CFDI

Registros obtenidos:
Este campo se obtiene cuando la solicitud tenga un estatus terminado y mostrara el nimero de registros que trae la solicitud.
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Descargar
Para realizar la descarga de Peticiones por medio del Web Service, se requiere la autentificacién por medio de la e.firma
(Autenticacion Web Service SAT).

Una vez que el “Estatus SAT” de la Peticion se encuentre en la fase Terminado, se mostrard en el detalle de la solicitud los paquetes

gue se podrdan descargar, para realizar dicha descarga haga clic sobre la opcidn [Descargar].

Las descargas de los paquetes por peticion de CFDI de hasta 200,000 son obtenidos en archivos de tipo “.ZIP” que son
automaticamente identificados, descargados e importados al sistema.

Posibles respuestas del detalle de la Peticién:

Mensaje:

Usuario invalido

Solicitud con error al generar

PFX incorrecto

PFX no pertenece al RFC

PFX revocado o caduco

PFX invalido

Solicitud de descarga recibida con éxito

Sin informacion del paquete para el periodo seleccionado
Paquete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas
Se alcanzaron las 2 descargar permitidas por solicitud
Error no controlado SAT

El proceso de descarga puede tardar varios minutos, esperar a que finalice

Descargando Archivos...

Una vez finalizada la descarga de peticiones, enseguida continua el proceso “Obteniendo Archivos”, este proceso de igual manera
puede tardar varios minutos.

DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 3712 Hora Inicie: 18:42:52
Archivos Leidos: 2527 Tiempo Transcurrido:  00:00:33

Al concluir el proceso anterior, aparece un mensaje el cual indica que los XML han sido descargados e importados correctamente,
haga clic en el botén [Aceptar].

‘-’ ‘I Todos los elementas se han descargado e impartado
¥ correctamente

Peticiones CFDI X
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Una vez descargado el paquete, se habilita la casilla “Descargado”.

Ruta Descarga: CAdSoft

Civo | Nombre Paguete Hensaie
'3AC15025-CD24-4EDB-BFE

_012ip Descarga recibida con &ito, ¥ 16/201/2021 18:50

Fecha Descargado ‘CFDI Obtenidos Importado  Usuaric

256 ¥ Admin

Se creardn las pestafias correspondientes de acuerdo a los XML obtenidos, Ingreso, Notas Crédito, Nomina, Recepcién Pagos y

traslado.
I 1 1
Descarga 500+ Web Service SAT ‘Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos
Repositorio  Metad: I CFDI | Metad: CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos
Importar

Opciodn para importar los paquetes de CFDI que se encuentran con estatus “Terminadas”, haga clic en la opcién “Importar” de este
mddulo, enseguida se mostrara una ventana similar a la siguiente en donde tendra que seleccionar los paquetes que desea importar

al sistema.

Sel. Nombre Paquete
660383

CFDIs  Estatus importacion

801D-4A66-9C5B-183B0 000 Importado Anteriormente

I 6603B3F7-801D-4A66-9C5B-183B0. 878

X coee

Se visualizara una ventana con “Comprobantes Encontrados”, tendra que seleccionar los tipos de CFDI a importar, haga clic en el

botdn [Aceptar]

v | Egreso W
¥ | Traslado
V| Nomina
I Pago
" Aceptar > Cancelar

Comenzara el proceso de Importacidn, esperar a que finalice el proceso

- DATOS DE IMPORTACIGN
Archivos en Carpeta: 494
419

Hora Inicic: 08:46:15

Archivos Lefdos: Tiempo Transcurrido: 00:00:05

Al finalizar el proceso de importacion, el sistema mandara un aviso con el Reporte de Importacion similar al siguiente.

Tiempo Transcurrido: 00:00:13
En Carpeta: 7878
Importados: 11
Anteriormente

Importados: 7867
No Importados: 0

I salir
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Verifica Descarga

Opciodn para validar el nUmero de comprobantes obtenidos en una Peticidn contra el reportado por el SAT en los Metadatos.
La verificacion de la “Descarga por Peticion” incorpora un procedimiento que se utiliza en caso de identificar comprobantes faltantes

en una peticién el cual manda ejecutar la descarga directa de CFDI del portal del SAT para obtener hasta 20,000 XML en una sesidn
por dia (Descarga 500+).

Nota:

La opcion [Verifica Descarga] solo se habilita cuando las descargas solicitadas son propuestas en base a los “Metadatos”.

Registros Metadatos: 28,417
CFDI Descargado: 28,417
Diferencia: 0
A 73 [* saiir

Cuando el sistema no descarga todos los XML, incorpora un procedimiento que identifica comprobantes faltantes en una peticién y

ejecuta la descarga directa de CFDI del portal del SAT para obtener hasta 20,000 XML en una sesién por dia (Descarga 500+). Haga
clic en el boton [Descarga 500+] para iniciar con el proceso.

Para extraer la informacion a detalle en un archivo Excel de los CFDI no descargados, hacer clic en el botén [Exportar].

Validar Vs Metadatos

Opciodn para validar el nUmero de comprobantes obtenidos en una Peticidn contra el reportado por el SAT en los Metadatos.
La verificacién incorpora un procedimiento que se utiliza para identificar comprobantes faltantes en una peticién que no se
encuentran importados en el sistema y mostrando un reporte con la relacion de folios fiscales de los metadatos faltantes.

L] D -

e Sorce ST Wi Sarve AT [ [z g

s Papoetwe Mesdets Metadetcn CFU Matadoton CFOF Erides Sackides Emtiom Rachies Emitdon Emiidor Rochidor

RELAGON OE

iwe T T e
I

Eliminar Peticiones

Para eliminar la lista “Peticiones”, haga clic en el botdn [Eliminar Peticiones], Se mostrara un mensaje de confirmacion para eliminar
el registro seleccionado, para continuar haga clic en el botén [Si].

Eliminar Peticiones

% Seeliminard la petician siguié}ge:
Estatus: Rechazada por Tiempo
Descarga: Mo procesada
Fecha: 01/03,/2022 06:24:53 p. m.
Tipo: Emitidos
Periodo: 01,/01/2014 00:00:02 al 31/12/2014 23:5%:59
Solicitud: Error Web Service, SIN identificador SAT
Registros: 0

:Desea continuar?

Si | Mo
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Metadatos Retenciones

Los metadatos son el conjunto de registros que contienen la informacién basica de los comprobantes emitidos o recibidos: UUID,
RFC Emisor, Nombre Emisor, RFC Receptor, Nombre Receptor, Fecha de Emisién, Fecha Certificacién, PAC que certifico, Importe

Total, Efecto (ingreso o egreso) y Estatus del Comprobante (vigente o cancelado).

Descarga 500+
Repositorio  Metadata

BR O @

Sclicitar Verificar Descargar Importar

METADATOS

Web Service SAT
Metadatos CFDI

= 06

Metadatos  Eliminar

REPOSITORIO UTILERIA

Web Service RET
Metadatos  CFDI

Cerrar
[

Autenticacion Web Service SAT
Para utilizar el Web Service SAT, se requiere la autentificacién por medio de la e.firma, para ello en cada método a utilizar se
mostrara una ventana similar a la siguiente:

A icacié

Certificado (.cer)

|_:::—.:_‘“:i:i-"."':e:: | Q, Buscar
Clave privada (key)
| cacién de la clave privada | Q, Buscar
Contrasefia de clave privada
Contrasefia ©
Vigencia Del Vigencia Al
¥ Guardar Credenciales

" Aceptar »{ Cancelar

El sistema también permite guardar la Contrasefa de clave privada de cada contribuyente para evitar capturar dicho dato cada vez
que se desea realizar una solicitud del Web Service, para ello se debe habilitar la casilla “Guardar credenciales”

Si existe algun error durante la autenticacion y no se obtiene el token, no se podra utilizar los demas servicios y nos mandara una
Excepcion de autenticacion, si este es valido se podrd hacer uso de los métodos expuestos de cada uno.

Excepcion de autenticacion

Hubo un error con el archivo. No pudo autenticarse
No es valido el certificado (no es e.firma)

No pertenece a ese contribuyente

Esta revocado o caduco
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Solicitar
Para realizar la solicitud de Metadatos por medio de Web Service de hasta 1,000,000 de registros, se requiere la autentificacién por
medio de la e.firma (Autenticacion Web Service SAT).

Unavez autenticado, se requiere solicitar la descarga Metadata y como resultado devuelve un ID de solicitud o estatus de la peticion
realizada, se tendra que elegir el periodo de consulta de metadatos (Ao Inicial — Afio Final, Mes Inicial- Mes Final y Dia Inicial- Dia
Final), teniendo en cuenta que no se debe de sobrepasar el limite permitido por la autoridad. Una vez elegido el periodo haga clic
en el botdn [Confirmar].

Afio Inicial

Dia Inicial

Hera Inicial

Seleccione la opcitn deseada

+ B

Seleccione el range de fecha a consultar

2022 | Afo Final

Mes Inicial Feb

Todos - Dia Final

Confirmar ¢ Cancelar

s

[T RECIBIDOS

*| MesFinal

Hera Final

Enseguida aparecerd un mensaje indicando si la solicitud ha sido aceptada, haga clic en el boton [Aceptar].

Solicitud Metadatos X

Solicitud Aceptada

Finalmente, podra visualizar en pantalla la solicitud realizada para proceder a la verificacion del Estatus de la Solicitud.

Descarga 500+

Web Service SAT Wb Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos

Repositorio  Metadata Metadatos  CFDI  Metadatos CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos

ORN DO @

50

Solicitar Verificar Descargar Importar  Metadatos ~ Eliminar  Cerrar

Web Service Retenciones - Metadatos
Recibidos

Estatus - " Registros.

E Descaroa Solctud | Antgledad | Mentdicador Solictud Too | erodo il Perod Fnal Estatus Solctug Verifcacén Esatus "SISO g
Terminada Importada 06/ene /2022 54 Dias 13:32 2a0019e0-764-4fb0-8523-20288331a19d | Emitidos | 01/ene./2021 00:00:00 | 31/dic/2021 23:59:59 |Importada al sistema Solicitud con respuesta 7,878  Admin
Terminada Importada 01imari2021 | 365 Dias 0456 | b29d0fc6-3336-4a71-099b-06ad185553f | Emitidos | 01/ene./2020 00:00:00 | 31/dic /2020 23:59:59 |Importada al sistema Solicitud con respuesta 7,392 | Admin
Terminada Importada 14/dic/2020 | 442 Dias 05:49 | 32362804-7604-42523-0023-04e40cce1825 |Emitidos | 01/ene.2013 00:00:00 31/dic./2020 23:59:59 |Imporiada al sistema Solicitud con respuesta 28,417 Admin
Terminada | Importada 02/sep.i2020 | 545 Dias 03:10 | 8ad3efb7-fa53-48af-02(7-641126026ec3  |Emitidos | 01/ene /2014 00:00:00 | 30/sep /2020 23:59:59 |Importada al sistema Solicitud con respuesta | 26,448 | Admin
Terminada Importada 16/abr/2020 | 684 Dias 06:17 | 9a26daa2-aeda-4264-a744-5ef09695d047 |Emitidos |01/abr/2020 00:00:00 | 30/abr/2020 23:59'58 |Importada al sistema Solicitud con respuesta 168 | Admin
Vencida No Disponible 26/feb /2020 | 734 Dias 11:06 | e61035ad-8a27-4799-b99b-4298f255c5d3 |Emitidos | 01/ene./2020 00:00:00 | 31/ene. 2020 23:59:59 | Solicitud recibida con éxito | Solicitud con respuesta 0 | Admin
Terminada Importada 25/eb /2020 | 735 Dias 10:03 | ed6fa225-c533-4863-91b6-397588437718 |Emitidos | 014eb /2020 00:00:00 |29eb /2020 23:59'53 |Importada al sistema Solicitud con respuesta 502 | Admin
il | ]

A continuacidn, se puede ver que la respuesta contiene los pardmetros de salida (Estatus Solicitud) mencionados anteriormente:

XML mal formado: se regresa cuando un RFC de receptor no es valido
Sello mal formado: el certificado es incorrecto o corrupto.
Certificado no corresponde al RFC
El certificado es revocado o caduco

Validaciones

e Solicitud recibida con éxito
e  Usuario invalido

[ ]

[ ]

[ ]

L]

o El certificado es invalido

L]

No se encontro la solicitud
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Verificar

Para realizar la verificacion de Metadatos por medio del Web Service, se requiere la autentificacion por medio de la e.firma
(Autenticacion Web Service SAT).

Las solicitudes de metadatos realizadas por “Web Service” SAT se monitorean desde el sistema dentro de un rango de 24 a 72 horas
para determinar la disponibilidad de los paquetes, puede verificar el estatus haciendo clic en el botdn [Verificar] de este médulo.

NOTA:
Si la respuesta del SAT para las solicitudes realizadas demora mas tiempo se recomienda que al pasar las 72 horas se siga con el
proceso de verificacion hasta obtener una respuesta por parte del SAT.

Al realizar la verificacion y la solicitud aun no tenga respuesta, aparecera el mensaje “No hay cambios en las solicitudes”

Solicitud Metadatos x

! b Mo existen consultas para verificar

Cuando una solicitud tenga respuesta, aparecera el mensaje “Esta disponible 1 solicitud”

Solicitud Metadatos =

l b Esta disponible 1 solicitud

A continuacion, se pueden visualizar los diferentes estatus de la peticion:

Estatus SAT:

Aceptada: cuando la solicitud tuvo éxito

En proceso: la solicitud esta en proceso

Terminada: cuando la solicitud haya regresado registros para su descarga

Con error: cuando la solicitud fue denegada

Rechazada: no se encontraron registros en la consulta

Vencida: las solicitudes solo tienen un plazo de 72 horas para poder ser descargadas

Descarga:
No disponible, cuando el estatus SAT esta en:

Proceso
Con error
Rechazada
Vencida

Disponible, cuando el estatus SAT este en terminada
Realizada, cuando se haya procedido a la descarga

Estatus solicitud:

Usuario invalido

Solicitud con error al generar
PFX incorrecto

PFX no pertenece al RFC

PFX revocado o caduco
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e PFXinvalido

e Solicitud recibida con éxito

e Tercero no autorizado

e Se agotd la solicitud del periodo seleccionado de por vida
e Sininformacidn del paquete para el periodo seleccionado
e Error no controlado

Verificacion del estatus:

e Solicitud con respuesta

e Solicitud en proceso

e Lasolicitud del periodo se agoto de por vida

e Lasolicitud estd limitada a un millén de registros
e Sininformacidn para el periodo solicitado

e Solicitud duplicada para el periodo seleccionado
e Error no controlado SAT

Registros obtenidos:
e Este campo se obtiene cuando la solicitud tenga un estatus terminado y mostrard el nimero de registros que trae la solicitud

Descargar
Para realizar la descarga de Metadatos por medio del Web Service, se requiere la autentificacién por medio de la e.firma
(Autenticacion Web Service SAT).

Una vez que el “Estatus SAT” de la solicitud se encuentre en la fase Terminado, se mostrard en el detalle de la solicitud los paquetes
que se podran descargar, para realizar dicha descarga haga clic sobre la opcién [Descargar].

Posibles respuestas del detalle de la solicitud:

Mensaje:

Usuario invalido

Solicitud con error al generar

PFXincorrecto

PFX no pertenece al RFC

PFX revocado o caduco

PFX invalido

e Solicitud de descarga recibida con éxito

e Sininfomracion del paquete para el periodo seleccionado
e Paquete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas
e Se alcansaron las 2 descargar permitidas por solicitud

e Error no controlado SAT

El proceso de descarga puede tardar varios minutos, esperar a que finalice.

Descargando Archivos...
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Una vez finalizada la descarga de metadatos, la informacién obtenida se importard automaticamente a la base de datos.

LR s

~ COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT

Registros a Importar: 3713 Hora Inicie: 18:42:10
Registros Copiados: 497 Tiempo Transcurrido:  00:00:05

Al concluir el proceso anterior, aparece un mensaje el cual indica que los XML han sido descargados e importados correctamente,

haga clic en el botén [Aceptar].

Solicitud Metadatos X

{ . | Todos los elementos se han descargado e importado
\ correctamente

Una vez que el paquete sea descargado, se habilitara la casilla “Descargado”.

Detalle de la solicitud  Ruta Descarga: C:h\dS:

01 5be6f92c-6566-432f-9235-e782d530cfal_01.zip Descarga recibida con éxito

oft\eComprobanteMeta\Descargas\Metadatos\DSO9803057 "5\

7

recha Des

02/jul,/2019 18:57

e

Importar

Si el proceso automatico de importacion falla podra Re-importar los paquetes de Metadatos que se encuentran como terminadas,
para realizar este proceso haga clic sobre la opcion [Importar], enseguida se mostrara un mensaje indicando los paquetes a
Reimportar, haga clic en el botén [Aceptar] para continuar con el proceso.

Solicitud Metadatos X

Se obtuvieron [1] paquetes, ahora se proceders a Ia lectura &
Y importacién de Ia informacion

Comienza la importacién de informacién a la base de datos.

'COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 100 Hora Inicio: 11:20:08
Registros Copiadas: 0 Tiempo Transcurrida:  00:00:00

Al concluir el proceso se mostrara un mensaje indicando el término de la importacion, haga clic en el boton [Aceptar]

Solicitud Metadatos x

b Todos los elementos se han descargado e importado
' correctamente
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Repositorio Metadatos Retenciones

Modulo para la visualizacién de las consultas realizadas por solicitudes de Metadatos, es decir la informacién que se encuentra en
el portal del contribuyente, aqui podra ver folio fiscal, RFC receptor o emisor, nombre o razén social de receptor o emisor, emision,
certificacién, PAC que certifico, total, estatus de cancelacién, tipo de comprobantes, estado y fecha de cancelacion.

Descarga 500+ Web Service SAT ~ Web Service RET Facturas

Metadata Metadatos CFDI

Repositorio Metadatos CFDI  Emitidas

a % 0H w S AR R O
\ omm X X X

\-)h —_— Y omm

Importar  Importades  Contabilidad Estatus Listas  Exportar Crear  Exportar

Metadatos  vs Metadatos Vs Metadatos  Metadatos  Negras Excel CSV elistasNegras

IMPORTAR COTEIAR UTILERIAS | VALIDA HERRAMIENTAS

Recibidas  Emitidas

Cerrar

Notas Crédito
Recibidas.

Importar Metadatos

Para realizar la importacidn de los archivos METADATOS descargados del sistema, haga clic en la opcién [Importar Metadatos].
Se mostrard una ventana similar a la siguiente “Importar METADATOS” donde deberd seleccionar el archivo .ZIP descargado del

Web Service SAT.

Importar METADATOS desde un archivo .ZIP

| @ Buscar

o Aceptar X Cancelar

Comienza el proceso de importacion al repositorio Metadatos.

Hora Inicio: 09:27:17

COPIA LISTADO
{ Registros a Importar: 1

Registros Copiados: 0 Tiempo Transcurrido: 00:00:01

Al finalizar la importacion se mostrard un mensaje informando si se importaron correctamente

Repositario Metadatos

Se han importado los Metadatos de Emitido del periodo

@ 06-ene-2014 al 31-dic-2015

Al finalizar se podra ver la informacidn de la Metadata seleccionando los filtros primarios y presionando el botén

[Visualizar].
Descarga 500+ Web Service SAT Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos
Repositorio Metadata Metadatos CFDI Metadatos CFDI Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos
) o
g O (2 BB
S —
Importar Importados  Contabilidad Estatus. Listas  Exportar Crear  Exportar  Cerrar
Metadatos  vs Metadatos Vs Metadatos ~ Metadatos ~ Negras Excel CSV elistasNegras
onim ]| niemaaemmne N
Web Sevice SAT - Metadatos
B cccibidos Total Registros: 777877idjlsﬁ Tiempo Consulta: 7709;070709
uuD ]w Nombre Receptor Pac Emision Certificacion Total 104
L] 0
0 Iy

Sou1H

== o X
83 Repositorio CE SAT (M Catélogos - &} Sistema -
FILTRO PRIMARIO [
Fitro: [Por Aoy Mes [v]
Afo: 2021 [v]  Mes: [Todos [v]
FILTRO SECUNDARIO
[Estalus: [Todos [v] Tipo: [Todos [v]
FILTRO C
[Buscﬂr Por ol
Q Visualzar | & CrearCSV | # Limpiar
# Calcular totales al visualizar
TOTALES VIGENTES
[.wm ‘
Faresn E

| Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Version: 1.0.0.23 | Versién BD: 1.02.54 |
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Importados VS Metadatos

Realiza una validacién de los CFDI importados al sistema VS la lista de Metadatos descargada desde el Web Service SAT, para la
identificacion de posibles archivos faltantes en la importacion.

Para realizar este proceso haga clic en la opcién “Importados vs Metadatos”, se mostrara un mensaje preguntado si desea validar
la importacién de los XML, para continuar la validacion presionar el Boton [Si], de lo contrario presionar el Boton [No].

Repositorio Metadatos

A :Deseavalidar la importacién de los XML'sT
WY Tico: Emitidos
= Ejercicio: 2015
Wes: Todos
Considere que Ia validacién s realizars de acuerdo al periodo
elegido

s ] w

Si el Metadato supera el registro de los XML importados en el sistema, saldra una ventana con una lista de XML faltantes por
importar.

L] [t e e T e [T
Rt Mo Metcn (O Mettos R G Poides b Sachidn e Emaden fchidon

b Sence ST Memtos Besostaso Mecadutos

(e oo | Extatin: Todon | Tipa: Toden | VOS5

Estatus Metadatos
Actualiza el estatus SAT de los comprobantes existentes en el sistema a partir de los Metadatos obtenida directamente del Web
Service SAT, esta actualizacidn de estatus ayuda a la validacién de grandes volimenes de informacidn, en especial cuando se tienen

mas de 500 comprobantes timbrados en un segundo.

Seleccionar el Tipo de Comprobantes a validar, asi como el aflo y Mes.

Afia: 2021 v | Mes: Todos | ¥

Aceptar ¢ Cancelar

Al finalizar, se muestra el “Reporte de Validaciones” indicando el tiempo, el afio y mes de los Metadatos y el total de registros
afectados.

Tiempo Tanscurrido: 00:00:00

Se actualizo el estatus de los comprpbantes basados
en la Metadata del ANO: 2022 MEShTodos

Total de registros afectados: 49

> salir

Exportar a Excel y CSV

Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel haciendo clic en la opcion [Exportar Excel] para
la explotacion de la informacion, de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta
la opcion de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en la opcion [Crear CSV] para su tratamiento

posterior en Excel.

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo de Excel o CSV y haga clic en el botén guardar [Guardar].
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Exportar Clientes/Provedores

Nombre de archivo:

X Exportar a Excel.. X
« v 4 [H » Esteequipe > Documentos v~ & | BuscarenDocumentos P
Organizar v Nueva carpeta = @

2 Este cquipo Nombre Fecha de modifica ®
$ Descarges lSExpress
SQL Server Management Studio
|5 Documentas )
images
I Esritorio Christian Rosas o
&/ Imagenes vl >

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx)

A Ocultar carpetas

Cancelar

Opcién para generar un Layout en Excel con los RFC de clientes y proveedores para usuarios que utilicen el sistema eListasNegras

de validacién de listas negras SAT.

Seleccionar la una carpeta destino y presionar el botén [Guardar].

Eliminar Metadatos

2 Exportar a Excel... X
« ~ 4 [5 » Esteequipo > Documentos ~|®| | Buscaren Documentos P
Organizar v Mueva carpeta == - (7]
* Cataloge de Cue »  Nombre - Fecha de modifica ®
I Escritorio " Archivos de Outlook
-

manual meta 10 ™ Archivos XML

-
@ OneDrive . Catalogo de Cuentas
Christian Rosas

[ Este equipo v <

lepositorioSAT Clients

Mombre de archive:

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“uxlsx)

~ Ocultar carpetas

Cancelar

Para eliminar la lista “METADATOS”, haga clic en el botén [Eliminar Metadatos],
eliminar solo lo que se tiene visualizado en pantalla, haga clic en el botdn [Si].

Eliminar Metadatos

4@™% Se eliminara la consulta de metadatos Emitido del periodo
J 01/01/2022 00:00:00 al 31/01/2022 23:5%:59
=" ;Desea continuar?

s 1w

se mostrara un mensaje de confirmacion para
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Peticiones CFDI Retenciones
La solicitud y descarga de CFDI mediante “Web Service SAT”, permite la descarga de hasta 200,000 comprobantes por peticion.

Descarga 500+ Web Service SAT Web Service RET
Repositorio  Metadata Metadatos CFDI  Metadatos CFDI

B 5@ % § O

Sclicitar Verificar Descargar Importar  Walidar Vs Eliminar ~ Cerrar
Metadatos  Peticién

PETICHONES COTEJAR UTILERIA

Autenticacion Web Service SAT
Para utilizar el Web Service SAT, se requiere la autentificacién por medio de la e.firma, para ello en cada método a utilizar se
mostrara una ventana similar a la siguiente:
" icacié
Certificade (.cer)
e certificadc | Q, Buscar

Clave privada (key)

Ubicacién d

e la clave privada | Q, Buscar

Contrasefia de clave privada

|C ontrasefia o

Vigencia Del Vigencia Al

| nicio Vigencia | |: Vigencia

' Guardar Credenciales

+ Aceptar > Cancelar

El sistema también permite guardar la Contraseia de clave privada de cada contribuyente para evitar capturar dicho dato cada vez
gue se desea realizar una peticién al Web Service, para ello se debe habilitar la casilla “Guardar credenciales”

Si existe algun error durante la autenticacién y no se obtiene el token, no se podra utilizar los demas servicios y nos mandara una
Excepcidn de autenticacion, si este es valido se podra hacer uso de los métodos expuestos de cada uno.

Excepcidn de autenticacion

e Hubo un error con el archivo. No pudo autenticarse
e No esvilido el certificado (no es e.firma)

e No pertenece a ese contribuyente

e Estarevocado o caduco

Solicitar
Para realizar una peticién de CFDI por medio del Web Service de hasta 200,000 XML, mediante Web Service haga clic en la opcidn
[Solicitar], se tendra que realizar la autentificacién por medio de la e.firma (Autenticacion Web Service SAT).

Una vez autenticado, se mostrard una ventana para la descarga de CFDI por “Web Service SAT” aqui podra realizar la peticidon de 2
formas, seleccionando [Usuario] o [Metadatos].

Peticiones de CFDI por Web Service SAT

—Seleccione la opcién deseada
I EMITIDOS r RECIBIDOS

Solicitada Por L}

I3 m [T | METADATOS
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Peticién de CFDI por Usuario
Peticiones a solicitud del usuario (sin necesidad de metadatos), se realiza cuando se conoce el total de CFDI de un periodo
determinado, es decir cuando se conoce que la solicitud no rebasara los 200,000 comprobantes.

Solicitud de peticidén de CFDI Emitidos

% Las peticiones de CFDI por Web Service SAT estan limitadas a
/.-' 200,000 comprobantes, si esta seguro que el periodo
seleccionado contiene menos de 200,000 XML puede
continuar con la solicitud.
5i estima que su peticidn sobrepasara los 200,000
comprobantes acorte el periodo o solicite los CFDI utilizando
METADATOS,

:Desea continuar?

Si | No |

Para generar una peticidon por usuario, tendra que elegir el rango de fecha a descargar, después haga clic en el boton [Generar
Nueva Peticion] al realizar la accion anterior se mostrara solo el periodo a solicitar (Fecha Inicial y Fecha Final)

Solicitada Por I}
.

Seleccione el rago de fecha a descargar

METADATOS

Afo Inicial 2022 ~| AficFinal
Mes Inicial Feb | MesFinal
Dia Inicial ’m Diz Final

Hera Inicial Hora Final

|~ Generar Nueva Peticion

Peticiones por confirmar

Estatus -
Solictud Fecha Inicial Fecha Final
Disponible 01/feb.j2022 00:00:00 | 28/feb /2022 23:59:59

Peticion de CFDI por Metadatos
Se realizan peticiones sugeridas automaticamente por el sistema, mediante el analisis de metadatos para obtener los periodos a
solicitar y asi evitar sobrepasar el limite de 200,000 CFDI por peticidn.

Para generar una peticién por Metadatos, tendra que elegir el rango de fecha a descargar, después haga clic en el botén [Generar
peticiones con Metadatos] al realizar la accién anterior se mostrard solo el periodo a solicitar con los posibles datos a recibir del
Web Service: Estatus Solicitud, CFDI Esperados y la Fecha Inicial y Final del periodo.

Solicitada Por

™ USUARIO

a

Seleccione el rage de fecha a descargar

Afiolnicial  [2021 <] AfoFinal  Joo2t <]
Mes Inicial ’m Mes Final ’m
Dia Inicial m Dia Final m
Hera Inicial Hera Final

Q,  Generar peticiones con Metadatos

Peticiones por confirmar
Estatus
Solicitud
Disponible

Fecha Inicial

Fecha Final

Od/ene 2021 09:31:18 | 29/ene /2021 18:53:33 | 528

CFDI
Esperado!
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Confirmar Solicitud
Una vez seleccionado el periodo y el tipo de Peticidn, haga clic en el botén [Confirmar] para comenzar con el proceso de las
peticiones.

El sistema indicara por medio de un mensaje si la Peticion ha sido aceptada, haga clic en el botén [Aceptar].

Peticiones CFDI X

WP solicitud Aceptada

Mensajes de Solicitud NO aceptada.

e Usuario invalido

e  Solicitud con error al generar

e PFXincorrecto

e PFXno pertenece al RFC

e PFXrevocado o caduco

e PFXinvalido

e Sininformacion del paquete para el periodo seleccionado
e Paquete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas
e Se alcanzaron las 2 descargar permitidas por solicitud

e Error no controlado SAT

En caso de presentar el error “Se han agotado las solicitudes de por vida”

Peticiones CFDI X

e
IOJ Se han agotado las solicitudes de porvida
- g

Esto es debido a que el SAT limita el nUmero de Peticiones de CFDI por periodo a 2 solicitudes de por vida, es decir que solo podemos
realizar la peticién de un mismo periodo dos veces y no podra volver a realizarse la peticidon de ese periodo.

Para poder descargar los comprobantes de un periodo que presente este mensaje sera necesario modificar un segundo para que el
servicio nos pueda devolver los comprobantes. Para ello podemos hacerlo de la siguiente manera.

Seleccione el periodo del que queremos obtener los comprobantes.
Haga clic en el botdn “Generar Nueva Peticion”, se visualizard un mensaje que nos indicara que se ha detectado que la solicitud a
alcanzado el limite de descargas y nos propondra el siguiente periodo disponible cambiando automaticamente el segundo inicial.

Se ha detectado que la solicitud previa del periodo se
rechazé de por vida.

Nota:
El sistema el i periodo i la hora
de inicio en un segundo para generar la nueva solicitud.

01/01/2014 00:00:02 al 31/12/2014 23:59:59

:Desea continuar?

Confinuar ¢ Cancelar
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Confirmamos la peticion de CFDI del periodo dando clic en “Continuar”

PETICION 1 DE1

s

Periodo:
01/01/2014 00:00:02 al 31/12/2014 23:59:59

iDesea continuar?

Continuar ¥ Cancelar

Finalmente, podra visualizar en pantalla la solicitud realizada para proceder a la verificaciéon del Estatus de la Peticidn.

. Descarga 500+ ‘Web Service SAT ‘Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos
Repositorio  Metadata Metadatos CFDI  Metadatos CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos
BRBE B 5 ]

= S 123 -] . 28

Solicitar Verificar Descargar Importar Validar Ve Eliminar  Cerrar

Metadatos  Peticién
Recibidos

Estatus SAT Descarga Solicitud Antigiiedad Kdentidicador Solicitud Tiro Periodo Inicial Periodo Final Estatus Solicitud WVerificacion Estatus
Terminada Importada 06/ene.l2022 54 Dias 13:37 6603037-801d-4366-9c50-18300182a30e | Emitidos | 01/enef2021 00:00:00 | 31/dic./2021 23:59:59 | Importada al sistema Solicitud con respuest
Rechazada No Disponible | 13/ago./2021 200 Dias 03:39 | ece7d7¢9-8924-458a-808f-bc1d787¢a791 |Emitidos | 01/ene./2014 00:00:00 | 31/dic./2014 23:59:59 | Selicitud del periodo agotada de porvida (2) | Intente cambiando el ¢
Terminada Disponible 18/un./2021 | 256 Dias 03:32 | 3940cb6a-ab42-4340-a4e7-d9301b4f6cal | Emitidos |01/un/2021 00:00:00 | 30/un./2021 23:59:59 | Solicitud recibida con &xito Selicitud con respuest
Rechazada Mo Disponible | 18/jun./2021 | 256 Dias 11:34 | f60794c5-fe84-40f4-043b-3590cd5d6ef1 Emitidos | 01/ene./2014 00:00:01 | 31/dic/2014 23:59:59 | Solicitud del periodo agotada de porvida (2) | Intente cambiando el ¢
Terminada Importada 14/dic /2020 442 Dias 0552 | 891c7184-dd63-480a-8ed0-e073e93das71 Emitidos O06/ene. /2014 17:56:52 | 14/dici2020 14:04:44 | Importada al sistema Solicitud con respues!
Terminada Realizada 02/sep./2020 545 Dias 0317 | aba2efd9-adeb-4bb3-a067-447c3b1b98564 Emitidos |02/ene./2014 00:00:00 | 02/sep /2020 23:59: Solicitud recibida con éxito Solicitud con respuesi
Terminada Realizada 20/jul /2020 | 589 Dias 09:09 |7dcd62a2-05c8-4ba3-9239-b0038c1bdBal | Emitidos | 01/uli2020 00:00:00 |31/jul./2020 23:59:59 | Solicitud recibida con éxito Solicitud con respuest -
il | f

A continuacidn, se puede ver que la respuesta contiene los parametros de salida (Estatus Solicitud) mencionados anteriormente:

Validaciones
e Usuario invalido

e Solicitud con error al generar

e PFXincorrecto

e  PFXno pertenece al RFC

e PFXrevocado o caduco

e PFXinvalido

e Sininformacion del paquete para el periodo seleccionado

e Paquete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas
e Sealcanzaron las 2 descargar permitidas por solicitud
e  Error no controlado SAT

Verificar
Para realizar la verificacion de Peticiones por medio del Web Service, se requiere la autentificacion por medio de la e.firma
(Autenticacién Web Service SAT).

Las solicitudes de peticiones de CFDI realizadas por “Web Service SAT” SAT se monitorean desde el sistema dentro de un rango de
24 a 72 horas para determinar la disponibilidad de los paquetes, puede verificar el estatus haciendo clic en el botén [Verificar] de
este mddulo.

NOTA:
Si la respuesta del SAT para las solicitudes realizadas demora mas tiempo se recomienda que al pasar las 72 horas se siga con el

proceso de verificacién hasta obtener una respuesta por parte del SAT.

Al realizar la verificacion y la solicitud aun no sea aprobada, aparecera el mensaje “No hay cambios en las solicitudes”

Peticiones CFDI 4

! ke Mo hay cambios en las solicitudes
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Cuando una solicitud tenga respuesta, aparecera el mensaje “Esta disponible 1 solicitud”

Peticiones CFDI *

! N Esta disponible 1 solicitud

A continuacion, se pueden visualizar los diferentes estatus de la peticion:

Estatus SAT:

Aceptada: cuando la solicitud tuvo éxito

En proceso: la solicitud estd en proceso

Terminada: cuando la solicitud haya regresado registros para su descarga

Con error: cuando la solicitud fue denegada

Rechazada: no se encontraron registros en la consulta

Vencida: las solicitudes solo tienen un plazo de 72 horas para poder ser descargadas

Descarga:
No disponible, cuando el estatus SAT esta en:

Proceso
Con error
Rechazada
Vencida

Disponible, cuando el estatus SAT este en terminada
Realizada, cuando se haya procedido a la descarga

Estatus solicitud:

Usuario invalido

Solicitud con error al generar

PFX incorrecto

PFX no pertenece al RFC

PFX revocado o caduco

PFX invalido

Solicitud recibida con éxito

Tercero no autorizado

Se agoté la solicitud del periodo seleccionado de por vida
Sin informacién del paquete para el periodo seleccionado
Error no controlado

La solicitud estd limitada a 200 mil CFDI Peticiones CFDI

Registros obtenidos:
Este campo se obtiene cuando la solicitud tenga un estatus terminado y mostrara el nimero de registros que trae la solicitud.
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Descargar
Para realizar la descarga de Peticiones por medio del Web Service, se requiere la autentificacién por medio de la e.firma
(Autenticacion Web Service SAT).

Una vez que el “Estatus SAT” de la Peticion se encuentre en la fase Terminado, se mostrard en el detalle de la solicitud los paquetes
gue se podrdan descargar, para realizar dicha descarga haga clic sobre la opcidn [Descargar].

Las descargas de los paquetes por peticion de CFDI de hasta 200,000 son obtenidos en archivos de tipo “.ZIP” que son
automaticamente identificados, descargados e importados al sistema.

Posibles respuestas del detalle de la Peticién:

Mensaje:

Usuario invalido

Solicitud con error al generar

PFX incorrecto

PFX no pertenece al RFC

PFX revocado o caduco

PFX invalido

Solicitud de descarga recibida con éxito

Sin informacion del paquete para el periodo seleccionado
Paquete caduco, tiempo maximo para descarga 72 horas
Se alcanzaron las 2 descargar permitidas por solicitud
Error no controlado SAT

El proceso de descarga puede tardar varios minutos, esperar a que finalice

Descargando Archivos...

Una vez finalizada la descarga de peticiones, enseguida continua el proceso “Obteniendo Archivos”, este proceso de igual manera
puede tardar varios minutos.

DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 3712 Hora Inicie: 18:42:52
Archivos Leidos: 2527 Tiempo Transcurrido:  00:00:33

Al concluir el proceso anterior, aparece un mensaje el cual indica que los XML han sido descargados e importados correctamente,
haga clic en el botén [Aceptar].

Peticiones CFDI X

‘-’ ‘I Todos los elementas se han descargado e impartado
¥ correctamente
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Una vez descargado el paquete, se habilita la casilla “Descargado”.

Ruta Descarga: CAdSoft

Civo | Nombre Paguete Hensaie
'3AC15025-CD24-4EDB-BFE

_012ip Descarga recibida con &ito, ¥ 16/201/2021 18:50

Fecha Descargado ‘CFDI Obtenidos Importado  Usuaric

256 ¥ Admin

Se crearan la pestafia RETENCIONES de acuerdo a los XML obtenidos.

!

l

l

Descarga 500+ Web Service SAT

Repositorio Metad I CFDI  Metad:

‘Web Service RET
CFDI

Facturas Notas Crédito

Nomina

Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos

Pagos

Emitidos  Recibidos

Importar

Opcidén para importar los paquetes de CFDI que se encuentran con estatus “Terminadas”, haga clic en la opcidn “Importar” de este
mddulo, enseguida se mostrara una ventana similar a la siguiente en donde tendra que seleccionar los paquetes que desea importar

al sistema.

Sel. Nombre Paquete

CFDIs  Estatus importacion

660383F 7-801D-4A66-9C5B-18380 portado Anteriormente

I 6603B3F7-801D-4A66-9C5B-183B0.

000
878

X coee

Comenzara el proceso de Importacion, esperar a que finalice el proceso

- DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 494 Hora Inicic: 08:46:15

Archivos Leidos: 419 Tiempo Transcurrido: 00:00:05

Al finalizar el proceso de importacidn, el sistema mandara un aviso con el Reporte de Importacion similar al siguiente.

Reporte de Importacién
Tiempo Transcurrido: 00:00:13
En Carpeta: 7878
Importados: 11
Anteriormente
Importados: 7867
No Importados: 0

I sair
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Validar Vs Metadatos

Opciodn para validar el nUmero de comprobantes obtenidos en una Peticidn contra el reportado por el SAT en los Metadatos.

La verificacién incorpora un procedimiento que se utiliza para identificar comprobantes faltantes en una peticién que no se
encuentran importados en el sistema y mostrando un reporte con la relacion de folios fiscales de los metadatos faltantes.

T B

e |
Feceizs \tsdos Metitn CFN Mtadon GO Gt Sochid it Rochil Eriion Eritidn - Rachidos

RELAGON OF

TESES2 /122020 140404} Voo

e T o T = e 3
oo

7

on

o

200

Eliminar Peticiones

Para eliminar la lista “Peticiones”, haga clic en el botén [Eliminar Peticiones], se mostrard un mensaje de confirmacién para eliminar
el registro seleccionado, para continuar haga clic en el botén [Si].

Eliminar Peticiones

% 5e eliminard la petician siguié}ge:
Estatus: Rechazada por Tiempao
Descarga: Mo procesada
Fecha: 01/03/2022 06:24:53 p. m.
Tipo: Emitidos
Periodo: 01/01/2014 00:00:02 al 31/12/2014 23:5%:59

Solicitud: Error Web Service, SIN identificador SAT
Registros: 0

:Desea continuar?

Si I Mo
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Importar XML desde carpeta

El procedimiento de importacién de los archivos descargados permite importar archivos desde una carpeta o bien desde un archivo
.ZIP, este se ejecuta por lotes de 10,000 comprobantes que permite guardar rapidamente la informacién de cada lote en pocos
minutos.

,

Para realizar la importacién de los XML al sistema seleccionar el menu “Inicio — Importar Desde Carpeta”

@ L3
B

Contribuyentes

& Cerrar Contribuyente

Importar XML desde carpeta

Importar XML subcontratacion

Importar Retenciones desde carpeta

Desactivar Licencia

Al realizar la accién anterior se mostrara una ventana similar a la siguiente “Importar Comprobantes Desde Carpeta”, haga clic en
el Botdn [Buscar] para localizar los CFDI a importar.

Importar Comprobantes Desde Carpeta...
Ruta Archivos: k
=@l Desde Carpeta (*.XML y *.ZIP encontrados) O | Desde UN archivo .ZIP seleccionado ‘

|Ruta Archivos | Q, Buscar

' Seleccionar si se incluirén las Subcarpetas

[ Seleccionar si importard CFDI de subcontratacion del contribuyente

«  Aceptar > Cancelar

Seleccione la ruta donde se encuentra la carpeta contenedora de los XML y haga clic en el botdn [Aceptar].

Buscar carpeta X

Seleccione por favar |a carpeta que contiene los archivas
XML a importar.

> * Descargas ~
v Documentos
| Archivos de Outlock

> | Christian Resas

<

|, Descargas
v | AAADIDIDIAAA
v | Emitides
| 2018

| Recibidos

Se mostrarad la ruta de la carpeta en la ventana “Importar Comprobantes Desde Carpeta”, haga clic en el botdn [Aceptar]
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El sistema realiza una prelectura para identificar los tipos de CFDI a importar (Ingreso, Egreso, Traslado, Nominas, Pago)

o =

- DATOS DE IMPORTACION

Archivos en Carpeta: 1578 Hora Inicio: 12:56:13
Archivos Leidos: 1272 Tiempo Transcurrido:  00:00:01

Se visualizard una ventana con “Comprobantes Encontrados”, tendra que seleccionar los tipos de CFDI a importar, haga clic en el
botén [Aceptar]

¥ | Egreso 5
¥ |Traslado
¥ | Nomina
¥ |Pago
" Aceptar ¢ Cancelar

Comenzara el proceso de Importacidn, esperar a que finalice el proceso

-~ DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 494 Hora Inicio: 08:46:15
Archivos Leidos: 419 Tiempo Transcurrido: 00:00:05

Al finalizar el proceso de importacidn, el sistema mandara un aviso con el Reporte de Importacion similar al siguiente.

Tiempo Transcurrido: 00:00:13
En Carpeta: 7878
Importados: 11
Anteriormente

Importados: 7867
No Importados: 0

I Salir

El sistema crea los mddulos correspondientes de acuerdo a los XML importados (Ingreso, Notas Crédito, Traslado, Pago, Nomina)

Web Service RET Factu&as Notas Crédito MNémina Pagos
Repositoric  Metadata Metadat: CFDl  Metadat: CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

Descarga 500+ ‘Web Service SAT
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Moddulo Facturas
En este mddulo se encuentra la informacién de los XML descargados (facturas de “INGRESO” recibidas o emitidas) del contribuyente.

Descarga 500+ Web Service SAT Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos. = ] X

& Repositorio CESAT - (M| Catlogos - £} Sistema -

P

di I CFDI  Metad: CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

m St 6 FERBE A

e RDOBrE wo
() < :

Valida Estatus  Validar Estatus  Listas  Ctwo. Recepcién Estado de Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas Cerrar

Sello SAT~  porSustitucién Megras Folios Pagos Cuenta Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos Complementos porUUID Como XML XML XML Sistema

AUTENTICIDAD VALIDACIONES DE CONTROL GENERAR HERRAMIENTAS

Validacion de Sello Digital
Opcidn para la verificacion de los CFDI, identifica que los comprobantes no han sido alterados en ningiin momento.
Haga clic en la opcién “Valida Sello”, se mostrard una ventana similar a la siguiente.

® Procesar sélo los registros sin Validar

(L) Todos

+ Aceptar  Cancelar

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus del sello sea “Sin Validar”.
Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus del sello.

Al finalizar el proceso se mostrard una ventana con el reporte de validaciones, en ella encontrara el tiempo y el total de
comprobantes.

Tiempo Tanscurrido: 00:00:10
Total Comprobantes: 1032

X Salir

Validacion de Estatus
Verifica los estatus de los CFDI importados en el sistema (vigente o cancelado), para realizar el proceso tendremos varias opciones:

Actualiza Estatus
Realiza la validacién a razén de un comprobante por segundo, se mostrara una ventana similar a la siguiente:

(® Procesar sélo los registros sin Validar

(L) Todos

+" Aceptar > Cancelar

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus sea “Sin Validar”.
Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus.

El proceso de validacion puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI.

VALIDAR ESTATUS SAT

p— o0
— = o0
- “ SAT

Archivos Validados: 36

Hora Inicio: 18:58:52

Tiempo Transcurrido: 00:00:14

"Archwns aValidar 2534

Al finalizar el proceso, se mostrard una ventana con el reporte de validaciones, en ella encontrara el tiempo trascurrido y el total de
comprobantes validados.
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Estatus 500+.

Tiempo Tanscurrido: 00:00:10
Total Comprobantes: 1032
> salir

Realiza la validacién de estatus por el proceso de Consulta 500+ guardando las consultas en el repositorio SAT, la validacidn se realiza
en promedio a 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de comprobantes con estatus vigente y

asumiendo al final que los no obtenidos es

tan cancelados.

Inicie con la autenticacidn en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contraseiia y Codigo

de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

RFC | - |

Clave CIEC [easenens |

& Guardar Clave CIEC

S —

+5 [Iniciar ¢ Cancelar

Si los datos en la autenticacién fueron correctos se mostrara la ventana similar a la siguiente la cual permite realizar los filtros

necesarios para la consulta.

Seleccions |z opcién deseada

=8l Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :

Afio Inicial 2022 [v] ado Final (2022

[
Mes Inicial [Feb [v]  MesFinal [Feb [v]

Dia Inicial Dia Final

' Aceplar X Cancelar

La “Consulta 500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora,
minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacidn puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso.

L 34
me 3
SAT

DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Enef2021 Al 31/Dic/2021
Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estade: Todos

Complemento:  Todos

’— PROCESOQ DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Método: QUINCENAL 01/Ene/2021 00:00:00 14/Ene/2021 23:59:59 Total:

[ PROCESO CONSULTA

Consultados: 0

> Cancelar
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Se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informacion a Excel haga clic en el botdn verde
[Exportar], de lo contrario haga clic en el botén [Actualizar] para continuar con la actualizacién de la lista del repositorio SAT.

Consulta: General  Pericdo: Del 01/Ene/2021 Al 31/Dic/2021 50L0 CONSULTA
DATOS DE LA CONSULTA

Comprobantes: Fmitidos Tipo: Todas  Estade: Todos  Complemento: Todos
REPORTE

Al Mes Wétdo Pehe  pes et BOM Consutsos Cancelscos Estatus Consuts =
2 e [ouniceu [o7ovener maoool samron aasassl a1 s|consw mesea]

2021 Ene QUINCENAL 15/01/2021 00:00:00 310012021 235858 o7 & Consulta Realizada

2021 Feb QUINCENAL 01022021 00.00.00 140022021 2359.59 1 11 Consulta Realizada

2021 Fab QUINCENAL 15022021 00:00:00 281022021 23:5¢:58 2 4 Consuita Realizada

2021 Mar QUINCENAL 010372021 000000 141032021 235958 45 & Consulta Reaizaca

2021 Mar QUINCENAL 15032021 00:00:00 31032021 235850 154 3 Consulta Realizada

2021 A WES 01042021 000000 30042021 235959 56 4 Consuta Realizada

2021 May QUINCENAL 011052021 00:00:00 141052021 2358:50 92 3 Consulta Realizada

2021 May SEMANAL 15052021 000000 Z1D52021 235958 7 3 Consuta Realzata

2021 May SEMANAL 220572021 00:00.00 31052021 235850 108 3 Consulta Realizada

2021 Jun QUINGENAL 01082021 00,0000 149D62021 235958 19 5 Consulla Realizada =
ESTADISTICAS

Consultados: 78

Cancelados:  12v

MENSAJES

PROCESO FINALIZADO

- xcuen

A continuacidn, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del listado de los XML para actualizar los

estatus de los CFDI.
BODOOE

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 466 Hora Inicio: 09:31:00
Registras Copiados: 194 Tiempo Transcurrido:  00:00:02

Finalizada la tarea anterior, se visualizara un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito.

Validacién de Estatus X

toj Se validaron todos los comprobantes con éxito.
L

Estatus Cancelados
La validacion de cancelaciones permite actualizar la informacion del “Estatus para cancelacion”, “Estatus cancelacién” y “Fecha
cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacién, haga clic en la opcidn [Revisar Cancelaciones].

Inicie con la autenticacién en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contraseiia y Cédigo
de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

RFC | - |

Clave CIEC [canveees |

# Guardar Clave CIEC

S —

+5 [Iniciar ¢ Cancelar
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Si los datos en la autenticacion fueron correctos se mostrard la ventana similar a la siguiente la cual permite realizar los filtros

necesarios para la consulta.

Seleccione | opcién deseada
[Z@ Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo ©

Afio Inicial 2022 [ v] ato Final (2022 [v]

Mes Inicial [Feb [v]  MesFinal [Feb [v]

Dia Inicial Dia Final

' Aceplar X Cancelar

La validacion “estatus 500+ Cancelaciones”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
guincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacidon puede tardar varios minutos, esperar a

que finalice el proceso.

“IE
'o SAT

{ DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Ene/2019 Al 31/Dic/2019

Comprobantes: Emitidos Tipo: Ingreso Estado: Cancelados

Complemento: Todos

- PROCESO DE CONSULTA T
Método: MES. 01/Dic/2019 00:00:00  31/Dic/2019 23:59:50  Total: 0
- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 1575 Tiempa: 00:00:53
Velocidad Consulta: 1575 x Min

Se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informacion a Excel haga clic en el botén verde
[Exportar], de lo contrario haga clic en el botén [Actualizar] para continuar con la actualizaciéon de la lista del repositorio SAT.

A continuacidn, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del listado de los XML.

Consulta: General  Periodo: Del 01/Ene/2021 Al31/Dic/2021 SOL0 CONSULTA

DATOS DELA CONSULTA

Comprobantes. Emiidos Tipo: Todos  Esado: Todos  Complemento: Todos
REPORTE
fow  dm res  dem

o v wiwm M e B omutacoe Carcemaon Estas consuta

2021 Ene QUINCENAL 15012021 000090 31DV2021 235959 o & Cansuts Resicaas

2021 Feb QUINCENAL 01022021 000000 1422021 235950 1 11 Consuna Reaizada

2021 Feb QUNCENAL 15022021 000000 28022021 235858 e .

2021 Mar QUINCENAL 01032021 000000 14032021 235955 us

2021 Mar QUINCENAL 15032021 000000 31832021 235858 5 .

221 A WES  0W042021 000000 3004021 235950 55 4 Cansuna Reatcaca

2021 sy GUINCENAL 01052021 000000 1452021 235950 02 2 Cansuts Resieaas

221 sy SEMANAL 15052021 000000 2102021 235950 w 3 Consuta Reaizada

2001 ey SEMANAL 22052021 000000 SDSEU1 235958 o "

2021 Jun QUNCENAL 01082021 000000 14082021 235955 130 |
esTADisTICAS

Consutados, 78

Cancel

MensAES

PROCESO FINALIZADO
o s

S0 W

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
" Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:09:06

Registros Copiados: 11621 Tiempo Transcurrido: 00:02:04

Si cambiaron de estatus de vigente a Cancelado, el sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito,

hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus de Cancelacién X

e
‘.0_‘ Se validaron todos los comprobantes con éxito,
w
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Cambio de Estatus

Opcidn para exportar a un archivo de Excel con el reporte de validacién de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez,
seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botén [Guardar]

% Exportar a Excel x

« v 4 [E » Esteequipo > Documentos v|® | Buscar en Documentos r

Organizar ~ Nueva carpeta == (2]
‘i Discolocal (C) »  Nembre Fecha de modifics A

& Red SQL Server Management Studio

images

[ ACERS3ULTRAB(
[ EDGAR-DELL

Christian Rosas

Descargas

T YR |/ AAD10101ARA ReporteValidacionesisg

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“1sx) v

e ==

Validar Estatus por Sustitucion

Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacién” “04- Sustitucion de

los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para realizar la validacion haga clic en el botéon [Validar Estatus por
Sustitucion].

La informacidon se mostrara en tres columnas:

e  Estatus Sustitucidn (Sin Sustitucidn, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante ha sido sustituido o sustituye
a otro comprobante.

e  UUID Sustitucidon: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.
e Fecha Sustitucién: contiene la fecha de emisién del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.

Validacién Vs Listas Negras

Valida la lista de los comprobantes del mddulo de Facturas contra las listas negras del SAT, para ello haga clic sobre la opcién [Listas
Negras] enseguida se mostrard una venta similar a la siguiente “Validacion de Listas Negras” en donde tendra que seleccionar el
tipo de comprobante (Emitidos o Recibidos) y después habilitar o deshabilitar contra la lista que se requiere validar (Operaciones
simuladas, No localizados o incumplidos), haga clic en el botén [Aceptar] para iniciar la validacion.

r Comprobantes ——————
4

RECIBIDOS

Afio | Todes v

r Validar Contra

¥ Operaciones Simuladas
¥ No Localizados

¥ Incumplidos

Aceptar X Cancelar

Alfinalizar el proceso de validacidn se mostrara una pantalla con las listas seleccionadas: “Operaciones Simuladas”, “No localizados”
e “Incumplidos”, haga clic en cada pestafia para visualizar si hay RFC encontradas en alguna lista.

L] T, WEEnT Weo s R Fen [Tl T —
e apostons Newdel Niwdios CN Vilodton CTOI s Fachidy it Bacid s Eniion Bechion

Registros: (13305 | REC Viddos: 4839] M. Regisiros Bate SAT: 12773 Fech lista SAT; |060/2021

3 e Fact Sl e Ghmcn  Paane e Gfen Frowncin e R e
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Consecutivo Folios solo Facturas Emitidas
Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los ingresos del SAT del periodo seleccionado, haga clic en el periodo de la
ventana “Validacion del consecutivo de folios por series” (aflo, mes inicial y mes final).

Seleccionar Periodo:

Afio Iniciak 2021

v

Mes Inicial:

Mes Final;

Enero ~

Diciembl,\\, ~

Aceptar

> Cancelar

III

En el “Resultado de Validacidon” seleccione alguna de las siguientes opciones:

Se encontraron 3 facturas faltantes
i Inconsistencias
Detalle Validacion & Detalle Validacion CSV

> sair

e Generareporte en PDF con los folios Faltantes o Duplicados por Series.
for Inconsistencias

e Muestra en pantalla el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y folio totalizado
Detalle Validacion
e Generaarchivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio
=y Detalle Validacion CSV

Recepcién Pagos

Verifica la generacion de los CFDI de recepcidn de pagos de acuerdo a las facturas recibidas y emitidas con método de pago PPD,
haga clic en la opcién Recepcidn Pago y seleccione el periodo en la ventana “Validacion de CFDI PPD sin recepcion de pago” (afio,
mes inicial y mes final).

Ly
= EMITIDOS RECIBIDOS
Seleccionar Periodo:
Afio Inicial 2018 | Mes Inicial: |Septiembre | v

Afio Final: 2022 “| MesFinal: |Febrero v

Aceptar > cancelar

Al término de la validacion se mostrard una ventana similar a la siguiente con 3 pestafias:

@ Descargs 500+ Web Servce AT Web Service RET Focturas NotasCrédto  Némins Pagos
s Repostoro Metadata Metadatos CFDI Metadatos CFOI Emibdes Recbidas Emitdes Recbidss Emidos Emitdos Recibidos

Facturas Emitidas

Comprobantes Co

COMPROBANTES PPD EMITIDO SIN CFDI DE REC

o Pago Extemporines

EPCION DE PAGO O CON SALDO PENDIENTE DEL PERIODO 2018/Septiembre AL 2022/Febrero o [22

Pagecs Estates  Vesckds  Vescmmntn WD See  Fote  Emmie She e Ll
r si 1

si 3

si | m

si | 1

11

A) Comprobantes sin pagos: Muestran los UUID pendientes por pagar y el estatus SAT en el que se encuentran.
B) Comprobantes con Pago: Muestran los CFDI que ya cuentan con CFDI de Pago
C) Pago Extemporaneo: Muestran los UUID de pago fuera de tiempo.
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Estado de Cuenta solo Facturas Emitidas
Opciodn para obtener un reporte de los comprobantes expedidos a un contribuyente, haga clic en la opcién Estado de Cuenta y
seleccione el Afio, Mes Inicial, Mes Final, RFC de la ventana “Obtener Estado de Cuenta”.

FILTRAR 5

Ao Mes Inicial
Mes Final: |Febrerg| v |

- B

" Aceptar ¢ Cancelar

Al finalizar el proceso se mostrara una ventana con los registros encontrados del RFC, usted podra exportar el Estado de Cuenta en
formato PDF o Excel.

Descarga 500+ Web Service AT Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos = u] X
Estadode Cusnts Repositorio Metadata Metadatos CFDI  Metadatos CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos & Repositorio CESAT+ (M Catlogos + £} Sistema ~

= R O s

Reporte Exportar  Cerrar

POF  Excel

exporTar

Facturas Emitidas EhdoCIH\Ia X

Periodos |Afio inicial: 2021, Mes inicial: Enero, Afio final: 2022, Mes final: Febi Buscar: [Pl [v] &

Pl A 147sep /2021 2F3994CE-0B8B-4C3E-~. 0
P — -0 ] ngreso 23/sep 12021 35816 PUE 3E3FE468-6838-4D6D- 0 3.
P 18] Ingreso 23/sep 2021 35817 |PUE 40709946-81AE-427A9.. 0 a.
[P o — o ip Ingresa 23/sep.i2021 35820 | PUE 4C1C3D69-3434-44716-. -0 00,
_F' 1A Pago 23/sep.f2021 Pago 1519 DBO036C48-DC10-4854-. | 2F3994CE-0B8¢ 0 E—
| Pl . 12 Ingreso 209/sep 2021 35026 | PUE TOIFI7AE-FF13-4203-9. _— 50.
P 14| Ingreso 30/sep 2021 35959 | PUE 294259B9-FCHD-4C7C- 0 63.
|Po o o o1a | Ingreso 05/0ct/2021 36023 | PUE 2E16680F2-DEFB-4963- -0 a1
P 18] Ingreso O5/act /2021 3025 |PUE CFCATDAF-BAZE-4453-.. 2 0.
[Pl c— o——nIngreso OBloct /2021 38052 | PUE 8CBC320D-5A84-4940-. —0 76
_F' 1A | Ingreso 07/oct /2021 36078 |PUE C329711E-3DIF-4861-. 50 ;
| P————o—A | ngres o 1200ct /2021 36152 | PUE TBSEF 2FE-B64A-45DE-. 50 a4,
P 14| Ingreso 13/0ct /2021 36188 | PUE 571D9DEE-EC47-46E0. 0 2.
| P o o o—1a | ngreso 21/0ct/2021 36312 | PUE 0023C74A-BES0-4EE0- -0 a1
P 18] Ingreso 210012021 36322 |PUE COABIBCA-3AE-4CAG-.. 0 72
i oroco 21oct 2021 26329 | PUE AF14E9CB-2E11-4707- ) I
i— o E—— == e e ml'_l

eComprobante OPEN | | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.024 | Version BD: 10254 |

Datos Estadisticos

Opciodn para obtener un resumen de comprobantes agrupados por Mes y RFC, para ello haga clic en la opcidn [Datos Estadisticos]
Nota:

Si existen XML sin validar “Estatus SAT”, se mostrara un mensaje indicandolo, haga clic en el botdn [Si] para continuar.

Resumen de Comprobantes

estatus SAT [Vigente o Cancelado). Recomendamos validar
para trabajar con este data actualizada.
:Desea continuar?

@ Existen comprobantes sin validar, es decir no cuentan con

[ | n

Se mostrard una ventana “Resumen de Comprobantes”, para llenar los datos solicitados necesarios para obtener los Datos

Estadisticos.

r FILTRAR

Acumulade: |Mensua\ | v ‘

[# Agrupar por RFC
Periodo:

Afio: Mes Inicial
Mes Final: n

" Aceptar > Cancelar
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En seguida se mostrard un resumen en pantalla, donde podra exportar a PDF, exportar el Resumen, exportar el Detalle o Ver Detalle
de las Estadisticas.

] Descarga 500+ ‘Web Service SAT  Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos
Resumen de Comprobantes  Repositorio  Metadata Metadatos CFDI  Metadatos CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos.
[ 3 3 :
X 3
Reportede  Exportar Exportar ~ Ver  Cerrar
Comprobantes  Resumen Detalle  Detalle

Facturas Emitidas

Filtto  |Resumen de Comprobantes Agrupasos por RFC, Emitido-Ingreso, Afio Inicial: 2022, Mes Inicial: Enero, Afio Final: 2022, Mes Final: Febrero

RFC Nombre. [Mes [Estatus | xw's| subtotal Descuento wva 1EPS IVARetenido  |ISRRetenido  |Imp.Loc.Tras. |Imp.Loc.Ret. |Total

Ejercicio - 2022 B
v Enero Vigente 1 48000 0.00 7680/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 556380
o ADEC Enero| Vigente 1 £750.00 1,425.00 532.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3.857.00
ne DADF Enero Vigente 1 £750.00 475.00. 68400 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 4959.00
NS Enero Vigente 2 £000.00 0.00 54000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 464000
N Enero Vigente 1 3,500.00 0.00 560.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 4.050.00
N ANTA Enero| Vigente 1 515000 0.00 1464.00) 0.00 0.00 0.00 0.00 000 1061400
N CV. Enero|Vigente 2 17,250.00, 5.175.00 1932.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 14,007.00
M %54 Enero| Vigente 1 5750.00 0.00 920,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 6,670.00
M Enero Vigente 1 6,000.00 1,800.00 672,00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 487200
% SCV. Enero| Vigente 1 5,750.00 1,725.00 54400 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 4669.00
% 7 Enem vigents 1 150150 0.00 24024 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 174174
e Enero Vigente 1 3.400.00 0.00 54400 0.00 0.00 0.00 0.00 000 384400
M Enero Vigente 1 001 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 001
[ Enero Vigente 1 14,250.00 4.275.00 1596.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1157100~

PDF

Con esta opcidn usted podra obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, para
ello seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI”.

Podra generar la representacién impresa de 3 formas distintas:

1. Vista Rapida: Con esta opcion usted visualizara los PDF desde el propio sistema, sin necesidad de ser guardados

2. Imprimir: Envia los PDF a imprimir directamente.
3. Generar: Genera de forma masiva los PDF de los CFDI seleccionados, identifique la ruta de donde se almacenaran los archivos
PDF y haga clic en el botén [Aceptar].

Buscar carpeta X

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

- Escritorio L
& OneDrive

a Christian

[ Este equipo

'r1 Bibliotecas

=¥ Red

Panel de control

\a/ Papelera de reciclaje

auditool

Crear nueva carpeta Cancelar
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Al realizar la accidn anterior comenzara el proceso de generacién masiva, una vez terminado el proceso se visualizard un mensaje

indicando la cantidad de archivos PDF generados y |

a ruta de guardado.

Crear

@& 5 archivos PDF se guardaron exitasamente en Ia siguiente
QW ubicacién:

= C\Users\Christian\Documents\PDF\

PDF *

Exportacion a Excel y CSV

Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel haciendo clic en la opcién [Exportar Excel] para
la explotacidn de la informacion, de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta
la opcidn de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en la opcion [Crear CSV] para su tratamiento

posterior en Excel.

Seleccionar la ruta donde se guardarad el archivo de Excel o CSV y haga clic en el botéon guardar [Guardar].

@ Exportar a Excel..
« A
Organizar v Nu

Log
Log
Nueva carpeta

PDF y XML
7@ OneDrive

[ Este equipe

.

Buscar en D5098

<« Excel » DSO980305FC5 ~ 0

eva carpeta = -

() Nombre

Ningin elemento coincide con el criterio de bisqueda.

v <

Fecha de modifica. Tipo

Nombre de archivo:

DSO880303FC5_RepositorioMETASAT Emitide_Ene2015.dsx

Tipo:

A Ocultar carpetas

Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xisx)

Cancelar

Extraer Conceptos

Funcion encarga de extraer los conceptos de los CFDI, para ello seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la

opcion “Seleccionar CFDI” y haga clic en la opcion [

Extraer conceptos]

Al realizar el proceso anterior se mostrara una ventana similar a la siguiente en donde debera seleccionar algunas de las siguientes

las opciones:

e Comprobantes seleccionados

e  Comprobantes visualizados en el filtro
e Generar CSV segun el filtro

L

) Comprobantes seleccionados
(® Comprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV segun filtro

Aceptar > Cancelar

Al seleccionar una de las dos primeras opciones, se visualizara la pestafia “Reporte de Conceptos” donde se mostrara los conceptos

de los CFDI solicitados.

8 Descarga 500+ Web Service SAT  Web

Reporte de Conceptos | Repesitorio Metadata  Metadatos  GFDI
Exportar Cerrar
Excel

exporTar

Facturas Emitidas

Metadatos  CFDI  Emitidas Recibides Emitidas  Recibidas  Emitidos

Service RET Facturas. Notas Crédito Némina Pagos

Emitidos Recibidos

Estaus | UUD Tpo | Serie | Folio

20AA4T
20AA4T
EQFBTC.

Vigente
Vigente

= Ingreso
< Ingreso

Vigente 2_Ingreso

Fecha RFC Nombre

38437 |24/feb/2022 W\
38437 [24ffen./2022 | W
38436 |23/feb /2022 CI

Nodentificacbn | Clave ProdServ SAT ﬁl

5} 1603
5} 1603

Para el caso de que se seleccione “Generar CSV segun filtro”, se genera directamente la informacién en un archivo CSV, sin visualizar

previamente en pantalla.
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Extraer Complementos

Opciodn encargada de extraer la informacién de los complementos a pantalla o a Excel para trabajar con los datos del complemento.
Para realizar este proceso seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI” y haga clic

en la opcidn [Extraer Complementos], al realizar esta accién se mostrard una ventana similar a la siguiente:

r G

Aerolineas

r Periodo:

Afio Inicial: |2021 v &S Inicial: |Enero v

Afio Final: |2021 | MesFinak |Diciembre | v

Aceptar ¢ Cancelar

Entre los complementos que maneja en sistema se encuentran Carta Porte 1.0y 2.0, finalmente seleccione los periodos en donde

desea trabajar con la extraccidon de complementos y haga clic en el botdn [Aceptar].

Extraer por UUID

Con esta opcién tendra la posibilidad:
e  Visualizar en pantalla

e  Exportar aun archivo CSV

e  Guardar los XML

La informacién de los CFDI que coincidan con los UUID cargados previamente en un layout en Excel.

Consumo Combustibles

Donatarias

Motarios Publicos

Otros Derechos & Impuestos
Comercio Exterior

Comercio Exterior 1.1

Estado de cuenta de combustibles de monederos electrdnicos.
Consumo De Combustibles 1.1
Estado de Cuenta Combustibles 1.2
INE 1.1

Carta Porte

Carta Porte 2.0

Para realizar este proceso haga clic en la opcién [Extraer por UUID], al realizar esta accidon se le mostrara una ventana similar a la

siguiente:

Ejercicior 2022

qQlla

N

23
Q, Visualizar & CreaCSV [ Carpeta ¢ Cancelar

Aqui tendrd la posibilidad de obtener un Layout en donde cargara la informacién de los UUID que se desea buscar, carga el layout

con los folios fiscales y realizar algunas de las acciones mencionadas anteriormente.

Proceso:

Selecciones el periodo en donde el proceso realizara la busqueda de los UUID
Seleccione el layout donde contine los folios fiscales a trabajar

Ahora debemos seleccionar la accidn a realizar.

[ Y
’ B

=T Canser
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Opcién 1:
Para mostrar la informacién en pantalla haga clic en el botdn de “Visualizar”.

Al realizar esta accion se mostrara una pestafia con la informacion que se encontrd, de igual manera se muestran los UUID que no
fueron localizados.

[x] Descarga 500+ Web Service SAT  Web Service RET Facturas Notas Crédito Nomina Pagos [
Extracci.. Reposit.. Metad.. Metada.. CFDI Metada.. CFDI Emitidas Recibi.. Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibi..

&

Exportar Guardar Cerrar

CsV Como

EXPORTAR

Repositorio SAT Facturas Emitidas

Locslizados Total Registros: 12
Sel. | UUD

u

|33

™ |4rc

r |50

I |51

I~ |54

I |se

I |83

|86

I~ |sac

™ A3

I B9l

Dentro de esta pestafia podemos “Exportar a CSV” la informacién de los archivos encontrados y de los no encontrados, para ello
haga clic en la opcion “Exportar CSV”, también se cuenta con una opcion para el guardado de los CFDI encontrados y generar la
representacion impresa del mismo, para ello haga clic en la opcién de “Guardar Como”, la cual le mostrara una ventana en donde
configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccione la opcién para armar el nembre de los archivas:
@ Utilizar Flio Fiscal (UUID)
") Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
) Utilizar el nombre ariginal de importacion
7 Armar nombre de archive con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folic
uuIp

Generar el PDF al guardar el XML

:Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar > Cancelar

Nota:

La opcion “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo
nombre.

Opcidn 2:

Exportar la informacién de lo encontrado y los UUID no encontrados, haga clic en el boton de “Crea CSV”, al realizar esta accién se
mostrara un mensaje informando que se generaran dos archivos CSV uno con la informacién encontrada y otro con la lista de UUID
no localizados.

Extraer por UUID X

| A continuacion se solicitaran las rutas y nombres de los
" archivos con los UUID Localizados y los No Localizados.
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Opcioén 3:
Para guardar los XML encontrados sera necesario haga clic en el boton “Carpeta”, este proceso le mostrara una ventana con el
numero de UUID encontrados y se pedird una ubicacién para guardar el CSV con los No Localizados.

Extraer por UUID X

Se localizaron 16 de 25 UUID si continua se colocaran en la
¥/ carpetay se generara un archivo .csv con los no localizados.

Finalmente le mostrara una ventana en donde configuraremos el nombre de cada archivo a guardar.

Seleccione |a opcion para armar el nombre de los archivos:
@® Utilizar Folio Fiscal (UUID)
7 Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
7) Utilizar el nombre original de importacién
) Armar nombre de archivo con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folio
uuID

Generar el PDF al guardar el XML

iDesca guardar los archivos XML con las opciones scleccionadas?

Aceptar X Cancelar

Nota:
La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo

nombre.

Guardar Como
Con la opcidn de “Guardar Como” podra generary guardar archivos XML partiendo de la informacidn que se importd anteriormente,
para realizar este proceso seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI” y haga clic

en la opcién “Guardar Como”.

Al realizar el proceso anterior se mostrara una ventana en donde configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccione |3 opcién para armar el nombre de los archivos:
@ Utilizar Folio Fiscal (UUID)
) Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
O Utilizar el nombre original de importacion
) Armar nombre de archivo con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folio
uuiD

Generar el PDF al guardar el XML

Desea guardar los archives XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar X Cancelar

Nota:
La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo

nombre.

Abrir XML
Esta opcidn se encarga de abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, para ello serd necesario tener un visor de formato XML
(por default se visualiza en internet Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDIy haga clic en la opcién [Abrir XML].
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Renombrar XML

Esta opcion ayuda a renombrar los XML contenidos en una carpeta, es decir, copia los archivos XML de una carpeta a otra armando
los nombres de los archivos segun la seleccion del usuario.

Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de guardado
“Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFC_Afio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos seleccionar la
ruta original de los archivos y la ruta donde se guardaran los nuevos XML.

Carpeta Origen: C\D.Tgmg\ecnmpmbamwae\ﬁa;g\sCumpmb Q Buscar

Carpeta Destino: Q, Buscar

Seleccione la opién para armar el nembre de los archivas:

@® Utilizar Folio Fiscal (UUID)

O Armar nombre de archivo con: RFCAfio_Mes_Dia_Serie_Folio

Aceptar > Cancelar

Eliminar XML

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con
la opcidon “Seleccionar CFDI” y haga clic en la opcién “Eliminar”.

El sistema mostrara un aviso el cual corroborara que se eliminaran los XML dentro del sistema.

Elirninar CFDI

|| Se eliminaran todos los CFDI seleccionadaos
' ;Desea continuar?

I

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados.
Eliminar CFDI x

' Se eliminaron correctamente 2 CFDI

Tipo cambio sistema

Opcidn para establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera, para realizar el tipo de cambio los
XML deben estar seleccionados los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcidn “Seleccionar CFDI”, después haga clic
en la opcidén [Tipo Cambio Sistema], se visualizard una ventana “Tipo Cambio” en la que se tendrd que capturar el importe del tipo
de cambio con el que desea realizar la conversion.

Tipo de Cambio

Ingresar el Tipo de Cambio que aplicara a los
comprobantes seleccionados

Aceptar > Cancelar

Notas
Opcién que permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione el XML y haga clic en la opcién
[Notas], al realizar el proceso anterior se visualizard una ventana donde podra agregar la nota deseada.

Aceptar ¥ Cancelar

Nota:
Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

Pagina 87 de 197


https://www.dsoft.mx/

m &
dssft Manual de Usuario eComprobante ( »

Filtros

Los “FILTROS” son opciones localizadas del lado derecho de la pantalla, para realizar consultas de los CFDI importados en el sistema,
en ella encontrard tres grupos o secciones:

e  Primario

e Secundario

e Complementario

L =
@ r FILTRO PRIMARIO:
-
= Filtro:  |Por Afio y Mes v
=
2 Afio: 2022 v Mes: |Todos v

r FILTRO SECUNDARIO:

Versin | Todes V| Estatus: |Todos v

r FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: hd

Ario: 2022 | Mes: Todos | Ver.: Todos | Estatus: Todos

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar ¢ Columnas

Filtro Primario

Permite definir el periodo (fechas) de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones:

e Porafio y mes: Con esta opcion se filtraran los archivos XML que tengan el afio y el mes definido.

o Por Fecha de emisidn: Con esta opcidn se filtraran los archivos XML que su fecha de emisién se encuentre entre la informacién
ingresada.

NOTA:

Ao y mes son desplegables y solo aparecera la informacién contenida en los CFDI importados, por ejemplo, si se descargé de “Enero
ajunio 2017”, los menus desplegables nos mostraran Unicamente el afio “2017” con los meses de “Enero a Julio”, si se descarga de
“enero 2016 a diciembre 2017”, nos mostrara en “Afio” los afios “2016 y 2017” en “Mes” nos mostrara de “Enero a Diciembre”.

Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere a informacion general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta:

Version: Ayuda a filtrar los comprobantes por la versién del mismo, ya sea 3.2 0 3.3

“Estatus”: Opcion para filtrar los CFDI por estatus SAT “Vigente”, “Cancelado” o en su defecto si no se cuenta con algun estatus “Sin
Validar”

Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando
toda la informacién contenida en los CFDI, para ello contamos con un filtro que ayuda a “Buscar por”:

Cadenas de texto

Imports

Serie y folic

Por impuesto
Complemento CFDI
Complemento Concepto CFDI
Catilogo SAT

Clave de Prod/Serv SAT
CFDI con cambio de estatus
CFDI con cuenta predial
CFDI con Tipe de Cambio
CFDI can UUID relacicnados

RFC de persana fisica

Pagina 88 de 197


https://www.dsoft.mx/

=t ‘
dssft Manual de Usuario eComprobante ( ex

FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por:  |Cadenas de texto hd

En: |Conceptos | ¥ La Cadena: |:|

Realiza el filtro de acuerdo a la informacion ingresa de busqueda, en las columnas de:
e Conceptos

e R.F.C

e Nombre
e UUID
Nota:

Se le denomina “cadena de busqueda” por qué se pueden juntar varias palabras al mismo tiempo Unicamente separando por “;”.
Por ejemplo, para buscar en conceptos el consumo de gasolina podemos poner la cadena:

e Gasolina;Magna;Premium;Diesel
Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la bdsqueda por errores de escritura podra capturar solo algunos caracteres, siguiendo
el mismo ejemplo:
e Gaso;Magn;Premiu;Diese

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Importe “

Total v = v | |

Realiza el filtro de acuerdo a importe ingresado de busqueda, en las columnas de:

e Total
e Descuento
e  Subtotal

El importe ingresado se puede filtrar para que sea:
e = (igual)

e < (menorque)

(menor que o igual)

(mayor que)

(mayo que o igual).

[ ]
vV V. A
] 1

FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: |Serie y folio A4
Serie: Falic:

Realiza el filtro de acuerdo a la Serie y/o Folio ingresado de busqueda, en las columnas de:
e Serie
e Folio

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Por impuesto ~

VA b

Realiza el filtro de acuerdo al impuesto seleccionado:

e IVA
o Impuesto local trasladado
e IEPS

e [VAretenido
e ISR retenido
e Impuesto local retenido
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FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: | Complemento CFDI A4

Todos A

En esta ventana seleccione uno de los tipos de complementos que tengan los CFDI que se hayan importado al sistema, estos pueden
ser:

e Aerolineas

e Compra Venta de Divisas

o Donatarias

e Estado de Combustible de Monederos Electrénicos
e Leyendas Fiscales

e Notarios Publicos

e  Otros Derechos e Impuestos

e  Registro Fiscal

e Sector de Ventas al Detalle (Detallista)

e Vales de Despensa

e  Entre otros.

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Complemento Concepto CFDI A

Todos v

En esta ventana seleccione uno de los tipos de Complemento Concepto CFDI que tengan los CFDI que se hayan importado al sistema,
estos pueden ser:

e Instituciones educativas privadas

Venta de Vehiculos

Tercero

Acreditamiento del IEPS

FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por:  |Catalogo SAT ~

W W

Con esta opcién podra seleccionar el catalogo del SAT que le interese buscar como los siguientes:
e Uso CFDI

e Tipo Relacién

e Régimen Fiscal

e Pais

e Estado

e Municipio

e (Cddigo Postal

e Moneda

e Forma Pago version 3.3
e Método Pago version 3.3

Al seleccionar alguna de las opciones anteriores se visualizardn la clave con su descripcidn del catdlogo seleccionado.
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FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: ECIaue de Prod/Serv SAT e

Clave de Prod/Serv SAT W

Con esta opcion podra seleccionar entre:
e Clave de Prod/Serv SAT
e Unidad de Medida SAT

FILTRO COMPLEMENTARIO:
eruscar por: |CFDI con cambio de estatus “

El sistema buscard los CFDI que hayan cambiado de estatus, por ejemplo: los que tenian el estatus de “Vigente” y hayan cambiado
a “Cancelado”.

" FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |CFDI con cuenta predial A4

El sistema buscara los CFDI emitidos por concepto de arrendamiento de inmuebles que tengan correctamente capturado el nimero
de cuenta predial, es decir, que el archivo XML tiene el numero el nimero de cuenta predial capturado en el nodo correspondiente.

FILTRO COMPLEMENTARIO:
’VBuscar por: |CFDI con Tipo de Cambio w

El sistema buscara los CFDI que contengan capturada alguna cantidad en “tipo de Cambio” por tratarse de CFDI emitidos en moneda
extranjera.

" FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |CFDI con UUID relacionados “

El sistema buscard los CFDI que contengan numeros de otros UUID que estén relacionados con el que se tiene importado al sistema.
La relacidn referida es a la que se refiere el SAT de acuerdo al catadlogo respectivo.

FILTRO COMPLEMENTARIO:
’7 Buscar por:  |RFC de persona fisica A4

El sistema buscard los CFDI que contengan 13 posiciones en su RFC y que por lo tanto correspondan a personas fisicas, este filtro
suele ser de mucha utilidad si se estdn buscando CFDI que tienen o debieron tener retenciones de impuestos.
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JSOft
Resultados de los filtros y otras funciones.

Para la ejecucién de los filtros tendremos la posibilidad de visualizar la informacidn en la pantalla o bien crear un archivo separa por
comas, de igual forma usted podra configurar las columnas que requiera en la generacién de informacion.

O, Visualizar &% Crear CSV  # Limpiar % Columnas

Para ejecutar los filtros seleccionados haga clic en el botdn [Visualizar], al realizar esta accién se mostraran en pantalla los CFDI
solicitados.

Cuando la informacién a consultar es muy grande para visualizarla en pantalla, tendremos la posibilidad de que el resultado de los
filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV, para ello haga clic en el botén [Crear CSV], en seguida se mostrara una
ventana “Exportar a CSV” para seleccionar la carpeta en donde se guardara el archivo a generar.

¥ Exportar 3 csv.

Organizar v
5> & Documentos "
W Escritorio
=] Imagenes

b Misica

« v 4[5 > Esteequipo »

Documentos v

Nueva carpeta

Nombre
Descargas
Christizn Rosas
Archivos XML

<]

Buscar en Documentes »p

Fecha de modifica ®

x

J Objetos 30 Archivos de Outlook

Nombre de archivo: | AAADT0101AAA_Ingresos_2018.csv ~

Tipo: | (*.esv) v

A Oculter carpetas Cancelar

Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos, para ello existe la posibilidad de limpiar todos
los datos ingresados en los filtros primario, secundarios y complementarios, haga en el botén [Limpiar] para realizar dicha accién.

Al visualizar la informacién de los CDFI en pantalla, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron
definidas de manera predeterminada, pero podra modificarlas en cualquier momento, para ello haga clic en el botén “Columnas”,
al realizar esta accion se mostrara una ventana similar a la siguiente con las columnas posibles a visualizar:

CONFIGURACIGN DE COLUMNAS

Tipo Relacién C-D
Tino Relacidn G0 Descincidn
CFDI Relacionado

Tipa

D

D Sushtaciin

n

acra sustiucién

¥ |usecroi

s CFEI Desciipeir

Clave Confiimacion PAC Imple
)

2
T

T

v o G50 Emisor
\4 0 03D SATFAD)
Reseptor RFC
Receptoromore

Reseptor il
2
2
2
2
=
B

Reseptor Estado SAT
Sezeptar Nim 1 FiscalExran
=Ti0TRFC

=risurtiembre

Svisor Régimen F scl

©  Resstaokzer Coumnss

Guartar

3 carcoar

En la ventana “configuracion de columnas”, como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen
marca son las que aparecen en pantalla, haciendo clic se puede quitar o habilitar dicha seleccidn, esto servira para personalizar la
vista en pantalla, para conservar la personalizacién de las columnas a visualizar haga clic en el botén [Guardar].

Pagina 92 de 197


https://www.dsoft.mx/

=t
dssft Manual de Usuario eComprobante ( ,‘

Modulo Notas de Crédito

En este mddulo se encuentra la informacion de los XML descargados (facturas de “EGRESO” recibidas o emitidas) del contribuyente.

- Descarga 500+ ‘Web Service SAT ‘Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos.
Repositorio  Metadata Melad%s CFDI  Metadatos CFDI Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

o m » ¢ SRBE ROBEF T O

Valida Estatus  Validar Estatus  Ctvo. Datos Seleccionar PDF Exportar Crear  Extraer Extraer  Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambic Notas Cerrar
Sello SAT-  porSustitucién Folios  Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos porUUID Como XML XML XML Sistema

AUTENTICIDAD | VALIDACIONES CONTROL | GENERAR HERRAMIENTAS

Validacién de Sello Digital
Opcidn para la verificacién de los CFDI, identifica que los comprobantes no han sido alterados en ningin momento.
Haga clic en la opcidon “Valida Sello”, se mostrara una ventana similar a la siguiente.

®) Procesar solo los registros sin Validar

) Todos

Aceptar ¥ Cancelar

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus del sello sea “Sin Validar”.
Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus del sello.

Al finalizar el proceso se mostrard una ventana con el reporte de validaciones, en ella encontrara el tiempo y el total de

comprobantes.
Tiempo Tanscurrido: 00:00:10
Total Comprobantes: 1032
> salir

Validacion de Estatus

Verifica los estatus de los CFDI importados en el sistema (vigente o cancelado), para realizar el proceso tendremos varias opciones:

Actualiza Estatus
Realiza la validacién a razén de un comprobante por segundo, se mostrara una ventana similar a la siguiente:

®) Procesar solo los registros sin Validar

) Todos

Aceptar ¥ Cancelar

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus sea “Sin Validar”.
Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus.

El proceso de validacién puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI.

VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 2534 Hora Inicio: 18:58:52
Archivos Validados: 36 Tiempo Transcurrido:  00:00:14

Al finalizar el proceso, se mostrara una ventana con el reporte de validaciones, en ella encontrara el tiempo trascurrido y el total de

comprobantes validados.
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Estatus 500+.

Tiempo Tanscurrido: 00:00:10
Total Comprobantes: 1032
> Salir

Realiza la validacién de estatus por el proceso de Consulta 500+ guardando las consultas en el repositorio SAT, la validacidn se realiza
en promedio a 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de comprobantes con estatus vigente y

asumiendo al final que los no obtenidos es

tan cancelados.

Inicie con la autenticacidn en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contraseiia y Codigo

de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

RFC | - |

Clave CIEC [canveees |

# Guardar Clave CIEC

S —

+5 [Iniciar ¢ Cancelar

Si los datos en la autenticacién fueron correctos se mostrara la ventana similar a la siguiente la cual permite realizar los filtros

necesarios para la consulta.

Seleccione |a opcin deseada
o EISTEENSTV LWl O | consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo ©

Afio Inicial 2022 [ v] ato Final (2022

[
Mes Inicial [Feb [v]  MesFinal [Feb [v]

Dia Inicial Dia Final

' Aceplar X Cancelar

La “Consulta 500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora,
minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacidn puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso.

L 34
w3
SAT

DATOS DE LA CONSULTA

Periado: Del 01/Ene/2021 Al 31/Dic/2021
Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estado: Todos

Complemente:  Todos

’— PROCESOQ DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Método: QUINCENAL 01/Ene/202100:00:00 14/Ene/2021 23:59:59 Total:

" PROCESO CONSULTA

Consultados: 0

> Cancelar
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Se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informacién a Excel haga clic en el botén verde
[Exportar], de lo contrario haga clic en el botén [Actualizar] para continuar con la actualizacién de la lista del repositorio SAT.

A continuacidn, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la

12DO0E

estatus de los CFDI.

DATOS DE LA CONSULTA

PROCESO FINALIZADO

Comprobantes: Fmitidos Tipo: Todas  Estade: Todos  Complemento: Todos
REPORTE

Al Mes Wétdo Pehe  pes et BOM Consutsos Cancelscos Estatus Consuts =
2 e [ouniceu [o7ovener maoool samron aasassl a1 s|consw mesea]

2021 Ene QUINCENAL 15/01/2021 00:00:00 310012021 235858 o7 & Consulta Realizada

2021 Feb QUINCENAL 01022021 00.00.00 140022021 2359.59 1 11 Consulta Realizada

2021 Fab QUINCENAL 15022021 00:00:00 281022021 23:5¢:58 2 4 Consuita Realizada

2021 Mar QUINCENAL 010372021 000000 141032021 235958 45 & Consulta Reaizaca

2021 Mar QUINCENAL 15032021 00:00:00 31032021 235850 154 3 Consulta Realizada

2021 A WES 01042021 000000 30042021 235959 56 4 Consuta Realizada

2021 May QUINCENAL 011052021 00:00:00 141052021 2358:50 92 3 Consulta Realizada

2021 May SEMANAL 15052021 000000 Z1D52021 235958 7 3 Consuta Realzata

2021 May SEMANAL 220572021 00:00.00 31052021 235850 108 3 Consulta Realizada

2021 Jun QUINGENAL 01082021 00,0000 149D62021 235958 19 5 Consulla Realizada =
ESTADISTICAS

Consultados: 78

Cancelados:  12v

MENSAJES

Consulta: General  Pericdo: Del 01/Ene/2021 Al 31/Dic/2021 50L0 CONSULTA

' Actuslizar

informacion del listado de los XML para actualizar los

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT

Registras Copiados: 194

Registros a Importar: 466 Hora Inicio: 09:31:00

Tiempo Transcurrido:  00:00:02

Finalizada la tarea anterior, se visualizara un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito.

Estatus Cancelados

Validacién de Estatus X

toj Se validaron todos los comprobantes con éxito.
L

La validacion de cancelaciones permite actualizar la informacién del “Estatus para cancelacién”, “Estatus cancelacion” y “Fecha
cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacién, haga clic en la opcidn [Revisar Cancelaciones].

Inicie con la autenticacién en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contraseiia y Cédigo
de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

RFC | -

Clave CIEC |........

# Guardar Clave CIEC

S —

+5 [Iniciar ¢ Cancelar
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Si los datos en la autenticacion fueron correctos se mostrard la ventana similar a la siguiente la cual permite realizar los filtros

necesarios para la consulta.

Seleccione | opcién deseada
[Z@ Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo ©

Afio Inicial 2022 [ v] ato Final (2022 [v]

Mes Inicial [Feb [v]  MesFinal [Feb [v]

Dia Inicial Dia Final

' Aceplar X Cancelar

La validacion “estatus 500+ Cancelaciones”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
guincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacidon puede tardar varios minutos, esperar a

que finalice el proceso.

“IE
'o SAT

{ DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Ene/2019 Al 31/Dic/2019

Comprobantes: Emitidos Tipo: Ingreso Estado: Cancelados

Complemento: Todos

- PROCESO DE CONSULTA T
Método: MES. 01/Dic/2019 00:00:00  31/Dic/2019 23:59:50  Total: 0
- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 1575 Tiempa: 00:00:53
Velocidad Consulta: 1575 x Min

Se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informacion a Excel haga clic en el botén verde
[Exportar], de lo contrario haga clic en el botén [Actualizar] para continuar con la actualizaciéon de la lista del repositorio SAT.

A continuacidn, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del listado de los XML.

Consulta: General  Periodo: Del 01/Ene/2021 Al31/Dic/2021 SOL0 CONSULTA

DATOS DELA CONSULTA

Comprobantes. Emiidos Tipo: Todos  Esado: Todos  Complemento: Todos
REPORTE
fow  dm res  dem

o v wiwm M e B omutacoe Carcemaon Estas consuta

2021 Ene QUINCENAL 15012021 000090 31DV2021 235959 o & Cansuts Resicaas

2021 Feb QUINCENAL 01022021 000000 1422021 235950 1 11 Consuna Reaizada

2021 Feb QUNCENAL 15022021 000000 28022021 235858 e .

2021 Mar QUINCENAL 01032021 000000 14032021 235955 us

2021 Mar QUINCENAL 15032021 000000 31832021 235858 5 .

221 A WES  0W042021 000000 3004021 235950 55 4 Cansuna Reatcaca

2021 sy GUINCENAL 01052021 000000 1452021 235950 02 2 Cansuts Resieaas

221 sy SEMANAL 15052021 000000 2102021 235950 w 3 Consuta Reaizada

2001 ey SEMANAL 22052021 000000 SDSEU1 235958 o "

2021 Jun QUNCENAL 01082021 000000 14082021 235955 130 |
esTADisTICAS

Consutados, 78

Cancel

MensAES

PROCESO FINALIZADO
o s

S0 W

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
" Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:09:06

Registros Copiados: 11621 Tiempo Transcurrido: 00:02:04

Si cambiaron de estatus de vigente a Cancelado, el sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito,

hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus de Cancelacién X

e
‘.0_‘ Se validaron todos los comprobantes con éxito,
w
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Cambio de Estatus

Opcidn para exportar a un archivo de Excel con el reporte de validacién de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez,
seleccionar la ruta donde se guardard el archivo y hacer clic en el botdn [Guardar]

Validar Estatus por Sustitucion
Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por e

X Bxportar a Excel. X

«

Organizar ~

‘i Discolocal (C) »  Nembre

o Red

[ ACERS3ULTRAB(
[ EDGAR-DELL

v 4 [E > Esteequipo > Documentos v @/ | Buscar en Documentos »

Nueva carpeta == (2]

Fecha de modifica *
5QL Server Management Studio
images

Christian Rosas

Descargas

T YR |/ AAD10101ARA ReporteValidacionesisg

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“1sx) v

e ==

|ll

Tipo Relacion” “04- Sustitucién de

los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para realizar la validacion haga clic en el botéon [Validar Estatus por

Sustitucion].

La informacion se mostrara en tres columnas:
e  Estatus Sustitucidn (Sin Sustitucidn, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante ha sido sustituido o sustituye

a otro comprobante.

e  UUID Sustitucidn: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.
e Fecha Sustitucién: contiene la fecha de emisién del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.

Consecutivo Folios solo Facturas Emitidas

Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los egreso del SAT del periodo seleccionado, haga clic en el periodo de la ventana
“Validacion del consecutivo de folios por series” (afio, mes inicial y mes final).

Seleccionar Periodo:

Afio Inicial: |2021 ~ | Mes Inicial: |Enero ~

Mes Final: | Diciemtly | v

Aceptar > Cancelar

En el “Resultado de Validacién” seleccione alguna de las siguientes opciones:

Se encontraron 3 facturas faltantes
i Inconsistencias
Detalle Validacion & Detalle Validacion CSV

I Salir

e Genera reporte en PDF con los folios Faltantes o Duplicados por Series.

for Inconsistencias

e Muestra en pantalla el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y folio totalizado

Detalle Validacion

e Genera archivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio

&= Detalle Validacion C3V
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Datos Estadisticos

Opciodn para obtener un resumen de comprobantes agrupados por Mes y RFC, para ello haga clic en la opcién [Datos Estadisticos]
Nota:

Si existen XML sin validar “Estatus SAT”, se mostrara un mensaje indicandolo, haga clic en el botén [Si] para continuar.

Resumen de Comprobantes

@% Existen comprobantes sin validar, es decir no cuentan con
P estatus SAT [Vigente o Cancelada]. Recomendamos validar
para trabajar con este data actualizada.
;Desea continuar?

I

Se mostrard una ventana “Resumen de Comprobantes”, para llenar los datos solicitados necesarios para obtener los Datos

Estadisticos.

r FILTRAR

Acumulade: |Mensua\ | v ‘

[ Agrupar por RFC
Periodo:

Afio: u Mes Inicial
Mes Final:

« Aceptar > Cancelar

En seguida se mostrara un resumen en pantalla, donde podra exportar a PDF, exportar el Resumen, exportar el Detalle o Ver Detalle
de las Estadisticas.

Descarga 500+ Web Service SAT  Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos
Resumen de Comprobantes  Repositorio Metadata  Metadatos  CFDI  Metadatos CFDI  Emitidas Recibidas Emitides Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos © & Repositorio CESAT~ (M) Catslogos.

=] =0
Reportede  Exportar Exportar  Ver  Cerrar
Comprobantes Resumen Detalle  Detalle
exeoRTaR &
Filtto  [Resumen de Comprobantes Agrupados por RFC, Emitido-Ingreso, Afio Inicial: 2022, Mes Inicial: Enero, Afio Final: 2022, Mes Final: Febrero |
RFC |Nombre | Mes [ Estatus | xm's | subtotal Descuento A 1EPS IARetenido | ISRRetenido  |Imp.Loc.Tras. |imp.loc.Ret. | Total |
Ejercicio- 2022 E
% Mes-  Enero
AA Enero| Vigente 1 480.00 0.00. 76.80 0.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 556.80
o ADEC Enero Vigente 1 475000 142500 53200 000 000 0.0 0.00 0.00 385700
N SADF Enero Vigente 1 475000 47500 68400 000 000 0.0 000 0.00 4959.00
N Enero Vigente 2 400000 0.00 640.00 000 000 0.0 0.0 0.00 454000
NI Enero| Vigente 1 3,500.00 0.00. 560.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.00. 4,060.00
NC 'ANTA Enero| Vigente 1 9,150.00 0.00. 1,464.00 0.00 0.00 0.00, 0.00. 0.00. 10,614.00
N CV. Enero| Vigente 2 17,250.00 5,175.00 1,932.00| 0.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 14,007.00
M £, 5.A. Enero Vigente 1 5,750.00 0.00. 920.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.00. 6,670.00
e Enero|Vigente 1 500000 1,800.00 67200 000 000 0.0 0.00 0.00 487200
% 1CV. Enero|Vigente 1 5.750.00 1725.00 644.00 000 000 0.00 .00 0.00 4,669.00
M 7 Enero| Vigente 1 1,501.50 0.00. 24024 0.00 0.00 0.00. 0.00 0.00 174174
M Enero| Vigente 1 3,400.00 0.00. 544.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.00. 354400
M Enero| Vigente 1 0.01. 0.00. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.01
04 Enero Vigente 1 14,250.00 4,275.00 1,596.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.00. 11,571.0“5
eComprobante OPEN | | | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.0.24 | Version BD: 1.0254 |
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PDF

Con esta opcidn usted podra obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, para

ello seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI”.

Podra generar la representacién impresa de 3 formas distintas:
4. Vista Rapida: Con esta opcién usted visualizara los PDF desde el propio sistema, sin necesidad de ser guardados

5. Imprimir: Envia los PDF a imprimir directamente.
6. Generar: Genera de forma masiva los PDF de los CFDI seleccionados, identifique la ruta de donde se almacenaran los archivos

PDF y haga clic en el botén [Aceptar].

Buscar carpeta

et

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN

LOS ARCHIVOS PDF

- Escritorio

¢ OneDrive

& Christian

[ Este equipo

‘1 Bibliotecas

=¥ Red

[£5] Panel de control

&/ Papelera de reciclaje

auditool

Crear nueva carpeta

Cancelar

Al realizar la accién anterior comenzard el proceso de generacidon masiva, una vez terminado el proceso se visualizard un mensaje
indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de guardado.

Exportacion a Excel y CSV

Crear PDF

) ubicacién:
C\Users\Christian\Documents\PDF,

R 5 archivos PDF se guardaron exitosamente en la siguiente

Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel haciendo clic en la opcion [Exportar Excel] para
la explotacion de la informacion, de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta
la opcion de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en la opcion [Crear CSV] para su tratamiento

posterior en Excel.
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Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo de Excel o CSV y haga clic en el botén guardar [Guardar].

X Exportar a Excel X

« v A [« Excel > DSO2BO30SFCS )

Buscaren DS

Organizar v Nueva carpeta = -

Log A Nombre Fecha de modifica... Tipo

Log
Ningin elemento coincide con el criterio de bisqueda.
Nueva carpeta

PDF y XML
7@ OneDrive
[ Este equipe

) L d 2

Nombre de archivo: | DS0980305FC5_RepositorioMETASAT_Emitido_Ene2075.xdsx -

Tipo: Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xlsx) ~

Cancelar

A Ocultar carpetas

Extraer Conceptos

Funcién encarga de extraer los conceptos de los CFDI, para ello seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la
opcidn “Seleccionar CFDI” y haga clic en la opcidon [Extraer conceptos]

Al realizar el proceso anterior se mostrard una ventana similar a la siguiente en donde debera seleccionar algunas de las siguientes
las opciones:

e Comprobantes seleccionados

e Comprobantes visualizados en el filtro

e Generar CSV segun el filtro

L3

) Comprobantes seleccionados
(®) Comprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV segun filtro

Aceptar > Cancelar

Al seleccionar una de las dos primeras opciones, se visualizara la pestafia “Reporte de Conceptos” donde se mostrara los conceptos
de los CFDI solicitados.

Web Service SAT Wb Service RET

Metadatos  CFDI  Emitidas Recibides Emitidas  Recibidas  Emitidos

1] Descarga 500+ Facturas Notas Crédito Némina

Reporte de Conceptos | Repositorio  Metadata  Metadatos  CFDI
Exportar  Cerrar
Excel

Pagos.
Emitidos  Recibidos

exporTan

Facturas Emitidas

Estats | UUD Tpo  See  Foio | Fecha RFC Hombre. 1o Wentiicacin | Clave ProdServ SAT

Vigente i
vigente

20AA4T < Ingreso
20AA4T = |ingreso
E9FSTL. 2 inareso

38437 |24/7e0/2022 W\ B
38437 [24/fe0./2022 | W\ 5}
38436 |23/7eb/2022 CI - — [5) -

Para el caso de que se seleccione “Generar CSV segun filtro”, se genera directamente la informacién en un archivo CSV, sin visualizar
previamente en pantalla.

Extraer por UUID

Con esta opcidén tendra la posibilidad:

e  Visualizar en pantalla

e  Exportar aun archivo CSV

e  Guardar los XML

La informacidn de los CFDI que coincidan con los UUID cargados previamente en un layout en Excel.

1603
1603
1603

Vigente

Para realizar este proceso haga clic en la opcién [Extraer por UUID], al realizar esta accion se le mostrara una ventana similar a la
siguiente:

Ejercicior 2022

v

qlla

Q, Visualizar

£ Crea C8V

B carpeia

¢ Cancelar
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Aqui tendrd la posibilidad de obtener un Layout en donde cargara la informacién de los UUID que se desea buscar, carga el layout
con los folios fiscales y realizar algunas de las acciones mencionadas anteriormente.

Proceso:
Selecciones el periodo en donde el proceso realizara la busqueda de los UUID
Seleccione el layout donde contine los folios fiscales a trabajar

£ xep

Ahora debemos seleccionar la accién a realizar.
Opcidn 1:
Para mostrar la informacién en pantalla haga clic en el botén de “Visualizar”.

Al realizar esta accion se mostrara una pestafia con la informacién que se encontrd, de igual manera se muestran los UUID que no
fueron localizados.

] Descarga 500+  Web Service SAT Wb Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos [%
Extracci.. Reposit.. Metad.. Metada.. CFDI Metada.. CFDI Emitidas Recibi.. Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibi..

B
Exportar Guardar Cerrar

CsV  Como

EXPORTAR

Repositorio SAT Facturas Emitidas

Localizados Total Registros: 12
Sel.  UUD

=

I~ |33¢

I |4Ft

I |50

I~ |51¢

I |541

I |sEs

I~ |83

I |86t

I~ | 8ac

A

I~ |Bal

Dentro de esta pestaiia podemos “Exportar a CSV” la informacién de los archivos encontrados y de los no encontrados, para ello
haga clic en la opcién “Exportar CSV”, también se cuenta con una opcidn para el guardado de los CFDI encontrados y generar la
representacién impresa del mismo, para ello haga clic en la opcién de “Guardar Como”, la cual le mostrara una ventana en donde
configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccione la opcisn para armar el nombre de los archivas:
@ Utilizar Falio Fiscal (UUID)
") Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
7 Utilizar el nombre ariginal de importacion
") Armar nombre de archivo con:
RFC
Nembre
Fecha
Serie
Folio
uuID

Generar el PDF al guardar el XML

Desea guardar los archives XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar > cancelar

Nota:

La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo
nombre.
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Opcioén 2:

Exportar la informacién de lo encontrado y los UUID no encontrados, haga clic en el botéon de “Crea CSV”, al realizar esta accion se
mostrara un mensaje informando que se generaran dos archivos CSV uno con la informaciéon encontrada y otro con la lista de UUID
no localizados.

Extraer por UUID *

| A continuacion se solicitaran las rutas y nombres de los
" archivos con los UUID Localizados y los Mo Localizados.

Opcién 3:
Para guardar los XML encontrados sera necesario haga clic en el botén “Carpeta”, este proceso le mostrard una ventana con el
numero de UUID encontrados y se pedird una ubicacidén para guardar el CSV con los No Localizados.

Extraer por UUID x

I". \'-‘ Se localizaron 16 de 25 UUID si continua se colocaran en la

WP carpetay se generara un archivo .csv con los no localizados,

Finalmente le mostrara una ventana en donde configuraremos el nombre de cada archivo a guardar.

Seleccione la opcién para armar el nembre de los archivas:
@ Utilizar Flio Fiscal (UUID)

(O Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)

O Utilizar el nombre original de importacion
) Armar nombre de archivo con:

RFC

Nombre

Fecha

Serie

Folio

uuiD

Generar el PDF al guardar el XML

Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar > Cancelar

Nota:

La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo
nombre.

Guardar Como
Con la opcion de “Guardar Como” podra generary guardar archivos XML partiendo de la informacidn que se importé anteriormente,
para realizar este proceso seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI” y haga clic

en la opcién “Guardar Como”.

Al realizar el proceso anterior se mostrara una ventana en donde configuraremos el nombre de cada archivo a generar.
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Seleccione la opcién pars armar el nombre de los archivos:
@ Utilizar Folio Fiscal (UUID)

) Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
() Utilizar el nombre original de importacién
) Armar nombre de archivo con:

RFC

Nombre

Fecha

Serie

Folio

uuID

Generar el PDF al guardar el XML

iDesea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar X Cancelar

Nota:

La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo
nombre.

Abrir XML
Esta opcidn se encarga de abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, para ello serd necesario tener un visor de formato XML
(por default se visualiza en internet Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDIy haga clic en la opcion [Abrir XML].

Renombrar XML

Esta opcion ayuda a renombrar los XML contenidos en una carpeta, es decir, copia los archivos XML de una carpeta a otra armando
los nombres de los archivos segun la seleccién del usuario.

Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de guardado
“Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFC_Afio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos seleccionar la
ruta original de los archivos y la ruta donde se guardaran los nuevos XML.

Carpeta Origen: C\D.Tgmg\ecnmpmbamwae\ﬁa;g\sCumpmb Q Buscar

Carpeta Destino: Q, Buscar

Seleccione la opién para armar el nembre de los archivas:

@® Utilizar Folio Fiscal (UUID)

O Armar nombre de archivo con: RFCARio_Mes_Dia_Serie_Folio

Aceptar > Cancelar

Eliminar XML

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con
la opcién “Seleccionar CFDI” y haga clic en la opcién “Eliminar”.

El sistema mostrara un aviso el cual corroborara que se eliminaran los XML dentro del sistema.

Elirninar CFDI

QCW  Se eliminarin todos los CFDI seleccionados
W ;Desea continuar?

I

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados.
Eliminar CFDI x

| Se eliminaron correctamente 2 CFDI
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Tipo cambio sistema

Opciodn para establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera, para realizar el tipo de cambio los
XML deben estar seleccionados los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI”, después haga clic
en la opcidén [Tipo Cambio Sistema], se visualizara una ventana “Tipo Cambio” en la que se tendra que capturar el importe del tipo
de cambio con el que desea realizar la conversion.

Tipo de Cambio

Ingresar el Tipo de Cambio que aplicara a los
comprobantes seleccionados

Aceptar > Cancelar

Notas
Opcién que permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione el XML y haga clic en la opcién
[Notas], al realizar el proceso anterior se visualizard una ventana donde podra agregar la nota deseada.

Aceptar ¢ cancelar

Nota:
Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

Filtros

Los “FILTROS” son opciones localizadas del lado derecho de la pantalla, para realizar consultas de los CFDI importados en el sistema,
en ella encontrara tres grupos o secciones:

e  Primario

e Secundario

e Complementario

© % S
r FILTRO PRIMARIO:

§ Filtro: Por Afio y Mes hd

2 | ade |2022 v Mes: |Todos v

r FILTRO SECUNDARIO:

Versign |Todos ¥ | Estatus: |Todos v

r FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: v

Anio: 2022 | Mes: Todos | Ver.: Todos | Estatus: Todos

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar £ Columnas

Filtro Primario

Permite definir el periodo (fechas) de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones:

e Porafioy mes: Con esta opcion se filtraran los archivos XML que tengan el aiio y el mes definido.

o Por Fecha de emision: Con esta opcidn se filtraran los archivos XML que su fecha de emisidn se encuentre entre la informacion
ingresada.

NOTA:

Ao y mes son desplegables y solo aparecera la informacién contenida en los CFDI importados, por ejemplo, si se descargé de “Enero
ajunio 2017”, los menus desplegables nos mostraran Unicamente el afio “2017” con los meses de “Enero a Julio”, si se descargade
“enero 2016 a diciembre 2017”, nos mostrara en “Afio” los afios “2016 y 2017” en “Mes” nos mostrara de “Enero a Diciembre”.

Filtro Secundario.
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El filtro secundario se refiere a informacion general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta:
Version: Ayuda a filtrar los comprobantes por la versién del mismo, ya sea 3.2 0 3.3.

“Estatus”: Opcion para filtrar los CFDI por estatus SAT “Vigente”, “Cancelado” o en su defecto si no se cuenta con algun estatus “Sin
Validar”.

Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando
toda la informacién contenida en los CFDI, para ello contamos con un filtro que ayuda a “Buscar por”:

Cadenas de texto

Imports

Serie y folio

Por impuesto

Complemento CFDI
Complemento Concepto CFDI
Catilogo SAT

Clave de Prod/Serv SAT
CFDI can cambic de estatus
CFDI con cuenta predial
CFDI con Tipe de Cambio
CFDI con UUID relacichades

RFC de persona fisica

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: |Cadenas de texto A4

En: |Conceptos | v La Cadena: I:l

Realiza el filtro de acuerdo a la informacidn ingresa de busqueda, en las columnas de:
e Conceptos

e R.F.C

e Nombre
e UUID
Nota:

Se le denomina “cadena de busqueda” por qué se pueden juntar varias palabras al mismo tiempo Unicamente separando por “; ”.
Por ejemplo, para buscar en conceptos el consumo de gasolina podemos poner la cadena:

e Gasolina;Magna;Premium;Diesel
Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la busqueda por errores de escritura podra capturar solo algunos caracteres, siguiendo
el mismo ejemplo:
e  Gaso;Magn;Premiu;Diese

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Importe “

Total v = v

Realiza el filtro de acuerdo a importe ingresado de busqueda, en las columnas de:

e Total
e Descuento
e  Subtotal

El importe ingresado se puede filtrar para que sea:
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= (igual)

< (menor que)

e <= (menor que o igual)
(mayor que)
(mayo que o igual).

[ ]
vV Vv
]

FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: | Serie y folio A
Serie: Folio:

Realiza el filtro de acuerdo a la Serie y/o Folio ingresado de busqueda, en las columnas de:
e Serie
e Folio

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Por impuesto ~

VA w

Realiza el filtro de acuerdo al impuesto seleccionado:

e |VA
e Impuesto local trasladado
e |EPS

e IVAretenido
e ISR retenido
e Impuesto local retenido

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: | Complemento CFDI k4

Todos v

En esta ventana seleccione uno de los tipos de complementos que tengan los CFDI que se hayan importado al sistema, estos pueden
ser:

e Aerolineas

e Compra Venta de Divisas

e Donatarias

e Estado de Combustible de Monederos Electronicos
e Leyendas Fiscales

e Notarios Publicos

e  Otros Derechos e Impuestos

e Registro Fiscal

e Sector de Ventas al Detalle (Detallista)

e Vales de Despensa

e  Entre otros.

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: | Complemento Concepto CFDI hd

Todos v

En esta ventana seleccione uno de los tipos de Complemento Concepto CFDI que tengan los CFDI que se hayan importado al sistema,
estos pueden ser:

e Instituciones educativas privadas

Venta de Vehiculos

e Tercero

Acreditamiento del IEPS
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FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: |Catalogo SAT v

W W

Con esta opcion podra seleccionar el catalogo del SAT que le interese buscar como los siguientes:
e Uso CFDI

e Tipo Relacién

e Régimen Fiscal

e Pais

Estado

Municipio

e  Codigo Postal

e Moneda

e  Forma Pago version 3.3
e Método Pago version 3.3

Al seleccionar alguna de las opciones anteriores se visualizaran la clave con su descripcion del catdlogo seleccionado.

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: ECIaue de Prod/Serv SAT e

Clave de Prod/Serv SAT W

Con esta opcion podra seleccionar entre:
e Clave de Prod/Serv SAT
e Unidad de Medida SAT

" FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |CFDI con cambio de estatus “

El sistema buscard los CFDI que hayan cambiado de estatus, por ejemplo: los que tenian el estatus de “Vigente” y hayan cambiado
a “Cancelado”.

FILTRO COMPLEMENTARIO:
eruscar por: |CFDI con cuenta predial A4

El sistema buscard los CFDI emitidos por concepto de arrendamiento de inmuebles que tengan correctamente capturado el nimero
de cuenta predial, es decir, que el archivo XML tiene el numero el nimero de cuenta predial capturado en el nodo correspondiente.

FILTRO COMPLEMENTARIO:
’VBuscar por: |CFDI con Tipo de Cambio W

El sistema buscara los CFDI que contengan capturada alguna cantidad en “tipo de Cambio” por tratarse de CFDI emitidos en moneda
extranjera.

" FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |CFDI con UUID relacionados “

El sistema buscard los CFDI que contengan numeros de otros UUID que estén relacionados con el que se tiene importado al sistema.
La relacion referida es a la que se refiere el SAT de acuerdo al catalogo respectivo.
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" FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |RFC de persona fisica “

El sistema buscara los CFDI que contengan 13 posiciones en su RFC y que por lo tanto correspondan a personas fisicas, este filtro
suele ser de mucha utilidad si se estan buscando CFDI que tienen o debieron tener retenciones de impuestos.

Resultados de los filtros y otras funciones.

Para la ejecucién de los filtros tendremos la posibilidad de visualizar la informacién en la pantalla o bien crear un archivo separa por
comas, de igual forma usted podra configurar las columnas que requiera en la generacién de informacion.

O, Visualizar & Crear CSV  # Limpiar £ Columnas

Para ejecutar los filtros seleccionados haga clic en el botdn [Visualizar], al realizar esta accién se mostraran en pantalla los CFDI
solicitados.

Cuando la informacién a consultar es muy grande para visualizarla en pantalla, tendremos la posibilidad de que el resultado de los
filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV, para ello haga clic en el botén [Crear CSV], en seguida se mostrara una
ventana “Exportar a CSV” para seleccionar la carpeta en donde se guardara el archivo a generar.

¥ Exportar a csv.. X

«

« A |5 » Esteequipo * Documentos

Organizar +

W Escritorio

=] Imagenes
D Misica

J Objetos 3D

Nueva carpeta

> [ Documentos  ~  Nombre

Descargas
Christizn Rosas
Archivos XML
Archivos de Outlook

v O

Buscar en Documentos

Fecha de modifica ®

MNombre de archivo: | AAADT0101AAA _Ingresos_2018.csv ~

Tipo: | (*.esv) v

Guardar Cancelar

A Ocultar carpetas

Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos, para ello existe la posibilidad de limpiar todos
los datos ingresados en los filtros primario, secundarios y complementarios, haga en el boton [Limpiar] para realizar dicha accién.
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Al visualizar la informacidn de los CDFI en pantalla, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron
definidas de manera predeterminada, pero podra modificarlas en cualquier momento, para ello haga clic en el botdn “Columnas”,
al realizar esta accion se mostrara una ventana similar a la siguiente con las columnas posibles a visualizar:

CONFIGURACION DE COLUMNAS

Tipo Relacién C7D
Tipo Relacién C-D Descipeidn
FDI Relacionado

D Susttacisn

=misisn
Focha Sustiudén

8 CFLI Dasziipcior
E imacién PAC Irple
)

 |Resepur RFC
v [Rezeptor Nomore
Reseptor Cale -
Rezeptor Col

Resoptor Estado SAT
Rezeptor Him 19 FlscalExran.

@ Feestaokeser Colunnas

Guadsr 3¢ Carcalar

En la ventana “configuracidon de columnas”, como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen
marca son las que aparecen en pantalla, haciendo clic se puede quitar o habilitar dicha seleccidn, esto servira para personalizar la
vista en pantalla, para conservar la personalizacién de las columnas a visualizar haga clic en el botén [Guardar].
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Modulo Ndmina
En este mddulo se encuentra la consulta de la informacion de los XML descargados facturas de “NOMINA” recibidas o emitidas) del
contribuyente.

Descarga 500+ Web Service SAT ‘Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos = [m] x
Metadata CFDI CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos :: Repasitorio CE SAT~ (M) Catslogos - ° Sistema =

Valida Estatus  Validar Estatus Dias Buscar  Revisar Periodos Resumen Totales Acumulades x Acumulados Acumulades  Visor Por concepte  SIDE  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Notas Cerrar
Sello SAT~  porSustitucién Timbrado Duplicados Némina Trabajador x Concepto SAT Anual Némina SAT y Cia CFDI - Excel CSV porUUID Como XML XML XML

AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA BUSCAR MsS HERRAMIENTAS

Validacion de Sello Digital
Opcidn para la verificacidon de los CFDI, identifica que los comprobantes no han sido alterados en ningiin momento.
Haga clic en la opcién “Valida Sello”, se mostrard una ventana similar a la siguiente.

® Procesar sélo los registros sin Validar

(L) Todos

+ Aceptar X cancelar

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus del sello sea “Sin Validar”.
Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus del sello.

Al finalizar el proceso se mostrard una ventana con el reporte de validaciones, en ella encontrara el tiempo y el total de
comprobantes.

Tiempo Tanscurrido: 00:00:10
Total Comprobantes: 1032
¢ salir

Validacion de Estatus
Verifica los estatus de los CFDI importados en el sistema (vigente o cancelado), para realizar el proceso tendremos varias opciones:

Actualiza Estatus
Realiza la validacién a razén de un comprobante por segundo, se mostrara una ventana similar a la siguiente:

® Procesar sélo los registros sin Validar

(L) Todos

+ Aceptar  Cancelar

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus sea “Sin Validar”.
Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus.

El proceso de validacion puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI.

- W o0
——
- . 0
= - SAT
—
VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 2534 Hora Inicio: 18:58:52
Archivos Validados: 36 Tiempo Transcurrido: 00:00:14
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Al finalizar el proceso, se mostrard una ventana con el reporte de validaciones, en ella encontrara el tiempo trascurrido y el total de

comprobantes validados.

Estatus 500+.

Tiempo Tanscurrido: 00:00:10

Total Comprobantes: 1032

> salir

Realiza la validacidn de estatus por el proceso de Consulta 500+ guardando las consultas en el repositorio SAT, la validacidn se realiza
en promedio a 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de comprobantes con estatus vigente y
asumiendo al final que los no obtenidos estan cancelados.

Inicie con la autenticacién en e

de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

RFC

Clave CIEC |qonsesee

¥ Guardar Clave CIEC

‘"> Cambiar Captcha

*5 [Iniciar > cancelar

Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contrasefia y Codigo

Si los datos en la autenticacién fueron correctos se mostrara la ventana similar a la siguiente la cual permite realizar los filtros

necesarios para la consulta.

Seleccione |a opcidn deseada
@l Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :

Afio Inicial [2022 [v] afoFinal [2022 [v]

Mes Inicial [Feb [v]  MesFinal [Fep [v]

" b v

" Aceptar  X{ Cancelar

La “Consulta 500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora,
minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso.

00
m 3
SAT

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2021 Al 31/Dic/2021

Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estado: Todos

Complemente:  Todos

~ PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
Método: QUINCENAL 01/Ene/202100:00:00 14/Ene/2021 23:59:59 Total:

 PROCESO CONSULTA

Consultados: [

> Cancelar
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Se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informacién a Excel haga clic en el botdn verde
[Exportar], de lo contrario haga clic en el botén [Actualizar] para continuar con la actualizacién de la lista del repositorio SAT.

Consulta: General  Pericdo: Del 01/Ene/2021 Al 31/Dic/2021 50L0 CONSULTA
DATOS DE LA CONSULTA

Comprobantes: Fmitidos Tipo: Todas  Estade: Todos  Complemento: Todos
REPORTE

Al Mes Wétdo Pehe  pes et BOM Consutsos Cancelscos Estatus Consuts =
2 e [ouniceu [o7ovener maoool samron aasassl a1 s|consw mesea]

2021 Ene QUINCENAL 15/01/2021 00:00:00 310012021 235858 o7 & Consulta Realizada

2021 Feb QUINCENAL 01022021 00.00.00 140022021 2359.59 1 11 Consulta Realizada

2021 Fab QUINCENAL 15022021 00:00:00 281022021 23:5¢:58 2 4 Consuita Realizada

2021 Mar QUINCENAL 010372021 000000 141032021 235958 45 & Consulta Reaizaca

2021 Mar QUINCENAL 15032021 00:00:00 31032021 235850 154 3 Consulta Realizada

2021 A WES 01042021 000000 30042021 235959 56 4 Consuta Realizada

2021 May QUINCENAL 011052021 00:00:00 141052021 2358:50 92 3 Consulta Realizada

2021 May SEMANAL 15052021 000000 Z1D52021 235958 7 3 Consuta Realzata

2021 May SEMANAL 220572021 00:00.00 31052021 235850 108 3 Consulta Realizada

2021 Jun QUINGENAL 01082021 00,0000 149D62021 235958 19 5 Consulla Realizada =
ESTADISTICAS

Consultados: 78

Cancelados:  12v

MENSAJES

PROCESO FINALIZADO

- xcuen

A continuacidn, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del listado de los XML para actualizar los

estatus de los CFDI.
BODOOE

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 466 Hora Inicio: 09:31:00
Registras Copiados: 194 Tiempo Transcurrido:  00:00:02

Finalizada la tarea anterior, se visualizara un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito.

Validacién de Estatus X

toj Se validaron todos los comprobantes con éxito.
L

Estatus Cancelados
La validacion de cancelaciones permite actualizar la informacién del “Estatus para cancelacién”, “Estatus cancelacion” y “Fecha
cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacién, haga clic en la opcidn [Revisar Cancelaciones].

Inicie con la autenticacién en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contraseiia y Cédigo
de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

RFC | - |

Clave CIEC [canveees |

# Guardar Clave CIEC

S —

+5 [Iniciar ¢ Cancelar
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Si los datos en la autenticacion fueron correctos se mostrard la ventana similar a la siguiente la cual permite realizar los filtros

necesarios para la consulta.

Seleccione | opcién deseada
[Z@ Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo ©

Afio Inicial 2022 [ v] ato Final (2022 [v]

Mes Inicial [Feb [v]  MesFinal [Feb [v]

Dia Inicial Dia Final

' Aceplar X Cancelar

La validacion “estatus 500+ Cancelaciones”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
guincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacidon puede tardar varios minutos, esperar a

que finalice el proceso.

“IE
'o SAT

{ DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Ene/2019 Al 31/Dic/2019

Comprobantes: Emitidos Tipo: Ingreso Estado: Cancelados

Complemento: Todos

- PROCESO DE CONSULTA T
Método: MES. 01/Dic/2019 00:00:00  31/Dic/2019 23:59:50  Total: 0
- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 1575 Tiempa: 00:00:53
Velocidad Consulta: 1575 x Min

Se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informaciéon a Excel haga clic en el botdn verde
[Exportar], de lo contrario haga clic en el botén [Actualizar] para continuar con la actualizaciéon de la lista del repositorio SAT.

Consulta: General  Periodo: Del 01/Ene/2021 Al31/Dic/2021 SOL0 CONSULTA

DATOS DELA CONSULTA

Comprobantes. Emiidos Tipo: Todos  Esado: Todos  Complemento: Todos
REPORTE
fow  dm res  dem

o v wiwm M e B omutacoe Carcemaon Estas consuta

2021 Ene QUINCENAL 15012021 000090 31DV2021 235959 o & Cansuts Resicaas

2021 Feb QUINCENAL 01022021 000000 1422021 235950 1 11 Consuna Reaizada

2021 Feb QUNCENAL 15022021 000000 28022021 235858 e .

2021 Mar QUINCENAL 01032021 000000 14032021 235955 us

2021 Mar QUINCENAL 15032021 000000 31832021 235858 5 .

221 A WES  0W042021 000000 3004021 235950 55 4 Cansuna Reatcaca

2021 sy GUINCENAL 01052021 000000 1452021 235950 02 2 Cansuts Resieaas

221 sy SEMANAL 15052021 000000 2102021 235950 w 3 Consuta Reaizada

2001 ey SEMANAL 22052021 000000 SDSEU1 235958 o "

2021 Jun QUNCENAL 01082021 000000 14082021 235955 130 |
esTADisTICAS

Consutados, 78

Cancel

MensAES

PROCESO FINALIZADO
o s

A continuacidn, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del listado de los XML.

S0 W

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
" Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:09:06

Registros Copiados: 11621 Tiempo Transcurrido: 00:02:04

Si cambiaron de estatus de vigente a Cancelado, el sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito,

hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus de Cancelacién X

e
‘.0_‘ Se validaron todos los comprobantes con éxito,
w
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Cambio de Estatus
Opcidn para exportar a un archivo de Excel con el reporte de validacién de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez,
seleccionar la ruta donde se guardard el archivo y hacer clic en el botdn [Guardar]

&% Exportar a Excel. X
« v 4 [E » Esteequipo > Documentos v|® | Buscar en Documentos r

Organizar v Nueva carpeta
‘i Discolocal (C) »  Nembre

& Red SQL Server Management Studio

images
0 ACERS3ULTRABC s

[ EDGAR-DELL

Christian Rosas

Descargas

T YR |/ AAD10101ARA ReporteValidacionesisg

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“1sx) v

e ==

Validar Estatus por Sustitucion
Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacidon” “04- Sustitucion de

los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para realizar la validacion haga clic en el botéon [Validar Estatus por
Sustitucion].

La informacién se mostrard en tres columnas:

e  Estatus Sustitucidn (Sin Sustitucidn, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante ha sido sustituido o sustituye
a otro comprobante.

e  UUID Sustitucidon: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.

e Fecha Sustitucién: contiene la fecha de emisién del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.

Dias Timbrados

Opcidn para visualizar el calculo de dias habiles que transcurrié entre las fechas de pago y de timbrado de los CFDI, considere que
la columna “Dias Timbrado” va a presentar cero en todos los registros y se colocara el dato correcto hasta que se realice el proceso
de validacion.

n Descarga 500+ ‘Web Service SAT Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos Traslado
Repositoric  Metadata Metadatos CFDI  Metadatos CFDI  Emitidas Recibides Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Emitidos Recibidos
Valida Estatus  Validar Estatus Dias Buscar  Revisar Periodos Resumen Totales Acumulados x Acumulados Acumulados  Visor Porconcepte  SIDE  Seleccionar PDF Exportar Crear  Ext:
Sello  SAT~  porSustitucién Timbrado Duplicados Némina  Trabzjador x Concepto  SAT Anual  Némina SAT y Cia CFDI - Excel CSV por
AUTENTICIDAD VALIDACIONES CONTROL ACUMULADOS NOMINA BUSCAR IMSS HE
Traslados Emitidos
Total Registros: |5,962 de 5,962  Tiempo Consulta: 58 seg
Clave
Tipo " X Dias Régimen Contratacién Estado No.
Estatus Némina uuio Emision hicio Fin Pago Timbrade rimbrado Descripcion o Empleado
Descripcion
Vigente Ordinaria aafg 121 0 Sueldos Sonora 42
vigente | Ordinaria 0a7| 121 0 Sueldos Sonora 76
Vigente Ordinaria 2dex 121 0 Sueldos Sonora 78
vigente | Ordinaria 263! 121 0 Sueldos Sonora 101
Vigente Ordinaria 92cx 121 0 Sueldos Sonora 115
Vigente Ordinaria fafef 121 0 Sueldos Sonora 174
Vigente Ordinaria fo94 121 0 Sueldos Sonora 203
Vigente Ordinaria 57d: 121 0 Sueldos Sonora 215
Vigente Ordinaria 131 121 0 Sueldos Sonora 219
Vigente Ordinaria 4d4: 121 0 Sueldos Sonora 220
Vigente Ordinaria baa! 121 0 Sueldos Sonora 235
Vigente Ordinaria 4b0| 121 0 Sueldos Sonora 243 i

Para realizar el proceso de validacion y obtener un reporte con los CFDI que pasaron el limite del plazo determinado en la regla
miscelanea y ademas determinar los dias transcurridos entre la fecha de fin de periodo (al) comparada contra la “Fecha de Pago”,
haga clic en la opcién [Dias Timbrado].

Pagina 114 de 197


https://www.dsoft.mx/

..
dsaft Manual de Usuario eComprobante (

Al realizar el proceso anterior se mostrara una ventana similar a la siguiente “Validar Timbrado”:

I S

Rango No. Trab: |De1a 50 trabajac
Afor | 2021
Mes:

«  Aceptar ¥ Cancelar

En ella debera indicar el Rango de Trabajadores de la nédmina que le corresponde de acuerdo a la regla misceldneas, el periodo de
la validacion Afio y Mes, al realizar esta accion se mostrara el reporte de la validacién de dias timbrados.

Descarga 500+ Web Service SAT  Web Service RET Facturas, Notas Crédito Némina Pagos Traslado =
Validacién Dias Timbrado Repositorio  Metadata  Metadatos CFDI  Metadatos CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Emitidos Recibidos & Repositorio CE SAT - [M] Catélogos

Exportar  Cerrar
Excel
exrorrar
Traslados Emitidos  Némina Emitidos
Fecha pago VS Fecha timbrado
| | | Fecha pago VS Fecha timbrado
EL s7h |+ Fecha pago VS Fecha timbrado
[T — - - - - — - - - - sk I Fecha pago
1 nk 4 Fecha pago VS Fecha timbrado
[T —— - - —— — - - 11 I Fecha pago
[ [ 1 7 Fecha pago VS Fecha timbrado
- - - - —— - - - -3 I Fecha pago VS Fecha timbrado
[ 7k 4 Fecha pago VS Fecha timbrado
RO | —— - - — - - - - la Fecha pago VS Fecha timbrado
[ safe I Fecha pago VS Fecha timbrado
[T — —-—- - — - .- - ] 1 I Fecha pago VS Fecha timbrado
[ 7h I Fecha pago VS Fecha imbrado
RCIO | A— - - — — - - ] 3 I3 Fecha pago VS Fecha timbrado
[ sale |4 Fecha pago VS Fecha timbrado
[T - - - - — - - - ) I Fecha pago VS Fecha imbrado
0 3 4 Fecha pago VS Fecha timbrado
[EZ | w——— - - - — — —— - -1 } I Fecha pago
iz | 2 4 Fecha pago VS Fecha timbrado
[T — - - - - — — - - ] |a Fecha pago VS Fecha timbrado
N 57 2 12 Fecha pago VS Fecha timbrado
- -— - — - - 10 |2 Fecha pago VS Fecha timbrado
a | i 3 7 Fecha pago VS Fecha timbrado
| | — - - — - - - - - 13 la Fecha pago VS Fecha timbrado
pnTE| vl 4 Fecha pago VS Fecha timbrado
«
Total de Registrod

Buscar Duplicados Solo Néminas Emitidas

Opcidn encargada de buscar recibos de némina duplicados con la misma fecha de inicio y fecha fin, pero con diferente UUID, para
realizar este proceso haga clic en la opcién buscar duplicados, a continuacidn, se le mostrard una ventana similar a la siguiente en
donde tendra que seleccionar el afio para la validacion.

Ejercicio
Moo [z |V

" Aceptar  »{ Cancelar

Si se detectan registros duplicados se mostrara una nueva pestaiia en donde encontrara los CFDI duplicados.

Descarga 500+ ‘Web Service SAT Web Service RET' Facturas Notas Crédito. ‘Némina Pagos. Traslado - a x
Mo Dusicods Repesitorio Metadats Metadatos CFDI Metadatns CFOI  Emitidss  Aechidss Emitidas Rechidss Emitidos Emitidos Rechidos Emitidos Recibidos 22 Repositorio CE SAT~ (Ml Catilogos - £ Sistema -

Traslados Emitidos __ Némina Emitidos

Total Registros: &
P’ oo 00 Jomaca Cave ganco ot Totml Separacon Tota Jubtaciin TomOros Tow
i1 S ""’h" ‘m ‘ Gescrpcin ARSI Camnta ngemncin ‘Pensin Retra Pages. Oesuccanes et
3w Conlrato de Wabajo por bempo determinado Ne Mixta % BBVABANCOMER — n314 0.00 0.00 000 925 | 289
1w Contrato de rabajo par bempo determinado No Mixta BEVABANCOMER 178 000 0.00 000 i27 581
1 Conlrato de ¥abiaio por Mg Diumg BEVABANCOMER M726 000 000 000 k-1 504
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Revisar

Con esta opcidn podra revisar la asociacion de conceptos de ndmina de laempresa con los conceptos SAT, para realizar este proceso
haga clic en la opcidn [Revisar], a continuacidn, se mostrara una ventana similar a la siguiente “Revisar Asociacion” donde debera
seleccionar el rango inicial y final, asi como el tipo de régimen (sueldos, asimilados a salarios, etc.).

FILTRAR
Afio: 2021 % | Meslnicial: |Enero A
Mes Final: Septiemb| v
Regimen: |Todos A4
@ Considerar descripcion del concepto

Aceptar ¢ cancelar

Al termino del proceso se visualizara una pantalla con la “Revisar Asociacion Conceptos”, en ella encontrard la comparativa de los
conceptos de némina y los conceptos SAT.

—
] Descarga 500+ Vieb Service SAT  Web Service RET Facturas Notas Crédito  Nomina Pagos Trastado
Revisar Ascciscion Conceptos  Repositono  Metadata Metadatos CFDI Metadatos CFDI Emitidas Recbidas Emitidas  Recibides Emitidos Emitidos Recibidos Emitidos  Recibidos
- 3 5
= =~ $
Report sportsr  Ver Exportar Cerrar
csv Detalle
Trasiados Emitdos  Nomina Emitidos

AILTRO | Regimen: Todas, Adio Incial: 2021, Mes iniciak: Enera, Ao Finak: 2021, Mes Finak: Septiembre.

Regmen Cave Descripcion Concepto Clave SAT Descrpcin SAT Teo XML Gravado Exento o
Asimiados Honorarios |10 1SR 002 1SR Deduccién | 14 % 000 201156
|indemaizacién o Separacién (039 |Pagos por separacién 023 Pagos por separacién Percepcion| 4 0 7 o7 000 0
Indemnizacién o Separacidn |040 | Pagos por separacién 023 Pagos por separacién Percepcion| 2 0 51 a 000 %
Indemnizacién o Separacién |041 | Pagos por separacién 023 Pagos por separacién Percepcion| 1 2 0 2 000 )
Indemnizacién o Separacién | 103 ISR 002 ISR Deduccién | 1 00 000 58
Pensiones 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jo.. |001 Sueldos, Salarios Rayas y Jo.. Percepcion | 13 6 0 3% 000 00
Pensiones 034 | Sueldos, Salarios Rayas y Jo__|001 Sueldos, Salarios Raras y Jo.. | Percepcién | 1 B ) 03 000 0
Pensiones 038 | Primavacacional 021 Prima vacacional Percepcin| 1 0 “ “ 000 )
Pensiones 208 |Vales de despensa 029 Vales de despensa Percepcion| 6 0 10 10 000 )
Pensiones 074 Oftros ingresos por salanos 038 0Otros Ingresos por salanos Percepcion | 1 0 10 10 0.00 00

En este nuevo mddulo, usted contara con las siguientes opciones:

Reporte Asociacion
Con esta opcidn usted podra obtener una representacién impresa de la revisidon de asociacion de los conceptos.

Exportar a Excel y CSV

El reporte de la asociacidn puede exportarse a Excel haciendo clic en la opcién [Exportar Excel] para la explotacién de la informacion,
de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta la opcidn de exportar la a archivos
“.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en la opcidn [Crear CSV] para su tratamiento posterior en Excel.

Seleccionar la ruta donde se guardarad el archivo de Excel o CSV y haga clic en el botéon guardar [Guardar].

X Exportar a Excel X
« v A [ « Excel > DSO980305FCS v ® | Buscaren DSOS80305FCS £
Organizar v Nueva carpets =+ @

Log " Nombre Fecha de modifica..  Tipo
Log
Ningin elemento coincide con el criterio de bisqueda.
Nueva carpeta
PDF y XML
Z OneDrive
Este equipo
=, L2 &
Nombre de archivo: | DS0380305FC5_RepositorioMETASAT_Emitido_Ene2015xdsx v
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xisx) v

Consulta Detalle Pantalla

Para consultar los XML que contienen la descripcidn de la asociacion de conceptos haga clic sobre el registro que desea consultary
posteriormente en la opcidn [Ver Detalle] con esta accién se mostrard otra pestafia “Detalle Revisar Asociaciéon Conceptos” con el
contenido del concepto seleccionado.
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Periodos

El sistema obtiene los periodos de ndmina contenidos en los CFDI y con ellos se genera acumulados, para consultar los periodos de
los comprobantes cargados en el sistema haga clic en la opcion [Periodos], al realizar esta accidon se mostrara una ventana similar a
la siguiente “Periodos de ndminas”.

r FILTRAR

Afio: 2021 [ v] Mes:[Todos | v| Régimen: Todos [ v| Periodicidad: Q, Aplicar Fiftro
_ PERIODOS

Regimen Ver Fecha inicial Fecha final Fecha pago Periodicidad Tipo Nomina Afio Mes XML -

02/sep2021 08/sep/2021 08/sep./2021 Septiembre

Sueldos 1.2 26/agof2021 | 01/sep. 2021 | 01/sep.f2021 |Semanal Ordinan'ah 2021 Septiembre |82

Sueldos 12| 01/ago 2021 | 31/ago /2021 | 31/ago 2021 (Mensual QOrdinaria 2021 Agosto 20

Sueldos 1.2 16/ago.s2021 | 31/ago. /2021 | 31/ago./2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Agosto 129

Pensiones 1.2 | 16/ago./2021 | 31/ago. /2021 | 31/ago.j2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Agosto 1

Sueldos 1.2 19/ago.f2021 | 25/ago./2021 | 25/ago.f2021 |Semanal Ordinaria 2021 Agosto 84

Sueldos 12| 12lago 2021 | 18/ago /2021 | 18/ago. /2021 |Semanal QOrdinaria 2021 Agosto a8z

Sueldos 1.2 16/ago.s2021 | 16/ago. 2021 | 16/ago./2021 |Otra Periodic...  Extraordinaria | 2021 Agosto 1

Sueldos 1.2 | 01ago. 2021 | 15/ago. /2021 | 15/ago./2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Agosto 127

Pensiones 1.2 01/ago. /2021 | 15/ago/2021 | 15/ago. /2021 Quincenal Ordinaria 2021 Agosto 1

Sueldos 1.2 | 05/ago 2021 | 11/ago 2021 | 11/agof2021 |Semanal QOrdinaria 2021 Agosto 83

Sueldos 1.2 29/julf2021 | 04/ago. 2021 | 04/ago.2021 |Semanal Ordinaria 201 Agosto 83

Sueldos 1.2 01juli2021 ijuli2021 3ijul/2021  |Mensual Ordinaria 2021 Julio 20

Sueldos 12 01fuli2021 fjuli2021 3fjull2021 | Otra Periodic... Exraordinaria | 2021 Julio 28

Pensiones 12| 01fjul/2021 3fjuli2021 31jul/2021 | Otra Periodic... | Extraordinaria (2021 Julio 1

Asimilado.. 1.2 01fiuli2021 3iiuli2021 31/iul./2021 | Otra Periodic... | Extraordinaria 12021 Julio 2 j

<} Ver Nomina &5 Generar Nomina CSV & Conceptos  Criterio Acumulacion: Modificar I Salir

Para de tener a la vista las ndminas con el o los periodos a los que corresponden, en la seccién “FILTRAR” se debera seleccionar el

80

“Régimen”, “Periodicidad”, “Afio” y “Mes” y hacer clic en el botdn [Aplicar Filtro].

Si se desea modificar algln registro seleccione la fila con el periodo a modificar y haga clic en el boton [Modificar], a continuacién,
se abrira la ventana “Modificar Periodo” en la que se mostrara los datos y el periodo al que se acumulan.

r Datos
Régimen Sueldos L\\)
Periodicidad Semanal
Fecha incial 26/08/2021
Fecha final 01/09/2021

Acumular en:

Afe: 2021 u
e Semre |

« Aceptar X Cancelar
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Resumen

Opcion para la generacion del resumen de los comprobantes de nédmina agrupados por Régimen, Registro patronal, Periodicidad y

Mes, haga clic en la opcién [Resumen], a continuacién, se mostrara una ventana similar a la siguiente:

En esta ventana podra seleccionar entre los diferentes filtros para realizar el resumen de comprobantes.

r FILTRAR

Regimen: Tedos

Version: (@A ® 1.2

Estatus: Vigente hd

Tipo: Todos s

Periodicidad: | Todos A

Acumulado: | Mensual A

Afio Inicial: 2021 | v | MesInicial: |Enero | v
Mes Final: Septiel| ¥

Separar por registro patronal

Aceptar ¢ Cancelar

Al aplicar el filtro seleccionado se mostrara pestaria “Resumen de Némina” con la informacién de lo acumulado.

Totales Ndmina

——

X

e T e .

o Beootere Mesdas Mot O Mestss D\ Gmisim ockidm Embcs Rechcn v Gmiidm Rockebes Gt Pesbin

P R R —— -

Nos permite generar un reporte con los totales de los comprobantes de Ndmina con las columnas configuradas por el usuario, para
obtener los totales necesitamos haga clic en el botén [Totales Nomina], a continuacidn, se mostrara una ventana similar a la

siguiente para configurar los pardmetros, columnas y conceptos de ndémina que deseamos visualizar.

Filtro:

r Filtros:
Afo Inicial: | 2021 v
Mes Inicial: |Enero Is‘

Mes Final:  |Septiembre | v

Estatus: Vigente v

Opciones para la generacién:

Separar por Exento y Gravado
Exportar a C5V para abrir en Excel

Configuracion:

o Conceptos a totalizar

Generar > Cancelar

Opciones para seleccionar el Afio, Mes inicial, Mes final y Estatus de los comprobantes de los cuales se obtendran los totales de

némina.
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Opciones para la generacion
Con estas opciones indicamos si el acumulado a totalizar separara los conceptos de percepcién en Exento y Gravado.

Configuracion

En esta seccion configuramos las columnas y conceptos de ndmina que deseamos se muestren en nuestros totales. haga clic en el
botdn [Conceptos a totalizar] para realizar la configuracion.

CONFIGURACION DE COLUMNAS

CoLuMNAS

Columa

Salario At 27 LSS

SDIAM 84 LFT

Total Percepciones Gravadas

Total Percepciones Exentas

Total Percepciones

Total Separacién

Campos del CFDI de

Total Jubilacién Pension Retiro

Total Otros Pagos

Total Deduciones

Total Otras Deducciones

Total Impuestas Retenidos

Descuento

Neto

Subsidio Anexo &

?Iﬂ?l?lﬂ?l?l?l?lﬂ?l?l?l?l?l;

Compensacion Saldo a favor

(5] Seleccionar todo

PERCEPCIONES

Columa

001 - IMPORTE ASIMILADO AS.

001-SUELDO

004 - VACACIONES

010 - GRATIFICACIONANUAL

011 - PRIMAVACACIONAL

011 - PRIMAVACACIONAL 201

011 - PRIMAVACACIONAL 201

012-PRENIO DEASISTENCIA

némina y totales del
CFDI

Conceptos de
Percepciones y Otros

013-PREMIO DE PUNTUALL

014-BONO DE ACTUACION

Pagos de Compafiia y
SAT

015-BONQ DE COMPENSAG.

019 - PARTICIPACION DE TRA.

027 - SUBSIDIO PARAEL EWP.

029 - VACACIONES PENDIEN...

030 - VACACIONES PROPOR.

031-PRIMAVACACIONAL FINL

Iﬂﬂ?l?l?l?lﬂ?l?l?l?l?l?l?lﬂ?l—lg

032-AGUINALDO 2015

(8 Percepciones contribuyen
ones SAT

© Percep:

DEDUCCIONES

Colurma

002 - FALTAS

003 - INCAPACIDAD

020 - PRESTAMOS ATRABAJA.

022 -DESCUENTO CREDITO

026 - IMPUESTO SOBRE LAR.

028-11.8S.

028-1MSS

040 -RETARDOS

Conceptos de

043-1SR NO RETENIDO EN

044 -AJUSTE EN SUBSIDIO P.

045 -AJUSTEAL SUBSIDIO C.

(001)- Seguridad social

(002)-15R

(004)-Otros

(005)-Aportaciones a Fondo

(006)-Descuenta porincapac

(020)-Ausencia (Ausentismo)

\ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂé

/ Guardar ) Cancelar

(3 Deducciones contribuyente
(8 Deducciones SAT

Deducciones de
Compaiiia y SAT

Al concluir con los parametros de busqueda, se nos mostrara una nueva pestafia donde contendran los Totales de Némina.

Exportar

el Dealle

Héemina Emitides

Susidos
Susidos
Susidos
Susldos
Susidos
Susigos
Susigos
Susigos
Susidos
Susidos
Susldos
Susldos
Susldos
Susldos
Susigos
Susigos

Totales de Nomina X

Descarga 500+
1 oehigmne  Repositorio Metadats  Metadatos CFDI Metadstos CFDI Emiidas Recibidss Emitides Recibidss Emiidos Emitidos Recibdos  Emitidos  Recibidos

—
Wb Service RET Facturas

NowsCrddite  Némina Pagas

Compensacion Saldo a favor
Compensacion afio
Compensacion Remanants
Salario art 27 LSS

SDA AL 84 LFT

Total Percepciones Gravadas
“Total Percepciones Exentas
Total Percepciones.

Total Separacién Indemnizacin
Total Jubilacién Pension Retiro
Tolal OWos Pagos.

Total Deducciones

Total Otras Deductiones

‘Tota! Impuestos Retenidos
Descuento

neto

| 206 - vates e cespensa
001 - Sueldos, Salarios Rayas y Jomales

004 - Horas exra
095 - Horas exra

022 - Sueldos, Salarios Rayas y Jomales
023- Otros ingresos par salarios
033 - Sueldos, Salarios Rayas y Jomales

0.00

000 000 000 000
000 oo ooo| 000
000 000 oo0| 000
1a7ET0 000 oo0| o0
123091418 000 ooo| oo
1276208 000 ooo| oo
136367706 000 ooo| oo
000 000 o.00 o000
o0o 000 000 o0oo
29933 000 o000 000
631,105.87 000 0.00 000
41291502 0.00 0.00 0.00
21818995 000 ooo| oo
s110807 000 oso| oo
1207052 000 ooo|  ooo
| 2072000 000/ 0.00| 000
| 520,544 656 oo DDD. oo
42016 000 o0 o0oo
147055 000 000 oo
840,704 25 000 0.00 000
1822900 0.00 0.00 0.00
285252 000 0.00 000

Traslado

0.00]
000
000
000
000

000

686,175.44
2681283
712,988.27
009

009

000
301,467.14
17007105
131.396.09
30146714
ansa3

2072000

595005
650,688.79

000
000
29933
32963873

24284487

85.793.86
32063873
32134839

000
42451476
22016
147055
116.788.96
18229.00
0.00

|

o

eComprobante OPEN | AHEBTDGOBSTT - AUTOS DE HERMOSILLO, SA. DECV. | | Ususrics Ademin | Perfi: Administrador | Versidr: 10024 | Version 80: 10254 |
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Acumulado por Trabajador

Genera un acumulado de némina por trabajador, el cual muestra en columnas la informacion de cada trabajador dentro de un
periodo seleccionado por el usuario, asi como el Total de lo timbrado para los conceptos de Ndmina de la compaiiia y SAT.
Al seleccionar esta opcidn se mostrara una ventana similar a la siguiente:

L

r Opciones para el ac o
Régimen: Todos v
Versidn: 11 @ 12 Tipo: |Todes M
Periodicidad: | Tedos hd
Estatus: Vigente v
Agruparpor:  |RFC empleado v
r Ac lar por:
® Afio 2021 v
) Mes ¥ v
() Bimestre v v
r Opciones para la generacion:
Separar por Exento y Gravado
Exportar a C5V para abrir en Excel

Aceptar ¢ Cancelar

En esta ventana se debera definir los pardametros con los cuales quiere generar el reporte:

Opciones para el acumulado
e Régimen: Elrégimen que se busca en los comprobantes de ndmina que se consideran para el acumulado.

e Version: La version de los comprobantes

e Tipo: Tipo de Némina Ordinaria o Extraordinaria.

e Periodicidad: Periodicidad de la ndmina a considerar.
e  Estatus: Estatus de los comprobantes.

L]

Agrupar por: Nos permite seleccionar porque dato de identificacion del trabajador haremos el acumulado (RFC, NSS, Niumero
de Empleado, CURP, Nombre Empleado).

Acumular por:
e Afo
e Mes
e Bimestre.

Opciones para la generacion
e Con estas opciones indicamos si el acumulado separara los conceptos de percepcién en Exento y Gravado

Cuando la opcién de “Exportar a CSV para abrir en Excel” esta deshabilitada se mostrard una nueva pestafia con la informacion
solicitada.

Descarga 500+ Web Service AT Web Service RET Facturas NotasCrédito  Nomina Pagos Traslado
Repositorio  Metsdats Metadatos CFDI Metadatos CFDI  Emitides Rechbidas Emitidss Rechbidas Emitidos Emitidos Recibidos Emiidos Recbidos

Némina Emitidos  Totales de Nomina

FILTRO |Régimen: Todos, Tipo: Todos, Periodicdad: Todos, Estatus: Vigente, Verssén: 1.2, Afio: 2021, Agrupado por: RFC empleado Bementos 105

Nofmp | RFCEmpieado Nombre Empleado NoSeguro Socal  CURP XMis  DiasPagados. > Pagos

|2 # 2 1200 2 2 000 2
76 [ 2 1300 3 8 000 83
|78 ¢ 2 1400 . 2 000 2
| 101 E 2 1400 2 52 000 52
115 F 2 1400 2 2 000 12
J17a U 2 1400 3 9 0.00 9
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Paravisualizar el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, haga clic en algun registro (fila) y hacer clic en el botdn [Ver
Detalle], se abrira la pestaia “Detalle Acumulados Trabajador”.
it :

Descarga 500+ Web Service SAT Wb Service RET Facturas
Repositorio  Metadats  Metadatos CFDI  Metadatos CFDI  Emitidas  Recibidas

Notas Crédito. ~ Nomina Pagos Trastado
Emitidas Rechidss Emitidos Emitidos Recibidos Emitidos Recibidos 11,

L

[ No Seguro Socel CURP Das Pagacos. Total
Tc14300e< 14545 NOS 7.00 32 000 3 000
43177 14545 oS 7.0 2 0.00 000

La informacion visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel haciendo clic en el botéon [Exportar Excel], o si requiere visualizar
el contenido de uno de los archivos XML, hacer clic en el boton [Abrir XML].

Acumulado por Concepto

Esta funcion genera un reporte de los acumulados por conceptos de ndmina contenidos en los CFDI. Lo podemos utilizar para revisar
que los conceptos de ndmina de la compafiia estén bien mapeados a los conceptos SAT.

Se muestra la ventana “Acumulado por Concepto” defina los pardmetros para realizar el acumulado y de clic en botdn [Aceptar].

[ Opciones para ol acumulado |
Régimen:  |Todos [v]
Versign: 1 @ 12 Tipe:
Periodicidad:  |Todos [~
s e v

[ Acumular por:
® Afio u
O Periodo | [v]

" Aceptar > Cancelar

Se abrird la pestafia “Acumulados de Conceptos” que contiene el acumulado solicitado, el cual podremos exportar a archivos tipo
PDF, Excel o CSV dando clic en los botones respectivos los cuales se localizan en la parte superior izquierda.

2

Ver

rar Ver
Excel  Detalle Detalle

Repositorio SAT Némina Emitidos

Verssan: 1.2, Ade: 2021

Regimen  Clave  Descripcion Concepin ClsveSAT  Descripcion 54T Tion. XL | Gravadn Exanto
Sueldes 001 SUELDO 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jomales Parcepcibn 231 252722335 000 252722335 000 000
Sueldes | 019 PARTICIPACION DE TRABAJADORES EN LAS UTILIDADES 003 Participacion de los Trabajadores en las Uliidades FTU Percepcion | 25 | 113,166.35| 3158375 144,850.10 0.00 0.00
Susidos 013 PREMIO DE PUNTUALIDAD o010 Pramios por puntualidad Percepcion | 227 | 12252702 000 122,527.02 000 000
Sueldes 047 AJUSTE PREMIO DE PUNTUALIDAD 010 Premios pof puntualidad Percepcion | 1 5400 0.00 5400 0.00 000
Sueldes | 011 PRIMAVACACIONAL 021 Prima vacacional Percepcion | 2 000 176611 176611 000 0.00
Sueldos 014 BONO DEACTUACION 038 Otros ingresos por salarios Parcepcitn | 27 | 836961.03 000 83698103 000 0.00
Susides | 015 BONG DE COMPENSACION 038 Otros ingresos por salarios Percepcion | 24 | 21173048 0.00 211,739.43 0.00 0.00
Sueldes 012 PREMIC DE ASISTENCIA 042 Premios por asistencia Percepcion | 223 | 12281502 0.00 12281502 000 0.00
Susidos 048 AJUSTE PREMIO DE ASISTENCIA 040 Pramios por asislenca Parcapcitn | 1 54.00 0.00 54.00 0.00 0.00

Para conocer el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, se debe posicionar en algtn registro (fila), y hacer clic en el
borrén [Exportar Detalle], se abrira la ventana “Exportar a CSV”, seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el
botén [Guardar]

o Ee =
Alfinalizar el proceso de guardado se visualiza un mensaje indicando la ruta donde se generd6 el archivo, hacer clic el boton [Aceptar]
Guardar Csv x

Archivo guardado con éxito en:
| ‘C\Users\Christian\Documents\AAAQ 10101 AAA_DetalleAcumC
onceptos.csv’
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Acumulados SAT Anual

Genera el acumulado mensual de los conceptos de ISR, de los conceptos de Compaiiia o los conceptos SAT.

Se mostrara la ventana para definir los pardmetros con los que se genera el acumulado. Seleccionamos el Afio y Mes, el régimen de
los comprobantes y el estatus de los mismos. Se selecciona el acumulado a generar y se daclic en el botén de [Aceptar]

r Filtros:

Afio: 20& ¥ | Mes: |Todos hd
Régimen: |Tedos hd
Estatus: |Vigente A

r Reporte:

® ISR Retenido
() Conceptos Visor de Némina Cia y SAT
) Conceptos Visor de Némina Compaiia

() Conceptos Visor de Némina SAT

Aceptar ¢ Cancelar

Se muestra un acumulado por mes, el reporte en pantalla se puede exportar a Excel con el botén [Exportar Excel] o para visualizar
los XML correspondientes, presionar el botén [Ver Detalle]

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Nows Crégita  Némina  Recepcidn Pagas =
10 Repositorio SAT Metadsta Metadatos  Peticiones CFDI  Emitides  Reciides Emitidas Recibidss  Emitidos Emitidos  Recibidos & Repositorio CE SAT - M) Catilogos - {3 Sistema -

p—F

o1-PARLA

o12FREMD
VACAGIONAL e

Eercico | MimMes  Mes  TolsdeParcepcunes | TolsiFalss  Tolsbcapscdsdes | TesiceNimna  NémnaExenia  SRAendo Nim Comprobaniss  Nom Trsbjsdorss | 0O1-SUELDO el

ASISTENCIA =
2021 o1 Enero 1,008240.22 000 000 100824022 000 23452501 50 25 52607250 26,02086 25,02086
2021 02 |Fetrero 580,070.83 0.00 0.00 580,079.83 17681 03,450.52 5 25 £26,146.00 176611 26,083.86 25,0835
2021 03 Warzo 792457 40 0.00 0.00
2021 [ Absil 33253481 0.00 000
2021 05 My 1,264 678.05 0.00 0.00

a
000 14856753 51 25 52834500 2518646 2618646

000 58,087.46 26 26 303,006.05 14718.28 1471828
3168375 262,584.90 79 27 64156180 29,796.56 2950856

Visor Nomina

En esta funcién podemos generar un reporte que simula al Visor de Nomina del SAT y nos sirve para cruzar la informacién
gue tenemos en el sistema contra la del Visor de Némina SAT y con ello identificar el origen de posibles diferencias.

Se nos mostrard la ventana para seleccionar el Ao del cual se genera el reporte, en esta misma ventana podemos
seleccionar si se visualiza el detalle de los conceptos SAT de los cuales se obtiene cada concepto del Visor de Némina.
De igual manera sino queremos pasar por la vista en pantalla podemos seleccionar si deseamos se genere un archivo en
CSV para abrir en Excel. Una vez seleccionados los parametros de generacion damos clic en [Aceptar].

Afio: 2021 v

Mastrar Detalle de Conceptos
Exporar a C5V

Aceptar > Cancelar

Se visualiza el reporte de Visor de Némina el cual podemos [Exportar a Excel], [Exportar a CSV] o bien ver los CFDI con
los que se obtuvo cada concepto del visor, para ello hay que seleccionar un registro (fila) del reporte y dar clic en [Ver
Detalle] para verlos en pantalla o [Exportar Detalle] para generar un CSV con los CFDI.

Pagina 122 de 197


https://www.dsoft.mx/

dSOFt Manual de Usuario

Dﬁmvgnkbd~ Web Service SAT ~ Web Service RET Facturas. Notas Crédito Némina Pagos Traslado
Visor N.. Reposit.. Metadata Metada.. CFDI Metada.. CFDI Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Emitidos Recibidos S Repositorio CE SAT - [Mj Catélogos ~ §¥ Sistema ~

REBEGEO

Exportar Exportar  Ver  Exportar Cerrar
Bxcel CSV  Detalle Detalle

EXPORTAR DETALLE

Repositorio SAT Némina Emitidos Visor Némina X

‘Comprobantes emitidos

Pagos totales por sueldos y salarios 97| 00 0.00 0.00

Niimero e trabajadores por sueldos y salarios 00| z 00 0.00 0.00

[C) Pagos por sueldos salarios 06 00 0.00 0.00
3) Total ajustes sueldos y salarios (gravados y exentos) 09 00 0.00 0.00
| Pagos totales por sueldos y salarios exentos ] - WO — 00 0.00 0.00

) |Pagos totales por sueldos y salarios exentos 88| 00 0.00 0.00
© Total ajustes sueldos y salarios exentos 00 00 0.00 0.00
| Pagos por aguinaldo exento W—EO| . - O O — - .00 0.00 0.00

) Pagos por aguinaldo exento 60 00 0.00 0.00
© | Total ajustes aguinaldo exento 0 00 0.00 0.00
Pagos por 2 IR I I e T 000 000

) | Pagos por prima vacacional exento 20 00 0.00 0.00
) Total ajustes prima vacacional exento 0| 00 0.00 0.00
| Pagos por prima dominical exenta Woo| - - . .- - - 00 000 000

) Pagos por prima dominical exento 00| 000 000 000/ 000| 000 000/ 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00

SIDE

En este mdédulo podemos realizar diversos reportes que nos ayudaran en el llenado de algunos Anexos del SIDEIMSS.
Se muestra una nueva pestafa llamada “SIDE”

Descarga 500+ Web Service SAT ‘Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos Traslado
SIDE  Rep d Metad; I CFDI N CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Emitidos Recibidos
[ ] * 3 1 . . a
i ® i g e = I G2
L ~al - . [

Genera Separar Eliminar  Registros  Remuneraciones Detalle Detalle Otros Detalle Pagos  Relacién Reporte Personas Personal QObras Cerrar
Datos MNombres Datos Patronales Pagadas SAT Remuneraciones Ingresos Separacion  Conceptos  Inconsistencias Fisicas Proporcionado ~ Construccion

DATOS PARA EJERCICIO SIDE ANEXD ANEXD HERRAMIENTAS DE ANALISIS ANEXD ANEXD ANEXO

Generar

El sistema obtiene de los CFDI importados previamente la siguiente la informacion: RFC, Puesto, Nombre, Registro Patronal, CURP
y NSS, cabe mencionar que dicha informacion se obtiene del ultimo recibo emitido para cada trabajador, razén por la que se incluye
esta fecha. En la ultima columna encontrara la cantidad de CFDI del ejercicio con que cuenta cada trabajador.

Seleccionar el Ejercicio, Estatus, Régimen y si maneja Numero de Empleado por Sucursal y presionar el Botén [Aceptar]

Genera Datos

Ejercicio: 2020

[ Maneja Nim. de Empleado por Sucursal

« Generar  { Cancelar

Se muestra en pantalla la informacidn del ejercicio seleccionado

— =
Descargs SO0+ Web Service SAT Facturss | NotasCrédito | Nomins | Recepcion Pag...

SIDE | RepositonoSAT  Metadata | Metadatos  Peticiones CFOI | Emibcas Emindas Emidos. Emticos

o ) X @ [0) I D

) AR

(Geners Separar - Eivina | Regiros

Ostoz | Nombres Dstos onsle:

SaportoroSAT  NomnEmicos [ESETEREY

Personss | Personsl Obras  Cemar

port
wos Inconsstencss | Fisicse | Proporcionsdo  Constnuccibn

s [5]

20122019
20122019
20122019
20122019
2122019
20122018
20122019
201122019
15122019
151212019
18122019
15122019
15122019
18122019
18122018

]l
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Separar Nombres
Separa los nombres de los trabajadores considerando el RFC (Primer Apellido, Segundo Apellido y Nombre).

Nposo 4 Wimion ot

[ Reatons

Los datos que presenten una alerta en color Rojo, deben ser revisados ya que existe la posibilidad de que estén mal posicionados
los apellidos y el nombre, dar doble clic en la columna “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” o “Nombre” y acomodar, Ejemplo:

@ El Primer apellidoY nombre estan aleves, el @ Escribirel nombre y apellidos manualmente, al
apellido paterno noaparece finalizarla edicién se pone colorverde
e primer Apeti Sepindo Apatldo Nomr

I CHRISTIAN ROSAS [l rosas PUEBLITA CHRISTIAN

Eliminar Datos

Elimina los Datos visualizados en pantalla de los trabajadores.

Se visualiza un mensaje corroborando que se eliminaran los Datos y las modificaciones realizadas, presionar el botén [Si] o de lo
contrario para cancelar, hacer clic en el botén [No]

Dictamen IM55

@) :Deses eliminar los datos generados y las modificaciones
' realizadas?

I

Registros patronales

Genera un reporte en formato CSV con los diferentes nUmeros de registros patronales contenidos en todos los CFDI del patrén para
el anexo de la plantilla del SIDEIMSS.

Seleccionar la carpeta destino y presionar el botén [Guardar]

« 4 [@ » Esteequipe » Documentes v & Buscar i )

Huevs carpets

(8 M archivos de orgen de ditos
Blantilas personatzadas de Offce
Snagit
5L Server Mamagement S
Visus Stucio 2017

v < >

Normbre de archive: | AAAQID101ARA Registros Patronsles.cov

Tipes | (s} =

Remuneraciones Pagadas SAT

Genera un acumulado de némina con remuneraciones SAT para su visualizacidn en pantalla o exportacién a CSV

Seleccionar el estatus para generar el acumulado y si se desea exportar directamente a CSV para abrir en Excel y hacer clic en el
botdn [Aceptar]

Acumulados de némina

Opciones para el acumulado

Btatus: Vigente | v

[ Exportar a CSV para abrir en Excel

" Aceptar > Cancelar
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Para exportar el reporte a CSV es necesario seleccionar “Exportar a CSV para abrir en Excel”, de lo contrario se abrira una pestaiia
“Acumulados Némina Dictamen” en la que se visualizardn las columnas de conceptos de remuneraciones de acuerdo y en el orden
del anexo de la plantilla del SIDEIMSS.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas | Notas Crédito | Némina | Recepcién Pag... = &
Acumulados Némina Dictamen | Repositorio SAT  Metadata | Metadatos  Peticiones CFDI | Emitidas Emitidas Emitidos Emitidos '+ & Repositorio CE SAT - M Catslogos - {4k Sistema -
Go
Exportar | Corar
sV
expoRr...
Repositorio SAT  Nomina Emitidos  SIDEIMSS o
FILTRO  [Régimen: Sueldos, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Todos, Versin: 1.2, Agrupado por: RFC Empleado) Elementos
. oo™ | szcrmcacen | H0Peos 021-Prims |
RP :::;n 3:::1":" Hombre(s) nss RFC cure Total ';::mm Rayas y Anual (Aguinakdo) | PO L vacacon
lornales. Percepeién] : percepe
[Percepcién] ez
e b e e Lo E- e et E - e ) 113,351.17 315 90,409.50 4,316.85 452043
& e - Beoma [ e i 235150 7 1,904.00 257.10 95.20
P & Sl - 1,015,230.82 315 688,783.50 33,066.60 3443325 x
i Fe = = 164,107.44 315 141,858.00 6,773.40 1,354.68
= ™ = = ] 98,227.40 20 85,500.00 4177.40 4,275.00
] 428,145.93 316 238,057.85 16,141.50 16,902.09
= - 783432 15 6,390.00 805.32 319.50
. - 534380 14 4858.00 242.80
- 115,280.61 225 95,850.00 45350
—_ 208,137.84 318 246,885.00 1,754.84
- 233,274.82 316 194,071.50 9,748.53
el 44165734 300 365,616.30 1828116
B i 267190 7 2428.00 12145
& 13515821 300 15,269.90 3786.46
362,079.00 300 288,561.00 14,459.00 14,428.05

Detalle Remuneraciones

Genera un acumulado de némina con remuneraciones SAT y las remuneraciones del contribuyente para su visualizacién en pantalla
0 exportacion a CSV.

Seleccionar el estatus para generar el acumulado vy si se desea exportar directamente a CSV para abrir en Excel y hacer clic en el
botdn [Aceptar]

Acumulados de ndmina

Opciones para el acumulado

Vgerie 7]

[0 Exportar a CSV para abrir en Excel

Estatus:

" Aceptar »( cancelar

Para exportar el reporte a CSV es necesario seleccionar “Exportar a CSV para abrir en Excel”, de lo contrario se abrird una pestafia
“Acumulados Némina Dictamen” en la que se visualizaran las columnas de conceptos de remuneraciones de acuerdo y en el orden
del anexo de la plantilla del SIDEIMSS.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas | MNotasCrédite | Némina | Recapcién Pag.. - o
Acumulados Nomina Dictamen | RepositorioSAT  Metadata | Metadatos  Peticiones CFDI | Emitidas Emitidas Emitidos Emitidos % & Repositorio CE SAT+ M| Catalogos ~ ¥ Sistema -
Exportar | Cerrar
csv
exponr...
Repositorio SAT Némina Emitidos SIDEIMSS Acumulados N6mina Dictamen X =
FILTRO [Régimen: Sueldos, Tipo: Todos, Periodicidag: Todos, Estatus: Todos, Versién: 1.2, Agrupado por: RFC Empleado) Elementos
" 012-PRENID m
primer Segundo Diss 014-BONODE | 010-GRATFICACIO, o1zeRl
P Nombre(s) nss RFC cure Total oE
apelido apelido pagados. ACTUACION ANUAL e PUNTU
e w - - — = em - —— = 1335147 315 8,145.00 4,316.85 452043
e - - 235150 7 257.10 95.20
- - - - - - 1,015,230.82 315 212,389.80 33,066.60 3443325
. = - 164,197.44 315 11,502.00 6.773.40 1,354.68
- - - 98,227.40 % 4,177.40 4,275.00
i - ——— 428,145.92 315 3045570 16,141.50 16,902.09
- . = 783432 15 805.32 319.50
- - = - 5,343.80 14 242.90
s . 115,280.61 225 1049361 479250
- . . - 298,137.84 315 22,242.00 1,754.84
- - i - = 23327482 315 17,565.00 9,748.53

Detalle Otros Ingresos
Genera un acumulado por trabajador con los conceptos del contribuyente relacionados a la clave SAT “038-Otros Ingresos por

Salarios”
Seleccionar el estatus para generar el acumulado vy si se desea exportar directamente a CSV para abrir en Excel y hacer clic en el

botdn [Aceptar]

Acumulados de némina

Opciones para el acumulado

Ve[|

[ Exportar a CS\V para abrir en Excel

Estatus:

" Aceptar ¢ Cancelar
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Para exportar el reporte a CSV es necesario seleccionar “Exportar a CSV para abrir en Excel”, de lo contrario se abrird una pestana
“Acumulados Conceptos Némina Dictamen” en la que se visualizaran las columnas de conceptos del contribuyente asociados a la
clave “038-0tros Ingresos por Salarios”.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas | NotasCrédito | Némina | Recepcion Pag..
‘Acumulados Conceptos Dictamen Repositorio SAT Metadata Metadatos  Peticiones CFDI Emitidas Emitidas Emitidos Emitidos
Exportar | Cerrar
sV
ExPORT...
Repositorio SAT Némina Emitidos SIDEIMSS Acumulados Conceptos Némina Dictamen X
FILTRO  [Régimen: Sueldos, Tipo: Todos, Periodicidad: Todos, Estatus: Todos, Versién: 1.2, Agrupado por: RFC Empleado|
012-PREMID
Primer ‘Segundo 014-BONO DE
RP Nombre(s) NSS RFC. CURP DE
S | g e
aoe o E Twm Fewmi B Ca b e ol 319.50
an E e = = . = " 6389.33 11,135.40
| 410,08 1,207.23
- - R = 824432 20,245.00
= B ] = i — = 4275.00
B e e e W el ] 46276
o il = & - - — - - - 24290
- wine i wld fon e wm —— i 121.45

Detalle Pagos Separacion

Genera un acumulado por trabajador con los conceptos del contribuyente relacionados a la clave SAT “023-Pagos por Separacion”
Seleccionar el estatus para generar el acumulado y si se desea exportar directamente a CSV para abrir en Excel y hacer clic en el
botdn [Aceptar]

Acumulados de némina

Opciones para el acumulado

Bws  Vigente ||

[0 Exportar a CSV para abrir en Excel

" Aceptar > Cancelar

Para exportar el reporte a CSV es necesario seleccionar “Exportar a CSV para abrir en Excel”, de lo contrario se abrird una pestafia
“Acumulados Conceptos Némina Dictamen” en la que se visualizaran las columnas de conceptos del contribuyente asociados a la
clave “023-Pagos por Separacion”.

Traslado i

Descarga 500+
Acumulacos Conceptos Dictamen |Repositorio $A Metadat

=

Exportar | Cerrar

Web Service SAT
Metadate Peticiones CF

Notas Crédito
Emitidas  Recibidas

Néu.
Emitido

Facturas
Emitida: Recibick

Recepcién Pagas
Emitidos  Recibidos

csv
exvorr..
Repositorio SAT  Némina Emitidos _ SIDEIMISS
FILTRO  [Régimen: Sueldos Jubilados Indemnizacion o Separacién, Tipo: Tados, Periodicidad: Todos, Estatus: Todos, Versidn: 1.2, Agrupsdo por: RFC Empleado
e e Seaundo omre(s) s e e onz-vacAoNES | s202.noemzAC
TN re— = ] — =] [y 130249
1 < el e o - S 150883
[y [T o e 54438
= 143
e H S 58054
——— = e i [ — . 138581
Sy [ . 95868
— s E S R S Ry 2099970
= - = § o e i - i " el 987,29
= S (N - i e o 25447

Relacion Conceptos

Obtiene los conceptos de remuneraciones y deducciones definidos por la empresa y que fueron relacionados con los conceptos del
catdlogo de nédminas del SAT en los CFDI de ndmina, la obtencidn de estos datos sirve para verificar que se haya realizado correctas
relaciones entre ambos conceptos y también para integrar “otros ingresos por salario”, integraciéon requerida por la cedula A. Detalle
de remuneraciones del SIDEIMSS.

Se visualiza la pestafia “Revisar Asociacion Conceptos” en la que se mostrara cada concepto asociacion de conceptos descrita en el
parrafo anterior.

Descargs 500+ ‘Web Service SAT Factures Notas Crédito. Nom.. Recepeic Pagor Treslado - B
Repositoric SA Metadstz| Metadatc Peticiones CFl | Emvtide: Recibds| Emitdes  Recisdes [Emibide:| Emtidos  Recibidos =8 Fepositorio CE SAT- (M Catiloges - &) Sistema -

f—— somuss 5
PUTRO. [Fepemer Suidoninderraacin s Seprciides o i 2918 s iG]

Descrpcain Cencepte. Tescrpcsn SAT Tos X Gravads Exame Toual Percapoenes “Total Oiros Pagos. Totw Oeguccones  *

SuELDo oL ‘St Suais Raas s Jomses pecescitn| 1| s34 om0 e om 00

SUELD03 RETROACTHOS an s i a0 i 000 00

SUELDos ReTROACTVOS TGRS s ant F T T Fr3 o5 %

U8 RETROACTVGS <7 A8 LSRG o1 ran] o T o o

NemADO . T o0 o

PR ACAIL a et o o

PRl POR AILEDAD w 2o 0z o T

Pl e ATGUEDAD w 2 o T

e i e 05 0
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Reporte Inconsistencias
Genera un reporte en Excel con las inconsistencias de los CFDI de némina encontradas durante la generacién de la base de datos
para trabajar los reportes de SIDE

El reporte generado contiene datos para identificar a los trabajadores, asi como los errores encontrados en el NSS, Registro Patronal,
Numero de Empleado, CURP y Nombre.

4 ) < o e [ A u ' f K L M N o
Rr=r—CFF T

2 [ u

3 REPORTE DE INCONSISTENCIAS EN CFDI DE NGMINA DEL EJECICIO 2019

4 Informatidn CEOI inconsistencias

5 |NUMEN - RegiSOPatrar * NUMSEQUNG: © RECEPIORFC  + CURP * ReceptorNombre | FechaPago || NumXi|  Susid+ CONemOrenNSS - Conemoren®P < COM O en Num EMpleat - CON enroren CUT + Con efror en Nomk <
& oo K /122019 1 546.03 o

7 ooy 27/12/2019 80 12258650

8 o1z = T 28/08/2018 26 295,611.20

3 fassa . - o — - — - - —— 28/12/2019 7 s 5 con CFDIs con 2 0 mas RP

10 o133 = - - LEEE 28/10/2019 1 - crt g FEHay o este RFC
1o . - .= ——— na= = e 28/10/2m19 0 109,870.37 Trabajad 0 CFLEI AP este RFC
12 oass - 0/12/2m8 10 1596041 CFLEI AP o & este RFC
13 o575 I 16/07/2018 1 - Trabajadores con CFT Trabajadores con CFDIs con RP y atros sin AP

18 o575 1 16/07/2009 54 5243291 CFLEl AR i Trabajadores con CFDIS con A2 y otros sin /P

15 foos1 1 30/10/2019 70 11615361 Trabajadores con CFDIs con 2 o mas NSS

16009 | me— = = == = = — = = 30/12/2019 11 23,399.00 Trabajadores con CFDIs con 20 mas NS5

17 e 2] = = u = - 09/12/2019 1 - Tran  CFL FL iy s este REC
1B . L - - - - o3/12/2015 7 10411032 L T este RFC
1ls - 30/12/2019 3 2,437.04 Trabaja: an CEC Trabai FL Hay mis o este REC
20 [ooze 03/09/2019 1 1L080.67 Trabsjadores con CFL Trabajadores con CFOIS con RP Y O170S 5in AP

21 fo02s 30/08/2013 60 127,73354 Ty o n CFLE| AP contiene guiones. Trabajadores con CFDIS con RP y otros sin RE.

Personas Fisicas
Se obtienen acumulados anuales de los CFDI de Personas Fisicas (PF) y Asimilados a salarios para el anexo de SIDEIMSS.
Importante:

Antes de iniciar aseglrese de haber importado al sistema los CFDI recibidos de proveedores incluyendo los correspondientes a las
(PF).

a. Obtener Datos

El sistema obtiene de los CFDI importados previamente

Web Service SAT
Metadatos Peticiones CFDI

Descarga 500+
Personas Fisicas | Repositorio SAT  Metadata

BB = 8 ®

Obtener Seleccién  Guardar Separar Eliminar Genera CSV Cerrar
Datos Seleccién | Nombres Datos | Personas Fisicas
GENERACIGN DATOS DATOS BASE ANEXO

Repositorio SAT Némina Emitidos SIDEIMSS

Se muestra una ventana la cual se debe seleccionar el Ejercicio, Estatus y presionar el Boton [Obtener]

Genera Datos

Eercicio: | 2020 v

Bsatus:  |Vigente | v

. Obtener ¢ Cancelar

Se carga la informacion en la pestafia “Comprobantes” y en “Asimilados” con el resumen anual de CFDI de todas las Personas Fisicas
y Asimilados del ejercicio, que incluye la siguiente informacién: RFC, Nombre completo, Total (importe anual) y XML (cantidad de
CFDI de todo el afio), el RCF y nombre es del Ultimo CFDI recibido.

b. Seleccion
Selecciona\ Des-selecciona los comprobantes visualizados, con esta funcién podra eliminar las Personas Fisicas que no deban

incluirse en el anexo, es decir, que no sean del régimen fiscal Actividades Empresariales y Profesionales, de la Ley de ISR.

Descarga 500+ Web Service SAT
Personas Fisicas Repositorio SAT ~ Metadata | Metadatos  Peticiones CFDI

Notas Créditc b
Rechidas | E

Facturas
Emitidas  Recibidas

Para seleccionar todos

los comprobantes, @@= A @

presionar el botér; @8:— ££ @
Seleccid =

e Obtener Seleccién  Guardar Separar Eliminar|  Genera CSV | Cerrar

Datos Seleccion | Nombres Datos | Personas Fisicas
GENERACION DATOS DATOS BASE ANEXO

Repositorio SAT Momina Emitidos SIDEIMSS
Asimiladas

Sel. | RFC ‘ Nombre Completo SubTotal XML Meses
[T TR TS 1,180.00 3 2
V|l (em l el e [ 844000 4 3
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Adicionalmente podrd eliminar algunos XML de la pestaiia “Detalle XML” de una PF, es decir, podra conservarala PF pero eliminando
algunos XML que no deban incluirse, por ejemplo los sean por arrendamiento y también se les haya pagado honorarios.
c. Guardar seleccién

Una vez depuradas las PF y los importes que deban incluirse, daremos clic en el botén “guardar selecciéon” para que guarde la
informacion que tenemos en pantalla.

Descarga 500+

Web Service SAT
Persanas Fisicas | Repositorio SAT ~ Metadata

Metadatos Peticiones CFDI
o= ; ®
= 0 ®
& 5= I= 88
Obtener Seleccién Guardar Separar Eliminar Genera C5V Cerrar
Datos Seleccion | Nombres Datos Personas Fisicas
GEMERACIGN DATOS DATOS BASE ANEXO

Repositorio SAT MNomina Emitidos

d. Separar Nombres

Para poder incluirlos en el anexo de SIDEIMSS se deben separa los nombres de los trabajadores, para ello el sistema considerara las
letras del RFC al separar en: “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” y “Nombre”.

Descarga 300+ Web Service SAT
b1[0/3) Personas Fisicas | Repositorio SAT  Metadata | Metadatos Peticiones CFDI
o= A ,@.
@ &= B g A4 DO
Obtener Seleccidn Guardar Separar Eliminar Genera C5V Cerrar
Datos Seleccion | Mombres Datos | Personas Fisicas
GENERACION DATOS DATOS BASE AMNEXO

Repositorio SAT Némina Emitidos

Los datos que presenten una alerta en color Rojo, deben ser revisados ya que existe la posibilidad de que estén mal posicionados

los apellidos y el nombre, dar doble clic en la columna “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” o “nombre” y acomodar, Ejemplo:

@ El Primer apellidoY nombre estan aleves, el
apellido paterno no aparece

Escribirel nombre y apellidos manualmente, al
finalizar la edicion se pone color verde
Pimer Apeldo epunds dpride == e Apelide Sepeado spellio
LI CHRISTIAN ROSAS il ROSAS PUEBLITA CHRI IAN
e. Eliminar Datos

Elimina registros visualizados en pantalla.

Descarga 500+
Personag Fisicas | Repositorio SAT  Metadata

=

Web Service SAT

Metadatos  Peticiones CFDI

% |®
AR
Obtener Seleccién  Guardar Separar Eliminar Genera CSV Cerrar
Datos Seleccidn

MNombres Datos

GEMERACIGN DATOS DATOS BASE

Personas Fisicas
ANEXO

Repositorio SAT
Se visualiza un mensaje corroborando que se eliminaran los Datos y las modificaciones realizadas, presionar el botén [Si] o de lo
contrario para cancelar, hacer clic en el botén [No]

Némina Emitidos

Dictamen IMS5

@) :Desea eliminar los datos generados y las modificaciones
Y realizadas?

Ho
f. Genera CSV Personas Fisicas

Cuando se tengan las PF y cantidades depuradas y correctas, de clic en [Genera CSV Personas Fisicas], se abrird una ventana en la
gue se indicara la carpeta en la que se desea guardar, seleccionar la ruta y clic en el botén [Guardar]

% Exportar a csv.

4 [ » Esteequipo > Documentos

~|& | Buscaren Documentos

2
Organizar v Nueva carpeta

-

Fecha de modifica

[ Este equipo
& Descargas
| Documentos

Nombre

.. Tipo A
Mis archivos de origen de datos

. Capet
Plantillas personalizadas de Office

Snagit
I Escriterio e
. SQL Server Management Studio
=) Imagenes
Visual Studio 2017
D Musica

Nombre de archivo:

Tipe:

A Ocultar carpetas.

Guardar Cancelar
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Personal Proporcionado
Para los patrones que se dedican a proporcionar o suministrar personal a otra persona fisica o moral, es decir, se dedican a la
Prestacién de servicios de personal, para generar algunos datos del anexo de SIDEIMSS proceda de la siguiente manera:

g. Genera Datos
El sistema obtiene de los CFDI importados previamente

Descarga 500+ ‘Web

R P 4

SAT Metadata Metad
5 = [

LED
Genera Separar Eliminar  Prestador Personal Visualizar Genera Cerrar
Datos Mombres Datos = Servicios Proporcionado CsV

DATOS BASE ANEXOS DETALLE

Se abrird una ventana en la que solicitara el ejercicio, estatus y Regimen de los CFDI. Se recomienda que sea con Vigentes y hacer

clic en el botdon [Generar]

Ejercico
Estatus:
Regimen:

[0 Maneja Mam. de Empleado por Sucursal

« Generar  { Cancelar

Se abrird la pestafia “Personal Proporcionado”, podra visualizar un listado de trabajadores con la informacion del ultimo CFDI del
ejercicio: RFC, RFC subcontratante, Nombre, R Patronal, CURP, NSS, Fecha ultimo recibo y XML (cantidad de archivos del ejercicio
del trabajador)

h. Separar Nombres

Separa los nombres de los trabajadores, para mayor precisidn el sistema lo hard tomando en cuenta el RFC, dando clic en “Separar
Nombres” se llenardn las columnas: (Primer Apellido, Segundo Apellido y Nombre).

[

Descarga 500+ Web)
Inicio £V Perganal Proporcionado — Repositorio SAT ~ Metadata Metadatos|
o - 2 o= [y
Al £ = =0 @

Genera Separar Eliminar Prestador Personal Visualizar Genera Cerrar
Datos Mombres Datos Servicios Propercionado Csv

DATOS BASE ANEXOS DETALLE

Los datos que presenten una alerta en color Rojo, deben ser revisados ya que existe la posibilidad de que estén mal posicionados
los apellidos y el nombre, dar doble clic en la columna “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” o “nombre” y acomodar, Ejemplo:

@ El Primer apellidoY nombre estan aleves, el @ Escribirel nombre y apellidos manualmente, al
apellido paterno no aparece finalizar la edicion se pone color verde
1] Nombre Py ellido llido

Seg
PUEBL

i.  Eliminar Datos
Elimina registros visualizados en pantalla.

]

Descarga 500+ Web

(LTRSS Personal Proggrcionado R itori Aetad

SAT Metad
& g3 8 s BNE®D

Genera Separar Eliminar Prestador Personal Visualizar Genera Cerrar
Datos MNombres Datos Servicios Propercionado csv

DATOS BASE ANEXOS DETALLE
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botdn [Aceptar]

Se abrira una ventana para seleccionar la ruta hacer clic en el botén [Guardar]

Bmtus [Vigente | V|

« Aceptar )¢ Cancelar

Documentes +

4 [ e s o Busce
=- @

Hueva carpets

SGL Serves Managermens Stuko
Visul Studio 2017

j. Prestador Servicios
Genera un archivo CSV con la informacidn “No. De trabajadores” y “Costo anual de néminas”, seleccionar el estatus y presionar el

k. Personal Proporcionado
Se genera la informacién para el anexo del SIDEIMSS de cada uno de los trabajadores proporcionados, dicha informacién es la

siguiente: RFC del Beneficiario, RP, Nombre, NSS, RFC, CURP y Puesto.

Descarga 500+ Web

Metadata Metadatos

orcionado
@ W & =¥ 5 (£
Visualizar Genera Cerrar

Genera Separar Eliminar Prestador Personal
Datos Nombres Datos Servicios Proporcionado sy

Repositorio
8

Inicio By Personal Prop

DATOS BASE ANEXOS DETALLE

Seleccionar la ruta destino para guardar el archivo CSV y hacer clic en el botén Guardar

Visualizar

L
Muestra el detalle de CFDI de los que se obtiene el costo anual por trabajador

Descarga 500+

‘Web

Repositorio SAT M

Personal Proporcionado d Metad:
& o= by
2 B? Lo

Inicio SIDE

& gy W B

Genera Separar Eliminar  Prestador Personal Visualizar Genera Cerrar

Datos Mombres Datos ~ Servicios Proporcionado Ccsv
DETALLE

DATOS BASE ANEXOS

Para exportar la informacién que se tiene en pantalla, se debe seleccionar el botén “Genera CSV” seleccionar la ruta y clic en el

boton [Generar]

Inicio  SID”  Personal Proporcionado [RGB REN AT AT ELER

Generar  Cerrar
csv

GENERAR
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m. Genera CSV
Exporta directamente a un archivo CSV sin visualizar en pantalla.

Descarga 500+ Web

Inicio &b/ Personal Proporcionado

Repositorio SAT  Metadata Metadptos
- a — .
BEN 2 & B

Genera Separar Eliminar  Prestador Personal Visualizar Genera Cerrar
Datos Mombres Datos  Servicios Proporcionado csv

DATOS BASE ANEXOS DETALLE
Seleccionar la ruta y presionar el botén [Guardar]
- ‘”1" [4] » Eteequ.. » Docurentos > v/ & Buscaren Do p
o e Y

A Nombre

0 s aquipo
4 Descorga:

(@2 M archivos de origen de datos
Plantilsx personslzadas de Office
Snagit

Obras construccion
Obtiene los trabajadores asignados a los registros patronales de obra seleccionados por el usuario

n. Generar Datos
Genera los datos de los trabajadores de obra

Descarga 500+
Repositorio SAT  Metadata

DLl Obras Construccion

® A ®
Patrén Personal Cerrar
Construccion  Construccion

Inicio

Geners Separar  Eliminar
Datos MNombres Datos

DATOS BASE ANEXOS

Seleccionar “Ejercicio”, “Estatus” y “Registro patronal”.

Genera Datos

Ejercicio: (2018
. —

Registros patronales

| Y6B61740105

" Generar ¢ Cancelar

0. Separar Nombres

Separalos nombres de los trabajadores, para ello el sistema considerara las letras del RFC al separar en

Apellido” y “Nombre”.
[E] Descarga 500+
Inicio 0 Obragsonstruccién  Repositorio SAT  Metadata
™ = m
& % & ®
Genera Separar  Eliminar Patron Personal Cerrar

Datos Mombres Datos  Construccidn  Construccidn

DATOS BASE ANEXOS

: “Primer Apellido”, “Segundo
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Los datos que presenten una alerta en color Rojo, deben ser revisados ya que existe la posibilidad de que estén mal posicionados
los apellidos y el nombre, dar doble clic en la columna “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” o “nombre” y acomodar, Ejemplo:

@ El Primer apellidoY nombre estan aleves, el
apellido paterno no aparece

Escribirel nombre y apellidos manualmente, al
finalizarla edicion se pone colorverde

Primer Apellida

[l rosas PUEBLITA CHRISTIAN

p. Eliminar Datos
Elimina los Datos generados y las correcciones realizadas

_ SIDE ObrasCVn
& B,
Genera Separar  Eliminar
Datos  Mombres Datos

Patrén
Construeci

DATOS BASE
g. Patrén Construccion
Genera el CSV con el acumulado de nimero de trabajadores y el cost

Genera Separar  Eliminar Patron

Datos  Nombres Datos  Construcci

DATOS BASE

Seleccionar el “estatus” y hacer clic en el botdon [Aceptar]

Descarga 500+
Repositorio SAT ~ Metadata
& ®
Personal Cerrar

i6n  Construccion

ANEXOS

o anual de la ndmina por registro patronal
Descarga 500+

i Obras Construccién ~ Repositgpio SAT ~ Metadata
" m
& B2 [ g 8

Personal Cerrar

ién  Construccian

ANEXOS

« Aceptar  »{ Cancelar
Seleccionar la ruta y clic en el botén [Guardar]
¥ Exportar a csv.. x
4 [ » Esteequ.. > Documentos » v © | Buscaren Documentos »
Organizar v Nueva carpeta SR ]
I Este equipo Nembre h Fecha de modifica... Tipg "
& Descargas Mis archivos de origen de datos Carpet
] Documentos Plantillas personalizadas de Office Carpet
M Escritorio Snagit - Carpet
s SQL Server Management Studio Carpet
e imegeme Visual Studio 2017 . Carpet
D Misica BT A A AReAAAT A A Bt P
L AT N >
MNombre de archivo: A_Seccién A. Patrén construccién.csv]
Tipe: | (fes) ~
..
r. Personal Construccion
Genera el CSV con la informacién del personal asignado a cada obra
4] Descarga 500+
Inicio i)W Obras Construccion ~ Repositorio SAT M a
W& &
Genera Separar  Eliminar Patron Personal Cerrar
Datos Nombres Datos Construccion  Construccion
Seleccionar la Ruta y presionar el botén [Guardar]
&t Exportar a csv. X
4[5 » Esteequ.. » Documentos » v @ | Buscaren Documentos r
Organizar v Nueva carpeta = -
B Este S al Nombre . Fecha de modifica. Tipo %
& Descargas Mis archivos de origen de datos Carpet
[ Documentos Plantillas personalizadas de Office Carpet
[ Escritorio Snaght Carpet
—_— SOL Server Management Studio . Carpet
= magenes Visual Studio 2017 Carpet
P
b Misica P S .
L TN Y @fs 4
MNombre de archivo: A_Seccion B.Personal construccion.csv
Tipo: | (.csv) -
& G
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PDF
Con esta opcidn usted podra obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, para

ello seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI”.

Podra generar la representacién impresa de 3 formas distintas:
7. Vista Rapida: Con esta opcion usted visualizara los PDF desde el propio sistema, sin necesidad de ser guardados

8. Imprimir: Envia los PDF a imprimir directamente.
9. Generar: Genera de forma masiva los PDF de los CFDI seleccionados, identifique la ruta de donde se almacenaran los archivos

PDF y haga clic en el botén [Aceptar].

Buscar carpeta X

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

- Escritorio L
¢ OneDrive

& Christian

[ Este equipo

‘1 Bibliotecas

=¥ Red

[£5] Panel de control

&/ Papelera de reciclaje

auditool

Crear nueva carpeta Cancelar

Al realizar la accién anterior comenzard el proceso de generacidon masiva, una vez terminado el proceso se visualizard un mensaje
indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de guardado.

Crear PDF X

R 5 archivos PDF se guardaron exitosamente en la siguiente
) ubicacién:
C\Users\Christian\Documents\PDF,

Exportacion a Excel y CSV

Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel haciendo clic en la opcion [Exportar Excel] para
la explotacion de la informacion, de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta
la opcion de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en la opcion [Crear CSV] para su tratamiento

posterior en Excel.

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo de Excel o CSV y haga clic en el botén guardar [Guardar].
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¢ Exportar a Excel.. X
« v 4 [ « Bxcel » DSO98D305FCS v ® | BuscarenDS P
Organizar v Nueva carpeta 2]
Log ~  Nombre Fecha de modifica..  Tipo
Log
Ningin elemento coincide con el criterio de bisqueda.
Nueva carpeta
PDF y XML
@ OneDrive
[ Este equipo
A ) L2 £
Nombre de archivo: | DSO980305FC5_RepositorioMETASAT_Emitido_Ene2015.xdsx ~
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xisx) v
P S— ==

Extraer Conceptos
Funcién encarga de extraer los conceptos de los CFDI, para ello seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la
opcidn “Seleccionar CFDI” y haga clic en la opcidon [Extraer conceptos]

Al realizar el proceso anterior se mostrard una ventana similar a la siguiente en donde debera seleccionar algunas de las siguientes
las opciones:

e Comprobantes seleccionados

e Comprobantes visualizados en el filtro

e Generar CSV segun el filtro

L3

) Comprobantes seleccionados
(®) Comprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV segin filtro

Aceptar > Cancelar

Al seleccionar una de las dos primeras opciones, se visualizara la pestafia “Reporte de Conceptos” donde se mostrara los conceptos
de los CFDI solicitados.

a8 Descarga 500+ Web Service ST Web Service RET Facturas Notas Crédite  Némina Pagos
Reporte de Conceptos  Repositorio  Metadata Metadatos CFDI  Metadatos DI Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos ~ Recibidos
Exportar  Cerrar
Excel
exporTan
Facturas Emitidas.
Estaws | UUD Tipo Serie Folio Fecha RFC Nombre No Wentificacion Clave ProgServ SAT il
Vigents | 20AR4D 3 Ingreso 38437 | 24Meb./2022 M) Er 1603
Vigente | 204A4C = [Ingreso 38437 241602022 W\ =} 1603
Vigente | E9F87rM - > inareso 38436 |23Meb /2022 Cl - e B - 1603

Para el caso de que se seleccione “Generar CSV segun filtro”, se genera directamente la informacidn en un archivo CSV, sin visualizar
previamente en pantalla.

Extraer por UUID

Con esta opcidén tendra la posibilidad:

e  Visualizar en pantalla

e  Exportar aun archivo CSV

e  Guardar los XML

La informacion de los CFDI que coincidan con los UUID cargados previamente en un layout en Excel.

Para realizar este proceso haga clic en la opcién [Extraer por UUID], al realizar esta accion se le mostrara una ventana similar a la
siguiente:

Ejercicior 2022 v

qQlla

Q, Visualizar & CreacSV [ Carpeta > Cancelar

Pagina 134 de 197


https://www.dsoft.mx/

dSOFt Manual de Usuario eComprobante ( ex

Aqui tendrd la posibilidad de obtener un Layout en donde cargara la informacién de los UUID que se desea buscar, carga el layout
con los folios fiscales y realizar algunas de las acciones mencionadas anteriormente.

Proceso:
Selecciones el periodo en donde el proceso realizara la bisqueda de los UUID
Seleccione el layout donde contine los folios fiscales a trabajar

£ xep

Ahora debemos seleccionar la accién a realizar.
Opcidn 1:
Para mostrar la informacién en pantalla haga clic en el botén de “Visualizar”.

Al realizar esta accion se mostrara una pestafia con la informacién que se encontrd, de igual manera se muestran los UUID que no
fueron localizados.

] Descarga 500+  Web Service SAT Wb Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos [%
Extracci.. Reposit.. Metad.. Metada.. CFDI Metada.. CFDI Emitidas Recibi.. Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibi..

B
Exportar Guardar Cerrar

CsV  Como

EXPORTAR

Repositorio SAT Facturas Emitidas

Localizados Total Registros: 12
Sel.  UUD

=

I~ |33¢

I |4Ft

I |50

I~ |51¢

I |541

I |sEs

I~ |83

I |86t

I~ | 8ac

A

I~ |Bal

Dentro de esta pestaiia podemos “Exportar a CSV” la informacién de los archivos encontrados y de los no encontrados, para ello
haga clic en la opcién “Exportar CSV”, también se cuenta con una opcidn para el guardado de los CFDI encontrados y generar la
representacién impresa del mismo, para ello haga clic en la opcién de “Guardar Como”, la cual le mostrarad una ventana en donde
configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccione la opcisn para armar el nombre de los archivas:
@ Utilizar Falio Fiscal (UUID)
") Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
7 Utilizar el nombre ariginal de importacion
") Armar nombre de archivo con:
RFC
Nembre
Fecha
Serie
Folio
uuID

Generar el PDF al guardar el XML

Desea guardar los archives XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar > cancelar

Nota:

La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo
nombre.
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Opcioén 2:

Exportar la informacién de lo encontrado y los UUID no encontrados, haga clic en el botdon de “Crea CSV”, al realizar esta accion se
mostrara un mensaje informando que se generaran dos archivos CSV uno con la informaciéon encontrada y otro con la lista de UUID
no localizados.

Extraer por UUID *

| A continuacion se solicitaran las rutas y nombres de los
" archivos con los UUID Localizados y los Mo Localizados.

Opciodn 3:
Para guardar los XML encontrados sera necesario haga clic en el boton “Carpeta”, este proceso le mostrara una ventana con el
numero de UUID encontrados y se pedira una ubicacién para guardar el CSV con los No Localizados.

Extraer por UUID *

|'/ '\'-‘ Se localizaron 16 de 25 UUID si continua se colocaran en la

"' carpetay se generara un archivo .csv con los no localizados,

Finalmente le mostrara una ventana en donde configuraremos el nombre de cada archivo a guardar.

Seleccione la opcisn para armar el nombre de los archivas:
@ Utilizar Falio Fiscal (UUID)
") Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
) Utilizar el nombre original de importacién
) Armar nombre de archivo con:
RFC
Nembre
Fecha
Serie
Folic
uuID

Generar el PDF al guardar el XML

iDesea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar 2 Cancelar

Nota:

La opcion “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultdnea el archivo tipo PDF con el mismo
nombre.

Guardar Como

Con la opcidon de “Guardar Como” podra generary guardar archivos XML partiendo de la informacién que se importd anteriormente,
para realizar este proceso seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI” y haga clic
en la opcién “Guardar Como”.

Al realizar el proceso anterior se mostrara una ventana en donde configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccione |a opcion para armar el nombre de los archivos:
@ Utilizar Folio Fiscal (UUID)
O Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
O Utilizar el nombre original de importacion
) Armar nombre de archivo con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folio
uuiD

Generar el PDF al guardar el XML

Desea guardar los archives XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar 2 Cancelar
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Nota:

La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo

nombre.

Abrir XML

Esta opcidn se encarga de abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, para ello serd necesario tener un visor de formato XML
(por default se visualiza en internet Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDIy haga clic en la opcidn [Abrir XML].

Renombrar XML

Esta opcion ayuda a renombrar los XML contenidos en una carpeta, es decir, copia los archivos XML de una carpeta a otra armando
los nombres de los archivos segun la seleccién del usuario.
Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de guardado
“Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFC_Afio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos seleccionar la
ruta original de los archivos y la ruta donde se guardaran los nuevos XML.

Eliminar XML

Carpeta Origen: C“Pn%en(jS\ECDmprabant?Meta\Ease\?Cumpmb Q_ Buscar
Carpeta Destino: Q, Buscar

Seleccione la opién para armar el nembre de los archivas:

@ Utlizar Folio Fiscal (UUID)

O Armar nombre de archivo con: RFCAfio_Mes_Dia_Serie_Folio

Aceptar > Cancelar

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con
la opcidon “Seleccionar CFDI” y haga clic en la opcién “Eliminar”.

El sistema mostrara un aviso el cual corroborara que se eliminaran los XML dentro del sistema.

Elirninar CFDI
A~ . x N
[ | Se eliminaran todos los CFDI seleccionados
‘' ;Desea continuar?

I

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados.

Notas

Eliminar CFDI X

:' Se eliminaron correctamente 2 CFDI

Opcién que permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione el XML y haga clic en la opcién

[Notas], al realizar el proceso anterior se visualizard una ventana donde podra agregar la nota deseada.

Nota:

Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

Aceptar ¥ Cancelar
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Filtros

Los “FILTROS” se localizan del lado derecho de la pantalla, el cual tiene tres grupos o secciones: Primario, Secundario y
Complementario. Adicionalmente se tienen una seccidn para el filtrado por Concepto de Némina y para la visualizacién de

Conceptos Némina como columnas.

[ FILTRO PRIMARIO:
Filro: | Por o y Mes/Bimestre [x Fecha Page) -

a0 |an | v @

FILTRO SECUNDARIO:

Versisn Todes | v | Estatus: [ Tados

- FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buseas par: -

[ FILTRO POR CONCEPTO NOMINA:

ARz 2021 | Mex: Toddes | Ver. complementz: Todos |

- CONCEPTOS NOMINA:
A cepto:

O Conceptos.

O Veusizar § CrearCSV # Limpiar @ Colummnas

A) Filtro Primario.

Permite definir el criterio de las fechas de los CFDI a consultar, cuenta con tres opciones:

“Por afio y mes/Bimestre (X Fecha Pago)”, con esta opcion se filtraran los archivos XML que tengan el afio y el mes o bimestre

definido

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: |Por Afio y Mes/Bimestre [x Fecha Pago] | hd |

Obmeselodes v

“Por afio y mes/Bimestre (X Fecha Fin)”, con esta opcion filtraban aquellos CFDI que tengan Fecha de Fin de periodo del afio

seleccionado.

FILTRO PRIMARIO:

Filtro: |Por Afio y Mes/Bimestre [x Fecha Fin] | v |

=

“Periodo de némina”, Surge una lista de validacion donde puede elegir algun periodo de los CFDI importados, es decir si esta es

semana, catorcenal, quincenal o mensual.

r FILTRO PRIMARIO:

Filtro: ‘Penodo de némina | v|

Del 16/05/2021 Al 31/05/2021
Del 01/05/2021 Al 15/05/2021
Del 16/04/2021 Al 30/04/2021
Del 01/04/2027 Al 15/04/2021
Del 16/03/2021 Al 31/03/2021

“Por fecha de emisidn”, se visualiza el periodo “Del:” y “Al” donde se podra definir dando clic en los cuadros azules (tipo calendario)

el dia del mes del rango que desea filtrar.
FILTRO PRIMARIO:

Filtra: |Por fecha de emisién | v|

B) Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere a informacién general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta y que son los

siguientes:

1. Version
1.1. Todos
1.2. 1.1
1.3. 1.2

2. Estatus
2.1. Todos
2.2. Sin Validar
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2.3. Vigente
2.4. Cancelado
3. Régimen
3.1. Todos
3.2. Asimilados Honorarios
3.3. Sueldos
4. Periodicidad
4.1. Todos
4.2. Otra Periodicidad
4.3. Mensual
4.4. Quincenal
5. Tipo Némina
5.1. Ordinaria
5.2. Extraordinaria
6. Registro Patronal
6.1. Todos
6.2. Sin registro patronal

FILTRO SECUNDARIO: ———
Versién: Todos | V| Estatus: |Todes hd
Régimen: Todos v
Pericdicidad:  |Todos A
Tipo Némina: |Todos A

Reg. patronal: |Todos v

C) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando
toda la informacién contenida en los CFDI, por lo tanto podra “Buscar por”:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: v

]

Busqueda por caracteres

Estado en que labora
Dias de Timbrado

Con informacién en node de
Otros

“Busqueda por caracteres”. En la parte inferior se abriran dos pequefias ventanas:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Bisoueda por caracteres e

En:  |RF.C i La Cadena: I:I

” o«

En la primera con cinco posibilidades: “R.F.C.”, “Num. De empleado
donde realizard la busqueda, seleccionar una.
En la segunda capture “la cadena”, es decir el texto buscado (Busqueda).

Nombre”, “UUID” y “R.F.C.SubContrat”, son las columnas

“Estado en que elabora”. En la parte inferior se abrird una lista de validacion donde apareceran los estados de la republica mexicana
contenidos en los CFDI importados al sistema, seleccione el que requiere para filtrar.
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Estado en que labora e

Ciudad de México A

“Dias de Timbrado”. En la parte inferior se abrira una lista de validacion donde apareceran los dias de plazo para timbrar de acuerdo
al nimero de trabajadores y la Resolucidon miscelanea fiscal: 3,5, 7, 9y 11 dias.
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar port | Dias de Timbrado A

Dias » a |5 v
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“Coninformacion en nodo de”. En la parte inferior se abrira una lista de validacion donde apareceran los posibles nodos contenidos
en el CFDI: Otros pagos, Horas extra, Incapacidades, Separacidon o indemnizacién, Jubilacidn, pensién o retiro, CFDI relacionado,
Subcontratacién, Acciones o titulos y Entidad SNCF.

r FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Con informacion en node de h
~
'Otros pagos

Horas extra
Incapacidades
Separacidn a indemnizacidn

Jubilacién, pensién o retiro

CFDI relacicnado
Subcontratacién
Acciones o titulos
[ Entidad SNCF

“Otros”. En la parte inferior se abrirad una lista de validacidn donde aparecerdn otros criterios de seleccion.
Seleccionar un criterio de la lista desplegable.

r FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: Otros hd

| Registros seleccionados

Comprobantes que cambiaron de vigente a canceladeo

Con tipo de cambio

D) Filtro por Concepto de Nomina

En esta seccidon podemos definir si deseamos buscar los comprobantes que tengan un concepto de ndmina ya sea concepto de la

compainiia o concepto SAT.
FILTRO POR CONCEPTO NOMINA:

Tipo: b
(01 Concepto Cia: e
() Concepto SAT: v

En la lista desplegable de Tipo podemos seleccionar si deseamos buscar por Percepcidn, Deduccion u Otro Pago.
FILTRO POR CONCEPTO NOMINA:

Tipo: Percepcion v

@ Concepto Cia:

) Concepto SaT:

Deduccion

Afio: 2021 | Mg Otro Page

Indicamos si queremos filtrar por Concepto de Compaiiia o Concepto SAT y seleccionamos el concepto de la lista desplegable.
FILTRO POR CONCEPTO NOMINA:

Tipo: Percepcion b
@ Concepto Cia: |001-SUELDO v
_) Concepto SAT: v

E) Conceptos Nomina.
Con eComprobante es posible visualizar una tabla con el contenido de los recibos de nédmina con los conceptos separados en
percepciones y/o deducciones, asi como para los primeros en exentos y gravados, de la misma forma podemos configurar columnas
con los “Conceptos definidos por la Empresa” y/o los “Conceptos obligatorios definidos en el catalogo SAT”.

Para ello seleccionar las casillas “Visualizar columnas percepciones”, “Visualizar columnas deducciones” y “Visualizar importe
exento y gravado”.

CONCEPTOS NOMINA:
Peplus de némina sélo por clave
2 lizar columnas percepciones

# Visualizar columnas deducciones %% Conceplos

Visualizar importe exento y gravado

En el caso de que se tengan varios conceptos de la compaiiia con las misma Clave pero diferente nombre de concepto, el sistema
nos da la posibilidad de que se agrupen sélo tomando en cuenta la clave de los conceptos para realizar la agrupacion.

CONCEPTOS NOMINA:

Agrupar conceptos de némina slo por clave

VNW columnas percepciones
¥ Visualizar columnas deducciones £ Conceptos

Visualizar importe exento y gravado
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Para visualizar por “Conceptos Empresa” y/o “Conceptos SAT” de clic en el botén “Conceptos”.

CONCEPTOS NOMINA:

Agrupar conceptos de némina solggor clave

# Visuslizar columnas percepciones

# Visualizar columnas deducciones & Conceplos
Visualizar importe exento y gravado

El sistema mostrara la ventana “Configuracion de Columnas” en la cual podra habilitar o deshabilitar los conceptos que se deseen
visualizaran en pantalla haciendo clic en las casillas de seleccién y haciendo clic en el botén [Guardar]

CONFIGURACION DE COLUMMNAS

"Buscar = = ‘

Buscar:

[C——1 & =

PERCEPCIONES

Cowmna

<
g
5
|

001-IMPORTE ASIMILADO A SA.
001-SUELDO

002-Subsidio para el empleo
004-COMPENSAGION DE SAL.
004-VACACIONES
010-GRATIFICACION ANUAL
011-PRIMA VACAGIONAL
011-PRIMA VACACIONAL 2017
011-PRIMA VACACIONAL 2018
012-PREMIO DE ASISTENCIA
013-PREMIO DE PUNTUALIDAD
014-BONO DE AGTUACION
015-BONO DE COMPENSACI
019-PARTICIPACION DE TRAB.
027-SUBSIDIO PARAEL EMPL.
029-VACACIONES PENDIENT.
030-VACACIONES PROPORCI

DEDUCCIONES

<
@
4
a

Columna

002-FALTAS

003-INCAPACIDAD
020-PRESTAMOS ATRABAJADOR...
022-DESCUENTO CREDITO INF.
026-IMPUESTO SOBRE LARENTA
028-.M.5.5

028-IMSS

040-RETARDOS

043-1SR NO RETENIDO EN PERI...
044-AJUSTE EN SUBSIDIO PARA
045-A1USTE AL SUBSIDIO CAUS
(001)-Seguridad social

(002HSR

(004)-Otros

(005)-Aportaciones a Fondo de wiv..
(006)-Descuento por incapacidad
(020)-Ausencia (Ausentismo)
(021)-Cuotas obrero patronales
(071)-Ajuste en Subsidia para &l

RURURCURCURURCURC I U R IR RS

031-PRIMAVACACIONAL FINI,
032-AGUINALDO 2015
033-VACACIONES FINIQUITC
041-1SR AJUSTADO POR SUB.
042-SUBSIDIO EFECTIVAMEN
047-AJUSTE PREMIO DE PUN..
048-AJUSTE PREMIO DE ASIS

(107)-Ajuste al Subsidio Causado

# Deducciones contribuyente
e | # Deducciones SAT

J999 9999190979000«

S Parcepciones contribuyente

IV & Percepciones SAT ‘ Guardar ¢ Cancelar

NOTA: Para diferenciar los “Conceptos Empresa” de los “Conceptos SAT”. eComprobante los distingue colocando caracteres (letras
y numeros) en color Blanco paralos “Conceptos Empresa” y en color azul para los “Conceptos SAT”.

(001 -Sueldes, (010}-Premics.
013-PREMIO DE .
001-SUELDO PUNTUALIDAD Salariez Rayas y | por :
Jornales puntualidad

CONCEPTOS EMPRESA
F) Resultados de los filtros y Visualizacién de columnas.
e Visualizar

Hacer clic en el botdn “Visualizar” para ejecutar la accion y ver en pantalla los CFDI solicitados.
CONCEPTOS NOMINA:

CONCEPTOS SAT

Agrupar conceptos de ndmina sélo por clave

W Visualizar columnas percepciones
# Visualizar columnas deducciones & Conceptos

pfar importe exento y gravado

&4 Crear CSV  # Limpiar & Columnas

e Generar.

Otra posibilidad es que el resultado de los filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV
CONCEPTOS NOMINA:

Agrupar canceptos de némina slo por clave

W Visualizar columnas percepciones
¥ Visualizar columnas deduccignes £ Conceplos

Visualizar importe exeptghf gravado

Q, Visualizar & Crear CSV  # Limpiar ¢ Columnas

En seguida se muestra la ventana “Exportar a CSV”, de manera predeterminada el nombre del archivo se propondra con el RFC
seguido de “_Comprobantes_2018" (afio de los archivos XML), seleccionar la carpeta y hacer clic en el botén [Guardar].

X Exportar a csv. X
1 [ » Esteequipo > Documentos v|® | Buscar en Documentos »
Organizar » Nueva carpeta == (2]
- -
3 Este equipe Nombre Fecha de modifica
& Descargas Images
Descargas
[ Documentos
Christian Rosas
[ Escritorio Archivos XML
=] Imagenes ol >
[T A AAD D10 TAAA Nomina.c: -
Tipo: | (*.csv) ~
~ Ol corpetss ==
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Al finalizar el sistema mostrarda un aviso el cual indica que se guardo exitosamente.

Guardar Csv x

b Archive guardado con éxito en:
V' CoUsers\Christian\Documents\AAA0101014%4_Nomina,csv’

Esta funcidon es muy util para procesar gran volumen de comprobantes sin necesidad de mostrarlos en pantalla.

e Limpiar.
Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos. Para dejar nuevamente con los elementos
predeterminados por el sistema de clic en el botén [Limpiar]

CCONCEPTOS NOMINA:

Agrupar conceptos de némina sslo por clave

 Visualizar columnas percepciones
 Visualizar columnas deducciones & GoNceptos

Visualizar importe exento y gravado,

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar g Columnas

e  Columnas.

Al visualizar la informacidn de los CDFI en pantalla, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron
definidas de manera predeterminada, pero podrd modificarlas para visualizar Unicamente aquellas que usted seleccione, para ello
hacer clic en el botén “Columnas”

CONCEPTOS NOMINA:
Agrupar canceptos de némina sélo por clave
& Visualizar columnas percepciones

¥ Visualizar columnas deducciones % Nonceptos

Visualizar importe exento y gravado

Q Visualizar & CrearCSV - Limpiar g Columnas

En la ventana “Configuracidon de Columnas”, como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen
marca son las que aparecen en pantalla, haciendo clic se puede quitar o habilitar dicha seleccidn, esto servira para personalizar la
vista en pantalla, para conservar la personalizacion de las columnas a visualizar hacer clic en el botén [Guardar]

CONFIGURACIGN DE COLUMNAS

Ui K e R ‘\u"qi

i e N EE e |
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Modulo SubContratacion

Se encuentra la consulta de la informacidn de los XML descargados del contribuyente, para las consultas de facturas de
“INGRESO” recibidas o emitidas, las columnas que se desean visualizar para su revisidén, se pueden configurar para
acomodarlas de la forma requerida por el usuario.

Validacion de Sello Digital

Opcion para la verificacion de los CFDI, identifica que los comprobantes no han sido alterados en ningin momento.

Haga clic en la opcién “Valida Sello”, se mostrara una ventana similar a la siguiente.

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus del sello sea “Sin Validar”.
Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus del sello.

Al finalizar el proceso se mostrara una ventana con el reporte de validaciones, en ella encontrara

comprobantes.

Validacion de Estatus

(® Procesar sélo los registros sin Validar

) Todos

Aceptar > Cancelar

Tiempo Tanscurrido:

Total Comprobantes:

00:00:10
1032

¥ Salir

el tiempo y el total de

Verifica los estatus de los CFDI importados en el sistema (vigente o cancelado), para realizar el proceso tendremos varias opciones:

Actualiza Estatus

Realiza la validacién a razén de un comprobante por segundo, se mostrara una ventana similar a la siguiente:

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus sea “Sin Validar”.

®  Procesar sdlo los registros sin Validar

O Tedos

Aceptar > Cancelar

Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus.

El proceso de validacién puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI.

 VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 2534 Hora Inicio: 18:58:52
Archivos Validados: 36 Tiempo Transcurrido:  00:00:14

Al finalizar el proceso, se mostrard una ventana con el reporte de validaciones, en ella encontrara el tiempo trascurrido y el total de

comprobantes validados.

Tiempo Tanscurrido:

Total Comprobantes:

00:00:10
1032

K salir
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Cambio de Estatus
Opcidén para exportar a un archivo de Excel con el reporte de validacion de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez,
seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el botdn [Guardar]

Periodos

& Biportar a Excel,

Organizar v

« « 4 [ > Esteequipo » Documentos

Nueva carpeta

o

Buscar en Documentos b

‘& Discolocal (C) ~

i Red
[ ACERSIULTRABK
[ EDGAR-DELL

Nombre de archivo: | 2

Nombre

SQL Server Management Studio

images
Christian Rosas

Descargas

Fecha de modifica

131

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*lsx)

~ Ocultar carpetas

Cancelar

El sistema obtiene los periodos de ndmina contenidos en los CFDI y con ellos se genera acumulados, para consultar los periodos de
los comprobantes cargados en el sistema haga clic en la opcidn [Periodos], al realizar esta accion se mostrara una ventana similar a
la siguiente “Periodos de néminas”.

r FILTRAR

Aiio: | 2021 ~ | Mes: |Todos ~ | Régimen: |Todos ~ | Periodicidad: | Todos ~ Q, Aplicar Filtro
_ PERIODOS

Regimen Ver Fecha inicial Fecha final Fecha pago Periodicidad Tipe Nomina Afio Mes XML -

Sueldos 1.2 26/ago./2021 | 01/sepf2021 | 01isepf2021 Semanal Ordinaria[} 2021 Septiembre 82

Sueldos 1.2| 01/ago /2021 | 31/ago /2021 | 31/agos2021 (Mensual Ordinaria 2021 Agosto 20

Sueldos 1.2 16/ago.f2021 | 31/agos2021 | 31/ago.2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Agosto 129

Pensiones |1.2| 16/3go./2021 | 31/ago/2021 | 31/age/2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Agosto 1

Sueldos 1.2 19/ago.f2021 | 25/agof2021 | 25/agof2021 Semanal Ordinaria 2021 Agosto B84

Sueldos 1.2| 12/ago./2021 | 18/agof2021 | 18/agof2021 | Semanal Ordinaria 2021 Agosto a2

Sueldos 1.2 16/ago.f2021 | 16/agos2021 | 16/agoJ2021 |Otra Periodic... Extraordinaria | 2021 Agosto 1

Sueldos 1.2 01/ago/f2021 | 15/age/2021 | 15/ago./2021 |Quincenal Ordinaria 2021 Agosto 127

Pensiones 1.2 01/ago.f2021  15/ago 2021  15/agof2021 | Quincenal Ordinaria 2021 Agosto 1

Sueldos 1.2| 05/ago./2021 | 11/ago. /2021 | 11/ago.f2021 |Semanal Ordinaria 2021 Agosto a3

Sueldos 1.2 294uls2021 | 04/ago.s2021 | 04/ago2021 |Semanal Ordinaria 2021 Agosto 83

Sueldos 1.2 01/juls2021 31fjuli2021 31juli2021 | Mensual Ordinaria 2021 Julio 20

Sueldos 1.2 01fjulf2021 31fjul./2021 31julf2021 | Ofra Periodic... | Extraordinaria | 2021 Julio 28

Pensiones 1.2 01/fjul/2021 31fjul/2021 31jul/2021 | Ofra Periodic... |Extraordinaria |2021 Julio 1

Asimilado.. 1.2 01/iuli2021 314iuli2021 31iuli2021 | Otra Periodic... | Extraordinaria | 2021 Julio 2 j

<}~ Ver Nomina 5 Generar Nomina CSV &£ Conceptos  Criterio Acumulacién: |Fecha Pago v Modificar I*  Salr

Para de tener a la vista las ndminas con el o los periodos a los que corresponden, en la seccién “FILTRAR” se debera seleccionar el

“Régimen”, “Periodicidad”, “Afo” y “Mes” y hacer clic en el botdn [Aplicar Filtro].

Si se desea modificar algun registro seleccione la fila con el periodo a modificar y haga clic en el boton [Modificar], a continuacion,
se abrira la ventana “Modificar Periodo” en la que se mostrara los datos y el periodo al que se acumulan.

Aceptar

r Datos
Régimen Sueldos [/\\)
Periodicidad Semanal
Fecha incial 26/08/2021
Fecha final 01/09/2021
Acumular en:
Ano: | 2021 hd
Mes:  |Septiembre | v

¢ Cancelar
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Resumen

Opciodn para la generacion del resumen de los comprobantes de ndmina agrupados por Régimen, Registro patronal, Periodicidad y
Mes, haga clic en la opcidn [Resumen], a continuacién, se mostrara una ventana similar a la siguiente:

r FILTRAR

Regimen: Todos hd

Version: O 11 ® 12

Estatus: Vigente v

Tipe: Tedos ~

Periodicidad: | Todos b

Acumulado:  |Mensual hd

Afio Inicial: 2021 | % | Meslnicial: |Enero | ¥
Mes Final: Septiel v

Separar por registro patronal

Aceptar > Cancelar

En esta ventana podra seleccionar entre los diferentes filtros para realizar el resumen de comprobantes.
Al aplicar el filtro seleccionado se mostrard pestafia “Resumen de Némina” con la informacidn de lo acumulado.

[E e, Wl mwi e e e T
Rt e el GO Ve G et Rechon Grums R G S R Gt Rt

Acumulado por Trabajador

Genera un acumulado de némina por trabajador, el cual muestra en columnas la informacion de cada trabajador dentro de un
periodo seleccionado por el usuario, asi como el Total de lo timbrado para los conceptos de Némina de la compaiiia y SAT.

Al seleccionar esta opcion se mostrara una ventana similar a la siguiente:

Ls

r Opciones para el acumulado

Régimen: Todos hd
Versidn: O 11 @ 12 Tipo: (Todos M
Periodicidad: | Todos v
Estatus: Vigente v

Agrupar porr  |RFC empleado v

r Acumular por:

@ Afo 2021 -
) Mes w W
) Bimestre w~ W

r Opciones para la generacion:

Separar por Exento y Gravado

Exportar a CSV para abrir en Excel

Aceptar ¢ Cancelar

En esta ventana se debera definir los parametros con los cuales quiere generar el reporte:

Opciones para el acumulado
e Régimen: El régimen que se busca en los comprobantes de némina que se consideran para el acumulado.
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e Version: La version de los comprobantes

e Tipo: Tipo de Ndmina Ordinaria o Extraordinaria.

e Periodicidad: Periodicidad de la ndmina a considerar.

e  Estatus: Estatus de los comprobantes.

e Agrupar por: Nos permite seleccionar porque dato de identificacion del trabajador haremos el acumulado (RFC, NSS, Numero
de Empleado, CURP, Nombre Empleado).

Acumular por:
e Ao
o Mes
e Bimestre.

Opciones para la generacion
e Con estas opciones indicamos si el acumulado separara los conceptos de percepcidn en Exento y Gravado

Cuando la opcién de “Exportar a CSV para abrir en Excel” esta deshabilitada se mostrard una nueva pestafia con la informacién
solicitada.

= Descarga 500+ Web Service SAT  Web Service RET Facturas NowsCredto  Nomina Pagos Traslado
muladis de N Repositorio Metadats Metadatos CFDI Metsdatos CFDI Emitdas Rechbidss Emitdas Reckbidss Emiidos Emitdos Rechidos Emibdos Rechidos

Nomina Emitidos Totales de Nor

FAILTRO |Régimen: Todos, Tipo:

1.2, Afio: 2021, Agrupado por: RF Elementos 105

N 3

Wofmp  AFCEmpleado Nowbre Empleado NoSeguro Socal  CURP XMs  Diss Pagados

42 4 2 1400 2 2 000 2
76 [ 2 1400 3 8 000 83
78 ¢ 2 1400 ‘ 24 000 24
101 E 2 1400 2 52 000 52
15 1400 2 12 000 12
174 ! 2 14.00 3 98 0.00 98

Para visualizar el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, haga clic en algun registro (fila) y hacer clic en el botén [Ver
Detalle], se abrira la pestafia “Detalle Acumulados Trabajador”.
8

Descarga 500+ Web Service SAT  Web Service RET Facturas Notas Crédto Némina Pagos Trastado
Repositorio Metadata Metadatos CFDI Metadatos CFDI Emitidas Recibidas Emitides Recibidas Emitidos Emitidos Recbidos Emitidos Recibidos

Repositorio SAT Nomina Emitidos  Acumulados de Némina

[ OagietrnPwimcal  No Emp  RFCEmplado  Nombre Enpleado NoSeguroSocel  CURP. Dias Pagades Tota!

2437177c- )0 13 DUE 14545 INOS | 7.00 32 0.00 3 0.00 |
La informacion visualizada se podra exportar a un archivo tipo Excel haciendo clic en el botéon [Exportar Excel], o si requiere visualizar
el contenido de uno de los archivos XML, hacer clic en el boton [Abrir XML].

Acumulado por Concepto

Esta funcidn genera un reporte de los acumulados por conceptos de némina contenidos en los CFDI. Lo podemos utilizar para revisar
que los conceptos de nédmina de la compaiiia estén bien mapeados a los conceptos SAT.

Se muestra la ventana “Acumulado por Concepto” defina los parametros para realizar el acumulado y de clic en botén [Aceptar].

¢ Opciones para el acumulado [ —
Régimen: Todos v
Version: O 11 @ 12 Tipo: |Todos v
Periodicidad: | Tedos v

Estatus: Vigente v

r Acumular por:
® Afo 2021 v

O Mes v v
() Bimestre v v

) Periodo v

Aceptar > Cancelar
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Se abrird la pestafia “Acumulados de Conceptos” que contiene el acumulado solicitado, el cual podremos exportar a archivos tipo
PDF, Excel o CSV dando clic en los botones respectivos los cuales se localizan en la parte superior izquierda.

T N
I = [
eporte Exportsr  Ver  Exportar | Cerrar

Eel Deule Detalle
Repositoro SAT  Nomina Emitidos
FILTRO [Régimen: Todos, Tips: Tadas, Periodicidad: Todas, Estatus Ade: 2021
Regimen Clave Descripcin Concepto Clave SAT Descripcidn SAT Tieo. XML Gravado Exento Total Percepciones. Total Otres Pagos Total Deducciones.
‘Sudldes o SUELDO o0t Sueldos, Salarios Rayas y Jomales FPercepcion 231 252722335 000 252722335 000 o.00
Sueldos 019 PARTICIPACION DE TRABAJADORES EN LAS UTILIDADES | 003 Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU | Percepcion | 2§ 113,166.35 | 3188375 144,850 10 0.00 0.00
Sueldos 013 | PREMIO DE PUNTUALIDAD o0 Premios por puntualidad Percepcion | 227 | 12252702 oo 12252702 000 0.00
Sueidos 047 | AJUSTE PREWIO DE PUNTUALIDAD 010 Premios por puntualidad Percencion | 1 5400 000 5400 000 0.00
Susidos 011 | PRIMAVACACIONAL 021 Prima vacacional Percepcion | 2 000, 176641 176611 000 0.00
Susicos 014 | BONG DEACTUACION 038 Owos ingresos por salaros Percepcion | 27 | 83596103 000 83596103 000 000
Sueldos 015 BOMO DE COMPENSACION 038 Ofros ingresos por salarios Percepcion | 24 21173048 0.00 211,730.48 0.00 0.00
Sueldos 012 | PREMIO DE ASISTENCIA 045 Premios por asistencia Percepcion | 223 | 12281502 oo 12281502 000 0.00
Susidos 043 | AJUSTE PREWID DEASISTENCIA 040 Pramios por asistencia Percepcién | 1 5400 000 5400 0.00 0.00

Para conocer el detalle de todos los CFDI que integran los acumulados, se debe posicionar en algln registro (fila), y hacer clic en el
borrén [Exportar Detalle], se abrird la ventana “Exportar a CSV”, seleccionar la ruta donde se guardara el archivo y hacer clic en el
botén [Guardar]

Cancelar

A Ocultar carpetas Guardar

Alfinalizar el proceso de guardado se visualiza un mensaje indicando la ruta donde se generd el archivo, hacer clic el botén [Aceptar]

Guardar Csv x

@% Archivo guardado con éxita en:
‘-\ /' 'C:\Users\Christian\Documents\AAAD10101AAA DetalleAcumC
~  onceptos.esv’

PDF

Con esta opcidn usted podra obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, para
ello seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcidn “Seleccionar CFDI”.

Podra generar la representacién impresa de 3 formas distintas:

1. Vista Rapida: Con esta opcion usted visualizara los PDF desde el propio sistema, sin necesidad de ser guardados

2. Imprimir: Envia los PDF a imprimir directamente.
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3. Generar: Genera de forma masiva los PDF de los CFDI seleccionados, identifique la ruta de donde se almacenaran los archivos

PDF y haga clic en el botdn [Aceptar].

ey

Buscar carpeta

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

. Escritorio

¢@ OneDrive
a Christian
[ Este equipo

‘r1 Bibliotecas

=¥ Red

[EZ] Panel de contrel

&/ Papelera de reciclaje

auditool

Crear nueva carpeta Cancelar

Al realizar la accién anterior comenzara el proceso de generacidn masiva, una vez terminado el proceso se visualizard un mensaje
indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de guardado.

Crear PDF
5 archivos PDF se guardaron exitosamente en I siguiente

'0‘ ubicacién:

o C\Users\Christian\Documents\PDFy

Exportacion a Excel y CSV

Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel haciendo clic en la opcidn [Exportar Excel] para
la explotacion de la informacién, de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta
la opcidn de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en la opcidn [Crear CSV] para su tratamiento
posterior en Excel.

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo de Excel o CSV y haga clic en el botén guardar [Guardar].

& Exportar a Excel..

« <« Excel » DS0980305FCS Buscar en DSC

. 4 3

Organizar v Nueva carpeta

Log ~  HNombre Fecha de modifica..  Tipo
Log
Mingin elemento coincide con el criterio de bisqueda.

Nueva carpeta
PDF y XML
7@ OneDrive

[ Este equipo

o
Nombre de archivo:

Tipo:

A Ocultar carpetas

v

<

DS0980305FC5_RepositorioMETASAT_Emitido_Ene2013.xlsx

Archivo de Excel 2007,2010,2013 (* xIsx)

Cancelar

Guardar Como

Con la opcion de “Guardar Como” podra generary guardar archivos XML partiendo de la informacidn que se importé anteriormente,
para realizar este proceso seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI” y haga clic
en la opcién “Guardar Como”.

Al realizar el proceso anterior se mostrara una ventana en donde configuraremos el nombre de cada archivo a generar.
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Seleccione la opcién para armar el nombre de los archivos:
@® Utilizar Folio Fiscal (UUID)
) Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
) Utilizar el nombre eriginal de importacion
() Armar nombre de archiva con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folio
uuin

Generar el PDF al guardar el XML

:Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar ¢ cancelar

Nota:

La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo
nombre.

Abrir XML

Esta opcidn se encarga de abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, para ello sera necesario tener un visor de formato XML
(por default se visualiza en internet Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDI y haga clic en la opcién [Abrir XML].

Renombrar XML

Esta opcion ayuda a renombrar los XML contenidos en una carpeta, es decir, copia los archivos XML de una carpeta a otra armando
los nombres de los archivos segtn la seleccién del usuario.

Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de guardado
“Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFC_Afio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos seleccionar la
ruta original de los archivos y la ruta donde se guardaran los nuevos XML.

Carpeta Origen: C"\Puﬁectas\eCnmprahanleMeta\Base\eCmmpmb Q Buscar
Carpeta Destino: Q, Buscar

Seleccione I opcién para armar el nombre de los archivos

@ Utilzar Folio Fiscal (UUID)

O Armar nombre de archive con: RFCAfio_Mes_Dia_Serie_Folio

Aceptar ¢ cancelar

Eliminar XML

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con
la opcidon “Seleccionar CFDI” y haga clic en la opcidn “Eliminar”.

El sistema mostrara un aviso el cual corroborard que se eliminaran los XML dentro del sistema.

Eliminar CFDI

) Se eliminaran todos los CFDI seleccionados
¥ ;Desea continuar?

I

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados.
Eliminar CFDI x

| Se eliminaron correctamente 2 CFDI

Notas
Opcién que permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione el XML y haga clic en la opcion
[Notas], al realizar el proceso anterior se visualizard una ventana donde podra agregar la nota deseada.
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Madulo Recepcion de Pagos
En este mddulo se encuentra la informacién de los XML descargados (facturas de “PAGOS” recibidas o emitidas) del contribuyente.

Descarga 500+ Web Service SAT Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos
itori d CFDI Metad, CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos

%6 m @ B E RDOB ARO

Valida Estatus  Validar Estatus Ctvo.  Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Motas Cerrar
Sello SAT-  porSustitucién  Folios CFDI - Excel €SV Doc Rel. porUUID Como XML XML XML

AUTENTICIDAD |~ VALIDACIONES CONTROL HERRAMIENTAS

p

Validacion de Sello Digital
Opcidn para la verificacion de los CFDI, identifica que los comprobantes no han sido alterados en ningiin momento.
Haga clic en la opcién “Valida Sello”, se mostrard una ventana similar a la siguiente.

= . . . .
®  Procesar sdlo los registros sin Validar

) Todos

«" Aceptar > Cancelar

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus del sello sea “Sin Validar”.
Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus del sello.

Al finalizar el proceso se mostrard una ventana con el reporte de validaciones, en ella encontrara el tiempo y el total de
comprobantes.

Tiempo Tanscurrido: 00:00:10
Total Comprobantes: 1032
> salir

Validacion de Estatus
Verifica los estatus de los CFDI importados en el sistema (vigente o cancelado), para realizar el proceso tendremos varias opciones:

Actualiza Estatus
Realiza la validacién a razén de un comprobante por segundo, se mostrara una ventana similar a la siguiente:

= . . . .
™ Procesar salo los registros sin Validar

) Todos

+" Aceptar > cancelar

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus sea “Sin Validar”.
Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus.

El proceso de validacion puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI.

o0
‘- ﬁ
VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 2534 Hora Inicio: 18:58:52
Archivos Validados: 36 Tiempo Transcurrido: 00:00:14
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Al finalizar el proceso, se mostrard una ventana con el reporte de validaciones, en ella encontrara el tiempo trascurrido y el total de

comprobantes validados.

Estatus 500+.

Tiempo Tanscurrido: 00:00:10

Total Comprobantes: 1032

> salir

Realiza la validacidn de estatus por el proceso de Consulta 500+ guardando las consultas en el repositorio SAT, la validacidn se realiza
en promedio a 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de comprobantes con estatus vigente y
asumiendo al final que los no obtenidos estan cancelados.

Inicie con la autenticacién en e

de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

RFC

Clave CIEC |qonsesee

¥ Guardar Clave CIEC

‘"> Cambiar Captcha

*5 [Iniciar > cancelar

Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contrasefia y Codigo

Si los datos en la autenticacién fueron correctos se mostrara la ventana similar a la siguiente la cual permite realizar los filtros

necesarios para la consulta.

Seleccione |a opcidn deseada
@l Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :

Afio Inicial [2022 [v] afoFinal [2022 [v]

Mes Inicial [Feb [v]  MesFinal [Fep [v]

" b v

" Aceptar  X{ Cancelar

La “Consulta 500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora,
minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacion puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso.

00
m 3
SAT

DATOS DE LA CONSULTA
Periodo: Del 01/Ene/2021 Al 31/Dic/2021

Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estado: Todos

Complemente:  Todos

~ PROCESO DE CONSULTA REPOSITORIO SAT
Método: QUINCENAL 01/Ene/202100:00:00 14/Ene/2021 23:59:59 Total:

 PROCESO CONSULTA

Consultados: [

> Cancelar
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Se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informacién a Excel haga clic en el botdn verde
[Exportar], de lo contrario haga clic en el botén [Actualizar] para continuar con la actualizacién de la lista del repositorio SAT.

Consulta: General  Pericdo: Del 01/Ene/2021 Al 31/Dic/2021 50L0 CONSULTA
DATOS DE LA CONSULTA

Comprobantes: Fmitidos Tipo: Todas  Estade: Todos  Complemento: Todos
REPORTE

Al Mes Wétdo Pehe  pes et BOM Consutsos Cancelscos Estatus Consuts =
2 e [ouniceu [o7ovener maoool samron aasassl a1 s|consw mesea]

2021 Ene QUINCENAL 15/01/2021 00:00:00 310012021 235858 o7 & Consulta Realizada

2021 Feb QUINCENAL 01022021 00.00.00 140022021 2359.59 1 11 Consulta Realizada

2021 Fab QUINCENAL 15022021 00:00:00 281022021 23:5¢:58 2 4 Consuita Realizada

2021 Mar QUINCENAL 010372021 000000 141032021 235958 45 & Consulta Reaizaca

2021 Mar QUINCENAL 15032021 00:00:00 31032021 235850 154 3 Consulta Realizada

2021 A WES 01042021 000000 30042021 235959 56 4 Consuta Realizada

2021 May QUINCENAL 011052021 00:00:00 141052021 2358:50 92 3 Consulta Realizada

2021 May SEMANAL 15052021 000000 Z1D52021 235958 7 3 Consuta Realzata

2021 May SEMANAL 220572021 00:00.00 31052021 235850 108 3 Consulta Realizada

2021 Jun QUINGENAL 01082021 00,0000 149D62021 235958 19 5 Consulla Realizada =
ESTADISTICAS

Consultados: 78

Cancelados:  12v

MENSAJES

PROCESO FINALIZADO

- xcuen

A continuacidn, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del listado de los XML para actualizar los

estatus de los CFDI.
BODOOE

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros a Importar: 466 Hora Inicio: 09:31:00
Registras Copiados: 194 Tiempo Transcurrido:  00:00:02

Finalizada la tarea anterior, se visualizara un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito.

Validacién de Estatus X

toj Se validaron todos los comprobantes con éxito.
L

Estatus Cancelados
La validacion de cancelaciones permite actualizar la informacién del “Estatus para cancelacién”, “Estatus cancelacion” y “Fecha
cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacién, haga clic en la opcidn [Revisar Cancelaciones].

Inicie con la autenticacién en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contraseiia y Cédigo
de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

RFC | - |

Clave CIEC [canveees |

# Guardar Clave CIEC

S —

+5 [Iniciar ¢ Cancelar
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Si los datos en la autenticacion fueron correctos se mostrard la ventana similar a la siguiente la cual permite realizar los filtros

necesarios para la consulta.

Seleccione | opcién deseada
[Z@ Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo ©

Afio Inicial 2022 [ v] ato Final (2022 [v]

Mes Inicial [Feb [v]  MesFinal [Feb [v]

Dia Inicial Dia Final

' Aceplar X Cancelar

La validacion “estatus 500+ Cancelaciones”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
guincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacidon puede tardar varios minutos, esperar a

que finalice el proceso.

“IE
'o SAT

{ DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Ene/2019 Al 31/Dic/2019

Comprobantes: Emitidos Tipo: Ingreso Estado: Cancelados

Complemento: Todos

- PROCESO DE CONSULTA T
Método: MES. 01/Dic/2019 00:00:00  31/Dic/2019 23:59:50  Total: 0
- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 1575 Tiempa: 00:00:53
Velocidad Consulta: 1575 x Min

Se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informaciéon a Excel haga clic en el botdn verde
[Exportar], de lo contrario haga clic en el botén [Actualizar] para continuar con la actualizaciéon de la lista del repositorio SAT.

Consulta: General  Periodo: Del 01/Ene/2021 Al31/Dic/2021 SOL0 CONSULTA

DATOS DELA CONSULTA

Comprobantes. Emiidos Tipo: Todos  Esado: Todos  Complemento: Todos
REPORTE
fow  dm res  dem

o v wiwm M e B omutacoe Carcemaon Estas consuta

2021 Ene QUINCENAL 15012021 000090 31DV2021 235959 o & Cansuts Resicaas

2021 Feb QUINCENAL 01022021 000000 1422021 235950 1 11 Consuna Reaizada

2021 Feb QUNCENAL 15022021 000000 28022021 235858 e .

2021 Mar QUINCENAL 01032021 000000 14032021 235955 us

2021 Mar QUINCENAL 15032021 000000 31832021 235858 5 .

221 A WES  0W042021 000000 3004021 235950 55 4 Cansuna Reatcaca

2021 sy GUINCENAL 01052021 000000 1452021 235950 02 2 Cansuts Resieaas

221 sy SEMANAL 15052021 000000 2102021 235950 w 3 Consuta Reaizada

2001 ey SEMANAL 22052021 000000 SDSEU1 235958 o "

2021 Jun QUNCENAL 01082021 000000 14082021 235955 130 |
esTADisTICAS

Consutados, 78

Cancel

MensAES

PROCESO FINALIZADO
o s

A continuacidn, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del listado de los XML.

S0 W

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
" Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:09:06

Registros Copiados: 11621 Tiempo Transcurrido: 00:02:04

Si cambiaron de estatus de vigente a Cancelado, el sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito,

hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus de Cancelacién X

e
‘.0_‘ Se validaron todos los comprobantes con éxito,
w
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Cambio de Estatus

Opcidn para exportar a un archivo de Excel con el reporte de validacién de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez,
seleccionar la ruta donde se guardard el archivo y hacer clic en el botdn [Guardar]

% Exportar a Excel x
« v 4 [E » Esteequipo > Documentos v|® | Buscar en Documentos r
Organizar ~ Nueva carpeta == (2]

‘i Discolocal (C) »  Nembre Fecha de modifics A

& Red SQL Server Management Studio

images

[ ACERS3ULTRAB(
[ EDGAR-DELL

Christian Rosas

Descargas

T YR |/ AAD10101ARA ReporteValidacionesisg

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“1sx) v

e ==

Validar Estatus por Sustitucion

Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacidon” “04- Sustitucion de

los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para realizar la validacion haga clic en el botén [Validar Estatus por
Sustitucion].

La informacidon se mostrara en tres columnas:

e  Estatus Sustitucidn (Sin Sustitucidn, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante ha sido sustituido o sustituye
a otro comprobante.

e  UUID Sustitucidn: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.
e Fecha Sustitucién: contiene la fecha de emisién del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.

Consecutivo Folios solo Facturas Emitidas

Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los ingresos del SAT del periodo seleccionado, haga clic en el periodo de la
ventana “Validacion del consecutivo de folios por series” (afio, mes inicial y mes final).

Seleccionar Periodo:

Afio Iniciak: | 2021 “| Mes Inicial: |Enero i

Mes Final: Dicieml:l,\\, ~

Aceptar > Cancelar

En el “Resultado de Validacién” seleccione alguna de las siguientes opciones:

Se encontraron 3 facturas faltantes
i Inconsistencias
Detalle Validacion & Detalle Validacion CSV

¥ sair

e Genera reporte en PDF con los folios Faltantes o Duplicados por Series.
for Inconsistencias

e Muestra en pantalla el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y folio totalizado
Detalle Validacion

e Genera archivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio
&= Detalle Validacion C3V
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PDF

Con esta opcidn usted podra obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, para

ello seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI”.

Podra generar la representacién impresa de 3 formas distintas:
4. Vista Rapida: Con esta opcién usted visualizara los PDF desde el propio sistema, sin necesidad de ser guardados

5.
6.

Imprimir: Envia los PDF a imprimir directamente.
Generar: Genera de forma masiva los PDF de los CFDI seleccionados, identifique la ruta de donde se almacenaran los archivos

PDF y haga clic en el botén [Aceptar].

Buscar carpeta X

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DOMDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

. Escritorio ~
#& OneDrive

3 Christian

3 Este equipo

1 Bibliotecas

=¥ Red

Panel de control

\a Papelera de reciclaje

auditool

Crear nueva carpeta Cancelar

Al realizar la accién anterior comenzard el proceso de generacidon masiva, una vez terminado el proceso se visualizard un mensaje
indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de guardado.

Exportacion a Excel y CSV
Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel haciendo clic en la opcion [Exportar Excel] para
la explotacion de la informacion, de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta
la opcion de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en la opcion [Crear CSV] para su tratamiento

Crear PDF X

% 5 archivos PDF se guardaron exitosamente en la siguiente
) ubicacién:
C\Users\Christian\Documents\PDF,

posterior en Excel.

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo de Excel o CSV y haga clic en el botén guardar [Guardar].

Exportar s Excel

+

I Este equipo
& Descargas
= Decumentos
B Escritorio

&1 Imagenes

~ Ccultar carpetas

» Estesquipo > Documentos M)

Organizar = Nueva can

peta

images
Descargas
Christan Rosas:
Archives XML

Mombre de archive: | I
Tipe: | Archive de Excel 2007,2010,2013 (")
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EXTRAER DOC. REL.

Extrae los UUID relacionados de los CFDI de pago.

En la ventana “Extraer conceptos” se debe seleccionar una de las primeras 2 opciones para visualizar en pantalla o para generar un
archivo en CSV sin visualizar en pantalla, seleccionar “Generar CSV segun filtro” y hacer clic en el botén [Aceptar]

Extraer conceptos

() Comprobantes seleccionados

) Comprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV seguin filtro

Aceptar 2 Cancelar

Para exportar a Excel el reporte visualizado en pantalla, hacer clic en el botdn [Exportar Excel]
Descarga 500+ ‘Web Service SAT

e de Documentos R..  Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI - Emitic

Exportar  Cerrar
Excel

EXPORTAR

Repositario SAT Pagos Emitidos Reporte Documentos Relacionados X

Estalus UUD Pago Serie Pago Folio Pago TC Pago
Vigente - - ™~ » u Pago 1327 0
Vigente Pago 1326 0
Vigente Pago 1325 0
Vigente L LR Pago 1324 0

Extraer por UUID

Con esta opcidén tendra la posibilidad:

e  Visualizar en pantalla

e  Exportar aun archivo CSV

e  Guardar los XML

La informacidn de los CFDI que coincidan con los UUID cargados previamente en un layout en Excel.

Para realizar este proceso haga clic en la opcién [Extraer por UUID], al realizar esta accion se le mostrara una ventana similar a la
siguiente:

Ejercicior 2022 v

qQlla

23
Q, Visualizar & CreacSV [ Carpeta > Cancelar

Aqui tendrd la posibilidad de obtener un Layout en donde cargara la informaciéon de los UUID que se desea buscar, carga el layout
con los folios fiscales y realizar algunas de las acciones mencionadas anteriormente.

Proceso:
Selecciones el periodo en donde el proceso realizara la busqueda de los UUID
Seleccione el layout donde contine los folios fiscales a trabajar

N
3 B

Ahora debemos seleccionar la accién a realizar.
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Opcién 1:
Para mostrar la informacién en pantalla haga clic en el botdn de “Visualizar”.

Al realizar esta accion se mostrara una pestafia con la informacion que se encontrd, de igual manera se muestran los UUID que no
fueron localizados.

[x] Descarga 500+ Web Service SAT  Web Service RET Facturas Notas Crédito Nomina Pagos [
Extracci.. Reposit.. Metad.. Metada.. CFDI Metada.. CFDI Emitidas Recibi.. Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibi..

&

Exportar Guardar Cerrar

CsV Como

EXPORTAR

Repositorio SAT Facturas Emitidas

Locslizados Total Registros: 12
Sel. | UUD

u

|33

™ |4rc

r |50

I |51

I~ |54

I |se

I |83

|86

I~ |sac

™ A3

I B9l

Dentro de esta pestafia podemos “Exportar a CSV” la informacién de los archivos encontrados y de los no encontrados, para ello
haga clic en la opcion “Exportar CSV”, también se cuenta con una opcion para el guardado de los CFDI encontrados y generar la
representacion impresa del mismo, para ello haga clic en la opcién de “Guardar Como”, la cual le mostrara una ventana en donde
configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccione la opcién para armar el nembre de los archivas:
@ Utilizar Flio Fiscal (UUID)
") Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
) Utilizar el nombre ariginal de importacion
7 Armar nombre de archive con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folic
uuIp

Generar el PDF al guardar el XML

:Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar > Cancelar

Nota:

La opcion “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo
nombre.

Opcidn 2:

Exportar la informacién de lo encontrado y los UUID no encontrados, haga clic en el boton de “Crea CSV”, al realizar esta accién se
mostrara un mensaje informando que se generaran dos archivos CSV uno con la informacién encontrada y otro con la lista de UUID
no localizados.

Extraer por UUID X

| A continuacion se solicitaran las rutas y nombres de los
" archivos con los UUID Localizados y los No Localizados.
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Opcioén 3:
Para guardar los XML encontrados sera necesario haga clic en el boton “Carpeta”, este proceso le mostrara una ventana con el
numero de UUID encontrados y se pedird una ubicacion para guardar el CSV con los No Localizados.

Extraer por UUID X

Se localizaron 16 de 25 UUID si continua se colocaran en la
¥/ carpetay se generara un archivo .csv con los no localizados.

Finalmente le mostrara una ventana en donde configuraremos el nombre de cada archivo a guardar.

Seleccione |a opcion para armar el nombre de los archivos:
@® Utilizar Folio Fiscal (UUID)
7 Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
7) Utilizar el nombre original de importacién
) Armar nombre de archivo con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folio
uuID

Generar el PDF al guardar el XML

iDesca guardar los archivos XML con las opciones scleccionadas?

Aceptar X Cancelar

Nota:
La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo

nombre.

Guardar Como
Con la opcidn de “Guardar Como” podra generary guardar archivos XML partiendo de la informacidn que se importd anteriormente,
para realizar este proceso seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI” y haga clic

en la opcién “Guardar Como”.

Al realizar el proceso anterior se mostrara una ventana en donde configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccione |3 opcién para armar el nombre de los archivos:
@ Utilizar Folio Fiscal (UUID)
) Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
O Utilizar el nombre original de importacion
) Armar nombre de archivo con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folio
uuiD

Generar el PDF al guardar el XML

Desea guardar los archives XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar X Cancelar

Nota:
La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo

nombre.

Abrir XML
Esta opcidn se encarga de abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, para ello serd necesario tener un visor de formato XML
(por default se visualiza en internet Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDIy haga clic en la opcién [Abrir XML].

Pagina 158 de 197


https://www.dsoft.mx/

JS ot

Manual de Usuario

eComprobante ( ,‘

Renombrar XML

Esta opcidn ayuda a renombrar los XML contenidos en una carpeta, es decir, copia los archivos XML de una carpeta a otra armando
los nombres de los archivos segun la seleccion del usuario.
Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de guardado
“Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFC_Afio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos seleccionar la
ruta original de los archivos y la ruta donde se guardaran los nuevos XML.

Eliminar XML

Carpeta Origen: C“ane((jS\ECDmprabant?Meta\Ease\?Cumpmb Q_ Buscar
Carpeta Destino: Q, Buscar

Seleccione la opién para armar el nembre de los archivas:

@® Utilizar Folio Fiscal (UUID)

O Armar nombre de archivo con: RFCAfio_Mes_Dia_Serie_Folio

Aceptar > Cancelar

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con
la opcidon “Seleccionar CFDI” y haga clic en la opcién “Eliminar”.

El sistema mostrara un aviso el cual corroborara que se eliminaran los XML dentro del sistema.

Elirninar CFDI

|| Se eliminaran todos los CFDI seleccionadaos
' ;Desea continuar?

I

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados.

NOTAS

Eliminar CFDI x

' Se eliminaron correctamente 2 CFDI

Opcién que permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione el XML y haga clic en la opcién

[Notas], al realizar el proceso anterior se visualizard una ventana donde podra agregar la nota deseada.

Nota:

Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”

Aceptar ¢ Cancelar
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Filtros

Los “FILTROS” son opciones localizadas del lado derecho de la pantalla, para realizar consultas de los CFDI importados en el sistema,
en ella encontrard tres grupos o secciones:

e  Primario

e Secundario

e Complementario

L =
@ r FILTRO PRIMARIO:
-
= Filtro:  |Por Afio y Mes v
=
2 Afio: 2022 v Mes: |Todos v

r FILTRO SECUNDARIO:

Versin | Todes V| Estatus: |Todos v

r FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: hd

Ario: 2022 | Mes: Todos | Ver.: Todos | Estatus: Todos

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar ¢ Columnas

Filtro Primario

Permite definir el periodo (fechas) de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones:

e Por afio y mes: Con esta opcion se filtraran los archivos XML que tengan el afio y el mes definido.

o  Por Fecha de emisidn: Con esta opcidn se filtraran los archivos XML que su fecha de emisidn se encuentre entre la informacion
ingresada.

NOTA:

Ao y mes son desplegables y solo aparecera la informacidn contenida en los CFDI importados, por ejemplo, si se descargd de “Enero
ajunio 2017”, los menus desplegables nos mostraran Unicamente el afio “2017” con los meses de “Enero a Julio”, si se descarga de
“enero 2016 a diciembre 2017”, nos mostrara en “Afio” los afios “2016 y 2017” en “Mes” nos mostrara de “Enero a Diciembre”.

Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere a informacion general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta:

Version: Ayuda a filtrar los comprobantes por la versién del mismo, ya sea 3.2 0 3.3

“Estatus”: Opcion para filtrar los CFDI por estatus SAT “Vigente”, “Cancelado” o en su defecto si no se cuenta con algun estatus “Sin
Validar”

Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando

7

toda la informacién contenida en los CFDI, por lo tanto podrd “Buscar por”:

FILTRO COMPLEMENTARIO:
[ Buscar Por: A
e i

Busqueda por caracteres

Q Visualizar Fecha pago

Forma pago

“Busqueda por caracteres”. En la parte inferior se habilitaran los controles para seleccionar el campo e ingresar el texto que se

buscara:
FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar Por:  |Busqueda por caracteres hd

Afia: 2 liecegionREC status: Todos |

Receptor Nombre

a viet VI V  #Limpiar £ Columnas

Docta. Relacionado

Monto del pago

Miamera Operacién
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Se nos da la posibilidad de escoger entre los siguientes campos: “Receptor RFC”, “Receptor Nombre”, “UUID”, “Docto. Relacionado”,
“Monto del Pago” y “Numero Operacién”, seleccione una.

Nota: Se le denomina “cadena de bisqueda” por qué se pueden juntar varias palabras al mismo tiempo para realizar dicha
bisqueda, por ejemplo para buscar en conceptos el consumo de gasolina podemos poner la cadena:
Gasolina;Magna;Premium;Diesel. Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la busqueda por errores de escritura podra capturar
solo algunos caracteres, siguiendo el mismo ejemplo podra capturar: Gaso;Magn;Premiu;Diese.

“Fecha Pago”. En la parte inferior se habilitan los controles para seleccionar un periodo de fecha:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar Por  |Fecha pago A4

“Forma Pago”. En la parte inferior habilitara el control para seleccionar la forma de pago:

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar Por:  |Forma pago W

Todos hd

Al abrir el menu desplegable se muestran las siguientes opciones:
I -

Efective
Cheque nominativo

Transferencia electrénica de fondos
Tarjeta de crédito

Monedere electrénico

Dinero electrénico

Vales de despensa

Dacién en paga

Paga por subragacién

Pago por consignacién
Condonacién

Compensacién

Novacién

Confusién

Remisién de deuda

Prescripcién o caducidad

A satisfaccion del acresdor

Tarjeta de débito

Tarjeta de servicios

Por definir

Ninguna

Aplicacién de anticipos

Resultados de los filtros y otras funciones.
Para la ejecucién de los filtros tendremos la posibilidad de visualizar la informacién en la pantalla o bien crear un archivo separa por
comas, de igual forma usted podra configurar las columnas que requiera en la generacidn de informacion.

O, Visualizar & Crear CSV  # Limpiar ¥ Columnas

Para ejecutar los filtros seleccionados haga clic en el botén [Visualizar], al realizar esta accidon se mostraradn en pantalla los CFDI
solicitados.

Cuando la informacién a consultar es muy grande para visualizarla en pantalla, tendremos la posibilidad de que el resultado de los

filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV, para ello haga clic en el botdn [Crear CSV], en seguida se mostrara una
ventana “Exportar a CSV” para seleccionar la carpeta en donde se guardara el archivo a generar.
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& Exportar a csv..

« v 4 |5 » Esteequipo > Documentos
Organizar v | Nueva carpeta
> [ Documentos *  Nombre
W Escritorio Descargas
=] Imagenes Christian Rosas
b Misica Archivos XML
 Objetos 30 Archives de Outlook

v o

Buscar en Documentos P

Fecha de modifica ®

Nombre de archivo: | AAADT0101AAA_Ingresos_2018.csv

Tipo: | (*.esv)

A Ocultar carpetas

Cancelar

Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos, para ello existe la posibilidad de limpiar todos
los datos ingresados en los filtros primario, secundarios y complementarios, haga en el botén [Limpiar] para realizar dicha accién.

Al visualizar la informacién de los CDFI en pantalla, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron
definidas de manera predeterminada, pero podra modificarlas en cualquier momento, para ello haga clic en el botén “Columnas”,

al realizar esta accion se mostrara una ventana similar a la siguiente con las columnas posibles a visualizar:

CONFIGURACION DE COLUMNAS

[ coturma

Sel

Sello

SAT

Estalus

Estalus Sustitucidn

Estatus para Cancelacion
Estatus Cancelacion

Fecha Cancelacion

uuID

Tipo

UUID Bustitucién

CFDI Relacionade

Tipo Relacidn

Tipo Relacidn Descripcion

Serie

Folio

Uso CFDI

Uso CFDI Descripcion

Emisor RFC

Emisor Nombre

Emiser Lugar Expedicidn

Emisor Régimen Fiscal
Conceptos Cantidad

Canceptos Valor Unitaria
Conceptos Descripeidn
Canceptos Importe

Conceptos Clave ProdSery SAT
Conceptos Clave ProdSer SAT De
Conceptos Clave Unidad SAT
Conceptos Clave Unidad SAT Des.
SubTotal

Total

Clave Confirmacién PAC Impte Alto
Receptor RFC

Receptor Nombre

Receptor Residencia Fiscal (Pais)
Receptor Nim. Id. Fiscal (Exiranjer.
Emisién

Fecha Sustiucién

Timbrado

Hora Timbrado

Doctos. Relacionados

Mento Pago

Fecha Page

Notas

[ seleccionartodo

visisle |
52

Ky

. (| | KA

.3 { e {4 e | e

Ky

| | A

i

@ Reestablecer Columnas

Guardar ¢ cancelar

En la ventana “configuracion de columnas”, como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen
marca son las que aparecen en pantalla, haciendo clic se puede quitar o habilitar dicha seleccién, esto servira para personalizar la
vista en pantalla, para conservar la personalizacion de las columnas a visualizar haga clic en el botén [Guardar].
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Modulo Traslados
En este mdodulo se encuentra la informacion de los XML descargados (facturas de “TRASLADO” recibidas o emitidas) del
contribuyente.

Descarga 500+ ‘Web Service SAT 'Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos Traslado

d: CFDl Metad: CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Emitidos  Recibidos

(3 Y 5 B W ‘ Y > -~ %
Yo H G = B = IR ) & o < W@
Valida Estatus Ctvo. Validar Estatus Datos Seleccionar PDF Exportar Crear Extraer Extraer Extraer Guardar Abrir Renombrar Eliminar Tipo Cambio Motas Cerrar
Sello SAT~ Folios por Sustitucion Estadisticos CFDI - Excel CSV Conceptos porUUID Complementos Como XML XML XML Sistema

VALIDACIONES VALIDACIONES C...  GENERAR HERRAMIENTAS

Validacion de Sello Digital
Opcidn para la verificacion de los CFDI, identifica que los comprobantes no han sido alterados en ningiin momento.
Haga clic en la opcién “Valida Sello”, se mostrard una ventana similar a la siguiente.

= . . . .
@ Procesar salo los registros sin Validar

) Todos

+" Aceptar > cancelar

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus del sello sea “Sin Validar”.
Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus del sello.

Al finalizar el proceso se mostrard una ventana con el reporte de validaciones, en ella encontrara el tiempo y el total de

comprobantes.
Tiempo Tanscurrido: 00:00:10
Total Comprobantes: 1032
¢ Salir

Validacion de Estatus
Verifica los estatus de los CFDI importados en el sistema (vigente o cancelado), para realizar el proceso tendremos varias opciones:

Actualiza Estatus
Realiza la validacién a razén de un comprobante por segundo, se mostrara una ventana similar a la siguiente:

@ Procesar séla los registros sin Validar

) Tedos

+" Aceptar > Cancelar

Procesar solo los registros sin Validar: Valida todos los CFDI cuyo estatus sea “Sin Validar”.
Todos: Valida todos los CFDI del filtro seleccionado sin importar el estatus.

El proceso de validacion puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI.

0
\ a
VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 2534 Hora Inicio: 18:58:52
Archivos Validados: 36 Tiempo Transcurrido:  00:00:14

Al finalizar el proceso, se mostrara una ventana con el reporte de validaciones, en ella encontrard el tiempo trascurrido y el total de
comprobantes validados.
Pagina 163 de 197


https://www.dsoft.mx/

Manual de Usuario

eComprobante ( 3>\

Estatus 500+.

Tiempo Tanscurrido: 00:00:10
Total Comprobantes: 1032
> salir

Realiza la validacién de estatus por el proceso de Consulta 500+ guardando las consultas en el repositorio SAT, la validacidn se realiza
en promedio a 2,500 registros por minuto (40 por segundo) y consiste en obtener consultas de comprobantes con estatus vigente y

asumiendo al final que los no obtenidos es

tan cancelados.

Inicie con la autenticacidn en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contraseiia y Codigo

de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

RFC | - |

Clave CIEC [easenens |

& Guardar Clave CIEC

S —

+5 [Iniciar ¢ Cancelar

Si los datos en la autenticacién fueron correctos se mostrara la ventana similar a la siguiente la cual permite realizar los filtros

necesarios para la consulta.

Seleccions |z opcién deseada

=8l Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo :

Afio Inicial 2022 [v] ado Final (2022

[
Mes Inicial [Feb [v]  MesFinal [Feb [v]

Dia Inicial Dia Final

' Aceplar X Cancelar

La “Consulta 500+”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes, quincena, semana, hora,
minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacidn puede tardar varios minutos, esperar a que finalice el proceso.

L 34
me 3
SAT

DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Enef2021 Al 31/Dic/2021
Comprobantes: Emitidos Tipo: Todos Estade: Todos

Complemento:  Todos

’— PROCESOQ DE CONSULTA REPOSITORIO SAT

Método: QUINCENAL 01/Ene/2021 00:00:00 14/Ene/2021 23:59:59 Total:

[ PROCESO CONSULTA

Consultados: 0

> Cancelar
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Se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informacién a Excel haga clic en el botén verde
[Exportar], de lo contrario haga clic en el botén [Actualizar] para continuar con la actualizacién de la lista del repositorio SAT.

A continuacidn, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la

12DO0E

estatus de los CFDI.

DATOS DE LA CONSULTA

PROCESO FINALIZADO

Comprobantes: Fmitidos Tipo: Todas  Estade: Todos  Complemento: Todos
REPORTE

Al Mes Wétdo Pehe  pes et BOM Consutsos Cancelscos Estatus Consuts =
2 e [ouniceu [o7ovener maoool samron aasassl a1 s|consw mesea]

2021 Ene QUINCENAL 15/01/2021 00:00:00 310012021 235858 o7 & Consulta Realizada

2021 Feb QUINCENAL 01022021 00.00.00 140022021 2359.59 1 11 Consulta Realizada

2021 Fab QUINCENAL 15022021 00:00:00 281022021 23:5¢:58 2 4 Consuita Realizada

2021 Mar QUINCENAL 010372021 000000 141032021 235958 45 & Consulta Reaizaca

2021 Mar QUINCENAL 15032021 00:00:00 31032021 235850 154 3 Consulta Realizada

2021 A WES 01042021 000000 30042021 235959 56 4 Consuta Realizada

2021 May QUINCENAL 011052021 00:00:00 141052021 2358:50 92 3 Consulta Realizada

2021 May SEMANAL 15052021 000000 Z1D52021 235958 7 3 Consuta Realzata

2021 May SEMANAL 220572021 00:00.00 31052021 235850 108 3 Consulta Realizada

2021 Jun QUINGENAL 01082021 00,0000 149D62021 235958 19 5 Consulla Realizada =
ESTADISTICAS

Consultados: 78

Cancelados:  12v

MENSAJES

Consulta: General  Pericdo: Del 01/Ene/2021 Al 31/Dic/2021 50L0 CONSULTA

' Actuslizar

informacidn del listado de los XML para actualizar los

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT

Registras Copiados: 194

Registros a Importar: 466 Hora Inicio: 09:31:00

Tiempo Transcurrido:  00:00:02

Finalizada la tarea anterior, se visualizara un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito.

Estatus Cancelados

Validacién de Estatus X

toj Se validaron todos los comprobantes con éxito.
L

La validacion de cancelaciones permite actualizar la informacién del “Estatus para cancelacién”, “Estatus cancelacion” y “Fecha
cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacién, haga clic en la opcidn [Revisar Cancelaciones].

Inicie con la autenticacién en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contraseiia y Cédigo
de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

RFC | -

Clave CIEC |........

# Guardar Clave CIEC

S —

+5 [Iniciar ¢ Cancelar
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Si los datos en la autenticacion fueron correctos se mostrard la ventana similar a la siguiente la cual permite realizar los filtros

necesarios para la consulta.

Seleccione | opcién deseada
[Z@ Consultar en EMITIDOS O | Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo ©

Afio Inicial 2022 [ v] ato Final (2022 [v]

Mes Inicial [Feb [v]  MesFinal [Feb [v]

Dia Inicial Dia Final

' Aceplar X Cancelar

La validacion “estatus 500+ Cancelaciones”, se realiza mediante un proceso automatizado que genera consultas por afio, mes,
guincena, semana, hora, minuto hasta llegar al segundo, por lo que el proceso de validacidon puede tardar varios minutos, esperar a

que finalice el proceso.

“IE
'o SAT

{ DATOS DE LA CONSULTA

Periodo: Del 01/Ene/2019 Al 31/Dic/2019

Comprobantes: Emitidos Tipo: Ingreso Estado: Cancelados

Complemento: Todos

- PROCESO DE CONSULTA T
Método: MES. 01/Dic/2019 00:00:00  31/Dic/2019 23:59:50  Total: 0
- PROCESO CONSULTA CONSULTA
Consultados: 1575 Tiempa: 00:00:53
Velocidad Consulta: 1575 x Min

Se mostrard una ventana con los DATOS DE LA CONSULTA, para exportar la informaciéon a Excel haga clic en el botdn verde
[Exportar], de lo contrario haga clic en el botén [Actualizar] para continuar con la actualizaciéon de la lista del repositorio SAT.

Consulta: General  Periodo: Del 01/Ene/2021 Al31/Dic/2021 SOL0 CONSULTA

DATOS DELA CONSULTA

Comprobantes. Emiidos Tipo: Todos  Esado: Todos  Complemento: Todos
REPORTE
fow  dm res  dem

o v wiwm M e B omutacoe Carcemaon Estas consuta

2021 Ene QUINCENAL 15012021 000090 31DV2021 235959 o & Cansuts Resicaas

2021 Feb QUINCENAL 01022021 000000 1422021 235950 1 11 Consuna Reaizada

2021 Feb QUNCENAL 15022021 000000 28022021 235858 e .

2021 Mar QUINCENAL 01032021 000000 14032021 235955 us

2021 Mar QUINCENAL 15032021 000000 31832021 235858 5 .

221 A WES  0W042021 000000 3004021 235950 55 4 Cansuna Reatcaca

2021 sy GUINCENAL 01052021 000000 1452021 235950 02 2 Cansuts Resieaas

221 sy SEMANAL 15052021 000000 2102021 235950 w 3 Consuta Reaizada

2001 ey SEMANAL 22052021 000000 SDSEU1 235958 o "

2021 Jun QUNCENAL 01082021 000000 14082021 235955 130 |
esTADisTICAS

Consutados, 78

Cancel

MensAES

PROCESO FINALIZADO
o s

A continuacidn, se importaran los datos al repositorio SAT, actualizando la informacién del listado de los XML.

S0 W

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
" Registros a Importar: 19873 Hora Inicio: 11:09:06

Registros Copiados: 11621 Tiempo Transcurrido: 00:02:04

Si cambiaron de estatus de vigente a Cancelado, el sistema muestra un mensaje indicando que el proceso finalizo con Exito,

hacer clic en el botén [Aceptar]

Validacién de Estatus de Cancelacién X

e
‘.0_‘ Se validaron todos los comprobantes con éxito,
w
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Cambio de Estatus

Opcidn para exportar a un archivo de Excel con el reporte de validacién de Sello Digital y de Estatus realizado por ultima vez,
seleccionar la ruta donde se guardard el archivo y hacer clic en el botdn [Guardar]

% Exportar a Excel x

« v 4 [E » Esteequipo > Documentos v|® | Buscar en Documentos r

Organizar ~ Nueva carpeta == (2]
‘i Discolocal (C) »  Nembre Fecha de modifics A

& Red SQL Server Management Studio

images

[ ACERS3ULTRAB(
[ EDGAR-DELL

Christian Rosas

Descargas

T YR |/ AAD10101ARA ReporteValidacionesisg

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (“1sx) v

e ==

Validar Estatus por Sustitucion

Verifica los comprobantes para identificar aquellos que han sido sustituidos por el “Tipo Relacidon” “04- Sustitucion de

los CFDI previos”, con el fin de no duplicar ingresos. Para realizar la validacion haga clic en el botéon [Validar Estatus por
Sustitucion].

La informacidon se mostrara en tres columnas:

e  Estatus Sustitucidn (Sin Sustitucidn, Sustituido y Sustituye): muestra si el comprobante ha sido sustituido o sustituye
a otro comprobante.

e  UUID Sustitucidon: contiene el UUID del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.
e Fecha Sustitucién: contiene la fecha de emisién del comprobante al que sustituye o por el que fue sustituido.

Consecutivo Folios solo Facturas Emitidas

Valida el consecutivo por serie y folio para obtener los ingresos del SAT del periodo seleccionado, haga clic en el periodo de la
ventana “Validacion del consecutivo de folios por series” (afio, mes inicial y mes final).

Seleccionar Periodo:

Afio Inicial: |2021 ~ | Mes Inicial: |Enero ~

Mes Final: | Diciemtly | v

Aceptar > Cancelar

En el “Resultado de Validacién” seleccione alguna de las siguientes opciones:

Se encontraron 3 facturas faltantes
i Inconsistencias
Detalle Validacion & Detalle Validacion CSV

I Salir

e Genera reporte en PDF con los folios Faltantes o Duplicados por Series.
for Inconsistencias

e Muestra en pantalla el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y folio totalizado
Detalle Validacion

e Genera archivo en CSV con el consecutivo de comprobantes de ingreso por serie y Folio
&= Detalle Validacion C3V
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Datos Estadisticos

Opciodn para obtener un resumen de comprobantes agrupados por Mes y RFC, para ello haga clic en la opcién [Datos Estadisticos]
Nota:

Si existen XML sin validar “Estatus SAT”, se mostrara un mensaje indicandolo, haga clic en el botén [Si] para continuar.

Resumen de Comprobantes

@% Existen comprobantes sin validar, es decir no cuentan con
P estatus SAT [Vigente o Cancelada]. Recomendamos validar
para trabajar con este data actualizada.
;Desea continuar?

I

Se mostrard una ventana “Resumen de Comprobantes”, para llenar los datos solicitados necesarios para obtener los Datos

Estadisticos.

r FILTRAR

Acumulade: |Mensua\ | v ‘

[ Agrupar por RFC
Periodo:

Afio: u Mes Inicial
Mes Final:

« Aceptar > Cancelar

En seguida se mostrara un resumen en pantalla, donde podra exportar a PDF, exportar el Resumen, exportar el Detalle o Ver Detalle
de las Estadisticas.

Descarga 500+ Web Service SAT  Web Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos
Resumen de Comprobantes  Repositorio Metadata  Metadatos  CFDI  Metadatos CFDI  Emitidas Recibidas Emitides Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos © & Repositorio CESAT~ (M) Catslogos.

=] =0
Reportede  Exportar Exportar  Ver  Cerrar
Comprobantes Resumen Detalle  Detalle
exeoRTaR &
Filtto  [Resumen de Comprobantes Agrupados por RFC, Emitido-Ingreso, Afio Inicial: 2022, Mes Inicial: Enero, Afio Final: 2022, Mes Final: Febrero |
RFC |Nombre | Mes [ Estatus | xm's | subtotal Descuento A 1EPS IARetenido | ISRRetenido  |Imp.Loc.Tras. |imp.loc.Ret. | Total |
Ejercicio- 2022 E
% Mes-  Enero
AA Enero| Vigente 1 480.00 0.00. 76.80 0.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 556.80
o ADEC Enero Vigente 1 475000 142500 53200 000 000 0.0 0.00 0.00 385700
N SADF Enero Vigente 1 475000 47500 68400 000 000 0.0 000 0.00 4959.00
N Enero Vigente 2 400000 0.00 640.00 000 000 0.0 0.0 0.00 454000
NI Enero| Vigente 1 3,500.00 0.00. 560.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.00. 4,060.00
NC 'ANTA Enero| Vigente 1 9,150.00 0.00. 1,464.00 0.00 0.00 0.00, 0.00. 0.00. 10,614.00
N CV. Enero| Vigente 2 17,250.00 5,175.00 1,932.00| 0.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 14,007.00
M £, 5.A. Enero Vigente 1 5,750.00 0.00. 920.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.00. 6,670.00
e Enero|Vigente 1 500000 1,800.00 67200 000 000 0.0 0.00 0.00 487200
% 1CV. Enero|Vigente 1 5.750.00 1725.00 644.00 000 000 0.00 .00 0.00 4,669.00
M 7 Enero| Vigente 1 1,501.50 0.00. 24024 0.00 0.00 0.00. 0.00 0.00 174174
M Enero| Vigente 1 3,400.00 0.00. 544.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.00. 354400
M Enero| Vigente 1 0.01. 0.00. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.01
04 Enero Vigente 1 14,250.00 4,275.00 1,596.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.00. 11,571.0“5
eComprobante OPEN | | | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.0.24 | Version BD: 1.0254 |

Pagina 168 de 197


https://www.dsoft.mx/

m &
dssft Manual de Usuario eComprobante ( »

PDF
Con esta opcidn usted podra obtener representaciones impresas (una o varias a la vez) de los archivos XML en formato PDF, para

ello seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI”.

Podra generar la representacién impresa de 3 formas distintas:
7. Vista Rapida: Con esta opcion usted visualizara los PDF desde el propio sistema, sin necesidad de ser guardados

8. Imprimir: Envia los PDF a imprimir directamente.
9. Generar: Genera de forma masiva los PDF de los CFDI seleccionados, identifique la ruta de donde se almacenaran los archivos

PDF y haga clic en el botén [Aceptar].

Buscar carpeta X

ESPECIFIQUE LA CARPETA EN DONDE SE ALMACENARAN
LOS ARCHIVOS PDF

- Escritorio L
¢ OneDrive

& Christian

[ Este equipo

‘1 Bibliotecas

=¥ Red

[£5] Panel de control

&/ Papelera de reciclaje

auditool

Crear nueva carpeta Cancelar

Al realizar la accién anterior comenzard el proceso de generacidon masiva, una vez terminado el proceso se visualizard un mensaje
indicando la cantidad de archivos PDF generados y la ruta de guardado.

Crear PDF X

R 5 archivos PDF se guardaron exitosamente en la siguiente
) ubicacién:
C\Users\Christian\Documents\PDF,

Exportacion a Excel y CSV

Las vistas de columnas con los datos de comprobantes se pueden exportar a Excel haciendo clic en la opcion [Exportar Excel] para
la explotacion de la informacion, de lo contrario cuando el volumen de registros es grande para visualizarlo en pantalla, se cuenta
la opcion de exportar la a archivos “.CSV” (texto separado por comas), hacer clic en la opcion [Crear CSV] para su tratamiento

posterior en Excel.

Seleccionar la ruta donde se guardara el archivo de Excel o CSV y haga clic en el botén guardar [Guardar].
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2 Exportar a Excel.. X

« A < Excel » DSQ980305FC5 v O Buscaren DS

Organizar v Nueva carpets

Log ~  Nombre Fecha de modifica..  Tipo
Log

Ningin elemento coincide con el criterio de bisqueda.
Nueva carpeta

PDF y XML
Z OneDrive
[ Este equipo

dn_s Vo< >

Nombre de archivo: | DS0980305FC5_RepaositorioMETASAT_Emitido_Ene2015.dsx ~

Tipo: Archivo de Excel 2007,2010,2013 (* xlsx) w

S— e

Extraer Conceptos
Funcién encarga de extraer los conceptos de los CFDI, para ello seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la
opcidn “Seleccionar CFDI” y haga clic en la opcidon [Extraer conceptos]

Al realizar el proceso anterior se mostrard una ventana similar a la siguiente en donde debera seleccionar algunas de las siguientes
las opciones:

e Comprobantes seleccionados

e Comprobantes visualizados en el filtro

e Generar CSV segun el filtro

L3

) Comprobantes seleccionados
(®) Comprobantes visualizados del filtro

() Generar CSV segin filtro

Aceptar > Cancelar

Al seleccionar una de las dos primeras opciones, se visualizara la pestafia “Reporte de Conceptos” donde se mostrara los conceptos
de los CFDI solicitados.

a8 Descarga 500+ Web Service ST Web Service RET Facturas Notas Crédite  Némina Pagos
Reporte de Conceptos  Repositorio  Metadata Metadatos CFDI  Metadatos DI Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos ~ Recibidos
Exportar  Cerrar
Excel
exporTan
Facturas Emitidas.
Estaws | UUD Tipo Serie Folio Fecha RFC Nombre No Wentificacion Clave ProgServ SAT il
Vigents | 20AR4D 3 Ingreso 38437 | 24Meb./2022 M) Er 1603
Vigente | 204A4C = [Ingreso 38437 241602022 W\ =} 1603
Vigente | E9F87r > inareso 38436 |23Meb /2022 Cl - e B - 1603

Para el caso de que se seleccione “Generar CSV segun filtro”, se genera directamente la informacidn en un archivo CSV, sin visualizar
previamente en pantalla.

Extraer Complementos

Opciodn encargada de extraer la informacion de los complementos a pantalla o a Excel para trabajar con los datos del complemento.
Para realizar este proceso seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI” y haga clic
en la opcidn [Extraer Complementos], al realizar esta accién se mostrard una ventana similar a la siguiente:

r G

Aerolineas v

r Periodo:

Afio Inicial: |2021 v r!%s Inicial: |Enero v

Afio Final: |2021 | MesFinak |Diciembre | v

Aceptar ¢ Cancelar

Entre los complementos que maneja en sistema se encuentran Carta Porte 1.0y 2.0, finalmente seleccione los periodos en donde
desea trabajar con la extraccidon de complementos y haga clic en el botdn [Aceptar].
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Consumo Combustibles

Donatarias

Notarios Publicos

COtros Derechos e Impuestos
Comercio Exterior

Comercio Exterior 1.7

Estado de cuenta de combustibles de monederos electrénicos.
Consumo De Combustibles 1.1
Estado de Cuenta Combustibles 1.2
INE 1.1

Carta Porte

Carta Porte 2.0

Extraer por UUID

Con esta opcidén tendrad la posibilidad:

e  Visualizar en pantalla

e Exportar a un archivo CSV

e  Guardar los XML

La informacién de los CFDI que coincidan con los UUID cargados previamente en un layout en Excel.

Para realizar este proceso haga clic en la opcién [Extraer por UUID], al realizar esta accion se le mostrara una ventana similar a la
siguiente:

Ejercicio: (2022 v

Q =

[
Q, Visualizar & CreaCSV [ Carpela > Cancelar

Aqui tendra la posibilidad de obtener un Layout en donde cargard la informacién de los UUID que se desea buscar, carga el layout
con los folios fiscales y realizar algunas de las acciones mencionadas anteriormente.

Proceso:
Selecciones el periodo en donde el proceso realizara la busqueda de los UUID
Seleccione el layout donde contine los folios fiscales a trabajar

N
e B

~ Dok carpetns Guriar Canser

Ahora debemos seleccionar la accién a realizar.
Opcidn 1:
Para mostrar la informacién en pantalla haga clic en el botén de “Visualizar”.

Al realizar esta accién se mostrara una pestaina con la informacidn que se encontré, de igual manera se muestran los UUID que no
fueron localizados.
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8 Descarga 500+  Web Service SAT Wb Service RET Facturas Notas Crédito Némina Pagos [
Extracci.. Reposit.. Metad.. Metada.. CFDI Metada.. CFDI Emitidas Recibi.. Emitidss Recibidas Emitidos Emitidos Recibi..

o
Exportar Guardar  Cerrar

CsV Como

ExpoRTAR

Repositorio SAT Facturas Emitidas

Localizados Total Registros: 12
Sel. | UUD

=

r [33¢

I |4Fc

I~ |50

™ |51

I~ |54

r |sE:

I |83

I~ |86t

I |sac

e

I |Bal

Dentro de esta pestaiia podemos “Exportar a CSV” la informacién de los archivos encontrados y de los no encontrados, para ello
haga clic en la opcién “Exportar CSV”, también se cuenta con una opcidn para el guardado de los CFDI encontrados y generar la
representacién impresa del mismo, para ello haga clic en la opcién de “Guardar Como”, la cual le mostrarad una ventana en donde
configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccione la opcién para armar el nombre de los archivos:
@ Utilizar Folio Fiscal (UUID)

) Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)

") Utilizar el nembre ariginal de importacién
) Armar nombre de archivo con:

RFC

Nombre

Fecha

Serie

Folio

uuID

Generar el PDF al guardar el XML

:Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar > Cancelar

Nota:

La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo
nombre.

Opcioén 2:

Exportar la informacién de lo encontrado y los UUID no encontrados, haga clic en el botdon de “Crea CSV”, al realizar esta accidn se
mostrara un mensaje informando que se generaran dos archivos CSV uno con la informacién encontrada y otro con la lista de UUID
no localizados.

Extraer por UUID X

(A continuacion se solicitaran las rutas y nombres de los
" archivos con los UUID Localizados y los Mo Localizados.

Opcioén 3:
Para guardar los XML encontrados sera necesario haga clic en el boton “Carpeta”, este proceso le mostrara una ventana con el
numero de UUID encontrados y se pedird una ubicacidén para guardar el CSV con los No Localizados.
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Extraer por UUID *

- :
) Selocalizaron 16 de 25 UUID si continua se colocaran en la

W' carpetay se generara un archivo .csv con los no localizados,

Finalmente le mostrard una ventana en donde configuraremos el nombre de cada archivo a guardar.

Seleccione la opcién para armar el nombre de los archivos:
@ Utilizar Folio Fiscal (UUID)
D) Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
() Utilizar el nombre original de importacién
() Armar nombre de archivo com:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folio
uuiD

Generar el PDF al guardar el XML

Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar > Cancelar

Nota:
La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generara de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo

nombre.

Guardar Como

Con la opcion de “Guardar Como” podra generary guardar archivos XML partiendo de la informacidn que se importé anteriormente,
para realizar este proceso seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcién “Seleccionar CFDI” y haga clic
en la opcién “Guardar Como”.

Al realizar el proceso anterior se mostrara una ventana en donde configuraremos el nombre de cada archivo a generar.

Seleccione la opcién para armar el nembre de los archivas:
@ Utilizar Flio Fiscal (UUID)
") Utilizar RFCFolio Fiscal (UUID)
) Utilizar el nombre ariginal de importacion
7 Armar nombre de archive con:
RFC
Nombre
Fecha
Serie
Folic
uuIp

Generar el PDF al guardar el XML

:Desea guardar los archivos XML con las opciones seleccionadas?

Aceptar > Cancelar

Nota:
La opcién “Armar nombre de archivo con:”, selecciona una o varias opciones para estructurar (armar) el nombre de los archivos,
asi mismo si selecciona “Generar el PDF al guardar el XML” se generard de manera simultanea el archivo tipo PDF con el mismo

nombre.

Abrir XML
Esta opcidn se encarga de abrir el archivo XML para visualizarlo a detalle, para ello serd necesario tener un visor de formato XML
(por default se visualiza en internet Explorer), para ello primero debe seleccionar un CFDIy haga clic en la opcidn [Abrir XML].

Renombrar XML
Esta opcion ayuda a renombrar los XML contenidos en una carpeta, es decir, copia los archivos XML de una carpeta a otra armando
los nombres de los archivos segun la seleccién del usuario.
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Creando una copia de los archivos originales y generando nuevos archivos con cualquiera de las siguientes dos opciones de guardado
“Utilizar Folio Fiscal (UUID)” o “Armar nombre de archivo con:” “RFC_Afio_Mes_Dia_Serie_Folio”, donde daremos seleccionar la
ruta original de los archivos y la ruta donde se guardaran los nuevos XML.

Carpeta Origen: C“anen(zs\ecumpmbant?Mzta\Ezsz\?Cumpmb Q, Buscar

Carpeta Desting: Q, Buscar

Seleccione I opcién pera armar el nombre de los archivos:

@ Utilizar Folio Fiscal (UUID)

() Armar nombre de archivo con: RFCAfio_Mes_Dia_Serie Folio

Aceptar 2 Cancelar

Eliminar XML

Para eliminar uno o varios CFDI es necesario seleccionar el o los XML seleccione los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con
la opcidon “Seleccionar CFDI” y haga clic en la opcién “Eliminar”.

El sistema mostrara un aviso el cual corroborara que se eliminaran los XML dentro del sistema.

Eliminar CFDI

Se eliminaran todos los CFDI seleccionados
;Desea continuar?

I

Al finalizar el proceso, se visualiza un mensaje con la cantidad de XML eliminados.
Elirninar CFDI X

:' Se eliminaron correctamente 2 CFDI

Tipo cambio sistema

Opcidn para establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera, para realizar el tipo de cambio los
XML deben estar seleccionados los comprobantes desde la columna [Sel] o bien con la opcion “Seleccionar CFDI”, después haga clic
en la opcidén [Tipo Cambio Sistema], se visualizard una ventana “Tipo Cambio” en la que se tendra que capturar el importe del tipo
de cambio con el que desea realizar la conversion.

Tipo de Cambio

Ingresar el Tipo de Cambio que aplicara a los
comprobantes seleccionados

Aceptar ¢ Cancelar

NOTAS
Opcidn que permite agregar “Notas” o comentarios a los CFDI, para agregar la nota seleccione el XML y haga clic en la opcidn
[Notas], al realizar el proceso anterior se visualizara una ventana donde podra agregar la nota deseada.

Aceptar ¢ Cancelar

Nota:
Para visualizar las notas capturadas de los CFDI, es necesario tener visible la columna de “Notas”
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Filtros

Los “FILTROS” son opciones localizadas del lado derecho de la pantalla, para realizar consultas de los CFDI importados en el sistema,
en ella encontrard tres grupos o secciones:

e  Primario

e Secundario

e Complementario

L =
@ r FILTRO PRIMARIO:
-
= Filtro:  |Por Afio y Mes v
=
2 Afio: 2022 v Mes: |Todos v

r FILTRO SECUNDARIO:

Versin | Todes V| Estatus: |Todos v

r FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: hd

Ario: 2022 | Mes: Todos | Ver.: Todos | Estatus: Todos

Q Visualizar & Crear CSV  # Limpiar ¢ Columnas

Filtro Primario

Permite definir el periodo (fechas) de los CFDI a consultar, cuenta con dos opciones:

e Por afio y mes: Con esta opcion se filtraran los archivos XML que tengan el afio y el mes definido.

o  Por Fecha de emisidn: Con esta opcidn se filtraran los archivos XML que su fecha de emisidn se encuentre entre la informacion
ingresada.

NOTA:

Ao y mes son desplegables y solo aparecera la informacién contenida en los CFDI importados, por ejemplo, si se descargé de “Enero
ajunio 2017”, los menus desplegables nos mostraran Unicamente el afio “2017” con los meses de “Enero a Julio”, si se descargade
“enero 2016 a diciembre 2017”, nos mostrara en “Afio” los afios “2016 y 2017” en “Mes” nos mostrara de “Enero a Diciembre”.

Filtro Secundario.

El filtro secundario se refiere a informacion general de los CFDI que se pueden considerar para realizar la consulta:

Version: Ayuda a filtrar los comprobantes por la versién del mismo, ya sea 3.2 0 3.3

“Estatus”: Opcion para filtrar los CFDI por estatus SAT “Vigente”, “Cancelado” o en su defecto si no se cuenta con algun estatus “Sin
Validar”

Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta considerando
toda la informacién contenida en los CFDI, para ello contamos con un filtro que ayuda a “Buscar por”:

Cadenas de texto

Imports

Serie y folic

Por impuesto

Complemento CFDI
Complemento Concepto CFDI
Catilogo SAT

Clave de Prod/Serv SAT
CFDI con cambio de estatus
CFDI con cuenta predial
CFDI con Tipe de Cambio
CFDI can UUID relacicnados

RFC de persana fisica
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FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por:  |Cadenas de texto hd

En: |Conceptos | ¥ La Cadena: |:|

Realiza el filtro de acuerdo a la informacion ingresa de busqueda, en las columnas de:
e Conceptos

e R.F.C

e Nombre
e UUID
Nota:

Se le denomina “cadena de busqueda” por qué se pueden juntar varias palabras al mismo tiempo Unicamente separando por “;”.
Por ejemplo, para buscar en conceptos el consumo de gasolina podemos poner la cadena:

e  Gasolina;Magna;Premium;Diesel

Adicionalmente y ampliando la posibilidad de la bdsqueda por errores de escritura podra capturar solo algunos caracteres, siguiendo
el mismo ejemplo:

e Gaso;Magn;Premiu;Diese

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Importe “

Total v = v | |

Realiza el filtro de acuerdo a importe ingresado de busqueda, en las columnas de:

e Total
e Descuento
e  Subtotal

El importe ingresado se puede filtrar para que sea:
e = (igual)

e < (menorque)

(menor que o igual)

(mayor que)

(mayo que o igual).

[ ]
vV V. A
] 1

FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por: |Serie y folio A4
Serie: Falic:

Realiza el filtro de acuerdo a la Serie y/o Folio ingresado de busqueda, en las columnas de:
e Serie
e Folio

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Por impuesto ~

VA b

Realiza el filtro de acuerdo al impuesto seleccionado:

e IVA
o Impuesto local trasladado
e IEPS

e [VAretenido
e ISR retenido
e Impuesto local retenido
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FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: | Complemento CFDI A4

Todos A

En esta ventana seleccione uno de los tipos de complementos que tengan los CFDI que se hayan importado al sistema, estos pueden
ser:

e Aerolineas

e Compra Venta de Divisas

o Donatarias

e Estado de Combustible de Monederos Electrénicos
e Leyendas Fiscales

e Notarios Publicos

e  Otros Derechos e Impuestos

e  Registro Fiscal

e Sector de Ventas al Detalle (Detallista)

e Vales de Despensa

e  Entre otros.

FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |Complemento Concepto CFDI A

Todos v

En esta ventana seleccione uno de los tipos de Complemento Concepto CFDI que tengan los CFDI que se hayan importado al sistema,
estos pueden ser:

e Instituciones educativas privadas

Venta de Vehiculos

Tercero

Acreditamiento del IEPS

FILTRO COMPLEMENTARIO:
Buscar por:  |Catalogo SAT ~

W W

Con esta opcién podra seleccionar el catalogo del SAT que le interese buscar como los siguientes:
e Uso CFDI

e Tipo Relacién

e Régimen Fiscal

e Pais

e Estado

e Municipio

e (Cddigo Postal

e Moneda

e Forma Pago version 3.3
e Método Pago version 3.3

Al seleccionar alguna de las opciones anteriores se visualizardn la clave con su descripcidn del catdlogo seleccionado.
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FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por: ECIaue de Prod/Serv SAT e

Clave de Prod/Serv SAT W

Con esta opcion podra seleccionar entre:
e Clave de Prod/Serv SAT
e Unidad de Medida SAT

FILTRO COMPLEMENTARIO:
eruscar por: |CFDI con cambio de estatus “

El sistema buscard los CFDI que hayan cambiado de estatus, por ejemplo: los que tenian el estatus de “Vigente” y hayan cambiado
a “Cancelado”.

" FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |CFDI con cuenta predial A4

El sistema buscard los CFDI emitidos por concepto de arrendamiento de inmuebles que tengan correctamente capturado el nimero
de cuenta predial, es decir, que el archivo XML tiene el numero el nimero de cuenta predial capturado en el nodo correspondiente.

FILTRO COMPLEMENTARIO:
’VBuscar por: |CFDI con Tipo de Cambio w

El sistema buscara los CFDI que contengan capturada alguna cantidad en “tipo de Cambio” por tratarse de CFDI emitidos en moneda
extranjera.

" FILTRO COMPLEMENTARIO:

Buscar por:  |CFDI con UUID relacionados “

El sistema buscard los CFDI que contengan numeros de otros UUID que estén relacionados con el que se tiene importado al sistema.
La relacidn referida es a la que se refiere el SAT de acuerdo al catadlogo respectivo.

FILTRO COMPLEMENTARIO:
’7 Buscar por:  |RFC de persona fisica A4

El sistema buscard los CFDI que contengan 13 posiciones en su RFC y que por lo tanto correspondan a personas fisicas, este filtro
suele ser de mucha utilidad si se estdn buscando CFDI que tienen o debieron tener retenciones de impuestos.
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Resultados de los filtros y otras funciones.
Para la ejecucion de los filtros tendremos la posibilidad de visualizar la informacidn en la pantalla o bien crear un archivo separa por
comas, de igual forma usted podra configurar las columnas que requiera en la generacién de informacién.

O, Visualizar &% Crear CSV  # Limpiar % Columnas

Para ejecutar los filtros seleccionados haga clic en el botdn [Visualizar], al realizar esta accién se mostraran en pantalla los CFDI
solicitados.

Cuando la informacién a consultar es muy grande para visualizarla en pantalla, tendremos la posibilidad de que el resultado de los
filtros antes definidos se exporte a un archivo tipo CSV, para ello haga clic en el botén [Crear CSV], en seguida se mostrara una
ventana “Exportar a CSV” para seleccionar la carpeta en donde se guardara el archivo a generar.

¥ Exportar 3 csv.

x

« « A |5 » Esteequipo > Documentos v 0 Buscar en Documentos P
Organizar ¥ Nueva carpeta = - 2]
> [5] Documentos A Nombre Fecha de modifica ®
W Escritorio Descargas
=] Imagenes Christian Rosas
b Misica Archivos XML
 Objetos 30 Archivos de Outlook i
>

Nombre de archivo: | AAADT0101AAA_Ingresos_2018.csv ~

Tipo: | (*.esv) v

A Oculter carpetas

Para modificar los criterios seleccionados en los filtros, es recomendable borrarlos, para ello existe la posibilidad de limpiar todos
los datos ingresados en los filtros primario, secundarios y complementarios, haga en el botén [Limpiar] para realizar dicha accién.

Al visualizar la informacién de los CDFI en pantalla, podra ver el contenido de ellos divididos en columnas, estas columnas fueron
definidas de manera predeterminada, pero podra modificarlas en cualquier momento, para ello haga clic en el botén “Columnas”,
al realizar esta accion se mostrara una ventana similar a la siguiente con las columnas posibles a visualizar:

CONFIGURACION DE COLUMNAS

I | |

[Visivie | Cotumna. =]
sel.

Sello

AT

Estat
Estatus Cancelasin

Facha Cancelad in

Ver.

Tipo Relacién GFDI

Tipe Relacién GFDI Descripeidn
CFDI Relacionado

Tipo

uuID

UUID Sustiucién

Emision
Facha Susiituciin

Uso CFDI

Uso GFDI Deseripeign

Glave Confirmaeitn PAG Impte

Hora Timrago
No. Cenificade ©S0 Emizor
No. Cenincae CSD SAT(PAC)
Recaptor RFC

Recaptor Nombre

Recaptor Calle
Receptor Col

Raceptor Estado SAT
Receptor Num. Id. Fiscal(Extran
Emisor RFG

Emisor Nombre

Emisor Régimen Fiscal

Emizor Referencia
Emisor Municipio
Emisor Pals
Emisor G

b e e e e e

-] Reestablecer Columnas.

Guardar 3¢ Gancelar

En la ventana “configuracion de columnas”, como puede ver en la ventana, hay una columna denominada “Visible” las que tienen
marca son las que aparecen en pantalla, haciendo clic se puede quitar o habilitar dicha seleccién, esto servira para personalizar la
vista en pantalla, para conservar la personalizacién de las columnas a visualizar haga clic en el botén [Guardar].
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Configuracion de sistema

La herramienta Configuracion del sistema de eComprobante, es una opcién utilizada para cambiar los ajustes de configuracion, tales
como el color de fondo del sistema, cambiar ruta de guardado, entre otros.

La configuracién de sistema la podremos encontrar haciendo clic en el menu “Sistema — Configuracion Sistema”

Se muestra la ventana “Configuracion del Sistema”

r General

Seguridad R}
[ Permitir el guardado de CIEC o e.Firma

Asegurar los CFDI descargados en un archivo ZIP con contrasefia

Asegurar Metadatos y Peticiones CFDI descargados con contrasefia

Tema de Color: Claro v

Separador de importacion: |»
[ Omitir registro patronal para acumulados por trabajador
¥ Colocar formato de interlineado al exportar a Excel

#f Maostrar pestafia de Web Service de Retenciones

ﬂ Reconfigurar Sistema

r Contribuyente

r Mangjo de importes en tipo de cambio

[ Convertir a moneda nacional los importes con moneda extranjera
[ Considerar tipo de cambio de 1 para CFDI con moneda nacional (MXN)

r Carpeta de descarga

ChdSoft\eComprobante_22\Descargas\ Q

r Eliminar Claves Acceso

m CIEC W Archivo PFX (eFirma)

r Carga de datos

Carga datos al abrir médulos

" Habilitar Paginacion

Mimero de registros a mostrar por pagina: | 1000

B  Recargar Datos Filtros

r Némina

Agrupar conceptos de ndmina sélo por clave para definicion de columnas

Aceptar ¢ Cancelar

Seguridad

Permite administrar las configuraciones de seguridad tales como:
Seguridad

#f Permitir el guardado de CIEC o e.Firma

Asegurar los CFDI descargados en un archivo ZIP con contrasefia

Asegurar Metadatos y Peticiones CFDI descargados con contrasefia

e Permitir el guardado de CIEC o e.Firma
Si esta opcidén se encuentra marcada permite a los usuarios del sistema guardad las contrasefias CIEC y
e.Firma de lo contrario no se permitira el guardado de dichas contrasefias.

e Asegurar los CFDI descargados en un archivo .ZIP con contrasefia
Al marcar esta opcién las descargas de comprobantes se pondran en archivos .ZIP con una contrasefia
generada por el sistema y sélo podran ser leidos por el sistema.

e Asegurar Metadatos y Peticiones CFDI descargados con contrasefia
Al marcar esta opcién las descargas de Metadatos y Peticiones de CFDI se pondran en archivos .ZIP con
una contrasefia generada por el sistema y sélo podran ser leidos por el sistema.
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Separador de Importacion (en caso de errores al importar)
En ocasiones al hacer el proceso de importacién de los archivos XML, el sistema manda errores de importacién

Impaortacién de archivos X

P
‘._8_' Qcurrid un error al importar archivos.

Para ello, una posible solucién es cambiar el simbolo del siguiente recuadro

Separador de importacion: |:|

El que tiene predeterminado se puede poner con la combinacidn de teclas [Alt + 175] = »

Ingresar una de las siguientes

Presionar la combinacién de teclas [Alt + 174] = «

Presionar la combinacién de teclas [Alt + 207] = X

Nota: Este proceso es una posible solucidn, pero en caso que no se solucione el problema, llamar a soporte técnico

Omitir registro patronal para acumulados por trabajador
Esta opcidn aplica para el médulo de némina al generar los “Acumulados por Trabajador”, permite que no se utilice el registro
patronal para realizar el acumulado.

W Cmitir registro patronal para acumulados por trabajador

Colocar formato de interlineado al exportar a excel
Esta configuracion nos da la posibilidad colocar un estilo de interlineado a los archivos que se exportan a Excel.

Colocar formate de interlineade al exportar a Excel

Manejo de importes en tipo de cambio

El sistema permite establecer el tipo de cambio para los CFDI que son emitidos con moneda extranjera

Para ello se debe habilitar o deshabilitar segin el criterio “Convertir a moneda nacional los importes con moneda extranjera” y/o
“Considerar tipo de cambio de 1 para CFDI con moneda nacional (MXN)”

Manejo de importes en tipo de cambio
W Convertir a moneda nacional los importes con moneda extranjera

W Considerar tipo de cambio de 1 para CFDI con moneda nacional (MXN)

Carpeta de descarga
Esta opcidn permite cambiar la ruta para la descarga de los archivos XML (solo para las “Descargas 500+”), para ello seleccionar el

botdn buscar y dirigir la ruta deseada.
" Carpeta de descarga

|C:‘\dSoﬂ\eComprobanteMeta\ Descargas\ | Q

Eliminar claves de acceso

Elimina la clave CIECy /o la eFirma guardadas del contribuyente para todos los usuarios que hayan guardado la clave.
" Eliminar Claves Acceso

W CIEC W Archivo PFX (eFirma)

Carga de datos
La casilla [Carga datos al abrir modulo] se carga la informacion de los XML en pantalla, sin necesitad de presionar el botén visualizar,
esto al iniciar el mddulo de Factura, notas de crédito, Nomina, Recepcion de Pago y traslado,

La casilla [Habilitar Paginacion] restringe el nimero de XML visualizados en pantalla.
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Ejemplo: Se tienen 5000 XML y para evitar saturar la memoria del equipo al visualizar todos, solo mostrar de 1000 en 1000.

Con el botdn [Recargar Datos Filtros] se puede cargar los datos con los que se rellenan los filtros de cada mddulo.
Carga de datas

[l Carga datos al abrir médulos

[ Habilitar Paginacidn
[Nﬂmem de registros a mostrar por pagina:

B  Recargar Datos Filtros

CONCEPTOS DE NOMINA

Esta opcion funciona para agrupar las columnas con la misma clave de concepto.

Némina
’VD Agrupar conceptos de némina sélo por clave para definicion de columnas

Una vez que estén definidas todas las opciones, hacer clic en el botéon [Aceptar]
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Actualizar Catalogos de Listas Negras

Actualizaciones listas negras
Mddulo para la visualizacion y actualizacion de las listas negras del SAT, ingresar al menu “Catalogos” en la esquina superior derecha
de la pantallay haga clic sobre la opcidn que desea trabajar: “Lista SAT EFOS”, “Lista SAT Incumplidos” y “Lista SAT No Localizados”.

Al hacer clic en alguna de las opciones anteriores se habilitard la pestana Lista SAT, localice el botdn “Actualizar” y hacer clic en el
mismo

Actualizar Exportar ~Cerrar
Excel

HERRAMIENTAS

Lista SAT EFOS X

Al finalizar el proceso de actualizacion, el sistema emite un mensaje de “Lista Actualizada”, hacer clic en el botén [Aceptar]

Actualizacién X

| Lista Actualizada,
4

En la parte superior derecha se visualiza el “Total Registros” que son los contribuyentes que el SAT ha incluido en cada una de estas
listas y “Fecha” en la que se realizo la Gltima actualizacidn de la lista en el sistema.

Informacién actualizada al: | 16/03/2021 | Total Registros: | 12482

" Totales

Creacion de usuarios

La creacion de usuarios permite al administrador llevar un control para los usuarios, modificando los permisos para cada usuario,
para ello hacer clic en el menu “Opciones — Control de Usuarios”

A) NUEVO USUARIO
Para generar un nuevo usuario, hacer clic en el botén [Nuevo]

(2]

Descarga !

rios (IR Repositorio SAT

W B e ®
o

s & ¢

Muevo Modificar  Administrar Cerrar
Roles S

HERRAMIENTAS FERMISOS ACCESD

Se muestra la ventana “Administracion de Usuarios - Nuevo”

Adh rinistra ién de Usu irios - Nuevo

DERGEY Pernfisos  Contribfiyentes

Usuario Estatus

Nombre
Centrasefia Cenfirmar Contrasefia

[J Puede Agregar Contribuyentes

B Guardar ¥ Cancelar

Pagina 183 de 197


https://www.dsoft.mx/

dSOFt Manual de Usuario eComprobante ( e>\

1) PESTANA DATOS
Ingresar los datos solicitados: Usuario, Nombre, Contrasefia y Confirmar contrasefia.

2) PERMISOS
Habilitar o deshabilitar las casillas de los mddulos de acuerdo a las necesidades del usuario.

Administracién de Usuarios - Nuevo

[ Contribuyentes
Rol
Seleccionart lunsiasor ||
el ROL e —~s
Sistema [=] # Configuracién Sistema
Catalogos & Control de Usuarios
Repasitorio CE ¥ Audit Trail
4 Descarga 500+
Repositorio SAT
Metadata
4 Web Service SAT
Metadatos o .
poteccianarl_l oo Fo—] i eaciias el modiio
el médulo Peticiones CFDI
4 Facturas
Emitidas
Recibidas
4 Notas Crédito
Emitidas
Recibidas
4 Nomina L
Emitidos
Recibidos
SubContratacién
4 Recepcion Pagos 5
B Guardar ¢ Cancelar

Los “ROLES” en el sistema son los siguientes:
Administrador: Puede realizar cualquier funcién en el sistema.
Operador: No puede realizar cambios en configuracién.
Operador Némina: No puede realizar cambios en configuracidn y sélo puede visualizar los mddulos de las descargas y los de ndmina
y subcontratacién.
Operador Ingresos: No puede realizar cambios en configuracién y no puede ver los médulos de ndmina ni subcontratacidn.
3) CONTRIBUYENTES
En la siguiente pestafia, seleccionar los contribuyentes en los cuales tendra acceso el usuario y hacer clic en el botén [Guardar]

Administracién de Usuarios - Nuevo

Datos Permisos [t ]
Sel } RFC Nombre Completo

I i

I

B Guardar ¢ Cancelar

B) MODIFICAR USUARIO

Esta funcion permite modificar a los usuarios, ya sea cambiar el nombre, contrasefia o permisos.
Para ello seleccionar el usuario y hacer clic en el botén [Modificar]

Descarga !

Usuarics [ESEEYAM Repositorio SAT
O O M
)
(o (& &R Ey

Nuevo Modificar  Administrar Cerrar

Roles S n

HERRAMIENTAS PERMISOS ACCESD

Modificar los cambios en la ventana “Administracion de Usuarios” y hacer clic en el botén [Guardar]
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Administracién de Usuarios - Modificar

Permisos Contribuyentes

Usuario Estatus

rmunoz W Activo

Mombre

|Ricardu |
Contrasefia Confirmar Contrasefia
|noooloo| Lod | |no|onooo £od |
¥ Puede Agregar Contribuyentes

B Guardar X cancelar

C) ADMINISTRAR ROLES
Con esta funcidn se podran guardar roles con diferentes permisos

Descarga !

Inicio Usuarios [ESERLY ositorio SAT

o (b B B,

Muevo Modificar  Administrar Cerrar
Roles

HERRAMIENTAS PERMISOS ACCESD
Para ello seleccionar el Rol (ya sea Administrador, operador Nomina u operador), se deben habilitar o deshabilitar las casillas
deseadas y hacer clic en el boton [Salir]

Administracién de Roles

Rol
[ [v] | 4 Agregar m
Menu . Opciones
Sistema [<] Configuracién Sistema
Catilogos Control de Usuarios
Repositorio CE Audit Trail
4 Descarga 500+
Repositorio SAT
Metadata
4 Web Service SAT
Metadatos
Peticiones CFDI
4 Facturas
Emitidas
Recibidss
4 Notas Crédito
Emitidas
Recibidas
4 Nomina
Emitidos
Recibidos
SubContratacion
4 Recepcion Pagos
Emitidos o
Recibidos
4 Traslado =
B> Sair

Generar Nuevo Rol
Para generar un nuevo Rol, hacer clic el botén color verde [Agregar]

Administracién de Roles
Rol

|Administrador | V| + Agregar m

Ingresar el nombre y hacer clic en el botén [Guardar]
Administracién de Roles

n del ROL I B Guardar X Cancelar

Aparece el mensaje que se agrego correctamente, presionar el boton [Aceptar]

Administracion de Roles X

e
@ El Rol se agrego correctamente
-

Se muestra el rol creado, seleccionarlo y agregar los permisos. Una vez terminado hacer clic en el botdn [Salir]
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|operacor 1

| v| <+ Agregar [l Eliminar

- Menu
Sistema
Catalogos
Repositorio CE
4 Descarga 500+
Repositorio SAT
Metadata
4 Web Service SAT
Metadatos
Peticiones CFDI
4 Facturas
Emitidas
Recibidas
4 Notas Crédito
Emitidas
Recibidas
4 MNémina
Emitidos
Recibidos
SubContratacion
4 Recepcion Pagos
Emitidos
Recibidos

4 Traslado

[+]

— Opciones

¥ Configuracién Sisterna
¥ Contral de Usuarios
¥ Audit Trail

I salir
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Repositorio de CE SAT (Contabilidad Electrdénica).

Se encuentran las funciones que permiten leer los archivos tipo XML del catdlogo de cuentas, balanzas de comprobacion, auxiliar
de folios y pdlizas XML que se envian al SAT, para visualizarlos con opcién a exportarlos en formato Excel (XLSX), asi mismo podrd
generar archivos XML de catdlogo de cuentas y balanzas partiendo de archivos Excel, entre otras funciones, como se detalla a

continuacion.

1) CATALOGO DE CUENTAS

Hacer clic en “Repositorio CE SAT” se desplegara el menu que contiene “Catalogo de Cuentas”, “Balanzas”, “Pélizas XML” y “Auxiliar

de Folios XML”.

Catélogo de Cuentas

* Balanzas
Palizas XML
Auxiliar Folios XML

Seleccionar “Catadlogo de Cuentas” y se abrird una pestafia que mostrara el menu de las funciones que podra realizar.

/Caélogo de cuentas

— 3
ke & i
Importar

IMPORTAR

Descarga 500+

Repositoric SAT  Metadata |

Iy
®
HML

Eliminar Generar Cerrar
Catdlogo Catalogo XML

Imprimir Exportar
Excel

HERRAMIENTAS

Seleccionar el botdn [Importar] para subir al sistema el archivo del catdlogo de cuentas tipo XML, se abrird una ventana en la que
solicitara la ubicacion del archivo, y se debera seleccionar.

En seguida saldrd la siguiente “Advertencia”

% CATALOGO DE CUENTA XML AIMPORTAR X
« ~ 4 %« Doc.. » Catalogo de Cuen.. v & | Buscaren Catalogo de Cuentas £
Organizar »  Nueva carpeta =y O @
9 Este equipo Nombre . Fecha de modifica.. Tipa
1 Descargas [} AAA010101A4A2017CT.xml 18/12/201801:43 a...  Archive
|%) Documentos

I Excritorio

&1 Imagenes v <

Nombre de archivo: | AAAD10101AAAZ017CT . | | Catdlogo xml (*CTxml) v

>

Cancelar

@) :Desea agregar el catalogo de cuenta para el perioda
&Y z017-0ic

Hacer clic en el botdn [Si] para realizar la importacién, saldra el siguiente mensaje:

s No
C X
e
lﬁl El archivo fue guardado!!!
Aceptar

Finalmente se podra ver el contenido del archivo en pantalla:
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Descarga 500+ Web Service SAT s Notss Crécit Namina ereraae - O X
Catélogo de cuentas Epositorio SAT  Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos SubContratacién  Emitidos  Recibidos ::RﬁPWSNWﬂWCE'SAT' M) Catslogos ~ osiskmav
[ &)

Importar  Imprimir Exportar Eliminar  Generar  Cerrar
Excel Catdlogo Catdlogo XML

IMPORTAR HERRAMIENTAS

Repositorio SAT Catlogo de cuentas X E
Filtro
{ Ao 208 [v]  Mes: Q. Abrir catéloge de cuenta Total Registros:
Detalle 2018-Dic:
No.Cuenta  Descripeibn Cuenta Niv  Nat | SubCuentade | Cédigo SAT | Descripeibn SAT -
10100000 Caja 1 D 101 Caja
10101000 Caja y efectivo 2 D 10100000 101.01 Cajay efectivo
10200000 Bancos [ 102 Bancos
10201000 | Bancos nacionales 2z b 10200000 10201 Bances nacionales
10300000 Inversiones 1 D 103 Inversiones
10301000 Inversiones temporales 2 D 10300000 103.01 Inversiones temporales
10500000 | Clientss 1 105 Clientes

Para Exportar a Excel, hacer clic en el botdon [Exportar a Excel], se abrird una ventana en la que permitira elegir la carpeta en la que
se guardard el archivo, podrd editar el nombre del archivo ya que de manera predeterminada tiene el RFC seguido de
“CatalogoCuenta.xlsx “.

X Exportar a Excel... %
« ~ 4 % « Docume.. » Christian Rosas « @ | Buscaren Christian Rosas p
Organizar + Nueva carpeta - @

9 Este equipo Nombre h Fecha de modifica...  Tipo
& Descarges Ningtin elemento coincide con el criterio de biisqueda
Documentos 5
Mombre de archivo: | [T AAA_CatalogoCuenta.xisd v

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) v

R — Concer

2) BALANZAS
Hacer clic en “Repositorio CE SAT” y seleccionar “Balanzas”.

%  Repositorio CE SAT -

Catalogo de Cusntas

Balanzas -‘—

G Polizas XML
T Auxiliar Folios XML

Se dara clic en “Importar” del menu de Balanza para subir al sistema el (Cargar Archivo Individual) o los (Carga Masiva de Archivos)
archivos de balanzas tipo XML, se abrird una ventana en la que solicitara la ubicacidn de la carpeta donde se encuentran los archivos
dando clic en “Buscar Archivo” o “Buscar Carpeta”, para el caso de “Carga Archivo Individual” podra observar que se podran importar
la balanza, en seguida se debera dar clic en “Importar”.

Importar Balanzas

ree _’. Cargar Archiva I
Individual | )

IL | @ Buscar careta

Feb N
Mar N
Abe N
May N

WoN

Sep N
Oct N
Now N

En seguida saldra la siguiente advertencia:

Confirmar Subir Balanza

El archivo seleccionado contiene una balanza Normal
del periodo 2018-Ene
(Desea Agregarlo?

IE

Al concluir la importacion, se confirma con el siguiente mensaje.
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Balanza Cargada x

e 3
0' El proceso termind con éxito!!!
-

Aceptar

Finalmente se visualizaran las balanzas importadas.

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito

m Repositorio Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas Emitidas  Recibidas
1 Ty = oy
= [ W <& B3
z3]
Importar  Imprimir Exportar Eliminar  Generar Cerrar
Excel Balanza Balanza XML

HERRAMIENTAS

Filtro:
[ il [ o] vieloe |v] & Ao

Detalle 2017-Dic:

IMPORTAR

Repositorio SAT

No. Cuenta Descripeion Cuenta ‘Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
1110-000-000-000 | Mo existe catalogo de cuentas para la balanza 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00
1110-001-000-000 | No existe catdlogo de cuentas para la balanza | 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

Para Exportar a Excel hacer clic en el botén [Exportar a Excel], se abrird una ventana en la que permitira elegir la carpeta en la que
se guardara el archivo, podra editar el nombre del archivo ya que de manera predeterminada tiene el RFC seguido de “Balanza.xlsx".

X Exportara Excel.. X

« v 4 %« Docume.. » Christian Rosas « || | Buscaren Christian Rosas P
Organizar » Nueva carpeta = @
0 Este equipo Nombre . Fecha de modifica... Tipo

& Descargas
Documentos

Ningun elemento coincide con el criteric de bisqueda.

v o< >

Nembre de archive:

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) v

Cancelar

A Ocultar carpetas
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Generar archivos XML de catalogo de cuentas y balanzas partiendo de archivos excel

CATALOGO DE CUENTAS
Para iniciar el proceso de generar un archivo tipo XML partiendo de otro archivo tipo Excel de Catalogo de Cuentas, hacer clic en
[Generar Cat. Cuentas XML], se abrird una ventana en la que se puede obtener un archivo tipo Excel “Obtener Layout”
Descarga 500+ N
Repositoric SAT M

Catélogo de cuentas

I
= (] Ey
=
Importar | Imprimir Exportar  Eliminar Generar Cerrar

Excel Catilogo Catdlogo XML

IMPORTAR HERRAMIENTAS

Al hacer clic en el botén [Obtener Layout], el sistema generard un archivo que de manera predeterminada se llama

“Layout_Cuentas.xlsx”.

‘Genera Catalogo de Cuentas XML

Datos
[ ol [ vl Y] \

| | [a
+ Generar > Cancelar
Seleccionar la ruta y presionar el botén [Guardar]
&% Exportar a Excel... e
€« > v 2 » Esteequipo » Documentos v & | Buscar en Documentos )
Organizar v Nueva carpeta B= - (]
~ [ Este equipo Nombre Fecha de modifics
& Descargas * Catalogo de Cuentas
5 ™ Christian Rosas
> Decumentos
B ol
Nombre de archive: | Layout_Cuentas.xlsx -
Tipe: Archive de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx) ~
R o

Se abre el programa Excel Con el layout generado, en él se debera colocar la informacidn requerida, copie y pegue dicha informacién
como se muestra a continuacion.

A B C D E F

1

2 1010-000-000-000-000 FONDO FIJO DE CAJA 1D 101

2 1010-001-000-000-000 Caja Chica 2D 1010-000-000-000-000 101.01
4 1020-000-000-000-000 BANCOS 1D 102

5 1020-001-000-000-000 Bancos Nacionales 2D 1020-000-000-000-000 102.01
6 1030-000-000-000-000 INVERSIONES 1D 103

7 1030-001-000-000-000 Contrato 1262068-8 Presidencia 2D 1030-000-000-000-000 103.01
8 1050-000-000-000-000 CLIENTES 1D 105

9 1050-001-000-000-000 Clientes Nacionales 2D 1050-000-000-000-000 105.01
10  1060-000-000-000-000 CTAS Y DOC. POR COBRAR CORTO PLAZO 1D 106
11 1060-001-000-000-000 Gastos efectuados por cuenta de 2D 1060-000-000-000-000 106.01
12 1060-005-000-000-000 Intereses por cobrar a corto plazo nacio 2D 1060-000-000-000-000 106.05
13 1070-000-000-000-000 DEUDORES DIVERSOS 1D 107
14 | 1070-005-000-000-000 Deudores 2D 1070-000-000-000-000 107.05
15 1072-000-000-000-000 CAPITAL SOCIAL POR EXHIBIR. 1D 107

Cuando haya terminado de colocar la informacién solicitada en su totalidad, guardar el Archivo de Excel

Insertar  Disefio depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Programador  eDictamen XML 18

% 00 | %§ % | Formsto Darformato

“ *% | condicional * como tabla -

‘Genera Catalogo de Cuentas XML

Datos
[ e N |

« Generar > Cancelar

Se abrira otra ventana en la que solicitara la ubicacion del archivo tipo Excel que contiene la informacidn del catalogo recién creado,
seleccionarlo y presionar el botdn [Abrir]
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& Favo o chive con la informacién de RFC a descarga x
« v <« eComprobante > Pruebas de Cont Elect v ®  BuscarenPruebas de ContEl. ©
Organizar v Nueva carpeta = O @
& OneDrive A Nombre Fecha de modifica...  Tipo < A

) AAA010101AAA CatalogoCuenta.xisx 0/01/2018 04:11...  Hojadeci
3 Este equipe A i ) 3 |11
- Catalogo AAAD1D101AAA sk . Hojadeo
& Descargas 311
] Layout_Cuentas.dsx - Hojadec 7y
Decumentos ) Layout_CuentasAAADTO101AAA sk . Hojadea g 19
I Escritorio 6 11
(& Imagenes v < > WA
Nombre de archivo: | Catalogo AAADT010TAAA xlsx ~ | Archivos de Excel (*xlsx) v
Abric | Cancelar

Genera Catalogo de Cuentas XML
Datos
’7 Afio:

" Generar > Cancelar

Hacer clic en el botén [Generar] y se abrird una nueva ventana en la que solicitard que se defina la carpeta donde se guardara el
archivo tipo XML con el catdlogo de cuentas generado.

@ Guardar como

x
= v 4 [E 5 Esteequipo > Documentos v |® | Busearen Documentos r
Qrganizar v Nueva carpeta GEER (7]

v [ Este equipe “  Nombre ) Fecha de modifica ™
,1 Descargas * Manual de instalacion

-
5 @ Documentos Christian Rosas
v <

Nombre de archivo: | AAAOT0T01AAA2017CT xml

Tipo: | XML Files (*xml)

~ Ocultar carpetas Cancelar

BALANZAS

Para iniciar el proceso de generar un archivo tipo XML partiendo de otro archivo tipo Excel de Balanzas, hacer clic en [Generar
Balanza XML], se abrird una ventana en la que se puede obtener un archivo tipo Excel “Obtener Layout”

Descarga 300+ Web

Balanza Repositorio SAT  Metadata M atos

O 2 & W (G
=] e ML
Importar  Imprimir Exportar Eliminar Generar Cerrar

Excel Balanza Balanza XML

IMPORTAR

HERRAMIENTAS

Hacer clic en el boton [Obtener Layout], el sistema generard un archivo que de manera predeterminada se llama
“Layout_Balanza.xlsx”

Genera Balanza XML

Datos
’V Afio: |2021 | v| Mes: |Jun | v| [0 Es Complementaria h
|

|[a =
+ Generar > Cancelar
Seleccionar la ruta y presionar el botén [Guardar]

X Exportar a Excel... X
« ~ 4 [E » Esteequipo > Documentos «|®| | Buscaren Documentos p
Organizar + Nueva carpeta EEr @
= Este equipo 0 Nombre Fecha der:mdwﬁ:a"
- &
* Descargas Manual de instalacien

™ Christian Rosas
Documentos -
¥ <

Nombre de archive: | XN}

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx)

A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Se abre el programa Excel Con el layout generado, en él se debera colocar la informacién requerida, copie y pegue dicha informacién
como se muestra a continuacion.
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1
2 |1010-000-000-000-000 FONDO FIJO DE CAJA 3892.93 4214.98 2424549 3862.4;
3 |1010-001-000-000-000 Caja Chica 3892.93 4214.98 2424549 3862.4;
4 1020-000-000-000-000 BANCOS 893696.39 391673812 3986078.45  824356.0)
5 1020-001-000-000-000 Bancos Nacionales 893696.39 391673812 3986078.45  824356.0)
6 |1030-000-000-000-000 INVERSIONES 740952.08 250000 470000 520952.

7 |1030-001-000-000-000 Contrato 1262068-8 Presidencia 740952.08 250000 470000 520952.

8 |1050-000-000-000-000 CLIENTES 2867942.17 1391498.86 213264161  2126799.4:
9 1050-001-000-000-000 Clientes Nacionales 2867942.17 1391498.86 213264161  2126799.4:

10 | 1060-000-000-000-000  CTAS ¥ DOC. POR COBRAR CORTO PLAZO 1326.03 0 0 1336.0:
11 |1060-001-000-000-000  Gastos efectuados por cuenta de 1335.03 0 0 1335.0:
12 | 1060-005-000-000-000  Intereses por cobrar a corto plazo nacio 1 0 0

13 |1070-000-000-000-000 DEUDORES DIVERSOS 174079.04 450 450 174079,
14 1070-005-000-000-000 Deudores 174079.04 450 450 174079.
15 |1072-000-000-000-000  CAPITAL SOCIAL POR EXHIBIR 0 0 9

Cuando haya terminado de colocar la informacidn solicitada en su totalidad, hacer clic en el simbolo de lupa que esta en color azul
de la ventana “Generar Balanza XML”,

‘Genera Balanza XML

Datos
’V Aﬁo: Mas: [m} Es(cmplementanx ‘

a B

+ Generar > Cancelar

Se abrira otra ventana en la que solicitara la ubicacion del archivo tipo Excel que contiene la informacidn del catalogo recién creado,
seleccionarlo y presionar el botén [Abrir]

2 Favor de seleccionar el archivo con Iz informacién de RFC a descargar X
4 [E > Esteequipe > Documentos v|®| | Buscaren Documentos P
Organizar v Nueva carpeta e T @
1 Este equipo A Nombre Fecha de modifica
3 Descargas ™ Catalogo de Cuentas

E Layout RFC.xlsx

[ Documentos
—— @AAANMmm,nepﬁa,smmm
serene ) Layout_Balanzaxisc

Elimigenes |, . 5

Nombre de archivo: | Layout_Balanzaxlsc ~| | Archivos de Excel (*adsx) 2

Seleccionar el Afio y Mes

Genera Balanza XML

Datas
’7 Afic: u [0 Es Complementaria

| e’ (=

" Generar > Cancelar

De clic en “Generar” y se abrird una nueva ventana en la que solicitard que se defina la carpeta donde se guardara el archivo tipo
XML generado con la balanza.

% Guardar como %
« v 4 [# » Esteequipo » Documentos ~ ®| | Buscar en Documentos »
Orgenizar *  Nueva carpsta

5 Este equipo Nombre

- Descargas
|Z Documentos

* Manual de instalacion
™ Christian Rosas

Nembre de archivo: |

Tipo: XML Files (*xml) ~

Guardar Cancelar

A Ocultar carpetas

3) POLIZAS XML
En este mdédulo tenemos la opcidén de importar los archivos de pdélizas XML de la contabilidad electrénica y tenerlos en nuestro
repositorio para posteriormente consultarlos o bien generar un archivo layout con la informacién de los UUID contenidos para su
comparacion contra lo contenido en la Metadata o Metadatos y con ello identificar archivos faltantes en la contabilidad.

Hacer clic en “Repositorio CE SAT” y seleccionar “Pdlizas XML”.
%  Repositorio CE SAT -
Catalogo de Cusntas

Balanzas

Pélizas XML <

% Auxiliar Folios XML

Se dara clic en el botdn [Importar] para subir al sistema archivo de péliza tipo XML.
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Diescarga 500
a XML Repositorio SAT

W O

pé

=

Importar  Generar Eliminar  Cerrar
Layout Folios | Poliza
IMPORTAR HERRA...

Se abrird una ventana en la que solicitara la ubicacidn de la carpeta donde se encuentran los archivos, y dar clic en el boton abrir

= Disco local (C:)

73 POLIZA XML A IMPORTAR

4 || « Escritorio » polizas v|e
Organizar +  Nueva carpeta

Documentos "~ Nombre -
I Escritorio [ DS0920305FC5201901PLxmI
& Imagenes [ DS0920305FC5201902PLxml

B Musica [] D50920305FC5201903P Ll

§ Objetos 1D [] DS0980305FC5201904PLxm
B videos [] DS0980305FC5201805PLxml

v <

Buscar en polizas
B=~

~ Fecha de modificacién

Nameredearctiva] <] [P coLam)

Cancelar

Tipo
Doc
Doc
Do
Doc
Doc

Aparece un mensaje de advertencia, presionar el botdn [Si]

Advertencia

@) :Deses 2aregaria péliza del tipo CO para el periodo
Y corsener

o1 w

El proceso para cargar la péliza puede tardar varios minutos, esperar a que finalice.

Cargando péliza...

Una vez finalizado aparece mensaje de Carga correcta.

Carga Correcta X

)| El archivo fue guardado!!!

Se muestra la informacidn de la pdliza en pantalla

Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcion Pagos
Poliza XML Fgffbsitorio SAT Metadata Metadatos Peticiones CFDI  Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos SubContratacién  Emitidos  Recibidos
3] R,
Importar  Generar  Eliminar  Cerrar
LsyoutFolios  Poliza
ImporTAR neRza...
Repositorio SAT [ RO
 Poliza
Ver RFC Mes. Afie Tipo Solicitud Nimero Orden Namero Tramite Selle Nimero C + Namero Péliza Fecha Concepto -
1.3 DSO98030SFCS Jun | 2019 CO. AB123456789123 201961Cobranza 01/06/2019 | Casa Cuervo Maxico €
1.3|DS0O980305FC5 | May | 2019 |CO AB123456789123 201962Cobranza | 01/06/2019 | Salles, Sainz - Grant T
1.3 DSO880305FCS | Abr 2018 |cO AB123456780123 | |201963c0branza | 0110612019 | Casa Cuervo Mexico €
13|DS0980305FCS Mar | 2019 |CO. AB123456789123 201964Cobranza| 01106/2018 | Servicios
37 onnere S 7P P S—— e o _},_I T T Hﬂ_l
[ Transaccion:
Namero Cuenta Descripcitn Concepto Debe Haber |
10201001 HSBC 73192 CASACUERVO HEXICO SA DE CV. 12,180.00 0.00
10501085, Casa Cuervo México SA. de C. CASACUERVO MEXICO SA. DE CV. 0.0012,180.00
40103000 Ventas yio Serv. Grav. a la Tasa Gral. a Crédito | CASACUERVO MEXICO 8.4 DE CV.| 10,500.00 0.00
40102000 Ventas yio Serv. Grav. 3 |a Tasa Gral. de Contado | CASACUERVO MEXICO 8.4 DE C. 0.0010,500.00 I
20001000 VAirasiadado no cobrado CASACUERVO MEXICO SA DE CV. | 1,680.00 0.00 .
Comprobantes Nacionales
wo TRrc o |
4E1A0424-4510-484F-0DBT-BABBAGAEOCAS CCH1003005V8 12,130.00 MXN |0

Para generar el Layout en Excel, presionar el botén [Generar Layout Folios], seleccionar la carpeta donde se guardara el archivo, se
abrirad un archivo en Excel. Con este archivo en Excel podemos realizar el cotejo de “Contabilidad vs Metadata” o “Contabilidad vs

Metadatos”.
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Bl 354CF3A1-BB3F-404B-BF56-39E7DC5 78032

Bl BEDFACss FFOG-4409-8F34-4057940134CD 201301
Bl 505CAEDF-2783-4216-951C-TBESBELF6695 201501
B 780545 2706 1967-85F9. 249930307885 201501
[l Fresenn 5320 aces sesa 33529367382 201501
B78234D-D366-41CA-SFSC-DIIFCFIFDEAT  2019-01
597473 3DEC 4DAF-BOSE-IOFSA0BDASS  2015-01
72FAD00E-BF95-3C74-96E4-CCIEB02BERI2 2019-01
DEE4FBIC FOBS-4A36-ATFD-7IGEAISSFEL2  2019-01
I8 00037932-0021-4nE6-9835-6D1557F 0449 201301
B 0250c6A2-06D4-4348-4018-034283064204 201301

JE0 50FOCEDC 8668 4963 8BAE-ASAIISFRECNS 201301

4) AUXILIAR FOLIOS XML
En este médulo tenemos la opcién de importar los archivos de Auxiliar de Folios XML de la contabilidad electrénica y tenerlos en
nuestro repositorio para posteriormente consultarlos o bien generar un archivo layout con la informacién de los UUID contenid os
en ellos para su comparacidn contra lo contenido en la Metadata o Metadatos y con ello identificar archivos faltantes en la
contabilidad.

Hacer clic en “Repositorio CE SAT” y seleccionar “Auxiliar Folios XML”.
Catalogo de Cuentas
Balanzas
1 pelizas XML
Auxiliar Folios XML

Se dara clic en el botdn [Importar] para subir al sistema archivo de péliza tipo XML.
Descarga 500+
Repositorio SAT  Meta

By

Importar  Generar Eliminar Cerrar
Layout Folios  Auxiliar Falio

IMPORTAR HERRAMIENTAS
Se abrird una ventana en la que solicitara la ubicacidn de la carpeta donde se encuentran los archivos, y dar clic en el boton abrir
ﬂ AUXILIAR FOLIOS XML A IMPORTAR X
1T <« BDF > auxiliar folios v | ® | Buscaren auxiliar folios P
Qrganizar v Nueva carpeta =~ ™ @
Documentos  *  Nombre ” Fecha de modificacién  Tipo
B Escritorio [7] D50980305FC5201904XF xml Doc
[&] Imagenes
D Misica
J Objetos 3D
B videos
= Disco local (C:) ul= >
Nombre de archivo: Auxiliar folios XML ("KFxml)  ~
Cancelar

Aparece un mensaje de advertencia, presionar el botén [Si]

Advertencia

ey Y :Desea agregar el auxiliar de folios del tipo CO para el
Y reriodo 2019-4br7

.

Una vez finalizado aparece mensaje de Carga correcta.
Carga Correcta X

a—
@ El archivo fue guardado!!!
e ¥

Se muestra la informacién de la pdliza en pantalla
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Descarga 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Recepcién Pages
iliar Folio  Repositorio SAT  Metadata Metadatos  Peticiones CFDI  Emitidas  Recibidas  Emitidas  Recibidas  Emitidos  SubContratacion  Emitidos  Recibidos.

£
Importar  Generar Eliminar  Cerrar
Layout Folios  Auxiliar Folio
mporTAR HERRAMIENTAS
- Ausiliar Folios
Ver RFC [Wes A0 | | Nimero Orden  Nimero Tra| Fecha -
1.3 DSO980305FCS Ene | 2019 CO | |AB123456] | 201911Cabranza 0110112019
201912Co0ranza | 01/01/2019
201913Cobranza | 01/01/2019
201914Cobranza | 01/01/2019
201915Cobranza | 010112019
4 | | |201216C00rznza (01012019 =l
uup Monto RFC Método Pago Moneda Tipo Cambio -
1,740.00 ot HXN 1.00
2,610.00 | Mo |01 [ 1.00
2,349.00 | HLEITVFINAM (01 [ 1.00
1.740.00 | ECEARITHTE |01 XN 1.00
200.00 | iaaaebimi-simb e | 01 MXN 100
2,349.00 | WA} ITTRES |01 [ 1.00
8,352.00 | mamcaIILE |01 AN 1.00
4,060.00 | w1 irairmd |01 XN 1.00
377174 | BoRkETEE 01 XN 1.00
2,349.00 01 [ 1.00
2.900.00 | D1 idad |01 XN 1.00
4,060.00 | B BRAZHHYE |01 XN 1.00
2,900.00 01 XN 1.00
2,320,00 | CaEEETT |01 [ 1.00
2 100 o | msww i Tos e 00 =l

Para generar el Layout en Excel, presionar el botén [Generar Layout Folios], seleccionar la carpeta donde se guardara el archivo, se
abrird un archivo en Excel. Con este archivo en Excel podemos realizar el cotejo de “Contabilidad vs Metadata” o “Contabilidad vs
Metadatos”.

Buena Incorrecto Neutral __( ilculo
|coo .. | TR (o= TR T

67 267 ADC-4DEC-4ECE-BC00-335426CFFAIS 201904
BEFG7432-40C2-425C-B030- $B41COBDBSEF 201504
[82504111-CAS6-4200.B889-20764137EABE 201504
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AUDIT TRAIL

* S6lo version CORP

En este mdédulo tenemos la posibilidad de revisar que acciones se han realizado en el sistemay el usuario que ejecuté la accidon. Para
acceder damos clic [Sistema], en la parte superior derecha, se abrird un menu y seleccionamos [Audit Trail]

(Ml Catélogos ~ a Sistema ~

% Configuracidn Sisjema
-, Control de rios

Audit Trail

S0

Conexian 500 Ver, RED

Se abrira la pestafia con el log de las acciones realizadas en el sistema.

- O
M) Catélogos - &} Sistema -~

Audit Trail

B ®

Exportar Cerrar
Excel

lexporTaR

Audit Trail X =

Total Registros: | 65de 65 Tiempo Consulta: | 00:00:00| @ _ FILTRO PRIMARIO

Accin | FechaAc Usuario | Contribuyente | Modulo Descripcion =] Z | Fito:  [Por Aoy Mes I~
Licencia | 17inovi2! 10 18:46 Admin c 6n Sistema ion de la licencia H

Actulizar | 17inov/2020 12:19 | Admin Catélogo de cuentas izacién de lista SAT 2 | Abo (2020 [v] Mes [Todos [~]
Sesion | 17/novi2020 12:18 | Admin & Se inicia sesion desde el equipo: DSOFT-P535 FILTRO SECUNDARIO

Sesion 13/novs2020 14:06 ricardo i Se inicia sesion desde el equipo: DSOFT-P538 N N

. . Accién: [Todos [v] Msdule [Todos [v]

Sesion 12/novs2020 19:33 ricardo Se inicia sesidn desde el equipo: DSOFT-P53S

Sesion 12/novs2020 11:30 | ricardo i Se inicia sesion desde el equipo: DSOFT-P535 ~ FILTRO COMPLEMENTARIO

Sesion | 12inows2020 11:24 |ricardo 6 Se inicia sesién desde el equipo: DSOFT-P535

Sesion | 1now2020 14:11 | Admin 6 Se inicia sesion desde el equipo: DSOFT-P535
Sesion | 11n0w/2020 12:23 | ricardo G Se inicia sesién desde el equipo: DSOFT-P535 Usuario: |Usuario

Licencia | 14/0ct/2020 14:12 |Admin C 6n Sistema | D 6n de la licencia .
= - Q Visualizar & Limpiar
Sesion | 14/0ct/2020 13:39 |Admin Se inicia sesion desde el equipo: DSOFT-PE3S

Podemos exportar a Excel este log dando clic en [Exportar Excel]

M Cotilogos + 3 Sistema -

Tota Regitron [ 65255 | Tiempo Comsttes| 000040] (3) o pranmo

@ T — . AE [ e -
Licencia | 17mowi2) 0 18:16 Admin Configuracién Sistema Desactvacion de 13 licencia z | =

Actualizar | 17Mowi2020 1219 Agmin Catiloge 08 CUBAMAS  ACIISIZICHSN J8 ISta INCUMplides SAT 8 | Ao 2020 | Me [Todos ¥
Sesion | 17mow2020 1218 Agmin S8 4 & squipa: FILTRO SECUNDARIO

e Snoeaiay s e = e [ ) vt o 19
Sesion | 12mov2020 19:33  icardo se ol squino:

Sesion | 12nowi2020 11:30 | rcardo Se ol squipo: FILTRO COMPLEMENTARIQ

Sesion | 120vi2020 1124  ricardo S0 i ol Bauipo: e ‘
Sesion | T1now2020 1411 | Admin Se inicia sesi of vauipo.

Sesion | 1100w/2020 1223 | ricardo Se i o equipo: v b ]
Ucencia | 14/0cL/2020 14:12 | Admin Configurscén Sistema Desacivactn de la eencia P— P
Sesion | 14/0ct /20201338 | Admin Autencacion Se inicia sesidn desde of equipo; DSOFT-PE3S

Se solicitara la ruta de guardado, una vez indicada la ruta, hacer clic en el botén [Guardar]

6 Exportar  Excel... b
4[4 + Esteequipe + Documentos v & | Buscaren Documentes I
Organczar = Nueva carpeta
I Este equipe Hembe
¥ Descargas images
[
= —
Christian Rosas
I Excrterin Archivos XML
] Imégenes

Hombre de archivo: | (X

Tipe: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*isx) v

~ Ocultar carpetas Cancelr

1) FILTROS

Los “FILTROS” se localizan del lado derecho de la pantalla, el cual tiene tres grupos o secciones: Primario, Secundario vy
Complementario
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FILTRQ PRIMARIO

Filtra: Por Afio y Mes hd
Ao 2020 hd Mes: | Todos hd
FILTRO SECUNDARIO
Accién: | Tedes | Module |Tedos hd
FILTRQ COMPLEMENTARIO
RFC: | |
Usuar : | ‘
Q, visualizar 4 Limpiar

A) Filtro Primario.
Permite definir el criterio de las fechas de los logs a consultar, cuenta con dos opciones de manera predeterminada la parte de
“Filtro” viene con:

Ly

Por aiio y mes”, con esta opcion se filtraran los logs del afio y el mes definido.

FILTRO PRIMARIO

Filtra: Por Afio y Mes b

Afio: 2020 b4 Mes: |Todos hd

“Por rango de fecha” notara que también cambid en la parte de aifio y mes, ahora dice “Del:” y “Al” donde se podra definir haciendo
clic en los cuadros rosas (tipo calendario) el dia del mes del rango que desea filtrar.

FILTRO PRIMARIO

Filtro: Por rango de Jaiha
Del: Al
B) Filtro Secundario.

El filtro secundario nos permite filtrar por la Accion realizada y por el médulo en el que se realizé la accidn.

FILTRO SECUNDARIO

Accion:  |Todos | Madulc |Todos W

C) Filtro Complementario.
Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda colocando el RFC del
contribuyente del que buscaremos los logs, también podemos buscar por las acciones realizadas por un usuario especifico.

FILTRO COMPLEMENTARIO

RFC: | |

Usuario: | |
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